
ТЕСТ «ФОРМАТИРОВАНИЕ ТЕКСТА»
Часть А

1. Настройку параметров страницы можно осуществить в пункте меню:

А. файл

Б. правка

В. вид

Г. вставка

2. Ориентация страницы может быть:

А. горизонтальная и вертикальная

Б. узкая и широкая

В. книжная и альбомная

Г. в положении лежа и стоя

3. Поля страницы измеряются в:

А. дюймах

Б. сантиметрах

В. миллиметрах

Г. пунктах

4. Межстрочный интервал можно изменить в пункте меню:

А. формат

Б. вид

В. правка

Г. вставка

5. Изменение параметров шрифта, абзаца, страницы и других частей текста, называется:
А. редактированием

Б. форматированием

В. фрагментированием

Г. табулированием

6. Если символы имеют одинаковую ширину, то шрифт называется:

А. пропорциональным

Б. моношириным

В. рубленным

Г. сноской

7. Многоуровневый список создается последовательностью команд:

А. Формат – Список – Многоуровневый - ОК
Б. Вставка – Список – Многоуровневый – ОК

В. Правка – Список – Многоуровневый – ОК

Г. Вид – Список – Многоуровневый – ОК

8. Расстояние от основания шрифта в одной строке до основания другой называется:

А. интервалом

Б. отступом

В. колонтитулом

Г. кернингом

9. Если символы не имеют засечек, то шрифт называется:

А. пропорциональным

Б. моноширинным

В. рубленным

Г. декоративным

10. Характеристики: тип, размер, начертание определяют:
А. межстрочные интервалы

Б. границы абзаца

В. параметры страницы

Г. шрифт

Часть В
11. Допишите:
Расстояние между базовыми линиями соседних строк называют…
12. Допишите:
Ориентация страницы, при которой высота страницы больше ее ширины, называется … 
13.  Дайте определение понятию «форматирование».

14.  Допишите:
Интервал называется … , если расстояние между символами уменьшается в соответствии с тем значением, которое будет указано в поле справа. 
15.  Перечислите виды выравнивания текста в документе. 
