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ПЛАН ПОДГОТОВКИ 
К ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
ОРГАНИЗАЦИЯ ПОДГОТОВКИ УЧАЩИХСЯ в МБОУ СОШ №1
(11-го КЛАССА к ЕГЭ)





	Вид деятельности
	мероприятия 
	ответственные
	Отметка о выполнении

	АВГУСТ

	Организационно-методическая работа
	1. Августовский педсовет «Итоги ЕГЭ и ГИА в 2021 году»
2. Размещения на сайте школы «Государственная итоговая аттестация»:
- план работы ОУ по подготовке к итоговой аттестации выпускников 11 классов;
- информация о ходе подготовки к итоговой аттестации  2022 года;
- нормативно-правовых документов и методических рекомендаций, регламентирующих ЕГЭ – 2022.
	Директор
 Мурашова И.А.
Зам. директора по ООП Стич Н.В.
Гладков К.А.

	

	Работа с педагогическим коллективом  
	1. Корректировка плана повышения квалификации учителей по вопросам подготовки к ЕГЭ 

	
	

	СЕНТЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1.Утверждение плана подготовки школы к ЕГЭ 
2. Заседание предметно-методического совета: «Методическая база организации и проведения ЕГЭ». Ознакомление с планом ВШК на год, подготовка текстовых материалов по предметам.

	Директор
 Мурашова И.А.
Зам.директора по ООП Стич Н.В.

	

	Нормативные документы
	1. Изучение нормативно-правовой базы по ЕГЭ 
2. Приказ о назначении координатора ЕГЭ в школе
3. Приказ о назначении ответственного за создании базы данных
4. Подготовка стенда « ЕГЭ – 2022».
5. Оформление уголков по подготовке к ЕГЭ в предметных кабинетах.
6. Составление графика проведения консультаций для подготовки к ЕГЭ.

	Директор 
Мурашова И.А.
Учителя предметники
	

	Работа с учащимися 
	 1.Информирование обучающихся о перечне предметов по выбору для прохождения ЕГЭ
2.Диагностика выпускников 11 классов в рамках подготовки к государственной итоговой аттестации
3.Психологическое сопровождение.
	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
Педагог-психолог Куликова С.А.
	

	Работа с родителями 
	1. Индивидуальные консультации для родителей 
2. Родительское собрание в 11-ом классе.
	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	

	Работа с педагогическим коллективом  
	1. Совещание при директоре « Готовность обучающихся 11 классов к ЕГЭ: сильные и слабые стороны »
2. Работа с классными руководителями: контроль успеваемости  и посещаемости учащихся.
	Директор
 Мурашова И.А.
Зам. директора по ООП Стич Н.В. 

	

	ОКТЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Оформление доступа к информационным ресурсам для подготовки к ЕГЭ 
2. Совещание при директоре «Итоги контроля учебной нагрузки учащихся 11 классов. Меры по предупреждению перегрузки учащихся».
3.Оформление стендов в кабинетах и в фойе школы.
	Директор
 Мурашова И.А.
Зам. директора по ООП Стич Н.В. 
Учителя предметники

	

	Нормативные документы
	1. Создание ведомости учёта ознакомления с инструкцией по ЕГЭ 
	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	

	Работа с учащимися 
	1. Диагностика учащихся на тревожность и эмоциональное состояние.
2. Информирование учащихся по вопросам подготовки к ЕГЭ :
знакомство с инструкцией по вопросам подготовки к ЕГЭ ;
КИМы, официальный сайт ЕГЭ .
3. Сбор копий паспортов учащихся.
4. Проведение диагностических и тренировочных работ в формате ЕГЭ (по плану ВШК и плану ОО)


	Зам. директора по ООП Стич Н.В. 
Педагог-психолог Куликова С.А.
	

	Работа с родителями 
	1. Информирование родителей о состоянии подготовки каждого выпускника к итоговой аттестации: посещаемость занятий, консультаций, итоги пробных, проверочных, тестовых, контрольных работ, уровень самостоятельной работы.




	Классные руководители
Учителя предметники

	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей учащихся, с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ.
2. Формирование базы педагогических кадров, работающих в качестве организаторов и наблюдателей ЕГЭ  на ППЭ, экспертов по предметам.








	классные руководители
Зам. директора по ООП Стич Н.В. 

	

	НОЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Заседание МС «Итоги проведения диагностических работ по подготовке к ЕГЭ » в 1 четверти, выработка рекомендаций по ликвидации пробелов.
2. Совещание при  директоре «Анализ выбора экзаменов в 11-х классах».
4. Информация о посещаемости выпускниками  11-х классов факультативов и элективных курсов по подготовке к итоговой аттестации.
5. Совещание при директоре «Информационные ресурсы в подготовке к экзаменам в  11 классах».
	Директор
 Мурашова И.А.
Зам. директора по ООП Стич Н.В. 
Зам.директора по УВР Куликова О.В.
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по ОУ на электронном носителе.
	Системный администратор Гладков К.А.
	

	Работа с учащимися 
	1. Сбор информации по экзаменам по выбору учащихся  11-х классов
2. Психологическое сопровождение. Проведение тренингов по подготовке к экзаменам.
3. Работа с бланкам  ЕГЭ, выявление типичных ошибок.
4. Работа по подготовке к итоговому сочинению
	Зам. директора по ООП Стич Н.В. 
Педагог-психолог Куликова С.А.
	

	Работа с родителями 
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам,  связанных с ЕГЭ . 
2.Родительское собрание в 11-х классах.
	Зам. директора по ООП Стич Н.В. 
классные руководители
учителя предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом 
	1.Работа с классными руководителями (формирование базы данных, экзамены по выбору).
2. Посещение и анализ уроков с целью выявления форм и качества подготовки к итоговой аттестации по предметам, выносимым на итоговую аттестацию.

	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	

	ДЕКАБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре «Проведение  пробных экзаменов по выбору 11 класс»
2. Совещание при директоре «Итоги проведения пробных экзаменов по выбору в формате ЕГЭ», выработка рекомендаций по ликвидации пробелов.
3. Совещание при директоре « Контроль посещаемости учебных занятий учениками  11 классов».
	Директор
 Мурашова И.А.
Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	

	
	
	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	

	
	
	Классные руководители
	

	Нормативные документы
	1.Формирование нормативной базы подготовки к ЕГЭ
2. оформление протоколов родительских собраний и листов ознакомления с информацией о проведении ЕГЭ
	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	

	Работа с учащимися
	1. Пробные экзамены  по выбору 11 классы
2. Диагностические работы в формате ЕГЭ по русскому языку и математике (базовый уровень).
3.Психологическое сопровождение.
	учителя предметники
Зам. директора по ООП Стич Н.В.
Педагог-психолог Куликова С.А.
	

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание (совместно с выпускниками) – психологические особенности подготовки к ЕГЭ, о ходе подготовки к государственной итоговой  аттестации, работа с бланками.
2.Индувидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным  с ЕГЭ.





	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
классные руководители,
учителя – предметники
Педагог-психолог Куликова С.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями (изменения в базе данных выпускников, экзаменов по выбору).



	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	

	ЯНВАРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Разработка и формирование рекомендаций для предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ по выбору.
2.Контроль  за проведение элективных часов.
3. Совещание при директоре «О промежуточных результатах работы с обучающимися «группы риска» в рамках подготовки к ГИА по обязательным предметам».
4. Совещание при директоре «О промежуточных результатах работы с обучающимися «группы риска» в рамках подготовки к ГИА по предметам по выбору».

	Зам. директора по ООП Стич Н.В.

	

	Нормативные документы
	1. Изучение Положения об итоговой аттестации в 2022 году
2. Изучения Порядка приёма граждан в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего и среднего профессионального образования на 2021/2022 учебный год.
3. Регистрация заявлений участников ГИА (журнал)
4.Формирование базы данных ЕГЭ.
Корректировка списков участников по предметам по выбору (до 1 февраля).
	Директор
 Мурашова И.А.

Зам. директора по ООП Стич Н.В
	

	Работа с учащимися
	1. Изучение Положения об итоговой аттестации в 2022 году.
2. Изучение Порядка Приёма граждан в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего и среднего профессионального образования на 2021/2022 учебный год.
3. Повторная диагностика на тревожность.
4. Сбор заявлений на ЕГЭ.
	Зам.директора по УВР Микина Ю.Н.
классные руководители
Педагог-психолог Воронова Е.В.
Зам.директора ООП Стич Н.В.
	

	Работа с родителями
	1.Индувидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ .


	классные руководители,
учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Ознакомление с положением об итоговой аттестации в 2022 году и порядком приёма граждан в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего и среднего профессионального образования на 2021/2022 учебный год.
2. Посещение и анализ уроков с целью выявления форм и качества подготовки к итоговой аттестации по предметам, выносимым на итоговую аттестацию.
	Директор
 Мурашова И.А.

	

	ФЕВРАЛЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре «Работка раздаточного материала – памяток для участвующих в ЕГЭ  выпускников».
2. Совещание при директоре «Об итогах проведения диагностических работ в рамках подготовки к ГИА по обязательным предметам в третьей четверти».
3. Совещание при директоре «Об итогах проведения диагностических работ в рамках подготовки к ГИА по предметам по выбору в третьей четверти».
4. Контроль выполнения практической и теоретической части программ по русскому языку и математике и их синхронизация в плане подготовки к ЕГЭ .

	Директор
 Мурашова И.А. 
Зам. директора по ООП Стич Н.В.
классные руководители
	

	Нормативные документы
	1.Приказ о назначении ответственного за сопровождение учащихся на пробном ЕГЭ
2. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи  ЕГЭ
3.Приказ о направлении учащихся на пробный ЕГЭ

	Директор 
 Мурашова И.А.

	

	Работа с родителями
	1.Общее родительское собрание «Нормативно-правовая база ЕГЭ в 2022 году». Ознакомление родителей с методическими материалами, регламентирующими порядок проведения ЕГЭ.
2. Психологическое сопровождение.


	Директор
 Мурашова И.А. 
классные руководители, учителя предметники
	

	Работа с учащимися
	1.Диагностические тренировочные работы в формате ЕГЭ  (обязательные предметы, предметы по выбору)
2.Психологическое сопровождение.
	Руководители МО
Зам. директора по ООП Стич Н.В.
Педагог-психолог Куликова С.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Психологическое сопровождение ЕГЭ .
2. Посещение и анализ уроков с целью выявления форм и качества подготовки к итоговой аттестации по предметам, выносимым на итоговую аттестацию.
3. Организация «малых» педсоветов для организации помощи выпускникам, имеющие трудности в подготовке к ЕГЭ.

	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
Педагог-психолог Куликова С.А.
	

	МАРТ

	Организационно-методическая работа
	1. Педагогический совет «Итоговая аттестация в 2021/2022 году».
	Директор 
 Мурашова И.А.

	

	Нормативные документы
	1. Формирование нормативной базы подготовки к ЕГЭ 
2. Сбор заявлений на   ОГЭ

	Зам. директора по ООП Стич Н.В.

	

	Работа с учащимися
	1. Проведение тренингов по подготовке к экзаменам.
2. Проведение пробного ЕГЭ 
	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
Педагог-психолог Куликова С.А.
	

	Работа с родителями
	1.Индувидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ.







	классные руководители, учителя предметники
	

	АПРЕЛЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре «Отчёт классных руководителей о работе с выпускниками и их родителями. Отчёт руководителей МО о работе по подготовке к ЕГЭ ».
2. Совещание при директоре «Организация итогового повторения для подготовки к ЕГЭ ».
3. ВШК. «Контроль посещаемости учебных занятий учениками 11 классов».

	Директор 
 Мурашова И.А.
Руководители МО
Зам. директора по ООП Стич Н.В.

	

	Нормативные документы
	 Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ОГЭ
	Директор 
 Мурашова И.А.
	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное  консультирование учащихся
2.Проведение пробного ЕГЭ
3. Психологическое сопровождение.
4. Тестирование по русскому языку и математике (базовый уровень) с использованием бланков ответа.

	Зам. директора по ООП Стич Н.В. учителя предметники
Педагог-психолог Куликова С.А.
	

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное  информирование,  консультирование по вопросам,  связанных с подготовкой и проведение  ЕГЭ.

	учителя предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ.
2.Организация  учёбы и консультации с организаторами  ЕГЭ.









	классные руководители
учителя предметники
Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	

	МАЙ

	Организационно-методическая работа
	1. Проведение педагогического совета по допуску выпускников к ЕГЭ 
2. Совещание при директоре «Организация  итоговой аттестации выпускников 11 классов. Выполнение плана подготовки к ЕГЭ ».
3. Подготовка и утверждение расписания консультаций

	Директор 
 Мурашова И.А.
Зам. директора по ООП Стич Н.В.


	

	Нормативные документы
	1. Приказ о допуске учащихся  11классов к сдаче ЕГЭ 
2.  Приказ об ответственности лиц, привлекаемых к работе по проведению ОГЭ.


	Директор 
 Мурашова И.А.

	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационная работа с классными руководителями.
2. Информационная работа с сопровождающимися.


	Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	

	ИЮНЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре. Результаты итоговой аттестации учащихся выпускных классов.
3. Контроль обновления материалов странички сайта ОУ по ЕГЭ 
	Директор 
 Мурашова И.А. 
Зам. директора по ООП Стич Н.В. 
Зам. директора  по ИТ Воронова Е.В.
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка информационных документов, справок о результатах ЕГЭ 
2. Формирование отчётов по результатам ЕГЭ 
3. Анализ итоговой аттестации в ОУ. Проект плана  работы на следующий учебный год.
	Директор 
 Мурашова И.А. 
Зам. директора по ООП Стич Н.В.
	



