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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА  РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ОП.10 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Учебная дисциплина «ОП.10  Информационные технологии в профессиональной деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла примерной основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 35.02.16 Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования.
Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, ОК 03.

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания
	Код 
ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01, ОК 02, ОК 03, ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 2.5, ПК 2.6, ПК2.10

	Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального; применять компьютерные и телекоммуникационные   средства
	Основные  понятия автоматизированной обработки  информации; общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной  деятельности; методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной  деятельности; основные методы и приемы обеспечения информационной  безопасности






2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	100

	в т.ч. в форме практической подготовки
	60

	в т. ч.:

	теоретическое обучение
	40

	практические занятия 
	60

	курсовая работа (проект)
	-

	Самостоятельная работа
	-

	Промежуточная аттестация
	-
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Вид занятия
	Код ЛР

	1
	2
	3
	
	

	Раздел 1.
Введение Информационные технологии в профессиональной деятельности
	14
	
	

	Тема 1.1.
Информация и информационные технологии
	Содержание учебного материала
	14
	
	

	
	1
	Основные понятия, методы и свойства информационных технологий. Эволюция ИТ
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	2
	Использование информационных ресурсов для поиска и хранения информации в профессиональной деятельности. Применение офисных пакетов в профессиональной деятельности
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	3
	Технические средства. Базовое и прикладное программное обеспечение. Операционная система. 
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	4
	Условия распространения и использования программного обеспечения. Правовые нормы.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	5
	Автоматизированное рабочее место. Выбор ИТ для выполнения проф. задач. 

	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	6
	Назначение, принципы организации и эксплуатации информационных систем.
Виды автоматизированных систем.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	7
	Общие сведения об экспертных системах. Назначении, возможностях, решаемых задачах.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	Раздел 2.
Технологии обработки и преобразования информации.
	66
	
	

	Тема 2.1. Профессиональное использование MS Office
	Содержание учебного материала
	40
	
	

	
	8
	Обработка, хранение, преобразование данных в профессионально ориентированных информационных системах MS Office. Обработка информации средствами Microsoft Word. Электронные таблицы
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	9
	Использование возможностей текстового редактора в профессиональной деятельности механика: оформление учётно – отчётной документации, договоров; оформление результатов оценки качества выполнения работ исполнителями.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	10
	ПЗ 1. Создание текстового документа. Создание шаблонов и форм. 
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	11
	ПЗ 2. Шрифтовое оформление текста. Использование макросов.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	12
	ПЗ 3. Редактирование списков и колонтитулов. Разбиение на страницы.  Распечатка текста на принтере.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	13
	ПЗ 4. Создание комплексных документов в текстовом редакторе MS Word.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	14
	Табличный процессор MS Excel. Использование возможностей электронных таблиц в профессиональной деятельности.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	15
	ПЗ 5. Создание электронной таблицы. 
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	16
	ПЗ 6. Форматирование элементов таблицы. Печать таблицы. 
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	17
	ПЗ 7. Проведение расчетов и поиска информации в электронной таблице с использованием формул, функций.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	18
	ПЗ 8. Проведение расчетов и поиска информации в электронной таблице с использованием формул, функций.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	19
	ПЗ 9. Расчет и построение графиков функций.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	20
	ПЗ 10. Работа с функциями: ЕСЛИ, ОКРУГЛ, ВПР
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	21
	Основные элементы базы данных. Режимы работы. Создание формы и заполнение базы данных. 
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	22
	Оформление, форматирование и редактирование данные. Сортировка информации.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	23
	ПЗ 11. Создание и заполнение таблиц базы данных.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	24
	ПЗ 12. Связывание базовых таблиц. 
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	25
	ПЗ 13. Создание запросов на выборку. Формирование отчетов. 
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	26
	ПЗ 14. Конвертирование данных. Форматы данных для обмена между пакетами прикладных программ.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	27
	ПЗ 15. Конвертирование данных. Форматы данных для обмена между пакетами прикладных программ.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	Тема 2.2. Мультимедийные технологии
	Содержание учебного материала
	4
	-
	

	
	28
	ПЗ 16. Профессиональная работа с программой MS Power Point.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	29
	ПЗ 17. Профессиональная работа с программой MS Power Point.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	Тема 2.3. Автоматизация документооборота
	Содержание учебного материала
	4
	-
	

	
	30
	ПЗ 18. Сканирование документов. Системы оптического распознавания текста. Освоение соответствующего программного обеспечения. 
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	31
	ПЗ 19 Автоматизированный перевод текстов. Освоение соответствующею программного обеспечения.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	Тема 2.4. Компьютерная графика
	Содержание учебного материала
	18
	-
	

	
	32
	Система подготовки конструкторской документации AutoCAD. Общие сведения. Знакомство с интерфейсом программы. 
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	33
	Геометрические примитивы в системе.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	34
	ПЗ 20. Создание и редактирование графических изображений с помощью растровых графического редактора. 
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	35
	ПЗ 21 Создание и редактирование графических изображений с помощью векторного графического редактора
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	36
	ПЗ 22. Знакомство с программой AutoCad  Построение геометрических примитивов и их редактирование.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	37
	ПЗ 23. Знакомство с программой AutoCad  Построение геометрических примитивов и их редактирование.
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	38
	ПЗ 24 Построение конструкторской документации с помощью строки ввода команд
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	39
	ПЗ 25. Знакомство с программой Photoshop
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	40
	ПЗ 26. Знакомство с программой Photoshop
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	Раздел 3.
Представление информации
	12
	
	

	Тема 3.1.
Отображение информации с помощью аудио и видео средств ВТ
	Содержание учебного материала
	2
	-
	

	
	41
	Аудио- и видеоотображение информации в профессиональной деятельности. Отображение информации с помощью аудио и видео средств ВТ. Традиционные средства отображения информации   
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	Тема 3.2. Технология передачи данных в компьютерных сетях
	Содержание учебного материала
	10
	
	

	
	42
	Типы компьютерных сетей, их топология. Технические средства создания сетей. Адресация в сети. Технология поиска информации в сети Интернет.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	43
	Принципы пакетной передачи данных, организация межсетевого взаимодействия.
Использование информационных ресурсов для поиска и хранения  информации в профессиональной деятельности.
	2
	Лекция
	ЛР 4,8,6

	
	44
	Поиск справочно-правовой информации в системе Гарант. Виды поисков информации. Перевод информации из системы в текстовый редактор.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	45
	ПЗ 27. Отправка и прием сообщений с помощью почтовой службы Internet. 
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	46
	ПЗ 28 Поиск профессионально значимой информации в сети Интернет
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	РАЗДЕЛ 4.
Защита информации
	8
	
	

	Тема 4.1.
Принципы защиты информации от несанкционированного доступа
	Содержание учебного материала
	6
	-
	

	
	47
	Применение антивирусных средства защиты. Методы и средства защиты информации. Законодательство в сфере защиты информационной собственности и авторских прав. Лицензионное программное обеспечение.
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	
	48
	ПЗ 29. Установка, настройка и обновление антивирусных средств защиты информации 
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	
	49
	ПЗ 30. Установка, настройка и обновление антивирусных средств защиты информации
	2
	Практ. работа
	ЛР 4,8,6

	Тема 4.2.
Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности
	Содержание учебного материала
	2
	-
	

	
	50
	Актуальность проблемы защиты информации. Способы защиты  информации: физические (препятствие), законодательные, управление доступом, криптографическое закрытие. Аспекты уязвимости информации. Угрозы цифровой подписи
Дифференцированный зачет
	2
	Лекция
	ЛР 1,3,7

	Всего:
	100
	
	




3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:
Кабинет «Информационные технологии в профессиональной деятельности»,
оснащенный оборудованием: рабочие места по количеству обучающихся, рабочее место для преподавателя, макеты по темам занятий; техническими средствами обучения: компьютер, принтер, сканер, мультимедийный комплекс (проектор, проекционный экран, ноутбук).

3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список может быть дополнен другими изданиями.

3.2.1. Основные печатные издания
1.Коломейченко, А. С. Информационные технологии: учебное пособие для спо / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 2-е изд., перераб. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-0
2. Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для среднего профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. 

3.2.2. Основные электронные издания 
1. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel: учебное пособие для спо / А. Н. Васильев. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 600 с. — ISBN 978-5-8114-6912-3. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153668
 2. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel: учебное пособие для спо / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 156 с. — ISBN 978-5-8114-6919-2. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153673
3. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум: учебное пособие для спо / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 124 с. — ISBN 978-5-8114-6979-6. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153942
4. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ: учебное пособие для спо / Е. Д. Зубова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 180 с. — ISBN 978-5-8114-7330-4. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/158945
 5. Практикум по информатике: учебное пособие для спо / Н. М. Андреева, Н. Н. Василюк, Н. И. Пак, Е. К. Хеннер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 248 с. — ISBN 978-5-8114-6923-9. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153677
6. Алексеев, В. А. Информатика. Практические работы: методические указания / В. А. Алексеев. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 256 с. — ISBN 978-5-8114-4608-7. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/148244
7.Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel: учебное пособие для спо / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 136 с. — ISBN 978-5-8114-5993-3. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/147234
8 Логунова, О. С. Информатика. Курс лекций: учебник для спо / О. С. Логунова. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 148 с. — ISBN 978-5-8114-6569-9. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/148962
9. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019: учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 124 с. — ISBN 978-5-8114-5516-4. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/149339
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Знания:

	Основные понятия автоматизированной обработки информации.
Общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем.
Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности. 
Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности.
Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.

	Знать:
-основные понятия автоматизированной обработки информации;
-общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; 
-состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 
-методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
-базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
-основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
	Тестирование
Устный опрос
Письменный опрос
Выполнение сообщений, рефератов, докладов, эссе, синквейнов
Составление конспектов
Заполнение таблиц
Собеседование 
Творческие задания
Подготовка стендовых докладов
Дифференцированные задания по карточкам
Дифференцированный 
зачет

	Умения:

	Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах.
Использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального.
Применять компьютерные и телекоммуникационные   средства.
	      Уметь:
- использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
-использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального;
-применять компьютерные и телекоммуникационные   средства.
	Ролевая игра
Ситуационные задачи 
Практические задания
Кейс–задания
Индивидуальные проекты
Дифференцированный 
зачет
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