ОНЛАЙН КУРСЫ

16199  Оператор электронно-вычислительных машин  и вычислительных машин
Содержание:

Раздел 1. Основы информационных технологий
1.1 Техника безопасности и организация рабочего места оператора ЭВМ

· Презентация
· Инструкция по охране труда
· Гигиенические требования при использовании информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности
· Задание по теме № 1.1
1.2  Информация и информационные технологии

· Презентация № 1
· Презентация № 2
1.3 Информационные процессы

· Презентация
· Задание по теме № 1.3
1.4  История развития ЭВМ

· Презентация
· Задание по теме № 1.4
Раздел 2. Аппаратное обеспечение и периферийные устройства персонального компьютера. Правила создания и использования компьютерных сетей
2.1  Общие сведения о компьютере. Архитектура, основные и периферийные устройства персонального компьютера

· Презентация
· Технические характеристики основных устройств персонального компьютера
· Задание 1 по теме № 2.1
· Задание 1 по теме № 2.2
· Проверочная работа по теме № 2.1
2.2  Общие сведения о компьютерных сетях

· Презентация
· Лекция
· Локальные компьютерные сети
· Глобальные компьютерные сети
· Проверочная работа по теме № 2.2
2.3  Электронная почта

· Презентация
· Задание по теме № 2.3
2.4  Основные положения информационной безопасности, антивирусная защита

· Презентация
· Задание по теме № 2.4
· Справочный материал по теме № 2.4
2.5   Поисковые системы. Поиск информации в сети Интернет

· Лекция
· Популярные поисковые сервисы
· Задание 1 по теме № 2.5
· Задание 2 по теме № 2.5
· Задание 3 по теме № 2.5
Раздел 3. Программное обеспечение персонального компьютера
3.1  Программное обеспечение компьютера

· Презентация
· Состав и структура программного обеспечения персонального компьютера
· Задание 1 по теме № 3.1
· Задание 2 по теме № 3.1
3.2  Операционная система Windows

· Презентация
· Лекция
· Основы работы с операционной системой Windows
· Организация работы в среде Windows. Работа с программой Проводник
· Управление компьютером с помощью меню
· Задание по теме № 3.2
3.3  Файловая структура компьютера

· Презентация
· Задание по теме № 3.3
3.4  Архивация данных

· Презентация
· Задание по теме № 3.4
· Материал для выполнения задания по теме № 3.4
3.5  Правовой статус программного обеспечения компьютера

· Презентация
· Лекция
· Задание по теме № 3.5
Раздел 4. Дополнительный материал для самоподготовки
Учебная практика
1. Работа в текстовых редакторах Блокнот, WordPad, MS Office Word

· Задание № 1. Приложение Блокнот
· Задание № 2. Приложение WordPad
· Приложение MS Office Word:

· Задание № 3. Текст
· Задание № 4. Текст
· Задание № 5. Таблицы
· Задание № 6. Рисунки
· Задание № 7. Схемы
· Задание № 8. Объекты SmartArt
· Задание № 9. Таблицы
· Задание № 10. Текст
· Задание № 11. Гипертекстовый документ
· Задание № 12. Формулы, символы
· Задание № 13. Проверка орфографии
· Задание № 14. Текст
· Контрольные вопросы по работе в текстовом процессоре MS Office Word
2.   Работа в табличном процессоре MS Office Excel

· Задание № 1. Создание таблицы. Ввод данных. Функция Автосумма
· Задание № 2. Форматирование данных. Сортировка
· Задание № 3. Автозаполнение таблицы
· Задание № 4. Функции категории Статистические
· Задание № 5. Функции категории Дата и время
· Задание № 6. Функции категории Логические
· Задание № 7. Функции категории Математические
· Задание № 8. Абсолютная ссылка
· Задание № 9. Диаграмма и график
· Задание № 10. Диаграммы
· Задание № 11. Закрепление навыков
· Задание № 12. Закрепление навыков
· Контрольные вопросы по работе в табличном процессоре MS Office Excel
3.   Работа в графическом редакторе Paint

· Справочный материал по работе в графическом редакторе Paint
· Задание № 1. Навыки работы в приложении Paint
· Задание № 2. Рекламное объявление, визитная карточка
· Контрольные вопросы по работе в графическом редакторе Paint
4.   Работа в редакторе презентаций MS Office PowerPoint

· Инструкция по работе в редакторе презентаций MS Office PowerPoint
· Современные требования к компьютерной презентации
· Задание № 1. Презентация на тему по выбору
· Задание № 2. Презентация по теме "Моя профессия - оператор ЭВМ"
· Контрольные вопросы по работе в редакторе презентаций MS Office PowerPoint
