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Тема: Работа с папками в Windows XP.
Содержание работы и методические указания по выполнению:
Работа с папками в Windows XP
[bookmark: kon]Одна из важнейших функций компьютера – хранение информации. Файл – это и место хранения, и объект, с которым можно совершать ряд операций. Файлы хранятся в папках, их еще называют каталогами. Они также являются объектами.
Контекстное меню объекта
В Windows XP каждый объект имеет контекстное меню, которое выводится по щелчку правой кнопки. Через меню можно делать некоторые операции.
1. Открыть
2. Открыть с помощью – выбор программы, например, для аудио или видео
3. Найти
4. Отправить – есть подменю с командами перемещения, создания ярлыка, архивирования
5. Переименовать
6. Копировать
7. Вырезать
8. Вставить
9. Свойства – вызывает окно, где можно узнать адрес
Здесь же ярлыки некоторых обслуживающих программ
[bookmark: tip]Меню варьируется в зависимости от типа объекта. Для файла, папки или программы пункты меню могут отличаться.
Типы папок
· Корневые – в Windows XP «Мой компьютер» и папка системного диска (обычно C:).
· Системные – содержат контент, созданный при установке ОС. Находятся в папке Windows. Там же располагаются скрытые файлы.
· Пользовательские – место для хранения контента, созданного пользователем.
· Папки управления
· Папки сетевого окружения
· Корзина
· Скрытые – системные папки, которые по умолчанию не отражаются в проводнике.
[bookmark: tipi]Типы файлов
Типы, или форматы файлов отражаются в расширении после имени. Это точка и латинские буквы, от двух до четырех. Они указывают на тип кодировки. Например, .jpg – это всегда рисунок.
Отдельный тип – ярлык. Это указатель на файл, в котором хранится его адрес. Он легко узнаваем, так как представлен в виде пиктограммы. При наведении мыши появляется имя и расширение файла.
Скрытые файлы служат для управления контентом. Например, скрытые файлы всегда присутствуют в папках с объектами графики или мультимедиа.
Архив – файл, хранящий сжатые (упакованные) файлы, которые занимают меньше места на диске.
Реестр содержит скрытые файлы, где записаны параметры системы
На некоторые объекты можно установить пароль.
Его создание подчиняется особым правилам:
· Использование латиницы и цифр
· Отсутствие пробелов
· Замена пробелов нижним подчеркиванием
Windows XP не предусматривает назначение пароля для отдельного объекта, для этого существуют сторонние программы.
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Содержание понятия «Контекстное меню объекта»


__________________________________________

Операции, совершаемые через контекстное меню: 
В Windows XP каждый объект имеет контекстное меню, которое выводится по щелчку правой кнопки. Через меню можно делать некоторые операции.
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