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ПАСПОРТ 

ФОНДА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

по учебной дисциплине ЕН.02 ИНФОРМАТИКА
	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	ПК

ОК
	Наименование темы
	Уровень освоения
	Наименование контрольно - оценочного средства

	
	
	
	
	Текущий контроль
	Промежуточная 

аттестация

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	Умения:

· использовать базовые системные программные продукты;
· использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации.
Знания:

· основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации.

	ОК 1.-ОК 12.

ОК 1.-ОК 9.

ОК 1.-ОК 9.


	Раздел 1.  Средства информационных и коммуникационных технологий
Тема 1.1. Эксплуатационные требования к рабочему месту. 

Антивирусная защита

	1-2
3
	Экспертная оценка выполнения практических занятий.  
Индивидуальный устный (письменный)  опрос.

Фронтальный опрос.

Самостоятельная работа:

1. Поиск и обработка информации по теме: «Обзор и сравнение различных источников информации».

2. Работа с многостраничным документом. Нумерация страниц, оглавление, колонтитулы. Использование гиперссылок в документах

3. Рисование в документе в MS Word. Редактирование готового рисунка в MS Word.

4. Рецензирование документов. Защита документа.

5. Подготовка и оформление информационного сообщения на тему: «Стандарты текстовых документов».
	Дифференцированный  

зачет 

	
	
	Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных объектов.
Тема 2.1.

Динамические

(электронные)таблицы.

Обработка числовых данных.

Тема 2.2.

Сканирование

текстовых документов и изображений

	2-3

	Самостоятельная работа обучающихся: 

Разработка обзорного конспекта на тему: «Создание компьютерного теста». Создание компьютерного теста.

Создание и основные приемы редактирования таблиц. Создание таблицы с помощью конструктора. Добавление и удаление полей и записей.

Формирование запросов для работы с электронными каталогами. Использование форм в базе данных. Создание отчетов. Печать БД. Создание базы данных своей группы.
Практические занятия

1. Решение задач с использованием возможностей электронных таблиц. Сортировка и фильтрация данных.

2. Создание электронных документов в MS Excel. Защита элементов листа и книги

3. Сканирование текстовых документов и изображений. 
Самостоятельная работа обучающихся:

1.Подготовка доклада на тему: «Обзор возможностей программы FineReader».

2.Создание графических объектов векторного типа Создание графических объектов растрового типа. Графический редактор CorelDraw.

3.Форматирование слайдов, настройка анимации. Создание презентации «Моя профессия».

4.Подготовка реферата на тему: «Особенности настройки звука и видео в презентации».

Практические занятия

4. Настройка параметров сканирования.
	


Общие положения
Фонд оценочных средств по учебной дисциплине (ФОС) предназначен для контроля и оценки образовательных достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины ЕН.02 ИНФОРМАТИКА
ФОС по учебной дисциплине  включает контрольно – оценочные  средства (КОС) для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации в форме контрольной  работы, вопросов  для устного (письменного) опроса по теме/разделу, тесты по теме/разделу,  практические занятия (отчет), самостоятельная работа (реферат, доклад, сообщение, эссе и т.д.).

КОС разработаны в соответствии с образовательной программой по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения СПО программы учебной дисциплины ЕН.02 ИНФОРМАТИКА.
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Комплект заданий для контрольной работы
по теме/разделу по учебной дисциплине
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Преподаватель: Бушуева Н. А.
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Пояснительная записка

Контрольные работы составлены для студентов 2 курса, специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения
· цели контрольной работы;
· объем учебного материала, вошедшего в работу  (перечень тем): Тема 2.2. Динамические (электронные) таблицы. Обработка числовых данных
· критерии оценки:
· оценка «отлично» выставляется студенту, если количество правильных ответов 91-100%;

· оценка «хорошо» выставляется студенту, если количество правильных ответов 61-90%;

· оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если количество правильных ответов 30-60%;

· оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если количество правильных ответов менее 30%.
Комплект заданий для контрольной работы
Контрольная работа по теме:
Тема 2.2. Динамические (электронные) таблицы. 

Обработка числовых данных
Вариант 1

Задание 1 


1. Создать таблицу по образцу. Выполнить необходимые вычисления.


2. Отформатировать таблицу.


3. Построить сравнительную диаграмму (гистограмму) по уровням продаж  в разные месяцы в регионах и круговую диаграмму по среднему  количеству продаж в регионах.

Показатели продажи товаров фирмы «Рога и копыта».
	Регион 
	Январь
	Февраль
	Март
	Среднее

	Саратов
	200
	150
	30
	

	Маркс
	30
	40
	50
	

	Энгельс
	50
	50
	150
	

	Петровск
	60
	70
	25
	

	Балаково
	100
	30
	100
	

	Ершов
	40
	25
	60
	

	Всего
	
	
	
	


Задание 2

1. Создать таблицу по образцу. Выполнить необходимые вычисления.

2. Отформатировать таблицу.

3. Построить круговую диаграмму по суммам затрат (строка ИТОГО) на зароботную плату и столбиковую диаграмму себестоимости изделий.

4. С помощью средства Фильтр определить отдел и код изделия, которое имеет максимальную сумму всех затрат.

Себестоимость опытно-экспериментальных работ

	Отдел
	Код

изделия
	Накладные затраты
	Затраты на материалы
	Затраты на заработную плату
	Себестоимость

	Конструкторский
	107
	123
	321
	1000
	

	Проектный
	208
	234
	432
	2000
	

	Системного анализа
	309
	345
	543
	1000
	

	Технического контроля
	405
	456
	765
	300
	

	Итого
	
	
	
	
	


Задание 3 Дана функция:
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Протабулировать эту функцию на промежутке [0, 6] с шагом 0,2 и построить график этой функции.

Задание 4 

1. Создать таблицу и отформатировать ее по образцу.

2. Стаж работы вычислить, используя данные из столбца Дата приема и стандартные функции СЕГОДНЯ и ГОД.

3. Тариф вычислить в зависимости от стажа таким образом:

до 5 лет -1, от 5 до 10 лет -1.5, более 10 -2. 

4. Построить сравнительную гистограмму по стажу работы сотрудников.

5. С помощью фильтра вывести сведения только о тех сотрудниках, стаж роботы которых больше 10 лет.

Сведения о сотрудниках фирмы "Рога и копыта"

	ФИО
	Должность
	Дата приема на работу
	Стаж

работы
	Тариф

	Арнольдов Тарас Бульбович
	Директор
	12.01.04
	
	

	Голубков Леня Мавродиевич
	Водитель
	23.08.90
	
	

	Барабуля Сэм Джонович
	Снабженец
	31.01.99
	
	

	Симеоненко Жорж Жорикович
	Гл. бух.
	04.02.05
	
	

	Рыбак Карп Карпович
	Инженер
	12.02.96
	
	

	Графченко Дракул Дракулович
	Менеджер
	10.04.95
	
	

	Кара-Мурза Лев Филиппович
	Охранник
	15.03.90
	
	

	Сидоров Петр Иванович
	Техник
	20.08.85
	
	

	Прекрасная Василиса Ивановна
	Секретарь
	15.08.04
	
	

	Поппинс Мэри Джоновна
	Психолог
	12.01.06
	
	


Вариант № 2
Задание 1 

1. Создать таблицу по образцу. Выполнить необходимые вычисления.

2. Отформатировать таблицу.

3. Построить сравнительную диаграмму (гистограмму) по уровню посещаемости в разных регионах и круговую диаграмму по общей посещаемости в регионах.
Процент жителей, посещающих театры и стадионы.

	Регион 
	Театры
	Кинотеатры
	Стадионы
	Всего

	Саратов
	10%
	5%
	30%
	37%

	Маркс
	1%
	4%
	35%
	40%

	Энгельс
	8%
	8%
	40%
	50%

	Петровск
	3%
	6%
	45%
	54%

	Балаково
	10%
	25%
	50%
	85%

	Ершов
	4%
	10%
	30%
	44%


Задание 2

1. Создать таблицу по образцу. Рассчитать: 

Прибыль = Выручка от  реализации –Себестоимость.
Уровень рентабельности = (Прибыль / Себестоимость)* 100.
2. Отформатировать таблицу.

3. Построить гистограмму уровня рентабельности для различных продуктов и круговую диаграмму себестоимости с подписями долей и категорий.

4. С помощью средства Фильтр определить виды продукции, себестоимость которых превышает среднюю.

Расчет уровня рентабельности продукции

	Название продукции
	Выручка от реализации, тис руб.
	Себестоимость
тыс. руб.
	Прибыль
	Уровень рентабельности

	Яблоки
	500
	420
	
	

	Груши
	100
	80
	
	

	Апельсины
	400
	350
	
	

	Бананы
	300
	250
	
	

	Манго
	100
	90
	
	

	Итого
	
	
	
	Среднее: 


Задание 3 Дана функция:
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Протабулировать эту функцию на промежутке [0, 5] с шагом 0,2 и построить график этой функции.

Задание 4

1. Создать таблицу и отформатировать ее по образцу.

2. Данные в столбце Сколько месяцев…  вычисляются с помощью функций ГОД и МЕСЯЦ, в столбце Действия с товаром с помощью функции ЕСЛИ по такому принципу:

Выбросить - если срок хранения истек, 

Срочно продавать - остался один месяц до конца срока хранения,

Можно еще хранить - до конца срока хранения больше месяца.

3. Отсортировать данные в таблице по Сроку хранения.

4. Построить сравнительную гистограмму по дате изготовления.

5. С помощью фильтра вывести сведения только о тех товарах,  которые могут храниться от трех до шести месяцев, но которые приходится выбросить. 

Учет состояния товара на складе фирмы "Рога и копыта"

	Наименование 
товара
	Единицы измерения
	Дата изготовления
	Срок хранения (мес.)
	Сколько месяцев товар лежит на складе?
	Действия с товаром

	Конфеты "Батончик"
	коробка
	05.08.08
	3
	
	

	Печенье "Юбилейное"
	пачка
	10.11.07
	12
	
	

	Конфеты "Белочка"
	коробка
	25.07.08
	6
	
	

	Конфеты "К чаю"
	коробка
	05.10.07
	5
	
	

	Конфеты "Космос"
	коробка
	30.08.08
	3
	
	

	Печенье "Овсяное"
	пачка
	31.01.08
	6
	
	

	Печенье "Дамское"
	пачка
	03.10.07
	4
	
	

	Конфеты "Вечерние"
	коробка
	15.09.08
	12
	
	

	Печенье "Лакомка"
	пачка
	05.07.08
	9
	
	

	Печенье "Южное"
	пачка
	03.02.08
	10
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Вопросы для устного (письменного) опроса по теме, разделу
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ЕН.02  ИНФОРМАТИКА
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Раздел 1.  Средства информационных и коммуникационных 
технологий.

Тема 1.1 Эксплуатационные требования к рабочему месту. 
Антивирусная защита
Вопросы
1. Что понимается под программным обеспечением?

2. Какие функции выполняет базовое ПО?

3. Какие  программы относятся к базовому ПО?

4. На какие группы делится прикладное ПО?

5. Какие программы относятся к прокладным программам общего назначения?

6. Назовите  программы  проблемно-ориентированного ПО.
7. Какой вид программного обеспечения отвечает за функционирование компьютера? 
8. Какая возможность, заложенная в системное программное обеспечение, позволяет комфортно общаться с компьютером? 
9. Что такое интерфейс? 
10. Чем отличается командный интерфейс от графического? 
11. Дать определение файла.
12. Определите по расширению тип файла «Аудио.avi.exe».
13. Задан полный путь к файлу C:\DOC\PROBA.TXT. Каково имя файла?
14. Что характеризует расширение имени файла?
15. Перечислить стандартные действия с файлами.
Раздел 2.Технологии создания и преобразования информационных 
объектов. Тема 2.1. Динамические (электронные) таблицы. 
Обработка числовых данных. Возможности программ по созданию и 
обработке текстовых  документов
Вопросы
1. Что такое текстовый редактор? 

2. Какие функциональные возможности заложены в современные тек​стовые редакторы? 
3. Какие основные режимы работы с редактором вы знаете? 
4. Как открыть сохраненный на диске документ? Назовите программные средства для работы с текстом. 

5. Как изменить имя файла текстового документа? 
6. Перечислите основные параметры страницы текстового документа.
7. С какими объектами можно работать в текстовом редакторе? 
8. Какие средства форматирования текста можно использовать? 
9. Какие данные отображаются в строке состояния? 
10. Какие действия можно осуществлять при редактировании текста? 
11. Что называется графическим объектом в Word? Что такое метафайл?

12. Каковы способы размещения рисунка?

13. Каким образом нарисовать фигуру правильной формы?

14. Как изменить размеры графического объекта? Как переместить графический объект?

15. Каким образом сгруппировать графические объекты?

16. Каким образом поместить графический объект за текстом?

17. Как вставить рисунок в документ?

18. Что такое Надпись? Что может быть размещено в Надписи? Как создать обтекание Надписи текстом?
19. Какие возможности заложены в электронной таблице? 
20. Какие типы данных могут храниться в ячейке?
21.  Какими типами данных может оперировать электронная таблица? 

1. Для чего предназначена электронная таблица? 
2. Что из себя представляет электронная таблица? 
3. Как задается имя ячейки? 
4. Перечислите действие пользователя, позволяющие сделать ячейку активной. 
5. Назовите последовательность команд позволяющих просмотреть таблицу в режиме отображения формул.
6. Для чего используется маркер заполнения? 
7. Назовите способ наглядного представления числовых данных. Чем график отличается от диаграммы? 

Тема 2.2. Сканирование текстовых документов и изображений. Базы данных. Структура базы данных 
Вопросы
1. Чем обусловлено появление баз данных? (В процессе жизнедеятельности человека происходит постепенное наращивание объема информации, которая первоначально хранилась в памяти человека, затем стали использоваться примитивные носители информации (например, берестяная грамота). Ключевым моментом в этой области стало появ​ление книгопечатания, когда книги стали использовать в качестве основных средств хранения информации. Появление компьютеров позволило обеспечить хранение данных в электронном виде. А базы данных являются теми программными средствами, которые обеспечивают способы хранения и манипулирования.)
2. Дайте определение базе данных. (База данных - совокупность опре​деленным образом организованной (структурированной) информации на определенную тему, предназначенная для длительного хранения во внешней памяти компьютера.)
3. Дайте определение информационной системе. (Информационная система (ИС) - совокупность БД и комплекса аппаратно-программных средств для хранения, изменения и поиска информации, для взаимодействия с пользователем.)
4. В чем существенные различия между БД и ИС. (Для хранения БД используется персональный компьютер, совокупность БД образует уже информационную систему, распределенную на несколько компьютеров.)
5. Какие виды информационных систем вы знаете? (Если в качестве основания рассматривать виды деятельности, то можно выделить: производственные системы; системы маркетинга; системы учета и бухгалтерии; системы кадров и т. д.)
6. Назовите основные требования, предъявляемые к ИС. (Первое - это требование к назначению (сбор, хранение и обработка информации). Второе - к среде хранения и доступу к данным. Третье и обя​зательное свойство - удобный и понятный интерфейс для конечного пользователя.)
7. Назовите виды баз данных. (Выделять базы данных можно по различным основаниям. По характеру хранимой информации: фактографические и документальные. По способу хранения данных: цен​трализованные и распределенные. По структуре организации данных: реляционные (табличные БД), иерархические и сетевые БД.)
8. Каково назначение БД? (Основное назначение БД хранение больших массивов данных, которыми можно манипулировать, используя встроенные возможности программной среды, такие, как редактирование данных, выборка данных по условию, создание отчетов различной формы.)
9. Что такое СУБД? (Обращение к БД и управление БД осуществляется с помощью Системы Управления Базой Данных (СУБД). Основные функции СУБД - это определение данных (описание структуры баз данных), обработка данных и управление данными.)
10. Перечислите элементы программной среды БД. (Интерфейс – среда пользова-теля для работы при помощи меню. Интерпретатор - алгоритмический язык программирования, компилятор – преобразователь программ в автономные исполняемые файлы. Утилиты - средства программирования рутинных операций.)
11. Перечислите операции, осуществляемые с данными в системе СУБД. (К простейшим операциям БД относят: добавление в таблицу одной или нескольких записей; удаление из таблицы одной или нескольких записей; обновление значения некоторых полей в одной или нескольких записях; нахождение одной или несколько записей, удовлетворяющих заданному условию.)
12. Что такое запрос? (Запрос является операцией нахождения одной или нескольких записей, удовлетворяющих заданному условию.)
13. Назовите этапы создания БД. (Перечислим этапы создания БД: проектирование базы данных (определение объекта и выделение атрибутов объекта в качестве полей базы данных); задание структуры базы данных (однотабличная БД или состоящая из нескольких связанных таблиц); ввод структуры данных с описанием типов данных вводимых в поля таблицы; непосредственный ввод данных в БД; редактирование данных; манипулирование данными (сортировка, выборка данных с использованием фильтрации и/или запросов).)
14. Какие возможности предоставляет MS Access? (Возможности самые разнообразные: создание и хранение данных в табличном виде, разработка запросов, подготовка отчетов с последующим выводом на печать и т.д.)
15. Перечислите основные объекты MS Access. (Основные объекты: таблицы, формы, запросы, отчеты, макросы и модули.)
16. Назовите способы создания таблиц. (В программу заложены три способа создания таблиц: в режиме конструктора, в режиме мастера, в режиме ручного ввода.)
17.  С какими типами данных можно работать в среде MS Access. (При вводе данных можно сразу задавать их тип: текстовой, числовой, дата или время, денежный, счетчик, логический, гиперссылка и т.д.)
18. Что такое база данных? (База данных - это упорядоченная совокупность данных о конкретном объекте, хранящаяся во внешней памяти и организованная определенным способом.)
19. Что такое форма в базе данных? (Формами называются настраиваемые диалоговые окна, сохраняемые в базе данных в виде объектов специального типа.)
20. Как форма связана с объектом «таблица»? (Для работы в режиме формы необходимо, чтобы структура таблицы была уже создана, тогда выбор вкладки Форма автоматически запускает Мастер форм с исходной структурой.)
21. Перечислите последовательность действий при работе с формами. (Открыть базу данных; активизировать вкладку Форма; двойным щелчком активизировать функцию Создание формы с помощью мастера; в появившемся окне выбрать нужные поля (в данном случае все); выбрать внешний вид формы из числа предложенных; выбрать требуемый стиль; задать имя формы (по умолчанию используется имя таблицы) и получаем форму.)
22. Как упорядочить записи в таблице? (Для этого используется функция сортировки. В зависимости от типа данных сортировка осу​ществляется по алфавиту, дате или числу.)
23. Для чего используется фильтр? (Фильтр используется при работе в режиме формы или в режиме таблицы для просмотра или изменения подмножества записей.)
24. В каком случае используется фильтр по выделенному? (Фильтр по выделенному используется, если удается легко найти и выделить значение, которое должны содержать отбираемые записи.) 
25. Что такое запрос? (Запрос - это средство поиска и отбора данных, соответствующих определенным условиям. Они также позволяют обновлять и удалять одновременно несколько записей, выполнить встроенные и специальные вычисления.)
26. Чем отличается запрос созданный мастером от запроса, разработанного Конструктором? (Мастер позволяет разрабатывать только простые запросы без выборки полей по заданному условию.)
27. В чем особенность запроса на обновление? (Запрос на обновление автоматически изменяет значения таблицы при создании запроса.)
28. Какие еще виды запроса существуют? (Есть еще запрос на удаление и запрос на добавление. В первом случае исключаются данные, удов​летворяющие заданному условию сразу в нескольких записях. Во втором - позволяет добавить записи из других таблиц и запросов.)
29. Где записываются критерии условия выбора для запроса? (Критерии условия записываются в строке Условия выбора и Или.)
30. Как удалить поле из запроса? (Для этого необходимо воспользоваться запросом на удаление. Запрос на удаление удаляет группу записей из одной или нескольких таблиц. С помощью запроса на удаление можно удалять только всю запись, а не отдельные поля внутри нее.)
31. Как осуществить сортировку записей в запросе?
32. Чем отличается база данных от электронной таблицы? (Данные про​граммные средства отличаются друг от друга своим предназначением. Если электронная таблица позволяет работать с числовыми данными, осуществлять вычисления, поиск и сортировку. База данных используется для хранения данных.)
33. Для чего необходим сканер, перечислить основные его функции.
34. Какие программы сканирования вам известны?
35. Перечислите основные этапы подготовки и сканирования  информации.
36. Как осуществляется запуск распознающей программы ABBYY Fine Reader?
37. Как осуществляется настройка режима сканирования?
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Пояснительная записка

Тесты составлены для студентов 2 курса, специальности по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения
· название тема/ раздела, для которого составлен тест;

· объем  учебного материала, вошедшего в тест – все темы;

· критерии оценки:

· оценка «отлично» выставляется обучающемуся, если количество правильных ответов  (91%-100%);

· оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, если количество правильных ответов 61%-90%;

· оценка «удовлетворительно» выставляется, если количество правильных ответов 30% - 60%;

· оценка «неудовлетворительно» выставляется, если количество правильных ответов  <30%;

Комплект тестовых заданий 

Раздел 1. 
Раздел 2. Средства информационных и коммуникационных технологий
Тема 1.1. Архитектура компьютеров. 
Основные характеристики компьютеров 
Тест 1
1. Укажите наиболее полный перечень основных устройств персонального компьютера:
a. микропроцессор, сопроцессор,  монитор

b. центральный процессор, оперативная память, устройства ввода-вывода

c. АЛУ, УУ, сопроцессор

d. сканер, мышь, монитор, принтер

2. Выберите один верный вариант: «Видеокарта – это устройство …»
a. это устройство, преобразующее изображение, находящееся в памяти компьютера, в видеосигнал для монитора,

b. рабочая область для процессора компьютера,

c. центральное устройство ЦВМ, выполняющее заданные программойпреобразования информации и осуществляющее управление всем вычислительным процессом и взаимодействием устройств вычислительной машины,

d.  плата, которая объединяет и координирует работу таких всех внутренних устройств ПК.

3. Выберите вариант, в котором верно подобраны устройства ввода информации:

a. Монитор, принтер, сканер, микрофон, WEB-камера,

b. Клавиатура, манипулятор «Мышь»,WEB-камера, колонки сканер,

c. Сканер, микрофон, WEB-камера, трекбол, 

d. Сканер, принтер, клавиатура, микрофон, колонки.

4. Выберите один верный вариант: «На какие виды делится программное обеспечение?»
a. Системное, прикладное, потребительское,

b. Системное, прикладное, аппаратное,

c. Системное, прикладное, системы программирования,

d. Системное, прикладное, системы программирования, аппаратное,

5. Выберите два верных варианта:«Коммерческое ПО характеризуется»
a. Плата за каждую копию,

b. Принудительная реклама,

c. Возможность бесплатного распространения,

d. Бесплатная техническая поддержка.

6. Выберите один верный вариант: «Компьютерный вирус – это…»
a. это программа, которая при запуске способна распространяться без участия человека,

b. это программа, которая при запуске не может выполняться без участия человека,

c. это программа, которая при запуске не способна распространяться без участия человека,

7. Выберите один верный вариант: «Антивирусы бывают различных видов, это - …»
a. Антивирусные блокировщики, трояны, винлокеры,

b. Антивирусные блокировщики, ревизоры, полифаги, черви,

c. Антивирусные блокировщики, ревизоры, полифаги, полифаги-мониторы,

d. Антивирусные блокировщики, ревизоры, полифаги, полифаги-мониторы, репликаторы.

8. Вся информация может обрабатываться компьютером, если она представлена:

a. в двоичной знаковой системе

b. в десятичной знаковой системе

c. в виде символов и чисел

d. только в виде символов латинского алфавита
9. Программа – это:

a. информация, которая обрабатывается компьютером в двоичном компьютерном коде

b. последовательность команд, которую выполняет компьютер в процессе обработки данных

c. числовая и текстовая информация

d. звуковая и графическая информация
10. В процессе обработки программа и данные должны быть загружены:

a. в оперативную память

b. в постоянную память

c. в долговременную память

Тест 2
1. IBM – это:

а) фирма, создающая программное обеспечение для ПК;

б) фирма, создавшая первые компьютеры с открытой архитектурой;

в) фирма, занимающаяся распространением компьютеров.

2. Технические средства или аппаратура в английском языке обозначаются словом «Hardware», которое переводится как:

а) твердые изделия;

б) мягкие изделии;

в) металлические изделия.

3. Какое устройство ЭВМ относится к внешним? ... 

1) арифметико-логическое устройство 

2) центральный процессор 

3) принтер 

4) оперативная память 

4. Что является характеристикой монитора? ... 

1) цветовое разрешение 

2) тактовая частота 

3) дискретность 

4) время доступа к информации 

5. Устройство ввода предназначено для...

1) передачи информации от человека машине 

2) обработки вводимых данных 

3) реализации алгоритмов обработки, накопления и передачи информации 

6. Аппаратное подключение периферийного устройства к магистрали производится через...

1) регистр 

2) драйвер 

3) контроллер 

4) стример 

7. Манипулятор "мышь" - это устройство...

1) сканирования информации 

2) вывода 

3) считывания информации 

4) ввода 

8. Устройством ввода является...

1) сканер 

2) принтер 

3) плоттер

4) дисплей 

9. Устройство вывода предназначено для...

1) обучения, игры, расчетов и накопления информации 

2) программного управления работой вычислительной машины 

3) передачи информации от машины человеку 

10. Какую функцию выполняют периферийные устройства? ... 

1) управление работой ЭВМ по заданной программе 

2) хранение информации 

3) ввод и выдачу информации 

4) обработку информации 

Тест 3
1. Аппаратное подключение периферийного устройства к магистрали производится через

1) регистр 

2) драйвер 

3) контроллер 

4) стример 

2. Манипулятор "мышь" - это устройство

1) сканирования информации 

2) вывода 

3) считывания информации 

4) ввода 

3. Устройством ввода является...

1) сканер 

2) принтер 

3) плоттер

4) дисплей 

4. Устройство вывода предназначено для...

1) обучения, игры, расчетов и накопления информации 

2) программного управления работой вычислительной машины 

3) передачи информации от машины человеку 

5. Какую функцию выполняют периферийные устройства? ... 

1) управление работой ЭВМ по заданной программе 

2) хранение информации 

3) ввод и выдачу информации 

4) обработку информации 

6. IBM – это:

а) фирма, создающая программное обеспечение для ПК;

б) фирма, создавшая первые компьютеры с открытой архитектурой;

в) фирма, занимающаяся распространением компьютеров.

7. Технические средства или аппаратура в английском языке обозначаются словом «Hardware», которое переводится как:

а) твердые изделия;

б) мягкие изделии;

в) металлические изделия.

8. Какое устройство ЭВМ относится к внешним? ... 

1) арифметико-логическое устройство 

2) центральный процессор 

3) принтер 

4) оперативная память 

9. Что является характеристикой монитора? 

1) цветовое разрешение 

2) тактовая частота 

3) дискретность 

4) время доступа к информации 

10. Устройство ввода предназначено для...

1) передачи информации от человека машине 

2) обработки вводимых данных 

3) реализации алгоритмов обработки, накопления и передачи информации 

Тема 1.2. Эксплуатационные требования к рабочему месту. 
Антивирусная защита 
Тест 4
1. Электронные схемы для управления внешними устройствами - это:

1) плоттеры;

2) шифраторы;

3) драйверы; 

4) контроллеры;

5) сканеры.

2. Устройство обмена информацией с другими компьютерами по телефонным каналам - это:

1) сканер;

2) модем;

3) дисковод;

4) плоттер;

5) стример.

3. Мультимедийная программа требует, чтобы компьютер имел:

1) быстродействие свыше 50 МГц;

2) дисковую память свыше 500 Мбайт;
3) операционную систему Windows;

4) звуковую карту; 
5) игровой порт и джойстик.

4. Компьютер называют выделенным сервером локальной сети, если это компьютер:

1) магнитный диск, которого доступен пользователям других компьютеров;
2) самый быстродействующий в сети; 
3) к которому подключен модем;
4) с самым большим монитором; 
5) к которому подключен принтер.

5. Последовательность действий, записанная на специальном языке и предназначенная для выполнения компьютером, - это:

1) инструкция;

2) файл;

3) команда; 

4) программа; 

5) конфигурация.

6. Манипулятор "мышь" - это устройство:

1) вывода;

2) ввода;

3) считывания информации;
4) сканирования изображений;


5) хранения информации.

7. Верно высказывание:

1) Клавиатура - устройство ввода/вывода; 
2) Принтер - устройство кодирования;
3) Компьютер типа NoteBook - карманный калькулятор;
4) Монитор - устройство ввода; 
5) CD-ROM - устройство ввода.

8. Верно высказывание

1) Принтер - устройство ввода/вывода; 
2) CD-ROM - устройство вывода;
3) Компакт-диск - устройство для хранения информации;
4) Клавиатура - устройство ввода/вывода; 
5) Монитор - устройство ввода.

9. Элементарная единица измерения количества информации - это:

1) Байт;

2) Кбайт;

3) Мбайт;

4) Бит;

5) Восемь бит.

10. Кнопочное устройство ввода символьной информации в компьютер - это:

1) сканер


2) мышь



3) трекбол



4) джойстик

5) клавиатура.

Тест 5
1. Программы, предназначенные для эксплуатации и технического обслуживания ЭВМ:

1) системные


2) системы программирования


3) прикладные

2. Операционные системы - это … программы:

1) системные


2) системы программирования


3) прикладные

3. Драйверы устройств - это … программы:

1) системные

2) системы программирования


3) прикладные

4. Антивирусные программы - это … программы:
1) системные

2) системы программирования

3) прикладные

5. Программы, которые пользователь использует для решения различных задач, не прибегая к программированию:
1) системные

2) системы программирования

3) прикладные

6. Графические редакторы - это … программы:

1) системные

2) системы программирования

3) прикладные

7. Электронные таблицы - это … программы:

1) системные

2) системы программирования

3) прикладные

8. Системы управления базами данных - это … программы: 
1) системные

2) системы программирования

3) прикладные

9. К программам специального назначения не относятся:
1) бухгалтерские программы

2) экспертные системы

3) системы автоматизированного проектирования

4) текстовые редакторы

10. Программа, управляющая работой  устройства:

1) текстовый редактор

2) электронная таблица

3) драйвер

4) антивирусная программа

Тест 6
1. Устройство с логическим именем А: называется:

1) гибкий диск (дискета)

2) винчестер

3) папка Мой компьютер

4) папка Корзина

5) компакт-диск

2. Задано полное имя файла С:\DOC\proba.txt. Назовите имя папки, в котором находится файл proba.txt.

1) txt

2) proba.txt

3) DOC

4) C:\DOC\proba.txt

3. Файл рисунок.bmp находится в папке 9 класс, которая вложена в папку Мои рисунки на диске С:. Назовите полное имя файла:

1) С:\Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
2) Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
3) С:\Мои рисунки\9 класс\

4) С:\9 класс\Мои рисунки\рисунок.bmp
4. Собственное имя файла:

1) задает пользователь

2) задается программой автоматически

5. Расширение:

1) задает пользователь

2) задается программой автоматически

6. Одноуровневая файловая система:

1) каталог представляет линейную последовательность имен файлов

2) система вложенных папок

7. Многоуровневая файловая система:

1) каталог представляет линейную последовательность имен файлов

2) система вложенных папок

8. Файл рисунок.bmp находится в папке 9 класс, которая вложена в папку Мои рисунки на диске С:. Назовите путь к файлу:

1) С:\Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
2) Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
3) С:\Мои рисунки\9 класс\

4) С:\9 класс\Мои рисунки\рисунок.bmp
9. Файл рисунок.bmp находится в папке 9 класс, которая вложена в папку Мои рисунки на диске С:. Назовите расширение файла:

1) С:\Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
2) Мои рисунки\9 класс\рисунок.bmp
3) рисунок

4) bmp
Технологии создания и преобразования информационных 
объектов

Возможности программ по созданию и обработке текстовых
документов 
Тест 7
1. Для сохранения нового документа нужно выбрать команду:

1) Файл – Сохранить…

2) Файл – Сохранить как…

3) можно выбрать любую из команд Файл – Сохранить или Файл – Сохранить как…

2. Абзац – это:

1) фрагмент текста, заканчивающийся нажатием на клавишу Enter
2) текст, начинающийся с отступа

3) текст, начинающийся несколькими пробелами

4) одна строка текста

3. Чтобы сохранить документ под другим именем или в другом месте, нужно выбрать команду:

1) Файл – Сохранить…

2) Файл – Сохранить как…

3) можно выбрать любую из команд Файл – Сохранить или Файл – Сохранить как…

4. К операциям форматирования абзаца относятся:

1) выравнивание, межстрочный интервал, задание отступа

2) начертание, размер, цвет, тип шрифта

3) удаление символов

4) копирование фрагментов текста

5. К операциям форматирования символов относятся:

1) выравнивание, межстрочный интервал, задание отступа

2) начертание, размер, цвет, тип шрифта

3) удаление символов

4) копирование фрагментов текста

6. Какие команды заносят фрагмент текста в буфер?

1) вырезать, копировать

2) вырезать

3) копировать

4) вставить

5) удалить

7. Пробел ставится:

1) с двух сторон от знака препинания

2) перед знаком препинания

3) после знака препинания

8. В какой из строк ошибочное оформление многоточия?

1) каждый… Первое слово.

2) Победа!..

3) Который час..?

4) Ошибок нет

9. При использовании кавычек:

1) их выделяют пробелами

2) пишут без пробелов

3) после них ставят пробел

4) пишут слитно со словом, которое они заключают

10. Если знак черточка выделен пробелами, то он используется:

1) как дефис

2) как знак переноса

3) для обозначения прямой речи

4) как тире

Возможности программ по созданию и  обработке текстовых документов 
Тест 8
1. Текстовый редактор — это программа, предназначенная для:

1). работы с текстовой информацией в процессе делопроизводства, редакционно-издательской деятельности и др.;

2). работы с изображениями в процессе создания игровых программ;

3). управления ресурсами ПК при создании документов;

4). автоматического перевода с символических языков в машинные коды.

5). К числу основных преимуществ работы с текстом в текстовом редакторе 

2. К числу основных функций текстового редактора относятся:

1). копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста;

2). создание, редактирование, сохранение, печать текстов;

3). управление ресурсами ПК и процессами, использующими эти ресурсами при создании текста;

4). автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах.

3. При работе с текстовым редактором необходимы следующие аппаратные средства персонального компьютера:

1). клавиатура, дисплей, процессор, оперативное запоминающее устройство; внешнее запоминающее устройство, принтер;

2). мышь, сканер, жесткий диск;

3). модем, плоттер.

4. Для переключения режимов при наборе прописных и строчных букв в текстовых редакторах, как правило, служит клавиша:

1). <Caps Lock>;

2). <Shift >;

3). <Enter>;

4). <Ctrl>.

5. При наборе текста одно слово от другого отделяется:

1).  точкой;

2).  пробелом;

3).  запятой;

4).  двоеточием.

6. Редактирование текста представляет собой:

1).  процесс внесения изменений в имеющийся текст;
2).  процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;

3).  процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети;

4).  процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста.

7. Какая операция нарушает признак, по которому подобраны все остальные операции из приводимого ниже списка:

1). удаление фрагмента текста;

2). форматирование текста;

3). перемещение фрагмента текста;

4). сохранение текста;

5). копирование текста.

8. При редактировании текста для удаления неверно набранного символа используется клавиша:

1). <Insert>;

2). <Enter>; 

3). <Esc>;

4). <Delete>.

9. Клавиша <Backspace> используется для удаления:

1). символа, стоящего слева от курсора;

2). символа, находящегося в позиции курсора;

3). символа, расположенного справа от курсора;

4). целиком всей строки.

10. Процедура форматирования текста предусматривает:

1). запись текста в буфер;

2). удаление текста;

3). отмену предыдущей операции, совершенной над текстом;

4). автоматическое расположение текста в соответствии с определенными правилами.

11. В процессе форматирования текста меняется:

1). параметры страницы;

2). размер шрифта;

3). расположение текста;

4). последовательность набранных символов.

12. Копирование текстового фрагмента в текстовом редакторе предусматривает в первую очередь:

1). указание позиции, начиная с которой должен копироваться фрагмент;

2). выделение копируемого фрагмента;

3). выбор соответствующего пункта меню;

4). открытие нового текстового окна.

13. Меню текстового редактора — это:

1). часть его интерфейса, обеспечивающая переход к выполнению различных операций над текстом;

2). подпрограмма, обеспечивающая управление ресурсами ПК при создании документа;

3). своеобразное “окно”, через которое текст просматривается на экране;

4). информация о текущем состоянии текстового редактора.

14. Предположим, что курсор находится в позиции одного из разделов меню. После нажатия клавиши<Enter>:

1). будет осуществлен вызов данного раздела меню;

2). будет осуществлен возврат из данного раздела меню в рабочее поле текстового редактора;

3). произойдет перемещение курсора на другой раздел меню;

4). ничего не случится.

15. Возврат из вызванного раздела в меню текстового редактора, как правило, осуществляется по нажатию клавиши:

1). <Enter>;

2). <Esc>;

3). управления курсором;

4). <пробел>.

16. Поиск слова в тексте по заданному образцу является процессом:

1). обработки информации;

2). хранения информации;

3). передачи информации;

4). уничтожения информации.

17. Сколько слов будет найдено (выделено, указано) в процессе автоматического поиска в тексте: “Далеко за отмелью, в ельнике, раздалась птичья трель”, если в качестве образца задать слово “ель”:
1). 1 раз;

2). 0 раз;

3). 3 раза;

4). 2 раза.

18. Текст, набранный в текстовом редакторе, хранится на внешнем запоминающем устройстве (магнитном, оптических дисках и др.):

1). в виде файла;

2). таблицы кодировки;

3). каталога;

4). директории.

19. Двоичный код каждого символа при кодировании текстовой информации в персональном компьютере занимает в его памяти:

1). 4 бита;

2). 1 бит;

3). 2 байта;

4). 1 байт.

20. Для представления текстовой информации в компьютере используется алфавит мощностью:

1). 33 символа;

2). 256 символов;

3). 29 символов;

4). 2 символа.

21. Гипертекст — это:

1). способ организации текстовой информации, внутри которой установлены смысловые связи между ее различными фрагментами;

2). обычный, но очень большой по объему текст;

3). текст, буквы которого набраны шрифтом большого размера;

4). распределенная совокупность баз данных, содержащих тексты.

Тест 9
	Вопросы.
	Варианты ответа

	1. Укажите где меняется размер шрифта (кегль)?
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	2. Как поменять шрифт текста?
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	3. Где выравнивается текст по ширине страницы?
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	4. Какой инструмент используется для подчеркивания текста
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	5. Какой инструмент ставит подстрочный индекс?
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	6. Какой инструмент отвечает за заливку?
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	7. Какой инструмент отвечает за выделение текста.

[image: image8.png]



	1

2

3

4

	8. Какой инструмент отвечает за увеличение масштаба страницы.
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	9. Какая вкладка отвечает за вставку границ страницы.
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	10. Номера страниц можно вставить при помощи:
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	11. Поместить в документ рисунок можно при помощи пункта:
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	12. Как вставить маркированный список на страницу.
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	13. Каких списков нет в редакторе MS Word.

1) Многоуровневых

2) Многоколончатых

3) Нумерованных

4) Маркерованных
	1
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	14. Какое основное расширение MS Word?

1) .txt

2) .exe

3) .odt

4) .docx

5) .jpeg
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	15. Для того чтобы вставить пустую строку в документе надо нажать клавишу...

1) Delete

2) Shift

3) Enter

4) Ctrl 
	1

2

3

4

	16. Как свернуть страницу MS Word?
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	17. Как скопировать выделенный фрагмент текста в другое место с помощью мыши и клавиатуры? 

1) Это сделать нельзя;
2) Захватить мышью фрагмент текста и, удерживая «Ctrl» на клавиатуре, перенести фрагмент в нужное место; 

3) Захватить мышью фрагмент текста и, удерживая «Alt» на клавиатуре, перенести фрагмент в нужное место; 

4) Скопировать выделенный фрагмент в буфер, перевести курсор в нужное место, вставить фрагмент из буфера.
	1

2

3

4

	18. Для какой цели может использоваться команда Файл – Сохранить как?    

1. Для сохранения документа в другом текстовом формате

2. Для сохранения документа с таблицей в формате рабочей Книги Excel

3. Для сохранения документа под другим именем

4. Для получения справки о сохранении документов
	1

2

3

4

	19. Какой элемент диалогового окна используется для красной строки.
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	20. Выберите текстовый редактор
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	21. Курсор – это

1) устройство ввода текстовой информации;

2) клавиша на клавиатуре;

3) наименьший элемент отображения на экране;

4) метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый с клавиатуры
	1

2

3

4

	22. Как вставить фото в документ  MS Word?
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	23. Поместить в документ таблицу можно при помощи вкладки: 
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	24. Изменить междустрочный интервал можно при помощи ...
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	25. Цвет страницы можно поменять при помощи вкладки:
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Динамические (электронные) таблицы.

Обработка числовых данных 
Тест 10
1. Электронная таблица предназначена для:

1). осуществляемой в процессе экономических, бухгалтерских, инженерных расчетов обработки преимущественно числовых данных, структурированных с помощью таблиц;

2). упорядоченного хранения и обработки значительных массивов данных;

3). визуализации структурных связей между данными, представленными в таблицах;

4). редактирования графических представлений больших объемов информации.

2. Электронная таблица представляет собой:

1). совокупность нумерованных строк и поименованных с использованием букв латинского алфавита столбцов;

2). совокупность поименованных с использованием букв латинского алфавита строк и нумерованных столбцов;

3). совокупность пронумерованных строк и столбцов;

4). совокупность строк и столбцов, именуемых пользователем произвольным образом. 

3. Принципиальным отличием электронной таблицы от обычной является:

1). возможность автоматического пересчета задаваемых по формулам данных при изменении исходных;

2). возможность обработки данных, структурированных в виде таблицы;

3). возможность наглядного представления связей между обрабатываемыми данными;

4). возможность обработки данных, представленных в строках различного типа. 

4. Строки электронной таблицы:

1). именуются пользователем произвольным образом;

2). обозначаются буквами русского алфавита А...Я;

3). обозначаются буквами латинского алфавита;

4). нумеруются.

5. Столбцы электронной таблицы:

1). обозначаются буквами латинского алфавита;

2). нумеруются;

3). обозначаются буквами русского алфавита А...Я;

4). именуются пользователем произвольным образом.

6. Для пользователя ячейка электронной таблицы идентифицируется:

1). путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении которых располагается ячейка;

2). адресом машинного слова оперативной памяти, отведенного под ячейку;

3). специальным кодовым словом;

4). именем, произвольно задаваемым пользователем.

7. Вычислительные формулы в ячейках электронной таблицы записываются:

1). в обычной математической записи;

2). специальным образом с использованием встроенных функций и по правилам, принятым для записи выражений в языках программирования;

3). по правилам, принятым исключительно для электронных таблиц;

4). по правилам, принятым исключительно для баз данных.

8. Среди приведенных формул отыщите формулу для электронной таблицы:

1). A3B8+12;

2). А1=A3*B8+12;

3). A3*B8+12;

4). =A3*B8+12.

9. Запись формулы в электронной таблице не может включать в себя

1). знаки арифметических операций;

2). числовые выражения;

3). имена ячеек;

4). текст.

10. При перемещении или копировании в электронной таблице абсолютные ссылки:

1). не изменяются;

2). преобразуются вне зависимости от нового положения формулы;

3). преобразуются в зависимости от нового положения формулы;

4). преобразуются в зависимости от длины формулы.

11. При перемещении или копировании в электронной таблице относительные ссылки:

1). преобразуются в зависимости от нового положения формулы.

2). не изменяются;

3). преобразуются вне зависимости от нового положения формулы.

4). преобразуются в зависимости от длины формулы.

12. В ячейке электронной таблице H5 записана формула =B5*V5. Какая формула будет получена из нее при копировании в ячейку H7:

1). =$B5*V5;

2). =B5*V5;

3). =$B5*$V5;

4). =B7*V7.

13. В ячейке электронной таблице H5 записана формула =$B$5*V5. Какая формула будет получена из нее при копировании в ячейку H7:

1). =$B$7*V7;

2). =$B$5*V5;

3). =$B$5*V7;

4). =B$7*V7.

14. В ячейке электронной таблице H5 записана формула =$B$5*5. Какая формула будет получена из нее при копировании в ячейку H7:

1). =B$5*7;

2). =$B$5*7;

3). =$B$7*7;

4). =$B$5*5.

15. Диапазон — это:

1). совокупность клеток, образующих в таблице область прямоугольной формы;

2). все ячейки одной строки;

3). все ячейки одного столбца;

4). множество допустимых значений.

16. Сколько ячеек электронной таблицы в диапазоне A2:B4:

1). 8;

2). 2;

3). 6;

4). 4.

17. В электронной таблице в ячейке A1 записано число 5, в B1 — формула =А1*2, в C1 формула =А1+В1. Чему равно значение С1:

1). 15;

2). 10;

3). 20;

4). 25.

18. В электронной таблице в ячейке A1 записано число 10, в B1 — формула =А1/2, в C1 формула =СУММ(А1:В1)*2. Чему равно значение С1:

1). 10;

2). 150;

3). 100;

4). 30.

19. Активная ячейка — это ячейка:

1). для записи команд;

2). содержащая формулу, включающую в себя имя ячейки, в которой выполняется ввод данных; 

3). формула в которой содержит ссылки на содержимое зависимой ячейки;

4). в которой выполняется ввод данных.

20. Диаграмма — это: 

1). форма графического представления числовых значений, которая позволяет облегчить интерпретацию числовых данных;

2). график;

3). красиво оформленная таблица;

4). карта местности. 

21. Линейчатая диаграмма — это:

1). диаграмма, в которой отдельные значения представлены полосами различной длины, расположенными горизонтально вдоль оси Х;

2). диаграмма, отдельные значения которой представлены точками в декартовой системе координат;

3). диаграмма, в которой отдельные значения представлены вертикальными столбиками различной высоты;

4). диаграмма, представленная в виде круга разбитого на секторы, и в которой допускается только один ряд данных.

22. Гистограмма — это:

1). диаграмма, в которой отдельные значения представлены вертикальными столбцами различной высоты;

2). диаграмма, для представления отдельных значений которой используются параллелепипеды, размещенные вдоль оси Х;

3). диаграмма, в которой используется система координат с тремя координатными осями, что позволяет получить эффект пространственного представления рядов данных.;
4). диаграмма, в которой отдельные значения представлены полосами различной длины, расположенными горизонтально вдоль оси Х.

23. Круговая диаграмма — это:

1). диаграмма, представленная в виде круга разбитого на секторы, и в которой допускается только один ряд данных;

2). диаграмма, отдельные значения которой представлены точками в декартовой системе координат;

3). диаграмма, в которой отдельные ряды данных представлены в виде закрашенных разными цветами областей;

4). диаграмма, в которой используется система координат с тремя координатными осями, что позволяет получить эффект пространственного представления рядов данных.
24. Диаграмма, отдельные значения которой представлены точками в декартовой системе координат, называется:

1). линейчатой;

2). точечной;

3). круговой;

4). гистограммой.

Компьютерная графика. Мультимедийная среда

Тест 11
1.Пиксель является
а. Основой растровой графики +
б. Основой векторной графики
в. Основой фрактальной графики
г. Основой трёхмерной графики

2.При изменении размеров растрового изображения
а. качество остаётся неизменным
б. качество ухудшается при увеличении и уменьшении +
в. При уменьшении остаётся неизменным а при увеличении ухудшается
г. При уменьшении ухудшается а при увеличении остаётся неизменным

3.Что можно отнести к устройствам ввода информации
а. мышь клавиатуру экраны
б. клавиатуру принтер колонки
в. сканер клавиатура мышь 

г. Колонки сканер клавиатура

4.Какие цвета входят в цветовую модель RGB
а. чёрный синий красный
б. жёлтый розовый голубой
в. красный зелёный голубой +
г. розовый голубой белый

5. Что такое интерполяция-
а. разлохмачивание краёв при изменении размеров растрового изображения +
б. программа для работу в с в с фрактальными редакторами

в. инструмент в Photoshop
г. Это слово не как не связано с компьютерной графикой

6. Наименьшим элементом изображения на графическом экране монитора является?
а. курсор

б. символ

в. линия

г. пиксель +

7.Выберете устройства являющееся устройством вывода
а. Принтер +
б. сканер
в. дисплей монитора +
г. клавиатура
д. мышь
е. колонки 

8.Наименьший элемент фрактальной графики
а. пиксель
б. вектор
в. точка
г. фрактал

9. Какие программы предназначены для работы с векторной графикой
а. Компас3Д +
б.Photoshop
в.Corel Draw +
г.Blender
д.Picasa
е.Gimp
10. При изменении размеров векторной графики его качество
а. При уменьшении ухудшается а при увеличении остаётся неизменным
б При уменьшении остаётся неизменным а при увеличении ухудшается.
в. качество ухудшается при увеличении и уменьшении
г. качество остаётся неизменным +

11. Чем больше разрешение, тем …. изображение
а. качественнее +
б. светлее
в. темнее
г. не меняется

12.Пиксилизация эффект ступенек это один из недостатков
а. растровой графики +
б. векторной графики

в. масленой графики
13.Какое расширение имеют файлы графического редактора Paint?
а. еxe
б. doc
в. bmp +
г. сom

14.Сетка из горизонтальных и вертикальных столбцов, которую на экране образуют пиксели, называется
а. видеопамять;
б. видеоадаптер;
в. растр; +
г. дисплейный процессор;

15.К какому типу компьютерной графики относится программа Paint
а. векторная
б. фрактальная
в. растровая +
г. трёхмерная

16.С помощью растрового редактора можно:
а. Создать коллаж +
б. улучшить яркость +
в. раскрашивать чёрно белые фотографии +
г. печатать текст
д. выполнять расчёт

17. Графический редактор это
а. устройство для создания и редактирования рисунков
устройство для печати рисунков на бумаге
в. программа для создания и редактирования текстовых документов
г. программа для создания и редактирования рисунков +

18. В процессе сжатия растровых графических изображений по алгоритму JPEG его информационный объем обычно уменьшается в …
а. 10-15 раз +
б. 100раз
в. ни разу
г.2-3 раза
Телекоммуникационные технологии.

Технические и программные средства телекоммуникационных технологий. Интернет – технологии 
Тест 12
1. Компьютерная сеть – это:

а) совокупность компьютеров, связанных каналами передачи данных;

б) совокупность компьютеров в одном помещении;

в) компьютеры , которые находятся в разных помещениях предприятия.

2. По назначению компьютеры бывают:

а) локальные и глобальные;

б) вычислительные и информационные;

в) проводные и беспроводные;

г) одноранговые и  сети на основе сервера.

3. По способу распределения информации сети бывают:

а) вычислительные и информационные;

б) проводные и беспроводные;

в) одноранговые и сети на основе сервера;

г) локальные, региональные, глобальные.

4. По топологии сети делятся на:

а) проводные и беспроводные;

б) локальные, региональные, глобальные;

в) вычислительные и информационные;

г) общая шина, звезда, кольцо.

5. по пространственной распределенности сети делят на:

а) вычислительные и информационные;

б) одноранговые и сети на основе сервера;

в) общая шина, звезда, кольцо;

г) локальные, региональные, глобальные.

6. Если в локальной сети с топологией шина один компьютер 

выйдет из строя, то:

а) перестанет работать вся сеть;

б) сеть будет продолжать работать;

в) выйдут из строя три компьютера.

7. Сетевой адаптер – это:

а) устройство, устанавливаемое на каждом компьютере и обеспечивающее передачу и прием информации между компьютерами в локальной сети;

б) устройство для выхода в Интернет;

в)  устройство для обеспечения быстродействия компьютера.

8. Если в локальной сети с топологией звезда один из компьютеров выйдет из строя, то:

а)  перестанет работать вся сеть;

б) сеть будет продолжать работать;

в)  выйдут из строя два компьютера.

9. Если в локальной сети с топологией звезда выйдет из строя концентратор, то

а)  сеть буде продолжать работать;

б) перестанет работать вся сеть;

в) выйдут из строя два компьютера.

10. Мобильные беспроводные сети используют в качестве среды передачи:

а)  телефонные системы;

б) инфракрасное излучение;

в) лазерное излучение.

Тест 13
1. Глобальная компьютерная сеть — это:

1).  информационная система с гиперсвязями;

2).  множество компьютеров, связанных каналами передачи информации и находящихся в пределах одного помещения, здания;

3). система обмена информацией на определенную тему;

4).  совокупность локальных сетей и компьютеров, расположенных на больших расстояниях и соединенных с помощью каналов связи в единую систему.

2. Множество компьютеров, связанных каналами передачи информации и находящихся в пределах одного помещения, здания, называется:

1). глобальной компьютерной сетью;

2). информационной системой с гиперсвязями;

3). локальной компьютерной сетью;

4). региональной компьютерной сетью.

3. Конфигурация (топология) локальной компьютерной сети, в которой все рабочие станции соединены с файл-сервером, называется:

1). кольцевой;

2). радиальной;

3). шинной;

4). радиально-кольцевой.

4. Какой из перечисленных способов подключения к Интернет обеспечивает наибольшие возможности для доступа к информационным ресурсам:

1). постоянное соединение по оптоволоконному каналу;

2). удаленный доступ по телефонным каналам;

3). постоянное соединение по выделенному каналу;

4). терминальное соединение по коммутируемому телефонному каналу;

5. Для хранения файлов, предназначенных для общего доступа пользователей сети, используется:

1). хост-компьютер;

2). файл-сервер;

3). рабочая станция;

4). клиент-сервер;

5). коммутатор.

6. Сетевой протокол — это:

1). набор соглашений о взаимодействиях в компьютерной сети;

2). последовательная запись событий, происходящих в компьютерной сети;

3). правила интерпретации данных, передаваемых по сети;

4). правила установления связи между двумя компьютерами в сети;

5). согласование различных процессов во времени.

7. Транспортный протокол (TCP) обеспечивает:

1). разбиение файлов на IP- пакеты в процессе передачи и сборку файлов в процессе получения;

2). прием, передачу и выдачу одного сеанса связи;

3). предоставление в распоряжение пользователя уже переработанную информацию;

4). доставку информации от компьютера-отправителя к компьютеру- получателю;

8. Протокол маршрутизации (IP) обеспечивает:

1). протокол для передачи пакетов данных;

2). интерпретацию данных и подготовку их для пользовательского уровня;

3). сохранение механических, функциональных параметров физической связи в компьютерной сети;
4). управление аппаратурой передачи данных и каналов связи;

5). разбиение файлов на IP- пакеты в процессе передачи и сборку файлов в процессе получения.

9. Компьютер, подключенный к Интернет, обязательно имеет:

1). IP — адрес;

2). WEB — страницу;

3). домашнюю WEB — страницу;

4). доменное имя;

5). URL — адрес.

10. Какой домен верхнего уровня в Internet, имеет Россия:

1). us;

2). su;

3). ru;

4). ra;

11. Модем обеспечивает:

1). преобразование двоичного кода в аналоговый сигнал и обратно; 

2). исключительно преобразование двоичного кода в аналоговый сигнал;

3). исключительно преобразование аналогового сигнала в двоичный код; 

4). усиление аналогового сигнала;

5). ослабление аналогового сигнала.

12. Модем, передающий информацию со скоростью 28800 бит/с, может передать 2 страницы текста (3600 байт) в течение:

1). 1 секунды;

2). 1 минуты;

3). 1 часа;

4). 2 суток;

5). недели.

13. Телеконференция — это:

1). обмен письмами в глобальных сетях;

2). информационная система в гиперсвязях;

3). система обмена информацией между абонентами компьютерной сети;

4). служба приема и передачи файлов любого формата;

5). процесс создания, приема и передачи WEB- страниц.
14. Электронная почта (e-mail) позволяет передавать:

1). сообщения и приложенные файлы;

2). исключительно текстовые сообщения;

3). в) исполняемые программы;

4). www-страницы;

5). исключительно базы данных.

15. Почтовый ящик абонента электронной почты представляет собой:

1). обычный почтовый ящик;

2). некоторую область оперативной памяти файл- сервера;

3). часть памяти на жестком диске почтового сервера, отведенную для пользователя;

4). часть памяти на жестком диске рабочей станции;

5). специальное электронное устройство для хранения текстовых файлов.

16. Отличительной чертой Web-документа является:

1). отсутствие строго определенного формата представления документа;

2). то, что его тиражирование осуществляется составителем документа;

3). наличие в нем гипертекстовых ссылок;

4). наличие в нем иллюстраций;

5). его компактность.

17. WEB — страницы имеют расширение:

1). *.htm;

2). *.tht;

3). *.web;

4). *.exe;

5). *. www.

18. HTML (HYPER TEXT MARKUP LANGUAGE) является
1). средством создания WEB- страниц;

2). системой программирования;

3). графическим редактором;

4). системой управления базами данных;

5). экспертной системой.

19. Служба FTP в Интернете предназначена:

1). для создания, приема и передачи WEB- страниц;

2). для обеспечения функционирования электронной почты;

3). для обеспечения работы телеконференций;

4). для приема и передачи файлов любого формата;

5). для удаленного управления техническими системами.

20. Под угрозой удаленного администрирования в компьютерной сети понимается:

1). угроза несанкционированного управления удаленным компьютером;

2). угроза внедрения агрессивного программного кода в рамках активных объектов Web-страниц;

3). угроза перехвата или подмены данных на путях транспортировки;

4). угроза вмешательства в личную жизнь;

5). угроза поставки неприемлемого содержания.

Тест 14
1. Согласно этому протоколу передаваемое сообщение разбивается на пакеты на отправляющем сервере и восстанавливается в исходном виде на принимающем сервере:

1) TCP

2) IP

3) HTTP

4) WWW

2. Доставку каждого отдельного пакета до места назначения выполняет протокол:

1) TCP

2) IP

3) HTTP

4) WWW

3. Обработка гиперссылок, поиск и передача документов клиенту – это назначение протокола:

1) TCP

2) IP

3) HTTP

4) WWW

4. Каждый отдельный документ, имеющий собственный адрес, называется:

1) Web-страницей

2) Web-сервером

3) Web-сайтом

4) Web-браузером

5. Компьютер, на котором работает сервер-программа  WWW, называется:

1)  Web-страницей

2) Web-сервером

3) Web-сайтом

4) Web-браузером

6. Web-сайт – это:

1) совокупность взаимосвязанных страниц, принадлежащих какому-то одному лицу или организации

2) сеть документов, связанных между собой гиперссылками
3) компьютер, на котором работает сер​вер-программа  WWW
4) отдельный файл, имя которого имеет расширение .htm или .html
7. Web-браузер – это:

1) совокупность взаимосвязанных страниц, принадлежащих какому-то одному лицу или организации

2) сеть документов, связанных между собой гиперссылками
3) компьютер, на котором работает сервер-программа  WWW
4) клиент-программа WWW, обеспечивающая пользователю доступ к информационным ресурсам Интернета
8. Режим связи с Web-сервером:

1) on-line режим
2) off-line режим
9. Автономный режим:

1) on-line режим

2) off-line режим
10. Если выбран режим сохранения документа «как текстовый файл». Тогда:

1) сохраняется только текст Web-страницы без каких-либо элементов оформления и форматирования

2) сохраняется текст со всеми элементами форматирования, не сохраняются встроенные объекты
3) сохраняется документ, в отдельной папке сохраняются файлы со все​ми встроенными объектами
11. Если выбран режим сохранения документа «как документ HTML». Тогда:

1) сохраняется только текст Web-страницы без каких-либо элементов оформления и форматирования

2) сохраняется текст со всеми элементами форматирования, не сохраняются встроенные объекты
3) сохраняется документ, в отдельной папке сохраняются файлы со все​ми встроенными объектами
12. Если выбран режим сохранения документа «как Web-страница полностью». Тогда:

1) сохраняется только текст Web-страницы без каких-либо элементов оформления и форматирования

2) сохраняется текст со всеми элементами форматирования, не сохраняются встроенные объекты
3) сохраняется документ, в отдельной папке сохраняются файлы со всеми встроенными объектами
13. Что означают буквы в URL-адресе Web-страницы: HTTP?

1) протокол, по которому браузер связывается с Web-сервером

2) имя пользователя в сети

3) адрес сервера в сети Internet
14. Что такое гиперссылка?

1) текст, выделенный жирным шрифтом

2) выделенный фрагмент текста

3) примечание к тексту

4) указатель на другой Web-документ

15. Назначение Web-серверов:

1) хранение гипертекстовых документов

2) подключение пользователей к сети Internet
3) хранение файловых архивов

4) общение по сети Internet
16. Web-страница имеет расширение:

1) .txt

2) .doc

3) .htm

4) .exe

17. В URL-адресе Web-страницы http://www.mipkro.ru/index.htm имя сервера - это:

1) http

2) www.mipkro.ru

3) index.htm

4) http://www.mipkro.ru/index.htm
18. В URL-адресе Web-страницы http://www.mipkro.ru/index.htm имя файла - это:

1) http

2) www.mipkro.ru

3) index.htm

4) http://www.mipkro.ru/index.htm
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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Методические указания по выполнению практических работ по дисциплине ЕН.02 Информатика созданы для студентов 2 курса по специальности по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения. Практикум предназначен для приобретения практических навыков работы на персональном компьютере в среде Windows  и основных офисных программах MS Offiсe -  текстового редактора MS Word; табличного редактора MS Excel; системы управления базами данных MS Access. Содержит задания, снабженные подробными указаниями для исполнения и рисунками для наглядности. Для закрепления и проверки полученных навыков в него включены дополнительные задания.

Практические работы проводятся с целью:
· систематизации и закрепления полученных теоретических знаний;
· формирования умений использовать полученные знания для решения конкретных задач;
· развития познавательных способностей и активности обучающихся: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности, организованности;
· формирование самостоятельности мышления;
· формирования общих и профессиональных компетенций.
Практические работы выполняются студентом по заданию преподавателя. Перед выполнением студентами практических работ преподаватель проводит инструктаж по ТБ, по выполнению задания, который включает цель задания, его содержание, основные требования к результатам работы, критерии оценки. 
Выполнение практикумов обеспечивает формирование у обучающихся умений самостоятельно и избирательно применять различные средства ИКТ, включая дополнительное цифровое оборудование (принтеры, графические планшеты, цифровые камеры, сканеры и др.), пользоваться комплексными способами представления и обработки информации. 
В результате выполнения практических работ по учебной дисциплине ЕН.02 Информатика обучающийся должен уметь:
· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;
· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;
· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;
· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях;
· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);
· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ. 
Выполнение практических работ позволяют формировать общие компетенции:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

Выполнение практических работ  рассчитано на 28 часов.
Перечень практических занятий по учебной дисциплине
	Практические занятия
	2

	1
	Решение задач с использованием возможностей электронных 
таблиц. Сортировка и фильтрация данных.
	

	2
	Создание электронных документов в MS Excel. Защита элементов листа и книги
	2

	3. 
	Сканирование текстовых документов и изображений.
	2

	4.
	Настройка параметров сканирования.
	2


Практическое занятие № 1.  
Решение задач с использованием возможностей электронных  таблиц. Сортировка и фильтрация данных.

Цель работы: научиться выполнять операции по сортировке и фильтрации данных по определенному условию, уметь различать операции по сортировке и фильтрации.

Замечание: Копирование листа:

-контекстное меню на имени листа (Лист1)

-Переместить/Скопировать…

-выделить (переместить в конец) и установить флажок на Создать копию
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-дважды щелкнуть на новом листе и ввести свое имя.

Задание№1.Набрать и оформить таблицу «Остатки товаров на складах магазина». Произвести расчёт стоимости товаров.

Ход работы:
1.Выделить диапазон ячеек A1:G1, вызвать контекстное меню - Формат ячеек и во вкладке Выравнивание выставить галочку напротив пункта объединение ячеек. Выравнивание по горизонтали и вертикали выбрать по центру.

2.Ввести заголовок «Остатки товаров на складах магазина».

3.В ячейку B2 ввести заголовок Курс доллара.

4.Поместить курсор в ячейку С2 и вызвать контекстное меню - Формат ячеек.

5.Во вкладке Число выбрать Денежный формат, Обозначение $Английский (США). Нажать Ok и ввести цифру 60,42.
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6.Поместить курсор в ячейку A3 и создать таблицу по образцу

7.В столбце Цена для всех ячеек установить Денежный формат - $Английский (США).
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8.Для всех ячеек столбца Стоимость установить Денежный формат, обозначение руб.
9.Поместить курсор в первую строку столбца Стоимость (ячейка G4) и ввести формулу [image: image24.png]SCS2* E4*F4.
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Задание№2. Отсортировать поля Поставщик и Категория по возрастанию.

Ход работы:
1.Выделить диапазон ячеек A3:G9.

2.Войти в меню Данные – Сортировка.

3.В появившемся окне в поле Столбец выбрать из списка Поставщик, Сортировка оставить Значения, Порядок выбрать От А до Я. Текущий лист переименовать в Товары.
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4.Добавить еще два уровня сортировки по: Категория и Наименование (на отдельном листе Сортировка).
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5.Самостоятельно отсортируйте, предварительно скопировав лист Товары (назовите листы - Наименование, Цена. Количество, Стоимость):

-по наименованию

-по цене

-по количеству

-по стоимости

Задание№3. Произвести фильтрацию данных по заданной категории и условиям.

Ход работы:
1.Скопируйте лист Товары и назовите Фильтрация. Выделить диапазон ячеек A3:G9.
2.Войти в меню Данные – Фильтр. Чтобы отфильтровать строки, содержащие определенное значение, необходимо нажать кнопку со стрелкой в столбце, в котором содержатся искомые данные.

3.Нажмите на стрелку вниз в ячейке названия столбца Категория и из появившегося списка выберите Приправы.
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4.Для выполнения другой фильтрации необходимо: из списка Категория выберите Выделить все.
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10. Скопируйте лист Товары и назовите Фильтрация2. Поместите на заголовок поля Цена и щёлкните на стрелке вниз.

11.Из появившегося списка выберите Числовые фильтры
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12.В появившемся окне в первом списке выберите меньше….

13.В списке находящемся справа введите условие 10 и нажмите Ok. Должны появится товары Цена которых меньше 10$.
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14.Верните отображение всех товаров (Из списка Цена выберите Выделить все).

15.Скопируйте лист Товары и назовите Фильтрация3. Самостоятельно выберите все Кондитерские изделия, Цена которых меньше 12$ (на отдельном листе).
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16. Самостоятельно выберите и скопируйте лист Товары и назовите Фильтрация4 и 5.
	Базис
	Приправы
	Клюквенная подлива
	$12,50


	Кронос
	Молочные продукты
	Козий сыр
	112


Практическое занятие № 2.

Создание электронных документов в MS Excel. 
Защита элементов листа и книги.
Общие понятия

1. Электронная таблица – совокупность строк и столбцов.
2. Столбцы обозначены буквами латинского алфавита, а строки - цифрами. Пересечение строки и столбца называется клеткой или ячейкой.
3. Каждая клетка имеет свой адрес, который состоит из буквы столбца и цифры строки (А5, В7, К4 …).
Задание 1. Запуск и выход из Excel.
1. Запустите Excel. На экране появится окно Excel с открывшейся пустой рабочей книгой под названием Книга 1.
2. Окно Excel содержит многие типичные элементы окон Windows. Внимательно рассмотрите окно Excel и выделите элементы интерфейса:
· Строка заголовка,
· Строка меню
где выбираются команды,
· Панель инструментов
содержит кнопки и раскрывающиеся списки, обеспечивающие быстрый доступ к наиболее распространенным командам и возможностям программы.
· Строка ввода
вводимая в ячейку информация появляется в этой строке; также в этой строке указывается адрес активной ячейки.
· Окно рабочей книги
каждый файл Excel – это рабочая книга, которая изначально состоит из трех листов рабочей таблицы; при необходимости можно открыть несколько файлов рабочих книг, каждый из которых будет находиться в своем собственном окне.
· Заголовок столбцов
буквы латинского алфавита, расположенные в верхней строке листа и определяющие столбцы рабочей таблицы. Колонки нумеруются в следующем порядке: A – Z, AA – AZ, BA – BZ и т.д.
· Заголовок строки
числа, расположенные по левому краю листа и определяющие строки рабочей таблицы.
· Ярлыки листов рабочей таблицы
помогают переходить от одного листа к другому в пределах рабочей книги.
· Строка состояния
отображает состояние текущей операции.
3. Выход из Excel осуществляется с помощью команды Файл/Выход. Выполните эту команду.
Примечание
Если вы внесли изменения в открытую рабочую книгу и не сохранили файл, Excel выведет на экран предупреждающее сообщение.
Задание 2. Панели инструментов Excel.

1. Запустите Excel. На экране появится окно Excel с открывшейся пустой рабочей книгой под названием Книга 1. По умолчанию окно содержит только две панели: стандартную и форматирования.
Примечание
Если панели не нужны вам для работы, освободите место на экране, скрыв одну из них (или обе сразу). Кроме того, можно отобразить другие панели инструментов.
2. Откройте меню Вид и выберите команду Панели инструментов. Появится меню, содержащее название панелей инструментов.
3. Включите в состав отображаемых панелей панель Диаграммы. Для этого установите флажок, расположенный рядом с названием панели инструментов.
4. Восстановите стандартное изображение панелей.
Общие понятия

1. Для перехода на нужный лист, щелкните на ярлыке нужного листа рабочей таблицы. Или воспользуйтесь комбинацией клавиш Ctrl+PgDn для перехода к следующему листу, или  Ctrl+PgUp – для перехода к предыдущему листу.
2. Для перемещения по листу рабочей таблицы можно осуществлять:
с помощью клавиш управления курсора:
	Нажмите клавиши …
	чтобы переместиться…

	↑, ↓, ←, →
	На одну ячейку в направлении, указанном стрелкой

	Ctrl + ↑, Ctrl + ↓, Ctrl + ←, Ctrl + →
	В указанном направлении в ближайшую заполненную ячейку, если текущая ячейка оказалась пустой.
Если текущая ячейка содержит данные, такая комбинация клавиш переместит вас в последнюю в указанном направлении заполненную ячейку.

	PgUp, PgDn
	Выше или ниже на один экран

	Home
	В крайнюю левую ячейку строки (столбец А)

	Ctrl + Home
	В левый верхний угол рабочей страница (ячейка А1)

	Ctrl + End
	В правый нижний угол рабочей области, которая содержит данные.


Примечание
Для быстрого перехода к определенной ячейке введите адрес данной ячейки в поле Имя, расположенном у левого края строки формул, и нажмите Enter.
Задание 3. Просмотр таблиц.

1. Запустите Excel.
2. Откройте существующую рабочую книгу Mapstats.xls, выполнив команду Файл/Открыть.
3. Данная рабочая книга состоит из четырех листов:
· Содержание,
· Источники,
· Страны мира,
· Европа.
4. Перейдите на лист Источники, а затем на лист Страны мира.
5. Перейдите в ячейку рабочей таблицы L37, воспользовавшись правилом перехода по заданному адресу.
6. Вернитесь в ячейку А1, используя для этого комбинацию клавиш клавиатуры.
Общие понятия

1. При перемещении по большому листу рабочей таблицы удобно использовать функцию, закрепляющую обозначение столбцов и строк, которая облегчает просмотр данных.
2. Для закрепления заголовков строк или столбцов (или всех сразу) выполните следующие шаги:
· Щелкните на ячейке, находящейся справа от столбца заголовков строк, и/или под строкой заголовков столбцов.
· Откройте меню Окно и выберите команду Закрепить области.
3. Чтобы снять закрепление области, откройте меню Окно и выберите команду Снять закрепление областей.
Задание 4. Закрепление заголовков столбцов и строк.

1. Перейдите на лист Страны мира и закрепите столбец, содержащий названия стран. Проверьте правильность выполнения, перемещая курсор на вправо. При этом названия стран должны оставаться на экране.
2. Отмените закрепление.
3. Закрепите строку, содержащую заголовки. Проверьте правильность выполнения.
4. Отмените закрепление.
5. Закрепите одновременно столбец с названиями стран и строку заголовков. Проверьте правильность выполнения.
6. Отмените закрепление.
Защита книг и листов
Excel позволяет защитить отдельные ячейки, листы, книги. Для защиты листов и книг необходимо выполнить следующие действия:

1. Перейти на вкладку Рецензирование.

2. В группе Изменения выберете в зависимости от задачи Защитить листили Защитить книгу.

3. В появившемся окне диалога выберете необходимые параметры защиты и нажмите кнопку ОК.

Ввод паролей
Выбирая команды Защитить лист или Защитить книгу в группе Изменения, находящейся во вкладкеРецензирование, вы можете назначить пароль, который должен быть введен для того, чтобы снять установленную защиту. (Можно использовать разные пароли для всей книги и отдельных листов.)

1. В группе Изменения выберете в зависимости от задачи Защитить листили Защитить книгу.

2. Введите пароль и нажмите кнопку ОК.
3. После запроса Excel подтвердите пароль, для чего введите его повторно, и нажмите кнопку ОК для возвращения в окно книги.
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Рис. 1.
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Рис. 2.
Удаление защиты
После включения защиты листа или книги команда Защитить лист или Защитить книгу в группе Изменения изменяется соответственно на команду Снять защиту листа или Снять защиту книги. Чтобы снять защиту, выберите соответствующую команду.

Если при установке защиты листа или книги вы назначили пароль, то не сможете снять защиту без ввода этого пароля. При вводе неправильного пароля Excel выведет сообщение: Неверный пароль. Убедитесь, что отключена клавиша CAPS LOCK и используется правильный регистр. Вводимый текст должен совпадать с назначенным паролем во всех деталях, включая регистр букв.

Защита данных
По умолчанию Excel блокирует (защищает) ячейки, графические объекты, диаграммы и т.д. Для включения этой защиты необходимо выбрать вкладку Рецензирование, далее выбрать вкладку Изменения и выбрать Защитить лист. Там же можно задать пароль для защиты, а также ограничить допустимые действия над документом. После включения защиты изменить заблокированный элемент (в зависимости от заданных Вами параметров защиты) невозможно.

При попытке изменить заблокированную ячейку Excel выведет общение «Ячейка или диаграмма защищена от изменений».

В большинстве случаев нет необходимости в блокировке всех ячеек рабочего листа. Если вы хотите оставить какие-то объекты незащищенными, то необходимо выполнить следующие действия:

1. Выделите объекты, которые вы хотите защитить.

2. На вкладке Главная в группе Ячейки щелкните Формат, а затем выберите команду Формат ячеек.

3. На вкладке Защита снимите флажок Защищаемая ячейка и нажмите кнопку OK.

4. На вкладке Рецензирование выберите Защитить лист.
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Рис.3.
Команда Подбор параметра
Если известен результат, который требуется вычислить при помощи формулы, но неизвестны значения, которые необходимо ввести для получения этого результата, можно воспользоваться средством «Подбор параметра». С его помощью можно, например, изменять процентную ставку в ячейке B3 до тех пор, пока размер платежа в ячейке B4 не станет равен 900,00 руб.

Например, предположим, что вы хотите узнать какую максимальную ссуду под закладную можно взять на 30 лет при процентной ставке 6,5 процента и условии, что месячные выплаты не будут превышать $2000.  Чтобы использовать команду Подбор параметрадля получения ответа на этот вопрос выполните описания, которые приводятся ниже:
1. Решите задачу с каким-нибудь начальным значением параметра. Например, в задаче о максимальной ссуде при размере ссуды в $500 000 месячные выплаты превышают $2000.

2. Выделите ячейку с формулой, в данном случае B4.

3. На вкладке Данные в группе Средства обработки данных выберите команду Анализ «что-если», а затем выберите в списке пункт Подбор параметра.

4. В окне диалога Подбор параметра оставьте без изменений значение в поле Установить в ячейке (там должна содержаться абсолютная ссылка на активную ячейку).

5. В поле Значениевведите максимальное значение, которое вы хотите получить в качестве результата формулы, в данном случае – 2000.(Введите число со знаком «минус», потому что вы будите выплачивать деньги, а не получать).

6. В поле Изменяя значения ячейки введите ссылку или щелкните в листе на ячейке, значения которой является неизвестным. В данном случае это ячейка В1. (если ячейке В1 назначено имя, например Ссуда, в поле Изменяя значение ячейки можно ввести это имя.)
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Рис. 4.
7. Нажмите кнопку ОКили клавишу Enter, Excel выведет окно диалога Результат подбора параметра. Ответ на наш вопрос находиться в ячейке, заданной ранее в поле Изменяя значения ячейки. В данном примере результат 316422,64 появляется в ячейке В1.
8. Чтобы сохранить это значение, нажмите кнопку ОК в окне диалога Результат подбора параметра. Для восстановления значения, которое было в ячейке В1 до использования команды Подбор параметра, нажмите кнопку Отмена.
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Рис. 5
При подборе параметра Excel использует итерационный процесс. Для изменяемой ячейки, заданной в поле Изменяя значения ячейки, программа проверяет одно значение за другим, пока не получит нужное решение. В этой задаче, которую мы только что рассматривали, решение может быть получено очень быстро. Другие задачи потребуют большего времени, а для некоторых решение не будет найдено вовсе.

Если Excel выполняет сложную задачу подбора параметра, можно нажать кнопку Паузав окне диалога Результат подбора параметра и прервать вычисление, а затем нажать кнопку Шаг, чтобы выполнить очередную операцию и посмотреть результат. При решение задачи в пошаговом режиме в этом окне диалога появляется кнопка Продолжить. Нажмите ее, когда решите вернуться в обычный режим подбора параметра.
Задания:
1. Рабочему листу дайте имя «Параметры параллелепипеда»

2. Дан прямоугольный параллелепипед с рёбрами x, y, z.

3. В ячейки A1, A2, A3, A5, A7, A9, A11 введите соответственно тексты x, y, z, V, S, d, Vш.

4. Ячейкам B1, B2, B3, B9 дайте имена x, y, z, d.

5. В ячейки B1, B2, B3 введите значения x, y, z. 

6. В ячейке B5 вычислите объём данного параллелепипеда по формуле V=xyz.

7. В ячейке B7 вычислите площадь поверхности данного параллелепипеда по формуле S=2(xy+yz+xz).

8. В ячейке B9 вычислите длину диагонали данного параллелепипеда по формуле d=КОРЕНЬ(x^2+y^2+z^2).

9. В ячейке B11 вычислите объем шара, диаметром которого является диагональ данного параллелепипеда, по формуле Vш =( d^3)/6.

10. Скопируйте лист дважды. Первой копии дайте имя «защита», а второй-«Подбор параметра».

11. Вернитесь к листу «Параметры параллелепипеда»: скройте 7 и 8 строки. Скройте формулы в ячейках B5 и B11. Скройте этот лист.

12. Перейдите на лист «Защита»: создайте на нём какой-либо объект WordArt. Защитите весь этот лист, кроме объекта WordArt, столбца A и ячейки B9 (введите пароль)ю

13. Перейдите к листу «Подбор параметра»: вычислите длину ребра y по известному d. Вычислите длину ребра x по известному S.

14. Защитите структуру текущей книги (без ввода пароля).

Практическое занятие № 3. 
Сканирование текстовых документов и изображений.
Цель: изучить сканирование документов, овладеть навыками сканирования текстовых документов и изображений.
Порядок выполнения работы:
1. Изучить теоретический материал;

2. Ответить на контрольные вопросы письменно;

3. Сделать выводы по проделанной работе.
1. Теоретический материал
Сканер (англ. scanner) — устройство, выполняющее преобразование изображений в цифровой формат — цифровую копию изображения объекта. Процесс получения этой копии называется сканированием.

Виды сканеров:

· Планшетный сканер (Flatbed Scanner)

· Ручной сканер (Handheld Scanner)

· Барабанный сканер (Drum Scanner)

Основные характеристики

1. Разрешение – число точек или растровых ячеек, из которых формируется изображение, на единицу длины или площади. Чем больше разрешение устройства, тем более мелкие детали могут быть воспроизведены.

1. Аппаратное/оптическое разрешение сканера – это одна из основных характеристик сканера, напрямую связанная с плотностью размещения чувствительных элементов на матрице сканера. Измеряется в количестве пикселов на квадратный дюйм изображения – PPI (Pixel Per Inch). Пример: 300´300 ppi.

1. Интерполированное разрешение – разрешение изображения, полученного при помощи математической обработки исходного изображения. С улучшением качества имеет мало общего. Часто служит рекламной уловкой для неподготовленных пользователей. Пример: 600´1200 (9600) ppi (цифра 600 – максимальное оптическое разрешение, 1200 – разрешение "двойного шага", 9600 – максимальное интерполированное разрешение).

1. Глубина цвета – количество разрядов каждого пиксела в цифровом изображении, в том числе выдаваемом сканером. Описывает максимальное количество цветов, воспроизводимое сканером в виде степени числа 2. Одному разряду соответствует черно-белое изображение, 8-ми – серое полутоновое, 16-ти – цветное, 24-цветное изображение – наиболее близкое к человеческому восприятию (модель RGB), 36bit и больше – полноцветное изображение с высокой достоверностью цветопередачи, предназначенное для профессиональной работы, чаще всего в издательском деле.

Алгоритм сканирования
1. Подключить сканер к компьютеру и убедиться, что на компьютер установлен драйвер, соответствующий сканеру.

2. Открыть крышку сканера и положить документ, который необходимо отсканировать. Лицевая сторона должна быть обращена вниз на стеклянную поверхность. Документ необходимо разместить ровно, в соответствие с указателями на поверхности сканнера. Закрыть крышку.

3. В меню «Пуск» выбрать раздел «Устройства и принтеры». Правой кнопкой мыши щелкнуть на нужный сканер. Выбираем команду «Начать сканирование».

4. На экране компьютера появится окно, в котором можно задать параметры сканирования с учетом особенностей документа (фото/текст, цветное/черно-белое). Здесь же нужно выбрать тип файла для полученного изображения. Когда все готово, нужно нажать «Сканировать».

5. Лампа сканера загорится, появится негромкий шум. Сканирование началось. По окончанию сканирования, появляется полученное изображение. Нажать «Импорт».

6. Сохраненное изображение появляется на экране. Его можно сразу же переименовать и поместить в нужную папку. Отсканированные таким образом документы сохраняются в виде картинок. Если необходимо редактировать и распознавать текст, необходимо использовать программу ABBYY FineReader. Работа с программой состоит из четырех этапов: сканировать, распознать, проверить, сохранить. Переходить к следующему этапу стоит после окончания работы с предыдущим.
2. Ответить на контрольные вопросы письменно:
1. Что такое сканер?

2. Какие существуют виды сканеров?

3. Что такое разрешение?

4. Что такое аппаратное/оптическое разрешение сканера?

5. Что такое интерполированное разрешение?

6. Что такое глубина цвета?
3. Сделать выводы по проделанной работе.
Практическое занятие № 4.
Настройка параметров сканирования.
Сканирование - процесс ввода изображения в память компьютера настольной издательской системы путем оцифровки оригинала на специальном устройстве — сканере. В настоящее время в связи с повсеместным распространением и высоким качеством цифровой фотографии сканирование в полиграфии стало достаточно редким процессом. Большинство производителей прекратили выпуск профессиональных сканеров.

Глубина цвета (от 8 до 48 бит) - Количество разрядов, используемых сканером для передачи информации о цвете.  Как правило, производители указывают два значения для глубины цвета - внутреннюю глубину и внешнюю. Внутренняя глубина - это разрядность АЦП (аналого-цифрового преобразователя) сканера, она указывает на то, сколько цветов сканер способен различить в принципе. Внешняя глубина - это количество цветов, которое сканер может передать компьютеру. 
Большинство моделей используют для цветопередачи 24 бита (по 8 на каждый цвет). Для стандартных задач в офисе и дома этого вполне достаточно. Но если вы собираетесь использовать сканер, для серьезной работы с графикой, попробуйте найти модель с большим числом разрядов. 

Глубина цвета (внешн.) (от 16 до 256 бит) - Количество разрядов, используемых сканером для передачи информации о цвете.  Как правило, производители указывают два значения для глубины цвета - внутреннюю глубину и внешнюю. Внутренняя глубина - это разрядность АЦП (аналого-цифрового преобразователя) сканера, она указывает на то, сколько цветов сканер способен различить в принципе. Внешняя глубина - это количество цветов, которое сканер может передать компьютеру. 
Большинство моделей используют для цветопередачи 24 бита (по 8 на каждый цвет). Для стандартных задач в офисе и дома этого вполне достаточно. Но если вы собираетесь использовать сканер, для серьезной работы с графикой, попробуйте найти модель с большим числом разрядов. 

Емкость жесткого диска (от 30 до 4096 Гб) - Емкость жесткого диска, установленного в сканере.  В некоторых моделях сканеров используется жесткий диск. Как правило, он предназначен для хранения отсканированных изображений. Чем больше емкость жесткого диска, тем больше количество и выше качество файлов, которые можно на нем сохранить. 

Емкость устройства автоподачи (от 10 до 1000 листов) - Количество листов, которое вмещает устройство автоматической подачи оригиналов для сканирования (см. "Устройство автоподачи").  Большинство сканеров с устройствами автоподачи оригиналов имеют емкость в 30-50 листов. Обычно этого достаточно, но если вам предстоит обширная война с бумажным документооборотом, то можно поискать модель сканера с более емким податчиком. 

Количество оттенков серого (от 256 до 65536 )- Количество градаций черного цвета, которое способен передать сканер в черно-белом режиме. 
Чем больше оттенков серого способен передать сканер, тем более качественное и детальное изображение получится после сканирования. 
Большинство сканеров обеспечивает передачу 256 оттенков черного цвета, что соответствует одному каналу в 24-битном цвете. 

Максимальная оптическая плотность (от 1.9 до 4.9 D) - Максимальная оптическая плотность у сканера - это оптическая плотность оригинала, которую сканер еще отличает от "полной темноты". Соответственно, чем больше это значение, тем больше чувствительность сканера и, соответственно, тем выше качество сканирования темных изображений. 

Максимальный размер документа по X (от 43 до 1570 мм) - Максимальный размер сканируемого документа по горизонтали. 
Многие сканеры имеют область сканирования, которая не совпадает со стандартными форматами. Для приблизительной оценки подойдет параметр "Максимальный формат бумаги", но если для вас этот показатель важен, то лучше пользоваться точным значением. 

Максимальный размер документа по Y (от 30 до 15000 мм) - Максимальный размер сканируемого документа по вертикали. Многие сканеры имеют область сканирования, которая не совпадает со стандартными форматами. Для приблизительной оценки подойдет параметр "Максимальный формат бумаги", но если для вас этот показатель важен, то лучше пользоваться точным значением. 
В протяжных сканерах (см. "Тип сканера"), например, максимальная ширина сканируемого документа определяется шириной сканера, тогда как длина может быть значительно больше длины сканера. 

Максимальный размер слайда по X (от 12 до 1372 мм) - Максимальный размер сканируемого прозрачного оригинала по горизонтали.  Слайд-сканеры и планшетные сканеры со слайд-адаптерами позволяют обрабатывать небольшие прозрачные оригиналы. Данный параметр определяет наибольшую ширину такого слайда. 

Максимальный размер слайда по Y (от 24 до 768 мм) - Максимальный размер сканируемого прозрачного оригинала по вертикали. Слайд-сканеры и планшетные сканеры со слайд-адаптерами позволяют обрабатывать небольшие прозрачные оригиналы. Данный параметр определяет наибольшую длину такого слайда. 

Максимальный формат бумаги  - Максимальный стандартный формат оригинала, который можно отсканировать. Большинство сканеров рассчитано на работу с форматами А4 и А3. 
А4 - это размер листа обычной писчей бумаги. Если у вас нет специальных требований, то сканера с А4 вам будет достаточно. 

Питание от USB - Возможность питания сканера через USB. 
Шина USB кроме передачи данных может обеспечивать еще и питание подключаемых устройств. Поэтому некоторым сканерам, соединяемым с компьютером через USB-интерфейс, не требуется отдельный сетевой адаптер. Это может оказаться удобным, например, если сканер планируется подключать к ноутбуку. 

Потребляемая мощность (в режиме ожидания) (от 1 до 60 Вт) - Потребляемая от электросети мощность сканера в режиме ожидания.  В этом режиме большинство электрических схем и механизмов отключается, поэтому потребление энергии незначительное. Но поскольку в данном состоянии устройство находится большую часть времени, этот параметр также имеет определенный вес. 

Потребляемая мощность (при работе) (от 2 до 500 Вт) - Потребляемая от электросети мощность при работе сканера.  В зависимости от типа устройства и его производительности уровень потребления электроэнергии может широко варьироваться (от десятков до сотен ватт). Если выбирать среди аппаратов одного класса, то при прочих равных условиях предпочтителен тот, энергопотребление которого меньше. 

Разрешение по X (от 200 до 11000 dpi) - Разрешение сканера по горизонтали (оптическое разрешение).  Этот параметр показывает количество пикселей у фоточувствительной линейки, из которых формируется изображение. Разрешение является одной из основных характеристик сканера. Большинство моделей имеет оптическое разрешение сканера 600 или 1200 dpi (точек на дюйм). Его достаточно для получения качественной копии или для сканирования фотографии в электронный фотоальбом. Для профессиональной работы с изображением потребуется более высокое разрешение. 

Разрешение по X (улучшенное) (от 300 до 999999 dpi) - Улучшенное разрешение сканера по горизонтали. Разрешение сканера по горизонтали, или оптическое разрешение, показывает количество пикселей у фоточувствительной линейки, из которых формируется изображение. Разрешение является одной из основных характеристик сканера (см. "Разрешение по Х"). При выборе сканера, кроме обычного разрешения, следует учесть и величину улучшенного (увеличенного) разрешения. Оно создается благодаря использованию метода интерполяции. Для получения разрешения, превышающего оптическое, на изображение добавляются промежуточные точки. Их яркость и цвет определяются как средние значения между цветом и яркостью точек, полученных оптическим способом. В результате увеличивается общее число составных точек изображения и, соответственно, его разрешение. 
Использование улучшенного разрешения в некоторых случаях позволяет повысить качество изображения, например, сгладить резкие контрастные переходы. Кроме того, это помогает исправить разницу между оптическим разрешением по горизонтали и механическим по вертикали. 

Разрешение по Y (от 200 до 9600 dpi) - Разрешение сканера по вертикали (механическое разрешение). Этот параметр определяется величиной хода шагового двигателя и точностью работы механики. Обычно механическое разрешение сканера значительно выше оптического разрешения фотолинейки (см. "Разрешение по X"). В такой ситуации именно оптическое разрешение линейки фотоэлементов будет определять общее качество отсканированного изображения. 

Разрешение по Y (улучшенное) (от 400 до 999999 dpi) - Улучшенное разрешение сканера по вертикали. Разрешение сканера по вертикали, или механическое разрешение, определяется величиной хода шагового двигателя и точностью работы механики. 
Улучшенное разрешение создается благодаря использованию метода интерполяции. Для получения разрешения, большего оптического, на изображение добавляются промежуточные точки. Их яркость и цвет определяются как средние значения между цветом и яркостью точек, полученных оптическим способом. В результате увеличивается общее число составных точек изображения и, соответственно, его разрешение. 

Сканирование объемных объектов  - Возможность сканировать объемные объекты (например, печатные платы, ювелирные изделия или рельефные картины). Эта функция также пригодится при сканировании текстов из толстых книг, когда часть страницы у корешка не удается прижать к планшету. 

Скорость сканирования (цветн.)  - Скорость цветного сканирования. 
Скорость сканирования зависит от разрешения при сканировании и от размера оригинала. Обычно производители указывают этот параметр для формата А4. Скорость сканирования может измеряться количеством страниц в минуту или временем, необходимым для сканирования одной страницы. В некоторых случаях этот параметр измеряется в количестве сканируемых линий в секунду. 

Скорость сканирования (ч/б)  - Скорость черно-белого сканирования. 
Скорость сканирования зависит от разрешения при сканировании и от размера оригинала. Обычно производители указывают этот параметр для формата А4. Скорость сканирования может измеряться количеством страниц в минуту или временем, необходимым для сканирования одной страницы. В некоторых случаях этот параметр измеряется в количестве сканируемых линий в секунду. 

Тип сканера  - Тип сканера в зависимости от его конструкции. 
Встречаются четыре основных типа сканеров: планшетные, протяжные, слайд-сканеры и фотоаппаратные. 
Планшетный сканер обычно имеет стеклянную подложку, на которой размещается оригинал. Это может быть отдельный лист бумаги или толстая книга. В процессе сканирования сам оригинал остается неподвижным. 
Протяжные сканеры предназначены для сканирования только отдельных листов документов. То есть таким сканером вы не сможете отсканировать страницу из книги или изображение с объемного носителя. Во время сканирования лист оригинала перемещается относительно неподвижного фотодатчика. 
Слайд-сканер предназначен специально для сканирования небольших прозрачных оригиналов. Хотя некоторые планшетные сканеры могут сканировать слайды (при наличии слайд-адаптера, см. "Слайд-адаптер"), использование слайд-сканера позволяет добиться значительно лучшего качества.  

Фотоаппаратный сканер по сути представляет собой фотокамеру, сконструированную специально для съемки документов и фотографий. Как правило, корпус такого сканера имеет форму подставки для съемки документа сверху. Фотоаппаратный сканер устанавливается на столе рядом с документом и фотографирует его, после чего изображение проходит специальную внутреннюю обработку и выводится на компьютер. 

Уровень шума в режиме ожидания (от 20 до 309 дБ) - Уровень шума, издаваемого сканером в режиме ожидания.  Некоторые сканеры создают шум не только при работе, но и во время ожидания. Причиной шума может служить работа вентилятора, блока питания и других деталей. Хотя уровень шума в режиме ожидания значительно меньше, чем при работе, он тоже может мешать окружающим. Поэтому стоит учесть этот параметр, если сканер будет стоять в жилом помещении или офисе. 

Уровень шума при работе (от 15 до 77 дБ) - Уровень шума, издаваемого сканером при работе.  Как правило, сильный шум при работе создают высокопроизводительные устройства, поэтому их рекомендуется устанавливать в отдельную комнату. 
Если вы планируете устанавливать сканер в жилом помещении или в офисе, то обратите внимание на этот параметр. 

Формат файла сканирования  - Формат, в котором сканер записывает отсканированные изображения (PDF, JPEG и т. п.).

по умолчанию - набор значений, используемый, если параметры не были указаны явно. Иногда называются фабричными значениями по умолчанию, если они не изменялись после выпуска сканера.

Теоретический материал.
Основы цветоведения для сканирования
Все растровые изображения условно можно подразделить на три вида:

· однобитное изображение (bitmap),

· полутоновое однобитное изображение (grayscale),

· цветное изображение (color).

При работе с цветным изображением сканер использует процессы, основанные на передаче трех основных составляющих любого изображения - красной, зеленой, синей (RGB - red, green,blue) и отраженный оригиналом свет воспринимается сканером как комбинация этих трех цветов в некотором процентном соотношении. В зависимости от типа сканера изображение может быть передано в цвете как 24-битное 42-битное или 48-битное. Количество бит определяет число оттенков цвета. Например, 24-битное изображение передает 16,7 млн. оттенков - столько, сколько видит глаз человека.

От чего зависит качество сканирования?
Планшетный сканер является наиболее универсальным инструментом, подходящим под большинство задач. Модели авторитетных производителей неприхотливы и надежны, просты в установке и использовании, а разнообразие выпускаемых модификаций позволяет подобрать сканер практически под любые требования. В настоящее время, планшетные сканеры по качеству воспроизводимого изображения достигли уровня барабанных моделей среднего класса и вплотную приблизились к профессиональным: разрешение планшетных сканеров доходит до 3000 dpi, разрядность цвета - до 48 bit, динамический диапазон D - до 3.6 (что это за характеристики - поговорим ниже). В ручных, планшетных и слайдовых сканерах изображение сканируется построчно: строка оригинала освещается специальной лампой, обычно газоразрядной, отраженный непрозрачным или пропущенный прозрачным оригиналом световой поток при помощи системы зеркал и объектива фокусируется на светочувствительной матрице, которая делает "фотоснимок" строки и выдаёт электрический сигнал на Аналогово-Цифровой Преобразователь (АЦП), где снимок строки преобразуется в двоичные данные, понятные компьютеру. Последовательность таких "снимков", производимых по мере движения вдоль оригинала, и создает изображение. Лампа, оптическая система и светочувствительная матрица объединены в единую конструкцию, называемую оптическим блоком. В зависимости от конструкции сканера, оптический блок может быть неподвижным, когда оригинал, по мере сканирования, перемещается вдоль матрицы, либо подвижным и перемещаться вдоль оригинала. В качестве светочувствительного элемента используются матрицы ПЗС (Приборы с Зарядовой Связью), что по-английски - CCD (Charge-CoupledDevice), которые состоят из набора датчиков, расположенных в одну линию для черно-белого сканирования или трехпроходного цветного, либо в три линии для сканирования в цвете (RGB) за один проход. Разобраться в конструкции сканера хотя бы в самом общем виде необходимо для того, чтобы понять от чего будет зависеть качество сканирования. Конструкция планшетного сканера изображена на рис.1

Рис. 1. Конструкция планшетного сканера[image: image61.emf]ï
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Источник света (а) отражает свет от оригинала (b). Зеркала (с) передают отраженный свет на линзу (d), которая фокусирует информацию изображения на кристаллы ПЗС (е), содержащие одну или три строки датчиков (изображены черными прямоугольниками). ПЗС регистрирует свет как изменение аналогового заряда, который затем направляется на АЦП (f) для преобразования в цифровые данные, которые будут выведены на экран монитора.

Технические характеристики сканеров. Разрешение сканирования
Разрешение сканирования (scanningresolution) является основной характеристикой сканера и указывает, сколько пикселов изображения может вводить сканер на единицу площади оригинала. С увеличением разрешения возрастает четкость и детальность получаемого со сканера изображения. Разрешение сканирования измеряется в пикселях на дюйм (DotsPer Inch), сокращенно - DPI. К примеру, разрешение 600 x 600dpi обозначает, что квадратный дюйм изображения будет содержать 600 пикселов по вертикали и 600 по горизонтали, т.е. 360.000 пикселов. Разрешение изображения при сканировании находится в прямой зависимости от количества содержащихся в матрице ПЗС светочувствительных элементов, что накладывает существенные ограничения на увеличение разрешения аппаратным путем, потому что для этого приходится уменьшать размеры датчиков и как можно плотнее "паковать" их на линейке матрицы, что приводит к взаимным искажениям сигнала от соседних датчиков и, вследствие этого, нарушениям четкости и цветопередачи. Такое аппаратное разрешение, определяемое его конструктивными возможностями, называют иначе оптическим разрешением сканера.

Следует быть внимательным при изучении спецификации сканера и отличать реальное оптическое разрешение сканера от интерполяционного, программного разрешения (interpolatingresolution). Если в спецификации сканера указано разрешение, например 1200/24000 dpi, то реальное разрешение сканера - 1200 dpi, а 24000 dpi - результат работы специальной программы. Иногда вы в паспорте сканера можете столкнуться с такой записью: оптическое разрешение 1200 x 2400 dpi. В этом случае 1200 dpi - горизонтальное, а 2400 dpi -вертикальное разрешение сканера. Дело в том, что двигаясь вдоль оригинала, линейка матрицы делает сотни "фотоснимков" строки оригинала, на основе которых формируется целое изображение. Ничто не мешает делать такие "снимки" с шагом, меньшим шага матрицы получая, таким образом, изображение, содержащее по вертикали вдвое больше пикселов, нежели по горизонтали. Такое аппаратное интерполирование по вертикали позволяет получить в результате разрешение, вдвое превышающее реальные возможности матрицы. С этим методом связано то, что в спецификациях сканеров очень часто указываемое вертикальное разрешение превышает горизонтальное в два раза, например, 300 x 600 или 600 x 1200 dpi. Здесь, как и во всех случаях интерполяции указано математическое разрешение, которое может увеличить продажи, но отнюдь не качество. Существует всего один реальный показатель разрешения - истинное или оптическое разрешение, как правило, это меньшая из указанных в рекламе цифр. Так, например, сканер Color; background: #ffffff; line-height: 100%"> С каким разрешением сканировать?
Для того, чтобы определить с каким разрешением следует сканировать изображение, существует выведенное эмпирически путем правило: для определения требуемого разрешения при сканирования выясните, какой показатель lpi у выходного устройства (принтера), и умножьте его на 2. Вы получите оптимальный показатель в точках на дюйм (dpi), необходимый для наилучшей передачи изображения. Так, при высококачественной полиграфической печати, параметр lpi обычно равен 133. Следовательно, при сканировании необходимо разрешение 133 x 2 = 266 dpi. Можно, конечно, отсканировать изображение и с большим разрешением. Однако из-за ограничения полиграфического показателя lpi при печати вы не добьетесь большего качества, а лишь увеличите размер файла. Самые роскошные полиграфические издания печатаются с lpi не выше 300. Поэтому для них вполне достаточно сканирования при 600 dpi. При печати газет параметр lpi равен 85. Следовательно, для газетного макета вполне достаточно разрешения сканирования 170 dpi.

Если вы сканируете изображение для того, чтобы смотреть на него на мониторе, достаточно всего 72 dpi. В большинстве мультимедийных программ и рисунков для WWW изображения отсканированы именно с таким разрешением.

Глубина цвета
Разрядность обработки цвета, еще называемая глубиной цвета (colordepth) описывает максимальное количество цветов, которое может воспроизвести сканер. Этот параметр обычно выражается в битах на цвет или в битах на цветовой канал. Вычислить количество воспроизводимых цветов просто - достаточно возвести двойку в степень разрядности цвета сканера, либо, если разрядность представлена в битах на канал, возвести двойку в степень разрядности цвета в канале и полученное значение возвести в куб. Например, количество цветов, воспроизводимых 24х-битным сканером (8 бит на канал) равно 256 в кубе, т.е. 16 777 216 (16,7 млн. цветов).

Разрядность битового представления цвета (глубина цвета), выбранная для сканирования, влияет как на размер файла, так и на уровень серого в сканированном изображении: размер файла прямо пропорционален глубине цвета, а уровень серого в сканированном изображении увеличивается в экспоненциальной зависимости от разрядности (рис. 2).
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Рис. 2. Изображение в режиме RGB 24bit (3 канала по 8 бит на канал) - файл 1,15Мб
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Рис. 3. Изображение в режиме Grayscale 8bit (1 канал 8 бит) - файл 390Кб

Динамический диапазон сканера (D) и оптическая плотность оригинала (OD)
Важной характеристикой любого оригинала для сканирования является его оптическая плотность, определяющаяся способностью оригинала отражать или пропускать свет. Оптическая плотность лежит в пределах от 0, что соответствует белому цвету, до 4, что соответствует черному цвету и обозначается OD (OpticalDensity) или просто D (Последнее вводит путаницу в термины и оптическую плотность оригинала пользователи начинают путать с динамическим диапазоном сканера).

Разрядность обработки цвета и динамический диапазон находятся в прямой связи друг с другом: динамический диапазон возрастает с увеличением разрядности цвета. Это объяснимо тем, что чем выше разрядность сканера, тем выше детализация вводимого сканером изображения. Для 24-битного цветного офисного сканера показатель оптической плотности обычно 2.4 - 2.6. Для сканера 42-бит этот показатель 2.6 и 3.0. Для модели 48-бит - от 3.0 и выше.
Цель: ознакомится с работой сканера, научиться сканировать документы, распознавать и сохранять результаты сканирования на примере программы ABBYY FINEREADER 6.0.

Ход работы:

Чтобы отсканировать изображение подключите сканер к компьютеру или если подключен, включите его. Если ваш сканер правильно установлен, то в папке «Мой компьютер» вы увидите папку или любой другой значок с названием вашего сканирующего устройства. Положите на сканирующую поверхность изображение, которое хотите отсканировать (в нашем случае пусть будет грамота).
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Чтобы запустить  «Мастер работы со сканером или цифровой камерой» щелкните правой кнопкой мыши сканер (папку или значок), с которого требуется получить изображения, а затем в появившемся контекстном меню выберите соответствующую команду для данного устройства.
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Или просто сделайте двойной щелчок по папке сканера и увидите окно выбора программ, в котором выберите мастер работы со сканером или цифровой камерой:
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Если поставите галочку в окошке с надписью «Всегда использовать выбранную программу», то до перезагрузки компьютера всегда будет запускаться «Мастер сканирования»:
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В этом окне просто нажимаете «Далее».
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В этом окне можете просмотреть будущее отсканированное изображение, выбрать тип изображения.
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Нажав на кнопку «Настроить», вы сможете настроить некоторые свойства для выбранного типа изображения.

Выбрав и настроив тип изображения, нажмите «Далее»:
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В этом окне введите название изображения (в нашем случае «Грамота»), укажите формат файла изображения и выберите папку расположения будущего оцифрованного изображения. Сделав все вышеуказанные действия нажмите «Далее».
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Несколько секунд придется подождать, пока идет процесс сканирования.
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В этом окне «Мастер» предложит вам варианты дальнейших действий с изображением, я обычно нажимаю «Далее».
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В этом окне «Мастер сканирования» прощается с вами. Если вам необходимо отсканировать еще несколько изображений нажмите кнопку «Назад», если вам больше не нужно ничего сканировать, нажмите «Готово». «Мастер сканирования» закроется, а откроется папка, в которую было отсканировано изображение:
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Теперь вы можете открыть это изображение любой программой для просмотра изображений:
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Задание 2.
Выполнить сканирование графического изображения с помощью программы Adobe  Photoshop, сохранить в разных форматах, сравнить их между собой.

1. Создать на диске D: папку своей группы, в ней – подгруппы (с номером).

2. Запустить программу AdobePhotoshop

3. Включить сканер. Положить сканируемый документ (фотографию).

4. В меню Файл выбрать команду Импорт 4подкоманду Twain Asquire
5. В диалоговом окне TwainAsquire при необходимости изменить цвет, разрешение.

6. Выбрать в диалоговом окне пункт 1, затем пункт 4.

7. После окончания процесса сканирования в окне программы должно появиться окно с изображением.

8. Выбрать инструмент    Кадрирование.
9. С помощью этого инструмента обвести необходимые границы изображения и нажать .

10. В меню Изображение выбрать команду Регулировки4 и подкоманду АвтоКонтраст.
11. Сохранить изображение командой  Сохранить как… в файле с типом PSD, TIF, JPG, BMP  на диске D: в папке своей группы.  Сравнить размеры файлов. Данные  о размерах файлов разных форматов занести в отчет. 

Содержание  отчета: Отчет должен содержать №,название работы, цель работы, порядок выполнения работы с указанием команд и кнопок для выполнения команд. 

 


Контрольные вопросы:
1. В чём заключается принцип работы планшетного сканера?

2. Что означает аббревиатура ФЭУ, ПЗС?

3. Какие типы сканеров вы знаете, их преимущества и недостатки?

4. Какими параметрами характеризуются сканеры?

5. Перечислить и охарактеризовать этапы ввода документа с помощью программы FineReader?

6. Какие типы блоков содержит программа FineReader?

7. Какие графические форматы поддерживаются программой?

8. В чем измеряется разрешение сканирования? Как разрешение влияет на качество отсканированного документа?

9. Какие параметры настройки сканера необходимо устанавливать при работе?
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Методические рекомендации
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Введение

Эффективная подготовка специалистов среднего звена, квалифицированных рабочих, служащих осуществляется благодаря сочетанию теоретического и практического компонентов, связующим звеном между которыми является самостоятельная работа. Самостоятельная работа направлена на систематизацию, закрепление и расширение теоретических знаний и формирование общих и профессиональных компетенций. Её реализация осуществляется на всех этапах обучения, поэтому она может быть как аудиторной, так и внеаудиторной.
Аудиторная самостоятельная работа предполагает выполнение заданий непосредственно во время занятий, а внеаудиторная самостоятельная работа предполагает выполнение заданий преподавателя обучающимися во внеаудиторное время, но без непосредственного участия преподавателя.
Разнообразие видов аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы позволяет расширить спектр заданий процесса профессиональной подготовки.
Аудиторная самостоятельная работа в профессиональной образовательной организации представлена такими видами как конспектирование учебного материала; работа с учебниками, пособиями, справочной литературой, обращение к материалам сети Интернет; графическое представление учебного материала в форме технологических или инструктивных карт, графиков, схем.
Внеаудиторная самостоятельная работа может быть представлена такими видами как работа с учебной и дополнительной литературой, предлагаемой преподавателем, подготовка реферата (доклада, презентации) по дисциплине, выполнение комплексного домашнего задания, подготовка эссе, решение отдельных задач, выполнение графических заданий, подготовка к лабораторно-практическим работам, подготовка к проведению контрольных мероприятий, выполнение курсовых работ.
Перечень тем самостоятельной работы
	Самостоятельная работа обучающихся
	

	1
	Поиск и обработка информации по теме: «Обзор и сравнение различных источников информации».
	6

	2
	Работа с многостраничным документом. Нумерация страниц, оглавление, колонтитулы. Использование гиперссылок в документах
	4

	3
	Рисование в документе в MS Word. Редактирование готового рисунка в MS Word.
	4

	4
	Рецензирование документов. Защита документа.
	2

	5
	Подготовка и оформление информационного сообщения на тему: «Стандарты текстовых документов»
	6

	6
	Разработка обзорного конспекта на тему: «Создание компьютерного теста». Создание компьютерного теста.
	6

	7
	Создание и основные приемы редактирования таблиц. Создание таблицы с помощью конструктора. Добавление и удаление полей и записей.
	4

	8
	Формирование запросов для работы с электронными каталогами. Использование форм в базе данных. Создание отчетов. Печать БД. Создание базы данных своей группы.
	6

	9
	Подготовка доклада на тему: «Обзор возможностей программы FineReader».
	5

	10
	Создание графических объектов векторного типа Создание графических объектов растрового типа. Графический редактор CorelDraw.
	6

	11
	Форматирование слайдов, настройка анимации. Создание презентации «Моя профессия».
	6

	12
	Подготовка реферата на тему: «Особенности настройки звука и видео в презентации»
	4

	
	
	59


Рекомендации по выполнению некоторых видов самостоятельной работы

Реферат - (нем. Referat- докладываю) краткое изложение (перед аудиторией или в письменной форме) содержания книги, статьи, рассмотрения различных источников информации и т.д.
Выбор темы реферата.
Предлагается преподавателем или выбирается самостоятельно обучаемым.
Поиск информации.
Если обучающемуся выдана только тема реферата, то поиски информации необходимо осуществлять в учебных и справочных источниках, энциклопедиях по основным (ключевым словам).
Отбор материала.
Следует выбрать наиболее важный материал, который отображает основные теоретические сведения по тематике реферата. Можно использовать обобщающие таблицы, схемы, диаграммы, графики, рисунки, чертежи и другие иллюстративные материалы.
Отобранный материал следует систематизировать, структурировать, построить в логической последовательности. Для этого необходимо составить план, который включает такие элементы как:

1. Введение.
2. Основная часть (не менее 2 пунктов реферата).
3. Выводы.
4. Приложения (в случае необходимости).

5. Список использованной литературы.
Создание реферата.
Во введении должны быть раскрыты цель и основные задачи данной реферативной работы.
В основной части должны быть последовательно раскрыты задачи реферата. При этом предлагается в первом пункте представить теоретические моменты по теме реферата. Во втором пункте практические моменты по теме реферата (последовательность осуществления действий, форма представления продукта деятельности, графики изменения деятельности).
В заключении необходимо продемонстрировать насколько решены поставленные задачи (во введении реферата).
В приложениях необходимо представить средства, которые позволяют визуализировать теоретические сведения (рисунки, графики, последовательность действий, фотографии).
Пункт реферата список использованной литературы должен содержать информацию об источниках, которые использовались при написании реферата.
Правила оформления и защиты реферата. Реферат должен иметь титульную страницу, содержание, изложение основного материала, выводы, приложения (при необходимости), список использованной литературы.
Объем реферата составляет - 7-15 листов печатного текста, согласно следующих параметров: шрифт Times New Roman, 14 кегль, междустрочный интервал - 1,5 см; поля - 1,5 см; левое поле - 2 см.
Защита реферата представляет собой краткое, сжатое изложение самых основных положений, интересных и новых фактов, сделанных выводов. Для представления реферата необходимо подготовить сообщение, доклад продолжительностью до 5 минут.
После представления реферата обучающиеся и преподаватель могут задавать вопросы, которые у них возникли.
Оценивание реферата. Оценивается самостоятельная работа по подготовке и защите реферата в пределах 3-5 баллов.
5 баллов - реферат содержит не только теоретические сведения, но и практическую информацию по особенностям выполнения действий, представления продукта деятельности; подготовленный по реферату доклад, раскрывает и теоретические и практические вопросы;
4 балла - реферат содержит и теоретические и практические сведения, однако в докладе представляются только теоретические (практические) сведения
3 балла - реферат представлен теоретической и практической информацией, доклад по реферату не представлен.
2 балла - содержание реферата не соответствует его теме.

Творческие домашние задания - одна из форм самостоятельной работы обучающихся, способствующая углублению знаний, выработке устойчивых навыков самостоятельной работы. По данной теме предусмотрено выполнение заданий креативного типа:
1.  Составление - составить словарь, кроссворд, викторину и т.д.
2.  Изготовление - изготовить видеоролик, презентацию.
Вопросы для самостоятельного изучения:

Компьютерная графика. Мультимедийная среда

Вопросы

1. Какие цвета входят в цветовую модель RGB?

2. Что такое интерполяция?

3. Основой растровой графики является…
4. Наименьшим элементом изображения на графическом экране монитора является?

5. Наименьший элемент фрактальной графики
6. Какие программы предназначены для работы с векторной графикой?
7. Пиксилизация - эффект ступенек. Это один из недостатков?
8. Какое расширение имеют файлы графического редактора Paint?
9. К какому типу компьютерной графики относится программа Paint?
10. Графический редактор это…
11. С помощью растрового редактора можно создать коллаж?
12. Для чего предназначена программа PowerPoint?

13. Что такое презентация?

14. Что можно вставить на слайд презентации?

15. Какие режимы просмотра встроены в систему PowerPoint?

16. Как определить назначение элементов меню и кнопок панелей инструментов?

17. Какое расширение имеет файл презентации?
Телекоммуникационные технологии.

Технические и программные средства телекоммуникационных технологий. Интернет – технологии

Вопросы

1. Интернет - это ... (международная (всемирная) компьютерная сеть электронной связи, объединяющая региональные, национальные, корпоративные, локальные и др. сети).
2. Сервер - это ... (узел сети, в котором обеспечивается обслуживание функционирования сетевых терминалов путем управления рас​пределением дорогостоящих ресурсов совместного использования (например, файловый процессор, управляющий дисковым накопителем, обеспечивающий хранение и архивное обслуживание информации для компьютеров в сети), обеспечения соединения с другими средствами сети). 
3. Модем - это ... (специальное устройство преобразования (модуляции) сигналов на выходе компьютера в сигналы, которые могут пе​редаваться по телефонной сети, и обратного преобразования (де​модуляции) при приеме информации на компьютер).
4. Локальная сеть - это ... (вид связи между компьютерами, находящимися на близком расстоянии, внутри одного помещения или од​ного здания).
5. Кто представляет доступ в сети Интернет? (Услуги доступа к Интернету пользователя предоставляют организации, имеющие в своем распоряжении сервера и называемые провайдерами.)
6. Для чего используется учетная запись? (Для выхода в сеть Интернет провайдер предоставляет пользователю учетную карточку, где прописаны параметры условий доступа в Интернет.)
7. Назовите основные элементы учетной записи? (Учетная запись включает: имя пользователя; пароль; номер телефона, через который осуществляется доступ; имя вашего узла и имя домена (необязательный компонент); адрес сервера DNS (необязательный компонент).)
8. Назовите программные средства для работы в сети. (Для работы в сети необходимы следующие программы: браузер, мейер, программа связи (для выхода в сеть Интернет) и набор правил для управления потоками данных.)
9. Назовите аппаратные средства для работы в сети. (Для взаимодействия компьютеров в сети необходимы линии связи и средство преобразования аналоговых сигналов в дискретные (модем).)
10. Назовите вид предпочтительной топологии локальной сети. (Наиболее надежным типом локальной сети является топология «звезда». Потому что затраты при создании сети окупаются ее надежной работой.)
11. Поисковая машина - это ... (специальная программа, сканирующая содержание сети).
12. Каталоги - это... (база данных содержащая URL-адреса сайтов по различным тематикам).
13. Перечислите названия русскоязычных порталов предоставляющих средства поиска? (Наиболее популярным сайтом является Yandex, кроме этого пользуется популярностью и Rambler.)
14. В чем различия имеющихся поисковых систем? (Разные поисковые системы предполагают различные подходы к поиску информации. Одни позволяют находить информацию по ключевым словам в тексте, другие предлагают систематизированные данные и поиск нужных данных по предлагаемым аннотациям и т.д.)
15. Для чего предназначена адресная строка обозревателя? (Адресная строка обозревателя позволяет выйти на сайт по адресу сайта в формате URL или IP-адресу.)
16. Перечислите англоязычные и русскоязычные поисковые системы? (Среди англоязычных поисковых систем можно отметить: Google, Yahoo, AltaVista, Lycos и др. Наиболее популярными русскоязычными системами являются: Япйех, Rambler, Апорт и др.)
17. Каковы основные принципы функционирования электронной почты? (Возможность использования электронной почты обеспечивается наличием электронного адреса и выходом в сеть Интернет. То есть кроме технических и программных средств использования сети необходимо наличие выделенного электронного ящика с именем и паролем.)
18. Для чего нужен адрес электронной почты? (Адрес электронной почты указывает место в сети, где хранятся письма пользователя. А имя идентифицирует место в памяти компьютера провайдера, где концентрируется вся переписка пользователя.)
19. Назовите основные требования к электронным письмам. (При создании электронных писем надо придерживаться следующих правил: письмо должно быть коротким, содержательным; необходимо корректно выражать свои мысли; вложенные файлы должны иметь небольшой объем.)
20. Какие почтовые программы вы знаете? (В операционную систему Windows входят две программы: Microsoft Outlook и Outlook Express. Есть еще программа The Bat.)
21. Какие возможности предоставляет Outlook Express? (Последние версии программы дают возможность использовать несколько учет​ных записей электронной почты и групп новостей. Имеют удобный вид просмотра сообщений, когда пользователь видит и список сообщений, и содержание отдельного сообщения. Хранение почтовых сообщений на сервере позволяет пользователю работать с ними из разных мест и т.д.)
22. Что из себя представляет сеть Интернет? (Когда мы говорим о сети Интернет, то чаще предполагаем под этим словом и техническое и информационное наполнение. Сеть Интернет - это техническое наполнение данного вида коммуникации, а информационное напол​нение называется WWW, всемирная паутина. Поэтому правильнее будет сказать, что всемирная паутина представляет собой набор web-страниц.)
23. Как вы думаете, какими знаниями должен обладать человек для соз​дания веб-страницы? (Недостаточно знать возможности веб-конструирования, необходимо иметь представления о той области знаний,  который представлен или будет представлен на своей страничке.)
24. Назовите этапы проектирования веб-ресурса. (Различают три этапа: разработка концепции, логическое и физическое проектирование. На первом этапе разрабатывается концепция веб-ресурса, основные идеи, которые будут заложены в данный продукт. На этапе логического проектирования разрабатывается сценарий, а затем непосредственно программируется с использованием языка разметки.) 
25. Каково назначение сайта? (Сайт можно рассматривать как ин​формационную карту, где описаны история и основные направления деятельности образовательного учреждения. На сайте можно рекламировать свою деятельность и предлагать платные образовательные услуги. Третий возможный вариант использования сайта - это способ привлечения к школе потенциальных потребителей, в данном случае родителей будущих учеников.)
26. Назовите основные требования к содержанию веб-ресурса. (При разработке содержания необходимо учитывать: целевую аудиторию, материал должен быть интересным, четко структурированным, востребованным.)
27. Назовите основные требования к техническому исполнению. (Внешний вид сайта должен соответствовать внутреннему содержанию. Первая страница должна быть достаточно прозрачна для пользователя, чтобы уже первое посещение вызывало интерес к данному ресурсу.)
28. Назовите основные этапы создания веб-ресурса. (Для создания сайта необходимо выполнить следующие шаги: разработать техническое задание на сайт, разработать модель содержания, определиться с навигацией и после разработки страниц протестировать ее на работоспособность.)
29. Какие основные позиции необходимо отражать в техническом задании? (В техническом задании необходимо прописать: общие цели сайта; структуру сайта, детальное описание каждой страницы, для ключевых страниц необходима распечатка дизайна с произвольным текстом вместо наполнения.)
30. Назовите основные требования к веб-ресурсу. (Необходимо учитывать соотношение цветовой гаммы; организацию информационных блоков; целесообразность использования динамических объектов.)
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Пояснительная записка
Задания для дифференцированного зачета составлены для специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения.
Задание комбинированного типа состоит из 2-х частей: тестирования и работы на компьютере. 

Тестирование содержит 20 вопросов с выбором одного варианта из 4 предложенных, установления соответствия, а также с заданиями, в которых необходимо дописать ответ.

Работа на ПК состоит из 3 заданий: работа в текстовом редакторе с элементами работы в графическом редакторе, работа в редакторе электронных таблиц, создание базы данных. 

Критерии оценки:

- оценка «отлично» выставляется студенту, если количество правильных ответов 91-100%;

- оценка «хорошо» выставляется студенту, если количество правильных ответов 61-90%;

- оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если количество правильных ответов 30-60%;

- оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если количество правильных ответов менее 30%.
Тест для дифференцированного зачета

1. Хранение информации - это процесс…

1) поддержания данных в форме, готовой к выдаче их потребителю

2) распространения в средствах массовой информации

3) восприятия информации

4) изменения свойств информации
2. Установите соответствие между устройством и его назначением:

	1) Монитор
	А) устройство вывода информации

	2) Web-камера
	Б) устройство управления питанием

	3) Мышь
	В) устройство ввода информации

	4) Источники бесперебойного питания
	Г) устройство управления


3. С помощью графического редактора можно создать…

1) электронную таблицу с данными

2) текстовую программу

3) изображение геометрической фигуры

4) презентации
4. Приложение MS Access из пакета MS Office является…

1) текстовым процессором

2) табличным процессором

3) приложением для создания электронных презентаций

4) системой управления реляционными базами данных
5. Результатом вычислений в ячейке D26 таблицы MS Excel будет число…
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6. Основными объектами базы данных в СУБД MS Access, на основе которых формируются все остальные объекты, являются…

1) таблицы

2) отчеты

3) запросы

4) формы
7. В ячейку таблицы MS Excel ввели число 236, установили денежный формат и число десятичных знаков – 2. В результате получили…

1) 23600,00р.

2) 23600р.

3) 236,00р.

4) 236р.
8. Логический и физический способ соединения компьютеров, кабелей и других компонентов, в целом составляющих сеть, называется…

1) трафиком

2) протоколом

3) интерфейсом 

4) топологией
9. Для поиска информации в Интернете созданы…

1) электронная почта

2) электронные таблицы

3) маршрутизаторы

4) поисковые машины
10.  Сокращение объёма оперативной памяти, эпизодическое появление на экране монитора различных сообщений указывает на присутствие в оперативной памяти…

1) программы-загрузчика

2) программы-компилятора

3) программы-архиватора

4) компьютерного вируса
11. К прикладным программам относятся

1) операционные системы

2) драйверы

3) графические редакторы

4) языки программирования
12.  К внешним запоминающим устройствам относится:

1) драйвер

2) монитор

3) процессор

4) жесткий диск
13. Наиболее распространенное расширение в имени текстовых файлов:

1) .txt

2) .bmp

3) .exe

4) .com
14. Соотнесите понятия:


А – Правовая информация


В – Правовая информатика

1. совокупность сведений о действующем праве, практике его осуществления, правотворчестве и научных теоретических разработках в области права

2. прикладная наука, изучающая проблемы сбора, обработки, хранения и использования социально-правовой информации в правовой системе общества как в специфическом информационном образовании

15. В Базовой конфигурации ПК рассматривают эти четыре устройства:

1. Материнская плата, жесткий диск, видеокарта, звуковая карта

2. Джойстик, сканер, дигитайзер, принтер

3. Системный блок, монитор, клавиатура, мышь

4. Стример, модем, клавиатура, мышь
16. Совокупность компьютеров и различных устройств, обеспечивающих информационный обмен между компьютерами в сети без использования каких-либо промежуточных носителей информации – это:

1. Локальная сеть

2. Компьютерная сеть

3. Глобальная сеть

4. Региональная сеть
17.  Соотнесите следующие понятия:


А – Технические средства защиты информации


Б – Программные средства защиты информации


В – Организационные средства защиты информации

1. генераторы шума, сетевые фильтры, сканирующие радиоприемники 

2.  складываются из организационно-технических (подготовка помещений с компьютерами, 
прокладка кабельной системы с учетом требований ограничения доступа к ней и др.) и органи
зационно-правовых (национальные законодательства и правила работы, устанавливаемые руко
водством конкретного предприятия).

3.  включают программы для идентификации пользователей, контроля доступа, шифрования информации, удаления остаточной (рабочей) информации типа временных файлов, тестового контроля системы защиты
18. Программа для обнаружения компьютерных вирусов и лечения инфицированных файлов, а также для профилактики — предотвращения заражения файлов или операционной системы вредоносным кодом – это …….
19. Перечислите пять видов правовой информации: ……
20. Перечислите пять информационных ресурсов, предоставляемых правовыми системами: …..

Задания на ПК для дифференцированного зачета

Задание 1. Создать документ по образцу в текстовом редакторе MS Word
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Элементарные операции информационного процесса включают:
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· сбор, преобразование информации, ввод в компьютер;

· передачу информации;

· хранение и обработку информации;

· предоставление информации пользователю.

· Все персональные компьютеры (ПК) можно разделить на несколько категорий:

· мобильные компьютеры — карманные (ручные) и блокнотные, или планшетные ПК (ноутбук), а также надеваемые компьютеры и телефоны-компьютеры;

· базовые настольные ПК — универсальные компьютеры и ПК для «цифрового дома»;

· специализированные ПК — сетевые компьютеры, рабочие станции и серверы высокого уровня;

· суперкомпьютерные системы.

Задание 2. Выполнить расчеты в электронной таблице:

На листе 1 создать таблицу с названием «Экзаменационная ведомость» согласно образцу:
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Построить гистограмму по любому из обучающихся по образцу:
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Задание 3. Создайте базу данных, содержащую таблицу «Студенты». 

Таблица состоит из 6 полей: Фамилия, Имя, Отчество,  Адрес, Номер телефона,  Специализация. Заполните таблицу 10 записями. Сформулируйте запрос на выборку. 
� EMBED Equation.3 ���
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