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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.08 Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения  рабочей программы

Рабочая  программа учебной дисциплины ОП.08 Информационные технологии в профессиональной деятельности является частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО 43.02.15 по специальности  Поварское и кондитерское дело, утвержденного  Приказом Министерства образования и науки РФ от 09 декабря   2016г. №1565 -  43.02.15 Поварское и кондитерское дело, относящейся к укрупненной группе профессий, специальностей 43.00.00 Сервис и туризм.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 
Учебная   дисциплина  ОП.08 Информационные технологии в профессиональной деятельности входит в общепрофессиональные дисциплины  профессионального   цикла. 
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
 В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
- использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 

- использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального; 
- применять компьютерные и телекоммуникационные средства. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
- основные понятия автоматизированной обработки информации; 

- общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем; 

- состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

- методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности; 

-  основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
В результате освоения дисциплины обучающийся осваивает элементы компетенций:

	Общие и

профессиональные компетенции
	Дескрипторы 
сформированности

(действия)
	Уметь
	Знать

	ОК 01. 

Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.
	Распознавание сложных проблемных ситуаций в различных контекстах. 

Проведение анализа сложных ситуаций при решении задач профессиональной деятельности.

Определение этапов решения задачи.

Определение потребности в информации. 

Осуществление эффективного поиска.

Выделение всех возможных источников нужных ресурсов, в том числе неочевидных. Разработка детального плана действий.

Оценка рисков на каждом шагу. 

Оценка плюсов и минусов полученного результата, своего плана и его реализации, определение критериев оценки и рекомендаций по улучшению плана. 
	Распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте.

Анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части.

Правильно выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы.

Составить план действия. 

Определять необходимые ресурсы.

Владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах.

Реализовать составленный план.

Оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника).
	Актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить.

Основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте.

Алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях.

Методы работы в профессиональной и смежных сферах.

Структура плана для решения задач.

Порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности

	ОК 02.

Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.
	Планирование информационного поиска из широкого набора источников, необходимого для выполнения профессиональных задач 

Проведение анализа полученной информации, выделяет в ней главные аспекты.

Структурировать отобранную информацию в соответствии с параметрами поиска;

Интерпретация полученной информации в контексте профессиональной деятельности 
	Определять задачи поиска информации

Определять необходимые источники информации

Планировать процесс поиска

Структурировать получаемую информацию

Выделять наиболее значимое в перечне информации

Оценивать практическую значимость результатов поиска

Оформлять результаты поиска
	Номенклатура информационных источников применяемых в профессиональной деятельности

Приемы структурирования информации

Формат оформления результатов поиска информации



	ОК 03.

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
	Использование актуальной нормативно-правовой документацию по профессии (специальности)

Применение современной научной профессиональной терминологии

Определение траектории профессионального  развития и самообразования
	Определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности

Выстраивать траектории профессионального и личностного развития
	Содержание актуальной нормативно-правовой документации

Современная научная и профессиональная терминология

Возможные траектории профессионального развития  и самообразования

	ОК 04.

Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
	Участие в  деловом общении для эффективного решения деловых задач

Планирование профессиональной деятельность
	Организовывать работу коллектива и команды

Взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.  
	Психология коллектива

Психология личности

Основы проектной деятельности

	ОК 05.

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	Грамотно устно и письменно излагать свои мысли по профессиональной тематике на государственном языке

Проявление толерантность в рабочем коллективе
	Излагать свои мысли на государственном языке

Оформлять документы


	Особенности социального и культурного контекста

Правила оформления документов.

	ОК 06.

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе общечеловеческих ценностей.
	Понимать значимость своей профессии (специальности)

Демонстрация поведения на основе общечеловеческих ценностей.
	Описывать значимость своей профессии

Презентовать структуру профессиональной деятельности по профессии (специальности)
	Сущность гражданско-патриотической позиции

Общечеловеческие ценности

Правила поведения в ходе выполнения профессиональной деятельности

	ОК 07.

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.
	Соблюдение правил экологической безопасности при ведении профессиональной деятельности;

Обеспечивать ресурсосбережение на рабочем месте


	Соблюдать нормы экологической безопасности

Определять направления ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности по профессии (специальности)
	Правила экологической безопасности при ведении профессиональной деятельности

Основные ресурсы задействованные в профессиональной деятельности

Пути обеспечения ресурсосбережения.

	ОК 09.

Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.
	Применение средств информатизации и информационных технологий для реализации профессиональной деятельности
	Применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач

Использовать современное программное обеспечение
	Современные средства и устройства информатизации

Порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности

	ОК 10.

Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.
	Применение в профессиональной деятельности инструкций на государственном и иностранном языке.

Ведение общения на профессиональные темы
	Понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), 

понимать тексты на базовые профессиональные темы

участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы

строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности

кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые)

писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы
	правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы

основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика)

лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности

особенности произношения

правила чтения текстов профессиональной направленности

	ОК 11. 

Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.
	Определение инвестиционную привлекательность коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности

Составлять бизнес план

Презентовать бизнес-идею

Определение источников финансирования

Применение грамотных кредитных продуктов для открытия дела
	Выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи

Презентовать  идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности

Оформлять бизнес-план

Рассчитывать размеры выплат по процентным ставкам кредитования
	Основы предпринимательской деятельности

Основы финансовой грамотности

Правила разработки бизнес-планов

Порядок выстраивания презентации

Кредитные банковские продукты 

	ПК 1.5

Выполнять требования нормативно-технической документации, иметь опыт оформления проектной документации.


	Оформлять техническую документацию;


	читать техническую и проектную документацию по организации сегментов сети; 

контролировать соответствие разрабатываемого проекта нормативно-технической документации; 

использовать техническую литературу и информационно-справочные
	Принципы и стандарты оформления технической документации 

Принципы создания и оформления схем топологии сети;




1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
     максимальной учебной нагрузки обучающегося 92 часа, 
    в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 14 часов;

практической работы обучающегося 8 часов
самостоятельной работы обучающегося 78 часов
2. СТРУКТУРА И  СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	92

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	14

	в том числе:
	

	     практические занятия
	8

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	78

	в том числе:
	

	Подготовка рефератов на темы: 
«Автоматизированные системы управления»

 «Правовые и этические нормы информационной деятельности человека»

Создание  таблиц (схем) на тему «Программное обеспечение компьютера»

Составление кроссвордов на тему «Компьютерные вирусы и антивирусные программы»

Построение  диаграмм успеваемости в группе в табличном процессоре MS Excel
Подготовка  презентации MS Power Point «Моя профессия»
	78

	Промежуточная аттестация в форме экзамена


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
ОП.08 Информационные технологии в профессиональной деятельности 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа 
	Количество часов
	Уровень 

освоения

	1
	2
	3
	4

	Тема 1
Информационные модели
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1. Информационное моделирование. Этапы компьютерного моделирования.


	2
	1-2

	
	Практическое занятие № 1. Создание деловых документов в редакторе MS  Word
	2

	2

	Тема 2. 

Аппаратное обеспечение  

ИТ-технологий
	Содержание учебного материала
	8
	2

	
	2.Аппаратное обеспечение  ИТ-технологий
	2
	

	
	Практические занятия
	6
	2-3

	
	Практическое занятие № 2
Оформление текстовых документов.
	2
	

	
	Практическое занятие № 3
 Создание комплексных документов в текстовом редакторе.
	2
	

	
	Практическое занятие № 4
Основы работы в MS Word
	2
	

	
	Самостоятельная работа.
	36
	3

	
	1.Написание реферата на тему: «Автоматизированные системы управления»
	2
	

	
	2.Написать реферат «Правовые и этические нормы информационной деятельности человека»
	2
	

	
	3.Создать таблицу (схему) на тему «Программное обеспечение компьютера»
	2
	

	
	4.Создать кроссворд на тему «Компьютерные вирусы и антивирусные программы»
	2
	

	
	5.Реферат « Основы информационной и компьютерной безопасности»
	2
	

	
	6.Реферат «Информационная безопасность» 
	2
	

	
	7.Составить схему Виды мер обеспечения информационной безопасности
	2
	

	
	8.Разграничение  доступа к  информации
	2
	

	
	9.Доклад «Защита от компьютерных вирусов»
	2
	

	
	10.Подготовить презентацию «Офисные технологии подготовки документов»
	2
	

	
	11.Реферат: «Технология обработки и преобразования информации»
	2
	

	
	12.Создать таблицу: приложение Microsoft Office Word назначение, возможности, области применения, особенности использования в профессиональной деятельности.
	2
	

	
	13.Создать таблицу: приложение Microsoft Office Excel назначение, возможности, области применения, особенности использования в профессиональной деятельности
	4
	

	
	14.Создать таблицу: приложение Microsoft Office Access назначение, возможности, области применения, особенности использования в профессиональной деятельности
	2
	

	
	15.Создать таблицу: приложение Microsoft Office Power Point назначение, возможности, области применения, особенности использования в профессиональной деятельности
	2
	

	
	16.Создать таблицу: приложение Microsoft Office Outlook назначение, возможности, области применения, особенности использования в профессиональной деятельности
	2
	

	
	17.Создать таблицу: приложение Microsoft Office Publisher назначение, возможности, области применения, особенности использования в профессиональной деятельности.
	2
	

	Тема 3.

Технология анализа экономических показателей в электронных таблицах.
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	3. Классификация и возможности текстовых редакторов. Основы работы в  MS  Word. Организация печати документа.
	
	

	
	Самостоятельная работа
	42
	3

	
	1.Основы работы в электронных таблицах. Ввод и редактирование данных. Обработка экономической информации
	4
	

	
	2. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel
	4
	

	
	3. Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресации в MS Excel
	4
	

	
	4. Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel
	4
	

	
	5. Подбор параметра. Организация обратного расчета
	4
	

	
	6.. Экономические расчеты в Excel
	4
	

	
	7. Построение диаграмм успеваемости в группе в табличном процессоре MS Excel
	4
	

	
	8. Работа с данными с использованием запросов
	4
	

	
	9. Создание отчетов в СУБД MS Access
	4
	

	
	10. Создание презентации в MS Power Point  по профилю специальности
	4
	

	
	11. Изучение и работа с пакетом программ по профилю специальности
	2
	

	Всего:
	92
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Для реализации учебной дисциплины имеется в  наличии учебный кабинет  информационных технологий в профессиональной деятельности.
Оборудование учебного кабинета:
· доска учебная;

· рабочее место для преподавателя;

· столы, стулья для обучающихся;
· интерактивная доска.
Технические средства обучения

Компьютеры- 12 шт., 
принтер, 
сканер, 
звуковые колонки, 
микрофон, 
мультимедийный проектор,
экран.

Программные средства: 
операционная система Windows XP, семейство офисных программ Microsoft Office (Excel – электронные таблицы, Word – текстовый редактор), графический редактор, программы-архиваторы.
комплект справочной, нормативной, технической документации;

комплект учебно-методической документации;

наглядные пособия (планшеты, макеты зданий, макеты конструктивных узлов).

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

Для студентов

1. Андреева Е.В. Математические основы информатики. Элективный курс: Учебное пособие / Е.В. Андреева, Л.Л. Босова, И.Н. Фалина – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2017 – 328 с.: ил.

2. Стариченко Б.Е. Теоретические основы информатики: Учебное пособие для вузов. – 2-е изд. перераб. и доп. – М.: Горячая линия – Телеком, 2016. – 312 с.; ил.

Для преподавателя

1. Осокин А. Н., Мальчуков А. Н.,  Основы теории информации, учебное пособие для СПО, 2019г. Гриф УМО СПО

4..КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения
	Формы и методы оценки

	Знания:

-  основных понятий автоматизированной обработки информации; 

- общего состава и структуры персональных компьютеров и вычислительных систем; 

-базовых системных программных продуктов в области профессиональной деятельности;

- состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

-методов и средств сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

- основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности 


	Текущий контроль при проведении:

-письменного/устного опроса;

-тестирования;

- экспертная оценка выполнения

 практических заданий;

-оценки результатов внеаудиторной

 (самостоятельной) работы



	Умения:

- пользоваться современными средствами связи и оргтехникой; обрабатывать текстовую и табличную информацию;
- использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

- использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, применять компьютерные и телекоммуникационные средства;

- обеспечивать информационную безопасность;

- применять антивирусные средства защиты информации;

- осуществлять поиск необходимой информации;


	Текущий контроль:
- защита отчетов по практическим 

 занятиям;

- оценка заданий для внеаудиторной (самостоятельной)  работы:

- экспертная оценка демонстрируемых умений, выполняемых действий в процессе практических занятий

Промежуточная аттестация

в форме экзамена 
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