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Прочитайте и переведите тексты.
Готовые задания отправляйте на электронную почту akramova.50@mail.ru или на номер телефона 89271413053

Was ist das  WORD?
                                                        
1. Прочитайте текст, пользуясь словарём, переведите его на русский язык.
         Microsoft Word ist ein Programm für Text-Druck und Produktion von Dokumenten. Einfach ausgedrückt, Microsoft Word (abgekürzt Word) ist ein Programm für den Druck. Das heißt, in diesem Programm können Sie jede Art von Text drucken: ein Artikel, Dokument, Bericht, Begriff, Diplom oder sogar ein Buch. Auch in diesem Programm können Sie ordnen Text, das heißt: fügen Sie ein Bild oder ein Foto, wählen Sie Teile in verschiedenen Farben, die Schriftart, Schriftgröße, und vieles mehr. Und in Microsoft Word können Sie eine Tabelle erstellen, Print-Anzeige oder ein Plakat. Außerdem können Sie das bedruckte Papier, das auf dem Drucker gedruckt wird.
        Word-Programm besteht aus einem weißen Blatt Papier, auf dem mit Hilfe der Computer-Tastatur Sie sofort drucken können. Darüber hinaus ist es nicht ein Stück Papier, wenn Sie viel Text auf einem einzigen Blatt es nicht passt drucken müssen, dann wird das Programm automatisch mehr Blätter. Auch kann der gedruckte Text editiert werden: Schriftgröße ändern, Schriftart, Stil und vieles mehr. Um dies zu tun, in Word hat eine spezielle Taste.
       Schauen Sie an Ihrem Schreibtisch, Sie sind auf dem Bildschirm Ihres Computers. Vielleicht wirst du es auf das folgende Symbol zu sehen:[image: Microsoft Word 2003] oder  [image: Microsoft Word 2007].  Dieses Symbol öffnet das Word .
         Wenn dieses Symbol auf dem Desktop erscheint nicht, dann auf die Schaltfläche "Start" klicken Sie in der linken unteren Ecke des Bildschirms.[image: Пуск Windows XP]oder[image: Пуск Windows 7] A-Liste öffnet. Klicken Sie auf "Programme" (Alle Programme) wählen[image: Все программы].
          Die neue Liste erscheint. Finden Sie das Element «Microsoft Office» und klicken Sie darauf. Wenn die Markierungen, die Sie nicht finden, es höchstwahrscheinlich von Office-Anwendungen (einschließlich Microsoft Word) gesetzt ist, wird nicht auf Ihrem Computer installiert.[image: Microsoft Office]
[image: Microsoft Office Word]Und so macht das WORD auf.


Лексика к тексту
den Druck	-	печать
der Artikel -	          статья
das Dokument-	документ
das Bericht	-	новость
das Begriff-		понятие
fügen	-		дополнять
wählen-	          выбирать
die Schriftart-        шрифт
die Schriftgröße-	размер шрифта
die Tabelle erstellen - вставить   таблицу
das Bildschirm- 	экран
die Computer-Tastatur- клавиатура

2. Ответьте письменно на вопросы по содержанию текста.

1. Was ist Microsoft Word?
2. Was können wir in diesem Programm machen?
3. Woraus besteht Word-Programm?
4. Was kann man an dem Schreibtisch sehen?

Was ist Power Point?

1.Прочитайте текст, пользуясь словарём, переведите его на русский язык. 
Power Point von Microsoft bietet einem eine einfache (im Sinne von leichte) Möglichkeit, Präsentationen zu erstellen und vorzuführen. Dabei bietet PowerPoint Vorlagen für verschiedene Inhalte wie z.B. Texte, Aufzählungen und Text mit Bildern, Diagramme und vieles mehr. Die große Beliebtheit liegt wahrscheinlich darin, dass es einfach zu bedienen ist und eine sehr große Verbreitung in der Geschäftswelt hat. Warum überhaupt Präsentationsprogramme?
       Spannend ist die Frage, warum wir zum Vermitteln von Inhalten und Überzeugungen Präsentationsprogramme benötigen. Der Technikfreak sagt natürlich: weil wir es können, und je mehr Technik, desto besser. Allerdings passiert es einigen Menschen, dass auf den Folien teilweise mehr steht als der Redner sagt, oder noch schlimmer, dass er quasi vorliest, was auf den Folien steht.
Daher macht es Sinn, alle Kanäle anzusprechen. Zum Sprechen beim Vortrag kommt dann das Sehen dazu, und hier bieten sich Präsentationsprogramme an. Diese sollen nicht den Redner ersetzen, sondern diesen unterstützen!
Warum soll man nur über ein neues Produkt z. B. sprechen geben Sie es herum, ermöglichen Sie jedem das haptische Gefühl.

Die Arten von Präsentationen
	
	


            Grob gesagt, kann man 2 Arten von Präsentationen herausarbeiten: zur Wissensvermittlung, zur Überzeugungsvermittlung.
Auch diese 2 Arten werden in der Regel nicht in Reinform vorkommen. So werden Produkte meistens auch mit rationalen Argumenten präsentiert in der Form, ich baue auf bestehendes Wissen auf bzw. bringe wissenschaftliche Fakten, die meine Überzeugungen/Produkt stützen, und kann dann mein Ziel erreichen.
Daher ist es auch für das Publikum wichtig, das Ziel des Referenten zu kennen. Je nach Ziel des Referenten kann es die präsentierten „Tatsachen“ relativieren. Und im Leben gilt „Wo viel Licht ist, ist starker Schatten“ – ist auf einmal nur Licht vorhanden, kann man anfangen zu hinterfragen (was meine persönliche Meinung ist).  Aber auch die Wissensvermittlung hat einen gewissen Grad an Überzeugung inkludiert. Ansonsten würde man nicht genau dieses Wissen vermitteln wollen. Wäre Wissen wertneutral, welchen Wert hätte die Vermittlung?
           Achten Sie bei jedem Vortrag einmal darauf, auf welche der beiden Arten der Schwerpunkt liegt und wie der Vortragende vorgeht. Auf den folgenden Seiten werde ich der Einfachheit halber nur noch von „Informationen vermitteln“ sprechen, wobei je nach Art der Präsentation auch „Überzeugungen übermitteln“ der Schwerpunkt der Präsentation sein kann.
           Schauen wir uns im Folgenden an, wie wir eine eigene Präsentation effizient erstellen können, ohne das Ziel aus den Augen zu verlieren und die Zeit zu vergessen. Denn das Publikum gewinnt nicht der überarbeitete Vortragende, sondern derjenige, der ausgeruht kommt (auch wenn die PowerPoint-Präsentation z. B. vom Design besser hätte sein können).

2.Ответьте письменно на вопросы по содержанию текста.

1.Welche Möglichkeiten bietet Power Point von Microsoft? 
2.Wozu braucht man oft bunte Bilder in der Präsentation?
3.Wofür dienen die Tabelle in der Präsentation?
4. Welche Arten von Präsentationen kennen Sie?
5. Was wird verwendet, um Präsentationen zu erstellen?
[bookmark: _GoBack]6.Warum ist es wichtig, die Präsentation mit den Bilder, Text und große Tabellen    nicht zu übersättigen?
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