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Внеаудиторная самостоятельная работа студентов является одним из основных видов учебной работы и входит в максимальный объем учебной нагрузки студента.
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов проводится с целью:
- формирования и развития профессиональных и общих компетенций  и их элементов: знаний, умений, практического опыта в соответствии с требованиями ФГОС СПО и запросами работодателей;
- формирования компетенции поиска и использования расширенной информации необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач,  профессионального и личностного роста;
· формирования компетенции использования информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· развития познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
· формирования самостоятельности профессионального мышления: способности к профессиональному и личностному развитию, самообразованию и самореализации; 
· развития культуры межличностного общения, взаимодействия между людьми, формирования умений работы в команде, эффективного общения с коллегами, руководством, потребителями.
Формами внеаудиторной самостоятельной работы, которые определяются требованиями к результатам обучения и содержанием учебной дисциплины, междисциплинарного курса, степенью подготовленности студентов являются:
- работа с основной и дополнительной литературой, источниками периодической печати, представленных в базах данных и библиотечных фондах колледжа: самостоятельное изучение лекционного материала, основной и дополнительной литературы; конспектирование текста; выписки из текста; работа со словарями и справочниками; ознакомление с нормативными документами; аналитическая обработка текста (реферирование) и др.; 
· подготовка выступлений, сообщений, рефератов, докладов, презентаций; выполнение творческих работ по профессиональным модулям по специальности, учебных проектов, курсовых работ, выпускных квалификационных работ с использованием  баз данных, библиотечных фондов образовательного учреждения, ресурсов сети Интернет (п. 7.16 ФГОС СПО);
· подготовка к контрольным работам, практическим занятиям, промежуточной аттестации;
· выполнение тестовых заданий, решение ситуационных (профессиональных) задач; решение задач и упражнений по образцу и др.; 
· составление кроссвордов, моделей-образцов (шаблонов) документов, выполнение схем. 
- другие формы деятельности, организуемые и осуществляемые образовательным учреждением и органами студенческого самоуправления в рамках формирования социокультурной среды, создания условий, необходимых для всестороннего развития и социализации личности, сохранения здоровья обучающихся, развития воспитательного компонента образовательного процесса 
             На основании наблюдений за выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной работы, опроса студентов, затрат времени на выполнение того или иного задания, хронометража собственных затрат на решение той или иной задачи с внесением поправочного коэффициента. Из расчета уровня знаний и умений студентов, преподавателем эмпирически определенны средние затраты времени на основные виды внеаудиторной самостоятельной работы для данной дисциплины.
            В соответствии с рабочей программой на данную дисциплину рассчитаны общие затраты времени по внеаудиторной самостоятельной работе  94 часа, в которую входит работа с учебной  и справочной  литературой, нормативно-правовой документацией, правовыми актами, подготовка сообщений, докладов, рефератов, решение практических и ситуационных задач.


Самостоятельная работа студентов


	Тема №1
Предмет, система и источники и принципы гражданского процессуального права. 
Понятие гражданских процессуальных правоотношений, основания их возникновения. Субъекты гражданских процессуальных правоотношений и их классификация. Суд, правовое положение суда, как обязательного субъекта гражданско процессуальных отношений. Лица, участвующие в деле, другие участники процесса как субъекты гражданских процессуальных правоотношений. Понятие и состав лиц, участвующих в деле. Понятие представительства в суде. Основания и виды представительства. Полномочия представителя в суде.
	18

	Тема №2
Подведомственность и подсудность гражданских дел суду Понятие и виды судебных расходов. Государственная политика. Издержки, связанные с производством по делу. Освобождение от судебных расходов. Распределение судебных расходов. Судебные штрафы. Основание и порядок положения судебных штрафов.

	
20

	Тема №3
Понятие и цель судебного доказывания Основания приостановления производства по делу.
Основания прекращения производства по делу. 
Последствия оставления заявления без рассмотрения.
Виды актов гражданского состояния.
Правовые последствия юридических фактов.
Признание гражданина безвестно отсутствующим
Объявление гражданина умершим.
	22

	Тема №4
Общие правила рассмотрения гражданских дел в суде.
Понятие и виды дел особого производства. 
Правила рассмотрения дел в особом производстве.
Составление заявлений в суд в порядке особого производства.
Сущность и значение апелляционного производства. 
Процессуальный порядок направления апелляционной жалобы.  Стадии апелляционного производства
Общие правила направления кассационной жалобы. 
Стадии кассационного обжалования. 
Порядок пересмотра решений, постановлений определений в кассационном производстве.
	24






























   
	Наименование разделов и тем
	Самостоятельная работа студентов
	Требования к
результатам работы
	Вид
контроля

	Защита прав граждан и юридических лиц

	Изучение конспекта  учебного материала. Работа с дополнительной литературой; Подготовить рефераты, сообщения: Формы защиты прав и законных интересов граждан и организаций. Судебная защита гражданских прав.
	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал
Уметь составить и защитить реферат

	Защита рефератов 

	Задачи гражданского судопроизводства и его основные принципы
	Изучение конспекта  учебного материала. Работа с дополнительной литературой.
Подготовить реферат на тему: Принципы гражданского процессуального права.
	Уметь анализировать и систематизировать учебный материал.
Уметь составить и защитить реферат.
 Уметь получать информацию в Интернет
	Защита рефератов

	Источники гражданского   процессуального права 
	Изучение конспекта  учебного материала 
Работа с нормативными актами: ГПК РФ; Работа с дополнительной литературой:
Составить таблицу источников гражданского процессуального права по видам.
	Изучить материал по
заданной теме
Уметь анализировать и систематизировать учебный материал
Проверка выполнения таблицы.

	Проверка выполнения письменного задания

	Гражданские процессуальные отношения
	Изучение конспекта  учебного материала. 
Работа с дополнительной литературой:
подготовить схемы отдельных видов правоотношений
	Изучить материал по
заданной теме
Уметь анализировать и систематизировать учебный материал
Проверка выполнения схемы.
	Проверка выполнения письменного задания

	Подведомственность и подсудность гражданских дел

	Изучение конспекта  учебного материала. 
Работа с нормативными актами: Конституция РФ, ГПК РФ Ст. 21-30. 
Работа с дополнительной литературой; подготовить  конспект: понятие и виды подведомственности и подсудности гражданских дел
	Изучить материал по
заданной теме

	Проверка выполнения письменного задания

	Лица, участвующие в деле. Представительство в суде

	Изучение конспекта  учебного материала. 
Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.4, 5
Работа с дополнительной литературой;
определить правовой статус лиц, участвующих в деле согласно ГПК РФ (конспект).
	Изучить материал по заданной теме




	Проверка  выполнения письменного задания

	Доказательство и доказывание в гражданском процессе

	Изучение конспекта  учебного материала. 
Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл. 6.
Работа с дополнительной литературой; Составить схему видов доказательств. Охарактеризовать средства доказывания (конспект).
	Изучить материал по заданной теме
Представить на проверку конспект 
Проверка выполнения схемы.

	 Проверка выполнения схемы.


	Иск в гражданском процессе
	Изучение конспекта  учебного материала. 
Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.12,13.
Работа с дополнительной литературой; определить элементы иска, составить схему видов иска.
	Изучить материал по заданной теме
Проверка выполнения схемы.

	Проверка выполнения схемы.


	Возбуждение гражданского дела.
Подготовка гражданского дела к судебному разбирательству
	Изучение литературы.
Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.14; составить таблицу процессуальных действий участников гражданского процесса на стадии подготовки дела к судебному разбирательству.  
	Изучить материал по заданной теме
Представить на проверку письменное задание
	Проверка выполнения письменного задания



	Судебное разбирательство

	Изучение конспекта  учебного материала. 
Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.15. : подготовить доклады по теме: составные части судебного заседания
	Изучить материал по заданной теме

Представить на проверку письменное задание
	Проверка выполнения письменного задания


	Постановление суда первой инстанции
	Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.16,20.
Изучение конспекта  учебного материала. дать характеристику постановлений суда 1-ой инстанции» (конспект).
	Изучить материал по заданной теме
Представить на проверку конспект 

	Проверка выполнения письменного задания


	Особое производство
	Изучение конспекта  учебного материала. Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.27-28.Работа с дополнительной литературой; составить конспект: охарактеризовать категории дел, подлежащих рассмотрению в порядке особого производства.
	Изучить материал по заданной теме


	Устный опрос



	Производство в суде апелляционной инстанции
	Изучение конспекта  учебного материала. 
Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.39. Работа с дополнительной литературой. Составить схему апелляционного производства как правоотношения.
	Изучить материал по заданной теме
Представить на проверку схему

	Устный опрос
Проверка выполнения письменного задания



	Производство в суде кассационной инстанции
	Изучение конспекта  учебного материала.  Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.41. Работа с дополнительной литературой. законспектировать вопрос: Определение суда второй инстанции, его значение и содержание.
	Изучить материал по заданной теме


	Устный опрос



	Производство в надзорной инстанции
	Изучение конспекта  учебного материала.
Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.41.1 Работа с литературой. 
	Изучить материал по заданной теме


	Устный опрос



	Пересмотр по вновь открывшимся или новым обстоятельствам судебных постановлений, вступивших в законную силу
	Изучение конспекта  учебного материала. 
Работа с нормативными актами: ГПК РФ Гл.42и дополнительной литературой.
	Изучить материал по заданной теме


	Устный опрос



	Исполнение судебных постановлений
	Изучение конспекта  учебного материала. Работа с нормативными актами: ГПК РФ раздел VII, Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ  «Об исполнительном производстве»
	Изучить материал по заданной теме


	Устный опрос
















Основные источники:

1. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ // СЗ РФ, 18.11.2002, № 46, ст. 4532.(ред. от 29.07.2017)
2.Гражданский процесс/В.Н.Васин,В.И.Казанцев-М.Академия.2009.-288с.

Нормативно-правовые акты РФ:
1. Конституция РФ (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 №6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ)// Российская газета, 25 декабря 1993г.
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1. ФЗ РФ Об обществах с ограниченной ответственностью от 8 февр. 1998 г. № 14-ФЗ ( ред. от.29.123.2012)// СЗ РФ. – 1998. – № 7. – Ст. 785
1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 N 146-ФЗ (ред. от 05.05.2017г)//СЗ  РФ, 03.12.2001, N 49, ст. 4552.
1. ФЗ РФ  от 8 авг. 2001 г. № 129-ФЗ О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (ред.28.06.2013) // СЗ РФ. – 2001. – № 33. – Ст. 3431.
1. ФЗ РФ  от 15 нояб. 1997 г. № 143-ФЗ Об актах гражданского состояния (ред. от 23.06.2017г)// СЗ РФ. - 1997. – № 47. – Ст. 5340.
1. ФЗ РФ от 8 мая 1996г.№41-ФЗ О производственных кооперативах (ред. от 30.11.2011) //СЗ РФ–1996–№ 20.Ст. 2321.
1. ФЗ РФот 26 дек. 1995 г. № 208-ФЗ Об акционерных обществах (ред. от 021.01.2017г)// СЗ РФ. – 1996. – № 1. Ст. 1.













Методические рекомендации для составления рефератов

Реферат — краткое изложение содержания книги, статьи или нескольких работ по общей тематике, где сопоставляются и анализируются различные точки зрения.

Структура реферата:

- титульный лист
- план
- введение
- основная часть
- заключение
- список используемой литературы с точным алфавитным указанием авторов, названия, места и года издания литературного источника.

Правила оформления реферата:

Объем реферата не более 25 (не менее 5) печатных страниц,14 шрифтом Times New Roman  через 1—1,5 интервал.

Специфика реферата:

- в реферате нет развернутых доказательств, сравнений, рассуждений;
- реферат не должен отражать субъективных взглядов референта на излагаемый вопрос, а также давать оценку тексту;
- реферат дает ответ на вопрос, что нового, существенного содержится в тексте, по сравнению с достижениями науки и техники в данной области.

Виды рефератов:

· По полноте изложения:
- информативные (рефераты-конспекты), индикативные (рефераты - резюме).
· По количеству реферируемых источников: монографические, обзорные.
· По читательскому назначению: общие (характеристика содержания в целом, ориентация на широкую аудиторию), специализированные (ориентация на специалистов).
· По составителям: авторефераты и рефераты, составленные специалистами.

Основные требования к реферату:

- точное изложение взглядов автора;
- изложение всего существенного;
- соблюдение единого стиля;
- использование точного, краткого литературного языка.

Основные части реферата:

I. Введение (тема должна быть актуальной для профессиональной деятельности).
II. Основная часть — все существенные положения; конспективно, фрагментарно, аналитически — на выбор референта.
II. Заключение — выводы, обобщения; резюме реферата.

9.Работа с учебной, научной, специализированной, дополнительной и справочной литературой  (энциклопедиями, словарями), нормативными документами.

К справочной литературе предъявляться восемь основных требований:
1.	Полнота фактического материала.
2.	Научная и практическая значимость.
3.	Удобопоисковость.
4.	Объем словарных или справочных статей.
5.	Язык и стиль изложения.
6.	Наличие ссылок и отсылок.
7.	Наличие вспомогательного справочного аппарата.
8.	Культура издания.

Методические указания по работе  в справочно-правовой системой ГАРАНТ
·  познакомиться с интернет-версией системы ГАРАНТ;
·  освоить работу со строкой поиска системы ГАРАНТ;
·  приобрести опыт поиска документов по реквизитам;
·  приобрести опыт поиска документов по ситуации;
·  приобрести опыт поиска документов по источнику опубликования.

