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Группа 22П, заочное отделение
Практическая работа №2.
Тема «Решение задач с использованием возможностей электронных таблиц. Сортировка и фильтрация данных»
Теория:
1) 1*. СОРТИРОВКА ДАННЫХ. Электронные таблицы позволяют осуществлять сортировку данных, т.е. располагать данные в определённом порядке (по возрастанию или убыванию). После выполнения сортировки по возрастанию числа располагаются от наименьшего к наибольшему, дата и время – в хронологическом порядке, текст – в алфавитном порядке. После выполнения сортировки по убыванию – в обратном порядке.

2*. ПОИСК ДАННЫХ. В электронных таблицах можно осуществлять поиск данных (строк), удовлетворяющих определённым условиям. Такие условия называются фильтром. Условия поиска создаются с помощью операторов сравнения: для числовых данных (=, >, <, >=, <=, <>) и для текстовых данных (равно, начинается с …, не начинается с …, заканчивается на …, не заканчивается на …, содержит, не содержит). Фильтры бывают простые (содержат условие поиска для одного поля) и составные (содержат несколько условий поиска для различных полей).

2) Практическая работа.

1*. СОРТИРОВКА ДАННЫХ.

Запустите программу MS Excel 2003.
Откройте файл Страны мира.xls (Файл  Открыть …)
1. Задание 1. Выполните сортировку данных поля Территория по убыванию.
Для этого: 
• Выделите диапазон ячеек С1:С18, данные которого требуется сортировать.
• Откройте меню Данные и выберите команду Сортировка. В появившемся диалоговом окне появится список предполагаемых действий – «автоматически расширить выделенный диапазон» и «сортировка в пределах указанного выделения». 
Сначала выберите «сортировка в пределах указанного выделения», в раскрывшемся списке Сортировать по выберите поле, по которому будет выполняться сортировка и с помощью переключателей установите необходимый порядок сортировки. Щёлкните по кнопке «ОК». Числовые значения площадей будут расположены по убыванию, а в других столбцах данные останутся без изменения и поэтому нарушится соответствие данных. Сделайте отмену действий и снова выполните сортировку.
В диалоговом окне выберите действие «автоматически расширить выделенный диапазон» и далее, как в предыдущем случае. Теперь площади будут расположены по убыванию значений и соответствие данных не нарушается.
(Для быстрой сортировки по одному полю можно использовать кнопку [image: Кнопка-сортировки] «Сортировка по возрастанию» стандартной панели инструментов).
В электронных таблицах можно выполнять «вложенную сортировку», т.е. сортировать данные последовательно по нескольким столбцам. 

Задание 2. Выполните сортировку поля Глава государства по возрастанию и поля Население по убыванию. 
Для этого: 
• Выделите диапазон А2:G18.
• В меню выберите: Данные  Сортировка. 
• В диалоговом окне «Сортировка диапазона»:  
в списке «Сортировать по» выберите столбец «Глава государства» и установите переключатель в положение «по возрастанию», 
в списке «Затем по» выберите столбец «Население» и установите переключатель в положение «по убыванию. 
Щёлкните по кнопке «ОК». 
В результате должна получиться следующая таблица (показана часть столбцов):
	Страна
	Население (млн. чел)
	Глава государства

	Марокко
	31,35
	король

	Норвегия
	4,6
	король

	Россия
	144,2
	президент

	Турция
	72,2
	президент

	Франция
	62,05
	президент

	Италия
	58,03
	президент

	Польша
	38,56
	президент

	Аргентина
	38,4
	президент

	Венесуэла
	26,28
	президент

	Мозамбик
	19,42
	президент

	Чили
	16,124
	президент

	Мали
	13,2
	президент

	Эквадор
	13,04
	президент

	Греция
	11,1
	президент

	Португалия
	10,44
	президент

	Болгария
	7,8
	президент

	Того
	5,99
	президент



Проанализируем полученные данные. 
Видно, что в столбце Глава государства сначала расположены значения «король», затем – «президент», т.е. отсортировано по возрастанию (по алфавиту). Среди строк со значением «король» числовые значения столбца Население расположены по убыванию. Аналогично – для строк со значением «президент».

Задание 3. Выполните сложную сортировку по трём полям: сначала по полю Глава государства по убыванию, затем по полю Официальный язык по возрастанию и по полю Страна по возрастанию. 
Для этого: 
• Выделите диапазон А2:G18.
• В меню выберите: Данные  Сортировка. 
В диалоговом окне  «Сортировка диапазона»:  
в списке «Сортировать по» выберите столбец «Глава государства» и установите переключатель в положение «по убыванию»,
в списке «Затем по» выберите столбец «Официальный язык» и установите переключатель в положение «по возрастанию»,
в списке «В последнюю очередь» выберите столбец «Страна» и установите переключатель в положение «по возрастанию». 
Щёлкните по кнопке «ОК». 
В результате должна получиться следующая таблица (показана часть столбцов):
	Страна
	Глава государства
	Официальный язык

	Болгария
	президент
	болгарский

	Греция
	президент
	греческий

	Аргентина
	президент
	испанский

	Венесуэла
	президент
	испанский

	Чили
	президент
	испанский

	Эквадор
	президент
	испанский

	Италия
	президент
	итальянский

	Польша
	президент
	польский

	Мозамбик
	президент
	португальский

	Португалия
	президент
	португальский

	Россия
	президент
	русский

	Турция
	президент
	турецкий

	Мали
	президент
	французский

	Того
	президент
	французский

	Франция
	президент
	французский

	Марокко
	король
	арабский

	Норвегия
	король
	норвежский



Проанализируем полученные данные. 
Видно, что в столбце Глава государства сначала идут значения «президент», затем – «король», т.е. отсортировано по убыванию (в порядке, обратном алфавитному). Среди строк со значением «президент» в столбце Официальный язык названия государственных языков расположены по возрастанию (в алфавитном порядке) и названия в столбце Страна для каждого государственного языка – тоже по возрастанию (в алфавитном порядке).

2*.  ПОИСК ДАННЫХ.

2. 
Задание 4. Осуществите поиск записей с помощью автофильтра:
а) стран с официальным языком «французский»;
б) стран с площадью территории менее 100 тыс. км;
в) стран с главой государства – президент и населением более 50 млн. чел.

а) Для этого:
• Выделите диапазон А2:G18.
• В меню выберите: Данные  Фильтр  Автофильтр. 
• В названиях столбцов таблицы появятся раскрывающиеся списки, содержащие стандартные условия поиска.
• Получим список стран с официальным языком «французский»;
Для этого разверните список в столбце «Официальный язык» и выберите «французский».
В результате должна получиться следующая таблица (показана часть столбцов):
	Страна
	Официальный язык

	Мали
	французский

	Того
	французский

	Франция
	французский




б) Получим список стран с площадью территории менее 100 тыс. км;
Для этого:
• В меню выберите: Данные  Фильтр  Отобразить всё.
• Разверните список в столбце «Территория» и выберите «условие» для ввода пользовательских условий. 
• В диалоговом окне «Пользовательский автофильтр» задайте условия фильтрации «меньше» и «100».
В результате должна получиться следующая таблица (показана часть столбцов):
	Страна
	
Территория (тыс. км)

	Аргентина
	2,78

	Португалия
	92,39

	Мали
	1,25

	Того
	56,8



в) Получим список стран с главой государства – президент и населением более 50 млн. чел.
Для этого:
• В меню выберите: Данные  Фильтр  Отобразить всё.
• Разверните список в столбце «Глава государства» и выберите «президент». 
• Разверните список в столбце «Население» и выберите «условие» для ввода пользовательских условий.
• В диалоговом окне «Пользовательский автофильтр» задайте условия фильтрации «больше» и «50».
В результате должна получиться следующая таблица (показана часть столбцов):
	Страна
	Население (млн. чел)
	Глава государства

	Италия
	58,03
	президент

	Россия
	144,2
	президент

	Турция
	72,2
	президент

	Франция
	62,05
	президент




Самостоятельная работа (закрепление изученного материала).
 
Выполните следующие задания:
1. Выполните сортировку данных поля Плотность населения по возрастанию.
2. Выполните сортировку поля Официальный язык по убыванию и поля Территория по возрастанию.
3. Осуществите поиск записей с помощью автофильтра:
а) стран с плотностью населения более 80 чел/км;
б) стран с главой государства «король» и официальным языком «португальский».
Отчет пришлите на электронную почту lyapunovaea@mail.ru 
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