Частное образовательное учреждение
дополнительного профессионального образования
«Мастер-Прогресс»
413853, Саратовская область, г. Балаково, ул. Титова, д.2А, стр.1, офис 14 Тел.: +7(987)386-29-96 E-mail: dpo@masterprogress.ru
ОГРН 1196451004606 от 22.02. 2019 г. ИНН 6439096067; КПП 643901001; ОКТМО 63607101001 ОКПО 36261242
Р/с 40703810356000003771, Поволжский банк ПАО СБЕРБАНК, г. Самара; к/с 30101810200000000607 БИК 043601607
Лицензия Министерства образования Саратовской области от 23.07.2019 № 3716

Прайс
на образовательные услуги на 2025 год
ЦЕНЫ ДЕЙСТВУЮТ 2025 год
По вопросу оформления и зачисления на курсы обращаться по телефонам 8 909 336 66 40; 8 906 149 12 02; 8 905 388 96 09 
Наталья Ивановна Криворучко – начальник отдела
Все документы об образовании вносятся в федеральный реестр об образовании

	№
п/п
	                              Наименование программы
	Кол-во часов
	Стоимость
обучения

	1
	2
	3
	4

	I.  ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ     ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ   ПРОГРАММЫ
ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПЕРЕПОДГОТОВКА И ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ

	1
	Директор архива, центра хранения документации
	3,5/500
	8200

	2
	Начальник отдела (заведующий отделом) архива
	3,5/500
	8200

	3
	Заведующий архивохранилищем
	3,5/500
	8200

	4
	Заведующий сектором (начальник сектора) архива
	3,5/500
	8200

	5
	Заведующий архивом (начальник архивного отдела) муниципального образования, ведомства, организации
	3,5/500
	8200

	6
	Архивист
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	7
	Археограф
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	8
	Палеограф
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	9
	Методист
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	10
	Хранитель фондов
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	11
	Директор (начальник, заведующий) лаборатории обеспечения сохранности архивных документов
	3,5/500
	8200

	12
	Начальник отдела (заведующий отделом) лаборатории обеспечения сохранности архивных документов
	3,5/500
	8200

	13
	Специалист лаборатории обеспечения сохранности архивных документов
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	14
	Специалист лаборатории обеспечения сохранности архивных документов
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	15
	Художник-реставратор архивных документов
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	16
	Архивоведение и документоведение
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	17
	Архивное дело 
	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	18
	Документационное обеспечение управления и архивоведение 

	144 часа
3,5/490
	3200
7800

	19
	Муниципальный архив и методика работы
	2/320
	6 800

	20
	Информационно-документационное обеспечение управления
	144/72 часа
	3200/2800

	21
	Сохранность документов на бумаге в библиотеках, музеях и архивах
	144/72 часа
	3200/2800

	22
	Документоведение и документационное обеспечение управления
	144/72 часа
	3200/2800

	23
	Правовые и методические основы работы с архивными документами в организации
	144/72 часа
	3200/2800

	24
	Современные технологии документационного обеспечения управления
	144/72 часа
	3200/2800

	25
	Электронный документооборот
	144/72 часа
	3200/2800

	26
	Кадровое делопроизводство и архивы документов по личному составу
	144/72 часа
	3200/2800

	27
	  Современные методы стабилизации и переплета архивных документов на бумажных носителях
	144/72 часа
	3200/2800

	28
	Электронный фонд пользования в архиве: создание и использование
	144/72 часа
	3200/2800

	29
	Правовые основы доступа к архивным документам и архивной документной информации. Организация использования документов Архивного фонда РФ (принципы, формы, методы)
	144/72 часа
	3200/2800

	30
	Современные информационные технологии в архивах: стратегия развития и внедрения
	144/72 часа
	3200/2800

	31
	Организация хранения, комплектования, учета и использования научно-технической документации в организации
	144/72 часа
	3200/2800

	32
	Организация работы с электронными документами. Современные виды носителей и технических средств для записи и хранения документной информации. Системы архивного хранения электронных документов
	144/72 часа
	3200/2800

	33
	Нормативно-методическая база использования документов Архивного фонда Российской Федерации
	144/72 часа
	3200/2800

	34
	Муниципальный архив и методика работы
	144/72 часа
	3200/2800

	35
	Методика составления справочно-поисковых средств к архивным документам. Описание документов и составление описей, в том числе в электронной форме
	144/72 часа
	3200/2800

	36
	Исполнение запросов пользователей в архиве. Законодательство, нормативно-методическая база и практика
	144/72 часа
	3200/2800

	37
	Номенклатура дел организации: методика составления и ведения
	144/72 часа
	3200/2800

	38
	Эффективный документооборот организации
	144/72 часа
	3200/2800

	39
	Современные подходы к разработке инструкции по делопроизводству
	144/72 часа
	3200/2800

	40
	Архив компании «с нуля»
	144/72 часа
	3200/2800

	41
	Архив (управленческой, научно-технической и кадровой документации) отраслевой компании России. Создание и методика работы
	144/72 часа
	3200/2800

	41
	Документирование управленческой деятельности. Номенклатура дел организации: правила формирования и оформления
	144/72 часа
	3200/2800

	42
	Документационное обеспечение мероприятий по противодействию коррупции
	144/72 часа
	3200/2800

	43
	Управление документами в современных условиях (на основе ГОСТ ISO 15489 1-2019 «Информация и документация. Общие требования» и стандартов серии 30300 «Системы управления документами»)
	144/72 часа
	3200/2800

	44
	Переплётчик 
	2/320
	6900

	46
	Специалист по охране труда
	2/320
	7500

	47
	Пожарная безопасность. Специалист по противопожарной профилактике
	2/256
	7500

	48
	Специалист по информационным система
	3,5/510
	8500

	49
	Специалист по персоналу 
	3,5/520
2/320
	8500
7500

	50
	Специалист в сфере закупок 
	2/300- 72 часа
	6000 - 2800

	51
	Контрактный управляющий/Эксперт в сфере закупок 
	3,5/520
	9000

	52
	Администратор
	2,5/320
	7500

	53
	Библиотекарь
	2,5/320
	7500

	54
	Делопроизводитель
	3,5/520
2,5/320
	8500
7500

	55
	Документовед
	3,5/520
2,5/320
	8500
7500

	56
	Инспектор по труду
	2,5/320
	7500

	57
	Историк, научный сотрудник
	2,5/320
	7500

	58
	Источковед
	2,5/320
	7500

	59
	Менеджер по персоналу
	2,5/320
	7500

	60
	Офис-менеджер
	2,5/320
	7500

	61
	Специалист по автоматизации (по электронному документообороту)
	2,5/320
	7500

	62
	Специалист по информационным ресурсам
	2,5/320
	7500

	63
	Специалист по кадрам
	3,5/520
2,5/320
	8500
7500

	64
	Специалист службы занятости
	2,5/320
	7500

	II. ПРОГРАММЫ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ и переподготовки

	1
	Антитеррористическая защищённость объектов (территорий)
	36 час
	1350

	2
	Охрана труда
	40 час
	1900

	4
	Пожарная безопасность 
	36/72 час
	1600/2600

	5
	Оказание доврачебной помощи
	16 час
	500

	6
	Дератизация в организациях различного профиля
	72 часа
	2600

	7
	Специалист ответственный за обеспечение безопасность дорожного движения
	2/252
	4900

	8
	Обучение должностных лиц и специалистов гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций 
	36 
	1600

	9
	Экология, охрана окружающей среды и экологическая безопасность
	3,5/520
	8500

	10
	Обеспечение экологической безопасности руководителями и специалистами общехозяйственных систем управления
	72/36
	6500/3250

	11
	Механик по выпуску автотранспорта на линию
	1,5/250
	5 000

	12
	Обеспечение безопасности персональных данных при обработке их в информационных системах персональных данных
	144 
	3200

	13
	Работа с документами, содержащими служебную информацию ограниченного распространения 
	72 час
	2 400

	III. ПРОГРАММЫ ПОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ

	1
	Социальный работник 
	2/300
	5500

	2
	Архивариус
	2/300
	5500

	3
	Статистик
	2/300
	5500

	4
	Охранник 
	2/300
	5500

	5
	Секретарь - администратор
	2/300
	6500

	6
	Секретарь руководителя
	2/320
	6500

	7
	Завхоз 
	2/320
	6500

	8
	Рабочий по комплексному обслуживанию зданий и сооружений
	2/252
	3500

	9
	Уборщик служебных помещений 
	2/252
	3500



ВНИМАНИЕ!
По запросу предприятий (организаций) в ЧОУ ДПО «Мастер-Прогресс» может разработана любая требуемая программа, соответствующая образовательной деятельности, профессиональным стандартам, ЕТКС и ЕКС.
Стоимость услуг является ориентировочной. Окончательная стоимость определяется договором, в соответствии с конкретной заявкой заказчика и условиями проведения обучения.
Контактная информация: Тел.:     8-909-336-66-40 Наталья Ивановна 89061491202
e-mail: kafedradpo_balakovo@mail.ru начальник отдела УМО

