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№>№
п/п

Н а и м е н о в ан и е  м ер о п р и я ти й С р о к -

в ы п о л н е н и я

О тв ет
ств ен н ы й

О тм етк а  о 
в ы п о л н ен и и

1 П о с та н о в к а  н а  в о и н с к и й  у ч е т  гр аж д ан , п р и н яты х  на  
р аботу . П р о в е р к а  у  гр аж д а н  н ал и ч и я  о т м е т о к  в 
п асп о р тах  о б  и х  о т н о ш е н и и  к во и н ск о й  о б язан н о сти , 
н али чи я  и  п о д л и н н о с ти  д о к у м е н т о в  в о и н ск о го  у ч е т а  и 
о тм ето к  в о ен н о го  к о м и с са р и а та  о  п о стан о в к е  на  
во и н ск и й  у ч ет , з а п о л н е н и е  н а  н и х  л и ч н ы х  к ар то ч ек

В д н и

п р и ем а  н а  р а б о ту

С п е ц и а л и с т  
п о  кад р ам

2
С н я ти е  с у ч е т а  гр аж д ан , п р еб ы в аю щ и х  в зап асе , и 
гоаж д ан . п о д л е ж ащ и х  п р и зы в у  н а  во ен н у ю  служ бу В д н и  у в о л ьн ен и я

С п е ц и а л и с т  
по  кад р ам

3 В н есен и е  в  л и ч н ы е  к ар т о ч к и  с вед ен и й  о б  и зм ен ен и ях  
сем е й н о го  п о л о ж ен и я , о б р азо в ан и я , стр у к ту р н о го  
п о д р азд ел е н и я  о р ган и зац и и , д о л ж н о с ти , м еста  
ж и те л ьс тв а  и л и  м е с т а  п р е б ы в ан и я , с о сто я н и я  зд о р о вья  
(п о л у ч ен и и  и н в а л и д н о ст и )

П о с то я н н о С п е ц и а л и с т  
по  кад рам •

4 П р о в ед ен и е  с ве р к и  с вед ен и й  о в о и н ск к о м  у чете , 
с о д ер ж ащ и х ся  в л и ч н ы х  кар то ч к ах , со  свед ен и ям и , 
с о д ер ж ащ и м и ся  в д о к у м е н т а х  в о и н с к о го  у ч е т а  гр аж д ан

Е ж е к в ар т ал ь н о С п е ц и а л и с т  
по  кад рам

5 В ы явл ен и е  гр аж д ан , р а б о та ю щ и х  в у ч р еж д ен и и , но  не 
с о сто я щ и х  н а  во и н ск о м  у ч ете , и не и м ею щ и х  воен н ы х  
би лето в  (у д о с то в е р ен и я  гр аж д ан и н а , п о д леж ащ его  
п р и зы ву  н а  в о ен н у ю  с л у ж б у )

П о с то я н н о С п е ц и а л и с т  
по  кад рам

6
О б н о в л ен и е  л и ч н ы х  к ар то ч ек , п р и ш ед ш и х  в н его д н о сть

П о  м ер е  
н е о б х о д и м о ст и

С п е ц и а л и с т  
по  кад рам

7 П о д го то в к а  л и ч н ы х  к ар т о ч е к  н а  л и ц  сн я ты х  с  в о и н ск о го  
у ч е т а  по с о ст о я н и ю  зд о р о в ь я  (у то ч н е н и е  д аты  
и ск л ю ч ен и я , н о м е р а  п р и казо в

П о м ер е  
н е о б х о д и м о ст и

С п е ц и а л и с т  
по  кад рам

А
Ответственный за воинский учёт 

специалист по кадрам /О.Н.Ткачук/


