
№ 

п.п 

Должность Требование Обязанности Заработная 

плата 

График работы 

1 Главный 

специалист 

- наличие высшего 

образования; 

- знание основ работы с 

компьютером 

(текстовый редактор, 

электронные таблицы, 

подготовка 

презентаций). 

– координация  работы по вопросам 

подготовки и проведения 

государственной итоговой 

аттестации и иных оценочных 

процедур; 

– оказание консультативной помощи 

– подготовка сводных и 

аналитических отчетов по итогам 

государственной итоговой 

аттестации по образовательным 

программам основного общего и 

среднего общего образования на 

территории Смоленской области. 

– приемка материалов 

государственной итоговой 

аттестации и иных оценочных 

процедур  

27 000 руб. 

9:00 – 18:00 

 

обеденный 

перерыв: 

13:00 – 14:00 

2 Программист - наличие высшего / 

среднего 

профессионального 

образования; 

- знание основ работы с 

компьютером 

(текстовый редактор, 

электронные таблицы, 

подготовка 

презентаций, порядок 

– осуществлять ведение 

региональных информационных 

систем обеспечения проведения 

государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные 

образовательные программы 

основного общего и среднего общего 

образования; 

– тиражирование и обработка 

машиночитаемых форм; 

27 000 руб. 

9:00 – 18:00 

 

обеденный 

перерыв: 

13:00 – 14:00 



оформления 

технической 

документации);  

- знание основных 

принципов ведения баз 

данных, видов 

программного 

обеспечения. 

–сбор, систематизация и анализ 

результатов оценочных процедур 

3.  Менеджер - высшее 

профессиональное 

образование; 

- должен уверенно 

пользоваться 

компьютерной 

техникой, уметь 

работать со служебной 

документацией, уметь 

применять знания на 

практике, постоянно 

повышать свой 

профессиональный 

уровень, 

руководствоваться 

настоящим 

должностным 

регламентом, 

соблюдать  правила  

делового этикета  

- осуществляет анализ заключаемых 

договоров на оказание услуг по 

подготовке и проведению единого 

государственного экзамена, 

заключаемых со специалистами, 

участвующими в проведении 

государственной итоговой 

аттестации; 

- осуществляет контроль соответствия 

заключаемых договоров на оказание 

услуг по подготовке и проведению 

единого государственного экзамена. 

по приказу Министерства 

образования и науки Смоленской 

области о распределении членов 

государственной экзаменационной 

комиссии Смоленской области, об 

определении состава работников 

пунктов проведения экзаменов; 

- осуществлять подготовку сведений 

о трудовой (иной) деятельности 

27 000 руб. 

9:00 – 18:00 

 

обеденный 

перерыв: 

13:00 – 14:00 



привлеченных специалистов в рамках 

проведения государственной 

итоговой аттестации по программам 

основного общего и среднего общего 

образования и отправке отчета ЕФС-1 

в Социальный фонд России. 
 


