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Программа по обучению лиц, 
привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам среднего общего образования



Перечень условных сокращений и обозначений

	ВДП
	Возвратный доставочный пакет

	ГВЭ
	Государственный выпускной экзамен

	ГИА
	Государственная итоговая аттестация по образовательным программам среднего общего образования

	ГЭК
	Государственная экзаменационная комиссия Смоленской области

	ДБО
	Дополнительный бланк ответов

	ЕГЭ
	Единый государственный экзамен

	КИМ
	Контрольный измерительный материал

	ОВЗ
	Участники экзаменов с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды и инвалиды

	ОО
	Организация, осуществляющая образовательную деятельность по имеющей государственную аккредитацию образовательной программе

	Порядок проведения ГИА
	Приказ Минпросвещения России, Рособрнадзора №190/1512 от 07.11.2018 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»

	ППЭ
	Пункт проведения экзаменов

	РИС
	Региональная информационная система обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования

	Рособрнадзор
	Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки

	РЦОИ
	Областное государственное автономное учреждение «Смоленский региональный центр оценки качества образования»

	Токен
	Защищенный внешний носитель с записанным ключом шифрования

	Токен члена ГЭК
	Токен с записанным ключом шифрования, выданный члену ГЭК

	ФИПИ
	Федеральное государственное бюджетное научное учреждение «Федеральный институт педагогических измерений»

	ФЦТ
	Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральный центр тестирования»

	ЭМ
	Экзаменационные материалы








Введение

Программа по обучению лиц, привлекаемых к проведению ГИА разработана в соответствии с приказом Министерства просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 07.11.2018 № 190/1512 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования» и письмом Рособрнадзора от 16.12.2019 № 10-1059 о методических документах, рекомендуемых к использованию при организации и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2020 году.
Программа по обучению предусматривает повышение квалификации лиц, привлекаемых к проведению ГИА.
В результате освоения программы слушатели должны знать:
– Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, нормативные правовые акты и инструктивные документы Департамента Смоленской области по образованию и науке (далее – Департамент), методические документы Рособрнадзора по вопросам организационного и технологического сопровождения ГИА, иные нормативные правовые документы по вопросам организации и проведения ГИА федерального и регионального уровня;
– особенности проведения ГИА в ППЭ с использованием различных технологий (применение технологии доставки КИМ по сети «Интернет», применение технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ, перевод бланков участников в электронный вид в ППЭ, проведение ЕГЭ по иностранным языкам (включая разделы «Аудирование» и «Говорение»);
– особенности организации и проведения ГИА в ППЭ для лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов.
Слушатели должны уметь:
– работать с нормативными правовыми документами и инструктивно-методическими материалами, регламентирующими проведения ГИА;
– обеспечивать организацию и проведение ГИА в ППЭ в соответствии с предъявляемыми требованиями;
– создавать спокойную и доброжелательную обстановку в ППЭ;
– оформлять ведомости, протоколы и акты, заполняемые при проведении ЕГЭ в ППЭ.
Организация проведения программы по обучению
Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА, проводится в очной форме и в форме дистанционного обучения.
Очная форма занятий проводится в виде семинаров, практических занятий, а также самостоятельной работы слушателей.
Дистанционная форма обучения проводится на учебной платформе по подготовке специалистов, привлекаемых к ГИА.
Продолжительность одного академического часа – 45 минут.
Количество дней обучения – в соответствии с графиком проведения обучения.
В учебный план программы по обучению лиц, привлекаемых к проведению ГИА, включены 4 модуля, которые предусматривают подготовку по вопросам нормативно-правового и инструктивно-методического обеспечения проведения ГИА, что позволит сформировать у слушателей практические умения, необходимые для организации и проведения ГИА:
· модуль I. Подготовка членов ГЭК по проведению ГИА – 12 часов;
· модуль II. Подготовка руководителей ППЭ – 12 часов;
· модуль III. Подготовка организаторов ППЭ (организаторов в аудитории и вне аудитории) – 12 часов;
· модуль IV. Подготовка технических специалистов ППЭ – 12 часов.



План программы по обучению лиц, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования

Модуль I. Подготовка членов ГЭК по проведению ГИА
	№ п/п
	Наименование тем
	Всего часов
	Семинар
	Практичес-кие занятия
	Самостоятель-ные занятия

	I. Очный этап обучения

	1. 
	Нормативно-правовые документы, общие положения, полномочия и функции ГЭК
	0,5
	0,5
	
	

	2. 
	Особенности организации и проведения ГИА в текущем учебном году, работа с ключом ГЭК
	0,5
	0,5
	
	

	3. 
	Подготовительный этап, готовность ППЭ, особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»
	1
	1
	
	

	4. 
	Проведение ЕГЭ в ППЭ, особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ. Проведение ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях
	0,5
	0,5
	
	

	5. 
	Особенности использования технологии перевода бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид
	0,5
	0,5
	
	

	6. 
	Особенности подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	1
	1
	
	

	7. 
	Доставка экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ, отчетные формы
	0,5
	0,5
	
	

	8. 
	Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	0,5
	0,5
	
	

	9. 
	Итоговое тестирование
	1
	
	1
	

	II. Дистанционный этап обучения

	10. 
	Обучение на учебной платформе по подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ГИА edu.rustest.ru
	6
	
	
	6

	ВСЕГО:
	12
	5
	1
	6



Модуль II. Подготовка руководителей ППЭ
	№ п/п
	Наименование тем
	Всего часов
	Семинар
	Практические занятия
	Самостоятельные занятия

	I. Очный этап обучения

	1. 
	Нормативно-правовые документы, требования, предъявляемые к работникам ППЭ
	0,5
	0,5
	
	

	2. 
	Особенности организации и проведения ГИА в текущем учебном году. Подготовительный этап, готовность ППЭ, особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»
	1
	1
	
	

	3. 
	Проведение ЕГЭ в ППЭ, особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ. Проведение ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях
	0,5
	0,5
	
	

	4. 
	Особенности использования технологии перевода бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид
	0,5
	0,5
	
	

	5. 
	Особенности подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	1
	1
	
	

	6. 
	Передача экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ, отчетные формы
	0,5
	0,5
	
	

	7. 
	Подготовка организаторов, проведение инструктажа по порядку и процедуре проведения ЕГЭ в ППЭ
	0,5
	0,5
	
	

	8. 
	Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	0,5
	0,5
	
	

	9. 
	Итоговое тестирование
	1
	
	1
	

	II. Дистанционный этап обучения

	10. 
	Обучение на учебной платформе по подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ГИА edu.rustest.ru
	6
	
	
	6

	ВСЕГО:
	12
	5
	1
	6




Модуль III. Подготовка организаторов ППЭ
(организаторов в аудитории и вне аудитории)
	№ п/п
	Наименование тем
	Всего часов
	Семинар
	Практические занятия
	Самостоятельные занятия

	I. Очный этап обучения

	1. 
	Нормативно-правовые документы, требования, предъявляемые к работникам ППЭ
	0,5
	0,5
	
	

	2. 
	Особенности организации и проведения ГИА в текущем учебном году
	0,5
	0,5
	
	

	3. 
	Проведение ЕГЭ в ППЭ, особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ
	1
	1
	
	

	4. 
	Проведение ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях
	0,5
	0,5
	
	

	5. 
	Особенности подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	1
	1
	
	

	6. 
	Оформление отчетных форм, комплектация экзаменационных материалов
	0,5
	0,5
	
	

	7. 
	Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	1
	
	1
	

	8. 
	Итоговое тестирование
	1
	
	1
	

	II. Дистанционный этап обучения

	9. 
	Обучение на учебной платформе по подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ГИА edu.rustest.ru
	6
	
	
	6

	ВСЕГО:
	12
	4
	2
	6





Модуль IV. Подготовка технических специалистов ППЭ

	№ п/п
	Наименование тем
	Всего часов
	Семинар
	Практические занятия
	Самостоятельные занятия

	I. Очный этап обучения

	1. 
	Нормативно-правовые документы, требования, предъявляемые к работникам ППЭ
	0,5
	0,5
	
	

	2. 
	Подготовительный этап, особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»
	1
	1
	
	

	3. 
	Организация работы систем видеонаблюдения при проведении ГИА в ППЭ
	0,5
	0,5
	
	

	4. 
	Проведение ЕГЭ в ППЭ, особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ
	0,5
	0,5
	
	

	5. 
	Особенности использования технологии перевода бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид
	0,5
	0,5
	
	

	6. 
	Особенности подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	1
	1
	
	

	7. 
	Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	1
	
	1
	

	8. 
	Итоговое тестирование
	1
	
	1
	

	II. Дистанционный этап обучения

	9. 
	Обучение на учебной платформе по подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ГИА edu.rustest.ru
	6
	
	
	6

	ВСЕГО:
	12
	4
	2
	6





Содержание программы по обучению лиц, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования

Модуль I. Подготовка членов ГЭК по проведению ГИА
	Тема
	Содержание
	Кол-во часов

	I. Очный этап обучения

	1. Нормативно-правовые документы, общие положения, полномочия и функции ГЭК
	Нормативные правовые документы:
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования»;
- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации и Рособрнадзора от 07.11.2018 № 190/1512 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»;
- методические документы Рособрнадзора, рекомендуемые к использованию при организации и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.
Инструктивные документы регионального уровня:
- Положение о ГЭК;
- инструкции для лиц, участвующих в организации и проведении ГИА на территории Смоленской области;
- иные нормативные правовые акты по вопросам организации и проведения ГИА.
	0,5

	2. Особенности организации и проведения ГИА в текущем учебном году, работа с ключом ГЭК
	1. Особенности организации и проведения ГИА (в форме ЕГЭ и ГВЭ) в текущем учебном году.
2. Работа с ключом ГЭК.
3. Апелляция о нарушении установленного Порядка проведения ГИА, удаление с экзамена участников экзамена или лиц, привлекаемых к проведению ГИА, за нарушения Порядка проведения ГИА, досрочное завершение экзамена.
	0,5

	3. Подготовительный этап, готовность ППЭ, особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»
	1. Подготовительный этап:
- проверка готовности ППЭ;
- контроль технической готовности ППЭ, тестовая печать ЭМ;
- печать ДБО.
2. Особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»:
- обеспечение получения ЭМ в ППЭ;
- техническая подготовка и контроль технической готовности ППЭ;
- проведение экзамена;
- завершение экзамена и передача ЭМ из ППЭ в РЦОИ.
	1

	4. Проведение ЕГЭ в ППЭ, особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ.
Проведение ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях
	1. Проведение ЕГЭ в ППЭ:
- доставка ЭМ в ППЭ;
- организация входа участников ЕГЭ в ППЭ, контроль за соблюдением требований Порядка.
2. Особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ:
- получение ключа доступа к ЭМ;
- загрузка ключа доступа к ЭМ в аудиториях ППЭ;
3. Нештатные ситуации: брак ЭМ, некомплектность ЭМ, порча ЭМ, сбой Станции печати КИМ. Инструкция для члена ГЭК в ППЭ.
4. Завершение экзамена: протокол печати КИМ в аудиториях, заполняемые формы.
5. Организация и проведение ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях.
6. Сбор ЭМ и передача их в РЦОИ.
	0,5

	5. Особенности использования технологии перевода бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид
	1. Особенности использования технологии перевода бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид: контроль технической готовности ППЭ совместно с руководителем ППЭ и техническим специалистом.
2. Получение ВДП с бланками из аудиторий в Штабе ППЭ.
3. Сканирование бланков участников ЕГЭ и форм ППЭ.
4. Проверка отсканированных бланков и осуществление экспорта электронных образов бланков и форм ППЭ на сервер РЦОИ, завершение экзамена.
5. Сбор ЭМ и передача их в РЦОИ.
	0,5

	6. Особенности подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	1. Особенности подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»): контроль технической готовности ППЭ совместно с руководителем ППЭ и техническим специалистом.
2. Действия члена ГЭК при проведении ЕГЭ по иностранным языкам, нештатные ситуации.
3. Передача электронных журналов и статуса о завершении экзамена в систему мониторинга готовности ППЭ.

	1

	7. Доставка экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ, отчетные формы
	1. Доставка экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ:
- упаковка ЭМ в штабе ППЭ в ВДП;
- заполнение отчетных форм и ведомостей;
- передача ЭМ в РЦОИ.
	0,5

	8. Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	1. Подведение итогов работы семинаров.
2. Обсуждение проблем по вопросам модуля.
3. Индивидуальные консультации.
4. Подготовка к итоговому тестированию.
	0,5

	9. Итоговое тестирование
	Проверка уровня подготовленности слушателей, претендующих на включение в состав членов ГЭК в форме тестирования. В тестовых материалах представлены вопросы по всем темам, изученным в соответствии с учебно-тематическим планом настоящей программы.
	1

	II. Дистанционный этап обучения

	Обучение на учебной платформе по подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ГИА edu.rustest.ru
	В соответствии с графиком ФГБУ «ФЦТ»
	6





Модуль II. Подготовка руководителей пунктов проведения экзаменов
	Тема
	Содержание
	Кол-во часов

	I. Очный этап обучения

	1. Нормативно-правовые документы, требования, предъявляемые к работникам ППЭ
	Нормативные правовые документы:
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования»;
- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации и Рособрнадзора от 07.11.2018 № 190/1512 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»;
- методические документы Рособрнадзора, рекомендуемыми к использованию при организации и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.
Инструктивные документы регионального уровня:
- инструкции для лиц, участвующих в организации и проведении ГИА на территории Смоленской области;
- иные нормативные правовые акты по вопросам организации и проведения ГИА.
	0,5

	2. Особенности организации и проведения ГИА в текущем учебном году.
Подготовительный этап, готовность ППЭ, особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»
	1. Особенности организации и проведения ГИА (в форме ЕГЭ и ГВЭ) в текущем учебном году.
2. Лица, привлекаемые к проведению ЕГЭ в ППЭ.
3. Особенности организации и проведения ЕГЭ для лиц с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов, организация ППЭ на дому.
4. Апелляция о нарушении установленного Порядка проведения ГИА, удаление с экзамена участников экзамена или лиц, привлекаемых к проведению ГИА, за нарушения Порядка проведения ГИА, досрочное завершение экзамена.
5. Подготовительный этап: требования к ППЭ, видеонаблюдение в ППЭ, подготовка аудиторий ППЭ, проверка готовности ППЭ, контроль технической готовности ППЭ, тестовая печать ЭМ, печать ДБО.
6. Особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»:
- обеспечение получения ЭМ в ППЭ;
- техническая подготовка и контроль технической готовности ППЭ;
- проведение экзамена;
- завершение экзамена и передача ЭМ из ППЭ в РЦОИ.
	1

	3. Проведение ЕГЭ в ППЭ, особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ.
Проведение ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях
	1. Проведение ЕГЭ в ППЭ:
- доставка ЭМ в ППЭ;
- организация входа участников ЕГЭ в ППЭ;
- контроль за соблюдением Порядка проведения ЕГЭ в ППЭ.
2. Особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ:
- получение ключа доступа к ЭМ;
- загрузка ключа доступа к ЭМ в аудиториях ППЭ.
3. Нештатные ситуации: брак ЭМ, некомплектность ЭМ, порча ЭМ, сбой Станции печати КИМ.
4. Завершение экзамена: протокол печати КИМ в аудиториях, заполняемые формы.
5. Организация и проведение ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях.
6. Доставка ЭМ в ППЭ.
7. Сбор ЭМ и передача их в РЦОИ.
	0,5

	4. Особенности использования технологии перевода бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид
	1. Особенности использования технологии перевода бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид: контроль технической готовности ППЭ совместно с членом ГЭК и техническим специалистом.
2. Получение ВДП с бланками из аудиторий в Штабе ППЭ.
3. Сканирование бланков участников ЕГЭ и форм ППЭ.
4. Проверка отсканированных бланков и осуществление экспорта электронных образов бланков и форм ППЭ на сервер РЦОИ, завершение экзамена.
5. Сбор ЭМ и передача их в РЦОИ.
	0,5

	5. Особенности подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	1. Особенности подготовки ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»): подготовка ППЭ совместно с руководителем ОО, контроль технической готовности ППЭ совместно с членом ГЭК и техническим специалистом.
2. Процедура проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»).
3. Передача электронных журналов и статуса о завершении экзамена в систему мониторинга готовности ППЭ.
4. Сбор ЭМ и передача их в РЦОИ.
	1

	6. Доставка экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ, отчетные формы
	1. Доставка экзаменационных материалов из ППЭ в РЦОИ:
- упаковка ЭМ в штабе ППЭ в ВДП;
- заполнение отчетных форм и ведомостей;
- передача ЭМ в РЦОИ.
	0,5

	7. Подготовка организаторов, проведение инструктажа по порядку и процедуре проведения ЕГЭ в ППЭ
	1. Ознакомление с программой по подготовке организаторов в аудитории и вне аудитории ППЭ
2. Проведение инструктажа под подпись по порядку и процедуре проведения ЕГЭ.
3. Проверка уровня подготовленности слушателей, претендующих на включение в состав организаторов ППЭ в форме тестирования.
	0,5

	8. Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	1. Подведение итогов работы семинаров.
2. Обсуждение проблем по вопросам модуля.
3. Индивидуальные консультации.
4. Подготовка к итоговому тестированию.
	0,5

	9. Итоговое тестирование
	Проверка уровня подготовленности слушателей, претендующих на включение в состав руководителей ППЭ в форме тестирования. В тестовых материалах представлены вопросы по всем темам, изученным в соответствии с учебно-тематическим планом настоящей программы.
	1

	II. Дистанционный этап обучения

	Обучение на учебной платформе по подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ГИА edu.rustest.ru
	В соответствии с графиком ФГБУ «ФЦТ»
	6







Модуль III. Подготовка организаторов ППЭ
(организаторов в аудитории и вне аудитории)
	Тема
	Содержание
	Кол-во часов

	I. Очный этап обучения

	1. Нормативно-правовые документы, требования, предъявляемые к работникам ППЭ
	Нормативные правовые документы:
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования»;
- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации и Рособрнадзора от 07.11.2018 № 190/1512 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»;
- методические документы Рособрнадзора, рекомендуемые к использованию при организации и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.
Инструктивные документы регионального уровня:
- инструкции для лиц, участвующих в организации и проведении ГИА на территории Смоленской области;
- иные нормативные правовые акты по вопросам организации и проведения ГИА.
	0,5

	2. Особенности организации и проведения ГИА в текущем учебном году
	1. Особенности организации и проведения ГИА (в форме ЕГЭ и ГВЭ) в текущем учебном году.
2. Лица, привлекаемые к проведению ЕГЭ в ППЭ.
3. Особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»
4. Особенности организации и проведения ЕГЭ для лиц с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов, организация ППЭ на дому.
5. Апелляция о нарушении установленного Порядка проведения ГИА, удаление с экзамена участников экзамена или лиц, привлекаемых к проведению ГИА, за нарушения Порядка проведения ГИА, досрочное завершение экзамена.
	0,5

	3. Проведение ЕГЭ в ППЭ, особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ
	1. Проведение ЕГЭ в ППЭ:
- доставка ЭМ в ППЭ;
- организация входа участников ЕГЭ в ППЭ;
- контроль за соблюдением Порядка проведения ЕГЭ в ППЭ.
2. Особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ:
- получение ЭМ в штабе ППЭ;
- проведение инструктажа с участниками ЕГЭ в аудиториях ППЭ;
- правила заполнения бланков ЕГЭ.
3. Процедура печати КИМ.
4. Нештатные ситуации: брак ЭМ, некомплектность ЭМ, порча ЭМ, сбой Станции печати КИМ.
5. Завершение экзамена: комплектование ЭМ, протокол печати КИМ в аудиториях, заполняемые формы, передача материалов руководителю ППЭ.
	1

	4. Проведение ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях
	1. Организация ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях.
2. Доставка ЭМ в ППЭ, получение ЭМ у руководителя ППЭ.
3. Проведение ЕГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях.
4. Сбор ЭМ и передача их руководителю ППЭ.
	0,5

	5. Особенности подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	1. Особенности подготовки ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»).
2. Процедура проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»).
3. Сбор ЭМ и передача их руководителю ППЭ.
	1

	6. Оформление отчетных форм, комплектация ЭМ
	1. ЭМ, формы, ведомости и их характеристика.

	0,5

	7. Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	1. Подведение итогов работы семинаров.
2. Обсуждение проблем по вопросам модуля.
3. Индивидуальные консультации.
4. Подготовка к итоговому тестированию.
	1

	8. Итоговое тестирование
	Проверка уровня подготовленности слушателей, претендующих на включение в состав организаторов ППЭ в форме тестирования. В тестовых материалах представлены вопросы по всем темам, изученным в соответствии с учебно-тематическим планом настоящей программы.
	1

	II. Дистанционный этап обучения

	Обучение на учебной платформе по подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ГИА edu.rustest.ru
	В соответствии с графиком ФГБУ «ФЦТ»
	6





Модуль IV. Подготовка технических специалистов ППЭ
	Тема
	Содержание
	Кол-во часов

	I. Очный этап обучения

	1. Нормативно-правовые документы, требования, предъявляемые к работникам ППЭ
	Нормативные правовые документы:
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования»;
- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации и Рособрнадзора от 07.11.2018 № 190/1512 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»;
- методические документы Рособрнадзора, рекомендуемыми к использованию при организации и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.
Инструктивные документы регионального уровня:
- инструкции для лиц, участвующих в организации и проведении ГИА на территории Смоленской области;
- иные нормативные правовые акты по вопросам организации и проведения ГИА.
	0,5

	2. Подготовительный этап, особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»
	1. Подготовительный этап: требования к ППЭ, подготовка аудиторий ППЭ, проверка готовности ППЭ, контроль технической готовности ППЭ, тестовая печать ЭМ, печать ДБО.
2. Особенности использования технологии доставки КИМ по сети «Интернет»: обеспечение получения ЭМ в ППЭ, техническая подготовка и контроль технической готовности ППЭ, проведение экзамена, завершение экзамена и передача ЭМ.
	1

	3. Организация работы систем видеонаблюдения при проведении ГИА в ППЭ
	1. Техническое оснащение ППЭ.
2. Требования к размещению средств видеонаблюдения.
3. Трансляция и видеозапись изображения.
4. Обязанности технического специалиста при проведении экзамена.
	0,5

	4. Проведение ЕГЭ в ППЭ, особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ
	1. Проведение ЕГЭ в ППЭ.
2. Особенности использования технологии печати КИМ в аудиториях ППЭ.
3. Процедура печати КИМ.
4. Нештатные ситуации: брак ЭМ, некомплектность ЭМ, порча ЭМ, сбой Станции печати КИМ.
5. Завершение экзамена: протокол печати КИМ в аудиториях, передача электронных журналов и статуса «экзамены завершены», формы.
	0,5

	5. Особенности использования технологии перевода бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид
	1. Особенности использования технологии перевода бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид: контроль технической готовности ППЭ совместно с членом ГЭК и руководителем ППЭ.
2. Получение ВДП с бланками из аудиторий в Штабе ППЭ.
3. Сканирование бланков участников ЕГЭ и форм ППЭ.
4. Проверка отсканированных бланков и осуществление экспорта электронных образов бланков и форм ППЭ на сервер РЦОИ, завершение экзамена.
	0,5

	6. Особенности подготовки и проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	1. Особенности подготовки ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»): контроль технической готовности ППЭ совместно с членом ГЭК и руководителем ППЭ.
2. Процедура проведения ЕГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»).
3. Передача электронных журналов и статуса о завершении экзамена в систему мониторинга готовности ППЭ.
4. Действия в случае нештатной ситуации.
	1

	7. Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	1. Подведение итогов работы семинаров.
2. Обсуждение проблем по вопросам модуля.
3. Индивидуальные консультации.
4. Подготовка к итоговому тестированию.
	1
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