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Программа инструктажа организаторов пунктов проведения экзаменов (организаторов в аудитории и вне аудитории) государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования

	№ п/п
	Наименование тем
	Всего часов
	Семинар
	Практические занятия
	Самостоятельные занятия

	I. Очный этап обучения

	1. 
	Нормативно-правовые документы, требования, предъявляемые к работникам ППЭ
	0,5
	0,5
	
	

	2. 
	Особенности организации и проведения ГИА в текущем учебном году
	0,5
	0,5
	
	

	3. 
	Проведение ОГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях
	1
	1
	
	

	4. 
	Печать дополнительных комплектов КИМ в ППЭ
	0,5
	0,5
	
	

	5. 
	Особенности подготовки и проведения ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	0,75
	0,75
	
	

	6. 
	Особенности подготовки и проведения ОГЭ по информатике и ИКТ
	0,75
	0,75
	
	

	7. 
	Оформление отчетных форм, комплектация экзаменационных материалов
	1
	1
	
	

	8. 
	Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	1
	1
	
	

	ВСЕГО:
	6
	6
	0
	0





Содержание программы инструктажа лиц, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования

Подготовка организаторов пунктов проведения экзаменов 
(организаторов в аудитории и вне аудитории)
	Тема
	Содержание
	Кол-во часов

	I. Очный этап обучения

	1. Нормативно-правовые документы, требования, предъявляемые к работникам ППЭ
	Нормативные правовые документы:
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755 «О федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования»;
- приказ Министерства просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 07.11.2018 
№ 189/1513 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования»;
[bookmark: _GoBack]- методические документы Рособрнадзора, рекомендуемые к использованию при организации и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования.
Инструктивные документы регионального уровня:
- инструкции для лиц, участвующих в организации  и проведении ГИА на территории Смоленской области;
- иные нормативные правовые акты по вопросам организации и проведения ГИА.
	0,5

	2. Особенности организации и проведения ГИА в текущем учебном году
	1. Особенности организации и проведения ГИА (в форме ОГЭ и ГВЭ) в текущем учебном году.
2. Лица, привлекаемые к проведению ГИА в ППЭ.
3. Особенности организации и проведения ГИА для лиц с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов, организация ППЭ на дому.
4. Апелляция о нарушении установленного Порядка проведения ГИА, удаление с экзамена участников экзамена или лиц, привлекаемых к проведению ГИА, за нарушения Порядка проведения ГИА, досрочное завершение экзамена.
	0,5

	3. Проведение ОГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях
	1. Организация ОГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях.
2. Доставка ЭМ в ППЭ, получение ЭМ у руководителя ППЭ.
3. Проведение ОГЭ в ППЭ с использованием ЭМ на бумажных носителях.
4. Сбор ЭМ и передача их руководителю ППЭ.
	1

	4. Печать дополнительных комплектов КИМ в ППЭ
	1. Нештатные ситуации: брак ЭМ, некомплектность ЭМ, порча ЭМ, сбой Станции печати КИМ.
2. Печать дополнительных комплектов ЭМ в ППЭ
	0,5

	5. Особенности подготовки и проведения ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»)
	1. Особенности подготовки ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»).
2. Процедура проведения ОГЭ по иностранным языкам (раздел «Аудирование» и «Говорение»).
3. Сбор ЭМ и передача их руководителю ППЭ.
	0,75

	6. Особенности подготовки и проведения ОГЭ по информатике и ИКТ
	1. Особенности подготовки и проведения ОГЭ по информатике и ИКТ.
2. Процедура проведения ОГЭ по информатике и ИКТ
3. Сбор ЭМ и передача их руководителю ППЭ.
	0,75

	7. Оформление отчетных форм, комплектация ЭМ
	4. ЭМ, формы, ведомости и их характеристика.

	1

	8. Консультация слушателей, подготовка к итоговому тестированию
	1. Подведение итогов работы семинаров.
2. Обсуждение проблем по вопросам модуля.
3. Индивидуальные консультации.
4. Подготовка к итоговому тестированию.
	1





