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1. O0uue nosokeHH

1.1. Hacrosimee TlonmoskeHne 00 37eKTPOHHOM JOKyMeHTOoOOpoTe (nanee
«ITonoxkeHuey») yCcTaHaBIMBAET OOIIMe MPUHIMUIBI OpraHU3aLli PabOTHl JJIEKTPOHHOM
moyThl, TpeOOBaHMA K OGMOPMIECHHIO JJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, TIOPSIOK KX
00paboTKH, UCTIONHEHUS U XPaHEHHUSI.

1.2. TlonoxeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C:

« TpynoBbim kozekcom Poccuiickoit @enepanuy;

« ®enepanbrbiv 3ak0HOM 0T 06.04.2011 Ne 63-D3 «O0 31neKTpOHHON MOANNCHY,

« OenepanbHpiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM Jene B
Poccutickoit enepauuny;

s ®enepanpHbiM 3aKk0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaIbHBIX JaHHBIXY.

2. D/IeKTPOHHBIH 10KYMEHT

2.1. TpeboBanus, npeabsABIsSieMble K 3NEKTPOHHOMY JOKYMEHTY:

2.1.1.  DnexTpOHHBIH  JOKYMEHT  HME€eT  IOPHIMYECKYHd  CHIy  H
BIIEYET MPEIyCMOTPEHHbIE /71 JaHHOTO JOKYMEHTAa [PaBOBBIE TIOCJIEICTBUS B
COOTBETCTBHH ¢ HacTosAIMM [lonoxkeHueM.

2.1.2. DneKTpOHHbIH TOKYMEHT COAEPXKHUT CIIEAYIOILHE pa3ebl:

PEKBU3HTHI yUpEXKICHNUS,

UCXOSAIIMN HOMEP JOKYMEHTa,

7iaTa perucTpaLyy,

HOMEp JOKYMEHTa, Ha KOTOPBIA OCYIIECTBIAETCS OTBET WM MOATOTOBIIEHO
TpeUIoKEeHHE,

— KOMY aJIpecoBaHo,

— COoZepXaHHe JOKYMEHTa,

~ HaMMEHOBAHHUE JOKHOCTU PyKOBOJUTENS yUPEXKIEHHS, €r0 HHULIHATIBI,

— WHHLMANbl MCTIONHHUTENS, TOArOTOBUBIIErO JOKYMEHT, €ro KOHTAKTHBIN
TenedoH U pabouuil 3EeKTPOHHBIN ajpec.



2.1.3. DnekTpoHHOE cO00IIeHre TPHUOOPETAET MPABOBOM CTATYC JIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTa MpHU ero cooTBeTcTBUU 11.2.1.2 Hacrosuiero [lonoxeHus.

2.1.4. DNeKTpOHHBIM JOKYMEHT, HMEIHUi (opMy, HE COOTBETCTBYIOILIYIO
YCTAHOBJICHHOM, B Kau€CTBE DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B COOTBETCTBHM C HACTOSIIUM
[TonoxenueM He paccMaTpUBAETCS.

2.2. Wcnonib30BaHUE 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA

2.2.1. DNEeKTpOHHBIM JOKYMEHT BCTyMaeT B CHJy C MOMEHTa €ro Mojy4yeHus
AIIEKTPOHHOTO aIPECaTOM.

DNEeKTPOHHBIA JOKYMEHT, IOJTYYEHHBII apecaToMm:

— pacreuaTsiBaeTca Ha OyMa)KHOM HOCHTEINE,

— pETUCTpHUpYETCS B JKypHaje BXOIAUIMX JTOKYMEHTOB C yKa3aHMEM HOMepa
BXOJISIIIIETO JOKYMEHTA, 1aThl MOJIYYeHHSs, IO HEOOXOIUMOCTH - 1IaThl KOHEYHOTO CPOKa
WCIIOJIHEHMS; JTaHHass MHGOpMaIKs 3aHOCUTCS Ha OyMaXkKHBIM BapUaHT IMOJTYYEHHOTO
AJIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA,

— IepenaeTcss PyKOBOAUTEIIO WIM 3aMEHSIOIIEro €ro JOHKHOCTHOMY JIMILY Ha
pPacCMOTPEHHE W NANbHEHIINX MOPYYCHUU B aJpeC COOTBETCTBYIOUIMX JOJKHOCTHBIX
JII] YIPEKICHUS.

2.2.3. MKOY «3enzenmunackas COIll» nMeer 37meKTpoHHYIO (POpMY HCXOSIIETO
JOKYMEHTA, YTBEPKICHHYIO PYKOBOJIUTENIEM YUPEIKICHHUS.

2.2.4. DNEeKTpOHHBIM  JIOKYMEHT,  OTIpaBIsieMblil  ajapecaTy,  JOJDKEH
COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOIIUM TPEOOBAHUSM:

— JIOKYMEHT pacliedyaTaH Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE M HUMEET OPUTHHAIBHYIO
MOAMKUCH PYKOBOAUTEIS YUPEKICHUS WIH TOJDKHOCTHOTO JIUIIA, €T0 3aMEHSIOIIETO,

— JOKYMEHT 3aperHCTPHpPOBaH B JKypHal€ HCXOIAIIMX JIOKYyMEHTOB, HMEET
PETHCTPAMOHHBIN HOMEP U 1aTy PEeTUCTPaIliH,

— OpUTHMHAJ JOKYMEHTa C MOJMUCHI0 PYKOBOAMTENS MOIIIUAT B TMAMKe JIOJITOTO
XPaHEHUSI UCXOSIINX JOKYMEHTOB YUPEKICHUS.

3. Opranmn3anus 3JJeKTPOHHOT0 JOKYMEHT0000poTA

[Ipoiiecc 2JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOOOOpOoTa (HOPMHUpPYETCS W3  CIEAYIOIINX
KOMITOHEHTOB:

3.1. Haznauenue B MKOVY  «3enzenunckas  COIl»  OoTBETCTBEHHBIX
TOJHKHOCTHBIX JIUII, 00ECTICUNBAIOIINX AIEKTPOHHBINA JOKYMEHTOOOOPOT.

3.2. ®opmupoBaHue >3JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa corjacHo m.2.1. Hacrosiero
MOJIO’KEHUSI.

3.2.1. OtTnpaBka ¥ TMOJy4YEHUE DJICKTPOHHOIO JIOKYMEHTa CpeJCcTBaMu
AJIEKTPOHHOH TOYTHl (MPU  HEOOXOJAMMOCTH - IPOBEpKA  IMOJJIMHHOCTH  HWHBIMHU
CpPEeACTBAMH CBSI3H).

3.2.2. OtmipaBKa U TOJyYEHHUE DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCA C
WCIIOJIb30BAHUEM TMPOTPAMMHBIX ~ MPOIYKTOB, TMPEAHA3HAYEHHBIX 1T  PabOThI
C DJIEKTPOHHOM  mo4Tol. BpIOOp NpOrpaMMHOrO  HPOAYKTa  OCYLIECTBIISIETCS
YUPEXKIEHUEM CaMOCTOSITENLHO.



3.2.3. Koutponps  monyyeHuss aapecaToM  OTIPABICHHOTO  AJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa OCYIIECTBIIIETCS OTBETCTBEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMLIOM YYPEXKICHHUS,
BEAYIINUM JIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOO0O0POT.

3.3. Peructparus BXOJSAIINX ¥ UCXOJSAIIMX IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, 10CTaBKa
MCTIOJIHUTEIISIM, KOHTPOJIb UCTIOTHEHUSL.

3.3.1. Y4er 31eKTpOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISICTCS IIyTeM PETUCTpAIH B
’KypHaJje perucTpaliy BXOJAIINX / UCXOAAUINX JOKYMEHTOB.

3.3.2. DNeKTpOHHBIE JOKYMEHTHI AYyONUPYIOTCS B BUAEC KOMHH Ha OyMa>KHBIX
HOCHUTEJISIX C MIPUCBOECHUEM HOMEpa BXOJISIIET0 UM UCXOIAIIEro JoKyMeHTa. CpoKu ux
XpaHEHUs PerIaMEHTUPYIOTCS UHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMHU.

4.1lepeveHb 3JIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB M NepevYeHb KaTeropuii paboTHUKOB, B
OTHOIIEHUH KOTOPBIX OCYHIECTBJISAETCH JIeKTPOHHBII JOKYMEHT0000pOT

4.1. HepequL QJICKTPOHHBIX AOKYMCHTOB, B OTHOIICHHNHN KOTOPBIX
OCYHICCTBIIACTCA BHGKTpOHHBIfI I[OKYMGHTOO60pOT B OpraHu3anuu:

¢ KaJIpOBbI€ JJOKYMEHTBI, O(pOPMIISiEMbIE B COOTBETCTBUU CO CTaThaMmu 22.1-22.3
Tpynosoro koaekca Poccuiickoit @enepannu;

o IOKYMEHTHI 110 OXpaHe TPyJAa, 3a UCKIIOUYEHUEM JTOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIINX
MPOXOXKJEHNE PaOOTHUKOM HHCTPYKTaXKEW MO OXpaHe TpyAa, B TOM YHCIE KOTOpPbIC
PabOTHUK MOJMUCHIBACT JIMYHO;

o IOKYMEHTHI 110 00pa30BaTEIbHON AEATENbHOCTH, 32 UCKIIOUEHUEM TEX, KOTOPbIE
JIOJDKHBI OBbITh O(OpMIIEHbl Ha OymMare B COOTBETCTBUM C NPHUKa30M JUPEKTOpa
OpraHu3aly WIHM 3aKoHOoAaTeNbcTBOM Poccuiickoin denepanuu;

¢ IOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIC C OpraHu3alueld MWUTaHUSd OOydJarolmuxcs, 3a
HCKIIFOUEHHEM TeX, KOTOpPbIE JOJKHBI ObITh OPOPMIIEHBI Ha Oymare B COOTBETCTBUU C
IIPUKA30M JUPEKTOpa OpraHU3aluy WK 3aKoHoAaTenbCTBOM Pocculickon denepanuu.

4.2. Tlepeuenb Kateropuii paOOTHUKOB, B OTHOIIEHUH KOTOPBIX OCYIIECTBIISETCS

AJIIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT:

e paOOTHUKHU, CBsI3aHHBIE C O(OpMIIEHHWEM, MOAMUCAHUEM W O3HAKOMJICHHEM C
KaJIpOBBIMM  JOKYMEHTaMH, JOKyMEHTaMd [0 OXpaHe Tpynaa, o0paboTkoi
MEePCOHANBHBIX JaHHBIX, TOKYMEHTOB TI0 OpTaHU3AIMH MUTAHUS 00yUJaIOIUXCS;

o TIEJIAarOTUYECKUE PAOOTHUKH.

5. OTBEeTCTBEHHOCTDH

4.1. smenenne OQUIIMAIBHOTO 3JIEKTPOHHOTO ToYTOBOTO aapeca MKOY
«3enzemunckass COIIl» cormacoBbiBaeT €O CIENMATUCTAMU OTJAeNia 00pa3oBaHUS,
BEYIIUMHU DJIEKTPOHHBIM TOKYMEHTOOOOPOT M OTBEYAIOIIMMHU 32 WH(GOpPMaTHU3ALHUIO
CUCTEMBI 00pa3oBaHus JImmMaHCKOTO paiioHa.

4.2. OTBETCTBEHHOCTb 32 (DYHKIIMOHHUPOBAHUE IEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa
B MKOY «3enzennnckas COILl» HeceT pyKOBOJIUTENb YUPEKIACHUS.



