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· Во-первых, необходимо подготовить конспект (план) выступления. (Доклад рассказывают, а не читают, поэтому в качестве плана выступления можно воспользоваться основными тезисами вашей работы с подчеркнутыми в них основными мыслями).
· Во-вторых, если представлена исследовательская работа, в ходе выступления дайте ответы на следующие вопросы:
- цель и задачи исследования;
- гипотеза;
- объект и предмет исследования;
- где и когда проводились исследования;
- какие методы использовались и почему;
- в каких условиях проводилась работа;
- какие результаты получены;
- каким образом вы объясните полученные результаты;
- какие выводы сделаны;
- подтверждена ли гипотеза.
Если представлен проект, то сделайте акцент на следующем:
- актуальность (решение какой проблемы предполагается);
- замысел проекта (способ решения проблемы);
- цель проекта;
- задачи проекта;
- целевая группа (на кого рассчитан проект);
- как реализовывался проект;
- что получилось в результате (продукт проекта);
- перспективы развития проекта.
· В-третьих, соблюдайте регламент выступления - 7 минут. 
(Для этого полезно потренироваться заранее, засекая время. Сокращать текс выступления можно, убирая из него все то, что не соответствует плану).
· В-четвертых, активно отвечайте на вопросы в форуме. 
(Вопросы задаются для того, чтобы лучше понять суть вашей работы. Отвечая на вопросы, вы можете показать высокий уровень владения материалом и умение аргументировать, отстаивая собственную позицию. Используйте эту возможность!)
· В-пятых, рассматривайте свое выступление как обмен опытом с коллегами по интересующей вас тематике.
