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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся 
по дополнительным общеобразовательным программам
в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
«Тимковская основная общеобразовательная школа» 


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.   Положение о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам (далее – Положение) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Тимковская основная общеобразовательная школа» (далее – образовательная организация) определяет порядок приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся в образовательной организации;  алгоритм  действий  администрации, педагогических сотрудников образовательной организации и родителей (законных представителей) при приеме, переводе, отчислении и восстановлении обучающихся.
1.2. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, координации  деятельности образовательной организации по приему, переводу, отчислению и восстановлению обучающихся.

II. ПОРЯДОК ПРИЕМА ОБУЧАЮЩИХСЯ

2.1. Прием обучающихся в образовательную организацию по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется в целях обеспечения реализации прав детей на освоение дополнительных общеразвивающих программ.
2.2. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы.
2.3. В образовательную организацию принимаются дети в соответствии с их способностями, интересами. 
2.4. Прием в образовательную организацию по дополнительным общеобразовательным программам производится согласно заявлению о приеме в образовательную организацию  обучающихся,  достигших  возраста  14  лет  или  родителей  (законных представителей) обучающихся (Приложение 1).
2.5. Заявление о приеме в образовательную организацию может быть направлено в электронной форме. 
2.6. Зачисление детей для обучения по программам в области физической культуры и спорта осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта.
2.7. Одновременно  с  заявлением  о  приеме  в  образовательную организацию,  родитель  (законный представитель)  обучающегося,  обучающийся,  достигший  возраста  14  лет,  подписывают согласие  на  обработку  персональных  данных  обучающегося,  его  родителей  (законных представителей).
2.8. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов на обучение по адаптированным дополнительным общеобразовательным программам производится на основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации.
2.9. Приём обучающихся в образовательную организацию оформляется приказом директора о зачислении на основании следующих документов: 
· заявления родителей (законных представителей) на имя директора образовательной организации о приеме в объединение, а также их согласия на обработку персональных данных ребенка; 
· медицинского документа, подтверждающего отсутствие медицинских противопоказаний к занятиям  по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта; 
· копия документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего гражданина (свидетельства о рождении или паспорт для граждан старше 14 лет);
на основании которых формируется личное дело обучающегося.
2.10. При приеме детей в образовательную организацию их родители (законные представители) знакомятся с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, настоящим Положением и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, правами и обязанностями обучающихся. 
2.11. Каждый обучающийся имеет право быть принят в нескольких объединений.
2.12. Обучающиеся, занимающиеся не по одной общеобразовательной общеразвивающей программе, а по нескольким, в комплектовании образовательных объединений учитываются в каждом списочном составе. 
2.13. В приеме в образовательную организацию может быть отказано в случае полной укомплектованности избранного объединения (отсутствия свободных мест);
2.14. Спорные  вопросы,  возникающие  в  ходе  приема  обучающегося,  решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями  (законными представителями) и представителями администрации образовательной организации в порядке, установленном локальными актами образовательной организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений).


III. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ

3.1. Обучающиеся,  полностью  освоившие  программу  предыдущего  учебного  года, переводятся на следующий учебный год без представления заявления на основании итогов промежуточной аттестации и приказа директора образовательной организации. 
3.2. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет право на перевод в другую группу, другое объединение образовательной организации при наличии мест.
3.3. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение образовательной организации осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося, личного заявления совершеннолетнего обучающегося, на основании которого издается приказ директора образовательной организации о переводе.
3.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями (законными представителями) и представителями администрации образовательной организации в порядке, установленном локальными актами образовательной организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений).

IV. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

4.1. Основанием для отчисления обучающегося является:
· отчисление обучающегося в связи с переводом в другую образовательную организацию, реализующую дополнительные общеобразовательные программы; 
· желание обучающегося (при наличии заявления от обучающегося) и (или) родителя (законного представителя);
· по окончании полного курса освоения образовательной программы;  
· отчисление обучающегося по решению педагогического совета за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательной организации или Правил внутреннего распорядка.
Исключение обучающегося из образовательной организации применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательной организации оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательной организации
Решение об исключении обучающегося принимается с учетом мнения родителей (законных представителей) обучающегося.
4.2. Отчисление обучающегося производится по приказу директора образовательной организации и оформляется педагогом отметкой о выбытии в Журнале учёта работы объединения.
4.3. Обучающийся, полностью освоивший дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу, считается выпускником и отчисляется из образовательной организации приказом директора.
4.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из учебной группы, решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями (законными представителями) и представителями администрации образовательной организации в порядке, установленном локальными актами образовательной организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений).

V. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из образовательной организации, имеют право на восстановление при наличии мест после личного собеседования и на основании личного заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или заявления родителей (законных представителей) обучающихся. 
5.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка образовательной организации, за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава образовательной организации, право на восстановление не имеют.
5.3. Восстановление обучающихся в образовательной организации оформляется приказом директора на основании результатов собеседования и заявления. 
5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в образовательной организации, решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями (законными  представителями) и представителями администрации образовательной организации в порядке, установленном локальными актами образовательной организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений).

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.
6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на заседании педагогического совета образовательной организации.






Приложение 1

	
	Директору МБОУ «Тимковская ООШ»  
_______________________________________
от _____________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя)/
________________________________________,
обучающегося
проживающей (его) по адресу:_______________
________________________________________
                          (указать улицу/переулок)
дом № ________________ кв. № ____________
дом тел._________сот. тел. __________________



З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка/меня 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка,

дата и место  рождения, класс обучения

адрес места жительства)

в МБОУ «Тимковская ООШ»  на обучение по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе

 (указать наименование программы, срок реализации)
с «_____» _______________ 201___г.

С родителями (законными представителями) согласовано.
Мать/Отец/Законный представитель: ____________________________________________
Ф.И.О (полностью)


Сведения о родителях (законных представителях):
Мать/Отец/Законный представитель (нужное подчеркнуть):

 (фамилия, имя, отчество матери/отца/законного представителя)

телефон)
С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, правами и обязанностями обучающихся  ________________________________________________. 
«____» ______________ 20___г.				__________________________
(подпись, расшифровка)
Согласен на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
«____» ______________ 20___г.				__________________________
(подпись, расшифровка)
Приложение 2


	

	Директору МБОУ «Тимковская ООШ»  _______________________________________
от _____________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя)/
________________________________________,
обучающегося
проживающей (его) по адресу:_______________
________________________________________
                          (указать улицу/переулок)
дом № ________________ кв. № ____________
дом тел._________сот. тел. __________________




З А Я В Л Е Н И Е

Прошу отчислить моего ребенка________________________________________________ 

обучающего(уюся) _____класса МБОУ «Тимковская ООШ»  из объединения _

[bookmark: _GoBack]______________________________________________________________ 

дополнительного образования детей. 

С порядком отчисления из объединения, ознакомлен(а). 


Дата______________ 						Подпись_______________


