В перечень документации педагогического работника, осуществляющего классное руководство (кураторство) в ГБПОУ СК «Буденновский медицинский колледж», включается набор документации:

1. Журнал учебной группы;
2. Материалы личного дела обучающихся группы;
3. Учет посещаемости обучающихся группы;
4. Учет успеваемости обучающихся группы за семестр (ведомость оценок, при наличии - электронный журнал);
5. Документация по организации ежедневного питания обучающихся;
6. План воспитательной работы группы (годовой, месячный);
7. Документация классных часов;
8. Индивидуальные планы работы и сопровождения (социальные паспорта) обучающихся разных категорий (сироты, ОВЗ, малообеспеченные и иные категории).
9. Дневник куратора;
10. Социальный паспорт группы;


[bookmark: _GoBack]Отчетно – плановая  циклограмма  для педагогических работников, осуществляющих классное руководство:
Плановая документация:
· План по воспитательной деятельности с учебной группой  на учебный год;
· План по адаптации обучающихся (1 курс);
· План график кураторских часов на семестр;
Отчетная документация 1 раз в семестр:
Начальнику отдела по ВР:
· Цифровой отчёт по ВР куратора за семестр;
· Методические разработки открытых мероприятий (печатный, электронный вариант с фото материалом);
· Протоколы кураторских часов (разработки тематических);
· Протокол родительского собрания;
· Протоколы заседания родительского комитета группы (2р./сем.).

Социальному педагогу:
· Отчет по адаптации обучающихся (1 курс);
· Акты посещения студентов на дому  (2 акта за семестр, на сирот, без попечения  родителей - отдельно);
· Списки студентов сирот, без попечения родителей и  инвалидов;
· Списки студентов группы риска  - Отчет по работе со студентами ГР;
· Списки работающих студентов.
