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	УТВЕРЖДАЮ

	
	Заведующая МДОУ «Детский сад Теремок Сонковского муниципального округа Тверской области»


___________________/ Е.В. Смирнова
М.П.



Должностная инструкция 
ответственного за организацию обработки персональных данных
в Муниципальном  дошкольном образовательном учреждении «Детский сад Теремок Сонковского муниципального округа Тверской области Тверской области»

1. Обязанности
Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Учреждении, обязано осуществлять следующие функции:
внутренний контроль за соблюдением Учреждением и его работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
доведение до сведения работников Учреждения положений законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
организация обработки и защиты персональных данных, обрабатываемых с использованием средств автоматизации, в информационных системах персональных данных (далее – ИСПДн);
участие в проведении служебных расследований по фактам выявленных нарушений порядка обработки персональных данных;
организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов.
2. Права
Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Учреждении, имеет право:
требовать от пользователей ИСПДн Учреждения выполнения установленной технологии обработки персональных данных, инструкций и других нормативных правовых документов по обеспечению безопасности персональных данных;
участвовать в разработке мероприятий Учреждения по совершенствованию безопасности персональных данных;
инициировать проведение служебных расследований по фактам нарушения установленных требований обеспечения безопасности персональных данных, несанкционированного доступа, утраты, порчи защищаемых персональных данных, программных и программно-аппаратных средств из состава ИСПДн; 
обращаться к руководителю Учреждения с предложением о приостановке процесса обработки персональных данных или отстранению от работы пользователя в случаях нарушения установленной технологии обработки персональных данных или нарушения режима конфиденциальности;
подавать свои предложения по совершенствованию организационных, технологических и технических мер защиты персональных данных в Учреждении.
3. Ответственность
Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Учреждении, получает указания непосредственно от Директора Учреждения или лица, его замещающего и несет дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

С положениями настоящей инструкции ознакомлен:

Фамилия И. О.
_____________________
«___»_________ 201___г.
Фамилия И. О.
_____________________
«___»_________ 201___г.
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YTBEPXKIAIO
3asenyromas MJIOY «Jlerckuit cax Tepemok
COHKOBCKOTO MYHHLMIATLHOTO OKpyra Teepckoii
obnactuy, |/

.B. CmupHoBa

OTBETCTBEHHOI0 32 OPraHU3ANMIO 06PA0OTKH MEPTOHAIBHBIX AAHHBIX

B MyHHUHMNIAILHOM A0MIKOILHOM 00pasoBaTenbHOM yupexaenun «/lercknii can Tepemok
CoHKOBCKOro MyHHIMNAILHOrO OKpyra Teepckoii o6nacTu TBepekoit 001acT»

1. O6s3annOCTH

JIOKHOCTHOE JIMLO, OTBETCTBEHHOE 33 OPraHHU3aLUI0 0OpabOTKHM MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX B
Vupexnennn, 0643aHO OCYIIECTBIIATE CIEAYIOLHe DyHKIUH:

— BHYTPEHHHMH KOHTpOIb 3a coOOMofeHHEM YupexaeHHeM M ero pabOTHMKAMM
3akoHozarenbcTBa Poccuiickoit denepanuu 0 MepcOHANbHBIX JaHHBIX, B TOM YHCIE
TpebGOBaHUIi K 3aLKUTE [EPCOHANBHBIX JJAHHBIX,

— JOBENeHHe N0 CBeJeHHs PabOTHHKOB YUpPEeXIEHMsI MOJOKEHUH 3aKOHONATEILCTBA
Poccuiickoit ®Denepauny 0 NEpPCOHANBHBIX JAHHBIX, JIOKAIBHBIX aKTOB IO BOIPOCaM
00paboTKH NepCOHANIbHBIX AaHHBIX, TPEOOBAHMH K 3aLUUTE IEPCOHANBHBIX JAHHBIX;

— opraHuzanus oOpabOTKM M 3alMThl MEPCOHAJBHBIX JAHHBIX, 00pabaThiBAEMBIX C
WCTOJIb30BAHMEM  CPEACTB  aBTOMATW3auuM, B  WHPOPMALMOHHBIX  CHUCTEMax
NepcoHaNbHbIX NaHHbIX (Hanee — UCI1n);

— ydacTHe B IpPOBEIEHHMM CIyXKeOHBIX pacciefoBaHMii MO (pakTaM  BbIIBJIEHHBIX
HapyIIeHHUiT nopsiaka 06paboTKH MEePCOHANbHBIX AAHHBIX;

— opraHuzauus npuema u o0paboTku oOpalleHHi U 3anpocCoB CyOBEKTOB MEPCOHATbHBIX
JIaHHBIX WM MX NPEICTABUTENEN U OCYIIECTBIICHHE KOHTPOJIS 38 IPUEMOM U 06paboTKOM
TaKMX OOpaleHUi U 3aIPOCOB.

2. Ilpama

JIO/KHOCTHOE JIMI0, OTBETCTBEHHOE 33 OPraHU3aLMI0 0OPabOTKHM MEPCOHAJIbHBIX JAHHBIX B
VYupexneHun, IMeeT Ipaso:

— T1peboBate ot mnonp3osateneil MCII[IH VYupexneHus BBINOIHEHHS! YCTaHOBJIEHHOW
TEXHOJIOTMU 00pabOTKM NMEPCOHANBHBIX NAaHHbBIX, HHCTPYKLHUII U APYTUX HOPMATHBHBIX
MPaBOBBLIX TOKYMEHTOB 110 00eCreYeH 0 6€30MacHOCTH MePCOHAIBHBIX TaHHBIX,

—  y4acTBOBaTh B pa3paboTKe MepONpUATHH YUpeXKAeHHs [0  COBEPLICHCTBOBAHHIO
6€30MaCHOCTH MEePCOHATBHBIX JAHHbIX;

—  VHHMIMMPOBATb TIPOBENEHHE CIyXKEOHBIX pacciefoBaHuid Mo (akTaM HapylueHus
YCTaHOBJIEHHBIX TpeboBaHuii obecriedeHnst 0€30MacHOCTH MEPCOHAJIbHBIX HaHHBIX,
HECAaHKIIHOHUPOBAHHOTO OCTYIIA, YTPAThI, IIOPYH 3aLUUIIAEMbIX IEPCOHANBHBIX JaHHbIX,
IPOrpaMMHBIX M TIPOrPaMMHO-aNMapaTHbIX cpeacts us cocrasa MCIT/H;

— obpaimarbest K pyKOBOAMUTENO YUPEXKIEHHUs C NIPETIOKEHHEM O IPHOCTAHOBKE MPOLIEcca
00paboTKK NEepCOHANbHBIX MAaHHBIX MJIM OTCTPAHEHHIO OT PaboThl IMOJB30BATENsS B
CllydasX HapyIUeHHs YCTAaHOBJIEHHOH TEXHOJOrHMH OOpabOTKHM MEepPCOHANBHBIX JaHHBIX
WM HAPYIICHHS PeXUMA KOHPUIEHIMAIbHOCTH,




