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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее положение регулирует порядок оформления и выдачи спрЕ}вок

установленного в ГАПОУ КО кМедицинский техникум) (далее - Техникум) образца
лицаN,I, принятым на обучение по образовательным програп{мап4 среднего
профессионtшьного образования.

1.2. Положение разработаrrо в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным зЕжоном
кОб образовании в Российской ФедерацииD М 273-ФЗ от 29.|2.2012 г. (ст.60, ст,61),
приказом Министерства образования и науки РФ от |4.06.201rЗ J\Ъ464 кОб утверждении
Порядка оргtшизации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным програNлмtlN,{ среднего профессионального образования>.

1.3. Положение явля9тся локttльным нормативным актом Техникрrа.

Ш. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ВЫДАЧИ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ

2.1. Справка об обучении (далее - справка) вьцаётся обучаrощемуся:

- при досрочном прекращении образовательньIх отношений (отчисление, не прошедшим
итоговую аттестацию/ полуrивrпим на итоговой ат,гестации неудовл9творительЕые

результаты и т.п.), за искJIючением случаев, устаЕовленньD( п.2.2. настоящего rrоложения;

- переВеДенным дJU{ продолжениrI обуrения на другую специальность/профессию и(или) в
другую образовательную организацию;

- о своившим часть образовательной прогрtl]чlмы;

- продолжающим обучение по их письменному запросу

- до окончания первого семестра первого года обученияцlапм не аттестованным ни по
одноЙ дисциплине при промежуточноЙ аттестации после первого семестра первого года
обу.rения в справке )rкtвывается оценки, который пол}чал обучающийся согласно
журналап{.; 1 .

2.2. Справка об обучении не выдается обуrающемуся, отчисленному из техникума:

- в связи с окончанием техникума и получением диплома о среднем профессиональном
образоваrrии;

2.3. Спразку об обучении изготtlвливает, оформJuIет, регистрирует ц зьтлаёт:

-секр9тарь учебной части техникума

За полноту, достоверность изложенньD( в спрЕlвке сведений, своевременность её выдачи,
в соответствии с требованиями настоящего положения ответсвенный:

- заNIеститель дироктора по учебно -методичоской работе .

2.4. Справку подписывает директор техникума или зilместитель директора. Подпись
директора заверяется гербовой печатью техникума.



2.5. Справка об обуrении выдаётся ответственным за её вьцачу лицом не позднее трёх

рабочих дней - при досрочном прекращении образовательЕьIх отношений либО

поступления заjIвления от обучаrощегося в иньIх случzuж.

2.6. Форма справки об обl"rении разрабатывается и утверждается техникумом

самостоятельно. Формы справок являются приложениями к настоящеМу положению и

вводятся в техникуме с даты введоние в действие настоящего положения.

2.7, Для оформления справки по запросу обучающегося, он должен представитЬ

секретарю учебной части заJ{вление, которое регистрируется в журнале входящей

корреспонденции.

2.8. Оформленную справку обуrающийся лично (иш через уполЕомоченное лицо,

действ}тощие на основilIии доверенности) полl"rает под роспись в Книге регистраЦиИ
вьцанных справок об обуrении .

2.9. Лпца, изменившие свое имя, фамилию, отчество, могут обменять имеющуюся У них

сIIравку Еа справку с новым именем, фамилией, отчеством. Обмен производится на

основании зtUIвлеЕия, подiшного на имя директоратехникума при IIредоставлении копии

документов, подтверждающих ,изменение имени, фамилии, отчества лица. КопиЯ

выданной спрttвки хранятся в личЕом деле обучающегося. Справка с прежним именеМ,

фаtrtилией, отчоством изымается и уЕичтожается техникумом

III. ЗАПОЛНЕНИЕ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИЕ

3.1. Бланк справки об обуrении запош{яется печатным способом на русскоМ языке

шрифтом Times New Roman (приложение 1 к настоящому положению).

З.2. Записи в справку вIIосятся в соответствии с паспортными дЕtнными обуrающегОСЯ,

документом о его предшествующем уровне образования.

З.З. При заполЕении лицевой стороны сrrравки необходимо следовать следующим

правилам: 1 ,

регистрационный номер вписывается в бланк в соответствии с нУI\{ерацией,

определенной в журнале регистрации выдЕIнньD( справок об обl"rении;

_ фаlrлилия, имя и отчество указывi}ются полностью, в именительном падеже, пишугсЯ С

заглавной бlквы, без сокращения или заI\4ены имени и отчества инициалаN,Iи;

- дата рождения записывается с указанием тIисла (двумя арабскими цифраlли), месяца

(прописью) и года (четырьмя арабскими цифршли);

_ в строке к,Щокумент о предшествующем уровне образования) указывается наименовatние

докlмента об образовании, на основании которого данное лицо было заtIислено В

техникум (аlтестат/диплом об образовании). Если документ о предшествующем УроВне

образования был полуIен за рубежом, укtlзываются его наименование в переВоде на

русский язык и Еаименование страны, в которой выдан этот документ. В личном ДеЛе

выпускника, полr{ившего предыдущее образование за рубежом, должно храЕиТься



свидетельство об эквивалентности документа о цредшествующем уровне образования; - в
строках <Посryгlил(а) в> и кЗавершил(а) обучение в) '

_ указывtlются чотырьмя арабскими цифрами, соответствеЕно, год поступления и год

завершеншI обl.rения, а также полЕое официа.пьное н€lименование техникума (в

соответствующем падеже) на указанный год. При этом ук.вьшаются образовательЕое

r{реждение, в которое постуIIirл обуrаюrrшiлся,п образовательное уIреждение, В коТоРОМ

он завершил обуrение; далее делается запись (очнiш формa> или ((оЧно-ЗаочнаlI

(вечерняя) формa>;

- в строке <<Сrrециальность) указывается наименование специч}льности, беЗ каВЫчек, С

заглавной буквы;

- в строке кНормативный срок обучения (по очной форме> указываетOя количество лет и

месяцев, указаrrньй в ФГОС СПО по споциальности, по которой обучающийся завершил

обуrение независимо от формы (очной или очно-заочной (вечерней)) и ypoBHrI

образования,наосновании которого он был принят в т_ехникум1'

З.4. При заполнеЕии оборотной стороны справки необходдмо следовать следующим

правилчlм:

3.4.1,. На оборотной стороне справки в первом столбце таблицы кНаименование

дисциплин> последовательно зацисываются:

- наименования дисципJIин, профессиональньгх цлодулей в соответствии с учебньrм
планом, без сокращений, с зЕглавIIой буквы;

цосле наименования профессиональЕого модулlI указьйаrотся, (в том числе)

Еtlименования междисциплиЕарньш курсов, входящих в его состав;

3.4.2. Во втором столбце таблицы кКоличество аудиторньж часов) наtrротив каждоЙ

дисциrrлины, профессионЕIльного модуJuI, междисциплинарного курса указываеТся
количество академичоских часов, пройденньтх обучаrощимся.

l

З,4.З. В столбце <Итilговая оценка) проставляется оценка прописью (отлично, хорошо,

удовлетворительно, зачтено).

З.4.4. После з€tвершения перечня изrIенных дисциплин, профессионЕtльньD( модУлеЙ и

междисциплинарIIьD( курсов в следующей строке первого столбца без пробела rrИшеТСя

слово <<Всего>, соответственно, во втором столбце таблицы ставится соответствующtUI

итоговtUI сумма.

3.4.5. В строки подписей ответственных лиц вносятся их инициалы и фамилии, ДЕIлее -
указывается дата выдачи документа с указанием числа (двумя арабскими цифраlли),

месяца (прописью) и года (четырьмя арабскими цифрами).

З.4.6.,Щисциплины, сданные обучшощимся на оценку (неудовлетворителЬно),

дисциплины (или часть дисциплиЕы), которые обучающийся прослушал, но не бЫЛ

Еим аттестован при промежуто.шой аттостации, в справку об обуrении Ее вносятся.
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IV. УЧЁТ БJIАНКА СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ

4.1. ЗаполЕенные, подписанные справки об обутении регистрируются в Учебной

Книге регистрации вьцанньж справок об обуrении (далее - Книга).

4,2.В Книгу заносятся следуIощие даfiные:

- порядковый регистрационный номер справки;

* фmлилия, имя и отчество лица, полrIившого справку;

части в

- дата вьцачи справки;

- подпись jIицоэ получившего справку.

5.3. Завереннrul копиJI спрЕIвки подлежит храЕению в лиtIном деле обуlающеюся. Копию
справки заверяет лицо, ответственное за её вьцачу.

5.4. Книга регистрации прошнуровывается, проfiумеровывается, скрепJuIется печатью

техникума и хрtшится KzlK документ строгой отчетности.

v. выдАчА других Форм сIIрАвок. ,

5.1. Справки по месту требования: о периоде обуrения, о приказах затIисления и

отtIислеЕия, о подтверждении мплома и т.д. (согласно приложениям). Вьцаются по

запросу юридического лица с приложением о согласии на обработку персональньж

даЕньD( обучшощегося или выпусrcшкц или с письмеЕного зlulвления обучающегося или

выпускника Техникума.



о б о бучении в обр аз ов ательн"ЯУ"l*Т*и, 
р еализующ ем пр огр аммы

среднего профессионального образования

Порядковый регистрационный номер

(фамилия)

(имя)

(отчество)

))

(дата рождения)

Локумент о предшествующем уровне образования

(место рохtдения)

(полное наименование образовательного уrреждения вьцtlющего настоящую crrpzlBrсy по уставу

и его местонахождение)

Вступителъные исшытания п шла

Щата поступления на обучение г.
J

г.Щата завершения обучения

(с)

(,)

Форма обучения

СпециаJIьность

основная профессиональная обirазовательнrш программа среднего профессионz}льного образования
базового \ъовня

расшорядительный документ учреждения об отчислении

(наименование документа)

Выдана

I



За время обучения сдала зачеты, экзамены по след/ющим дисциплинам (модулям), выполнипа курсовые
екты (курсовое проектирование), прошла учебryто и производственIц/ю практики

Дrр.ктор 1\4"п.

Секретарь

(

Наименование дисциплин Итоговая оценка

,Щата выдачи 20 г.



Приложение j\Гs2

Министерство зд)авоохранениrI Каlцокской области
государственное автоЕомное профессионально9 обр*о"uraльное rIреждениеКалужскойобласти кМедицинскийтехникум>

(ГАПОУ КО <Медицинский техникум>)

249037 г,
Тел.

окпо 018 96783,

обнинск, Калужской обласТИ, ул. ЛениН?, Д. 75А
39-6-0 5-47, з9-6-1 8_00; Факс (48439) 6-0 5-47,

E-mail : mu*ramn@mail. ru
огрН l024a0095 9245, инн/кпп 402500 |0121 40250 1 00 1

от< ))

На

2а г. J\b

спрлвкл

сryденткой 2 курса 2L группы с очной формой обуrения гдIIоу КО кМедицин,
ский техЕикум), специ€tльность 34.02.01 Сестринское делоо квалификация - Мaдr-
цинская сестра.

Приказ Ng от <<О зачислении>.

Директор Русанова Т.В"

,/



Приложение Ns3

министерство здравоохранения Ка_пужской области
госуларств9нное автономное профессиональное образовательное учреждение

Калужскойобласти <Медицинскийтехникум>
(ГдПоУ Ко кМедицинский техникум>)

Тел. 39-6-05-47, З9-6-1 8-00; Факс (4S4З9) 6-05-47,
E-mail : mu_rаmп@mаil.ru

окпо 01 896783, огрн 1 02400095 9245,инFvкпп 4025001042l4025O:l0O1

От (_)) г. Jllb

По NлecTy требования

спрАвкА

Иванова,Екатерина Александровна (Иванова Е.А.) действительно явJUIлась

студенткой Медицинского )пIиJIища при рАмН г. обнинск специальность Сестринское

дело с очной формой обуrения, основа обучения - бюджет.

Приказ ЛЬ от г. кО зачислении).

В связи с окончанием Медицинского училища при РДМН отчислена - приказ JЧh

оТ . ВыДанДиЦлоМ сериrI .....NЬ ....., регисТрационныйNs........ присВоена КВ€UIификачия

медицинск€ш сестра.

ПриЛожеНие. Сгrравка о пеРеиN{еноваН иитехник)/I\4а.

Директор Русанова Т.В.


