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1. паспорт ПРОГРАММЫ учебной дисциплины
ЕН.03 Информационные технологии
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы подготовки специалистов среднего звена по специальности

13.02.11 «Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям)»

Предусматривает освоение следующих компетенций:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ПК 1.4. Составлять отчётную документацию по техническому обслуживанию и ремонту электрического и электромеханического оборудования.

1.2. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения учебной дисциплины должен:

уметь:

· обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;

знать:

· назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;

· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;

· базовые и прикладные информационные технологии;

· инструментальные средства информационных технологии
1.3 Количество часов на освоение учебной дисциплины:

Рабочая программа рассчитана на 160 часов (из них 114 часов – аудиторные занятия, из которых практические  занятия составляют 60 часов, 46 часов отводится на самостоятельную подготовку студентов) для базового уровня профессионального образования.

1.4  Требования к организации образовательного процесса 

В основе обучения лежит традиционная технология с использованием элементов информационных (компьютерных) технологий обучения и метода проектов (Г.К.Селевко «Современные образовательные технологии» (1998) ).
Предлагаемые технологии и методы обучения обеспечивают формирование заявленных компетенций 

Учебно-методический комплекс профессионального модуля включает в себя: 
	№
	Наименование
	Количество
	Вид носителя

	1
	ФГОС 13.02.11 «Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям)»  (приказ Минобрнауки России № 831 от 28.07.2014, зарегистрирован в Минюсте России 19.08.2014,№ 33635)
	1
	электронный

	3
	Рабочая программа учебной дисциплины
	1
	бумажный, электронный

	4
	Календарно тематическое планирование
	1
	бумажный, электронный

	5
	Комплект оценочных средств для контроля и оценки освоения основных видов профессиональной деятельности, профессиональных и общих компетенций по учебной дисциплине
	1
	электронный


	6
	Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы
	1
	бумажный, электронный

	7
	Перечни материально-технических ресурсов, необходимых для реализации учебной дисциплины
	1
	бумажный, электронный


1.5. Система оценивания 

Система оценивания включает основные показатели оценки результатов обучения, сформулированные как характеристики деятельности обучающихся, и соответствуют  заявленным компетенциям.
Основные показатели оценки результатов обучения в полной мере раскрывают специфику соответствующих профессиональных компетенций: соответствуют знаниям, умениям и практическому опыту по ФГОС, охватывают весь цикл действий (работ) обучаемого. 
В программе содержится перечень контрольных точек, обеспечивающий текущий контроль и промежуточную аттестацию в форме экзамена.

Оценка результатов освоения программы происходит с использованием тестовой и деятельностной технологии оценки, на единой критериальной основе.

Предъявить обучающему результат обучения позволяют следующие методы контроля: устный опрос и письменный опрос, самостоятельная работа, контрольная работа, практическая работа, тест, зачет, с использованием следующих видов контроля: вводного, текущего, промежуточного и итогового контроля.

Комплекс форм и методов контроля и оценки предусматривает оценку результатов обучения при выполнении практических занятиях и самостоятельной работы, в соответствии с тематическим планом.

Текущий контроль проводится преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 

Формы и методы текущего контроля по междисциплинарному курсу доводятся до сведения обучающихся в течении первых двух месяцев от начала обучения. Для текущего контроля по программе создан комплект оценочных средств (КОС). 

КОС включают в себя педагогические контрольно-измерительные материалы, предназначенные для определения соответствия (или несоответствия) индивидуальных образовательных достижений основным показателям результатов подготовки.

Промежуточная аттестация по модулю предусматривает прохождение следующих контрольных точек: по итогам 3 семестра - итоговая оценка(текущая аттестация), по итогам 4 семестра - экзамен в форме тестирования и выполнения практического задания.
Для оценки результатов аттестации используются универсальная шкала с пятибалльной оценкой. 
2. результаты освоения учебной дисциплины 

Результатом освоения программы учебной дисциплины является овладение обучающимися видами профессиональной деятельности: 

Разработка и администрирование баз данных, в том числе профессиональными (ПК):
	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК 4
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ПК 1.4
	Составлять отчётную документацию по техническому обслуживанию и ремонту электрического и электромеханического оборудования.


3. СТРУКТУРА содержание учебной дисциплины
3.1. Тематический план профессионального модуля

	Наименование разделов и тем
	Количество часов при очной форме обучения

	
	всего
	аудиторные
	сам

	
	
	всего
	лек
	ЛПР
	

	Тема 1 Информация и информационные технологии
	12
	10
	10
	
	2

	Тема 2 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы
	22
	12
	8
	4
	9

	Тема 3 Текстовые процессоры
	35
	24
	12
	12
	10

	Тема 4 Электронные таблицы
	28
	24
	10
	14
	6

	Тема 5 Автоматизация документооборота
	8
	6
	5
	2
	4

	Тема 6 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	37
	26
	6
	20
	11

	Тема 7 Автоматизация инженерно – графических работ
	16
	10
	2
	8
	4

	ЭКЗАМЕН
	2
	2
	2
	
	

	
	160
	114
	55
	60
	46


3.2. Содержание обучения по учебной дисциплине ЕН.02 «Информационные технологии»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект)
	Объём часов
	Планируемая дата
	Фактическая дата
	Уровень усвоения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Тема 1

Информация и информационные технологии
	Содержание учебного материала: 
	10
	
	
	1

	
	1. 
	Данные и информация. Виды данных и информации. 

Информационный этап развития общества. Классификация информационных технологий по сферам производства. 
	2
	
	
	

	
	2. 
	Системы счисления и области их использования. Кодирование данных и информации. Формы представления информации и передачи данных. 
	2
	
	
	

	
	3. 
	Текстовые, гипертекстовые, графические и иные способы хранения и представления информации.
	2
	
	
	

	
	4. 
	Автоматизированные и информационные системы управления. 

Системы автоматизированного проектирования и автоматизированные системы научных исследований. Геоинформационные системы.
	2
	
	
	

	
	5. 
	Назначение и структура экспертных систем. Целесообразность использования, этапы создания экспертных систем. Прототипы и жизненный цикл экспертных систем.

Контрольная работа №1:

Информация и информационные технологии
	2
	
	
	

	
	6. 
	Самостоятельная работа обучающихся: 

Системы счисления ;

Измерение количества информации 
	2
	
	
	

	Тема 2

Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы
	. Содержание учебного материала:
	8
	
	
	2

	
	7. 
	Глобальная сеть. Краткая история сети Интернет. Структура Интернета

Способы доступа к сети Интернет. Провайдер. Домен. Адресация в сети Интернет

Технология подключения к сети. Состав аппаратного и программного обеспечения для подключения к сети Internet
	2
	
	
	

	
	8. 
	Информационные ресурсы и сервисы Интернет: электронная почта, всемирная паутина, файловые архивы, интерактивное общение. Гипертекст, гиперссылка, Web -документ. Программа-браузер (примеры). Поиск информации в компьютерных сетях
	2
	
	
	

	
	9. 
	Поисковый сервер, примеры и виды. Электронная почта. Структура адреса электронной почты. Программное обеспечение электронной почты. Пересылка файлов средствами электронной почты. Телеконференции. Проблема безопасности информации. Правила подписки на антивирусные программы и их настройка на автоматическую проверку сообщений
	2
	
	
	

	
	10. 
	Создание документов и совместная работа над ними с помощью Документов Google

Контрольная работа 2

Компьютерные коммуникации
	2
	
	
	

	
	Лабораторные работы
	4
	
	
	

	
	11. 1
	Подключение к Интернету. «География» Интернета. Путешествие по Всемирной паутине. Поиск информации. Работа с поисковыми серверами. Работа с файловыми архивами
	2
	
	
	

	
	12. 2
	Работа с электронной почтой. Настройка почтового клиента. Общение в Интернете в реальном времени
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
	9
	
	
	

	
	13. 
	Проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы
	3
	
	
	

	
	14. 1
	Электронная почта
	3
	
	
	


	
	15. 2
	Поиск информации в Интернет
	3
	
	
	

	Тема 3

Текстовые процессоры
	Содержание учебного материала:
	12
	
	
	3

	
	16. 
	Возможности текстового процессора. Основные элементы экрана. Создание, открытие и сохранение документов.

Шаблоны документов. 
	2
	
	
	

	
	17. 
	Редактирование документов: копирование и перемещение фрагментов в пределах одного документа и в другой документ и их удаление.
	2
	
	
	

	
	18. 
	Шрифтовое оформление текста. 

Форматирование символов и абзацев, установка междустрочных интервалов. 
	2
	
	
	

	
	19. 
	Вставка в документ и редактирование  рисунков, диаграмм и таблиц, созданных в других режимах или другими программами.
	2
	
	
	

	
	20. 
	Установка параметров страниц и разбиение текста на страницы. Колонтитулы.

Предварительный просмотр. Установка параметров печати. Вывод документа на печать.
	2
	
	
	

	
	21. 
	Работа с текстовым редактором Google
Контрольная работа №3(тест): Microsoft Word
	2
	
	
	

	
	Лабораторные работы:
	12
	
	
	

	
	22. 
	Создание деловых документов
	2
	
	
	

	
	23. 
	Создание  текстовых  документов   на  основе   шаблонов.   Создание   форм   и шаблонов.
	2
	
	
	


	
	24. 
	Оформление текстовых документов, содержащих таблицы;
	2
	
	
	

	
	25. 
	Оформление формул .Организационные диаграммы, рисунки
	2
	
	
	

	
	26. 
	Подготовка документа к печати
	2
	
	
	

	
	Практическое занятие:
	
	
	
	

	
	27. 
	Создание комплексных документов в текстовом редакторе
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	10
	
	
	

	
	28. 
	Проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы
	2
	
	
	

	
	29. 
	Оформление текстового документа
	4
	
	
	

	
	30. 
	Создание документов и совместная работа над ними с помощью Документов Google
	4
	
	
	

	Тема 4

Электронные таблицы
	Содержание учебного материала
	10
	
	
	

	
	31. 
	Электронные таблицы: основные понятия и способ организации. 

Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. Панели инструментов.

Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Способы поиска информации в электронной таблице.

Редактирование, копирование информации. Наглядное оформление таблицы
	2
	
	
	2

	
	32. 
	Расчеты с использованием формул и стандартных функций.
	2
	
	
	

	
	33. 
	Построение диаграмм и графиков. Форматирование готовых диаграмм. 
	2
	
	
	

	
	34. 
	Работа с электронными таблицами в Gogle Docs
Контрольная работа №4(тест): Microsoft Excel
	2
	
	
	

	
	Лабораторные работы:
	14
	
	
	

	
	35. 
	Организация расчётов в табличном процессоре
	2
	
	
	

	
	36. 
	Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресации
	2
	
	
	

	
	37. 
	Оформление таблиц
	2
	
	
	

	
	38. 
	Расчеты с использованием формул и стандартных функций
	2
	
	
	

	
	39. 
	Условное форматирование и фильтрация данных
	2
	
	
	

	
	40. 
	Построение диаграмм и графиков. Форматирование готовых диаграмм
	2
	
	
	

	
	Практическое занятие:
	
	
	
	

	
	41. 
	Организация расчётов в табличном процессоре
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	
	
	

	
	42. 
	Проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы
	2
	
	
	

	
	43. 
	Выполнение заданий в электронной тетради
	2
	
	
	

	
	44. 
	Выполнение задания в Google Docs
	2
	
	
	

	Тема 5

Автоматизация документооборота

 
	Содержание учебного материала
	6
	
	
	2

	
	45. 
	Общая характеристика систем автоматизации документооборота, их возможности и ограничения. Примеры существующих систем автоматизации.
	2
	
	
	

	
	46. 
	Сканирование и распознавание документов. Обзор программного обеспечения распознавания текста. Методы работы с программой распознавания текста. 

Лабораторная работа 

Сканирование. Распознавание текста
	2
	
	
	

	
	47. 
	Автоматизированный перевод документов. Обзор программного обеспечения для автоматизированного перевода. 

Лабораторная работа 

Автоматизированный перевод текста
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	
	
	

	
	48. 
	Реферат
	2
	
	
	

	
	49. 
	Автоматизированный перевод текста с использованием Интернет сервисов
	2
	
	
	

	Тема 6

Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	Содержание учебного материала
	6
	
	
	2

	
	50. 
	Понятия мультимедийной технологии, назначение и области применения, программно-аппаратные средства для реализации. 

Форматы данных для графических, аудио- и видеоотображения информации. Программно-аппаратное обеспечение для аудио- и видеоотображения информации
	2
	
	
	

	
	51. 
	Ввод и обработка графических объектов. Ввод и обработка звуковых объектов.
	2
	
	
	

	
	52. 
	Создание мультимедийных презентаций. Ввод и обработка видео информации

Контрольная работа №5(тест): Мультимедийные технологии
	2
	
	
	

	
	Лабораторные работы 
	20
	
	
	

	
	53. 
	Редактирование изображений в растровом редакторе
	2
	
	
	

	
	54. 
	Создание изображений в векторном редакторе
	2
	
	
	

	
	55. 
	Создание Gif анимации 
	2
	
	
	

	
	56. 
	Создание Flash анимации
	2
	
	
	

	
	57. 
	Кодирование и обработка звуковой информации
	2
	
	
	

	
	58. 
	Создание цифрового видео. Форматы видео файлов
	2
	
	
	

	
	59. 
	Создание мультимедийных презентаций
	2
	
	
	

	
	60. 
	Создание мультимедийных презентаций
	2
	
	
	

	
	Практическое занятие
	
	
	
	

	
	61. 
	Работа с мультимедийной информацией
	2
	
	
	

	
	62. 
	Работа с мультимедийной информацией
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся


	11
	
	
	

	
	63. 
	Проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы
	3
	
	
	

	
	64. 
	Подготовка к лабораторным и практическим работам
	5
	
	
	

	
	65. 
	Создание презентации(ролика, анимационного ролика)
	3
	
	
	

	Тема 7

Автоматизация инженерно – графических работ
	Содержание учебного материала
	2
	
	
	3

	
	66. 
	Представление о системах автоматизированного проектирования конструкторских работ, средах компьютерного дизайна и мультимедийных средах

 Системы автоматизированного проектирования конструкторских работ по профилю специальности
	2
	
	
	

	
	Лабораторная работа
	8
	
	
	

	
	67. 
	Знакомство с интерфейсом программы Splan7.0. Настройки программы
	2
	
	
	

	
	68. 
	Знакомство с примитивами. Основные приёмы построения чертежа
	2
	
	
	

	
	69. 
	Подготовка документа к печати
	2
	
	
	

	
	Практическое занятие
	
	
	
	

	
	70. 
	Построение электрических схем в программе Splan 7/0
	2
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся


	4
	
	
	

	
	71. 
	Подготовить сообщение на тему «Автоматизация инженерно – графических работ»
	2
	
	
	

	
	72. 
	Подготовка к лабораторным и практическим работам
	2
	
	
	

	
	73. 
	ЭКЗАМЕН
	2
	
	
	

	
	
	Итого аудиторных занятий

В том числе лабораторно – практические
	114

60
	
	
	

	
	
	Самостоятельная работа
	46
	
	
	


4. условия реализации программы ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины предполагает наличие учебного кабинета «Информационные технологии», мастерских не предусмотрено; лабораторий – не предусмотрено. Реализация программы модуля предполагает обязательную производственную практику.

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета «Информационные технологии»:

· АРМ преподавателя;

· компьютеры;

· комплект технологической документации;

· комплект учебно-методической документации.

Технические средства обучения:

· компьютеры;

· программное обеспечение общего и профессионального назначения.

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:

· компьютеры;

· программное обеспечение общего и профессионального назначения.
Программное обеспечение:

· операционная система с графическим интерфейсом;

· программное обеспечение для защиты от вирусов и всех других типов вредоносных программ, а также от хакерских атак и спама;

· пакет Microsoft Office;

· графический редактор Paint.net;
· программное обеспечение для исключения доступа учащихся к интернет-ресурсам, не совместимых с задачами их воспитания;

· программы для просмотра документов формата pdf, DjVu и т.д.;

· система тестирования.

4.2 Информационное обеспечение обучения

1. Аверин В.Н.Компьютеная инженерная графика. Учеб.пособ. - М.: Академия, 2013

2. Гвоздева В.А. Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: учебник. - М.: ФОРУМ, ИНФРА-М, 2011

3. Журавлева И.В., Журавлева М.В. Оформляем документы на персональном компьютере: грамотно и красиво. - М.: ИНФРА-М, 2010

4. Киселев С.В. Офисные приложения MS Office: учебник. - М.: изд.центр "Академия", 2008, 2012

5. Молочков В.П. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Microsoft Office PowerPoint 2007. - М.: Академия,2012

6. Свиридова М.Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения. - М.: Академия, 2012

Дополнительные источники:

1. Информатика в школе: научно-методический журнал. – М.: изд-во "Образование и Информатика".

2. Информатика и образование: научно-методический журнал. – М.: Изд-во "Образование и Информатика".

3. Автоматика, связь, информатика: научно-популярный журнал. – М.: изд-во «Панорама»;

4. Компьютерра: бизнес-журнал. – М.: ООО Журнал «Компьютерра».

5. Мир ПК: специализированный журнал. – М.: изд-во "Открытые Системы"

6. Хакер; журнал по информационной безопасности. – М.: изд-во «Gameland»;

7. www.profile-edu.ru

8. http://school.edu.ru

9. http://it-ebooks.ru/
Указанный перечень учебно-методического комплекса соответствует заявленной технологии.

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Обязательным условием для освоения данного модуля является предварительное изучение дисциплин общеобразовательного цикла  «Информатика».
4.4 Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических  кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): 

Обучение по учебной дисциплине осуществляется  преподавателями колледжа, имеющими высшее  профессиональное образование и практический опыт работы, соответствующие профилю учебной дисциплины. 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой - высшее  профессиональное образование и практический опыт работы , соответствующие профилю учебной дисциплины.

5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)

	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ПК 1.4
	Составлять отчётную документацию по техническому обслуживанию и ремонту электрического и электромеханического оборудования.
	Рассчитывать по принятой методологии основные технико-экономические показатели деятельности организации
	Текущий контроль в форме опроса, защиты практической работы,


	Результаты 

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Демонстрация интереса к будущей профессии
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы профессионального модуля

	 Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Демонстрация  методов и способов решения профессиональных задач , выполнение требований технологической дисциплины ,  навыков эксплуатации технологического оборудования   
	

	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	 Демонстрация принятия решения, адекватного сложившейся ситуации, самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	

	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Выполнение операций ведения технологического процесса с использованием программно-компьютерного обеспечения
	

	 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	Анализ инноваций в области информационных технологий
	

	 Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	Выполнение самостоятельной работы, рефератов, поиск дополнительной информации при изучении профессионального модуля
	

	 Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.
	Соблюдение требований промышленной, пожарной  безопасности, производственной и технологической дисциплины
	


Оценка знаний, умений и навыков по результатам текущего и итогового контроля производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица).  

	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	не удовлетворительно
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Программа рекомендована к реализации 

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Комплект оценочных средств (КОС) предназначен для контроля и оценки образовательных достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины ЕН 03«Информационные технологии»   включающего в себя:
	3 семестр
	Текущая аттестация (итоговая отметка)

	4 семестр
	ЭКЗАМЕН


1.2 КОС включает контрольные материалы для проведения текущего контроля по междисциплинарным комплексам и производственной практике в форме дифференцированного зачёта и промежуточной аттестации в форме  экзамена.
1.3 КОС разработаны на основании:

· ФГОС приказ Минобрнауки России № 831 от 28.07.2014, зарегистрирован в Минюсте России 19.08.2014,№ 33635; 

· основной профессиональной образовательной программы по специальности 13.02.11 «Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям)»

· рабочей программы учебной дисциплины.

2. Перечень основных показателей оценки результатов, элементов практического опыта, знаний и умений, подлежащих текущему контролю и промежуточной аттестации
2.1 Коды и наименования элементов знаний и умений

	Код
умений
	Наименование элемента умений  


	Код
знаний
	Наименование элемента знаний

	У1
	обрабатывать текстовую и числовую информацию
	З1
	· назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;

	У2
	применять мультимедийные технологии обработки и представления информации
	З2
	· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий; 

	У3
	обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;
	З3
	· базовые и прикладные информационные технологии;

	
	
	З4
	· инструментальные средства информационных технологий


2.2 Кодификатор контрольных заданий

	Функциональный признак оценочного средства (тип контрольного задания)
	Метод/форма контроля
	Код контрольного задания

	Проектное задание
	Учебный проект (курсовой, исследовательский, обучающий, сервисный, социальный творческий, рекламно-презентационный)
	1

	Реферативное задание
	Реферат
	2

	Расчетная задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание, лабораторная работа, практические занятия, письменный экзамен
	3

	Поисковая задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание
	4

	Аналитическая задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание
	5

	Графическая задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание
	6

	Задача на программирование
	Контрольная работа, Индивидуальное домашнее задание
	7

	Тест, тестовое задание
	Тестирование, письменный экзамен
	8

	Практическое задание
	Лабораторная работа, практические занятия, практический экзамен
	9

	Ролевое задание
	Деловая игра
	10

	Исследовательское задание
	Исследовательская работа
	11

	Устный экзамен
	Устный экзамен
	12


2.3 Содержательно-компетентностная матрица оценочных средств текущего контроля (распределение типов и количества контрольных заданий по элементам знаний и умений).

	Содержание

учебного материала

по программе УД
	У1
	У2
	У3
	З1
	З2
	З3
	З4

	Тема 1 Информация и информационные технологии
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8

	Тема 2 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы
	3,8
	3,8
	3,8
	
	
	
	

	Тема 3 Текстовые процессоры
	3,8
	
	
	
	
	
	

	Тема 4 Электронные таблицы
	
	
	3,8
	
	
	
	

	Тема 5 Автоматизация документооборота
	3,8
	3,8
	3,8
	8
	8
	8
	8

	Тема 6 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	
	3,8
	
	
	
	
	

	Тема 7 Автоматизация инженерно – графических работ
	
	
	3,8
	8
	8
	8
	8

	итого
	19
	19
	19
	19
	19
	19
	19


3 СТРУКТУРА КОНТРОЛЬНОГО ЗАДАНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ
3.1 Критерии оценки заданий
	Наименование дидактической единицы
	Код элемента

умения
	Код  элемента знания
	Уровень деятельности при контроле 
	Номер задания в списке контрольных вопросов

	Тема 1 Информация и информационные технологии
	У1-У3
	З1,З2,З3,З4
	уметь
	6-15

	Тема 2 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы
	У1, У2, У3
	
	уметь
	16-33

	Тема 3 Текстовые процессоры
	У1
	
	уметь
	34-45

	Тема 4 Электронные таблицы
	У3
	
	уметь
	46-56

	Тема 5 Автоматизация документооборота
	У1,У2, У3
	З1,З2,З3,З4
	уметь
	-

	Тема 6 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	У2
	
	уметь
	1-5

	Тема 7 Автоматизация инженерно – графических работ
	У3
	З1,З2,З3,З4
	уметь
	58-59


Комплект оценочных средств включает теоретические вопросы и практические индивидуальные задания контролирующие уровень соответствия подготовки студента требованиям ФГОС. Заданный уровень усвоения  формулируется в терминах внешней деятельности, которую должен продемонстрировать студент при контроле. Соответствие степени освоения учебного материала при обучении уровням деятельности при контроле представлено в табл. 

	№
	Степень освоения (при обучении)
	Уровни деятельности (при контроле)

	1
	Быть знакомым
	Узнавать 

	2
	Знать 
	Воспроизводить (устно, письменно)

	3
	Уметь 
	Применять в типовой ситуации (без ограничения времени)

	4
	Иметь навык 
	Применять в типовой ситуации (с ограничением времени)

	5
	Иметь опыт
	Применять в нетиповой ситуации


По каждому показателю оценки результата выставляется 1 балл (соответствие эталону) или 0 баллов (несоответствие эталону).
3.2. Текст задания для проведения экзамена  по учебной дисциплине "Информационные технологии"
Содержание тестовых материалов

Автоматизированные рабочие места  для решения профессиональных задач

1. Задание {{ 1 }} ТЗ № 1

Укажите ОДИН правильный ответ

Примерами информационных процессов могут служить

процессы строительства зданий и сооружений

(процессы химической и механической очистки воды

(процессы поиска нужной литературы с помощью библиотечного каталога

(процессы производства электроэнергии

2. Задание {{ 2 }} Процессор

Укажите верное высказывание:

(процессор - осуществляет все операции с числами

(процессор служит для хранения информации во время ее непосредственной обработки

(процессор - осуществляет арифметические, логические операции и руководит работой всей машины с помощью электрических импульсов

3. Задание {{ 3 }} ТЗ № 3

Укажите ОДИН правильный ответ

Производительность работы компьютера (быстрота выполнения операций) зависит от

(размера экрана дисплея

(частота работы процессора

(напряжения питания

(частоты нажатия клавиш

4. Задание {{ 4 }} ТЗ № 4

Укажите верное высказывание

(компьютер - это техническое средство, предназначенное для преобразования информации

(компьютер предназначен только для хранения информации и команд

(компьютер - универсальное средство для обработки информации

5. Задание {{ 5 }} ТЗ № 5

Укажите ОДИН правильный ответ

Оперативное  запоминающее устрйство- это память, в которой

(хранится исполняемая в данный момент времени программа и данные, с которыми она непосредственно работает

(хранится информация, присутствие которой постоянно необходимо в компьютере

(хранится информация, независимо от того работает ЭВМ или нет

(хранятся программы, предназначенные для обеспечения диалога пользователя с ЭВМ

6. Задание {{ 26 }} ТЗ № 26

Укажите ОДИН правильный ответ

Компьютерный вирус - это....

(небольшая программа, которая служит для проигрывания музыкальных файлов;

(небольшая программа, которая служит для показа на экране монитора движущихся фигур;

(небольшая программа, способная заражать другие программы путем включения в них своей копии;

(поврежденная программа;

7. Задание {{ 27 }} ТЗ № 27

Укажите ОДИН правльный ответ

Вирусы заражают...

(программные файлы

(музыкальные файлы

(графические файлы

(файлы с простым текстом

8. Задание {{ 28 }} ТЗ № 28

Укажите ОДИН правильный ответ

Вирусы заражают ...

(музыкальные файлы;

(графические файлы;

(загрузочный сектор системного диска;

(принтер;

9. Задание {{ 29 }} ТЗ № 29

Укажите ДВА правильных ответа

Вирусы бывают ...

(резидентными;

(нерезидентными;

(прозрачными;

(бесцветными;

10. Задание {{ 30 }} ТЗ № 30

Укажите ОДИН правльный ответ

Нерезидентный вирус начинает заражать файлы ... 

(после загрузки в память зараженной программы;

(после выгрузки из памяти зараженной программы;

(после выключения питания компьютера;

(после включения питания компьютера;

11. Задание {{ 31 }} ТЗ № 31

УКажите ОДИН правильный ответ

Нерезидентный вирус ...

(заражает память компьютера и остается в ней до выключения питания компьютера;

(после загрузки в память ищет файл-жертву и заражает его;

(перехватывает сигналы операционной системы к устройствам и после этого начинает заражать файлы;

(остается в оперативной памяти компьютера после выключения питания;

12. Задание {{ 32 }} ТЗ № 32

Укажите ОДИН правильный ответ

Резидентный вирус ...

(после загрузки в память ищет файл-жертву и заражает его;

(заражает память компьютера и остается в ней до выключения питания компьютера;

(остается в оперативной памяти компьютера после выключения питания;

13. Задание {{ 33 }} ТЗ № 33

Укажите ВСЕ правильные ответы

Вирус может ...

(удалить с жесткого диска все или часть данных;

(зашифровать данные на жестком диске;

(переводить текст с русского на латышский;

(показывать на экране компьютера различные движущиеся фигуры;

(исправлять грамматические ошибки в тексте;

(замедлять работу компьютера;

14. Задание {{ 34 }} ТЗ № 34

Укажите ДВА правильных ответа

Какими способами определяют, имеется ли на компьютере вирус?

(копированием таблицы размещения файлов (FAT);

(раздельным хранением используемых и вновь полученных программ;

(обработкой дисков программами-антибиотиками и программами-фагами;

(обработкой дисков программами-вакцинами;

(хранением неиспользуемых программ в архивах;

(контролем "контрольной суммы" при хранении и передаче файлов;

15. Задание {{ 35 }} ТЗ № 35

Укажите ВСЕ првильные ответы

В чем отличие в работе резидентного и нерезидентного вирусов?

(нерезидентный вирус больше и сильнее резидентного;

(резидентный вирус остается в памяти компьютера до выключения питания, а нерезидентный нет;

(нерезидентный вирус может проигрывать мелодии, а резидентный нет;

(нерезидентный вирус заражает файлы, попадая в память, а резидентный - при перехвате обращений операционной системы к устройствам;

Программный сервис ПК

16. Задание {{ 8 }} ТЗ № 8

Укажите ОДИН правильный ответ

Доменным именем компьютера может быть…

(http:// zooinformatika. narod. ru/ index.html

(zooinformatika.narod.ru

(123.123.124.010

(olga_galanina@inbox.ru

17. Задание {{ 9 }} ТЗ № 9

Укажите ВСЕ правильные ответы

Операционная система служит для:

(управления ходом вычислительного процесса;

(управления работой принтера;

(ускорения работы компьютера;

(общего управления вычислительной системой;

18. Задание {{ 10 }} ТЗ № 10

Укажите ВСЕ правильные ответы

При управлении ходом вычислительного процесса операционная система:

(организует взаимодействие программ с внешними устройствами и между собой

(управляет работой оперативной памяти

(находит и обезвреживает вирусы в компьютере

(управляет выводом изображения на монитор

(выявляет различные события, возникающие при работе компьютера

19. Задание {{ 11 }} ТЗ № 11

Укажите ОДИН правильный ответ

Что такое файловая система?

(это последовательность данных определенной длины, имеющая имя;

(это средства для воспроизведения музыки на компьютере;

(это набор средств, обеспечивающих доступ к данным;

20. Задание {{ 12 }} ТЗ № 12

Укажите ОДИН правильный ответ

В каких единицах измеряется длина файла?

(байт

(бод

(метр

(килограмм

21. Задание {{ 13 }} ТЗ № 13

Укажите ОДИН правильный ответ

Что обозначает при поиске файлов шаблон ??.doc (знак вопроса)

(один любой символ в имени файлов с расширением doc;

(два любых символа в имени файлов с расширением doc;

(буквы А, B, С в имени файлов с расширением doc;

(любое количество любых символов в имени файлов с расширением doc;

22. Задание {{ 14 }} ТЗ № 14

Укажите ОДИН правильный ответ

Что обозначает при поиске файлов шаблон  *.txt (знак звездочка)

(любое количество символов в имени файлов с расширением txt;

(один любой символ в имени файлов с расширением txt;

(два символа в имени файлов с расширением txt;

(буквы А, B, С в имени файлов с расширением txt;

23. Задание {{ 15 }} ТЗ № 15

Укажите ОДИН правильный ответ

Локальная сеть - это...

(компьютеры, работающие под управлением операционной системы;

(персональный компьютер и присоединенный к нему кабелем принтер и сканер;

(совокупность ПК и других средств вычислительной техники, объединенных с помощью кабелей и сетевых адаптеров и работающих под управлением сетевой операционной системы;

(два ПК, соединенные между собой специальным кабелем, и работающие под управлением операционной системы;

24. Задание {{ 16 }} ТЗ № 16

Укажите ВСЕ правильные ответы

Для объединения ПК в локальную сеть требуется ...

(сетевой адаптер;

(принтер;

(сетевой кабель;

(сетевая операционная система (клиентская часть на каждый ПК);

(модем;

25. Задание {{ 17 }} ТЗ № 17

Укажите ВСЕ правильные ответы

Для работы сети нужно ...

(подсоединить к ПК принтер и сканер;

(установить на ПК сетевой адаптер и подсоединить к ПК сканер;

(установить на каждый ПК сетевой адаптер, соединить адаптеры сетевыми кабелями;

(установить на каждый ПК клиентскую часть сетевой операционной системы ;

26. Задание {{ 18 }} ТЗ № 18

Укажите ОДИН правильный ответ

Одноранговой локальной сетью называют ...

(сеть, все компьютеры которой расположены на одном этаже здания;

(равные по производительности компьютеры, соединенные с принтером;

(сеть, не имеющую специализированных компьютеров (серверов);

(сеть, имеющую сервер;

27. Задание {{ 19 }} ТЗ № 19

Укажите ОДИН правильный ответ

Многоранговой локальной сетью (сетью с выделенным сервером) называют ...

(сеть, не имеющую специализированных компьютеров (серверов);

(сеть, имеющую выделенный сервер;

(сеть, все компьютеры которой расположены на одном этаже здания;

(равные по производительности компьютеры, соединенные с принтером

28. Задание {{ 20 }} ТЗ № 20

Укажите ОДИН правильный ответ

Глобальной сетью называется ...

(соединение нескольких компьютеров на разных этажах здания;

(соединение нескольких локальных сетей;

(соединение нескольких компьютеров и принтера;

(соединение нескольких компьютеров из разных городов;

29. Задание {{ 21 }} ТЗ № 21

Укажите ОДИН правильный ответ

Топологией локальной сети называется ...

(способ соединения ПК и вспомогательного оборудования (принтеры, сканеры);

(расположение компьютеров в помещении;

(конфигурация локальной сети;

(размещение сервера относительно остальных компьютеров в помещении

30. Задание {{ 22 }} ТЗ № 22

Укажите ВСЕ правильные ответы

Укажите основные топологии, применяемые в локальных сетях ...

(шинная;

(звездообразная;

(сетчатая;

(колесная;

(кольцевая;

31. Задание {{ 23 }} ТЗ № 23

Укажите ВСЕ правильные ответы

Основное назначение локальной сети в ...

(совместном доступе к ресурсам;

(только в совместном использовании принтера;

(только в совместном использовании программ и данных, имеющихся в сети;

(совместной одновременной работе многих людей с данными, программами, оборудованием, имеющимися в сети;

32. Задание {{ 24 }} ТЗ № 24

Укажите ОДИН правильный ответ

Как в сети происходит определение пользователя и его прав?

(при входе в сеть пользователь вводит " имя пользователя" и "пароль";

(при входе в сеть пользователь вводит " имя пользователя";

(при входе в сеть пользователь вводит "пароль";

(для входа в сеть пользователю проходить аутентификацию не требуется;

33. Задание {{ 25 }} ТЗ № 25

Укажите ОДИН правильный ответ

Какое программное обеспечение должно быть установлено на рабочих станциях для работы в локальной сети?

(программа Internet Explorer;

(программа Norton Commander 5.0;

(клиентская часть сетевой операционной системы;

Технологии обработки и преобразования информации

34. Задание {{ 6 }} ТЗ № 6

Укажите ОДИН правильный ответ

Что используется для уменьшения размеров звуковых файлов

(механизм компонования

(механизм сужения

(механизм уменьшения

(механизм компрессии

35. Задание {{ 7 }} ТЗ № 7

Укажите ОДИН правильный ответ

Какое устройство может оказывать вредное воздействие на здоровье человека?

(принтер

(монитор

(жёсткий диск

(компьютерная мышь

36. Задание {{ 36 }} ТЗ № 36

Укажите ОДИН правильный ответ

Чтобы в текущем документе начать очередной раздел с новой страницы необходимо:

(нажать несколько раз клашишу

(вставить разрыв раздела

(создать новый документ

(передвинуть бегунок в полосе прокрутки

37. Задание {{ 37 }} ТЗ № 37

Укажите ОДИН правильный ответ

Текстовый редактор - это

(прикладное программное обеспечение, используемое для создания текстовых документов и работы с ними

(прикладное программное обеспечение, используемое для создания таблиц и работы с ними

(прикладное программное обеспечение, используемое для автоматизации задач бухгалтерского учета

(программное обеспечение, используемое для создания приложений

38. Задание {{ 38 }} ТЗ № 38

Укажите ВСЕ  правильные ответы

В процессе форматирования текста изменяется…

(размер шрифта

(параметры абзаца

(последовательность символов, слов, абзацев

(параметры страницы

39. Задание {{ 39 }} ТЗ № 39

Укажите ОДИН правильный ответ

При каком условии можно создать автоматическое оглавление в программе MS Word:

(абзацы будущего оглавления имеют одинаковый отступ

(абзацы, предназначенные для размещения в оглавлении, отформатированы стандартными стилями заголовков

(абзацы будущего оглавления выровнены по центру страницы

(абзацы, предназначенные для размещения в оглавлении, собраны в одном разделе

40. Задание {{ 40 }} ТЗ № 40

Укажите ОДИН правильный ответ

Колонтитул может содержать…

(любой текст

(Ф.И.О. автора документа

(название документа

(дату создания документа

41. Задание {{ 41 }} ТЗ № 41

Укажите ОДИН правильный ответ

В текстовом редакторе необходимым условием выполнения операции копирования, форматирования является…

(установка курсора в определенное положение

(сохранение файла

(распечатка файла

(выделение фрагмента текста

42. Задание {{ 42 }} ТЗ № 42

Укажите ОДИН  правильный ответ

Изменение параметров страницы возможно…

(в любое время

(только после окончательного редактирования документа

(только перед редактированием документа

(перед распечаткой документа

43. Задание {{ 43 }} ТЗ № 43

Укажите ОДИН правильный ответ

Программа Microsoft Equation предназначена для:

(построения диаграмм

(создания таблиц

(создания фигурных текстов

(написания сложных математических формул

44. Задание {{ 44 }} ТЗ № 44

Укажите ОДИН правильный ответ

Использование разделов при подготовке текстового документа служит

(для лучшей "читаемости" документа

(только для изменения порядка нумерации страниц документа

(для изменения разметки документа только на одной странице

(для изменения разметки документа на одной странице или на разных страницах

45. Задание {{ 45 }} ТЗ № 45

Укажите ОДИН правльный ответ

Что такое колонтитул?

(специальная информация внизу или вверху страницы

(шаблон документа

(символ

(многоколоночный текст

46. Задание {{ 46 }} ТЗ № 46

Укажите ОДИН правильный ответ

Чем в MS Excel относительный адрес отличаются от абсолютного адреса?

(Относительный адрес ссылается на диапазон, расположенный относительно текущей ячейки. Абсолютный адрес всегда ссылается на один и тот же диапазон

(Относительный адрес - это такой адрес, который действует относительно текущей книги. Абсолютный адрес может ссылать на диапазоны внутри текущей книги и за ее пределы.

(По функциональности ничем не отличаются. Отличия имеются в стиле записи адреса.

47. Задание {{ 47 }} ТЗ № 47

Укажите ОДИН правильный  ответ

Что предоставляет возможность закрепления областей листа в MS Excel?

(Запрещает изменять ячейки в выбранном диапазоне

(Закрепляет за областью диаграмму или сводную таблицу

(Оставляет область видимой во время прокрутки остальной части

48. Задание {{ 48 }} ТЗ № 48

Укажите ВСЕ правльные ответы

Что из перечисленного можно отнести к типу данных MS Excel?

(строка

(формула

(число

(функция

49. Задание {{ 49 }} ТЗ № 49

Укажите ОДИН правльный ответ

С какого символа должна начинаться любая формула в Excel?

(=

(*

(:

(/

50. Задание {{ 50 }} ТЗ № 50

Укажите ОДИН правльный ответ

Файлы Excel имеют расширение

(.mdb

(.xls

(.doc

(.exe

51. Задание {{ 51 }} ТЗ № 51

Укажите ОДИН правильный ответ

Каждый документ представляет собой

(набор таблиц - рабочую книгу

(рабочие листы

(рабочую книгу

52. Задание {{ 52 }} ТЗ № 52

Укажите ВСЕ правильные ответы

С данными каких форматов работает MS Excel:

(денежный

(числовой

(текстовый

(дата и время

(аудио

(видео

(графический

53. Задание {{ 53 }} ТЗ № 53

Укажите  ОДИН правльный ответ

Можно ли изменить параметры диаграммы в MS Excel после ее построения:

(можно только размер и размещение диаграммы

(можно изменить тип диаграммы, ряд данных, параметры диаграммы и т. д.

(можно изменить все, кроме типа диаграммы

(диаграмму изменить нельзя, ее необходимо строить заново

54. Задание {{ 54 }} ТЗ № 54

Уажите ВСЕ правильные ответы

 Различают следующие виды адресов ячеек:

(относительный

(абсолютный

(смешанный

(активный

55. Задание {{ 55 }} ТЗ № 55

Укажите ОДИН правильный ответ

Все операции с рабочими листами находятся:

(в меню Файл

(в контекстное меню к ярлыку рабочего листа

(в меню Сервис

(в меню Правка

56. Задание {{ 56 }} ТЗ № 56

Установите соотвествие между терминами и опрделениями (САПР Компас)

	Слой
	Прозрачный лист чертежа

	Вид
	Любое изолированное изображение на чертеже

	Локальная система координат
	Служит для изменения начала координат конкретного вида


57. Задание {{ 57 }} ТЗ № 57

Укажите ОДИН правильный ответ

Сколько видов может быть  на чертеже выполненного в Аскон Компас

(255

(1

(3

(столько, сколько необходимо пользователю

58. Задание {{ 58 }} ТЗ № 58

Укажите ВСЕ правильные ответы

Какие состояния может принимать слой в Аскон Компас

(текущий

(погашенный

(фоновый

(классический

59. Задание {{ 59 }} ТЗ № 59

Укажите ВСЕ правильные ответы

Укажите программу для построения чертежей

(Аскон Компас

(AutoDesk AutoCad

(Paint

(Adobe Photoshop
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