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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

«Информационные технологии в профессиональной деятельности».
1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с требованиями ФГОС по специальности  среднего профессионального образования 34.02.01Сестринское дело очно-заочная (вечерняя) форма обучения по программе базовой подготовки, квалификация – медицинская сестра/медицинский брат.
 1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: математический и общий естественнонаучный цикл. 
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального;

· применять компьютерные и телекоммуникационные средства.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;

· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен обладать общими компетенциями:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять в ней устойчивый интерес;

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их выполнение и качество;

ОК 3. Принимать решение в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность; 

ОК 4. Осуществлять поиск и использовать полученную  информацию;

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий;

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации;

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен обладать профессиональными компетенциями:

ПК 1.1. Проводить мероприятия по сохранению и укреплению здоровья населения, пациента и его окружения;

ПК 1.2. Проводить санитарно-гигиеническое просвещение населения.

ПК 1.3. Участвовать в проведении профилактики инфекционных и неинфекционных заболеваний;

ПК 2.1. Представлять информацию в понятном для пациента виде, объяснять ему суть вмешательств;

ПК 2.2. Осуществлять лечебно-диагностические вмешательства,

взаимодействуя с участниками лечебного процесса;

ПК 2.3. Сотрудничать со взаимодействующими организациями и службами;

ПК 2.6. Вести утвержденную медицинскую документацию;
1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 117  часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 32 часов, 
самостоятельной работы обучающегося 85 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	 99

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	66

	в том числе:
	

	
теоретические занятия
	

	
практические занятия
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	33

	в том числе:
	

	
работа с учебником, методическим пособием для студента
	

	
оформление мультимедийных презентаций по учебным разделам и темам
	20

	
самостоятельная работа над проектом
	20

	
подготовка тематических обзоров по периодике и Интернет ресурсам
	

	
подготовка сообщений
	

	Итоговая аттестация в форме диффзачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.
	Техническая и программная база информационных технологий
	24
	

	Тема 1.1. 
Аппаратное и программное обеспечение современного ПК

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Назначение, магистрально-модульного принцип архитектуры ЭВМ,  основные пользовательские характеристики устройств ПК: ввода-вывода, отображения, хранения и передачи информации. 
	
	1

	
	2
	Принцип программного управления компьютером, классификация ПО.
	
	1

	
	3
	Особенности использования программного обеспечения компьютера.
	
	1

	
	4
	Выполнение основных алгоритмов работы в операционной системе.
	
	2

	
	Практическое занятие
	4
	

	
	1
	Изучение состава вычислительных систем.
	
	

	
	2
	Выполнение основных алгоритмов работы в операционной системе Windows и группе программ «Стандартные».
	
	

	
	3
	Выполнение операций с файловой структурой в программе «Проводник».
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся №1
	18
	

	
	1
	Подготовка сообщения по теме «Информатизация общества. Перспективы развития процесса информатизации».
	
	

	
	2
	Подготовка сообщения по теме «Тенденции развития программного обеспечения».
	
	

	
	3
	Работа с учебником по теме «Аппаратное и программное обеспечение современного ПК», составление конспекта дополнительного материала.
	
	

	
	4
	Подготовка тематического обзора «Анализ рынка компьютерной техники и ПО» по периодике и Интернет ресурсам.
	
	

	
	5
	Подготовка тематического обзора «Windows XP, Windows Vista и Windows 7 главные продукты Microsoft» по периодике и Интернет ресурсам.
	
	

	Раздел 2.
	Организация профессиональной деятельности с помощью средств Microsoft Office
	71
	

	Тема 2.1. 
Обработка информации средствами Microsoft Word
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Настройка пользовательского интерфейса. 
	
	2

	
	2
	Создание и редактирование текстового документа. Абзацные отступы и интервалы. Работа со списками.
	
	2

	
	3
	Создание и форматирование таблиц.
	
	2

	
	4
	Выполнение вычислений по табличным данным в MS Word.
	
	2

	
	5
	Использование гиперссылок.
	
	3

	
	6
	Создание титульного листа, изменение стиля  документа. Изменение регистра символов.
	
	2

	
	7
	Рисование в документе. Объекты WordArt. Диаграммы.
	
	2

	
	Практическое занятие
	4


	

	
	1
	Изучение программного интерфейса Microsoft Word. Выполнение редактирования и форматирования документов.
	
	

	
	2
	Изучение средств и алгоритмов создания таблиц Microsoft Word. Изучение способов создания стилей и гиперссылок.
	
	

	
	3
	Изучение объектов Microsoft Word и алгоритма ввода математических формул.
	
	

	
	4
	Изучение способов автоматизации, редактирования и создания сложных текстовых документов.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся №1
	16
	

	
	1
	Подготовка сообщения по теме «Текстовый процессор Microsoft Word: вчера, сегодня, завтра».
	
	

	
	2
	Работа с учебником по теме «Обработка информации средствами Microsoft Word», составление конспекта дополнительного материала.
	
	

	
	3
	Оформление мультимедийной презентации по теме «История развития программного обеспечения  для обработки документов».
	
	

	
	4
	Подготовка тематического обзора «Версии текстовых процессоров» по периодике и Интернет ресурсам.
	
	

	Тема 2.2. 
Обработка информации средствами Microsoft Excel
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Назначение и интерфейс.
	
	1

	
	2
	Ввод данных в ячейки. Выделение областей в таблице.
	
	2

	
	3
	Создание и редактирование табличного документа
	
	2

	
	4
	Автозаполнение. Операции перемещения, копирования и форматирования ячеек. 
	
	3

	
	5
	Создание диаграмм на основе введенных в таблицу данных. Редактирование диаграмм. Типы и оформление.
	
	2

	
	6
	Ссылки. Встроенные функции. Статистические функции. Математические расчеты
	
	1

	
	7
	Выполнение фильтрации (выборки) данных из списка
	
	2

	
	8
	Логические функции. Функции даты и времени. 
	
	1

	
	9
	Сортировка данных.
	
	2

	
	Практическое занятие
	4
	

	
	1
	Изучение программного интерфейса Microsoft Excel.
	
	

	
	2
	Изучение встроенных функции, автозаполнение данными.
	
	

	
	3
	Построение диаграмм. Выполнение обработки баз данных средствами Microsoft Excel.
	
	

	
	4
	Создание комплексных медицинских документов.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся №2
	18
	

	
	1
	Работа с учебником по теме «Обработка информации средствами Microsoft Excel», составление конспекта  дополнительного материала.
	
	

	
	2
	Оформление мультимедийной презентации по теме «Использование графического отображения числовой информации при санитарно-гигиеническом просвещении населения».
	
	

	
	3
	Подготовка тематического обзора «Базы данных в медицине» по периодике и Интернет ресурсам
	
	

	Тема 2.3. 
Обработка информации средствами Microsoft Power Point
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Назначение и интерфейс. 
	
	1

	
	2
	Создание и редактирование слайдов
	
	2

	
	3
	Создание и редактирование презентации с использованием готовых слайдов. 
	
	2

	
	4
	Установка звукового и речевого сопровождения презентаций. 
	
	3

	
	5
	Установка автоматического режима просмотра презентаций. 
	
	2

	
	6
	Использование шаблонов при создании презентаций.
	
	1

	
	Практическое занятие
	6
	

	
	1
	Изучение программного интерфейса Microsoft Power Point. Выполнение редактирования и форматирования презентаций.
	
	

	
	2
	Изучение способов звукового и речевого сопровождения презентаций.
	
	

	
	3
	Изучение способов автоматического режима просмотра презентаций.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся №3
	17


	

	
	1
	Работа с учебником по теме «Обработка информации средствами Microsoft Power Point», составление конспекта дополнительного материала.
	
	

	
	2
	Создание мультимедийного проекта на актуальные социальные темы современного общества
	
	

	Раздел 3
	Информационные коммуникационные технологии в медицине
	22
	

	Тема 3.1. 

Интернет. Поисковые и автоматизированные информационные системы

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Поисковые службы Интернет. Поисковые серверы WWW. Типы поисковых серверов.
	
	1

	
	2
	Язык запросов поискового сервера. Технология поиска.
	
	1

	
	3
	Поисковые каталоги и указатели. Этапы работы поискового указателя. Автоматическая каталогизация. Поисковые системы реального времени.
	
	1

	
	4
	Создание учетных записей. Способы создания сообщений и подготовка ответов. Работа с адресной книгой.
	
	3

	
	5
	Назначение ИС, их виды, функции администратора системы и ее пользователя. Основные отличительные особенности АИС по сравнению с неавтоматизированными ИС; структуру АИС и их роль в обработке баз данных.
	
	1

	
	Практическое занятие
	4
	

	
	1
	Изучение поисковых служб и серверов.
	
	

	
	2
	Изучение алгоритмов работы с Outlook Express и бесплатными почтовыми серверами.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся №4
	16
	

	
	1
	Оформление мультимедийной презентации по теме «История создания и развития глобальной сети Интернет».
	
	

	
	2
	Работа с учебником по теме «Интернет. Поисковые и автоматизированные информационные системы», составление конспекта дополнительного материала.
	
	

	
	3
	Оформление мультимедийной презентации по теме «История создания и развития глобальной сети Интернет».
	
	

	
	4
	Подготовка тематического обзора «Программы менеджеры (Skype, ICQ, QIP и т.п.), преимущества и недостатки» по периодике и Интернет ресурсам.
	
	

	
	5
	Подготовка сообщения по теме «Направления развития компьютерных коммуникаций в медицине».
	
	

	
	6
	Подготовка сообщения по теме «Обзор медицинских ресурсов Интернета».
	
	

	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка:

в том числе практические занятия:

Самостоятельная работа обучающихся:

Всего:
	66
40
33
99

	


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информационные технологии в профессиональной деятельности».

Оборудование учебного кабинета:

- 15 рабочих мест для студентов;

- 1 рабочее место преподавателя;

Технические средства обучения:

- компьютеры с лицензионным программным обеспечением, оснащенные, наушниками и микрофонами;

- принтер;

- сканер;

- мультимедиапроектор (или другое демонстрационное оборудование);

- интерактивная доска.

Наглядные средства обучения:

· плакаты, схемы;

· тестирующая компьютерная программа;

· обучающие программы и тренажеры.

· инструктивно-нормативная документация: инструкции по охране труда и противопожарной безопасности.

Программное обеспечение дисциплины

· операционная система семейства Windows, приложения;

· антивирусное программное обеспечение.

· инструментальные средства разработки программных средств учебного назначения, в том числе реализующие возможности Интернет и мультимедиа технологий;

· офисные программы Microsoft: Word, Excel, PowerPoint, Access, Publisher;

· программные средства автоматизации создания учебно-методических пособий, пособий для самостоятельной работы, тестовые оболочки.
3.2 Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:

Интернет-ресурсы:

1. Библиотека учебно-методических материалов «Единое окно доступа к образовательным ресурсам» (http://window.edu.ru). Разделы: «Профессиональное образование/Медицинское и фармацевтическое образование» 

2. Медицинские ресурсы русскоязычного Интернета (http://www.farmamed.biz/Links_ internet_medicine_rus.htm). 

3. Медицинские видеолекции для врачей и студентов медицинских ВУЗов (http://www.med-edu.ru).

4. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов (http://fcior.edu.ru/). Раздел: «Среднее профессиональное образование / Здравоохранение».

Дополнительные источники:

1. Омельченко В.П. Математика: компьютерные технологии в медицине: учебник/В.П.Омельченко, А.А.Демидова. – изд.2-е, испр. – Ростов н/Д: Феникс, 2010

4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения: 
	Текущий контроль

	Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах:

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности. 
	Оценка выполнения алгоритмов работы

	Использовать  в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального:

· классифицировать программное обеспечение. Использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального. 

· работать с элементами Windows. Осуществлять запуск программ, работать с окном программы и справочной системой Windows. 

· создавать объекты. Осуществлять их копирование, перемещение, удаление, восстановление.
	Оценка выполнения алгоритмов работы в операционной системе Windows.  

	Использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального:

· осуществлять выбор параметров для создания документа в Microsoft Word. 

· получать справочную информацию по интересующей теме. 

· создавать, сохранять и открывать новый документ. 

· редактировать и форматировать документ. Осуществлять поиск, замену фрагментов текста, проверку правописания. 

· создавать таблицы в Microsoft Word. Форматировать таблицу. 

· связывать текст гиперссылками, изменять, удалять гиперссылки. 

· использовать встроенный редактор формул Microsoft Equation 3.0. 

· создавать редактировать текст с графическими объектами и рисунками.
	Оценка выполнения алгоритмов работы в текстовом редакторе Microsoft Word.  



	Использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального:

· получать справочную информацию по интересующей теме и выполнять первоначальные настройки параметров программы Microsoft Excel. 

· выполнять операции по автозаполнению отдельных ячеек и диапазонов, использовать относительные, абсолютные ссылки при автокопировании. 

· построить диаграмму с помощью Мастера диаграмм. Редактировать диаграммы. Удалять диаграммы. 

· производить простейшие вычисления при создании отчётности. 

· пользоваться средствами мастера функций при составлении отчётности. 

· создавать простейшую базу данных в виде таблицы. 

· осуществлять сортировку и поиск данных. Работать с окном формы. 

· вычислять промежуточные итоги. Выполнять автоматизированные расчеты.
	Оценка выполнения алгоритмов работы с электронными таблицами Microsoft Excel.  

	Использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального:

· осуществлять выбор параметров для создания презентации в Microsoft Power Point.

· получать справочную информацию по интересующей теме. 

· создавать сценарий будущей презентации на выбранную тему и уметь выбирать структуру слайда. 

· создавать, сохранять и форматировать слайды для презентации. Формировать презентации, используя готовые слайды. Использовать шаблоны при создании презентаций и специальные эффекты анимации. 

· создавать, редактировать слайды с графическими объектами, рисунками, схемами или организационными диаграммами. 

· устанавливать звуковое и речевое сопровождение презентаций. 

· устанавливать автоматический режим просмотра презентаций.
	Оценка выполнения алгоритмов работы с электронными таблицами Microsoft Power Point.  

	Применять компьютерные и телекоммуникационные средства:

· осуществлять поиск медицинской информации в сети Интернет, использовать электронную почту.

· создавать учётную запись пользователя.

· отправлять и принимать  сообщения электронной почты в Outlook Express.

· осуществлять поиск, сбор и обработку информации с помощью информационно-справочных систем.  

· 
	Оценка выполнения алгоритмов работы в сети Интернет и электронной почте.

	Знания:
	

	Основные понятия автоматизированной обработки информации;

Общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;

Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности
	Итоговый  контроль в форме тестирования.

 

	Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности:

· алгоритмы запуска программ Microsoft Word. Назначение строки меню, панелей инструментов, рабочей области, строки состояния. 

· способы получения справочной информации и выполнения первоначальной настройки параметров редактора. 

· способы создания, сохранения и открытия нового документа. 

· понятия форматирования, редактирования документа. Правила набора текста. Приемы удаления, перемещения и копирования фрагментов документа, поиска и замены фрагментов текста, проверки правописания и переноса слов, форматирования текста.

· способы создания таблиц, преобразования в таблицу существующего текста и форматирования таблиц. 

· понятия: гиперссылка, стиль документа. 

· алгоритмы создания математических формул с помощью программы Microsoft Equation 3.0. 

· последовательность действий при выполнении операций перемещения, масштабирования. 

· основные приемы работы с рисунками Microsoft ClipArt, WordArt, графическими объектами.
	Итоговый  контроль в форме тестирования.

 

	Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности:

· интерфейс программы Microsoft Excel. Способы получения справочной информации и выполнения первоначальной настройки параметров программы. 

· понятия: ячейка, диапазон, строка, столбец электронной таблицы, относительная и абсолютная ссылка. 

· этапы построения и приемы редактирования диаграмм. Правила написания формул, работы с мастером функций. 

· способы формирования баз данных. 

· основные приемы сортировки, фильтрации и поиска информации. 

· принципов работы с окном формы и вычисления промежуточных итогов. 

· классификацию медицинской документации по назначению. 

· понятие моделирования. Алгоритмы построения модели. 

· основные понятия элементарной статистики, универсальных методов статистического анализа.
	Итоговый  контроль в форме тестирования.

 

	Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности:

· алгоритмы запуска и интерфейс программы Microsoft Power Point. 

· способы получения справочной информации и выполнения первоначальной настройки параметров программы. 

· основные принципы работы в программе и принципы создания презентации. 

· приемы удаления, перемещения и копирования слайдов. 

· алгоритм работы с музыкальным сопровождением и эффектами анимации. 

· правила установки показа слайдов в автоматическом режиме.
	Итоговый  контроль в форме тестирования.

 

	Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности:

· принципы работы и назначение локальных и глобальных компьютерных сетей в информационном обмене. 

· тенденции развития компьютерных коммуникаций в медицине. 

· понятие медицинских информационных систем. Классификацию, области применения. 

· назначение и особенности поисковых WWW-серверов. Алгоритм поиска медицинской информации в Интернете. 

· основные возможности и элементы интерфейса клиентской почтовой программы Microsoft Outlook Express, способы создания учётной записи, сообщений электронной почты. 

· понятие и классификацию автоматизированных информационных систем.
	Итоговый  контроль в форме тестирования.
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