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1. пАспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.02 Информатика
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО «Документационное обеспечение управления и архивоведение».
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании, на курсах переподготовки и повышения квалификации.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Учебная дисциплина «Информатика» входит в математический и общий естественнонаучный цикл. Она является основой для изучения на последующих курсах дисциплин профессионального и общепрофессионального цикла.
Программа определяет специфику использования учебной дисциплины в основной образовательной подготовке по специальности СПО «Документационное обеспечение управления и архивоведение».

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:

Дисциплина направленна на формирование следующих общих компетенций:
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
В результате изучения дисциплины обучающийся должен
уметь:

· работать с современными операционными системами, текстовыми редакторами, табличными процессорами, системами управления базами данных, программами подготовки презентаций, информационно-поисковыми системами и пользоваться возможностями информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);

· профессионально осуществлять набор текстов на персональном компьютере;

знать:

· технические средства и программное обеспечение персональных компьютеров;

· теоретические основы современных информационных технологий общего и специализированного назначения;

· русскую и латинскую клавиатуру персонального компьютера;

· правила оформления документов на персональном компьютере.
1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:

Всего – 123 часа том числе:

· максимальной учебной нагрузки обучающегося 84 часа, в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 84 часа;

· самостоятельной работы обучающегося 39 час;

· на выполнение лабораторных и практических занятий 44 часа.
1.5 Требования к организации образовательного процесса 

Для изучения дисциплины необходимо наличие компьютерного класса, с выходом в Интернет, а также установленное программное обеспечение.
Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров достаточные для качественного проведения занятий: высшее профессиональное образование, специализация «ЭВМ».
При освоении основной профессиональной образовательной программы по специальности в том числе и при изучении дисциплины Информатика, колледжем реализуется модульно-компетентностный, системно-деятельностный подходы.

Системно-деятельностный подход обеспечивает: формирование готовности обучающихся к саморазвитию и непрерывному образованию; проектирование и конструирование развивающей образовательной среды образовательного учреждения; активную учебно-познавательную деятельность обучающихся; построение образовательного процесса с учётом индивидуальных, возрастных, психологических, физиологических особенностей и здоровья обучающихся.

Среди разнообразных направлений новых педагогических технологий наиболее адекватными поставленным целям при обучении Информатика являются метод проектов, индивидуальный и дифференцированный подход к обучению, контекстного обучения.

Предлагаемые педагогические технологии позволяют сформировать компетенции: ОК 4, ОК , ОК 5, ОК 9.
Учебно-методический комплекс дисциплины включает в себя:

	№
	Наименование
	Количество
	Вид носителя

	1
	ФГОС специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, утвержденный приказом Минобрнауки РФ от 11.08.2014 №975, зарегистрированный в Минюсте России 20 августа 2014 г. N 33682
	1
	электронный

	2
	Рабочая программа дисциплины
	1
	бумажный, электронный

	3
	Календарно тематическое планирование
	1
	бумажный, электронный

	4
	Комплект оценочных средств для контроля и оценки освоения профессиональных и общих компетенций по учебной дисциплине.
	1
	электронный


Указанный перечень учебно-методического комплекса соответствует заявленным технологиям.

1.6. Система оценивания
Система оценивания включает основные показатели оценки результатов обучения, сформулированные как характеристики деятельности обучающихся. Основные показатели оценки результатов обучения в полной мере раскрывают специфику соответствующих профессиональных компетенций: соответствуют знаниям, умениям и практическому опыту по ФГОС, охватывают весь цикл действий (работ) обучаемого, предусматривают возможность контроля и оценки в процессе обучения. 
В программе содержится перечень контрольных точек, обеспечивающий текущий контроль и промежуточную аттестацию: III семестр по текущим отметкам (итоговая отметка), IV семестр - дифференцированный зачет в форме теста.

Оценка результатов освоения программы происходит с использованием тестовой технологии оценки, на единой критериальной основе.

Предъявить обучающему результат обучения позволяют устная и письменная методики, с использованием входного, текущего, промежуточного и обобщающего контроля, в виде тестовых заданий и практических работ.

Комплекс форм и методов контроля и оценки предусматривает оценку результатов обучения при выполнении практических занятиях и самостоятельной работы, в соответствии с тематическим планом.

Текущий контроль проводится преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
Формы и методы текущего контроля по учебной дисциплине доводятся до сведения обучающихся в течение первых двух месяцев от начала обучения. Для текущего контроля и промежуточной аттестации создан комплект оценочных средств (КОС).

КОС включают в себя педагогические контрольно-измерительные материалы, предназначенные для определения соответствия (или несоответствия) индивидуальных образовательных достижений основным показателям результатов подготовки.

Промежуточная аттестация осуществляется по текущим отметкам (итоговая отметка) и дифференцированного зачета, в основе которой лежит тест и используются универсальная шкала с пятибалльной оценкой.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	123

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	84

	в том числе:

	лабораторные работы
	0

	практические занятия
	44

	контрольные работы
	0

	курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
	0

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	39

	Промежуточная аттестация:

	III семестр по текущим отметкам (итоговая отметка);

	IV семестр - дифференцированный зачет


2.2.  Тематический план и содержание учебной дисциплины Информатика
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающегося
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Содержание учебного материала

Роль и значение вычислительной техники в современном обществе и профессиональной деятельности. Области применения персональных компьютеров
	2
	1

	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	6
	

	Тема 1.1. Информация, информационные процессы и информационное общество
	Содержание учебного материала:

Понятие информации. Носители информации. Виды информации. Кодирование информации. Измерение информации. Информационные процессы. Информатизация общества, развитие вычислительной техники.
	2
	2

	Тема 1.2. Технологии обработки информации, управления базами данных; компьютерные коммуникации
	Содержание учебного материала:

Персональный компьютер – устройство для обработки информации. Назначение и основные функции текстового редактора, графического редактора, электронных таблиц, систем управления базами данных. Локальные и глобальные компьютерные сети.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа:

подготовка учебного проекта «Мой профессиональный выбор»
	2
	

	Раздел 2. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение
	16
	

	Тема 2.1 Архитектура персонального компьютера, структура вычислительных систем. Программное обеспечение вычислительной техники
	Содержание учебного материала:

Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Внутренняя архитектура компьютера; процессор, память. Периферийные устройства: клавиатура, монитор, дисковод, мышь, принтер, сканер, модем, джойстик; мультимедийные компоненты. Программный принцип управления компьютером. Операционная система: назначение, состав, загрузка. Виды программ для компьютеров. Понятие файла, каталога (папки) и правила задания их имен. Шаблоны имен файлов. Путь к файлу. Ввод команд. Инсталляция программ. Работа с каталогами и файлами
	2
	2

	Тема 2.2. Операционные системы и оболочки
	Содержание учебного материала:

Основные элементы окна Windows. Управление окнами. Меню и запросы. Справочная система. Работа с пиктограммами программ. Переключение между программами. Обмен данными между приложениями. Операции с каталогами и файлами. Печать документов.
	2
	2

	Тема 2.3. Прикладное программное обеспечение: файловые менеджеры, программы архиваторы, утилиты
	Содержание учебного материала:

Файловые менеджеры. Программы-архиваторы. Пакеты утилит для  Windows. Общий обзор. Назначение и возможности. Порядок работы.
	2
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	Практическая работа № 1. Создание, установка свойств и удаление ярлыков. Одновременная работа с несколькими приложениями
	2
	3

	
	Самостоятельная работа:

История и направления развития вычислительной техники. Основные классы вычислительных машин. Принципы Д. фон Неймана: эволюция средств вычислительной техники; поколения современных компьютеров; архитектура фон Неймана; принципы фон Неймана.
	8
	

	Раздел 3. Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации. Защита информации от несанкционированного доступа. Антивирусные средства защиты информации
	16
	

	Тема 3.1.  Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации.
	Содержание учебного материала:

Компьютер – устройство для накопления, обработки и передачи информации. Обработка информации центральным процессором и организация оперативной памяти компьютера. Хранение информации и ее носители: гибкие, жесткие, компакт- диски. Организация размещения информации на дискетах и дисках: сектор, таблица размещения, область данных.
	2
	2

	Тема 3.2. Защита информации от несанкционированного доступа.
	Содержание учебного материала:

Защита информации от несанкционированного доступа. Необходимость защиты. Криптографические методы защиты. Защита информации в сетях. Электронная подпись. Контроль права доступа. Архивирование информации как средство защиты.
	2
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	Практическая работа № 2. Форматирование дискеты, создание системной дискеты.

Создание архива, закрытого паролем.

Тестирование дискеты на наличие компьютерного вируса, лечение зараженной дискеты.
	2
	3

	Тема 3.3. Антивирусные средства защиты информации.
	Содержание учебного материала:

Защита информации от компьютерных вирусов. Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения. Антивирусные программы.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа:

Внешняя (долговременная) память. Устройства ввода- вывода информации. Компьютерные вирусы и антивирусные программы. Криптография. Электронная подпись.
Подготовка доклада на тему «Антивирусные средства защиты информации».
	8
	

	Раздел 4. Локальные и глобальные компьютерные сети, сетевые технологии обработки информации
	11
	

	Тема 4.1. Локальные и глобальные компьютерные сети, сетевые технологии обработки информации
	Содержание учебного материала:

Передача информации. Линии связи, их основные компоненты и характеристики. Компьютерные телекоммуникации: назначение, структура, ресурсы. Локальные и глобальные компьютерные сети. Основные услуги компьютерных сетей: электронная почта, телеконференции, файловые архивы. Гипертекст. Сеть Internet: структура, адресация, протоколы передачи. Способы подключения. Браузеры. Информационные ресурсы. Поиск информации.
	2
	2

	Тема 4.2. Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях.
	Содержание учебного материала:

Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях
	2
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	Практическая работа № 3. Передача и получение сообщений по электронной почте. 

Поиск информации в глобальной сети Internet.
	2
	3

	
	Самостоятельная работа:

подготовка сообщения на тему «Характеристика Интернет-ресурса» (по профилю специальности)
	5
	

	Раздел 5. Прикладные программные средства
	68
	

	Тема 5.1. Текстовые процессоры
	Содержание учебного материала:

Возможности текстового процессора. Основные элементы экрана. Создание, открытие и сохранение документов. Редактирование документов: копирование и перемещение фрагментов в пределах одного документа и в другой документ и их удаление. Выделение фрагментов текста. Шрифтовое оформление текста.

Форматирование символов и абзацев, установка междустрочных интервалов. Вставка в документ рисунков, диаграмм и таблиц, созданных в других режимах или другими программами. Редактирование, копирование и перемещение вставленных объектов. Установка параметров страниц и разбиение текста на страницы. Колонтитулы. Предварительный просмотр. Установка параметров печати. Вывод документа на печать.
	4
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	Практическая работа № 4. Создание документа. Форматирование шрифтов
	2
	3

	
	Практическая работа № 5. Оформление абзацев документов. Колонтитулы
	2
	

	
	Практическая работа № 6.Создание и оформление таблиц в текстовом редакторе.
	2
	

	
	Практическая работа № 7. Создание списков в текстовых документах
	2
	

	
	Практическая работа № 8. Комплексное использование текстового редактора для создания текстовых документов
	2
	

	Тема 5.2. Электронные таблицы
	Содержание учебного материала:

Электронные таблицы: основные понятия и способ организации. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню.  Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Редактирование, копирование информации. Наглядное оформление таблицы. Расчеты с использованием формул и стандартных функций. Построение диаграмм и графиков. Способы поиска информации в электронной таблице
	4
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	Практическая работа № 9. Организация расчетов в табличном процессоре
	2
	3

	
	Практическая работа № 10. Построение и форматирование диаграмм
	2
	

	
	Практическая работа № 11. Использование функций в расчетах в табличном процессоре
	2
	

	
	Практическая работа № 12. Относительная и абсолютная адресация в табличном процессоре
	2
	

	
	Практическая работа № 13. Фильтрация данных и условное форматирование в табличном процессоре
	2
	

	
	Практическая работа № 14. Комплексное использование возможностей табличного процессора для создания документов
	2
	

	Тема 5.3. Системы управления базами данных
	Содержание учебного материала:

Основные элементы базы данных. Режимы работы. Создание формы и заполнение базы данных. Оформление, форматирование и редактирование данных. Сортировка информации. Скрытие полей и записей. Организация поиска и выполнение запроса в базе данных. Режимы поиска. Формулы запроса. Понятие и структура отчета. Создание и оформление отчета. Модернизация отчета. Вывод отчетов на печать и копирование в другие документы
	4
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	Практическая работа № 15. Проектирование базы данных в СУБД
	2
	3

	
	Практическая работа № 16. Создание таблиц пользовательских форм в СУБД
	2
	

	
	Практическая работа № 17. Модификация таблиц и работа с данными с использованием запросов в СУБД
	2
	

	
	Практическая работа № 18. Работа с данными и создание отчетов в СУБД
	2
	

	
	Практическая работа № 19. Комплексная работа с объектами СУБД
	2
	

	
	Практическая работа № 19. Комплексная работа с объектами СУБД
	2
	

	Тема 5.4. Графические редакторы
	Содержание учебного материала:
Методы представления графических изображений. Растровая и векторная графика. Цвет и методы его описания. Системы цветов RGB, CMYK, HSB.

Графический редактор: назначение, пользовательский интерфейс, основные функции. Палитры цветов. Создание и редактирование изображений: рисование на компьютере, стандартные фигуры, работа с фрагментами, трансформация изображений; работа с текстом.

Форматы графических файлов. Печать графических файлов
	2
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	Практическая работа № 20. Работа с графическим редактором
	2
	3

	Тема 5.5. Информационно-поисковые системы
	Содержание учебного материала:

Назначение и возможности информационно-поисковых систем. Структура типовой системы. Информационно-поисковые системы, представленные на отечественном рынке и доступные в сети Internet. Порядок работы с типовой локальной и сетевой системой.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа:

1.Прочитать: Глава 5, §5.2.  Колмыкова Е.А., Кумскова И.А.. Информатика: учебное пособие для студентов СПО. М.: «Академия», 2012.

2. Создать и отредактировать таблицу по заданному условию.

3. Создать арифметический текст с помощью «Редактора формул» по заданному условию.

4.Создать буклет по заданной теме на основе использования готовых шаблонов.

1.Прочитать: Глава 5, §5.4.  Колмыкова Е.А., Кумскова И.А.. Информатика: учебное пособие для студентов СПО. М.: «Академия», 2012.

Глава 2, §2.2., §2.3. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. 10 класс. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010.

2.Создать различные виды диаграмм по заданному условию.

3. Выполнить в электронной таблице расчет числовых данных с помощью формул и функций.

4. Решить задачу на оптимизацию по заданному условию.
1.Прочитать: Глава 1, §1.3. - §1.17. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. 11 класс. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010.

2.Подготовить сообщение по теме «Геоинформационные системы».

3.Разработать простой отчет различными способами для многотабличной реляционной БД.

4.Составить алгоритм разработки простых форм различными способами для многотабличной реляционный БД.

1.Прочитать: Глава 5, §5.7.  Колмыкова Е.А., Кумскова И.А.. Информатика: учебное пособие для студентов СПО. М.: «Академия», 2012.
2. Создать презентацию по теме «Моя будущая профессия».

3. Разработать музыкальную открытку.

4. Составить алгоритм создания презентации с анимацией и переходами между слайдами.
	16
	

	Раздел 6. Автоматизированные системы: понятие, состав, виды
	4
	

	Тема 6.1. Автоматизированные системы: понятие, состав, виды
	Содержание учебного материала:
Автоматизированное рабочее место специалиста. Виды автоматизированных систем. Назначение, состав и принципы организации типовых профессиональных автоматизированных систем, представленных на отечественном рынке
	2
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	Дифференцированный зачет
	2
	

	
	Всего:
	123
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению

Реализация программы учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Математики и информатики».

3.1.1. Оборудование кабинета Математики и информатики:

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· столы компьютерные;

· наглядные пособия (учебники, терминологические словари разных типов, опорные конспекты-плакаты, стенды, карточки, раздаточный материал, комплекты практических работ).

3.1.2. Технические средства обучения:
-
персональные компьютеры, подключенные к локальной сети и интернет, в количестве достаточном, для проведения практических занятий;

-
интерактивная доска;

-
мультимедийный проектор;

-
принтер;

-
сканер.

3.1.3. Программные средства обучения:

· операционная система с графическим интерфейсом;

· программное обеспечение для сжатия и архивирования файлов;

· программное обеспечение для защиты от вирусов и всех других типов вредоносных программ, а также от хакерских атак и спама;

· программное обеспечение для создания и редактирования текстов;

· программное обеспечение для создания и редактирования электронных таблиц;

· программное обеспечение для создания и редактирования мультимедийных презентаций;

· программное обеспечение для управления базами данных;

· программное обеспечение для управления электронной почтой и персональными контактами;

· программное обеспечение для рисования и редактирования цифровой живописи;

· программное обеспечение для обработки и редактирования растровой и векторной графики;

· программное обеспечение для обработки и редактирования графических цифровых изображений;

· программное обеспечение для исключения доступа учащихся к интернет-ресурсам, не совместимых с задачами их воспитания;

· программы для просмотра документов формата pdf, DjVu и т.д.;

· информационно справочные системы по специальностям;

· система тестирования.

3.1.4. Действующая нормативно-техническая и технологическая документация: 

· правила техники безопасности и производственной санитарии;

· инструкции по эксплуатации компьютерной техники.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Для обучающихся
1. Колмыкова Е.А., Кумскова И.А. Информатика: учебное пособие для студентов учреждений СПО. М.: Издательский центр «Академия», 2012.

2. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. 10 класс. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010. 

3. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. 11 класс. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010. 

Для преподавателей

4. Безручко В.Т. Компьютерный практикум по курсу «Информатика»: учебное пособие. – 3-е изд., перераб. и доп. - М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2010. – 368 с: ил.+CD.

5. Леонтьев В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера 2010. – М., ОЛМА Медиа Групп, 2010. – 896 с.

6. Майкрософт. Основы компьютерных сетей. – М., 2005.

7. Майкрософт. Основы программирования на примере Visual Basic.NET. – М., 2010.

8. Майкрософт. Учебные проекты с использованием Microsoft Office. – М., 2010.

9. Макарова Н.В. Информатика. Учебник. – М., 2010.

10. Макарова Н.В. Информатика. Практикум по технологии работы на компьютере/ Под ред. Н.В.Макаровой . -3-е изд.перераб. – М.: Финансы и статистика, 2010. 256 с.: ил.

11. Монахов М.Ю. Создаем школьный сайт. Элективный курс. Практикум. – М., – 2010.

12. Монахов М.Ю. Учимся проектировать на компьютере. Элективный курс. Практикум. – М., 2010.

Дополнительные источники:

13. Семакин И.Г. и др. Информатика. Структурированный конспект базового курса. – М., 2010.

14. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. Задачник-практикум 8–11 кл. (в 2 томах). – М., 2010.

15. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. Учебник 10-11 кл. – М., 2010.

16. Уваров В.М., Силакова Л.А., Красникова Н.Е. Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учеб. пособие. – М., 2010.

17. Угринович Н.Д. и др. Практикум по информатике и информационным технологиям 10–11 кл. – М., 2010. 

18. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник 10–11 кл. – М., 2010. 

Интернет-ресурсы:

19.  htpp://www.informika.ru/- Сайт Государственного научно – исследовательского института информационных технологий и телекоммуникаций.

20.  htpp://www.citforum.ru/ - Центр информационных технологий.

21.  htpp://www.5ballov.ru/ - Образовательный портал.

22.  htpp://www.fio.ru/ - Федерация Интернет – образования.

23.  htpp://tests.academy.ru/ - Тесты из области информационных технологий.

24. . htpp://sciedu.city.ru/ - Наука и образование в России.

25.  htpp://www.ed.gov.ru/ - Сайт Министерства образования Российской Федерации.

26.  htpp://iit.metodist.ru/ – Лаборатория информационных технологий.

27.  htpp://schools.keldysh.ru/sch444/MUSEUM/ - Виртуальный музей информатики.

28.  htpp://www.otd.tstu.ru/direct1/inph.html – Сайт, посвященный информатике.

29.  htpp://www.inr.ac.ru/~info21/ - ИНФОРМАТИКА – 21. Международный научно – образовательный проект от Российской Академии Наук.

30. . htpp://www.morepc.ru/ - Информационно – справочный портал.

Указанный перечень учебно-методического комплекса соответствует заявленным технологиям.

4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

В результате изучения дисциплины обучающийся должен

уметь:

· работать с современными операционными системами, текстовыми редакторами, табличными процессорами, системами управления базами данных, программами подготовки презентаций, информационно-поисковыми системами и пользоваться возможностями информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);

· профессионально осуществлять набор текстов на персональном компьютере;

знать:

· технические средства и программное обеспечение персональных компьютеров;

· теоретические основы современных информационных технологий общего и специализированного назначения;

· русскую и латинскую клавиатуру персонального компьютера;

· правила оформления документов на персональном компьютере;

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения: 
	

	У.1 работать с современными операционными системами, текстовыми редакторами, табличными процессорами, системами управления базами данных, программами подготовки презентаций, информационно-поисковыми системами и пользоваться возможностями информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).
	Выполнение практических работ и обучающих заданий. 

	У.2 профессионально осуществлять набор текстов на персональном компьютере
	Выполнение практических работ и обучающих заданий.

	Знания:
	

	З.1 технические средства и программное обеспечение персональных компьютеров
	Защита практических работ, фронтальный опрос, тестирование

	З.2 теоретические основы современных информационных технологий общего и специализированного назначения
	Защита практических работ, фронтальный опрос, тестирование

	З.3 русскую и латинскую клавиатуру персонального компьютера
	Защита практических работ, фронтальный опрос, тестирование, письменная самостоятельная работа

	З.4 правила оформления документов на персональном компьютере
	Защита практических работ, фронтальный опрос, тестирование, письменная самостоятельная работа


Основные показатели оценки результатов обучения охватывают весь цикл действий (работ) обучаемого, предусматривают возможность контроля и оценки в процессе обучения на базе образовательного учреждения и при прохождении производственной практики на базе работодателя.

Комплекс форм и методов контроля и оценки предусматривает оценку результатов обучения при выполнении: лабораторных работ, на практических занятиях, самостоятельной работы, прохождения учебной и производственной практик, в соответствии с тематическим планом.

Текущая аттестация - итоговая отметка (по текущим отметкам), промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета.
Промежуточная аттестация осуществляется в форме дифференцированного зачета, в основе которой лежит тест и используются универсальная шкала с пятибалльной оценкой.
Оценка знаний, умений и навыков по результатам текущего контроля производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица).

	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	не удовлетворительно


Промежуточная аттестация осуществляется в форме дифференцированного зачета в 3 и 4 семестрах обучения на втором курса в основе, которой лежит педагогическая технология АСТ- тестирования, и используются пятибалльные шкалы отметки.
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КОМПЛЕКТ

ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	ЕН.02 Информатика


46.02.01 ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ И АРХИВОВЕДЕНИЕ 
Белоярский, 2015
1. Общие положения

1.1 Комплект оценочных средств (КОС) предназначен для контроля и оценки образовательных достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины ЕН.02 Информатика.

1.2 КОС включает контрольные материалы для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации в форме дифференцированного зачета.
1.3 КОС разработаны на основании:

· требований Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности ФГОС специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, утвержденного приказом Минобрнауки РФ от 11.08.2014 №975, зарегистрированного в Минюсте России 20 августа 2014 г. N 33682;

· программа учебной дисциплины ЕН.02 Информатика.
2. Перечень основных показателей оценки результатов, элементов практического опыта, знаний и умений, подлежащих текущему контролю и промежуточной аттестации 

2.1 Коды и наименования элементов знаний и умений

	Код
элемента умений
	Наименование элемента умений

	Код
элемента знаний
	Наименование элемента знаний

	У.1
	работать с современными операционными системами, текстовыми редакторами, табличными процессорами, системами управления базами данных, программами подготовки презентаций, информационно-поисковыми системами и пользоваться возможностями информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет).
	З.1
	технические средства и программное обеспечение персональных компьютеров

	
	
	З.2
	теоретические основы современных информационных технологий общего и специализированного назначения

	У.2
	профессионально осуществлять набор текстов на персональном компьютере
	З.3
	русскую и латинскую клавиатуру персонального компьютера

	
	
	З.4
	правила оформления документов на персональном компьютере


.2 Кодификатор контрольных заданий

	Функциональный признак оценочного средства (тип контрольного задания)
	Метод/форма контроля
	Код контрольного задания

	Проектное задание
	Учебный проект (курсовой, исследовательский, обучающий, сервисный, социальный творческий, рекламно-презентационный)
	1

	Реферативное задание
	Реферат
	2

	Расчетная задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание, лабораторная работа, практические занятия, письменный экзамен
	3

	Поисковая задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание
	4

	Аналитическая задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание
	5

	Графическая задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание
	6

	Задача на программирование
	Контрольная работа, Индивидуальное домашнее задание
	7

	Тест, тестовое задание
	Тестирование, письменный экзамен
	8

	Практическое задание
	Лабораторная работа, практические занятия, практический экзамен
	9

	Ролевое задание
	Деловая игра
	10

	Исследовательское задание
	Исследовательская работа
	11


2.3 Содержательно-компетентностная матрица оценочных средств текущего контроля (распределение типов и количества контрольных заданий по элементам знаний и умений).

	Содержание учебного материала по программе УД
	Код контрольного задания

	
	У.1
	У.2
	З.1
	З.2
	З.3
	З.4

	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	
	
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	

	Раздел 2. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение
	5, 8, 9
	
	3, 8, 9
	
	3, 8, 9
	

	Раздел 3. Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации. Защита информации от несанкционированного доступа. Антивирусные средства защиты информации
	5, 8, 9
	5, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9

	Раздел 4. Локальные и глобальные компьютерные сети, сетевые технологии обработки информации
	5, 8, 9
	
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	

	Раздел 5. Прикладные программные средства
	5, 8, 9
	5, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9

	Раздел 6. Автоматизированные системы: понятие, состав, виды
	5, 8, 9
	
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9
	3, 8, 9


3. Структура контрольного задания промежуточной аттестации

3.1.Количество тестовых заданий

	Содержание раздела
	Кол-во час
	Кол-во ТЗ

	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	6
	3

	Раздел 2. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение
	8
	3

	Раздел 3. Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации. Защита информации от несанкционированного доступа. Антивирусные средства защиты информации
	8
	3

	Раздел 4. Локальные и глобальные компьютерные сети, сетевые технологии обработки информации
	6
	3

	Раздел 5. Прикладные программные средства
	52
	27

	Раздел 6. Автоматизированные системы: понятие, состав, виды
	4
	3

	ИТОГО
	84
	42


3.2 Критерии оценки заданий
	Наименование дидактической единицы 
	Код элемента умения
	Код элемента знания
	Уровень деятельности при контроле 
	Номер задания в варианте теста - задания
	Критерий зачета

	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	
	З.1, З.2, З.3
	2, 3
	1,2,34
	2

	Раздел 2. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение
	У.1
	З.1, З.3
	2,3
	3,4
	1

	Раздел 3. Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации. Защита информации от несанкционированного доступа. Антивирусные средства защиты информации
	У.1, У.2
	З.1, З.2, З.3, З.4
	2, 3
	5
	1

	Раздел 4. Локальные и глобальные компьютерные сети, сетевые технологии обработки информации
	У1
	З.1, З.2, З.3
	2, 3
	6
	1

	Раздел 5. Прикладные программные средства
	У.1, У.2
	З.1, З.2, З.3, З.4
	2, 3
	7
	2

	Раздел 6. Автоматизированные системы: понятие, состав, виды
	У1
	З.1, З.2, З.3, З.4
	2, 3
	8
	2


Разрабатываются тестовые задания, контролирующие уровень соответствия подготовки студента требованиям ФГОС. Уровень усвоения формулируется в терминах внешней деятельности, которую должен продемонстрировать студент при контроле. Соответствие степени освоения учебного материала при обучении уровням деятельности при контроле представлено в таблице.
	№
	Степень освоения (при обучении)
	Уровни деятельности (при контроле)

	1
	Быть знакомым
	Узнавать 

	2
	Знать 
	Воспроизводить (устно, письменно)

	3
	Уметь 
	Применять в типовой ситуации (без ограничения времени)

	4
	Иметь навык 
	Применять в типовой ситуации (с ограничением времени)

	5
	Иметь опыт
	Применять в нетиповой ситуации


По каждому показателю оценки результата выставляется 1 балл (соответствие эталону) или 0 баллов (несоответствие эталону).

3.3. Текст задания (дифференцированный зачет)

1. Ниже представлены две таблицы из базы данных. Каждая строка таблицы 2 содержит информацию о ребёнке и об одном из его родителей. Информация представлена значением поля ID в соответствующей строке таблицы 1. Определите на основании приведённых данных фамилию и инициалы дяди Гресс О.С. Пояснение: дядей считается родной брат отца или матери.
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1) Петренко И.П.

2) Петренко П.И. 

3) Лебедь В.А. 

4) Гресс П.О

2. Коле нужно с помощью электронных таблиц построить таблицу двузначных чисел от 10 до 49. Для этого сначала в диапазоне В1:К1 он записал числа от 0 до 9, и в диапазоне А2:А5 он записал числа от 1 до 4. Затем в ячейку В2 записал формулу двузначного числа (А2 – число десятков; В1 – число единиц), после чего скопировал её во все ячейки диапазона B2:К5. В итоге получил таблицу двузначных чисел. На рисунке ниже представлен фрагмент этой таблицы
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Какая формула была записана в ячейке В2?

1) =$A2*10+$B1

2) =A$2*10+$B1

3) =$A2*10+B$1

4) =A2*10+B1

3. Дан фрагмент электронной таблицы
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Какое целое число должно быть записано в ячейке B1, чтобы построенная после выполнения вычислений диаграмма по значениям диапазона ячеек A2:С2 соответствовала рисунку?

[image: image4.png]



Известно, что все значения диапазона, по которым построена диаграмма, имеют один и тот же знак.
4. Документ объёмом 16 Мбайт можно передать с одного компьютера на другой двумя способами.

А. Сжать архиватором, передать архив по каналу связи, распаковать.

Б. Передать по каналу связи без использования архиватора. 

Какой способ быстрее и насколько, если:

· средняя скорость передачи данных по каналу связи составляет 221 бит в секунду;

· объём сжатого архиватором документа равен 25% исходного;

· время, требуемое на сжатие документа, – 12 секунд, на распаковку – 3 секунды? 

В ответе напишите букву А, если быстрее способ А, или Б, если быстрее способ Б. Сразу после буквы напишите число, обозначающее, на сколько секунд один способ быстрее другого. 

Так, например, если способ Б быстрее способа А на 23 секунды, в ответе нужно написать Б23.

Единицы измерения «секунд», «сек.», «с.» к ответу добавлять не нужно.
5. В электронной таблице значение формулы =CP3HAЧ(A3:D3) равно 5. Чему равно значение формулы =СУММ(АЗ:СЗ), если значение ячейки D3 равно 6?
6. В электронной таблице значение формулы =CP3HAЧ(D1:D4) равно 5. Чему равно значение ячейки D1, если значение формулы =СУММ(D2:D4) равно 12?

7. Дан фрагмент электронной таблицы:

	
	A
	B
	C
	D

	1
	1
	2
	3
	

	2
	4
	5
	6
	

	3
	7
	8
	9
	


В ячейку D1 введена формула =$А$1*В1+С2, а затем скопирована в ячейку D2. Какое значение в результате появится в ячейке D2?

8. Нарисунке приведен фрагмент электронной таблицы. Определите, чему будет равно значение, вычисленное по следующей формуле =СУММ(B1:C4)+F2*E4–A3?

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	1
	3
	4
	8
	2
	0

	2
	4
	-5
	-2
	1
	5
	5

	3
	5
	5
	5
	5
	5
	5

	4
	2
	3
	1
	4
	4
	2


9. Дан фрагмент электронной таблицы:

	
	B
	C
	D

	69
	5
	10
	

	70
	6
	9
	=СЧЁТ(B69:C70)

	71
	
	
	=СРЗНАЧ(B69:D70)


Определите, На сколько изменится по абсолютной величине значение в ячейке D71, После перемещения содержимого ячейки C70 в ячейку C71.

10. В ячейке G4 электронной таблицы записана формула. Эту формулу скопировали в ячейку F3. В результате значение в ячейке F3 вычисляется по формуле 2xy, где x – значение в ячейке C22, а y – значение в ячейке D22. Укажите, какая формула могла быть написана в ячейке G4.

1) =2∗C22∗D22

2) =2∗$C22∗$D22

3) =2∗C$22∗D$22

4) =2∗D$22∗$D23

11. В фрагменте базы данных представлены сведения о родственных отношениях.

	Таблица 1

	ID

	Фамилия_И.О.

	Пол


	1108

	Козак Е.Р.

	Ж


	1010

	Котова М.С.

	Ж


	1047

	Лацис Н.Б.

	Ж


	1037

	Белых С.Б.

	Ж


	1083

	Петрич В.И.

	Ж


	1025

	Саенко А.И.

	Ж


	1071

	Белых А.И.

	М


	1012

	Белых И.А.

	М


	1098

	Белых Т.А.

	М


	1096

	Белых Я.А.

	М


	1051

	Мугабе Р.Х

	М


	1121

	Петрич Л.Р.

	М


	1086

	Петрич Р.С.

	М



	
	Таблица 2
ID_Родителя

ID_Ребенка

1010

1071

1012

1071

1010

1083

1012

1083

1025

1086

1047

1096

1071

1096

1047

1098

1071

1098

1083

1108

1086

1108

1083

1121

1086

1121




Определите на основании приведенных данных фамилию и инициалы внучки Белых И.А.

12. В фрагменте базы данных представлены сведения о родственных отношениях.

	Таблица 1

	ID

	Фамилия_И.О.

	Пол


	2011

	Косач-Квитка Л.П.

	Ж


	2012

	Левитан И.И.

	М


	2024

	Шерер А.Ф.

	Ж


	2045

	Блок А.А.

	М


	2056

	Врубель М.А.

	Ж


	2083

	Левитан Б.И.

	М


	2094

	Левитан В.И.

	Ж


	2115

	Куинджи А.П.

	М


	2140

	Левитан Р.Б.

	Ж


	2162

	Левитан Л.Б.

	М


	2171

	Гиппиус З.Н.

	Ж


	2186

	Молчалина С.А.

	Ж


	2201

	Куинджи П.А.

	М



	
	Таблица 2
ID_Родителя

ID_Ребенка

2011

2083

2011

2094

2012

2083

2012

2094

2024

2115

2056

2140

2056

2162

2083

2140

2083

2162

2094

2186

2094

2201

2115

2186

2115

2201




Определите на основании приведенных данных, сколько всего внуков и внучек есть у Левитана И.И.

13. В фрагменте базы данных представлены сведения о родственных отношениях. На основании приведённых данных определите фамилию и инициалы дедушки Корзуна П.А.

	Таблица 1

	ID

	Фамилия_И.О.

	Пол


	1072

	Онищенко А.Б.

	Ж


	1028

	Онищенко Б.Ф.

	М


	1099

	Онищенко И.Б.

	М


	1178

	Онищенко П.И

	М


	1156

	Онищенко Т.И.

	Ж


	1065

	Корзун А.И.

	Ж


	1131

	Корзун А.П.

	М


	1061

	Корзун Л.Г.

	М


	1217

	Корзун П.А.

	М


	1202

	Зельдович М.А.

	Ж


	1027

	Витюк Д.К.

	Ж


	1040

	Лемешко В.А.

	Ж


	1046

	Месяц К.Г.

	М


	1187

	Лукина Р.Г.

	Ж


	1093

	Фокус П.А.

	Ж


	1110

	Друк Г.Р.

	Ж



	
	Таблица 2
ID_Родителя

ID_Ребенка

1027

1072

1027

1099

1028

1072

1028

1099

1072

1040

1072

1202

1072

1217

1099

1156

1099

1178

1110

1156

1110

1178

1131

1040

1131

1202

1131

1217

1187

1061

1187

1093




14. Дана таблица БД:
	Фамилия  
	Пол 
	Математика 
	История 
	Физика 
	Химия 
	Биология 

	Андреев
	м
	80
	72
	68
	66
	70

	Борисов
	м
	75
	88
	69
	61
	69

	Васильева
	ж
	85
	77
	73
	79
	74

	Дмитриев
	м
	77
	85
	81
	81
	80

	Егорова
	ж
	88
	75
	79
	85
	75

	Захарова
	ж
	72
	80
	66
	70
	70


Сколько записей в ней удовлетворяют условию «Пол = 'ж' ИЛИ Физика = 79»?

15. Из правил соревнования по тяжелой атлетике: Тяжелая атлетика – это прямое соревнование, когда каждый атлет имеет три попытки в рывке и три попытки в толчке. Самый тяжелый вес поднятой штанги в каждом упражнении суммируется в общем зачете. Если спортсмен потерпел неудачу во всех трех попытках в рывке, он может продолжить соревнование в толчке, но уже не сможет занять какое-либо место по сумме 2-х упражнений. Если два спортсмена заканчивают состязание с одинаковым итоговым результатом, высшее место присуждается спортсмену с меньшим весом. Если же вес спортсменов одинаков, преимущество отдается тому, кто первым поднял победный вес. Таблица результатов соревнований по тяжелой атлетике:

	Фамилия И.О.
	Вес спортсмена
	Взято в рывке
	Рывок с попытки
	Взято в толчке
	Толчок с попытки

	Айвазян Г.С.
	77,1
	147,5
	3
	200,0
	2

	Викторов М.П.
	79,1
	147,5
	1
	202,5
	1

	Гордезиани Б.Ш.
	78,2
	150,0
	2
	200,0
	1

	Михальчук М.С.
	78,2
	150,0
	3
	202,5
	2

	Пай С.В.
	79,5
	147,5
	1
	202,5
	1

	Шапсугов М.Х.
	79,1
	150,0
	3
	202,5
	3


Кто победил в рывке в этом соревновании?

16. На городской тур олимпиады по математике отбираются те учащиеся, кто набрал на районном туре не менее 12 баллов или полностью решил хотя бы одну из двух самых сложных задач (№ 6 или № 7). За полное решение задач 1–4 даётся 2 балла; задач 5, 6 - 3 балла; задачи 7 - 4 балла. Дан фрагмент таблицы результатов районного тура.

	Фамилия
	Пол
	Задача
№ 1
	Задача
№ 2
	Задача
№ 3
	Задача
№ 4
	Задача
№ 5
	Задача
№ 6
	Задача
№ 7

	Айвазян
	ж
	1
	0
	2
	1
	0
	3
	3

	Житомирский
	м
	2
	2
	2
	2
	2
	3
	3

	Иваненко
	ж
	2
	1
	1
	0
	1
	2
	3

	Лимонов
	м
	2
	1
	1
	1
	2
	2
	3

	Петраков
	м
	2
	0
	0
	1
	0
	2
	0

	Рахимов
	м
	2
	2
	2
	0
	2
	0
	1

	Суликашвили
	ж
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	3

	Толкачёва
	ж
	2
	2
	2
	1
	2
	2
	0


Сколько девочек из этой таблицы прошли на городской тур?

17. На диаграмме представлен уровень зарплат трех членов семьи за два месяца.
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Какая из диаграмм правильно отражает суммарный за два месяца доход каждого члена семьи?
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18. На диаграмме показано количество участников тестирования по предметам в разных регионах России.
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Какая из диаграмм правильно отражает соотношение общего количества участников (из всех трех регионов) по каждому из предметов тестирования?
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19. В таблице представлены средние рыночные цены для 4–х типов товаров на начало и конец года. Какая из диаграмм наиболее верно отражает рост цен этих товаров в процентах относительно начала года?
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20. Для групповых операций с файлами используются маски имен файлов. Маска представляет собой последовательность букв, цифр и прочих допустимых в именах файлов символов, в которых также могут встречаться следующие символы:

Символ «?» (вопросительный знак) означает ровно один произвольный символ.

Символ «*» (звездочка) означает любую последовательность символов произвольной длины, в том числе «*» может задавать и пустую последовательность.

В каталоге находится 6 файлов:

adobe.xls

idol.xlsx

london.xls

adobe.xml

odor.xlsx

sdoba.xls

Определите, по какой из масок из них будет отобрана указанная группа файлов:
adobe.xls

idol.xlsx

odor.xlsx

sdoba.xls

1) ?do*.xls

2) ?do?*.xls*

3) *do*.x*

4) ?do?.xls*

21. Для груп​по​вых операций с файлами используются маски имён файлов. Маска представляет собой последовательность букв, цифр и прочих допустимых в именах файлов символов, в которых также могут встречаться следующие символы:

символ «?» (вопросительный знак) означает ровно один произвольный символ.

символ «*» (звездочка) означает любую последовательность символов произвольной длины, в том числе «*» может задавать и пустую последовательность.

В каталоге находится 6 файлов:

astarta.doc

catarsis.dat

catarsis.doc

plataria.docx

start.doc

tartar.docx

При работе с этим каталогом используются следующие маски:

*tar?*.d*

?*tar*?.doc*

*?tar?*.do*

*tar?.doc*

Маска считается хорошей, если ей в рассмотренном каталоге соответствует такая группа файлов:

astarta.doc

catarsis.doc

plataria.docx

start.doc

Определите, сколько из указанных масок являются хорошими?
22. Пользователь, перемещаясь из одного каталога в другой, последовательно посетил каталоги LESSONS, CLASS, SCHOOL, D:\, MYDOC, LETTERS. При каждом перемещении пользователь либо спускался в каталог на уровень ниже, либо поднимался на уровень выше. Каково полное имя каталога, из которого начал перемещение пользователь?

1) D:\MYDOC\LETTERS
2) D:\SCHOOL\CLASS\LESSONS
3) D:\LESSONS\CLASS\SCHOOL
4) D:\LESSONS

23. Каталог содержит файлы с именами

а) p5.pas

б) p4.ppt 

в) p12.pas

г) pq.p

д) pq.pas

е) p12.ppt

Определите, в каком порядке будут показаны файлы, если выбрана сортировка по типу (по возрастанию).

1) вадгеб

2) гавдбе

3) вадгбе

4) гвадеб

24. Для групповых операций с файлами используются маски имён файлов. Маска представляет собой последовательность букв, цифр и прочих допустимых в именах файлов символов, в которых также могут встречаться следующие символы: Символ «?» (вопросительный знак) означает ровно один произвольный символ. Символ «*» (звёздочка) означает любую последовательность символов произвольной длины, в том числе «*» может задавать и пустую последовательность.

В каталоге находится 6 файлов:

chifera.dat

chifera.doc

ferrum.doc

deLafer.doc

oferta.doc

tokoferol.doc

25. Определите, по какой из масок из каталога будет отобрано ровно 3 файла.

1) *fer?*.d*

2) ?fer*.doc
3) *?fer*?.do*
4) *fer?.doc*

26. РАССЛЕДОВАНИЕ ПРЕСТУПЛЕНИЯ ВКЛЮЧАЕТ В СЕБЯ СОВОКУПНОСТЬ ЭЛЕМЕНТАРНЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ ПРОЦЕССОВ…

1) кодирование и защита данных

2) поиск, классификацию, сравнение, анализ и синтез данных

3) хранение и передачу данных

4) передачу и сортировку данных

27. АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ ОБРАБОТКА ИНФОРМАЦИИ…

1) возможна при наличии строгих формальных правил её обработки информации

2) возможна без формальных правил преобразования и обработки информации

3) возможна при условии, что все знаки и символы будут представлены одним шрифтом

4) возможна только в том случае, если информацию можно представить в виде аналогового сигнала

28. ПОД ТЕРМИНОМ "СОВРЕМЕННАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА" ПОНИМАЮТ…

1) совокупность средств массовой информации

2) хранилище информации, способное автоматически осуществлять процедуры ввода, размещения, поиска и выдачи информации

3) совокупность учреждений, осуществляющих хранение информационных массивов (архивы, библиотеки, музеи и т.д.)

4) совокупность баз и банков данных

29. ПРОГРАММНЫЕ СРЕДСТВА, ПОДДЕРЖИВАЮЩИЕ ПРОЦЕСС СОЗДАНИЯ И СОПРОВОЖДЕНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ, ОТНОСЯТСЯ К…

1) системам программирования

2) инструментарию технологии программирования

3) CASE - средствам

4) информационным технологиям

30. УКАЖИТЕ ПРОГРАММНЫЕ КОМПЛЕКСЫ, КОТОРЫЕ НЕ ОТНОСЯТСЯ К ПРИКЛАДНОМУ ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ.

1) Автоматизированное рабочее место

2) Система автоматизированного проектирования

3) Операционная система

4) Интеллектуальные системы

31. Установите соответствие

	Пакеты прикладных программ
	Комплекс взаимосвязанных программ для решения задач конкретной предметной области

	Инструментарий технологии программирования
	Программные комплексы, обеспечивающие технологию разработки, отладки и внедрения создаваемых программных комплексов

	Системное программное обеспечение
	Совокупность программ и программных комплексов для обеспечения работы компьютера и сетей

	
	Совокупность математических методов и моделей для реализации целей и задач  информационной системы


32. ПОИСКОМ ИНФОРМАЦИИ ЯВЛЯЕТСЯ

1) Получение информации по электронной почте

2) Передача информации на большие расстояния с помощью компьютерных сетей

3) Получение информации при использовании справочных систем, баз данных и т.д.

33. БАЗА ДАННЫХ – ЭТО…

1) Microsoft Access

2) Утилиты

3) Текстовый редактор

4) Совокупность связанных между собой сведений

34. ВЫБЕРИТЕ ВИДЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ.

1) Информационно - поисковые системы

2) Операционная система

3) Компьютерные обучающие системы

4) Системы автоматизированного проектирования

35. Укажите последовательность действий выполняемых при вставке формулы.

1) Выбрать пункт меню Вставка

2) Нажать Объект

3) Выбрать Microsoft Equation

4) Написать формулу

5) Нажать левой кнопкой мыши в свободной области экрана

36. Как можно вставить рисунок в текстовый документ Microsoft Word? (Внимание в данном вопросе возможно несколько вариантов ответа.)

1) из графического редактора

2) из файла

3) из коллекции готовых картинок

4) из меню Файл

5) из принтера

37. Как в текстовом редакторе напечатать символ которого нет на клавиатуре?

1) Воспользоваться вставкой символа

2) Использовать для этого рисование

3) Вставить из специального файла

38. При наборе текста одно слово от другого отделяется:

1) точкой

2) пробелом

3) запятой

4) двоеточием

39. В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются:

1) Гарнитура, размер, начертание

2) Отступ, интервал

3) Поля, ориентация

4) Стиль, шаблон

40. Заражение компьютерными вирусами может произойти в процессе ...

1) работы с файлами 

2) форматирования диска 

3) выключения компьютера 

4) печати на принтере

41. Что необходимо иметь для проверки на вирус жесткого диска?

1) защищенную программу 

2) загрузочную программу 

3) файл с антивирусной программой 

4) антивирусную программу, установленную на компьютер

42. Найдите отличительные особенности компьютерного вируса: 

1) он обладает значительным объемом программного кода и ловкостью действий 

2) компьютерный вирус легко распознать и просто удалить 

3) вирус имеет способности к повышению помехоустойчивости операционной системы и к расширению объема оперативной памяти компьютера 

4) он обладает маленьким объемом, способностью к самостоятельному запуску и многократному копированию кода, к созданию помех корректной работе компьютера
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