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1. паспорт ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.04 Выполнение работ по профессии «Мастер по обработке цифровой информации»

1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля является частью основной профессиональной образовательной программы углубленной подготовки персонала по специальности

09.02.03 «Программирование в компьютерных системах» в части освоения вида профессиональной деятельности:

Ввод, обработка Хранение, передача и публикация цифровой информации (ПК):

ПК 4.1.Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование

ПК 4.2 Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
ПК 4.3.Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

ПК 4.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео- редакторов.
ПК 4.5 Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд – шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального  компьютера и мультимедийного оборудования.

ПК 4.6 Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.

ПК 4.7 Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети
ПК 4.8 Тиражировать мультимедиа контент на различных съёмных носителях информации;
ПК 4.9 Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.
1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

· ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· сканирования, обработки и распознавания документов;

· конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;

· обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ- редакторов;
· создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

·  осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет; 

уметь: 

· управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

·  производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода; 

· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста; 

· вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования; 

· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

·  конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

·  производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов; 

· производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

·  обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов; 

· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

·  воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода; 

· использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера; 

· вести отчетную и техническую документацию; 

знать:

·  устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики; архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера; 

· виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации; 

· принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования; 

· принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере; 

· виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования; 

· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования; основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования; 

· основные приемы обработки цифровой информации; назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука; 

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений; назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента; 

· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;

·  назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц; 

· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой
· основы теории баз данных;

· модели данных; 

· принципы проектирования баз данных;

· средства проектирования структур баз данных;

1.3 Количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего 363 часа, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося  183 часа, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося –122 часов;

самостоятельной работы –61 час;

производственное обучение (в т. ч. учебная практика)  – 180 часов.

1.4  Требования к организации образовательного процесса 

Условия проведения занятий, организации учебной и производственной практики, консультационной помощи обучающимся:

Активные, проблемно-ситуационные методы обучения с использованием самостоятельной работы обучающихся. Изучение модуля на втором – третьем курсе

Предлагаемые методы обучения являются ведущими для заявленной педагогической технологии и обеспечивают формирование заявленных компетенций 

Учебно-методический комплекс профессионального модуля включает в себя: 
	№
	Наименование
	Количество
	Вид носителя

	1
	ФГОС утверждённым приказом Минобрнауки России № 365 от 16.04.2014 по профессии 09.01.03 «Мастер по обработке цифровой информации».
	1
	бумажный, электронный

	3
	Рабочая программа профессионального модуля
	1
	

	4
	Календарно тематическое планирование
	1
	

	5
	Фонды оценочных средств для контроля и оценки освоения основных видов профессиональной деятельности, профессиональных и общих компетенций по ПМ (МДК)
	1
	

	6
	Перечни материально-технических ресурсов, необходимых для реализации учебной дисциплины
	1
	

	7
	Комплект заданий по самостоятельной работе 
	1
	


Указанный перечень учебно-методического комплекса соответствует заявленной технологии.

1.5. Система оценивания 

Система оценивания включает основные показатели оценки результатов обучения, сформулированные как  характеристики деятельности обучающихся, и соответствуют  заявленным компетенциям. Основные показатели оценки результатов обучения в полной мере раскрывают специфику соответствующих профессиональных компетенций: соответствуют знаниям, умениям и практическому опыту по ФГОС, охватывают весь цикл действий (работ) обучаемого,  предусматривают возможность контроля и оценки в процессе обучения на базе образовательного учреждения и при прохождении производственной практики на базе работодателя. 
В программе содержится перечень контрольных точек, обеспечивающий текущий контроль и промежуточную аттестацию в форме экзамена.

Оценка результатов освоения программы происходит с использованием тестовой и деятельностной технологии оценки, на единой критериальной основе.

Предъявить обучающему результат обучения позволяют следующие методы контроля: устный опрос и письменный опрос, самостоятельная работа, контрольная работа, практическая работа, тест, зачет, с использованием следующих видов контроля: вводного, текущего, промежуточного и итогового контроля.

Комплекс форм и методов контроля и оценки предусматривает оценку результатов обучения при выполнении практических занятиях и самостоятельной работы, в соответствии с тематическим планом.

Текущий контроль проводится преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 

Формы и методы текущего контроля по междисциплинарным  курсам и в целом по модулю доводятся до сведения обучающихся в начале обучения. Для текущего контроля по программе создан комплект оценочных средств (КОС). 

КОС включают в себя педагогические контрольно-измерительные материалы, предназначенные для определения соответствия (или несоответствия) индивидуальных образовательных достижений основным показателям результатов подготовки.

Контроль и оценка результатов содержит 4 контрольных точки, обеспечивающих текущий контроль. 

Промежуточная аттестация по  МДК.04.01 Технология создания, обработки и публикации цифровой мультимедийной информации осуществляется в форме экзамена, в основе которого лежит тест и практическое задание. 
Промежуточная аттестация по  МДК 04.02 Технология хранения цифровой информации  осуществляется в форме дифференцированного зачёта, в основе которого лежит выполнение и защита индивидуального практического задания. 
Промежуточная аттестация  по учебной практике УП04  осуществляется в форме дифференцированного зачёта, который проводится в форме защиты индивидуального задания. 
Промежуточная аттестация по модулю проводится в форме экзамена. 
Для оценки результатов аттестации используются универсальная шкала с пятибалльной оценкой. 
2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видами профессиональной деятельности: 

Ввод и обработка цифровой информации.

Хранение, передача и публикация цифровой информации.

в том числе профессиональными (ПК)

	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность. 

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ПК 4.1
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

	ПК 4.2 
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

	ПК 4.3
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

	ПК 4.4
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

	ПК 4.5
	Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.

	ПК 4.6
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.

	ПК 4.7
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.

	ПК 4.8
	Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.


3. СТРУКТУРА содержание профессионального модуля

3.1. Тематический план профессионального модуля

	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Производственное обучение (в т.ч. производственная практика)

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося, 

часов
	Учебная,

часов
	Производственная,
часов
(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	МДК.04.01 Технология создания, обработки и публикации цифровой мультимедийной информации
	90
	60
	31
	30
	90
	

	ОК 4, ОК 5,
	Тема 1.1 Классификация типов информации
	4
	2
	-
	2
	4
	

	ОК5
	Тема 1.2 Технические средства
	4
	2
	-
	2
	4
	

	ОК5
	Тема 1.3 Программное обеспечение
	4
	2
	-
	2
	4
	

	ПК 4.1
ПК 4.5
	Тема 1.4 Работа с накопителями информации
	4
	2
	-
	2
	4
	

	ОК 4
	Тема 1.5 Поиск информации
	6
	4
	2
	2
	6
	

	ОК 5
ПК 4.1

ПК 4.2
	Тема 1.6Технологии создания и обработки текстовой информации
	14
	10
	6
	4
	14
	

	ОК 5

ПК 4.1

ПК 4.2
	Тема 1.7 Обработка числовой информации
	8
	6
	4
	2
	8
	

	ОК 5

ПК 4.1

ПК 4.2
ПК 4.3

ПК 4.4
	Тема 1.8 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	14
	9
	4
	5
	14
	

	ОК 5

ПК 4.6
ПК 4.8
	Тема 1.9 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы.
	7
	5
	3
	2
	7
	

	ОК 5

ПК 4.6

ПК 4.8
	Тема 1.10 Основы языка НТМ L . Создание НТМL-файлов
	10
	8
	6
	2


	10
	

	ОК 5

ПК 4.6

ПК 4.8
	Тема 1.11 Средства создания НТМ L –файлов (Web-редакторы)
	8
	6
	4
	2
	8
	

	ОК 5

ПК 4.6

ПК 4.8
	Тема 1.12 Методика сопровождения сайта. Публикация проекта
	7
	4
	2
	3
	7
	

	
	ЭКЗАМЕН
	
	
	
	
	
	

	МДК 04.02 Технология хранения цифровой информации
	93
	62
	37
	31
	90
	

	ПК 4.5

ПК 4.6
	Тема 2.1. Проектирование баз данных
	23
	14
	9
	9
	20
	

	ПК 4.5

ПК 4.6
	Тема 2.2 Создание и обработка баз данных
	30
	20
	14
	10
	30
	

	ПК 4.5

ПК 4.6
	Тема 2. 3. Структурированный язык запросов SQL
	38
	26
	14
	12
	38
	

	ПК 4.5

ПК 4.6
	Дифференцированный зачёт (контрольная работа) 

Составление запросов
	2
	2
	
	
	2
	

	
	Всего:
	234
	108
	63
	54
	180
	-


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ)
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) 
	Объем часов
	Уровень освоения

	МДК.04.01 Технология создания, обработки и публикации цифровой мультимедийной информации
	90
	

	Тема 1.1 Классификация типов информации
	Содержание
	2
	2

	
	1.
	Информация и формы ее представления.
	
	

	
	2.
	Связь понятия «информация» с понятиями «сигнал», «сообщение», «данные».
	
	

	
	3.
	Соответствие между расширением файла и типом данных, содержащихся в нем.
	
	

	
	4.
	Форматы представления данных для обмена между различными пакетами прикладных программ
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия 
	-
	

	
	Самостоятельная работа:
	2
	

	
	1 Изучить материал "Типы файлов"и пройти тестирование  на сайте 
	
	

	
	2 Выполнить конвертирование файлов с использованием online сервисов 
	
	

	Тема 1.2 Технические средства
	Содержание
	2
	2

	
	1
	Технические средства реализации информационных систем.
	
	

	
	Лабораторные работы     
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Самостоятельная работа:
	2
	

	
	3 Выполнить описание   заданной предметной области
	
	

	
	4 Подобрать технические средства для заданной предметной области
	
	

	Тема 1.3 Программное обеспечение 
	Содержание
	2
	2

	
	1
	Современные операционные системы: основные возможности и отличия.
	
	

	
	2
	Пакеты прикладных программ для решения профессиональных задач.
	
	

	
	Лабораторные работы  
	-
	

	
	Практические занятия
	-
	

	
	Самостоятельная работа:
	2
	

	
	5 На сайте  в разделе " Программное обеспечение " изучить теоретический материал и пройти тест.
	
	

	
	6 Подобрать программные  средства для заданной предметной области
	
	

	Тема 1.4 Работа с накопителями информации


	Содержание
	2
	2

	
	1
	Обмен информацией с внешними компьютерными  носителями.
	
	

	
	2
	Типы внешних компьютерных носителей информации.
	
	

	
	3
	Технология ввода информации в ПК с внешних носителей информации.
	
	

	
	4
	Устройства оптического хранения данных.
	
	

	
	5
	Обслуживание дисковых накопителей информации.
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	


	
	Практические занятия
	-
	

	
	Самостоятельная работа:
	2
	

	
	7
	На сайте  в разделе " Носители информации " изучить теоретический материал и  пройти тест.
	
	

	
	8
	Выполнить запись информации на магнитные  и оптические носители
	
	

	Тема 1.5 Поиск информации
	Содержание
	2
	2

	
	1
	Поиск информации.
	
	

	
	2
	Программы поиска файлов.
	
	

	
	3
	Программы для поиска текстовых документов внутри баз данных.
	
	

	
	4
	Технология и программные средства поиска необходимой информации  в накопителях информации, в локальной, корпоративной и глобальной компьютерных сетях
	
	

	
	Лабораторные работы 
	-
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1.
	Поиск информации в накопителях информации
	
	

	
	2
	Поиск информации в информационно –поисковой системе
	
	

	
	Самостоятельная работа: 
	
	

	
	9
	Ответить на контрольные вопросы на сайте,  используя  ИПС Консультант Плюс (online)
	2
	


	Тема 1.6Технологии создания и обработки текстовой информации
	Содержание
	4
	2

	
	1.
	Понятие о настольных издательских системах. Создание компьютерных публикаций. Использование готовых и создание собственных шаблонов.
	
	

	
	2.
	Использование систем проверки орфографии и грамматики. Тезаурусы. Использование систем двуязычного перевода и электронных словарей.
	
	

	
	3.
	Коллективная работа над текстом, в том числе в локальной компьютерной сети.
	
	

	
	4.
	Использование цифрового оборудования. Использование специализированных средств редактирования математических текстов и графического представления математических объектов. Использование систем распознавания текстов.
	
	

	
	5
	Компьютерный перевод текстов.
	
	

	
	6
	Назначение программ – переводчиков текстов с различных языков
	
	

	
	7
	Сканеры. Сканирование текстовых и графических материалов.
	
	

	
	8
	Распознавание сканированных текстов (программы распознавания и просмотра сканированного текста).
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	1.
	Использование приложения для создания компьютерных публикаций 
	
	

	
	2.
	Использование систем проверки орфографии и грамматики в компьютерных публикациях
	
	

	
	3.
	Использование математического редактора. Создание диаграмм текстового процессора для решения экономических задач
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	

	
	10
	Изучить материал и пройти тестирование  на сайте "Автоматизированный перевод текстов»
	1
	

	
	11
	Выполнить перевод текста с использованием online сервисов (задание на сайте)
	1
	

	
	12
	Выполнить коллективное задания по разработке текстового документа в Google Docs (задание на сайте)
	2
	

	Тема 1.7 Обработка числовой информации
	Содержание
	2
	2

	
	1.
	Математическая обработка статистических данных, результатов эксперимента, в том числе с использованием компьютерных датчиков.
	
	

	
	2.
	Использование динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий из различных предметных областей: обработка результатов естественнонаучного и математического экспериментов, экономических и экологических наблюдений, социальных опросов, учета индивидуальных показателей учебной деятельности.
	
	

	
	3.
	Примеры простейших задач бухгалтерского учета, планирования и учета средств.
	
	

	
	4.
	Обработка числовой информации на примерах задач по учету и планированию.
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1.
	Использование электронных таблиц для математической обработки статистических данных, результатов эксперимента, наблюдений, социальных опросов с использованием компьютерных датчиков
	
	

	
	2.
	Применение электронных таблиц для обработки числовой информации на примерах задач по учету и планированию
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	2
	

	
	13
	Выполнить задания в электронной тетради
	2
	

	Тема 1.8 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации 
	Содержание
	5

	
	1.
	Понятия мультимедийной технологии, назначение и области применения, программно-аппаратные средства для реализации.
	
	

	
	2.
	Мультимедийные технологии в обучении и сфере профессиональной деятельности.
	
	

	
	3
	Форматы данных для графических, аудио- и видеоотображения информации.
	
	

	
	4
	Программно-аппаратное обеспечение для аудио- и видеоотображения информации.
	
	

	
	5
	Ввод и обработка графических объектов.
	
	

	
	6
	Ввод и обработка звуковых объектов.
	
	

	
	7
	Использование инструментов специального программного обеспечения и цифрового оборудования.
	
	

	
	8
	Создание графических комплексных объектов для различных предметных областей: преобразования, эффекты, конструирование.
	
	

	
	9
	Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов.
	
	

	
	10
	Представление о системах автоматизированного проектирования конструкторских работ, средах компьютерного дизайна и мультимедийных средах
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1.
	Редактирование изображений в растровом редакторе
	
	

	
	2.
	Создание изображений в векторном редакторе
	
	

	
	3.
	Создание Gif анимации 
	
	

	
	4.
	Создание Flash анимации
	
	

	
	5.
	Кодирование и обработка звуковой информации
	
	

	
	6.
	Создание цифрового видео. Форматы видео файлов
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	

	
	14
	Редактирование цифровых фотографий
	5
	

	
	15
	Проведение геометрических построений с использованием систем автоматического проектирования
	
	

	
	16
	Захват и редактирование цифрового видео
	
	

	
	17
	Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов.
	
	

	Тема 1.9 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы.
	Содержание
	2

	
	1
	Глобальная сеть. Краткая история сети Интернет. Структура Интернета.
	
	

	
	2
	Способы доступа к сети Интернет. Провайдер. Домен. Адресация в сети Интернет.
	
	

	
	3
	Технология подключения к сети. Состав аппаратного и программного обеспечения для подключения к сети Internet
	
	

	
	4
	Информационные ресурсы и сервисы Интернет: электронная почта, всемирная паутина, файловые архивы, интерактивное общение. Гипертекст, гиперссылка, Web -документ. Программа-браузер (примеры). Поиск информации в компьютерных сетях.
	
	

	
	5
	Поисковый сервер, примеры и виды. Электронная почта. Структура адреса электронной почты. Программное обеспечение электронной почты. Пересылка файлов средствами электронной почты. Телеконференции. Проблема безопасности информации. Правила подписки на антивирусные программы и их настройка на автоматическую проверку сообщений
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1
	Подключение к Интернету. «География» Интернета. Путешествие по Всемирной паутине. Поиск информации. Работа с поисковыми серверами. Работа с файловыми архивами
	
	

	
	3
	Работа с электронной почтой. Настройка почтового клиента. Общение в Интернете в реальном времени
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	

	
	18
	Работа с электронной почтой
	1
	

	
	19
	Изучить материал на сайте "Поиск информации в Интернет"  и ответить на вопросы теста
	1
	

	Тема 1.10 Основы языка НТМ L . Создание НТМL-файлов.
	Содержание
	2
	2

	
	1.
	Язык НТМL, его назначение. НТМL -файл.
	
	

	
	2.
	Структура НТМ L -документа.
	
	

	
	3.
	Теги. Структурные теги.
	
	

	
	4.
	Технология оформления web -документов.
	
	

	
	5.
	Примеры сайтов.
	
	

	
	6.
	Форматирование, форматирование шрифта, абзаца.
	
	

	
	7.
	Виды и технология форматирования текста в web -документе.
	
	

	
	8.
	Заголовки в web -документе.
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	1.
	Создание простейших НТМL-файлов
	
	

	
	2.
	Форматирование текста на web-странице.
	
	

	
	3.
	Управление цветом. Включение элементов графики в web-страницу
	
	

	
	4.
	Создание гиперссылок
	
	

	
	5.
	Создание и форматирование таблиц. Разметка web - страницы при помощи таблицы
	
	

	
	6.
	Вставка изображений, аудио- и видеообъектов в web-странице
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	

	
	20
	Разработать одностраничный сайт согласно индивидуального задания
	2
	

	Тема 1.11 Средства создания НТМ L –файлов (Web-редакторы)
	Содержание
	2
	2

	
	1.
	Виды и примеры НТМ L-редакторов.
	
	

	
	2.
	Технология работы в редакторе Web-документов.
	
	

	
	3.
	Технология создания сайта. Интерфейс программы.
	
	

	
	4.
	Планирование web-узла. Создание локального web -узла.
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1.
	Проектирование и создание локального web -узла
	
	

	
	2.
	Разработка и использование шаблона
	
	

	
	3.
	Использование графики. Вставка мультимедиа
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	

	
	21
	Разработать сайт согласно индивидуального задания с использованием онлайн сервисов
	2
	

	Тема 1.12 Методика сопровождения сайта. Публикация проекта.
	Содержание
	2
	2

	
	1.
	Загрузка на сервер. Сопровождение сайта. Установка связи между проектами. Отправка и получение документов.
	
	

	
	2.
	Хостинг и тестирование работоспособности сайта. Регистрация на поисковых серверах. Баннеры.
	
	

	
	Лабораторные работы (не предусмотрены)
	-
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1.
	Публикация проекта в глобальной сети Интернет
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	

	
	22
	Выполнить тестирование работоспособности сайта
	1
	

	МДК 04.02 Технология хранения цифровой информации
	93
	

	Тема 2.1.

Проектирование баз данных


	
	Содержание учебного материала
	23
	3

	
	1
	Основные понятии и определения
	5
	

	
	2
	Иерархическая, сетевая и реляционная модели
	
	

	
	3
	Основы реляционной алгебры
	
	

	
	4
	Инфологическая модель, ER-диаграмма
	
	

	
	5
	Целостность данных
	
	

	
	Лабораторные работы:
	3
	

	
	1
	Логическое проектирование базы данных, нормализация отношений, операции над отношениями;
	
	

	
	2
	Инфологическое проектирование, составление ER–диаграммы и схемы отношений.
	
	

	
	Практические занятия:
	6
	

	
	1
	Операции реляционной алгебры;
	
	

	
	2
	Составление ER-диаграммы;
	
	

	
	3
	Составление схемы отношений;
	
	

	
	4
	Составление функциональной модели
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	

	
	1 
	Решение задач реляционной алгебры
	9
	

	
	2
	Логическое проектирование базы данных (индивидуальное задание)
	
	

	
	3
	Физическое проектирование базы данных (индивидуальное задание)
	
	

	Тема 2.2

Создание и обработка баз данных

Тема 2. 3.

Структурированный язык запросов SQL
	Содержание учебного материала
	30
	3

	
	1
	Основные визуальные компоненты
	6
	

	
	2
	Табличная форма представления баз данных
	
	

	
	3
	Ввод и отображение данных
	
	

	
	4
	Создание и использование индексов; сортировка и поиск данных
	
	

	
	5
	Связь таблиц
	
	

	
	6
	Модификация таблиц
	
	

	
	Лабораторные работы: 
	8
	

	
	1
	Создание и заполнение таблиц учебной БД;
	
	

	
	2
	Организация связи таблиц;
	
	

	
	3
	Вывод результата;
	
	

	
	4
	Выполнение сортировки и модификации данных в таблицах.
	
	

	
	Практические занятия:
	6
	

	
	1
	Организация ввода;
	
	

	
	2
	Создание экранных форм;
	
	

	
	3
	Поиск и модификация данных.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося:
	10
	

	
	1
	Создание, заполнение, сортировка, модификация базы данных(индивидуальное задание);
	
	

	
	Содержание учебного материала.
	38
	3

	
	1
	Функция языка, инструкция SELECT, компонент QUERY
	12
	

	
	2
	Запросы на выбор из одной таблицы
	
	

	
	3
	Запросы на модификацию и выбор из нескольких таблиц
	
	

	
	4
	Использование функций
	
	

	
	5
	Вложенные запросы
	
	

	
	6
	Внутренне и внешнее соединение таблиц
	
	

	
	7
	Создание отчетов
	
	

	
	Лабораторные работы: 
	10
	

	
	1
	Составление и выполнение запросов на выбор из одной таблицы;
	
	

	
	2
	Составление и выполнение запросов на выбор из нескольких таблиц и с использованием функций;
	
	

	
	3
	Составление и выполнение запросов на модификацию данных;
	
	

	
	4
	Составление и выполнение вложенных запросов;
	
	

	
	5
	Создание отчетов по запросу к таблицам с использованием Компонента QUICKREPORT/
	
	

	
	Практические занятия:
	4
	

	
	1
	Создание и вывод таблиц на форму;
	
	

	
	2
	Составление запросов на примере учебной базы
	
	

	
	 Самостоятельная работа обучающегося:
	12
	

	
	1
	Создание запросов и отчётов в базе данных(индивидуальное задание);
	
	

	
	Дифференцированный зачёт (контрольная работа) 

Составление запросов
	2
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ.04

Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

Изучить материал "Типы файлов"и пройти тестирование  на сайте 

Выполнить конвертирование файлов с использованием online сервисов 

Подобрать технические средства для заданной предметной области

Подобрать программные  средства для заданной предметной области

Выполнить запись информации на магнитные  и оптические носители

Выполнить индивидуальное задание  в ИПС Консультант (online)

Изучить материал и пройти тестирование  на сайте "Автоматизированный перевод текстов»

Выполнить перевод текста с использованием online сервисов (задание на сайте)

Выполнить коллективное задания по разработке текстового документа в Google Docs (задание на сайте)

Выполнить задания в электронной тетради

Захват и печать цифровых фотографий

Проведение геометрических построений с использованием систем автоматического проектирования

Захват и редактирование цифрового видео

Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов.

Работа с электронной почтой

Изучить материал на сайте "Поиск информации в Интернет"  и ответить на вопросы теста

Разработать одностраничный сайт согласно индивидуального задания

Разработать сайт согласно индивидуального задания с использованием онлайн сервисов

Выполнить тестирование работоспособности сайта

Решение задач реляционной алгебры

Логическое проектирование базы данных (индивидуальное задание)

Физическое проектирование базы данных (индивидуальное задание)

создание, заполнение, сортировка, модификация базы данных(индивидуальное задание);
Создание запросов и отчётов в базе данных(индивидуальное задание);
Примерная тематика аудиторной самостоятельной работы:

Поиск информации в накопителях информации

Поиск информации в информационно –поисковой системе

Использование приложения для создания компьютерных публикаций 

Использование систем проверки орфографии и грамматики в компьютерных публикациях

Использование математического редактора. Создание диаграмм текстового процессора для решения экономических задач

Использование электронных таблиц для математической обработки статистических данных, результатов эксперимента, наблюдений, социальных опросов с использованием компьютерных датчиков

Применение электронных таблиц для обработки числовой информации на примерах задач по учету и планированию

Редактирование изображений в растровом редакторе

Создание изображений в векторном редакторе

Создание Gif анимации 

Создание Flash анимации

Кодирование и обработка звуковой информации

Создание цифрового видео. Форматы видео файлов

Подключение к Интернету. «География» Интернета. Путешествие по Всемирной паутине. Поиск информации. Работа с поисковыми серверами. Работа с файловыми архивами

Работа с электронной почтой. Настройка почтового клиента. Общение в Интернете в реальном времени

Создание простейших НТМL-файлов

Форматирование текста на web-странице.

Управление цветом. Включение элементов графики в web-страницу

Создание гиперссылок

Создание и форматирование таблиц. Разметка web - страницы при помощи таблицы

Вставка изображений, аудио- и видеообъектов в web-странице

Проектирование и создание локального web -узла

Разработка и использование шаблона

Использование графики. Вставка мультимедиа

Публикация проекта в глобальной сети Интернет
Логическое проектирование базы данных, нормализация отношений, операции над отношениями;
Инфологическое проектирование, составление er–диаграммы и схемы отношений.

Операции реляционной алгебры;
Составление er-диаграммы;

Оставление схемы отношений;

Составление функциональной модели

Создание и заполнение таблиц учебной бд;
Организация связи таблиц;
Вывод результата;
Выполнение сортировки и модификации данных в таблицах.
Организация ввода;
Создание экранных форм;
Поиск и модификация данных.
Составление и выполнение запросов на выбор из одной таблицы;
Составление и выполнение запросов на выбор из нескольких таблиц и с использованием функций;

Составление и выполнение запросов на модификацию данных;

Составление и выполнение вложенных запросов;

Создание отчетов по запросу к таблицам с использованием компонента quickreport/

Создание и вывод таблиц на форму;
Составление запросов на примере учебной базы
	84
	

	Учебная практика
Виды работ:
	72
	

	Создание рисунков из кривых в векторном редакторе

Создание эффектов объема и перетекания в векторном редакторе;

Создание логотипа средствами векторного редактора;

Создание web-фотоколлекции средствами растрового редактора;

Ретуширование и восстановление фотоизображений с помощью растрового редактора;

Создание коллажей с использованием  графических редакторов

Создание движения объектов по траектории средствами flash-редактора;

Создание интерактивной карты средствами flash-редактора;

Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов;

Захват и редактирование цифрового видео.

Проектирование  и создание видеоролика.

Разработка баз данных с использованием средств MS Access. 

Разработка структуры базы данных

Разработка баз данных с использованием средств MS Access

Разработка Интерфейса. Схема диалога форм

Создание форм.

Разработка баз данных с использованием средств MS Access. 

Создание Запросов.

Создание параметрических запросов

Создание отчётов

Сканирование, распознавание текста, формирование pdf файла

Конвертирование графических файлов. Конвертирование аудио фалов. Конвертирование файлов, содержащих текстовую информацию. Конвертирование видео файлов.

Подготовка к работе флешь носителя. Правила работы с флешь носителями информации. Форматирование флешь носителями информации. Работа с DVD дисками.

Создание хранилища электронных материалов в сервисе  mail

Создание хранилища электронных материалов в сервисе  Yandex

Создание хранилища электронных материалов в сервисе  Google

Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Постановка задачи 

Разработка структуры сайта

Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Форматирование

Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Форматирование

Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Заполнение сайта.

Оформление сайта. Размещение сайта

Создание сайта  с использованием MS SharePoint Designer Разработка структуры

Заполнение сайта

Заполнение сайта
	
	


4. условия реализации программы ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы модуля предполагает наличие учебных кабинетов «Информатики и информационных технологий»,; мастерских не предусмотрено; лабораторий – не предусмотрено. Реализация программы модуля предполагает обязательную производственную практику.

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета «Информатики и информационных технологий»:

· АРМ преподавателя;

· компьютеры;

· комплект технологической документации;

· комплект учебно-методической документации.

Технические средства обучения:

· компьютеры;

· программное обеспечение общего и профессионального назначения.

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:

· компьютеры;

· программное обеспечение общего и профессионального назначения.

4.2 Информационное обеспечение обучения

Основные источники:

1. Аверин В.Н.Компьютеная инженерная графика. Учеб.пособ. - М.: Академия, 2014
2. Агальцов В.П. Базы данных.: Учеб. пособие - М.: Мир, 2014.

3. Гвоздева В.А. Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: учебник. - М.: ФОРУМ, ИНФРА-М, 2014
4. Гейн А.Г. Информатика и ИКТ 10- 11кл. - М.: Просвещение, 2014
5. Гохберг Г.С. Информационные технологии: Учебник.- М.: Академия, 2014
6. Журавлева И.В., Журавлева М.В. Оформляем документы на персональном компьютере: грамотно и красиво. - М.: ИНФРА-М, 2014
7. Залогова Л.А. Практикум по компьютерной графике.- М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2014
8. Информатика и ИКТ/Под ред.проф.Макаровой Н.В.: 10кл. - СПб.: Питер,2014
9. Информатика и ИКТ/Под ред.проф.Макаровой Н.В.: 11кл. - СПб.: Питер,2014
10. Киселев С.В. Офисное оборудование: учебник. - М.: изд.центр "Академия", 2008, 2014
11. Киселев С.В. Офисные приложения MS Office: учебник. - М.: изд.центр "Академия", 2014, 

12. Колмыкова Е.А. Информатика: Учеб. пособие для сред.проф. образования.- М.: Академия,2014
13. Компьютерная графика: Учебник (+СД)/ М.Н.Петров, В.П.Молочков.- СПб.: Питер, 2014
14. Коцюбинский А. Компьютер для офиса: учебное пособие.- М.: НТ Пресс,2015
15. Кузин А.В. . Базы данных.: Учеб. пособие.- М.: Академия, 2015
16. Кузин А.В., Демин В.М. Разработка баз данных в системе Microsoft Access: учебник. - М.: ФОРУМ, 2015
17. Ляхович В.Ф., Крамаров С.О. Основы информатики.- Ростов н/Д.: Феникс,2015
18. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. Ссузов.- М.: Академия, 2012
19. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. Ссузов.- М.: Академия, 2012
20. Молочков В.П. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Microsoft Office PowerPoint 2007. - М.: Академия,2012

Дополнительные источники:

1. Информатика в школе: научно-методический журнал. – М.: изд-во "Образование и Информатика".

2. Информатика и образование: научно-методический журнал. – М.: Изд-во "Образование и Информатика".

3. Автоматика, связь, информатика: научно-популярный журнал. – М.: изд-во «Панорама»;

4. Компьютерра: бизнес-журнал. – М.: ООО Журнал «Компьютерра».

5. Мир ПК: специализированный журнал. – М.: изд-во "Открытые Системы"

6. Хакер; журнал по информационной безопасности. – М.: изд-во «Gameland»;

7. www.profile-edu.ru

8. http://school.edu.ru

9. http://it-ebooks.ru/
4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Обязательным условием для освоения данного модуля является предварительное изучение дисциплин общеобразовательного цикла  «Информатика и ИКТ» и профессионального цикла «Информационные технологии», «Технические средства информатизации».
4.4 Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических  кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): 

Обучение по междисциплинарным курсам профессионального модуля планируется осуществлять  преподавателями колледжа, имеющими высшее  профессиональное образование и практический опыт работы , соответствующие профилю модуля. 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой:

педагогический состав должен иметь высшее  профессиональное образование и практический опыт работы , соответствующие профилю модуля.

5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)

	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 
Текущий контроль в форме опроса, защиты практической работы,
Текущий контроль в форме опроса, защиты практической работы,
Текущий контроль в форме опроса, защиты практической работы,
Текущий контроль в форме опроса, защиты практической работы,
Текущий контроль в форме опроса, защиты практической работы,
Текущий контроль в форме опроса, защиты практической работы,
Текущий контроль в форме опроса, защиты практической работы,
Текущий контроль в форме опроса, защиты практической работы

	ПК 4.1
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
	вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

сканировать, обрабатывать и распознавать документы;
	

	ПК 4.2 
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	

	ПК 4.3
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;
	

	ПК 4.4
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

Обрабатывать  аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ- редакторов;

производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

 обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов; 

создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

 воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
	

	ПК 4.5
	Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.
	управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
	

	ПК 4.6
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.
	осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет
	

	ПК 4.7
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.
	производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода; 


	

	ПК 4.8
	Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.
	производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода; публиковать мультимедиа контент на различных сервисах в сети Интернет;

осуществлять резервное копирование и восстановление данных;
	


	Результаты 

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	 Осознавать социальную значимость своей будущей профессии, обладать высокой мотивацией к выполнению профессиональной деятельности
	Демонстрация интереса к будущей профессии
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы профессионального модуля

	 Организовывать собственную деятельность, обобщать и  анализировать информацию, определять цели и пути  их достижения.
	Демонстрация  методов и способов решения профессиональных задач , выполнение требований технологической дисциплины ,  навыков эксплуатации технологического оборудования   
	

	Находить организационно-управленческие решения   в нестандартных ситуациях и готовность нести за них ответственность
	 Демонстрация принятия решения, адекватного сложившейся ситуации, самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	

	  Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности
	Выполнение операций ведения технологического процесса с использованием программно-компьютерного обеспечения
	

	 Ориентироваться в условиях  частой  смены технологий в профессиональной деятельности.
	Анализ инноваций в области информационных технологий
	

	 Стремиться к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства .
	Выполнение самостоятельной работы, рефератов, поиск дополнительной информации при изучении профессионального модуля
	

	 Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	Соблюдение требований промышленной, пожарной  безопасности, производственной и технологической дисциплины
	


Оценка знаний, умений и навыков по результатам текущего и итогового контроля производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица).  

	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	не удовлетворительно
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1. Общие положения

1.1 Комплекс оценочных средств (КОС) предназначен для контроля и оценки образовательных достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины  ПМ 04 Технология создания, обработки и публикации цифровой и мультимедийной информации

1.2 КОС включает контрольные материалы для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации в форме  экзамена.
1.3 КОС разработаны на основании положений:

· ФГОС СПО 230115 Программирование в компьютерных системах; 

· основной профессиональной образовательной программы по специальности 09.02.03 Программирование в компьютерных системах;

2. Перечень основных показателей оценки результатов, элементов практического опыта, знаний и умений, подлежащих текущему контролю и промежуточной аттестации 

2.1 Коды и наименования элементов знаний и умений

	Код
элемента умений
	Наименование элемента умений  


	Код
элемента знаний
	Наименование элемента знаний

	У1
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
	З1
	устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики; архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера; 

	У2
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	З2
	виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации; 

	У3
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	З3
	принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования; 



	У4
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	З4
	принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере; 



	У5
	Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.
	З5
	виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования

	У6
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.
	З6
	назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования; основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования; 



	У7
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.
	З7
	основные приемы обработки цифровой информации; назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука; 



	У8
	Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.
	З8
	назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений; назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента; 



	
	
	З9
	структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;



	
	
	З10
	назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц; 



	
	
	З11
	нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой




2.2 Кодификатор контрольных заданий

	Функциональный признак оценочного средства (тип контрольного задания)
	Метод/форма контроля
	Код контрольного задания

	Проектное задание
	Учебный проект (курсовой, исследовательский, обучающий, сервисный, социальный творческий, рекламно-презентационный)
	1

	Реферативное задание
	Реферат
	2

	Расчетная задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание, лабораторная работа, практические занятия, письменный экзамен
	3

	Поисковая задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание
	4

	Аналитическая задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание
	5

	Графическая задача
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание
	6

	Задача на программирование
	Контрольная работа, Индивидуальное домашнее задание
	7

	Тест, тестовое задание
	Тестирование, письменный экзамен
	8

	Практическое задание
	Лабораторная работа, практические занятия, практический экзамен
	9

	Ролевое задание
	Деловая игра
	10

	Исследовательское задание
	Исследовательская работа
	11


2.3 Содержательно-компетентностная матрица оценочных средств текущего контроля (распределение типов и количества контрольных заданий по элементам знаний и умений).

	Содержание

учебного материала

по программе УД
	Код контрольного задания



	
	У1
	У2
	У3
	У4
	У5
	У6
	У7
	У8
	З1
	З2
	З3
	З4
	З5
	З6
	З7
	З8
	З9
	З10
	З11

	Тема 1.1 Классификация типов информации
	
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема 1.2 Технические средства
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	8
	
	
	
	8
	
	
	
	
	8

	Тема 1.3 Программное обеспечение
	
	8,9
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	
	
	
	
	8
	
	
	

	Тема 1.4 Работа с накопителями информации
	8,9
	
	
	
	8,9
	8,9
	8,9
	
	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема 1.5 Поиск информации
	
	
	
	
	
	
	8,9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	

	Тема 1.6Технологии создания и обработки текстовой информации
	8,9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8,9
	
	
	
	

	Тема 1.7 Обработка числовой информации
	8,9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8,9
	
	
	
	

	Тема 1.8 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	
	
	8,9
	8,9
	
	
	
	
	
	
	
	8,9
	8,9
	
	8,9
	
	
	
	

	Тема 1.9 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы.
	
	
	
	
	
	
	
	8,9
	
	
	
	
	
	
	
	
	8,9
	
	

	Тема 1.10 Основы языка НТМ L . Создание НТМL-файлов
	
	
	
	
	
	
	
	8,9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	

	Тема 1.11 Средства создания НТМL –файлов (Web-редакторы)
	
	
	
	
	
	
	
	8,9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема 1.12 Методика сопровождения сайта. Публикация проекта
	
	
	
	
	
	
	
	8,9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	6
	3
	2
	2
	2
	2
	4
	8
	1
	2
	1
	2
	2
	1
	6
	1
	2
	2
	1


3. Структура контрольного задания промежуточной аттестации

3.1 

	
	Содержание раздела
	Кол-во час
	Кол-во ТЗ

	
	Тема 1.1 Классификация типов информации
	4
	6

	
	Тема 1.2 Технические средства
	4
	6

	
	Тема 1.3 Программное обеспечение
	4
	4

	
	Тема 1.4 Работа с накопителями информации
	4
	Практическое задание

	
	Тема 1.5 Поиск информации
	6
	Практическое задание

	
	Тема 1.6Технологии создания и обработки текстовой информации
	14
	6

	
	Тема 1.7 Обработка числовой информации
	8
	6

	
	Тема 1.8 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	14
	Практическое задание

	
	Тема 1.9 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы.
	7
	2

	
	Тема 1.10 Основы языка НТМ L . Создание НТМL-файлов
	10
	2

	
	Тема 1.11 Средства создания НТМ L –файлов (Web-редакторы)
	8
	2

	
	Тема 1.12 Методика сопровождения сайта. Публикация проекта
	7
	2


3.1 Критерии оценки заданий

	Наименование дидактической единицы 
	Код элемента

умения
	Код  элемента знания
	Уровень деятельности при контроле 
	Номер задания в варианте  теста -задания
	Критерий зачета

	Тема 1.1 Классификация типов информации
	У2
	З4, З5
	2
	55-73
	3

	Тема 1.2 Технические средства
	
	З1,З2,З4,З6,З11
	2
	90-129
	3

	Тема 1.3 Программное обеспечение
	
	З4,З5,З8
	2
	90-97
	2

	Тема 1.4 Работа с накопителями информации
	У1,У7, У6,У5
	З2
	4
	Практическое задание
	

	Тема 1.5 Поиск информации
	У1
	
	3
	Практическое задание
	

	Тема 1.6Технологии создания и обработки текстовой информации
	У1,У2,У4
	
	4
	26-42
	3

	Тема 1.7 Обработка числовой информации
	У1,У2,У4
	З4,З5,З7
	3
	1-25
	3

	Тема 1.8 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	У3,У4
	З4,З5,З7
	3
	Практическое задание
	

	Тема 1.9 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы.
	
	З9
	2
	Практическое задание
	

	Тема 1.10 Основы языка НТМ L . Создание НТМL-файлов
	
	З10
	3
	42-48
	1

	Тема 1.11 Средства создания НТМ L –файлов (Web-редакторы)
	
	310
	3
	49-51
	1


	Тема 1.12 Методика сопровождения сайта. Публикация проекта
	У8
	З10
	3
	52-55


	1


Для каждой ДЕ разрабатываются тестовые задания контролирующие уровень соответствия подготовки студента требованиям ФГОС. Уровень усвоения заданный для каждой ДЕ формулируется в терминах внешней деятельности, которую должен продемонстрировать студент при контроле. Соответствие степени освоения учебного материала при обучении уровням деятельности при контроле представлено в табл. 

	№
	Степень освоения (при обучении)
	Уровни деятельности (при контроле)

	1
	Быть знакомым
	Узнавать 

	2
	Знать 
	Воспроизводить (устно, письменно)

	3
	Уметь 
	Применять в типовой ситуации (без ограничения времени)

	4
	Иметь навык 
	Применять в типовой ситуации (с ограничением времени)

	5
	Иметь опыт
	Применять в нетиповой ситуации


По каждому показателю оценки результата выставляется 1 балл (соответствие эталону) или 0 баллов (несоответствие эталону).

3.2. ТЕКСТ ЗАДАНИЯ ЭКЗАМЕНА
ПО МДК.04.01 Технология создания, обработки и публикации цифровой мультимедийной информации
Excel

1. Задание {{ 10 }} ТЗ № 10

ВЫБЕРИТЕ ОДИН ПРАВИЛЬНЫЙ ОТВЕТ
На основе чего строится любая диаграмма?

(  графического файла

(  текстового файла

(  книги Excel

(  данных таблицы

2. Задание {{ 17 }} ТЗ № 17

ВЫБЕРИТЕ ОДИН ПРАВИЛЬНЫЙ ОТВЕТ
Можно ли изменить параметры диаграммы после ее построения?

(  Можно изменить все, кроме типа диаграммы

(  Можно изменить только размер диаграммы

(  Можно изменить тип диаграммы, ряд данных, расположение диаграммы, ее размеры и т.д..

(  Ничего изменить нельзя: диаграмму надо построить заново

3. Задание {{ 20 }} ТЗ № 20

Дан фрагмент электронной таблицы.

В ячейку D2 введена формула =А2*В1+С1

В результате в ячейке D2 появится значение:

	
	A
	B
	C
	D

	1
	5
	2
	4
	

	2
	10
	1
	6
	


(  6

(  14

(  16

(  24

4. Задание {{ 21 }} ТЗ № 21

Выберите ОДИН правильный ответ

В ячейке А1 электронной таблицы записана формула =D1-$D2. Какой вид приобретет формула после того, как ячейку А1 скопируют в ячейку В1?

(  =E1-$E2

(  =E1-$D2

(  =E2-$D2

(  =D1-$E2

5. Задание {{ 22 }} ТЗ № 22

Выберите ОДИН правильный ответ

В ячейке C2 записана формула $E$3+D2. Какой вид приобретет формула, после того как ячейку C2 скопируют в ячейку B1?

Примечание: знак $ используется для обозначения абсолютной адресации.

(  $E$3+C1

(  $D$3+D2

(  $E$3+E3

(  $F$4+D2

6. Задание {{ 23 }} ТЗ № 23

Выберите ОДИН правильный ответ

По умолчанию в новой книге Excel содержится …

(  1 лист

(  2 листа

(  3 листа

(  4 листа

7. Задание {{ 24 }} ТЗ № 24

Выберите ОДИН правильный ответ

Верно ли утверждение : Все листы рабочей книги Excel имеют один тип"?

(  Да, утверждение истинно

(  Нет, утверждение ложно

8. Задание {{ 25 }} ТЗ № 25

Выберите ОДИН правильный ответ

Отметьте существующий адрес ячейки 

(  3A

(  А3

(  Б3

(  3Б

9. Задание {{ 26 }} ТЗ № 26

Выберите ОДИН правильный ответ

Каким образом следует завершить ввод данных в ячейку В3, чтоб активной стала ячейка В4?

(  Нажать клавишу ENTER

(  Нажать клавишу TAB

(  Нажать клавишу CTRL+END

(  Нажать клавишу CTRL+Home

10. Задание {{ 27 }} ТЗ № 27

Выберите ОДИН правильный ответ

Каким образом следует завершить ввод данных в ячейку, чтобы перейти на одну ячейку вправо?

(  Нажать клавишу ENTER

(  Нажать клавишу TAB

(  Нажать клавишу CTRL+END

(  Нажать клавишу CTRL+Home

11. Задание {{ 28 }} ТЗ № 28

Выберите ОДИН правильный ответ

Имена каких строк и столбцов не изменятся при копировании формулы = $A23+C$21 в любом направлении?

(  A и C

(  A и 21

(  23 и 21

(  А и С

(  Изменятся все

12. Задание {{ 29 }} ТЗ № 29

Выберите ОДИН правильный ответ

Какое из утверждений верно

(  Одновременно разделить лист и закрепить части листа возможно

(  Одновременно разделить лист и закрепить части листа не возможно

13. Задание {{ 30 }} ТЗ № 30

Выберите ОДИН правильный ответ

Войти в режим редактирования ячейки можно следующим способом

(  Один раз щёлкнуть мышью непосредственно по редактируемой ячейке

(  Дважды щёлкнуть мышью непосредственно по редактируемой ячейке

(  Щёлкнуть мышью по любой ячейке

(  Нажав клавишу F1

14. Задание {{ 31 }} ТЗ № 31

Выберите ОДИН правильный ответ

Текстовое значение символа может состоять….

(  из любого набора символов

(  только из букв и цифр

(  только из букв, цифр и знаков подчёркивания

(  только из цифр

15. Задание {{ 32 }} ТЗ № 32

Выберите ОДИН правильный ответ

Символ $ означает…

(  относительную ссылку

(  абсолютную ссылку

(  смешенную ссылку

(  внешнюю ссылку

16. Задание {{ 33 }} ТЗ № 33

Выберите ОДИН правильный ответ

Легенда в Excele это…

(  описание таблицы или диаграммы

(  заголовок диаграммы

(  ось диаграммы

(  расшифровка цветовых обозначений рядов данных

(  область диаграммы

17. Задание {{ 34 }} ТЗ № 34

Выберите ОДИН правильный ответ

Во время редактирования диаграммы для того, чтобы выделить какой-либо её элемент надо….

(  в меню Диаграмма выбрать команду Параметры

(  выбрать имя элемента в списке Элементы диаграммы на панели инструментов

(  щёлкнуть по элементу

(  выбрать в меню Формат команду Объект

18. Задание {{ 35 }} ТЗ № 35

Выберите ОДИН правильный ответ

Запись A2:B4 обозначает…

(  данные в ячейке А делятся на данные в ячейке В

(  диапазон ячеек

(  промежуток существующих ячеек

19. Задание {{ 36 }} ТЗ № 36

Выберите ОДИН правильный ответ

Выделение нескольких несвязных диапазонов  возможно с помощью клавиши

(  Ctrl

(  Shift

(  Tab

(  Alt

20. Задание {{ 37 }} ТЗ № 37

Какой вид примет содержащая абсолютную и относительную ссылку формула, записанная в ячейке C1, после ее копирования в ячейку С2? 
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(  =$A$1*B2

(  =$A$1*B1

(  =$A$2*B1

(  =$A$2*B2

21. Задание {{ 38 }} ТЗ № 38

Выберите ОДИН правильный ответ

Электронная таблица - это:

(  прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде таблицы данных

(  прикладная программа для обработки кодовых таблиц

(  устройство персонально компьютера, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в табличной форме

(  системная программа, управляющая ресурсами персонального компьютера при обработке таблиц

22. Задание {{ 39 }} ТЗ № 39

Выберите ОДИН правильный ответ

Среди приведённых формул отыщите формулу для электронной таблицы:

(  A3B8+12

(  A1=A3*B8+12

(  A3*B8+12

(  =A3*B8+12

23. Задание {{ 40 }} ТЗ № 40

Выберите ОДИН правильный ответ

Запись формулы в электронной таблице не может включать в себя:

(  знаки арифметических операций

(  числовые выражения

(  имена ячеек

(  текст

24. Задание {{ 41 }} ТЗ № 41

Выберите ОДИН правильный ответ

Диапазон в электронной таблице - это:

(  совокупность клеток, образующих в таблице область прямоугольной формы

(  все ячейки одной строки

(  все ячейки одного столбца

(  множество допустимых значений

25. Задание {{ 42 }} ТЗ № 42

Выберите ОДИН правильный ответ

Диапазон А2:В4 содержит следующее количество ячеек электронной таблицы:

(  8

(  2

(  6

(  4

Word

26. Задание {{ 1 }} ТЗ № 1

Выбери ОДИН правильный ответ

Справедливо ли утверждение:"Для каждого из документов создается отдельное окно, представленное кнопкой в панели задач"

(  да

(  нет

27. Задание {{ 2 }} ТЗ № 2

Выбери ОДИН правильный ответ

Можно ли удалить только один из объектов, находящихся в буфере обмена MS Office?

(  Нет, буфер можно только очистить, то есть удалить все объекты

(  Да, но только если в буфере всего один объект

(  Да, из буфера всегда можно удалить любой из находящихся там объектов

28. Задание {{ 3 }} ТЗ № 3

Выберите ОДИН правильный ответ

Какой из режимов отображения Word используется для подготовки документа к печати?

(  обычный

(  веб-документ

(  разметка страницы

(  режим чтения

(  структура

29. Задание {{ 4 }} ТЗ № 4

Выберите ОДИН правильный ответ

Можно ли вставить в ячейку таблицы новую таблицу?

(  Да, можно

(  Нет, нельзя

30. Задание {{ 5 }} ТЗ № 5

ВЫБЕРИТЕ ОДИН ПРАВИЛЬНЫЙ ОТВЕТ
ФУНКЦИЯМИ ТЕКСТОВОГО РЕДАКТОРА ЯВЛЯЕТСЯ (ЯВЛЯЕТСЯ):

(  копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста

(  создание, редактирование, сохранение, печать текстов

(  управление ресурсами ПК и процессами, использующими эти ресурсы при создании текста

(  автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах

31. Задание {{ 6 }} ТЗ № 6

Выберите ОДИН правильный ответ

Если в качестве образца задать слово "ель", в процессе автоматического поиска в тексте "Далеко за отмелью, в ельнике, раздавалась птичья трель" будет найдено следующее количество слов:

(  1

(  0

(  3

(  2

32. Задание {{ 7 }} ТЗ № 7

Выберите ОДИН правильный ответ

Колонтитул - это:

(  первая строка абзаца

(  пояснение к тексту, библиографическая справка, перевод, толкование, помещаемые в нижней части полосы страницы

(  краткие данные, размещаемые в верхней или нижней части страницы

(  первая буква абзаца

33. Задание {{ 8 }} ТЗ № 8

Выберите ОДИН правильный ответ

Чтобы проверить правописание, необходимо:

(  из меню Сервис выбрать: пункт Параметры, вкладка Правописание

(  из меню Сервис выбрать пункт Автозамена

(  из меню Справка выбрать пункт Вызов справки

(  из меню Сервис выбрать пункт Правописание

34. Задание {{ 9 }} ТЗ № 9

Выберите ОДИН правильный ответ

Какую команду можно выполнить для сохранения файла под другим именем?

(  Файл - Свойства

(  Файл - Версии

(  Файл - Сохранить как

(  Файл - Сохранить

35. Задание {{ 11 }} ТЗ № 11

Выберите ОДИН правильный ответ

Microsoft Word это...

(  редактор электронных документов

(  текстовый редактор

(  графический редактор

(  редактор шрифтов

36. Задание {{ 15 }} ТЗ № 15

Выберите ОДИН правильный ответ

Чтобы вставить картинку в документ, нужно:

(  выбрать: меню Файл, команда Открыть, выбрать картинку

(  выбрать: меню Вставка, пункт Рисунок, подпункт Картинки

(  выбрать: меню Правка, пункт Заменить, подпункт Рисунок

(  выбрать: меню Таблица, команда Нарисовать

37. Задание {{ 18 }} ТЗ № 18

Выберите ОДИН правильный ответ

Что необходимо сделать для сохранения изменений документа в MS Word?

(  Выполнить команду "Файл - Открыть...".

(  Выполнить команду "Файл - Свойства".

(  Выполнить команду "Сервис - Автозамена".

(  Выполнить команду "Файл - Сохранить".

38. Задание {{ 118 }} Word

На какой панели инструментов находится эта группа кнопок
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(  форматирование

(  стандартная

(  таблицы и границы

(  рисование

уровень 2 

39. Задание {{ 12 }} ТЗ № 12

Выберите ОДИН правильный ответ

Как вставить символ, отсутствующий на клавиатуре?

(  выбрать пункт меню Сервис - Символ - Вставка

(  выбрать пункт меню Вставка - Объект

(  выбрать пункт меню Вставка - Символ

(  выбрать пункт меню Правка - Специальная вставка

40. Задание {{ 13 }} ТЗ № 13

Выберите ОДИН правильный ответ

Чтобы на выделенный текст применить анимацию, необходимо выбрать команду:

(  вставка - Автотекст - Анимация

(  вставка - Рисунок - Анимация

(  сервис - Настройка - Анимация

(  формат - Шрифт - Анимация

41. Задание {{ 14 }} ТЗ № 14

Выберите ОДИН правильный ответ

Как ко всему документу применить границу? 

(  выбрать пункт - меню Таблица - Нарисовать таблицу

(  выбрать пункт меню Формат - Границы и заливка - Страница

(  выбрать пункт меню Правка - Граница - Добавить

(  выбрать пункт меню Вид - Граница - Добавить

42. Задание {{ 16 }} ТЗ № 16

Выберите ОДИН правильный ответ

Принудительно новую пустую страницу в документ можно добавить через меню:

(  Вставка >Разрыв >Новая страница

(  Формат

(  Правка

(  Файл

Измерение информации

55. Задание {{ 136 }} ТЗ № 136

Выбери ОДИН правильный ответ

 Считая, что каждый символ кодируется одним байтом, оцените информационный объем следующего предложения:

"Мой дядя самых честных правил, Когда не в шутку занемог, Он уважать себя заставил И лучше выдумать не мог." 

(  108 бит

(  864 бит

(  108 килобайт

(  864 килобайт

56. Задание {{ 137 }} ТЗ № 137

Выбери ОДИН правильный ответ

Получено сообщение, информационный объём которого равен 32 битам. Чему равен этот объём в байтах? 

(  2

(  3

(  4

(  5

57. Задание {{ 93 }} килобайт

Выбери ОДИН правильный ответ

Килобайт - это

(  1000 символов

(  1024 байт

(  8 бит

(  1000 байт

58. Задание {{ 94 }} объём памяти

Выбери ОДИН правильный ответ

Наибольший объём памяти требуется для хранения

(  "10"

(  10

(  "десять"

(  (10)

59. Задание {{ 110 }} ТЗ № 110

Выбери ОДИН правильный ответ

Какое устройство ЭВМ относится к внешним? 

(  арифметико-логическое устройство

(  центральный процессор

(  принтер

(  оперативная память

Информационные  технологии

60. Задание {{ 69 }} ТЗ № 69

Выбери ОДИН правильный ответ

На метеостанции измерение параметров окружающей среды (температуры воздуха, атмосферного давления, скорости ветра и т.п.) представляют собой процесс

(  хранения информации

(  передачи информации

(  защиты информации

(  получения (сбора) информации

(  использования информации

61. Задание {{ 70 }} ТЗ № 70

Выбери ОДИН правильный ответ

Обычный телефон для человека  - это

(  источник информации

(  приёмник информации

(  средство обработки информации

(  средство связи

(  средство хранения информации

62. Задание {{ 71 }} ТЗ № 71

Выбери ОДИН правильный ответ

аналоговым называется сигнал

(  принимающий конечное число конкретных значений

(  непрерывно изменяющийся по амплитуде по времени

(  несущий текстовую информацию

(  несущий табличную информацию

(  несущий цифровую информацию

63. Задание {{ 72 }} ТЗ № 72

Выбери ОДИН правильный ответ

Представление информации во внутренней памяти компьютера

(  непрерывное

(  дискретное

(  частично дискретное

(  частично непрерывное

(  графическое

64. Задание {{ 66 }} ТЗ № 66

Выбери ОДИН правильный ответ

Примерами информационных процессов могут служить

(  процесссы строительства зданий и сооружений

(  процессы химической и механической очистки воды

(  процессы поиска нужной литературы с помощью библиотечного каталога

(  процессы производства электроэнергии

(  процессы извлечения полезных ископаемых из недр Земли

65. Задание {{ 67 }} ТЗ № 67

Выбери ОДИН правильный ответ

В системе "человек - телевизор" носителем информации является(являются)

(  гравитационное поле

(  звуковые и световые волны

(  электромагнитные волны

(  вакуум

(  вещество

66. Задание {{ 68 }} ТЗ № 68

Выбери ОДИН правильный ответ

Хранение информации НЕЛЬЗЯ осуществлять с помощью

(  бумаги

(  любого материального объекта

(  бересты или пергамента

(  звуковой волны

(  компьютерной памяти

Понятие информации

67. Задание {{ 59 }} ТЗ № 59

Выбери ОДИН правильный ответ

Ближе всего раскрывается смысл понятия "информация, используемая в бытовом общении" в утверждении

(  последовательность знаков некоторого алфавита

(  сообщение, передаваемое в форме знаков или сигналов

(  сообщение, уменьшающее неопределённость знаний

(  сведения об окружающем мире, воспринимаемые человеком

(  сведения, содержащиеся в научных теорией

68. Задание {{ 60 }} ТЗ № 60

Выбери ОДИН правильный ответ

Информацию, независящую от личного мнения называют

(  достоверной

(  актуальной

(  объективной

(  полезной

(  понятной

69. Задание {{ 61 }} ТЗ № 61

Выбери ОДИН правильный ответ

Информацию, существенную и важную в настоящий момент, называют

(  объективной

(  полной

(  полезной

(  актуальной

(  достоверной

70. Задание {{ 62 }} ТЗ № 62

Выбери ОДИН правильный ответ

Информацию, изложенную на доступном для получателя языке, называют:

(  полной

(  полезной

(  актуальной

(  достоверной

(  понятной

71. Задание {{ 63 }} ТЗ № 63

Выбери ОДИН правильный ответ

Укажите лишний объект с точки зрения способа представления информации

(  учебник

(  фотография

(  телефонный разговор

(  картина

(  чертёж

72. Задание {{ 64 }} ТЗ № 64

Выбери ОДИН правильный ответ

В теории информации под информацией понимают

(  сведения, уменьшающие неопределённость

(  характеристику объекта, выраженную в числовых величинах

(  отражённое разнообразие окружающей действительности

(  сведения, обладающие новизной

(  сигналы от органов чувств человека

73. Задание {{ 65 }} ТЗ № 65

Выбери ОДИН правильный ответ

В технике под информацией понимают 

(  сведения об окружающем мире и протекающих в нём процессах, воспринимаемых человеком с помощью органов чувств

(  сведения зафиксированные на бумаге в виде текста

(  сведения, обладающие новизной

(  сведения и сообщения, передаваемые по радио и телевидению

(  сообщения, 

Программное обеспечение

90. Задание {{ 73 }} Системное ПО

Выберите ОДИН правильный ответ

Программы обслуживания устройств компьютера называются

(  загрузчиками

(  компиляторами

(  драйверами

(  интерпретаторами

(  трансляторами

91. Задание {{ 74 }} Системное ПО

Выберите ОДИН правильный ответ

Файл - это

(  это однородный блок данных в компьютере, хранящийся во внешней памяти и имеющий имя

(  объект,характеризующийся именем, значением и типом

(  совокупность индексированных переменных

(  совокупность правил и фактов

(  терм

92. Задание {{ 86 }} Системное ПО

Выбери ОДИН правильный ответ

Операционная система представляет собой программный продукт, входящий в состав

(  прикладного программного обеспечения

(  системного программного обеспечения

(  системы управления базами данных

(  систем пограммирования

(  уникального программного обеспечения

93. Задание {{ 87 }} Системное ПО

Выбери ОДИН правильный ответ

Операционная система - это

(  совокупность основных устройств компьютера

(  система программированияна языке низкого уровня

(  набор программ, обеспечивающих совместную работу всех устройств компьютера и доступ пользователя к ним

(  совокупность программ, используемых для операций с документами

(  программа, дляуничтожения компьютерных вирусов

94. Задание {{ 89 }} Системное ПО

Выбери ОДИН правильный ответ

Программой- архиватором называют:

(  программу для сжатия файлов

(  программу резервного копирования файлов

(  интерпретатор

(  транслятор

(  систему управления базами данных

95. Задание {{ 90 }} Системное ПО

Выбери ОДИН правильный ответ

Архивный файл представляет собой файл

(  которым долго не пользовались

(  защищённый от копирования

(  сжатый с помощью архиватора

(  защищённый от несанкционированного доступа

(  заражённый компьбтерным вирусом

96. Задание {{ 91 }} Системное ПО

Выбери ОДИН правильный ответ

Компьютерные вирусы

(  возникают в связи со сбоями в аппаратных средства компьютера

(  пишутся людьми специально для нанесения ущерба пользователям ПК

(  зарождаются при работе неверно написанных программных продуктов

(  являются следствием ошибок в операционной системе

(  имеют биологическое происхождение

97. Задание {{ 92 }} Системное ПО

Выбери ОДИН правильный ответ

Системное программное обеспечение делится на виды

(  программы пользователя и обучающие программы

(  редакторы и системы обработки числовой информации

(  операционные системы, операционные оболочки, драйверы и утилиты

(  системы искусственного интеллекта, ИПС, СУБД и АСУ

(  системное, специальное, прикладное

Локальные сети

98. Задание {{ 119 }} локальная сеть

Выбери ОДИН правильный ответ

Комплекс аппаратных и программных средств, позволяющих компьютерам обмениваться данными, - это

(  шина

(  сеть

(  инструментарий

(  интерфейс

(  схема

99. Задание {{ 120 }} устройство ПК

Выбери ОДИН правильный ответ

Устройство обмена информацией с другими компьютерами по телефонным каналам - это

(  сканер

(  модем

(  дисковод

(  стриммер

Назначение ПК

100. Задание {{ 75 }} устройство ПК

Выбери наиболее правильное определение

Компьютер - это 

(  устройство для работы с текстами

(  электронное вычислительное устройство для обработки чисел

(  устройство для хранения информации любого вида

(  многофункциональное электронное устройство для работы с информацией

(  устройство для обработки анлоговых сигналов

101. Задание {{ 77 }} Устройство ПК

Выбери  ОДИН правильный ответ

Укажите наиболее полный перечень лсновных элементов персонального компьютера

(  микропроцессор, сопроцессор, монитор

(  центральный процессор, оперативная память, устройства ввод/вывода

(  АЛУ, УУ, сопроцессор

(  сканер, мышь, монитор, принтер

102. Задание {{ 83 }} Устройство ПК

Выбери ОДИН правильный ответ

Принцип программного управления работой компьютера предполагает

(  двоичное кодирование данных в компьютере

(  моделирование информационной деятельности человека при управлении компьютером

(  необходимость использования операционной системы для синхронной работы аппаратных средств

(  возможность выполнения команд без вмешательства целой серии команд

(  использование формул исчисления высказываний для реализации команд в компьютере

Оперативная память

103. Задание {{ 79 }} Устройство ПК

Выбери ОДИН правильный ответ

Персональный компьютер не будет функционировать, если отключить 

(  дисковод

(  оперативную память

(  мышь

(  принтер

(  сканер

104. Задание {{ 121 }} оперьпамять

Выбери ОДИН правильный ответ

Во время исполнения программа находится в

(  клавиатуре

(  процессоре

(  буфере

(  оперативной памяти

105. Задание {{ 122 }} сервер

Выбери ОДИН правильный ответ

Компьютер называют выделенным сервером локальной сети, если это компьютер:

(  магнитный диск которого доступен пользователям других компьютеров

(  самый быстродействующий в сети

(  к которому подключен модем

(  с самым большим монитором

(  к которому подключен принтер

106. Задание {{ 96 }} ТЗ № 96

Выбери ОДИН правильный ответ

Оперативная память служит для ...

(  обработки информации

(  обработки одной программы в заданный момент времени

(  запуска программ

(  временного хранения информации

Процессор

107. Задание {{ 76 }} Устройство ПК

Выбери ОДИН правильный ответ

Скорость работы процессора зависити от

(  тактовой частоты

(  наличие подключенного принтера

(  организации интерфейса операционной системы

(  объёма внешнего запоминающего устройства

(  объёма обрабатываемой информации

108. Задание {{ 78 }} Устройство ПК

Выбери ОДИН правильный ответ

Тактовая частота процессора характеризуется:

(  числом двоичных операций, совершаемых процессором в единицу времени

(  числом,вырабатываемых за одну секунду имульсов, синхронизирующих работу узлов компьютера

(  числом возможных обращений процессора к оперативной памяти в единицу времени

(  скоростью обмена информацией между процессором и устройствами ввода/вывода

(  скоростью обмена информацией между процессором и ПЗУ

Устройства ввода - вывода

109. Задание {{ 114 }} ТЗ № 114

Выбери ОДИН правильный ответ

Манипулятор "мышь"-это устройство...

(  сканирования информации

(  вывода

(  считывания информации

(  ввода

110. Задание {{ 115 }} устройства ввода

Выбери ОДИН правильный ответ

Устройством ввода является...

(  сканер

(  принтер

(  стриммер

(  дисплей

111. Задание {{ 116 }} ТЗ № 116

Выбери ОДИН правильный ответ

Устройство вывода предназначено для...

(  обучения, игры, расчетов и накопления информации

(  программного управления работой вычислительной машины

(  передачи информации от машины человеку

112. Задание {{ 117 }} ТЗ № 117

Выбери ВСЕ правильные ответы

Какую функцию выполняют периферийные устройства? 

(  управление работой ЭВМ по заданной программе

(  хранение информации

(  ввод и выдачу информации

(  обработку информации

113. Задание {{ 109 }} ТЗ № 109

Выбери ОДИН правильный ответ

Плоттер - это устройство для...

(  сканирования информации

(  считывания графической информации

(  вывода

(  ввода

114. Задание {{ 111 }} ТЗ № 111

Выбери ОДИН правильный ответ

Устройство ввода предназначено для...

(  передачи информации от человека машине

(  обработки вводимых данных

(  реализации алгоритмов обработки, накопления и передачи информации

115. Задание {{ 112 }} ТЗ № 112

Выбери ОДИН правильный ответ

Аппаратное подключение периферийного устройства к магистрали производится через...

(  регистр

(  драйвер

(  контроллер

(  стример

Хранение информации

116. Задание {{ 80 }} Устройство ПК

Выбери ОДИН правильный ответ

Для долговременного хранения информации служит

(  оперативная память

(  процессор

(  внешние носители

(  дисковод

(  блок питания

117. Задание {{ 81 }} Устройство Пк

Выбери ОДИН правильный ответ

Процесс хранения информации на внешних носителях ПРИНЦИПИАЛЬНО отличается от процесса хранения информации в оперативной памяти

(  тем, что на внешних носителях информация может хранится после отключения питания компьютера

(  объёмом хранимой информации

(  возможностью защиты информации

(  спосабами доступа к хранимой информации

(  различной скоростью доступа к хранимой информации

118. Задание {{ 97 }} ТЗ № 97

Выбери ОДИН правильный ответ

Винчестер предназначен для ...

(  для постоянного хранения информации, часто используемой при работе на компьютере

(  подключения периферийных устройств к магистрали

(  управления работой ЭВМ по заданной программе

(  хранения информации, не используемой постоянно на компьютере

119. Задание {{ 98 }} винчестер

Выбери ОДИН правильный ответ

Внешняя память служит для ...

(  хранения информации внутри ЭВМ

(  хранения оперативной, часто изменяющейся информации в процессе решения задачи

(  обработки информации в данный момент времени

(  долговременного хранения информации независимо от того, работает ЭВМ или нет

120. Задание {{ 99 }} ПЗУ

Выбери ОДИН правильный ответ

ПЗУ - это память, в которой хранится...

(  программы, предназначенные для обеспечения диалога пользователя с ЭВМ

(  информация, когда ЭВМ работает

(  информация, присутствие которой постоянно необходимо в компьютере

(  исполняемая в данный момент времени программа и данные, с которыми она непосредственно работает

121. Задание {{ 100 }} НГМД

Выбери ОДИН правильный ответ

Какое устройство обладает наименьшей скоростью обмена информацией? 

(  CD-ROM дисковод

(  дисковод для гибких дисков

(  микросхемы оперативной памяти

(  жесткий диск

122. Задание {{ 101 }} бит

Выбери ОДИН правильный ответ

Элементарная единица измерения информации, принимающая значение 1 или 0, это - ...

(  бит

(  бод

(  байт

(  КБайт

123. Задание {{ 102 }} носитель информации

Выбери ОДИН правильный ответ

Что из перечисленного не является носителем информации?

(  книга

(  географическая карта

(  дискета с играми

(  звуковая плата

124. Задание {{ 103 }} внешний носитель информации

Выбери ОДИН правильный ответ

К внешним запоминающим устройствам относится ... 

(  драйвер

(  монитор

(  процессор

(  жесткий диск

125. Задание {{ 104 }} ТЗ № 104

Выбери ОДИН правильный ответ

ОЗУ - это память, в которой хранится ...

(  информация, присутствие которой постоянно необходимо в компьютере

(  информация, независимо от того работает ЭВМ или нет

(  исполняемая в данный момент времени программа и данные, с которыми она непосредственно работает

126. Задание {{ 105 }} опер память

Выбери ОДИН правильный ответ

Какое устройство обладает наибольшей скоростью обмена информацией? 

(  жесткий диск

(  дисковод для гибких дисков

(  CD-ROM дисковод

(  микросхемы оперативной памяти

127. Задание {{ 106 }} ТЗ № 106

Выбери ОДИН правильный ответ

В целях сохранения информации CD-ROM диски необходимо оберегать от ...

(  загрязнения

(  магнитных полей

(  холода

(  перепадов атмосферного давления

128. Задание {{ 107 }} внешняя память

Выбери ОДИН правильный ответ

Укажите верное высказывание: 

(  внешняя память - это память высокого быстродействия и ограниченной емкости

(  внешняя память предназначена для долговременного хранения информации, только когда работает ЭВМ

(  внешняя память предназначена для долговременного хранения информации независимо от того, работает ЭВМ или нет

129. Задание {{ 108 }} ЗУ

Выбери ОДИН правильный ответ

К внутренним запоминающим устройствам относится 

(  монитор

(  жёсткий диск

(  оперативная память

(  флоппи диск

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
Оформить документ как показано на рисунке 1 в соответствии с оценочным листом, представленном на рисунке 2
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3.3. Время на подготовку и выполнение:

компьютерное тестирование 

подготовка 5 мин.;

выполнение 55  мин.;

всего1часа 0 мин.

практическое задание

подготовка 5 мин.;

выполнение 45  мин.;

оформление и сдача 10 мин.;

всего1часа 0 мин.

3.4 Шкала оценки образовательных достижений

	Процент результативности (правильных ответов)
	Оценка уровня подготовки 

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	неудовлетворительно


3.5. Перечень материалов, оборудования и информационных источников, используемых в аттестации:

Оборудование: стандартное оборудование компьютерного класса.

Программное обеспечение: Windows 7, MS OFFICE, программа компьютерного тестирования Ttester
3.6. ТЕКСТ ЗАДАНИЯ ДИФФЕРЕНЦИРОВАННОГО ЗАЧЁТА 

ПО МДК 04.02 Технология хранения цифровой информации 

ЗАДАНИЕ: В MS Access разработать базу данных и интерфейс к ней в соответствии с заданием. Оформить пояснительную записку, подготовить открытую защиту приложения. Задание выполняется в рамках самостоятельной работы студентов в ходе изучения МДК 04.02

Примерное содержание пояснительной записки: 
- введение (объект, предмет исследования, цель и задачи );

- постановка задачи (с описанием предметной области);

- описание базы данных(схема данных, таблицы, связи);

- список использованных источников.

Пояснительная записка оформляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению текстовых документов в Белоярском политехническом колледже

Тексты заданий:
Разработать базу данных для охраны предприятия;
Разработать базу данных для автомагазина;

Разработать базу данных аудиозаписей;

Разработать базу данных домашней библиотеки;

Разработать базу данных со сведениями по друзьям и знакомым;

Разработать базу данных по занятости студентов во внеучебное время;

Разработать базу данных по проживающим в общежитии;

Разработать базу данных со сведениями по студентам;

Разработать базу данных по пропускам занятий студентами;

Разработать базу данных по странам мира; 
Разработать базу данных со сведениями по клиентам салона красоты;
Разработать базу данных "Городской телефонный справочник"
Разработать базу данных "Домашние животные"

3.7 ДИФФЕРЕНЦИРОВАННЫЙ ЗАЧЁТ ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ
Дифференцированный зачёт по учебной практики проходит в форме защиты индивидуального задания. 
Примерный перечень индивидуальных заданий:

- разработать буклет о колледже;

- разработать буклет о городе;

- разработать буклет для заданного мероприятия;

-систематизировать и обработать фото материал о колледже;

- систематизировать и обработать видео материал о колледже;

- создать мультимедийную презентацию о колледже;

- создать мультимедийную презентацию о городе;

- создать мультимедийную презентацию о своей группе;

- создать мультимедийную презентацию о выбранной специальности;

- создать мультимедийную презентацию о заданном мероприятии;

- создать видеоролик о колледже;

- создать видеоролик о городе;

- создать видеоролик о выбранной специальности.

По результатам учебной практики студенты сдают:
· аттестационный лист;
· дневник;
· отчёт по учебной практике.
Пример аттестационного листа:

Аттестационный лист

(характеристика профессиональной деятельности обучающегося 

во время учебной/производственной практики)

	1.ФИО обучающегося
	

	Группа
	ПТ-

	Профессия
	09.02.03 «Программирование в компьютерных системах»

	2. Виды практики
	учебная/производственная

	
	(нужное подчеркнуть)

	3. По профессиональному модулю
	ПМ 04 Выполнение работ по профессии

	"Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин"

	4. Место проведения практики
	Белоярский политехнический колледж

	

	5. Время проведения практики:
	с
	
	по
	

	6. Виды и объем работ, выполненные обучающимся во время практики:


	Наименование тем, разделов производственной практики
	Виды работ, обеспечивающих формирование ПК
	Объем часов
	Отметка о выполнении*

	
	Прохождение инструктажа и ознакомление с планом работы
	2
	

	Введение
	Цели и задачи практики. Требования техники безопасности. Распределение по местам практики
	4
	

	Сканирование текста
	Сканирование, распознавание текста, формирование pdf файла
	6
	

	Конвертирование файлов
	Конвертирование графических файлов

Конвертирование аудио фалов

Конвертирование файлов, содержащих текстовую информацию.

Конвертирование видео файлов.
	6
	

	Векторная графика
	Создание рисунков из кривых в векторном редакторе
	6
	

	
	Создание эффектов объема и перетекания в векторном редакторе;
	6
	

	
	Создание логотипа средствами векторного редактора;
	6
	

	Растровая графика
	Создание web-фотоколлекции средствами растрового редактора;
	6
	

	
	Ретуширование и восстановление фотоизображений с помощью растрового редактора;
	6
	

	
	Создание коллажей с использованием  графических редакторов
	6
	

	Flash редактор
	Создание движения объектов по траектории средствами flash-редактора;
	6
	

	
	Создание интерактивной карты средствами flash-редактора;
	6
	

	Обработка звука
	Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов;
	6
	

	Обработка цифрового видео
	Захват и редактирование цифрового видео.
	6
	

	
	Проектирование  и создание видеоролика.
	6
	

	Базы данных
	Разработка баз данных с использованием средств MS Access. 

Разработка структуры базы данных
	6
	

	
	Разработка баз данных с использованием средств MS Access

Разработка Интерфейса. Схема диалога форм
	6
	

	
	Создание форм.
	6
	

	
	Разработка баз данных с использованием средств MS Access. Создание Запросов.
	6
	

	
	Создание параметрических запросов
	6
	

	
	Создание отчётов
	6
	

	Использование дисковых хранилищ глобальной сети 
	Создание хранилища электронных материалов в сервисе  mail
	2
	

	
	Создание хранилища электронных материалов в сервисе  Yandex
	2
	

	
	Создание хранилища электронных материалов в сервисе  Google
	2
	

	Работа со съёмными носителями информации
	Подготовка к работе флешь носителя. Правила работы с флешь носителями информации. Форматирование флешь носителями информации. 

Работа с DVD дисками.
	6
	

	Создание сайта средствами языка разметки Html
	Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Постановка задачи 
	2
	

	
	Разработка структуры сайта
	2
	

	
	Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Форматирование
	2
	

	
	Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Форматирование
	6
	

	
	Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Заполнение сайта.
	6
	

	
	Оформление сайта. Размещение сайта
	6
	

	Создание сайта специализированными программными средствами
	Создание сайта  с использованием MS SharePoint Designer Разработка структуры
	6
	

	
	Заполнение сайта
	6
	

	
	Заполнение сайта
	6
	

	Оформление программной документации
	Оформление отчёта по практике
	4
	

	
	Защита индивидуального задания
	2
	


*0 – работа не выполнена, 1 – работа выполнена с замечаниями;  2 – работа выполнена без замечаний)
7. Результат выполнения работ на учебной/производственной практике:

	

	

	


____________________




_____________________________

(дата)







(подпись руководителя практики)

Пример дневника по учебной практике:

бюджетное учреждение профессионального образования

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

«Белоярский политехнический колледж»

ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

	Вид практики  
	учебная

	Студент (-ка)
	

	Курс
	III
	Группа
	ПТ-141

	Специальность/профессия
	09.02.03 «Программирование в компьютерных системах»

	Место практики
	Белоярский политехнический колледж

	Сроки практики
	

	Руководитель практики от колледжа
	Джабасова Н.В.

	Подпись практиканта
	

	Рекомендуемая оценка
	

	Содержание и объем выполненных работ подтверждаю:

	Руководитель практики от предприятия
	Джабасова Н.В.
	
	(                          )

	
	ФИО
	
	подпись


МП

График распределения времени производственной практики

	Виды работ
	Кол-во дней
	Кол-во часов

	Создание коллажей с использованием  графических редакторов
	2
	12

	Работа с различными видами информации;
	3
	6

	Разработка баз данных с использованием средств MS Access
	3
	18

	Сканирование, распознавание текста, формирование pdf файла
	1
	6

	Создание сайта с использованием языка разметки HTML
	3
	18

	Создание сайта  с использованием MS SharePoint Designer
	3
	18

	
	15
	90


Содержание производственной практики

	Дата
	Наименование и содержание работы
	Оценка
	Подпись и замечания  руководителя практики

	
	Цели и задачи практики. Требования техники безопасности. Распределение по местам практики.
	
	

	
	Создание коллажей с использованием  графических редакторов
	
	

	
	Захват и редактирование цифрового видео;
	
	

	
	Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов;
	
	

	
	Проектирование  и создание видеоролика.
	
	

	
	Разработка баз данных с использованием средств MS Access. Разработка структуры базы данных
	
	

	
	Разработка баз данных с использованием средств MS Access
Разработка Интерфейса
	
	

	
	Разработка баз данных с использованием средств MS Access. Создание Запросов и  отчётов
	
	

	
	Сканирование, распознавание текста, формирование pdf файла
	
	

	
	Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Разработка структуры сайта
	
	

	
	Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Форматирование
	
	

	
	Создание сайта с использованием языка разметки HTML. Заполнение сайта.
	
	

	
	Создание сайта  с использованием MS SharePoint Designer Разработка структуры
	
	

	
	Заполнение сайта
	
	

	
	Итоговое занятие
	
	


Производственная характеристика

	Студент (ка)
	

	группы
	ПТ-121

	профессия/специальность
	09.02.03 «Программирование в компьютерных системах»

	проходил (а) производственную практику с
	
	
	
	

	на базе
	Белоярского политехнического колледжа

	Теоретическая подготовка, умение применять теорию на практике
	

	Применяет теоретические знания на практике

	Производственная дисциплина и прилежание
	

	соблюдает производственную дисциплину

	Внешний вид
	опрятный, соотвествует требованиям

	Проявление сущности и социальной значимости своей будущей профессии/специальности

	Осознаёт сущность и значимость выбранной профессии

	Регулярное ведение дневника и выполнение видов работ, предусмотренных программой практики

	

	Владение практическими навыками
	владеет навыками обработки различных видов 

	информации, умеет создавать сайты и  локальные базы данных

	Умение организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, производственной санитарии, электро- и противопожарной безопасности

	знает и соблюдает требования охраны труда

	

	Умение заполнять техническую документацию
	

	умеет заполнять техническую документацию

	Умение работать в коллективе, эффективно общаться с коллегами, руководством

	Умеет работать в коллективе

	

	Индивидуальные особенности: добросовестность, инициативность, уравновешенность, отношение

	с коллегами и руководством
	


Заключение об освоении профессиональных компетенций

	Профессиональные компетенции
	Оценка

	ПК 4.1.Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование
	

	ПК 4.2 Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
	

	ПК 4.3.Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	

	ПК 4.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео- редакторов.
	

	ПК 4.5 Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд – шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального  компьютера и мультимедийного оборудования.
	

	ПК 4.6 Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.
	

	ПК 4.7 Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети
	

	ПК 4.8Тиражировать мультимедиа контент на различных съёмных носителях информации;
	

	ПК 4.9 Публиковать мультимедиа конент в сети Интернет. 
	


Заключение об освоении профессиональных компетенций:          Да/нет 

	Итоговая оценка по производственной практике
	

	
	

	Заключение: 
	

	
	

	Студент
	

	показал
	
	профессиональную подготовку

	
	(отличную, хорошую, удовлетворительную)
	

	по профессии/специальности
	09.02.03 «Программирование в компьютерных системах»

	
	
	
	
	

	Руководитель предприятия
	
	
	В.В.Абышева

	
	подпись
	
	
	

	Руководитель практики
	
	
	Н.В. Джабасова

	
	подпись
	
	
	


М.П.

Пример содержания отчёта по практике:
- введение (указать название практики, цели и задачи учебной практики);

- постановка задачи индивидуального задания;

- обоснование выбора средств выполнения индивидуального задания;

- описание алгоритма выполнения задания;

- результат выполнения задания.

- список использованных источников.

3.8 ТЕКСТ ЗАДАНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА ПО МОДУЛЮ
Пример задания на квалификационный экзамен.

Вводные данные:
Дизайнер создал концепцию веб-страницы сайта. В этом задании от Вас требуется сверстать страницу в HTML5/CSS3 с использованием предоставленных изображений и текста. 

Задание:

Ваша задача - разработать сайт. Дизайн вашего сайта должен эффективно поддерживать цели сайта – вы должны выбирать цвета, шрифты, графические элементы, исходя из представленного макета.

Дизайн сайта должен использовать принцип единообразия в структуре страницы: единый размер элементов, одинаковую высоту навигационных кнопок, оформление заголовков, подзаголовков и основного текста, оформления ссылок и изображений для всех страниц сайта.

Макет главной страницы
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Макет второй страницы
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Макет третьей страницы
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Оценочный лист 
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Бюджетное учреждение профессионального образования 
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

«Белоярский политехнический колледж»

	Рассмотрено на заседании МО

Протокол № 2 от «11» марта 2014г
	Утверждено:

Приказ   от 25.04.2014 № 98

(в ред.  от 25.04.2015 № 106

от 25.04.2016 № 82

от 25.04.2017 № 89)

	Руководитель МО Боцвинова Е.А.  
	


МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ

ПМ.04  Выполнение работ по профессии «Оператор ЭЛЕКТРОННО-ВЫЧИСЛИТЕЛЬНЫХ И ВЫЧИСЛИТЕЛЬНЫХ МАШИН»

09.02.03 Программирование в компьютерных системах

Белоярский, 2014

Методические рекомендации по выполнению самостоятельных работ ПМ.04 Выполнение работ по профессии «Оператор ЭВиВМ» разработаны на основе:

- требований Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования, утвержденного Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 2012 года № 413 (в ред.от 31.12.2015), зарегистрированного в Минюсте Российской Федерации 07 июня 2012 г. Рег. № 24480;

- в соответствии с рабочей программы ПМ.04 Выполнение работ по профессии «Оператор ЭВиВМ» 

Организация-разработчик: Бюджетное учреждение профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Белоярский политехнический колледж»

Разработчики:

	Джабасова Н.В., преподаватель

	


Внутренние эксперты:

Макарова Т.Н., заместитель директора по НМР

Джабасова Н.В., председатель методического объединения

Методические рекомендации рекомендованы к реализации 

.

ВВЕДЕНИЕ

Данные методические рекомендации направлены на реализацию аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы по профессиональному модулю ПМ.04 Выполнение работ по профессии «Оператор ЭВиВМ» 

Одной из важнейших задач современного профессионального образования является формирование профессиональной компетентности будущих специалистов. 

Квалификационные характеристики по всем специальностям и профессиям СПО ФГОС содержат основные требования:

- уметь осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития; 

- использовать информационно-коммуникативные технологии для совершенствования профессиональной деятельности; 

- заниматься самообразованием, самообучением. 

Задачами самостоятельной работы студентов являются освоение видов учебной деятельности

1. Для овладения и углубления знаний:

- составление различных видов планов и тезисов пот тексту;

- конспектирование текста;

- составление тезауруса;

- ознакомление с нормативными документами;

- создание презентации.

2. Для закрепления знаний:

- работа с конспектом лекции;

- повторная работа с учебным материалом;

- составление плана ответа;

- составление различных таблиц.

3. Для систематизации учебного материала:

- подготовка ответов на контрольные вопросы;

- аналитическая обработка текста;

- подготовка сообщения, доклада;

- тестирование;

- составление кроссворда;

- формирование плаката;

- составление памятки.

4. Для формирования практических и профессиональных умений:

-решение задач и упражнений по образцу;

-решение ситуативных и профессиональных задач;

-разработка и реализация проекта;

- проведение анкетирования и исследования.

Самостоятельная работа студента складывается из изучения учебной и специальной литературы, как основной, так и дополнительной, нормативного материала, конспектирования источников, подготовки письменных контрольных работ, научных докладов, рефератов, сообщений, выполнения практических ситуационных заданий.

Количество часов внеаудиторной самостоятельной работы на освоение программы учебной дисциплины представлено в таблице:

	Коды ПК
	Наименования разделов профессионального модуля
	Самостоятельная работа обучающегося, 

часов

	1
	2
	6

	МДК.04.01 Технология создания, обработки и публикации цифровой мультимедийной информации
	30

	ОК 4, ОК 5,
	Тема 1.1 Классификация типов информации
	2

	ОК5
	Тема 1.2 Технические средства
	2

	ОК5
	Тема 1.3 Программное обеспечение
	2

	ПК 4.1

ПК 4.5
	Тема 1.4 Работа с накопителями информации
	2

	ОК 4
	Тема 1.5 Поиск информации
	2

	ОК 5 ПК 4.1 ПК 4.2
	Тема 1.6Технологии создания и обработки текстовой информации
	4

	ОК 5 ПК 4.1 ПК 4.2
	Тема 1.7 Обработка числовой информации
	2

	ОК 5ПК 4.1ПК 4.2

ПК 4.3ПК 4.4
	Тема 1.8 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	5

	ОК 5ПК 4.6ПК 4.8
	Тема 1.9 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы.
	2

	ОК 5ПК 4.6

ПК 4.8
	Тема 1.10 Основы языка НТМ L . Создание НТМL-файлов
	2



	ОК 5ПК 4.6

ПК 4.8
	Тема 1.11 Средства создания НТМ L –файлов (Web-редакторы)
	2

	ОК 5ПК 4.6

ПК 4.8
	Тема 1.12 Методика сопровождения сайта. Публикация проекта
	3

	МДК 04.02 Технология хранения цифровой информации
	31

	ПК 4.5 ПК 4.6
	Тема 2.1. Проектирование баз данных
	9

	ПК 4.5 ПК 4.6
	Тема 2.2 Создание и обработка баз данных
	10

	ПК 4.5 ПК 4.6
	Тема 2. 3. Структурированный язык запросов SQL
	12


2. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

Основные виды внеаудиторной самостоятельной работы студентов при изучении ПМ.04 Выполнение работ по профессии «Оператор ЭВиВМ» :
- работа с учебником (составление плана, тезисов конспектов);

- подготовка реферата;

- подготовка доклада, сообщения, презентации;

- составление таблиц, схем, логико-дидактических структур по теме занятия

- выполнение практико –ориентированных и ситуационных задач.

Методические рекомендации по работе с учебником (составлению плана, тезисов  конспектов):

Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные слова. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта; выделите главное, составьте план; кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора; законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно. Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность, значимость мысли.

В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно быть логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной последовательности, отвечающей логической структуре. Для уточнения и дополнения необходимо оставлять поля.

Овладение навыками конспектирования требует от студента целеустремленности, повседневной самостоятельной работы.

Методические рекомендации по подготовке реферата:

В подготовке реферата по одной теме и презентации к нему могут принимать участие несколько студентов. Срок выполнения самостоятельной работы:  2-3 недели

Реферат – это самостоятельная учебно-исследовательская работа обучающегося, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы, приводит различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. 

Содержание материала должно быть логичным, изложение материала должно носить проблемно-поисковый характер.

Несколько НЕ 

Реферат НЕ копирует дословно книги и статьи, НЕ является конспектом.

Реферат не пишется по одному источнику и НЕ является докладом.

Реферат НЕ может быть обзором литературы, т.е. не рассказывает о книгах.

В рефератах собранный по теме материал систематизируется и обобщается.

Реферат состоит из нескольких частей:

1.Титульный лист (оформляется по требованиям учебного заведения).

Титульным листом называют первый лист работы, который содержит основные сведения о ней. Титульный лист к реферату должен быть стандартного образца. 

На титульном листе приводят следующие сведения:

· наименование вышестоящей организации (учреждения, которому подчиняется учебное заведение);

· название учебного заведения;

· наименование специальности;

· наименование учебной дисциплины (для курсовой работы);

· наименование темы работы;

· данные о руководителе;

· сведения об исполнителе (студенте);

· год написания работы.

Наименование темы должно соответствовать принятой терминологии и быть кратким, записываться в именительном падеже единственного числа. Перенос слов на титульном листе и в заголовках по тексту не разрешается. Точки в конце записей не ставятся. Номер страницы на титульном листе не проставляется. Образец титульного листа можно взять у преподавателя.

2. Оглавление (содержание) требует наличие номеров страниц на каждый раздел реферата.  

Содержание включает введение, наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключение, список использованных источников; последовательно излагаются названия пунктов с указанием страницы, с которой начинается каждый пункт. 

Содержание оформляется в виде списка, разделы и подразделы основной части нумеруются арабскими цифрами. Структурные элементы введение, заключение, список литературы, приложения  не нумеруются.

С содержания начинается нумерация страниц реферата. 

Образец оформления содержания реферата приведен в приложении Б.

3. Введение с актуальностью

Во введении следует раскрыть актуальность выбранной темы, ответить на вопрос, почему именно эта тема представляет интерес для автора реферата, указать цели и задачи реферата. Объем введения - не более  1 страницы.

4. Основная часть, которая может быть разбита на главы и параграфы.

Текст основной части делится на разделы и подразделы. Каждый ее раздел, доказательно раскрывает отдельный вопрос и логически является продолжением предыдущего. Объем основной части не менее 10 страниц.

Все термины, употребленные в реферате, обязательно разъясняются в специальных сносках или в самом тексте. 

5. Заключение

Заключение обобщает основные моменты реферата и представляет собой самостоятельный вывод студента по изложенному материалу. Объем заключения – не более 1 страницы.

Заключение должно быть четким, кратким, вытекающим из содержания основной части.

6. Литература

Как правило, при подготовке реферата используется не менее 5-10 источников. 

Список литературы оформляется в соответствии с п. 9 данных методических указаний.

7. Приложения


Приложения включают дополнительный, вспомогательный материал, который необходим для лучшего понимания ее содержания: таблицы, схемы, диаграммы и т. п. 

Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих листах, нумерация страниц реферата продолжается. В тексте документа на все приложения должны быть ссылки.
Этапы (план) работы над рефератом
1. Выбрать тему. Тема должна быть не только актуальной по своему значению, но оригинальной, интересной по содержанию.

2. Определить, какая именно задача, проблема существует по этой теме и пути ее решения. Для этого нужно название темы превратить в вопрос.

3. Найти книги и статьи по выбранной теме (не менее 5). Сделать список этой литературы.

4. Сделать списки из книг и статей. (Обратить внимание на непонятные слова и выражения, уточнить их значение в справочной литературе).

5. Составить план основной части реферата.

6. Написать черновой вариант каждой главы.

7. Показать черновик преподавателю.

8. Написать реферат.

9. Составить сообщение на 5-7 минут, не более.

Содержание работы должно отражать
· знание современного состояния проблемы;

· обоснование выбранной темы;

· использование известных результатов и фактов;

· полноту цитируемой литературы, ссылки на работы ученых, занимающихся данной проблемой;

· актуальность поставленной проблемы;

· материал, подтверждающий научную либо практическую значимость.

Защита реферата
Дома заблаговременно составить расширенный план-конспект устного доклада (с кратким изложением реферата).

На семинаре студент (или группа студентов) выступает с подготовленной презентацией и комментирует (демонстрирует и объясняет) свои материалы, подчёркивая его авторско-аналитические характеристики, логическую структурность и завершённость.

 Если студент (или группа студентов) выбрал форму обычного сообщения (без демонстрации презентации), то при выступлении можно опираться только на собственные записи. Использование копий страниц учебников и распечаток при ответе не допускается.

В процессе устной защиты реферата важно ответить на вопросы: Как называется реферат? Из каких элементов состоит его структура (структура реферата – его план)? О чём говорится в каждом разделе его структуры: во «Введении» (в чём заключается актуальность научной проблемы, в чём заключаются цель и задачи реферата)? Какие источники использовались при написании  реферата.

 Время выступления – 5-7 мин. Если время доклада превышено, выступление прерывается, а балльная оценка докладчикам снижается. Докладчики также готовят два вопроса по теме доклада для аудитории. Если слушатели не могут дать ответа на поставленные вопросы, балльная оценка докладчикам снижается.

Остальные студенты участвуют в оценке рефератов. Они должны быть готовы задать вопрос или предложить собственные комментарии к чужим материалам. Если слушатели не могут задать вопросы, балльная оценка докладчикам снижается. Те, кто не успевают выступить на семинаре, в тот же день сдают свои материалы на проверку.

Методические рекомендации по подготовке докладов

Доклад – публичное сообщение, представляющее собой развёрнутое изложение определённой темы.

Этапы подготовки доклада:
1. Определение цели доклада.

2. Подбор необходимого материала, определяющего содержание доклада.

3. Составление плана доклада, распределение собранного материала в необходимой логической последовательности.

4. Общее знакомство с литературой и выделение среди источников главного.

5. Уточнение плана, отбор материала к каждому пункту плана.

6. Композиционное оформление доклада.

7. Заучивание, запоминание текста доклада, подготовки тезисов выступления.

8. Выступление с докладом.

9. Обсуждение доклада.

10. Оценивание доклада

Композиционное оформление доклада – это его реальная речевая внешняя структура, в ней отражается соотношение частей выступления по их цели, стилистическим особенностям, по объёму, сочетанию рациональных и эмоциональных моментов, как правило, элементами композиции доклада являются: вступление, определение предмета выступления, изложение(опровержение), заключение.

Вступление помогает обеспечить успех выступления по любой тематике.

Вступление должно содержать:

· название доклада;

· сообщение основной идеи;

· современную оценку предмета изложения;

· краткое перечисление рассматриваемых вопросов;

· интересную для слушателей форму изложения;

· акцентирование оригинальности подхода.

Выступление состоит из следующих частей:

Основная часть, в которой выступающий должен раскрыть суть темы, обычно строится по принципу отчёта. Задача основной части: представить достаточно данных для того, чтобы слушатели заинтересовались темой и захотели ознакомиться с материалами.

Заключение - это чёткое обобщение и краткие выводы по излагаемой теме.

Методические рекомендации по подготовке сообщений

Регламент устного публичного выступления – не более 10 минут.

Искусство устного выступления состоит не только в отличном знании предмета речи, но и в умении преподнести свои мысли и убеждения правильно и упорядоченно, красноречиво и увлекательно.

Сообщение – это сокращенная запись информации, в которой должны быть отражены основные положения текста, сопровождающиеся аргументами и краткими примерами.

Этапы подготовки сообщения:

· прочить текст;

· составить план;

· сократить текст, так чтобы не исчезла главная мысль;

· сложные предложения заменить простыми.

Время выступления 3-5 мин., сопровождается презентациями, схемами, таблицами, рисунками и др.

Любое устное выступление должно удовлетворять трем основным критериям, которые в конечном итоге и приводят к успеху: это критерий правильности, т.е. соответствия языковым нормам, критерий смысловой адекватности, т.е. соответствия содержания выступления реальности, и критерий эффективности, т.е. соответствия достигнутых результатов поставленной цели.

При подготовке к выступлению необходимо выбрать способ выступления: устное изложение с опорой на  или чтение подготовленного текста. Отметим, однако, что чтение заранее написанного текста значительно уменьшает влияние выступления на аудиторию. Запоминание написанного текста заметно сковывает выступающего и привязывает к заранее составленному плану, не давая возможности откликаться на реакцию аудитории.

Во время выступления важно постоянно контролировать реакцию слушателей. Внимательность и наблюдательность в сочетании с опытом позволяют оратору уловить настроение публики. Возможно, рассмотрение некоторых вопросов придется сократить или вовсе отказаться от них. Часто удачная шутка может разрядить атмосферу.

После выступления нужно быть готовым к ответам на возникшие у аудитории вопросы.

Методические рекомендации по составлению презентаций

Презентация, согласно толковому словарю русского языка Д.Н. Ушакова: «… способ подачи информации, в котором присутствуют рисунки, фотографии, анимация и звук». 

Самая простая программа для создания презентаций – Microsoft PowerPoint. 

Для подготовки презентации необходимо собрать и обработать начальную информацию. Последовательность подготовки презентации: 

1. Четко сформулировать цель презентации: вы хотите свою аудиторию мотивировать, убедить, заразить какой-то идеей или просто формально отчитаться. 

2. Определить каков будет формат презентации: живое выступление (тогда, сколько будет его продолжительность) или электронная рассылка (каков будет контекст презентации). 

3. Отобрать всю содержательную часть для презентации и выстроить логическую цепочку представления. 

4. Определить ключевые моменты в содержании текста и выделить их. 

5. Определить виды визуализации (картинки) для отображения их на слайдах в соответствии с логикой, целью и спецификой материала. 

6. Подобрать дизайн и форматировать слайды (количество картинок и текста, их расположение, цвет и размер). 

7. Проверить визуальное восприятие презентации. К видам визуализации относятся иллюстрации, образы, диаграммы, таблицы.

Практические советы по подготовке презентации 
готовьте отдельно: печатный текст + слайды + раздаточный материал; 

слайды – визуальная подача информации, которая должна содержать минимум текста, максимум изображений, несущих смысловую нагрузку, выглядеть наглядно и просто; 

текстовое содержание презентации – устная речь или чтение, которая должна включать аргументы, факты, доказательства и эмоции; 

рекомендуемое число слайдов 10-20; 

обязательная информация для презентации: тема, фамилия и инициалы выступающего; план сообщения; краткие выводы из всего сказанного; список.

Критерии оценки презентации

	Критерии оценки
	Содержание оценки

	1.Содержательный критерий
	правильный выбор темы, знание предмета и свободное владение текстом, грамотное использование научной терминологии, импровизация, речевой этикет

	2. Логический критерий
	стройное логико-композиционное построение речи, доказательность, аргументированность

	3. Речевой критерий
	использование языковых (метафоры, фразеологизмы, пословицы, поговорки и т.д.) и неязыковых (поза, манеры и пр.) средств выразительности; фонетическая организация речи, правильность ударения, четкая дикция, логические ударения и пр.

	4.Психологический критерий
	взаимодействие с аудиторией (прямая и обратная связь), знание и учет законов восприятия речи, использование различных приемов привлечения и активизации внимания

	5. Критерий соблюдения дизайн-эргономических требований к компьютерной презентации
	соблюдены требования к первому и последним слайдам, прослеживается обоснованная последовательность слайдов и информации на слайдах, необходимое и достаточное количество фото- и видеоматериалов, учет особенностей восприятия графической (иллюстративной) информации, корректное сочетание фона и графики, дизайн презентации не противоречит ее содержанию, грамотное соотнесение устного выступления и компьютерного сопровождения, общее впечатление от мультимедийной презентации


Методические рекомендации по составлению таблиц и схем
Таблицы и схемы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей.

Графы таблицы расположены не в порядке значимости, так как все они одинаково существенны, а по логике познавательной деятельности – сначала состав, потом назначение частей.

Составление структурно-логических таблиц и схем и способствует формированию умений анализировать, понимать и усваивать учебный материал.

Таблицы составляются в соответствии требованиями:

Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей.

Прочти текст.

Определи признаки, по которым можно систематизировать материал.

Начерти таблицу с определенным количеством граф.

Запишите название признаков в графы.

Запиши в соответствующие графы таблицы материалы из текста в сокращенном виде.

Сделай вывод.

Дополни текст собственными соображениями, систематизируй их в таблицу.

Критерии оценивания: аккуратность и правильность заполнения таблицы, обоснованность и четкость ответов.
Оценка: «5» - 10-9 баллов
«4» - 8-7 баллов
«3» - 6-5 баллов
Методические рекомендации для составления схем
1. Прочти текст.

2. Выдели главную идею текста, раздели текст на части.

3. Подбери факты для составления схемы.

4. Определи ключевые слова, фразы, помогающие раскрыть суть основного понятия.

5. Установи связи, последовательность.

6. Выбери систему условных обозначений.

7. Продумай пространственное расположение схемы на листе.

8. Зафиксируйте схему на листе.

Критерии оценивания: аккуратность, четкость, логичность, обоснованность.
Оценка: «5» - 10-9 баллов
«4» - 8-7 баллов
«3» - 6-5 баллов
Методические рекомендации по выполнению практических заданий
Для того чтобы практические занятия приносили максимальную пользу, необходимо помнить, что упражнение и решение задач проводятся по вычитанному на лекциях материалу и связаны, как правило, с детальным разбором отдельных вопросов лекционного курса. Следует подчеркнуть, что только после усвоения лекционного материала с определенной точки зрения (а именно с той, с которой он излагается на лекциях) он будет закрепляться на практических занятиях как в результате обсуждения и анализа лекционного материала, так и с помощью решения проблемных ситуаций, задач. При этих условиях студент не только хорошо усвоит материал, но и научится применять его на практике, а также получит дополнительный стимул (и это очень важно) для активной проработки лекции.

При самостоятельном решении задач нужно обосновывать каждый этап решения, исходя из теоретических положений курса. Если студент видит несколько путей решения проблемы (задачи), то нужно сравнить их и выбрать самый рациональный. Полезно до начала вычислений составить краткий план решения проблемы (задачи). Решение проблемных задач или примеров следует излагать подробно, вычисления располагать в строгом порядке, отделяя вспомогательные вычисления от основных. Решения при необходимости нужно сопровождать комментариями, схемами, чертежами и рисунками.

Следует помнить, что решение каждой учебной задачи должно доводиться до окончательного логического ответа, которого требует условие, и по возможности с выводом. Полученный ответ следует проверить способами, вытекающими из существа данной задачи. Полезно также (если возможно) решать несколькими способами и сравнить полученные результаты. Решение задач данного типа нужно продолжать до приобретения твердых навыков в их решении.3. ОБЩАЯ СТРУКТУРА САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ


В соответствии с рабочей программой профессионального модуля ПМ.04 Выполнение работ по профессии «Оператор ЭВиВМ» запланированы следующие самостоятельные работы:

	Наименование темы (раздела) 
	Самостоятельная работа обучающихся
	Кол-во часов 

61
	Вид деятельности
	Форма контроля

	МДК.04.01 Технология создания, обработки и публикации цифровой мультимедийной информации

	Тема 1.1 Классификация типов информации
	Самостоятельная работа №1 

Изучить материал "Типы файлов"и пройти тестирование  на сайте
	1
	Работа с Интернет-ресурсами.
	Проверка результатов теста с последующим обсуждением

	
	Самостоятельная работа № 2

Выполнить конвертирование файлов с использованием online сервисов
	1
	Работа с учебной литературой и Интернет-ресурсами
	Проверка выполненного задания 

	Тема 1.2 Технические средства
	Самостоятельная работа №3

Выполнить описание   заданной предметной области
	1
	Работа с учебной литературой и Интернет-ресурсами
	Тестирование

	
	Самостоятельная работа №4

Подобрать технические средства для заданной предметной области
	1
	Работа с учебной литературой и Интернет-ресурсами.
	Проверка выполненного задания с последующим обсуждением

	Тема 1.3 Программное обеспечение
	Самостоятельная работа № 5

На сайте  в разделе " Программное обеспечение ":

- изучить теоретический материал,

- пройти тест.
	1
	Работа с учебной литературой и Интернет-ресурсами.
	Контрольное тестирование

	
	Самостоятельная работа №6

Подобрать программные  средства для заданной предметной области
	1
	
	Проверка выполненного задания с последующим обсуждением

	Тема 1.4 Работа с накопителями информации


	Самостоятельная работа №7

На сайте  в разделе " Носители информации " изучить теоретический материал и  пройти тест.
	1
	Работа с учебной литературой и Интернет-ресурсами.
	Контрольное тестирование

	
	Самостоятельная работа №8 

Выполнить запись информации на магнитные  и оптические носители
	1
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	Тема 1.5 Поиск информации
	Самостоятельная работа №9
Выполнить индивидуальное задание  в ИПС Консультант (online)
	2
	Работа с интернет ресурсами
	Проверка выполненного задания

	Тема 1.6Технологии создания и обработки текстовой информации
	Самостоятельная работа №10
Изучить материал и пройти тестирование  на сайте "Автоматизированный перевод текстов»
	1
	Работа с интернет - ресурсами
	Проверка результатов тестирования

	
	Самостоятельная работа №11
Выполнить перевод текста с использованием online сервисов (задание на сайте)
	1
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	
	Самостоятельная работа №12
Выполнить коллективное задания по разработке текстового документа в Google Docs (задание на сайте)
	2
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	Тема 1.7 Обработка числовой информации
	Самостоятельная работа №13
Выполнить задания в электронной тетради
	2
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	Тема 1.8 Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации
	Самостоятельная работа №14
Выполнить редактирование цифровой фотографии
	1
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	
	Самостоятельная работа №15
Проведение геометрических построений с использованием систем автоматического проектирования
	1
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	
	Самостоятельная работа №16
Захват и редактирование цифрового видео
	2
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	
	Самостоятельная работа №17
Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов.
	1
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	Тема 1.9 Представление о глобальной компьютерной сети Интернет. Основные услуги Интернета. Поисковые системы.
	Самостоятельная работа № 18
Работа с электронной почтой
	1
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	
	Самостоятельная работа № 19
Изучить материал на сайте "Поиск информации в Интернет"  и ответить на вопросы теста
	1
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	Тема 1.10 Основы языка НТМ L . Создание НТМL-файлов.
	Самостоятельная работа № 20
Разработать одностраничный сайт согласно индивидуального задания
	2
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	Тема 1.11 Средства создания НТМ L –файлов (Web-редакторы)
	Самостоятельная работа №21
Разработать сайт согласно индивидуального задания с использованием онлайн сервисов
	2
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	Тема 1.12 Методика сопровождения сайта. Публикация проекта.
	Самостоятельная работа №22
Выполнить тестирование работоспособности сайта
	1
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	МДК 04.02 Технология хранения цифровой информации

	Тема 2.1.

Проектирование баз данных


	Самостоятельная работа № 23
Решение задач реляционной алгебры
	1
	Решение задач
	Проверка и обсуждение решения

	
	Самостоятельная работа №24
Логическое проектирование базы данных (индивидуальное задание)
	4
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	
	Самостоятельная работа №25
Физическое проектирование базы данных (индивидуальное задание)
	4
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	Тема 2.2

Создание и обработка баз данных


	Самостоятельная работа №26
Создание, заполнение, сортировка, модификация базы данных(индивидуальное задание);
	10
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	Тема 2. 3.

Структурированный язык запросов SQL
	Самостоятельная работа №27
Создание запросов и отчётов в базе данных(индивидуальное задание);
	12
	Выполнение практического задания
	Проверка выполненного задания

	итого
	
	
	


4. СОДЕРЖАНИЕ ЗАДАНИЙ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

ВНИМАНИЕ! Для выполнения студентами заданий самостоятельной работы необходимо воспользоваться сайтом по дисциплине, расположенным по адресу: https://sites.google.com/site/informatikadzabasova/
Самостоятельная работа №1 

На сайте  в разделе "Форматы файлов":

- изучить теоретический материал,

- пройти тест.

Самостоятельная работа № 2

На сайте  в разделе "Форматы файлов":

- выполнить конвертирование файлов с использованием online сервисов,
- результат конвертирования отправить на указанную электронную почту. 

Самостоятельная работа №3

Выполнить описание предметной области:

- изучить предметную область;

- выполнить описание предметной области(не более одной страницы), в котором указать: 

a) основные направления деятельности, 


b) виды деятельности, которые предусматривают использование компьютерной техники.
Примеры предметных областей: бухгалтер, юрист, менеджер по управлению персоналом, инженер - строитель, инженер - электрик и т.д.

Самостоятельная работа №4

Подобрать технические средства для автоматизации заданной предметной области указанием характеристик. 
Самостоятельная работа № 5

На сайте  в разделе " Программное обеспечение ":

- изучить теоретический материал,

- пройти тест.
Самостоятельная работа №6

Подобрать программные  средства для заданной предметной области

Самостоятельная работа №7

На сайте  в разделе " Носители информации " изучить теоретический материал и  пройти тест.
Самостоятельная работа №8 

Найти в интернете материал на заданную тему, скачать его и выполнить запись информации на DVD и флешку. 
Примерные темы:

история развития способов хранения информации;

принцип записи информации на DVD;

как работает жёсткий диск;

хранение информации и флэшь накопителе;

облачные технологии хранения информации;

организация хранения информации на дискетах и т.д.

Самостоятельная работа №9
Используя  ИПС Консультант Плюс (online), ответить на контрольные вопросы теста  на сайте в разделе "Информационно - поисковые системы".

Самостоятельная работа №10
Изучить материал и пройти тестирование  на сайте "Автоматизированный перевод текстов»

Самостоятельная работа №11
Выполнить перевод текста с использованием online сервисов (задание на сайте). Результат отправить на указанную электронную почту.
Самостоятельная работа №12
Выполнить коллективное задания по разработке текстового документа в Google Docs (задание на сайте) 

В создании документа принимает участие группа студентов. Поэтому все студенты поделены на группы. Состав групп определяется жеребьёвкой. 
Примерное распределение обязанностей в группе представлено в таблице1.:
Таблица 1 - Распределение обязанностей в группе
	Руководитель
(должен иметь аккунт в GOOGle)
	создаёт документ, открывает членам группы и преподавателю доступ к документу, контролирует процесс создания документа, отправляет документ преподавателю

	Редактор
	подбирает текстовый материал и размещает его в документе

	Художник
	Подбирает иллюстрации к тексту и размещает их в документе

	Главный редактор
	Выполняет конечное форматирование документа


Каждая группа выполняет отдельное задание. Выполнение задания происходит в несколько этапов:
1 этап. Изучение задания. Преподаватель в назначенное время отправляет руководителю группы методические указания по выполнению работы.
2 этап. Распределение задач в группе
Руководитель группы формулирует постановку задачи для каждого члена группы.
3 этап. Сбор материала
Члены группы подбирают материал в соответствии с поставленной задачей
4 этап. Создание документа.
Члены группы размещают  материал в документ 
5 этап. Форматирование документа
Главный редактор выполняет конечное форматирование документа
Задание. Создать текстовый документ (буклет), посвящённый определённому событию согласно своего варианта, представленного в таблице 2:
Документ должен содержать:
- таблицу, как показано ниже (заполняет руководитель группы):
	Должность
	ФИО исполнителя

	Руководитель
(должен иметь аккунт в GOOGle)
	

	Редактор
	

	Художник
	

	Главный редактор
	


- текст с информацией о данной  дате(заполняет редактор группы), 
- рисунки (подбирает художник).
Таблица 2 - Распределение заданий по вариантам
	Вариант
	Задание

	1
	12 июня - день России

	2
	День программиста в России

	3
	День студента 25 января

	4
	Международный день студента

	5
	Всемирный день борьбы с курением

	6
	26 июня – Международный день борьбы с наркотиками


Самостоятельная работа №13
Выполнить задания в электронной тетради. Электронную тетрадь можно скачать на сайте в разделе "Электронные таблицы" или на локальной сети колледжа.
Самостоятельная работа №14
1) Подобрать фотографию для редактирования;

2) Загрузить(скачать и установить) приложение Paint net;

3) Перейти на сайт http://paintnet.ru/category/lessons/ в раздел "Уроки";

4) Используя любой из уроков, обработать фотографию;

5) Отправить на электронный адрес преподавателя два файла: фото до обработки и фото после обработки. В теме письма указать группу, фамилию и Обработка фотографий, например:

ЭТ-121 Иванов Алексей Обработка фотографий

В имени файла до обработки указать Вашу фамилию, группу и цифра 1, в имени второго файла указать Вашу фамилию, группу и цифра 2, например: ЭТ-121_Иванов_1 и ЭТ121_Иванов_2.

Самостоятельная работа №15
1) Проведение геометрических построений с использованием систем автоматического проектирования

2) На сайте http://kompas.ru/kompas-3d-lt/about/ скачать и установить бесплатную учебную версию САПР КОМПАС LT;
3) На учебном сайте в разделе "САПР" скачайте учебник 

4) Постройте чертёж квартиры, в которой вы проживаете.

5) Отправить на электронный адрес преподавателя результат. В теме письма указать группу, фамилию и Компас, например: ЭТ-121 Иванов Алексей Компас

Самостоятельная работа №16
Захват и редактирование цифрового видео

Темы проектов: «Сохраним природу», «Мы против наркотиков», «Мы за здоровый образ жизни», «Мы выбираем спорт». 

1) Подобрать материал: музыкальное сопровождение, фотографии (использование цифрового фотоаппарата), нарисовать рисунки (использование сканера), подобрать картинки из Интернета, продумать и составить план своего проекта.

2) Открыть приложение Киностудия Windows(Movie Maker);

3) Выполнить монтаж видео.

Самостоятельная работа №17
Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов.
1) В программе Audacity записать своим голосом любимое стихотворение;

2) На своё усмотрение применить к записи эффекты;

3) Сохранить запись.

Самостоятельная работа № 18
Работа с электронной почтой

1) Просмотреть видео: https://youtu.be/bOHawTJRuO0?list=PL5F0C9380FC0C64DD
2) Создать аккаунт (если нет);

3) Написать и отправить электронное письмо, в теме письма указать группу, фамилию и Эл_Письмо, например: ЭТ-121 Иванов Алексей Эл_Письмо;

4) В теле письма написать ответ на контрольный вопрос;

5) К письму прикрепить файл с ответом на контрольный вопрос.

Контрольные вопросы:

Как появилась электронная почта?
Возможности электронной почты?

Структура электронного письма

Почтовые рассылки

Принципы работы электронной почты

Виды электронной почты

Самостоятельная работа № 19
Изучить материал на сайте "Поиск информации в Интернет"  и ответить на вопросы теста

Самостоятельная работа № 20
Разработать одностраничный сайт согласно индивидуального задания

Самостоятельная работа №21
Разработать сайт согласно индивидуального задания с использованием онлайн сервисов

Самостоятельная работа №22
Выполнить тестирование работоспособности сайта

МДК 04.02 Технология хранения цифровой информации 
Самостоятельная работа № 23
Решение задач реляционной алгебры, например:
В период вступительных экзаменов были сформированы три отношения R1 R2 и R3 со следующими схемами:

R1=(ФИО, Паспорт, Школа);
R2=( ФИО, Паспорт, Школа);

R3=( ФИО, Паспорт, Школа);

Отношение R1 содержит список абитуриентов, сдававших пробные экзамены. Отношение R2 содержит список абитуриентов, сдававших экзамены на общих условиях. Отношение R3 содержит список абитуриентов, принятых в институт. Предполагается, что при неудачной сдаче пробных экзаменов абитуриент мог делать вторую попытку и сдавать экзамены в общем потоке, поэтому некоторые абитуриенты могут присутствовать как в первом, так и во втором отношении.

Найдите отношение, которое будет содержать список абитуриентов. Которые: 

а) Поступали два раза и не поступили в ВУЗ;

б) Поступили в ВУЗ с первого раза.

Для выполнения заданий самостоятельных  работ необходимо воспользоваться методическими указаниями к лабораторно - практическим работам

Темы индивидуальных заданий:
Самостоятельная работа №24
Логическое проектирование базы данных (индивидуальное задание)
Самостоятельная работа № 25
Физическое проектирование базы данных (индивидуальное задание)
Самостоятельная работа №26
Создание, заполнение, сортировка, модификация базы данных(индивидуальное задание);
Самостоятельная работа №27
Создание запросов и отчётов в базе данных(индивидуальное задание);
http://www.firo.ru/ru/consulting-and-training/programms/85-2009-12-11-18-39-41.html
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