РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

ПРИОНЕЖСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ШОКШИНСКОГО ВЕПССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   
20.09.2021
года




                                    № 30
Об утверждении административного регламента 

Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право вырубки  зеленых насаждений»


Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2012года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Шокшинского вепсского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки  зеленых насаждений».

2. Настоящее Постановление подлежит официальному обнародованию и вступает в силу в установленном законом порядке.
3. Постановление Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения от 07 февраля 2021 года №12 «Об утверждении административного регламента Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки  зеленных насаждений» признать утратившим силу.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Шокшинского вепсского

сельского поселения  






В.В. Буторина
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Шокшинского вепсского сельского поселения от 20.09.2021 №30
Административный регламент

Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки  зеленых насаждений»

1. Общие положения 


Административный регламент Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки  зеленых насаждений» (далее – Регламент) устанавливает порядок оформления разрешений на право вырубки зеленых насаждений (далее – обрезка), находящихся на земельных участках, не принадлежащих юридическим и физическим лицам на праве собственности, на территории Шокшинского вепсского сельского поселения, в т.ч. определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки  зеленых насаждений» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Шокшинского вепсского сельского поселения. 

2.3. Заявители муниципальной услуги.

2.3.1. Заявителями являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - Заявители), обратившиеся в Администрацию Шокшинского вепсского сельского поселения с заявлением с целью предоставления муниципальной услуги.

2.3.2. От имени физических лиц могут действовать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

2.3.3. От имени юридических лиц могут действовать лица в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.


2.4. Окончательным результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача разрешения на право вырубки и (или) обрезку зеленых насаждений на территории Шокшинского вепсского сельского поселения (далее – Разрешение),


- выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


2.5. Предоставление муниципальной услуги производится в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав Шокшинского вепсского сельского поселения,

- Правила благоустройства территории Шокшинского вепсского сельского поселения, утвержденные Решением Совета Шокшинского вепсского сельского поселения от 21.06.2012года  № 2 (далее – Правила);

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


2.7.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица.

2.7.2. Учредительные документы заявителя – юридического лица.

2.7.3. Документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя заявителя.


2.7.4. Заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту.


2.7.5. В случае, если снос и (или) обрезка зеленых насаждений необходимы для выполнения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, линейных объектов к заявлению прилагаются:

2.7.5.1 градостроительный план земельного участка. 

2.7.5.2 техническое задание на выполнение инженерных изысканий.

2.7.5.3 программа выполнения инженерных изысканий, состав, объем и метод выполнения работ, утвержденные заявителем.


2.7.6. В случае, если вырубка и (или) обрезка зеленых насаждений необходимы для обеспечения условий для размещения объектов строительства (реконструкции), предусмотренных утвержденной и согласованной градостроительной документацией, к заявлению прилагаются:

2.7.6.1 схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка (при наличии), с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия, утвержденная заявителем (генеральный план участка).

2.7.6.2 разрешение на строительство.


2.7.7. В случае, если снос и (или) обрезка зеленых насаждений необходимы для обслуживания объектов инженерного благоустройства, надземных коммуникаций к заявлению прилагаются:

2.7.7.1 разрешение на производство земляных работ.

2.7.7.2 схема территории, на которой планируется снос и (или) обрезка зеленых насаждений (в масштабе 1:500) с указанием охранной зоны и зоны производства работ.


2.7.8. В случае необходимости улучшения качественного и видового состава зеленых насаждений к заявлению прилагается план территории с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке (обрезке).


2.7.9. В случае необходимости сноса зеленых насаждений, находящихся на земельных участках, не принадлежащих юридическим и (или) физическим лицам на праве собственности, растущих ближе 5 метров от наружных стен зданий и сооружений, вызывающих повышенное затенение помещений, к заявлению прилагаются:


2.7.9.1 план территории с указанием зеленых насаждений, подлежащих сносу.


2.7.9.2 заключение органов санитарно-эпидемиологического надзора.

2.7.10. Документы, указанные в подпунктах 2.7.1 - 2.7.4,  2.7.5.2, 2.7.5.3, 2.7.6.1, 2.7.7.2, 2.7.8, 2.7.9 заявитель должен представить в Администрацию Шокшинского вепсского сельского поселения посредством почтовой связи или подать лично. 

Документы, указанные в подпунктах 2.7.5.1, 2.7.6.2,  2.7.7.1 заявитель вправе представить в Администрацию Шокшинского вепсского сельского поселения по собственной инициативе.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- подача документов ненадлежащим лицом; 

- оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленной формы;

- наличие в заявлении исправлений, повреждений и ошибок, не позволяющих однозначно установить его содержание;

- выполнение документов карандашом.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

- несоответствие документов, прилагаемых к заявлению, перечням, указанным в пункте 2.7 настоящего Регламента;

- выявление в представленных документах недостоверной информации;

- несоответствие оснований для сноса зеленых насаждений, указанных Заявителем, требованиям Правил;

- решения, принятые надзорными органами о приостановлении деятельности заявителя в период срока выдачи Разрешения.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


Вопросы оплаты восстановительной стоимости за вырубку зеленых насаждений или осуществление  компенсационного озеленения решаются в соответствии с Правилами.
2.11. Сведения, информационные материалы по предоставлению муниципальной услуги и образцы заявлений размещаются:
а) на информационных стендах в Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения ;

б) на официальном сайте Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения 

в) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/.


2.12. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 3-х календарных дней с момента подачи физическим лицом, юридическим лицом - в тот же день.

2.13. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями,  столами, компьютером с возможностью печати документов.

Для ожидания приема Заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), образцами документов для возможности оформления документов.

Сведения, информационные материалы по предоставлению муниципальной услуги, памятки, перечень и формы документов, образцы заявлений размещаются на информационных стендах и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Администрация обеспечивает возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.14. Информация о муниципальной услуге является открытой и общедоступной:

2.14.1. Информация предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации Прионежского муниципального района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/.

2.14.2. Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге: (8142) 538-551.
2.14.3. Адрес официального Интернет-сайта Администрации Прионежского муниципального района, а также адреса электронной почты специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги:  adm-shoksha@yandex.ru
2.14.4. Консультация по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в устной форме, в письменном виде при письменном обращении (в т.ч. по электронной почте) или на личном приеме каждый понедельник и четверг с 14.00-17.00 часов, по адресу: Прионежский район, п.Кварцитный д.14 кв.3.

2.14.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или предложено иное удобное для обратившегося время консультации. 

3. Административные процедуры

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги установленной формы с приложенными  документами;

- проведение обследования зеленых насаждений;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- оформление Разрешения;

- выдача Разрешения Заявителю или уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Порядок выполнения административных процедур:

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги установленной формы с приложенными  документами осуществляется специалистом Администрации.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 3-х календарных дней с момента подачи в Администрацию Шокшинского вепсского сельского поселения, для юридических лиц - в день подачи.

В течение 3-х дней с момента регистрации заявление и документы передаются на рассмотрение в Комиссию по обследованию зеленых насаждений при Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения (далее – Комиссия).

3.2.2. Проведение обследования зеленых насаждений.

В целях объективного рассмотрения заявления и решения  вопроса о возможности сноса и обрезки зеленых насаждений Комиссией выполняется обследование зеленых насаждений.

По результатам обследования зеленых насаждений составляется акт обследования, схема расположения зеленых насаждений, подлежащих сносу или обрезке, предварительно определяется форма и размер компенсации за утрату зеленых насаждений (расчет восстановительной стоимости или объем компенсационного озеленения).

Материалы обследования для подготовки к заседанию Комиссии и оформлению Разрешения передаются секретарю Комиссии.

3.2.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Решение о выдаче Разрешения принимается Комиссией на заседании путем простого голосования после рассмотрения заявления и обсуждения представленных материалов обследования зеленых насаждений.


Одновременно Комиссией принимается решение об оплате восстановительной стоимости или о согласовании выполнения работ по компенсационному озеленению с указанием объекта и объемов компенсационного озеленения, об освобождении от выполнения вышеуказанных компенсационных мероприятий. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента, Комиссия принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Принятые на заседании Комиссии решения заносятся в протокол.


3.2.4. Оформление Разрешения (приложение № 2 к настоящему Регламенту) выполняется на основании принятых и занесенных в протокол решений Комиссии.


Срок действия Разрешения - два года.


3.2.5.  Выдача Разрешения Заявителю или уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Выдача Разрешения или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги выполняется секретарем Комиссии лично в руки Заявителю в установленное время согласно пункту 2.11 настоящего Регламента. Секретарь Комиссии ведет регистрацию выданных Разрешений в специальном журнале.
3.3. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.3.1. Муниципальная услуга может оказываться в электронной форме.

Обеспечение доступа Заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге осуществляется на официальном сайте Администрации, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Портал).

Заявление и комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены с использованием Портала.

3.3.2. Порядок получения муниципальной услуги в электронном виде.

Для подачи заявления на предоставление муниципальной услуги Заявителю необходимо:

а) пройти процедуру регистрации на Портале. Если Заявитель уже зарегистрирован, авторизоваться (ввести свои логин и пароль);

б) войти в свой Личный кабинет и в разделе "Услуги онлайн" выбрать необходимую Заявителю муниципальную услугу;

в) заполнить заявление на предоставление муниципальной услуги в электронном виде (поля, отмеченные знаком "*", обязательны для заполнения);

г) прикрепить к заявлению файлы, содержащие электронные образы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (документы рекомендуется отсканировать заранее);

д) отправить заявление с прикрепленными файлами.

Заявителю предоставляется возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал.

По мере рассмотрения заявления в Личном кабинете Заявителя отражается следующая информация:

1) дата регистрации заявления на Портале и направления его в Администрацию;

2) дата принятия заявления к рассмотрению в Администрации;

3) информация о результате рассмотрения заявления.

Если заявление на предоставление муниципальной услуги содержит недостаточно информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, в Личном кабинете будет предложено представить недостающие документы, либо уточнить какие-либо данные, представленные в заявлении. После чего будет необходимо внести в заявление запрашиваемую информацию и отправить его повторно.

Далее заявление поступит в работу. В Личном кабинете будут установлены дата регистрации, регистрационный номер заявления, а также планируемая дата исполнения муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления.

После появления в Личном кабинете информации о предоставлении муниципальной услуги Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги по адресу Администрации. Заявителю при себе необходимо иметь оригиналы всех направленных в электронном виде документов и поставить свою подпись на заявлении.

4. Формы контроля над исполнением административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов Администрации.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой Шокшинского вепсского сельского поселения.

4.3. Плановые проверки проводятся Главой Шокшинского вепсского сельского поселения (в его отсутствие - его заместителем) с периодичностью один раз в год.

4.4. Внеплановые проверки проводятся Главой Шокшинского вепсского сельского поселения (а в его отсутствие - его заместителем), по мере необходимости в следующих случаях:

- при поступлении жалобы со стороны Заявителя;

- при получении представления органа прокуратуры, иного уполномоченного органа.

Персональная ответственность специалистов Администрации, закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

Заявителем решений и действий (бездействия), принятых 

(совершенных) при предоставлении Услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1 нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3 требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

5.1.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом, у Заявителя;

5.1.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

5.1.6 затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

5.1.7 отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Шокшинского вепсского сельского поселения. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Прионежского муниципального района, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

5.4.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4 доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Шокшинского вепсского сельского поселения подлежит рассмотрению Главой Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Шокшинского вепсского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

5.6.1 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

5.6.2 отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд, в установленном законом порядке.

	
	Приложение № 1

	
	к Административному регламенту Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»


	
	В комиссию по обследованию зеленых насаждений при Администрации 

Шокшинского вепсского сельского поселения
от _______________________________ 
    ________________________________

наименование заявителя - юридического лица, ФИО заявителя- гражданина, почтовый адрес и  индекс



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на вырубку, обрезку зеленых насаждений (нужное подчеркнуть), произрастающих по адресу:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

в связи с ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются: (полный перечень прилагаемых документов)
1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

3___________________________________________________________________________

и т.д.________________________________________________________________________


Телефон ___________________________________ Факс _______________________________

Руководитель юридического лица/
гражданин                     __________________________________







(подпись, Ф.И.О.)

Ф.И.О. исполнителя и контактный телефон______________________________________________(при наличии)

"____" ________________ 20____ г.
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	к Административному регламенту Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»


РЕСПУБЛИКА   КАРЕЛИЯ
ПРИОНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ШОКШИНСКОГО ВЕПССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Кому              ____________________________________

____________________________________

____________________________________

(наименование Заявителя (ФИО – для граждан, полное наименование для юридических лиц) его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на вырубку, обрезку зеленых насаждений 

от _______________  №___________

Комиссия по обследованию зеленых насаждений при Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения на основании протокола заседания от __________ № _______ , разрешает вырубку, обрезку (нужное подчеркнуть) зеленых насаждений согласно акту обследования зеленых насаждений от ___________ № __________ (прилагается) после оплаты восстановительной стоимости за вырубку зеленых насаждений, либо письменного согласования на компенсационное озеленение. 

Приложение: акт обследования зеленых насаждений от ___________ № _____.

Председатель Комиссии по обследованию зеленых насаждений при Администрации Шокшинского вепсского сельского поселения.
