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[bookmark: page501]ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАТИКА»


1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» является частью программы подготовки специалистов среднего в соответствии с ФГОС по специальности СПО 31.02.01 Лечебное дело.




1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена

Согласно ФГОС по специальности 31.02.01 Лечебное дело, дисциплина «Информатика» относится к математическому и общему естественнонаучному учебному циклу.




1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины.

результате изучения обязательной части учебного цикла обучающийся должен уметь:

– Использовать персональный компьютер в профессиональной и повседневной деятельности.

– Внедрять современные прикладные программные средства.

– Осуществлять поиск медицинской информации в сети Интернет.
– Использовать электронную почту.

Классифицировать программное обеспечение, внедрять современные прикладные программные средства. Работать с элементами Windows.

Осуществлять запуск программ, работать с окном программы и справочной системой Windows.

Создавать объекты. Осуществлять их копирование, перемещение, удаление, восстановление.
Осуществлять выбор параметров для создания документа в Microsoft

Word.
Получать справочную информацию по интересующей теме.

[bookmark: page502]Создавать, сохранять и открывать документ.
Редактировать и форматировать документ.

Осуществлять поиск, замену фрагментов текста, проверку правописания.
Создавать таблицы в Microsoft Word. Форматировать таблицу.

Связывать текст гиперссылками.
Использовать формулы.
Вставлять графические объекты.

Производить оформление страницы документа и вывод на печать.

Получать справочную информацию по интересующей теме и выполнять первоначальные настройки параметров программы Microsoft Excel

Выполнять операции по автозаполнению отдельных ячеек и диапазонов.

Строить и редактировать диаграммы.
Производить вычисления при помощи формул.

Пользоваться средствами мастера функций.
Создавать простейшую базу данных в виде таблицы.

Осуществлять сортировку и поиск данных.
Выполнять автоматизированные расчеты.
Создавать базу данных в Microsoft Access.

Создавать таблицы и межтабличные связи.
Редактировать данные и структуру таблицы.
Создавать запросы, формы, делать отчёты.

Осуществлять поиск медицинской информации в сети Интернет, использовать электронную почту.

Осуществлять поиск, сбор и обработку информации в автоматизированных системах медицинского назначения.

Работать в информационно-справочных системах.
Создавать WEB-сайты.

знать:

– Устройство персонального компьютера;
– Основные принципы медицинской информатики.
– Источники медицинской информации.

– Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.

– Базовые, системные, служебные программные продукты и пакеты прикладных программ.

– Принципы работы и значение локальных и глобальных компьютерных сетей в информационном обмене.

Основные задачи и направления информатизации общества.


[bookmark: page503]Понятия информации.

Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.

Программные средства.

Алгоритмы запуска программ Microsoft Word.

Назначение строки меню, панелей инструментов, рабочей области, строки состояния.
Понятия форматирования, редактирования документа.

Способы получения справочной информации и выполнения первоначальной настройки параметров редактора.
Способы создания, сохранения и открытия документа.

Правила набора текста.

Приемы удаления, перемещения и копирования фрагментов документа, поиска и замены фрагментов текста, проверки правописания и переноса слов, форматирования текста.

Способы создания таблиц, преобразования в таблицу существующего текста и форматирования таблиц.

Понятия: гиперссылка, стиль документа.
Алгоритмы создания математических формул.

Основные приемы работы с рисунками, WordArt, графическими объектами.
Настройку оформления страницы документа и вывода на печать.

Интерфейс программы Microsoft Excel.

Способы получения справочной информации и выполнения первоначальной настройки параметров программы.

Понятия: ячейка, диапазон, строка, столбец электронной таблицы, относительная и абсолютная ссылка.
Этапы построения и приемы редактирования диаграмм.

Правила написания формул, работы с мастером функций.
Основные приемы сортировки, фильтрации и поиска информации.
Установку параметров страницы и вывода на печать.

Интерфейс программы Microsoft Access.
Приёмы создания баз данных и таблиц.
Алгоритм создания связей между таблицами.

Возможности редактирования данных таблицы и структуры таблицы.
Способы создания запросов, форм и составления отчётов.

Принципы работы и назначение локальных и глобальных компьютерных сетей в информационном обмене.
Тенденции развития компьютерных коммуникаций в медицине


[bookmark: page504]1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:




Максимальная учебная нагрузка обучающего (всего) 200 час, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося (всего) 160 часа, (теория 60часа, практические занятия 100 часов);

самостоятельной работы обучающегося (всего) 40часов.
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СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ



2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы




	Вид учебной работы
	
	Объем часов

	
	
	

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	
	200

	
	
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	
	160

	
	
	

	в том числе:
	
	

	
	
	

	практические занятия
	
	100

	
	
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	
	[bookmark: _GoBack]40

	
	
	

	в том числе:
	
	

	
	
	

	оформление   мультимедийных   презентаций
	по
	20

	учебным разделам и темам
	
	

	
	
	

	
	
	

	работа с учебником
	
	26

	
	
	

	подготовка рефератов
	
	14

	
	
	

	Итоговая аттестация в форме дифзачета.
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«Информатика»
	Наименование разделов,
	Содержание учебного материала, практические занятия,
	Объем
	Уровень

	тем и лекций
	самостоятельная работа обучающихся
	часов
	освоения

	
	
	
	

	
	
	
	

	Раздел 1. Техническая и программная база информационных технологий
	
	

	
	
	
	

	Тема 1.1. Аппаратное и программное обеспечение современного ПК.
	20
	1

	
	
	
	

	
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	
	
	

	1.1.1. Базовая аппаратная
	Классификация  компьютеров.  Базовая  конфигурация  персонального  компьютера.
	
	

	конфигурация ПК. Компоненты
	Внутренние и периферийные устройства персонального компьютера. Компоненты системного
	2
	

	системного блока.
	блока. Техника безопасности при работе с персональным компьютером.
	
	

	
	
	
	

	1.1.2. Программные средства.
	Понятия  информации.  Основные  задачи  и  направления  информатизации  общества.
	
	

	Защита информации.
	Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
	2
	

	
	Программные средства. Классификация программного обеспечения, внедрение современных
	
	

	
	
	
	

	
	прикладных программных средств.
	
	

	
	
	
	

	1.1.3. Основные объекты и приемы
	Работа с  элементами Windows. Осуществление  запуск  программ, работать с  окном
	
	

	управления Windows.
	программы  и  справочной  системой  Windows.  Создавать  объекты.  Осуществлять  их
	2
	

	
	копирование, перемещение, удаление, восстановление.
	
	

	
	
	
	

	1.1.4. Настройка операционной
	Настройка звуков и свойств экрана. Оптимизация свойств системы. Отключение
	
	

	системы Windows.
	неиспользуемых служб. Настройка списка автозагрузки Настройка службы QoS. Внесение
	2
	

	
	некоторых изменений в системный реестр. Ускорение загрузки windows XP
	
	

	
	
	
	

	
	Практические занятия:
	12
	

	
	
	
	






1. Изучение файлов структуры операционной системы Windows.

Изучение приёмов управление и настройки операционной системы Windows.

Изучение приёмов управление и настройки операционной системы Windows при работе

Интернете.

Работа со встроенным текстовым редактором ОС Windows Word Pad.

Работа со встроенным графическим редактором ОС Windows - Paint.

Работа со встроенным видео редактором «Windows Player Movie Maker»

	Самостоятельная работа при изучении темы:
	10

	1.
	Подготовка сообщения по теме «Информационное общество».
	

	
	
	2

	2.
	Работа с учебником по теме: «Аппаратное и программное обеспечение ПК».
	4

	3. Оформление мультимедийной презентации «Средства защиты информации».
	4







	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия,
	Объем
	Уровень

	
	самостоятельная работа обучающихся
	часов
	освоения

	
	
	
	

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Раздел 2. Организация профессиональной деятельности с помощью средств текстового процессора Microsoft Office
	
	

	
	
	

	Тема 2.1. Обработка информации средствами текстового процессора Microsoft Word
	26
	2
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	Содержание учебного материала:
	
	

	
	
	
	

	2.1. 1. Настройка пользовательского
	Получать справочную информацию по интересующей теме. Осуществлять выбор параметров
	2
	

	интерфейса Microsoft Word.
	для создания документа в Microsoft Word. Осуществлять поиск, замену фрагментов текста,
	
	

	
	проверку правописания.
	
	

	
	
	
	

	2.1. 2. Создание и редактирование
	Создавать, сохранять и открывать документ. Редактировать и форматировать документ.
	2
	

	текстового документа в Microsoft Word
	
	
	

	. Настройка интервалов. Абзацы.
	
	
	

	
	
	
	

	2.1. 3. Отступы, табуляция, работа
	Связывать текст гиперссылками.
	2
	

	со списками в Microsoft Word.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.1. 4. Создание и форматирование
	Создавать таблицы в Microsoft Word. Использовать формулы. Форматировать таблицу.
	2
	

	таблиц в Microsoft Word.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.1. 5. Microsoft Word. Создание
	Стандарты создания титульного листа. Набор контента титульной страницы. Тип и размеры
	2
	

	титульного листа. Изменение регистра
	применяемых шрифтов. Регистр шрифтов при. Шаблоны титульных страниц.
	
	

	символов.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.1. 6. Оформление страниц в
	Производить оформление страницы документа и вывод на печать.
	2
	

	Microsoft Word. Печать документа.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.1. 7. Вставка графических
	Вставлять графические объекты.
	2
	

	изображений в документ Microsoft
	
	
	

	Word. Объекты WordArt.
	
	
	

	
	
	
	

	
	Практические занятия:
	12
	

	
	1. Изучение программного интерфейса Microsoft Word. Редактирование и форматирование
	
	

	
	документов.
	
	

	
	2. Набор текстового документа, изменения регистра символов
	
	

	
	3. Создание таблиц Microsoft Word.
	
	

	
	4. Создание стилей и гиперссылок.
	
	

	
	5. Автоматизация, редактирование и создание сложных текстовых документов.
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	6.
	Стили в документе Microsoft Word. Использование гиперссылок.
	
	

	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы:
	13
	

	
	1.
	Подготовка сообщения по теме «Средства и технологии обработки текстовой
	
	

	
	
	
	3
	

	
	
	информации».
	
	

	
	
	
	
	

	
	2.
	Работа с учебником по теме «Обработка информации средствами Microsoft Word»,
	
	

	
	составление конспекта дополнительного материала.
	
	

	
	3.
	Оформление мультимедийной презентации «Текстовые редакторы, текстовые
	5
	

	
	процессоры».
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	5
	

	
	
	
	

	Тема 2.2. Работа с информационными средствами Power Point
	12
	2

	
	
	
	
	

	
	
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	
	
	
	

	2.2.1. Настройка пользовательского
	
	Рабочее окно программы Power Point. Интерфейс программы. Настройки
	
	

	интерфейса Power Point.
	пользовательского интерфейса. Создание слайд. Дизайн, анимация и мультимедийное
	2
	

	
	оформление слайд. Гиперссылка.
	
	

	
	
	
	
	

	2.2.2. Создание и редактирование
	
	Редактирование и форматирование слайд. Размещение графических материалов и таблиц.
	
	

	слайд в Power Point. Настройка
	Видио и анимационное оформление. Сортировка, настройка демонстрации слайд.
	2
	

	демонстрации и анимации.
	Сохранение презентаций на информациононосителях.
	
	

	
	
	
	

	
	Практические занятия:
	8
	

	
	1. Изучение программного интерфейса PowerPoint Создание и редактирование слайд.
	
	

	
	2. Вставка графических изображений в слайды Power Point. Объекты WordArt.
	
	

	
	3.
	Изучение средств и алгоритмов создания таблиц и диаграмм в Power Point.
	
	

	
	4.
	Изучение способов создания анимации и гиперссылок в Power Point.
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	Самостоятельная работа при изучении темы:
	6
	

	
	1. Подготовка электронного сообщения по теме «Power Point».
	
	

	
	
	1
	

	
	2. Работа с учебниками по темам «Обработка информации средствами Power Point»,
	2
	

	
	составление конспекта дополнительного материала.
	
	

	
	
	
	

	
	3. Оформление мультимедийной презентации по заданной медицинской теме.
	
	

	
	
	3
	

	
	
	
	

	Тема 2.3. Обработка информации средствами Microsoft Excel
	38
	2

	
	
	
	

	
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	
	
	

	2.3.1. Назначение и интерфейс
	Рабочее окно табличного процессора Microsoft Excel. Панели инструментов. Создание и
	2
	

	Microsoft Excel.
	сохранение файлов табличного процессора Microsoft Excel. Настройка интерфейса.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.3.2. Ввод данных в ячейки.
	Строки и столбцы. Ввод величин в ячейки. Выделение областей в таблице. Автозаполнение
	2
	

	
	данными ячеек. Выполнение расчетных операций.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.3.3. Поисковые службы Интернет.
	Понятия глобальной сети. Сетевые технологии, протоколы взаимодействия. Работа с
	
	

	
	провайдерами сети Интернет. Поиск в интернете. Адреса и ссылки в Интернете. Доменная
	2
	

	Поисковые серверы WWW.
	
	
	

	
	система имен. Посещение сайтов. Отправка электронной почты. Всемирная паутина WWW.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.3.4. Работа с поисковыми
	Работа с поисковыми системами сети Интернет. Быстрый поиск тем. Использование
	
	

	серверами. Язык запросов поискового
	гиперссылок при перемещении между сайтами. Непосредственный поиск требуемых сайтов
	2
	

	сервера.
	и серверов.
	
	

	
	
	
	

	Технология поиска.
	
	
	

	
	
	
	

	2.3.5. Создание и редактирование
	Ввод и редактирование данных ячеек. Вставка таблиц, графиков и рисунков. Выполнение
	2
	

	табличного документа Microsoft Excel.
	автоматических расчетов.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






	2.3.6. Выполнение операции
	Выделение, копирование и заполнение ячеек. Удаление данных из ячеек. Создание и
	

	перемещения, копирования и
	построение таблиц. Автозаполнение.
	2

	заполнения ячеек.
	
	

	
	
	

	2.3.7. Способы создания диаграмм
	Создания диаграмм на основе введенных в таблицу данных. Редактирование диаграмм.
	2

	
	Форматирование. Типы и оформление диаграмм Microsoft Excel. Печать диаграмм.
	

	
	
	

	
	
	

	2.3.8. Ссылки. Встроенные функции.
	Статистические функции. Ссылки и сортирующие функции. Фильтры. Логические функции.
	2

	
	Функции даты и времени.
	

	
	
	

	
	
	

	2.3.9. Выполнение математических
	Ввод и редактирование формул. Оформление результатов полученных вычислений по
	2

	расчетов.
	формулам.
	

	
	
	

	
	
	

	
	Практические занятия:
	20



Изучение программного интерфейса Microsoft Excel. Ввод данных.
Изучение поисковых служб и серверов.
Электронная почта.
Изучение автоматизированных информационных систем медицинского назначения.
Создание WEB-сайтов.

Выполнение расчётных операций.

Выполнение автоматических расчётов с помощью мастера функций.
Построение диаграмм.
Фильтрация (выборка) данных из списка. Логические функции. Функции даты и времени.
Сортировка данных.

	Самостоятельная работа при изучении темы:
	19

	1.
	Подготовка сообщения по теме «Средства и технологии обработки числовой
	

	
	
	4

	информации».
	

	
	

	2.
	Работа с учебниками по темам «Обработка информации средствами Microsoft Excel»,
	10

	
	
	



составление конспекта дополнительного материала.






	3. Оформление мультимедийной презентации «Числовые процессоры».
	5







	
	Тема 2.4. Обработка информации средствами OFFICE
	18
	2

	
	
	
	

	
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	
	
	

	2.4.1. Интерфейс Microsoft Word 2007
	Основные элементы нового интерфейса в Microsoft Word 2007. Особенности отображения
	
	

	Общая информация. Лента
	ленты при различных размерах окна программы. Отображение контекстных и
	
	

	
	дополнительных вкладок. Способы работы с элементами управления. Настройка панели
	
	

	
	
	
	

	Вкладки. Элементы управления
	быстрого доступа.
	
	

	
	
	
	

	
	
	2
	

	Кнопка "Office"
	
	
	

	Панель быстрого доступа
	
	
	

	Мини-панель инструментов
	
	
	






	2.4.2. Работа с документом. Просмотр
	Работа с документом. Просмотр документа. Выбор режима просмотра документа
	

	документа. Выбор режима просмотра
	Изменение масштаба отображения документа. Перемещение по документу
	

	документа. Изменение масштаба
	
	

	
	
	

	отображения документа.
	С использованием мыши. С использованием клавиатуры. С использованием средств
	2

	Перемещение по документу. С
	
	

	
	Microsoft Word. Работа со схемой документа. Работа с эскизами документа
	

	
	
	

	использованием мыши. С
	
	

	
	
	

	использованием клавиатуры. С
	
	

	использованием средств Microsoft
	
	

	Word. Работа со схемой документа.
	
	








	[bookmark: page514]Работа с эскизами документа..
	
	
	

	
	
	
	

	2.4.3. Создание текста. Ввод текста.
	Создание текста. Ввод текста. Использование автозамены при вводе текста. Обавтозамене.
	
	

	Использование автозамены при вводе
	Настройка параметров автозамены. Создание элемента автозамены. Удаление элемента
	
	

	текста. Обавтозамене. Настройка
	автозамены. О стандартных блоках. Создание стандартного блока. Вставка стандартного
	
	

	параметров автозамены. Создание
	блока в документ. удаление стандартного блока.
	
	

	элемента автозамены. Удаление
	
	2
	

	элемента автозамены. О стандартных
	
	
	

	
	
	
	

	блоках. Создание стандартного блока.
	
	
	

	Вставка стандартного блока в
	
	
	

	документ. удаление стандартного
	
	
	

	блока..
	
	
	

	
	
	
	

	2.4.4. Редактирование документа.
	Редактирование документа. Работа с текстом. Выбор языка.
	
	

	Работа с текстом. Выбор языка.
	Расстановка переносов.
	
	

	
	
	
	

	Расстановка переносов.
	Проверка правописания. О проверке правописания. Поиск текста. Замена текста.
	
	

	
	
	
	

	Проверка правописания. О проверке
	Использование синонимов. Использование буфера обмена Office.
	2
	

	правописания. Поиск текста. Замена
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	текста. Использование синонимов.
	Перемещение и копирование с помощью специальной вставки.
	
	

	Использование буфера обмена Office.
	
	
	

	
	
	
	

	Перемещение и копирование с
	
	
	

	помощью специальной вставки.
	
	
	

	
	
	
	

	
	Практические занятия:
	10
	

	
	1. Выделение фрагментов документа. Выделение текста. Выделение элементов таблиц
	
	

	
	2. Изменение стандартного блока. Изменение содержимого. Изменение параметров
	
	

	
	3. Вставка специальных символов. Вставка даты и времени. Использование стандартных
	
	

	
	блоков
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	4. Проверка правописания при вводе текста. Проверка правописания во всем документе.
	
	

	
	
	
	Добавление слов в словарь
	
	

	
	
	
	5. Перемещение и копирование фрагментов документа. Перемещение и копирование
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	перетаскиванием. Перемещение и копирование с использованием буфера обмена.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Самостоятельная работа при изучении темы:
	9
	

	
	
	
	1. Подготовка сообщения по теме «Средства и технологии обработки базы данных».
	
	

	
	
	
	
	2
	

	
	
	2. Работа с учебниками по темам «Обработка информации средствами Microsoft Access.»,
	4
	

	
	
	составление конспекта дополнительного материала.
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	3. Оформление мультимедийной презентации «Базы данных».
	3
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Раздел 3. Компьютерные технологии в презентациях
	
	2

	
	
	

	Тема 3.1. Интернет. Информационно-поисковые и автоматизированные системы обработки данных.
	20
	

	
	
	
	
	

	
	
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	
	
	
	

	3.1.1. Создание презентации.
	
	Создание презентации. Запуск Microsoft PowerPoint.
	2
	

	Запуск Microsoft PowerPoint.
	
	Выбор способа создания презентации.
	
	

	Выбор способа создания презентации.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.1.2. Просмотр и редактирование
	
	Просмотр и редактирование презентации
	2
	2

	презентации.
	
	Просмотр презентации
	
	

	
	
	
	
	

	Просмотр презентации.
	
	Редактирование текста презентации
	
	

	
	
	
	
	

	Редактирование текста презентации.
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	Режимы просмотра
	
	

	
	
	
	

	
	Работа с презентацией
	2
	2

	3.1.3. Работа с презентацией. Создание
	Создание презентации с помощью шаблона оформления
	
	

	презентации с помощью шаблона
	
	
	

	
	
	
	

	оформления. Ввод текста в слайд.
	Ввод текста в слайд
	
	

	Создание слайда. Вставка слайдов из
	Создание слайда
	
	

	других презентаций.
	
	
	

	
	
	
	

	
	Вставка слайдов из других презентаций
	
	

	
	
	
	

	3.1.4. Слайды. Реорганизация слайдов
	Слайды. Реорганизация слайдов в презентации
	2
	2

	в презентации. Ввод заметок к
	Ввод заметок к слайдам
	
	

	слайдам. Создание папки для
	
	
	

	
	
	
	

	сохранения презентации.
	Создание папки для сохранения презентации
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.1.5. Ввод и изменение текста
	Ввод и изменение текста слайдов
	2
	2

	
	
	
	

	слайдов. Ввод и перемещение текста в
	Ввод и перемещение текста в слайдах
	
	

	
	
	
	

	слайдах. Выравнивание текста и
	
	
	

	изменение интервалов. Поиск и
	Выравнивание текста и изменение интервалов
	
	

	замена текста и шрифтов.
	Поиск и замена текста и шрифтов
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	








	[bookmark: page517]3.1.6. Печать презентации. Работа с
	
	Печать презентации. Работа с существующей презентацией. Поиск презентации.
	2
	2

	существующей презентацией. Поиск
	
	Добавление верхнего и нижнего колонтитулов. Установка параметров печати.
	
	

	презентации. Добавление верхнего и
	
	
	
	

	
	
	Предварительный просмотр презентации. Печать презентации.
	
	

	нижнего колонтитулов. Установка
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	параметров печати. Предварительный
	
	Печать презентации на Web-принтере.
	
	

	просмотр презентации. Печать
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	презентации. Печать презентации на
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Web-принтере.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Практические занятия:
	8
	

	
	
	
	1. Просмотр листов. Изменение режима просмотра листа. Изменение масштаба
	
	

	
	
	отображения листа. Одновременный просмотр различных частей листа. Разделение
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	листа.Закрепление областей листа.Скрытие и отображение столбцов и строк.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	2. Использование автозаполнения. Использование стандартных списков. Создание
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	пользовательских списков. Правка содержимого ячеек. Замена содержимого.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Редактирование содержимого. Проверка правописания в документе.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	3. Добавление элементов таблицы.Добавление столбцов и строк.Добавление
	
	

	
	
	ячеек.Удаление элементов таблицы.Удаление столбцов и строк.Удаление ячеек.Работа с
	
	

	
	
	листами
	
	

	
	
	
	4. Дифзачет
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Самостоятельная работа при изучении темы:
	10
	

	
	
	1. Работа с учебниками по темам, составление конспекта дополнительного материала.
	
	

	
	
	2. Оформление мультимедийной презентации «Базы данных».
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	Максимальная учебная нагрузка
	180
	

	
	
	
	

	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка
	120
	

	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	60
	

	
	
	
	










































[bookmark: page519]УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Для реализации программы дисциплины выделен учебный кабинет №39.

Оборудование учебного кабинета:

Шкаф для хранения учебных пособий
Столы для компьютеров
Столы студентов
Стол преподавателя
Стулья
Доска классная


Технические средства обучения:

Компьютеры с лицензионным программным обеспечением;

Мультимедиапроектор, экран;

Интерактивная приставка.

Принтер

Сканер

WEB – камера

Акустические колонки




3.2.	Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительно

литературы




Основные источники:
[bookmark: page520]1.Борисов, Р. С. Информатика (базовый курс) [Электронный ресурс] : учебное пособие / Р. С. Борисов, А. В. Лобан. — Электрон. текстовые данные. — М. : Российский государственный университет правосудия, 2014. — 304 c. — 978-5-93916-445-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/34551.html 
2.Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии [Электронный ресурс] : учебно-методическое пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Профобразование, 2019. — 128 c. — 978-5-4488-0339-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/86070.htmlИнформатика. Практикум [Электронный ресурс] / В. П. Омельченко, А. А. Демидова - М. : ГЭОТАР-Медиа, 2015. - http://www.medcollegelib.ru/book/ISBN9785970433812.html

3.Информатика [Электронный ресурс] : учебник / В.П. Омельченко,

4.А.А. Демидова - М. : ГЭОТАР-Медиа, 2014. - http://www.medcollegelib.ru/book/ISBN9785970431474.html


Дополнительные источники:

1.Курс по информатике [Электронный ресурс] / . — Электрон. текстовые данные. — Новосибирск : Сибирское университетское издательство, Норматика, 2016. — 186 c. — 978-5-379-01557-2. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65177.html 
2. Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии в экономике, управлении и бизнесе [Электронный ресурс] : учебное пособие для СПО / И. Н. Дубина, С. В. Шаповалова. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Профобразование, 2019. — 170 c. — 978-5-4488-0277-5. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/84677.html
3.. Н. Информатика. Информационные технологии [Электронный ресурс] : учебно-методическое пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Профобразование, 2019. — 128 c. — 978-5-4488-0339-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/86070.html





КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.


Формы и методы
Результаты обучения (освоенные умения,
контроля и оценки
усвоенные знания):
результатов обучения

Умения:


Использовать персональный компьютер в профессиональной и повседневной деятельности. Внедрять современные прикладные программные средства.

Осуществлять поиск медицинской информации в сети Интернет.

Использовать электронную почту. Классифицировать программное обеспечение,



Оценка выполнения алгоритмов работы в операционной системе MS Windows.

[bookmark: page521]внедрять современные прикладные программные средства. Работать с элементами Windows. Осуществлять запуск программ, работать с окном программы и справочной системой Windows. Создавать объекты. Осуществлять их копирование, перемещение, удаление, восстановление.

	Осуществлять выбор параметров для создания
	Оценка
	выполнения

	документа   в   Microsoft   Word.   Получать
	алгоритмов
	работы
	в

	справочную информацию по интересующей теме.
	текстовом
	редакторе

	Создавать,  сохранять  и  открывать  документ.
	Microsoft Word.
	

	Редактировать   и   форматировать   документ.
	
	
	

	Осуществлять поиск, замену фрагментов текста,
	
	
	

	проверку  правописания.  Создавать  таблицы  в
	
	
	

	Microsoft
	Word.
	Форматировать
	таблицу.
	
	
	

	Связывать  текст  гиперссылками.  Использовать
	
	
	

	формулы.   Вставлять   графические   объекты.
	
	
	

	Производить оформление страницы документа и
	
	
	

	вывод на печать.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Получать
	справочную
	информацию
	по
	Оценка
	выполнения

	интересующей
	теме
	
	и
	выполнять
	алгоритмов
	работы
	с

	первоначальные
	настройки
	параметров
	электронными
	

	программы Microsoft Excel . Выполнять операции
	таблицами
	Microsoft

	по   автозаполнению   отдельных   ячеек   и
	Excel.
	
	

	диапазонов.
	Строить
	и
	редактировать
	
	
	

	диаграммы.
	Производить
	
	вычисления
	при
	
	
	

	помощи  формул.
	Пользоваться
	средствами
	
	
	

	мастера функций.
	Создавать простейшую базу
	
	
	

	данных   в   виде   таблицы.   Осуществлять
	
	
	

	сортировку   и   поиск   данных.   Выполнять
	
	
	

	автоматизированные расчеты.
	
	
	
	
	
	

	Создавать  базу  данных  в  Microsoft  Access.
	Оценка
	выполнения

	Создавать  таблицы  и  межтабличные  связи.
	алгоритмов
	работы
	с

	Редактировать  данные  и
	структуру  таблицы.
	электронными
	

	
	
	
	
	
	
	
	таблицами
	Microsoft
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	Access.
	
	

	Осуществлять поиск медицинской информации в
	Оценка
	выполнения

	сети Интернет, использовать электронную почту.
	алгоритмов  работы
	в

	Осуществлять   поиск,   сбор   и   обработку
	сети
	Интернет
	и

	информации  в
	автоматизированных  системах
	электронной почте.
	

	медицинского
	назначения.
	Работать
	в
	
	
	



информационно-справочных системах. Создавать WEB-сайты.


Знания:

Устройство персонального компьютера.

Основные принципы медицинской информатики.
Источники медицинской информации.

Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации. Базовые, системные, служебные программные продукты и

пакеты прикладных программ. Принципы работы и значение локальных и глобальных компьютерных сетей в информационном обмене. Основные задачи и направления информатизации общества. Понятия информации. Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации. Устройство персонального компьютера. Программные средства.





Машинный

(программированный) контроль в форме тестирования.


	Алгоритмы  запуска  программ  Microsoft  Word.
	Машинный

	Назначение строки меню, панелей инструментов,
	(программированный)

	рабочей  области,  строки  состояния.  Понятия
	контроль   в   форме

	форматирования,  редактирования  документа.
	тестирования.

	Способы получения справочной информации и
	

	выполнения
	первоначальной
	настройки
	

	параметров   редактора.   Способы   создания,
	

	сохранения  и  открытия  документа.  Правила
	

	набора текста. Приемы удаления, перемещения и
	

	копирования фрагментов документа, поиска и
	

	замены
	фрагментов
	текста,
	проверки
	

	правописания и переноса слов, форматирования
	

	текста.
	Способы
	создания
	таблиц,
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	и   форматирования
	таблиц.
	
	Понятия:
	
	
	

	гиперссылка,   стиль   документа.   Алгоритмы
	
	
	

	создания  математических  формул.  Основные
	
	
	

	приемы   работы   с   рисунками,   WordArt,
	
	
	

	графическими объектами.
	
	
	
	
	
	
	

	Интерфейс программы Microsoft Excel. Способы
	Машинный
	
	

	получения
	справочной
	информации
	и
	(программированный)

	выполнения
	первоначальной
	
	настройки
	контроль
	в
	форме

	параметров   программы.   Понятия:   ячейка,
	тестирования.
	

	диапазон, строка, столбец электронной таблицы,
	
	
	

	относительная
	и   абсолютная
	ссылка.  Этапы
	
	
	

	построения и приемы редактирования диаграмм.
	
	
	

	Правила написания формул, работы с мастером
	
	
	

	функций.   Основные   приемы   сортировки,
	
	
	

	фильтрации  и  поиска  информации.  Установку
	
	
	

	параметров страницы и вывода на печать.
	
	
	
	

	Интерфейс программы Microsoft Access. Приёмы
	Машинный
	
	

	создания  баз  данных  и  таблиц.  Алгоритм
	(программированный)

	создания связей между таблицами. Возможности
	контроль
	в
	форме

	редактирования  данных  таблицы  и  структуры
	тестирования.
	

	таблицы. Способы создания запросов, форм и
	
	
	

	составления отчётов.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Принципы работы и назначение локальных и
	Машинный
	
	

	глобальных  сетей в информационном обмене.
	(программированный)

	Тенденции
	развития
	
	компьютерных
	контроль
	в
	форме

	коммуникаций
	в
	медицине.
	Понятие
	тестирования.
	

	медицинских
	информационных
	систем.
	
	
	

	Назначение  и  особенности  поисковых  WWW-
	
	
	

	серверов.   Алгоритм   поиска   медицинской
	
	
	

	информации.
	Понятие
	и
	классификация
	
	
	

	автоматизированных
	систем.
	Разновидности
	
	
	

	автоматизированных рабочих мест медицинского
	
	
	

	персонала. Технологию создания WEB-сайтов.
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ПО ДИСЦИПЛИНЕ «ИНФОРМАТИКА»

5.1 Требования к результатам освоения учебной дисциплины.

Фельдшер должен обладать общими компетенциями, включающими в с способность:

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и спос выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой эффективного выполнения возложенных на него профессиональных задач, а также своего профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии профессиональной деятельности.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностн развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать и осуществл повышение своей квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональ деятельности.



5.2 Показатели сформированности общих компетенций:


	Результаты
	Основные показатели
	Результаты

	
	сформированности
	освоения

	
	
	

	
	
	

	1
	2
	3

	
	
	

	Освоенные общие компетенции
	

	
	
	

	ОК 2. Организовывать
	 своевременное выполнение
	

	собственную деятельность,
	заданий самостоятельной
	

	выбирать типовые методы и
	аудиторной и внеаудиторной
	Освоена/не

	способы выполнения
	работы;
	освоена

	
	 обоснованность выбора и
	

	профессиональных задач,
	
	

	
	применения типовых методов и
	

	оценивать их эффективность
	
	

	
	способов выполнения
	

	и качество.
	
	

	
	профессиональных задач;
	

	
	 оценка эффективности и качества
	

	
	выполнения учебных задач.
	

	ОК 4. Осуществлять поиск и
	 самостоятельный и точный поиск
	Освоена/не

	
	
	

	
	
	



	[bookmark: page525]использование информации,
	анализ, отбор, преобразование,
	освоена

	необходимой для
	сохранение и использование
	

	эффективного выполнения
	информации, необходимой для
	

	
	профессиональной деятельности
	

	возложенных на него
	
	

	
	фельдшера, а также для своего
	

	профессиональных задач, а
	
	

	
	профессионального и личностного
	

	также для своего
	
	

	
	развития.
	

	
	
	

	профессионального и
	
	

	личностного развития.
	
	

	
	
	

	ОК 5. Использовать
	 владение современными ИКТ;
	

	информационно-
	 обоснованное использование
	

	коммуникационные
	информационно-
	Освоена/не

	технологии (ИКТ) в
	коммуникационных технологий в
	освоена

	профессиональной
	профессиональной деятельности.
	

	
	
	

	деятельности.
	
	

	ОК 9. Ориентироваться в
	
	

	условиях смены технологий в
	
	

	профессиональной
	
	

	деятельности.
	
	

	
	
	

	ОК 8. Самостоятельно
	 Умение самостоятельно выбирать
	Освоена/не

	определять задачи
	целевые и смысловые установки для
	освоена

	профессионального и
	своих действий;
	

	
	 Эффективное планирование
	

	личностного развития,
	
	

	
	обучающимися повышения своего
	

	заниматься
	
	

	
	профессионального и личностного
	

	самообразованием,
	
	

	
	уровня развития.
	

	
	
	

	осознанно планировать и
	
	

	осуществлять повышение
	
	

	квалификации.
	
	

	
	
	



