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1. Общие положения.
1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе тарифно-квалификационной характеристики по общеотраслевой профессии, утвержденной постановлением Министерства труда РФ от 10 ноября 1992г. № 31. 
1.2. Дворник принимается на работу и увольняется с работы директором лицея по представлению заместителя директора по административно-хозяйственной части из числа лиц старше 18 лет, без предъявления требований к образованию и опыту работы. 

1.3. Дворник подчиняется непосредственно заместителю директора лицея по административно-хозяйственной части. 

1.4. В своей работе дворник руководствуется постановлениями местных органов власти по вопросам санитарии, благоустройства, внешнего содержания зданий и охраны общественного порядка; правилами уборки; правилами безопасного пользования моющими и дезинфицирующими средствами; правилами эксплуатации санитарно- технического оборудования; правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, а также Уставом и локальными актами лицея (в том числе настоящей должностной инструкцией), трудовым договором, приказами и распоряжениями директора лицея, настоящей должностной инструкцией. 
1.5 Дворник обязан соблюдать правила техники безопасности и охраны труда.

1.6 Дворник обязан следить за сохранностью вверенного ему инвентаря и инструмента, содержать его в исправном состоянии и осуществлять мелкий ремонт.
2. Функции.
Основное назначение должности дворник - поддержание надлежащего санитарного состояния и порядка на пришкольном участке и прилегающей к лицею территории. 

3. Должностные обязанности.
Дворник выполняет следующие должностные обязанности: 

3.1 убирает тротуары и участок, прилегающий к территории лицея согласно поземельному плану; 

3.2 в зимний период:

- своевременно очищает от снега и наледи до асфальта или бетонного основания: тротуары,  дорожки, крыльца,  эвакуационные выходы, подъездные пути и пожарные проезды;

- проводит регулярную подсыпку песком тротуаров, дорожек, крылец,  эвакуационных выходов, подъездных путей и пожарных проездов песком в соответствии с утвержденным графиком;
 -проводит планирование снега на газонах, не допуская образования снежных отвалов высотой более 120 см; 
- очищает бордюры и бордюрные камни от снега и наледи; 
- очищает пожарные и водозаборные колодцы для свободного доступа к ним в любое время; 

- роет и прочищает канавки и лотки для стока воды; 

- промывает и обрабатывает дезинфицирующими растворами урны, очищает их от мусора; 

- наблюдает за исправностью и сохранностью всего наружного домового оборудования и имущества (заборов, лестниц, карнизов, водосточных труб, урн, вывесок и т.п.); за сохранностью зеленых насаждений и их ограждений; 
- осуществляет уход, формовку и выпиливание в соответствии с требованиями безопасности и СанПин, кустов и деревьев на территории лицея;

3.3 в летний период:

-проводит скашивание травы на территории лицея и прилегающих к территории лицея участков,  согласно поземельному плану;

-проводит ежедневное прометание  тротуаров, дорожек, крылец,  эвакуационных выходов, подъездных путей и пожарных проездов; очистку граблями территории лицея и участков, прилегающих к территории лицея согласно поземельному плану;

-удаляет проросшую траву на асфальтовом, бетонном и плиточном покрытии;

-проводит разметывание луж после дождя на тротуарах и игровых зонах;

-производит покраску бордюрного камня, фасада основного здания и здания теплицы;  
ежедневно:
-производит уборку стадиона, очистку искусственного покрытия поля и беговых дорожек; 

-промывает урны, размещенные на стадионе, очищает их от мусора;

-выносит мусор из раздевалок, следит за порядком в электрощитовой стадиона;

-незамедлительно сообщает администрации о повреждениях оборудования и ограждения стадиона;
-в течение рабочего дня осуществляет обход закрепленной территории и сбор случайного мусора;
По мере необходимости:

-принимает участие в массовых работах, а в период подготовки лицея к началу нового учебного года может привлекаться к проведению ремонтных работ в здании лицея (покраска, ремонт инвентаря, шпатлевка, вынос строительного мусора, ремонт потолков и пола, другие);
-оказывает первоначальную помощь лицам, пострадавшим от несчастных случаев, с немедленным сообщением о происшествии администрации лицея; 

-участвует в обходах пришкольной территории, проводимых полицией; при обнаружении порчи или хищении имущества лицея, нарушения общественного порядка немедленно сообщает администрации лицея, а в экстренных случаях - непосредственно в полицию; 

-при обнаружении пожара немедленно ставит в известность пожарную охрану и администрацию лицея;
-при осуществлении непосредственной деятельности осматривает периметр здания лицея и прилегающую территорию на предмет наличия подозрительных и бесхозных предметов, а также на нахождение на территории лицея посторонних лиц, вызывающих подозрение.

-при установлении посторонних на территории лицея предлагает им удалиться;

-строго выполняет требования пропускного режима в лицее.
4. Права.
Дворник имеет право: 

4.1 на получение инвентаря, выделение помещений для его хранения; 

4.2 на получение спецодежды по установленным нормам.
5. Ответственность.
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка лицея, иных локальных нормативных актов, законных распоряжений директора лицея, должностных обязанностей, установленных настоящей инструкцией, в том числе за не использование предоставленных прав, дворник несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством. 

5.2. За виновное причинение лицею или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей дворник несет материальную ответственность в порядке и пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

6. Взаимоотношения. Связи по должности.
Дворник:
6.1. работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, утвержденному директором лицея по представлению заместителя директора лицея по административно-хозяйственной части; 

6.2 проходит инструктаж по правилам санитарии и гигиены, правилам уборки, безопасного пользования дезинфицирующими средствами, технике безопасности и пожарной безопасности под руководством заместителя директора лицея по административно-хозяйственной части. 

С инструкцией ознакомлен, экземпляр должностной инструкции получил 
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