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1.1. К самостоятельной работе допускаются лица возрасте не моложе 18 лет, прошедшие соответствующую подготовку, инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. 
1.2. При работе диспетчером по расписанию соблюдать правила внутреннего трудового распорядка,   установленные режимы труда и отдыха.
1.3. При работе диспетчер должен соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения.
1.4. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергайся внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.
1.5. Диспетчер по расписанию:
- составляет расписание и осуществляет оперативное регулирование хода образовательного процесса и других видов деятельности образовательного учреждения  в соответствии с образовательной программой учреждения, в том числе и с использованием компьютерной программы по составлению школьного расписания;
- осуществляет оперативный контроль за ходом образовательного процесса, обеспечивая максимальное использование учебных  помещений, ритмичную бесперебойную работу образовательного учреждения;
- обеспечивает соблюдение установленных санитарных норм при составлении расписания учебных занятий;
- выявляет резервы образовательного процесса по установлению наиболее рациональных режимов работы информационно-технического оборудования, более полной и равномерной загрузке  учебных помещений учреждения.
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