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План работы
 информационно - библиотечного центра
на I полугодие  2016-2017 учебного года.
 















	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1.
	 Разработка  и утверждение локальным актом ОУ сетевого плана-графика  работы  школьного информационно-библиотечного центра

	май
	Руководитель ИБЦ

	2.
	Заключение соглашений о взаимодействии, сотрудничестве и предоставлении доступа к электронным изданиям, электронным читальным залам ведущих библиотек Российской Федерации

	июнь
	Руководитель ИБЦ

	3.
	Подготовка помещения для создания условий в ОУ для работы школьного информационно-библиотечного центра. Разработка  и утверждение документации ИБЦ.

	август
	Руководитель ИБЦ

	4.
	Изучение состава фондов и анализ их использования
	в течение года
	Педагог-библиотекарь

	5.
	Комплектование фонда ИБЦ

	август- май
	Педагог-библиотекарь

	6.
	Участие  в межрегиональном проектировочном семинаре «Школьные информационно - библиотечные центры как ресурс организации внеурочной деятельности обучающихся» 
	сентябрь
	Руководитель ИБЦ

	7.
	Создание совета участников образовательного процесса при ИБЦ
	октябрь
	Руководитель ИБЦ

	8.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, обслуживание их на абонементе
	в течение года
	Руководитель ИБЦ Педагог-библиотекарь

	9.
	Консультационно-информационная работа с педагогами и учащимися
	в течение года
	Руководитель ИБЦ Педагог-библиотекарь

	10.
	Проведение выставок, внеклассных мероприятий, бесед.
	в течение года
	Педагог-библиотекарь

	11.
	Ведение учетной документации  ИБЦ
	в течение года
	Руководитель ИБЦ Педагог-библиотекарь

	12.
	Ведение работы по сохранности фонда. Организация мелкого ремонта художественных изданий с привлечением актива ИБЦ и учащихся на уроках технологии в начальных классах.  
	в течение года
	Педагог-библиотекарь

	13.
	Сбор, регистрация и систематизация исследовательских работ, проектов
	ноябрь
	Педагог-библиотекарь

	14.
	Анализ работы ИБЦ за первое полугодие
	декабрь
	Руководитель ИБЦ

	15.
	Оказание  информационно-библиографической поддержки  деятельности педагогов и учащихся в области создания информационных продуктов (документов, буклетов,  баз данных, Web-страниц и т.п.).

	в течение года
	Руководитель ИБЦ Педагог-библиотекарь

	16.
	Создание и пополнение тематических папок-накопителей из сети Интернет.

	в течение года
	Педагог-библиотекарь

	17.
	Составление базы данных по основным направлениям:
· Мониторинг активности учителей и учащихся; 
· Одарённые дети;
· Исследовательские работы учащихся и др.
	в течение года
	Педагог-библиотекарь

	18. 
	Предоставление оперативно-множительных услуг, возможности создания, копирования, размножения материалов и архивирования копий на различных носителях. А также ламинирование и брошюровка материалов.

	в течение года
	Педагог-библиотекарь

	19.
	Обучение, повышение квалификации.
	в течение года
	Педагог-библиотекарь



