
 
 

Администрация закрытого административно -территориального образования 

г .  Заозерска 

Управление образования Администрации ЗАТО г. Заозерска  

(Управление образования) 

 

14.11.2014                                                                                       № 02-06/03 
 

г. Заозерск 

 

 

СПРАВКА 

по результатам проверки комплектования   

дошкольных образовательных организаций на октябрь-ноябрь 2014 года,   

в соответствии с требованиями нормативных документов 

 

Цель: проверить комплектование дошкольных образовательных организаций и соблюдение 

нормативных документов при комплектовании групп. 

Время проверки: 20.10.2014 по 13.11.2014 г. 

   Согласно плану работы Управления образования на 2014 года в период с 20.10.2014 по 

13.11.2014 года проведена проверка комплектования дошкольных образовательных 

организаций города. 

В ходе проверки изучены документы: 

1. Журналы посещения детей. 

2. Списки детей по группам. 

3. Заявления родителей, документы (копии), подтверждающие отсутствие воспитанников в 

ДОО. 

5. Приказы о зачислении, отчислении воспитанников. 

 

В ходе проверки выявлено: 

 

ДОУ № 2 «Радуга» 

В ДОУ № 2 по спискам на 20.10.2014 г. 310 воспитанников ДОУ № 2, 59 воспитанников 

– ДОУ № 4, в том числе 4 ребенка-инвалида: 3 - посещают группы, 1 – обучается на дому.  

На начало 2014 – 2015 учебного года скомплектованы следующие группы: 

 
 

Группа 

Возрастная 

категория 

воспитанников 

Количество детей на 

20.10.2014 

Количество детей по 

списку на 21.10.2014 

ДОУ № 2 ДОУ № 4 

ДОУ №2 ДОУ № 4 

1 младшая группа № 1 от 2-х до 3-х лет 19 чел. 10 чел. 10 чел.  3 чел. 

1 младшая группа № 2 от 2-х до 3-х лет 17 чел. 4 чел. 12 чел. 1 чел. 

1 младшая группа № 3 от 2-х до 3-х лет 18 чел. 5 чел. 8 чел. 2 чел. 

2 младшая группа № 1 от 3-х до 4-х лет 22 чел. 3 чел. 10 чел. 3 чел. 

2 младшая группа № 2 от 3-х до 4-х лет 23 чел. 6 чел. 14 чел.  4 чел. 

2 младшая группа № 3 от 3-х до 4-х лет 26 чел. 6 чел. 12 чел. 4 чел. 

Средняя группа № 1 от 4-х до 5-ти лет 25 чел. - 19 чел. - 



Средняя группа № 2 от 4-х до 5-ти лет 24 чел. 2 чел. 19 чел. 1 чел. 

Старшая группа № 1 от 5-ти до 6-ти лет 23 чел. 3 чел. 16 чел.  2 чел. 

Старшая группа № 2  от 5-ти до 6-ти лет 23 чел. 4 чел. 19 чел.  2 чел. 

Старшая группа № 3  от 5-ти до 6-ти лет 23 чел. 3 чел. 16 чел. 1 чел. 

Подготовительная 

группа № 1 

от 6-ти до 7-ми 

лет 

25 чел. 5 чел. 19 чел. 4 чел. 

Подготовительная 

группа № 2 

(логопедическая) 

от 6-ти до 7-ми 

лет 

15 чел. 10 чел. 13 чел. 8 чел. 

Подготовительная 

группа № 3 

от 6-ти до 7-ми 

лет 

26 чел. 5 чел. 22 чел. 4 чел. 

Всего:  310 чел. 59 чел. 209 чел. 

(67,4%) 

39 чел. 

66,1%) 

 

На момент проверки 14 чел. находились в отпуске (по заявлению родителей), 39 чел. – 

болели (10,6%) 

Заведующей ДОУ № 2 представлены списки детей по группам, а также приказы о зачислении 

воспитанников, приказ о комплектовании. 

Согласно журналу посещения детей, фактическая посещаемость детей на 21.10.2014 г. 

составила (по ДОУ № 2): в группах от 2-х до 3-х лет – 55,6%, от 3-х до 4-х лет – 51%, от 4-х до 

5-ти лет – 77,6 %, от 5-ти до 6-ти лет – 73,9%, в логопедической группе присутствовали 87%, от 

6-ти до 7-ми лет (в остальных 2-х группах) – 80,4% от списочного состава детей. 

 При отсутствии детей в ДОО по уважительной причине (отпуск родителей, семейные 

обстоятельства – согласно СанПиН 5дней) имеются заявления от родителей с 

подтверждающими документами. 

 

ДОУ №3 «Солнышко» 

В ДОУ № 3 по спискам и приказу о комплектовании на 05.11.2014 г. открыто 5 групп, 

общей численностью 103 воспитанника, 1 ребенок-инвалид (посещает группу). На начало 2014 

– 2015 учебного года скомплектованы следующие группы: 

 
 

Группа 

Возрастная категория 

воспитанников 

Количество детей на 

05.11.2014 

Количество детей по 

списку на 06.11.2014 

2 младшая группа № 1 от 3-х до 4-х лет 18 чел. 10 чел. (3 – отпуск, 5 – 

б/л) 

2 младшая группа № 5 от 3-х до 4-х лет 23 чел. 11 чел. (9 – б/л, 3 – врем. 

выбыли) 

Средняя группа № 4 от 4-х до 5-ти лет 24 чел. 19 чел. (3 – отпуск, 2 – 

б/л) 

Старшая группа № 2  от 5-ти до 6-ти лет 19 чел. 10 чел. (1 – отпуск, 8 – 

б/л) 

Старшая группа № 3 от 5-ти до 6-ти лет 19 чел. 15 чел. (3 – б/л, 1 – 

отпуск) 

Всего:  103 чел. 65 чел. (63,1%) 

 

На момент проверки находились в отпуске – 8 чел, временно выбыли – 3 чел., болеют – 

27 чел. (26,2%). 

Заведующей ДОУ № 3 представлены списки детей по группам, приказы о зачислении и 

отчислении воспитанников, а также документы, подтверждающие отсутствие воспитанников в 

ДОО (заявления от родителей, отпускные удостоверения). 



Согласно журналу посещения детей, фактическая посещаемость детей на 06.11.2014 г. 

составила: в группе от 3-х до 4-х лет – 51,2%, от 4-х до 5-ти лет – 79,2%, от 5-ти до 6-ти лет – 

65,8% от списочного состава детей. 

  

ДОУ №4 «Сказка» 

В ДОУ № 4 по спискам на 05.11.2014 г. 241 воспитанник, но на момент проверки в 

списочном составе произошли изменения, в связи с выбытием и отчислением детей при 

отсутствии их в ДОУ более 5 дней без уважительной причины (согласно новым СанПиН) и 

заявлениям родителей. Выбыло 3 человека. Таким образом, на момент проверки в ДОУ по 

спискам числилось 238 воспитанников, в том числе 2 ребенка-инвалида (1 ребенок посещает 

группу, 1 – обучение на дому). На начало 2014 – 2015 учебного года скомплектовано 13 групп: 

 
 

Группа 

Возрастная категория 

воспитанников 

Количество детей 

в списках на 

13.11.2014 

Количество детей в 

группах (фактическое) на 

13.11.2014 

группа раннего возраста  

№ 4 

от 1,5-х до 2-х лет 16 чел. 11 чел. (1 – б/л, 4 – 

врем.выбыло) 

1 младшая группа № 1 от 2-х до 3-х лет 16 чел. 12 чел. (3 – б/л, 1 – 

врем.выбыл) 

1 младшая группа № 2 от 2-х до 3-х лет 14 чел. 7 чел. (2 – б/л, 5 - 

врем.выбыло) 

1 младшая группа № 3 от 2-х до 3-х лет 16 чел. 10 чел. (1 –б/л, 5 – врем. 

выбыло) 

2 младшая группа № 11 от 3-х до 4-х лет 21 чел. 13 чел. (4 – б/л, 1 – 

отпуск, 3 – врем. 

выбыло) 

2 младшая группа № 14 от 3-х до 4-х лет 20 чел. 13 чел. (1 –б/л, 1 – 

отпуск, 4 – по сем. обст., 

1 – врем. выбыл) 

Средняя группа № 5 от 4-х до 5-ти лет 20 чел. 10 чел. (4 – б/л, 6 – по 

сем.  обстоят.) 

Средняя группа № 7 от 4-х до 5-ти лет 19 чел. 10 чел. (6 – б/л, 2 – 

врем.выбыло, 1 - отпуск) 

Старшая группа № 6 от 5-ти до 6-ти лет 24 чел. 17 чел. (3 – б/л, 3 – 

врем.выбыло, 1 – по 

сем.обст.) 

Старшая группа № 12 

(логопедическая) 

от 5-ти до 6-ти лет 11 чел. 9 чел. (2 - отпуск) 

Подготовительная № 8  от 6-ти до 7-ми лет 21 чел. 15 чел. (1 – б/л, 1 – врем. 

выбыл, 4 – по сем. обст.) 

Подготовительная № 9 от 6-ти до 7-ми лет 22 чел. 13 чел. (2 – б/л, 4 – 

отпуск, 3- врем. выбыли) 

Подготовительная № 10 от 6-ти до 7-ми лет 17 чел. 13 чел. (2 – б/л, 1 – 

отпуск, 1 – врем. выбыл) 

Обучение на дому  1 чел. 1 чел. 

Всего:  238 чел. 154 чел. (64,7%) 

 

При проведении проверки находились в отпуске – 10 чел., отсутствовали по семейным 

обстоятельствам – 15 чел., временно выбыли – 29 человек, болели – 30 чел. (12,6%) 

Заведующей ДОУ № 4 представлены списки детей по группам, приказы о отчислении и 

зачислении воспитанников на основании заявлений от родителей. 



Согласно журналу посещения детей, фактическая наполняемость детей на 13.11.2014 г. 

составила: в группе от 1,5 до 2-х лет – 68,8%, в группах от 2-х до 3-х лет – 63%, от 3-х до 4-х 

лет – 63,4%, от 4-х до 5-ти лет – 51,3%, от 5-ти до 6-ти лет – 74,3%, в логопедической группе 

присутствовали 81,8%, от 6-ти до 7-ми лет – 68,3% от списочного состава детей. 

 

Выводы: 

1. На момент проверки в ДОУ города присутствовало 467 воспитанников (65,8% от списочного 

состава), в том числе, 2 ребенка обучаются на дому, 5 воспитанников получают инклюзивное 

обучение (посещают группы). 

2. Все группы в ДОУ скомплектованы в соответствии с возрастом детей, согласно Порядку 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования 

3. Количество детей, посещающих ДОУ сверх норматива наполняемости, не установлено. 

4. По сведениям заведующих, отсутствие воспитанников в ДОУ связано с отпуском родителей, 

оформлением документов для поступления в ДОУ (прохождение медицинской комиссии), 

болезнью детей. 

5. На момент проверки количество заболевших детей, отсутствующих по семейным 

обстоятельствам (5 дней, согласно новым Сан ПиН) в ДОУ увеличилось. 

Рекомендации: 

1. Продолжить работу в ДОУ по сохранению и укреплению здоровья воспитанников. 

2. Разнообразить формы, увеличить количество оздоровительных мероприятий. 

3. Провести разъяснительную работу с родителями на родительских собраниях по поводу 

отсутствия их детей по семейным обстоятельствам, с целью уменьшения количества 

пропущенных дней по данной причине. 

 

 

 

 

Специалист 1 категории Управления образования                                                     С.Ю. Крюкова 


