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                                                              УТВЕРЖДЕН 

Приказом Управления образования 

 Администрации ЗАТО г. Заозеска  

от 13.06.2012  № 01-09/226 

 

 

 

 

ПОРЯДОК 
УЧЕТА ДЕТЕЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ОБЯЗАТЕЛЬНОМУ ОБУЧЕНИЮ 

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, 

ОСНОВНОГО ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО (ПОЛНОГО) 
ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ 

ЗАТО Г. ЗАЗЕРСКА МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

I. Общие положения 
 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Законом Россий-

ской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 "Об образовании", Федераль-

ным законом от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы профилакти-

ки безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", в целях осуще-

ствления ежегодного учета детей, подлежащих обязательному обучению в 

образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы 

начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образо-

вания (далее - учет детей), а также определения порядка взаимодействия ор-

ганов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей. 

1.2. Настоящий Порядок устанавливает правила организации учета де-

тей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, 

реализующих образовательные программы начального общего, основного 

общего, среднего (полного) общего образования на территории ЗАТО г. За-

озерска Мурманской области 

1.3. Обязательному ежегодному учету подлежат все дети в возрасте от 6 

лет 6 месяцев до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребы-

вающие на территории ЗАТО г. Заозерска Мурманской области, независимо 

от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в 

целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного 

общего образования. 

1.4. Выявление и учет детей осуществляется в рамках взаимодействия 

органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонару-

шений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и орга-

низациями в соответствии с действующим законодательством. 

1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоя-

щим Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в по-
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рядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требова-

ниями ФЗ РФ от 27 июля 2006г. N 149-ФЗ "Об информации, информацион-

ных технологиях и о защите информации", от 27 июля  2006г. №152-ФЗ «О 

персональных данных». 

 

II. Организация работы по учету детей 
 

2.1. Организацию работы по учету детей осуществляет Управление об-

разования Администрации ЗАТО г. Заозерска (далее - Управление образова-

ния). 

2.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой информа-

ционной базы данных о детях, подлежащих обязательному обучению (далее - 

единая информационная база данных), которая формируется и хранится в  

Управлении образования. 

2.3. В учете детей участвуют: 

- муниципальные образовательные учреждения, реализующие образова-

тельные программы начального общего, основного общего образования и 

среднего (полного) общего образования; 

- муниципальные образовательные учреждения, реализующие програм-

мы дошкольного образования; 

-органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и право-

нарушений несовершеннолетних (в пределах своей компетенции по согласо-

ванию). 

2.4. Источниками формирования базы данных служат: 

2.4.1. данные образовательных учреждений о детях: 

- обучающихся в данном образовательном учреждении вне зависимости 

от места их проживания; 

- не получающих общее образование по состоянию здоровья; 

 -не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение зако-

на;  

- не посещающих или систематически пропускающих по неуважитель-

ным причинам учебные занятия; 

2.4.2. данные образовательных учреждений, реализующих программы 

дошкольного образования, о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев, за-

вершающих получение дошкольного образования в текущем году и подле-

жащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебных го-

дах; 

2.4.3. сведения о детях, полученные в результате отработки участковыми 

уполномоченными органов внутренних дел, в том числе о детях, не зарегист-

рированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответ-

ствующей территории (по согласованию). 
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III. Организация учета детей в образовательных учреждениях 
 
3.1. Образовательные учреждения ежегодно организуют и осуществляют 

текущий учет обучающихся своего учреждения вне зависимости от места их 

проживания. Общие сведения о контингенте обучающихся оформляются об-

разовательными учреждениями и предоставляются в Управление образова-

ния в электронном виде: 

по состоянию на 5 сентября текущего года (фактически обучающихся в 

образовательном учреждении); 

по состоянию на 1 июня текущего года (по итогам учебного года). 

3.2.  Общеобразовательные учреждения отдельно ведут учет обучаю-

щихся, не посещающих и систематически пропускающих по неуважитель-

ным причинам занятия в учреждении. 

Сведения о данной  категории обучающихся, с указанием причин про-

пусков, направляются в Управление образования в первый рабочий день ка-

ждой недели. 

3.3. Сведения о детях, принимаемых в образовательное учреждение или 

выбывающих из него в течение учебного года, представляются образователь-

ными учреждениями в Управление образования (по состоянию на 1 июня и 1 

января текущего года). 

3.4. Образовательные учреждения организуют прием информации от 

граждан о детях, проживающих на территории жилого микрорайона образо-

вательного учреждения и подлежащих обучению. 

В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми 

образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по 

воспитанию и обучению своих детей, образовательное учреждение: 

- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (закон-

ными представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 

- информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их 

прав администрации ЗАТО г. Заозерска для принятия мер воздействия в со-

ответствии с действующим законодательством; 

- информирует Управление образования о выявленных детях и принятых ме-

рах по организации их обучения. 

 

IV. Предоставление информации муниципальными образователь-
ными 

учреждениями, реализующими программы дошкольного образова-
ния 

 

Сведения о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев, посещающих муниципальные 

дошкольные образовательные учреждения, предоставляются руководителями 

указанных учреждений в Управление образования в соответствии с требова-

ниями пункта 2.5 Порядка ежегодно по состоянию на 1 июня и 1 октября те-

кущего года  
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V. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению 
учета детей 

 

5.1. Управление образования: 

- осуществляет организационное и методическое руководство работой по 

учету детей; 

- ведет электронную базу данных детей, подлежащих обязательному обуче-

нию в образовательных учреждениях ЗАТО г. Заозерска; 

- принимает меры к устройству детей, не получающих общего образования, 

на обучение в образовательные учреждения; 

- контролирует устройство на обучение выявленных необучающихся детей; 

- осуществляет контроль за деятельностью образовательных учреждений по 

организации обучения детей и принятием мер  по сохранению контингента 

обучающихся; 

- контролирует деятельность образовательных учреждений по ведению до-

кументации по учету и движению воспитанников и обучающихся, полноту и 

достоверность данных, содержащихся в книге движения воспитанников и 

алфавитной книге обучающихся; 

5.2. Образовательные учреждения: 

- организуют работу по учету детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 

подлежащих обязательному обучению, и представляют в Управление образо-

вания информацию в соответствии с разделом III настоящего Порядка; 

- осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучаю-

щимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, 

имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адапта-

ции; 

информируют комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Администрации ЗАТО г. Заозерска, прекративших обучение; 

- обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и иной до-

кументации по учету и движению обучающихся до получения ими основного 

общего и среднего (полного) общего образования; 

- принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выяв-

ленных в ходе работы по учету детей; 

обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные 

данные о детях, в соответствии с требованиями Федеральных законов от 27 

июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации", от 27 июля  2006 г. №152-ФЗ «О персональных дан-

ных». 
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VI. Взаимодействие Управления образования с органами и  
учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонаруше-

ний несовершеннолетних по выявлению и учету детей 
 

6.1. Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правона-

рушений несовершеннолетних в рамках своей компетенции направляют в 

Управление образования информацию о детях, подлежащих обязательному 

обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные 

программы начального общего, основного общего, среднего (полного) обще-

го образования. 
 


