Анализ ВКР на соответствие требованиям методических указаний 
Тема ВКР ________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Студент(ка)_______________________________________________________________________
Группа__________________________
Специальность_____________________________________________________________________
Руководитель работы________________________________________________________________

	№ п/п
	Объект 
	Параметры 
ВКР
	Отметка о соответствии
(+/-)

	1.
	Формат листа бумаги
	А4
	

	2.
	Размер шрифта
	14 пт
	

	3.
	Название шрифта
	Times New Roman
	

	4.
	Межстрочный интервал
	1,5
	

	5.
	Абзац
	1,25 см (5 знаков)
	

	6.
	Поля (мм)
	Левое, верхнее и нижнее – 20, правое - 10
	

	7.
	Общий объем без приложений
	50 – 60 страниц машинописного текста
	

	8
	Объем введения
	2 – 5 страниц (вместе с логическим аппаратом)
	

	9
	Объем заключения
	2 – 5 страниц (примерно равен объему введения)
	

	10
	Нумерация страниц
	Сквозная, в верхней части листа, посередине (Times New Roman), размер шрифта – 12 пт. На титульном листе номер страницы не проставляется. 
	

	11.
	Сноски
	Times New Roman, 10 пт, сквозная ;
количество – не менее 25!
	

	12.
	Последовательность структурных частей работы 
	Титульный лист
Содержание
Введение
Глава 1. Название главы
   § 1. Название параграфа
      1.1. Название пункта
Заключение
Список используемых источников
Приложения 
Содержание включает в себя заголовки всех разделов, глав, параграфов, пунктов, приложений с указанием страниц начала каждой части.
	

	13.
	Оформление заголовков
	· Название глав, параграфов и пунктов  выравниваются по ширине, как и весь текст.
· Слово «Глава» начинать писать от края строки (не оформлять красную строку).
· Знак параграфа сдвигается на 3 знака вправо, а пункты на 6 знаков. 
· В конце номера главы, параграфа и пункта ставится точка, через пробел пишется название с заглавной буквы. В оформлении пункта цифры разделяются точкой без пробела.
· В конце заголовка (названия главы, параграфа или пункта точка не ставится) точка не ставится.
	

	14.
	Структура основной части.
Текст разделить на главы, параграфы  и пункты: 
для пункта 1,5-2 страницы, 

для параграфа не менее 3страниц. 
Главы основной части должны быть соразмерны, то есть разница в их объеме не должна превышать 5 страниц. 
	· Заголовок раздела, главы, параграфа или пункта оформляется жирным шрифтом.
· Между названиями главы и параграфа, параграфа и пункта, пункта и основного текста пропускать одну строку.
· Каждая структурная часть (введение, глава, заключение, список используемых источников, приложения) начинается с новой страницы.
· Допускается выделение курсивом основных понятий.
· Следует соблюдать однообразие в маркированных и нумерованных списках.
· Объем: не менее 40 страниц и  не более 3-х глав.
	

	15.
	Состав списка используемых источников
	Не менее 25 источников. Наличие электронных ресурсов –  обязательно не менее двух.

	

	16.
	Наличие приложений
	· Обязательно.
· Слова «Приложение 1» выравниваются по правому краю, жирным шрифтом, точка на конце не ставится.
· Название приложения выделяется жирным шрифтом и выравнивается по ширине, как и весь текст (начинать писать от края строки, без красной строки).
· В работе  ссылка на приложение дается без подводящих слов: сразу после текста в скобках 
указываем (Приложение 1).
· Текст в самом приложении допускает размер шрифта – 12-14 пт., интервал – 1-1,5

	

	17.
	Оформление таблиц
	Название таблиц записывается над таблицей курсивом, выравнивается по правой стороне. Нумерация таблиц сквозная.
Размер шрифта – 12-14 пт., интервал – 1-1,5.
Например:
Таблица 1. Уровень обученности учащихся 1 класса

	

	18.
	Оформление рисунков
	Нумерация рисунков сквозная.
Название под рисунком оформляют курсивом, по центру. 
Например:
Рис. 1. Русский костюм

	

	19.
	Оформление диаграмм и графиков
	Нумерация сквозная.
Название курсивом, над диаграммой, по центру.
Диаграмма 1. Уровень обученности учащихся 1 класса

	

	20.
	Выравнивание текста 
	По ширине
	



Выпускная квалификационная работа соответствует (не соответствует) требованиям оформления (нужное подчеркнуть). ВКР допускается к защите после устранения выявленных несоответствий.
Дата проверки_______________________			_____________________________
С результатами нормоконтроля ознакомлен(а):                                                     ( подпись)
Студент(ка)   ___________________________                          _______________________
«_____»_______________20__г.                                                            (подпись)
