ЕДИНАЯ

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
1. Общие положения и нормативные документы
Настоящая Единая Учетная политика Муниципального казенного учреждения  «Централизованная бухгалтерия по отрасли “Культура” города Магнитогорска (далее – МКУ «ЦБ») разработана для централизации бухгалтерского (бюджетного) учета казенных, бюджетных и автономных учреждений (гл. III п. 7 от 30.12.2017г. №274н), передавших по соглашениям полномочия  МКУ «ЦБ» по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии с:
  - Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
-приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов»;
-приказом Минфина от 20.09.2024 № 132н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов бюджетного учета»;
-приказом Минфина от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений»;

-приказом Минфина от 29.08.2025 №118н «Об утверждении Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета»;

- приказом Минфина от 29.08.2025 №119н «Об утверждении Правил по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений»;

-приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

-приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

-приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

-приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»;
приказом Минфина 10.06.2024 № 85н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2025 год (на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов);
-приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н «Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений».

-приказом Минфина РФ от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

-Указание ЦБ РФ от 11.03.2014 № 3210-У. «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

-федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н, 277н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств», «Информация о связанных сторонах»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н, №37н  (далее – СГС «Непроизведенные активы», «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.05.2018 № 124н (далее – соответственно, СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), №305н от 29.12.2018г. (СГС «Бюджетная отчетность с учетом инфляции»), от 15.11.2019г. 181н,184н (СГС «Нематериальные активы», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020г. 129н (СГС «Финансовые инструменты»), от 15.06.2021 № 84н (далее – СГС«Государственная (муниципальная) казна»), №255н от 30.10.2020 «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность», №223н от 29.09.2020г. «Сведения о показателях бухгалтерская (финансовая) отчетности по сегментам»;
- Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

- Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
-Нормативными актами органов законодательной и исполнительной власти субъекта РФ (Челябинская область)

-Нормативными актами органов законодательной и исполнительной власти органов местного самоуправления 

 -иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.

В части формирования учетной политики для целей налогового учета учреждениям следует руководствоваться Налоговым кодексом.

Настоящая Учетная политика применяется последовательно из года в год.
Внесение изменений в единую учетную политику централизованного бухгалтерского учета осуществляется централизованной бухгалтерией в случаях:

а) изменения законодательства РФ о бухгалтерском учете, бюджетного законодательства РФ, нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского (бюджетного) учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

б) разработки и выбора централизованной бухгалтерией новых правил (способов) ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию;

в) существенного изменения условий деятельности учреждений – субъектов централизованного учета, включая их реорганизацию, ликвидацию (упразднение), изменение возложенных на них полномочий и (или) выполняемых ими функций;

г) поступления предложений по совершенствованию методов ведения централизованного бухгалтерского учета от учреждений в целях обеспечения их информацией об активах, обязательствах и финансовом результате, необходимой для исполнения возложенных на них функций;

д) поступления предложений от учредителей учреждений, финансового органа в целях совершенствования методов ведения централизованного бухгалтерского учета.

Изменения ведения централизованного бухгалтерского учета применяются с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.

Внесение изменений в единую учетную политику по предложениям учреждений, их учредителей, финансового органа (далее – инициатор изменений) осуществляется с учетом следующих положений.

В предложения по изменению единой учетной политики, подготовленные инициатором изменений, включается следующая информация:

обоснование необходимости внесения изменений с обоснованием причины возникновения такого изменения;

данные, подтверждающие неэффективность и (или) невозможность применения действующих положений единой учетной политики, ухудшающих качество и (или) препятствующих осуществлению централизуемых полномочий;

прогноз финансовых, экономических и иных последствий внесения таких изменений.

Централизованная бухгалтерия в течение 30 рабочих дней от даты поступления предложений принимает решение о внесении соответствующего изменения в единую учетную политику либо подготавливает мотивированное заключение о нецелесообразности представленных предложений по изменению ввиду их несоответствия принципам концептуальных основ бухгалтерского учета,  утвержденных СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», в части отсутствия прогностической ценности для финансовой оценки будущих периодов, либо подтверждающей ценности для подтверждения или корректировки ранее сделанных выводов, либо ввиду превышения затрат на представление информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности над ее полезностью и преимуществами от ее использования. Централизованная бухгалтерия в период рассмотрения предложений по внесению изменений в единую учетную политику может запросить дополнительную информацию у инициатора изменений.

Для определения даты начала применения вносимых изменений централизованная бухгалтерия дает заключение относительно состава показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности соответствующего отчетного периода, на который окажут влияние вносимые изменения.
Основание: пункты 11–21 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Организационный раздел
МКУ «ЦБ» осуществляет бухгалтерский учет в муниципальных бюджетных, казенных и автономных учреждениях городского округа Магнитогорск Челябинской области, подчиненных  Управлению культуры администрации города Магнитогорска:
1. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  "Детская школа искусств  №1"  города Магнитогорска;

2.  Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  "Детская школа искусств №2"  города Магнитогорска;
3.  Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  "Детская музыкальная школа №3" города Магнитогорска;

4.  Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  "Детская школа искусств №4" города Магнитогорска;
5.  Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  "Детская школа искусств №6" города Магнитогорска;

6.  Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  "Детская школа искусств №7" города Магнитогорска;

7.  Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  "Детская художественная школа" города Магнитогорска;

8.  Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  "ДШИ «Дом музыки" города Магнитогорска;

9.  Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «ДШИ  "Камертон" города Магнитогорска;

10. Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Дом дружба народов" города Магнитогорска;

11. Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Дворец культуры Железнодорожников" города Магнитогорска;

12. Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Магнитогорская картинная галерея" города Магнитогорска;

13. Муниципальное казенное учреждение культуры "Централизованная детская библиотечная система" города Магнитогорска;

14. Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Объединение городских библиотек" города Магнитогорска;

15. Муниципальное казенное учреждение культуры "Магнитогорский историко-краеведческий музей" города Магнитогорска;

16. Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия по отрасли «Культура» города Магнитогорска;
17. Муниципальное бюджетное учреждение культуры Магнитогорский театр куклы и актера «Буратино».

А также в казенном учреждении Управление культуры администрации города Магнитогорска в части полномочий получателя бюджетных средств.
Ведение бухгалтерского учета осуществляется на договорной основе между муниципальными бюджетными, автономными и казенными  учреждениями и МКУ «ЦБ».
Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель (директор) учреждения. 
Основание: пункт 1 статьи 7 Закона от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
Деятельность МКУ «ЦБ» регламентируется Уставом учреждения и должностными инструкциями сотрудников учреждения.
Требования директора, главного бухгалтера МКУ «ЦБ» по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.
В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между руководителем учреждений и директором, главным бухгалтером МКУ «ЦБ» данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению руководителя учреждения, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию.
Основание: пункт 1 статья 8 Закона № 402 -Ф от 06 декабря 2011г.
МКУ ЦБ возглавляется директором. Деятельность МКУ ЦБ регламентируется:

а) уставом учреждения

б) должностными инструкциями

в) приказами руководства

г) иными приказами, инструкциями, руководством.
     По функциональному признаку в МКУ ЦБ выделяются следующие группы:

•
Группа по учету нефинансовых активов и оплаты за обучение в школах искусств;

•
Группы по учету оплаты труда;

•
Группа по финансовому учету;

•
Планово-экономическая группа.

Работники перечисленных групп (участков учета) в соответствии со своими должностными обязанностями несут ответственность за состояние соответствующего участка бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей бухгалтерской отчетности.
Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
 Основание: пункт 9 «з» СГС 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
 В данной учетной политике утвердить приложения:
1. Единый Рабочий план счетов учреждения (приложение 1), сформированный в соответствии с Единым  планом счетов.

2.  График документооборота с указанием сроков получения, оформления, визирования и списания документов, а также ответственности должностных лиц учреждения (приложение 2)
3.  Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных документов в учреждении (приложение 3)
4. Положение с подотчетными лицами (приложение 4)

5. Перечень документов, на основании которых производится начисление и выплата пособий (приложение 5)
6. Учетную политику для целей налогообложения (приложение 6).
7. Акт о выполненных работах по текущему ремонту помещений штатным персоналом учреждения (приложение 7)

8. Определение резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время  (приложение 8)

9. Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты (приложение 9)

10. Положение о внутреннем контроле (приложение 10)

11. Состав и обязанности комиссии (приложение 11)
12. Акт о получении объектов библиотечного и не библиотечного фонда (приложение 12)
13.  Инвентаризация (приложение 13)
14.  Путевой лист автомобиля (приложение 14)

15.  Командировки (приложение 15)
16.  Положение о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию (приложение 16)
17. Расчетный лист (приложение 17)
18.  Карточку и перечень связанных сторон согласно стандарту № 277н (приложение 18)
19. Акт инвентаризации резервов предстоящих расходов (приложение 19)
20. Инвентаризационная опись по счетам санкционирования (приложение 20)

21. Акт доходы будущих периодов (приложение 21)

22. МЗ по группам (приложение 22)

23. Справка на резерв (приложение 23)
Основные задачи МКУ «ЦБ»
Ведение бюджетного учета финансово-хозяйственной деятельности:
ведение бухгалтерского учета обеспечивает формирование достоверной информации о наличии муниципального имущества, его использовании, о принятых им обязательствах, полученных финансовых результатах, иной информации, необходимой для формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности с соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении учета фактов хозяйственной жизни и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами. (п.18 ч.II приказ Минфина от 31.12.2016 № 256н).
Ведение бухгалтерского учета, объектов бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с п.17, 121н от 30.08.2024г.
Ответственность за нецелевое использование средств, независимо от источника дохода, несоблюдение действующего законодательства РФ, нарушение сроков предоставления документов, невыполнение законных требований МКУ ЦБ, контроль за сохранностью собственности, правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей возлагается на руководителей учреждений, обслуживаемых МКУ ЦБ.

Функции МКУ «ЦБ»:
Организация бухгалтерского учета основных фондов, материальных запасов, денежных средств и других ценностей; организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам; организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами; начисление и выплата заработной платы;
Осуществление контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций, контроль за сохранностью нефинансовых активов и денежных средств;
Составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и статистической отчетности, налоговых деклараций и пояснений к ним; 
Обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, иных документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и бухгалтерского архива.
Перечень лиц, имеющих право подписи данных и расчетных документов финансовых, а также счетов, счетов-фактур от МКУ «ЦБ»:
Директор, главный бухгалтер 
В отсутствии директора лицо,  назначенное на основании  приказа по учреждению.
В отсутствии главного бухгалтера, заместитель главного бухгалтера или лицо,  назначенное на основании  приказа по учреждению.
Право подписи иных первичных документов имеют следующие должностные лица:
Руководитель финансово-экономической службы – лицо, ответственное за планово-экономические показатели.

Исполнители - лица, ответственные за ведение тех или иных операций, назначенные приказом по учреждению.

Нормы первичных (сводных) учетных документов оформляются в соответствии с Приложением № 2 «График документооборота» настоящей учетной политики.
 При смене руководителя - главного бухгалтера обеспечивается передача документов бухгалтерского учета. 
Состав передаваемых документов:
учредительные и регистрационные документы.
учетная политика учреждения.
бухгалтерская и налоговая отчетность.
Иные документы.
Первичные и сводные учетные документы.
Основанием для записи в регистрах бюджетного учета являются: первичные учетные документы.

Основание: п.23 Стандарта от 30.08.2024г. №121н.
Взаимодействие централизованной бухгалтерии с учреждениями при формировании первичных (сводных) учетных документов, при представлении данных бухгалтерского учета осуществляется посредством передачи электронных документов, в том числе с простыми и квалифицированными подписями, электронных образов (скан-копий) и бумажных документов.

Порядок взаимодействия отражен в графике документооборота – приложение 2 к учетной политике. Основание: подпункт «г», «д» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам совершаемых фактов хозяйственной жизни учреждений для регистрации в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление (п.5 Стандарта от 30.08.2024г. №121н, ч.II Приказ Минфина от 31.12.2016 № 256н, СГС «Концептуальные основы» п.21-п.33).
Первичные (сводные) учетные документы принимаются к бухгалтерскому учету, если они имеют унифицированные формы документов, утвержденным согласно законодательству Российской Федерации правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти.
Документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:
наименование документа; 
дату составления документа; 
наименование субъекта учета, составившего документ; 
содержание факта хозяйственной жизни;
величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;
(п.25 ч.II Приказ Минфина от 31.12.2016 № 256н).
 Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы - обязательных реквизитов, предусмотренных пунктом 25 ч.II Приказ Минфина от 31.12.2016. № 256н) и при наличии на документе подписи руководителя или уполномоченных им на то лиц.
 Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя или уполномоченных ими на то лиц.
Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается. Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями
 тех же лиц, с указанием подписи "Исправленному верить" ("Исправлено") и даты внесения исправлений.
Первичные документы предоставляются в МКУ ЦБ с отражением всех дат совершения факта хозяйственной жизни и в соответствии с графиком документооборота.

Первичные учетные документы, поступившие в МКУ ЦБ в следующем месяце после отчетного периода и формирования регистров учета, в бухгалтерском учете отражаются по дате поступления первичных документов в МКУ ЦБ после регистрации в журнале входящий корреспонденции. (СГС №256н п.29). 
При предоставлении документов приемки руководствоваться письмом Минфина 02-06-07/110108 от 11.11.2022г. 
Документы «закрывающие» события отчетного года, но поступившие уже в текущем году до сдачи отчетности отражаются последним отчетным календарным днем 31 декабря.

Документы отчетного финансового года поступившие после сдачи годовой отчетности оформляются по дате поступления первичного документа в МКУ ЦБ после регистрации в журнале входящей корреспонденцией и с применением счетов ошибок прошлых лет.

Обязательства по налогам (имущественный, транспортный, прибыль, земельный) признать в учете на отчетный год в соответствии с декларацией или расчетами бухгалтера в последний календарный день. 
Начисления по заработной плате производится последним календарным днем месяца. Ежемесячные начисления по родительской плате производятся последним календарным дней месяца, если иное не написано в договоре.
События после отчетной даты: изменение кадастровой стоимости, результаты годовой инвентаризации, ошибки бухгалтерского учета при завершении контрольных мероприятий в отчетном периоде отразить 31 декабря.
Закрытие отчетного года, формирование финансового результата отражается 31 декабря.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (ч.II Приказ Минфина от 31.12.2016 № 256н).
По учету кадров используются формы первичных документов, согласно постановлению Госкомстата от 05 января 2004 года № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты».
Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в регистрах бухгалтерского учета. 
Формы первичных (сводных) учетных документов оформляются в соответствии с Приложением № 2 «График документооборота» настоящей учетной политики.
Установить следующие методы оценки активов и обязательств:
	Наименование объекта бюджетного учета
	Характеристика метода оценки
	Момент отражения операции в бюджетном учете

	Нефинансовые активы

	Основные средства
	По первоначальной стоимости
	Дата поступления на склад

	Нематериальные активы
	По первоначальной стоимости 
	Дата принятия к учету

	Готовая продукция
	По фактической стоимости
	Дата принятия к учету

	Материальные запасы (оприходование на склад)
	По фактической стоимости
	Дата поступления на склад

	Материальные запасы (списание)
	По средней фактической стоимости
	Дата списания

	Финансовые активы

	Денежные средства на счетах
	По выписке из лицевого счета
	Дата выписки

	Дебиторская задолженность, в том числе расчеты:

	По доходам от оказания платных услуг
	По договору, счету
	Момент возникновения требования

	По выданным авансам поставщикам нефинансовых активов
	По договору, счету
	Дата перечисления аванса

	Выделить следующие группы денежных обязательств*

	Налог на прибыль, налог на добавленную стоимость, налог на имущество, транспортный налог, земельный налог
	Метод начисления
	Момент формирования налоговых деклараций

	Заработная плата и налоговые обязательства, связанные с ней
	Метод начисления
	Момент формирования расчетно-платежной ведомости

	Коммунальные услуги, услуги охраны, вывоза мусора, совместного содержания нежилых помещений, дератизации (дезинсекции), поставка товарно-материальных ценностей (ТМЦ), проведение  ремонтных работ и т.п.
	Метод начисления
	Фактический момент оказания услуг, работ, прихода ТМЦ на склад (либо в момент предоставления документов в ЦБ после оформления регистров)

	Авансовые платежи за услуги (работы, ТМЦ) по договорам  в соответствии с п.3 постановления администрации города от 21.01.2013 г. № 463-П
	Метод начисления
	Момент заключения договора


*При расхождении в документах приемки факта хозяйственной жизни и признания в учете денежных обязательств использовать счет «резервы предстоящих расходов» согласно письму Минфина 02-06-07/110108 от 11.11.2022г. 
Крупной признается сделка (или несколько взаимосвязанных сделок), связанная с распоряжением денежными средствами, отчуждением иного имущества (которым в соответствии с федеральным законом бюджетное учреждение вправе распоряжаться самостоятельно), а также с передачей этого имущества в пользование или залог, при условии, что цена такой сделки либо стоимость отчуждаемого или передаваемого имущества превышает 10% балансовой стоимости активов учреждения (далее – ценовой критерий крупной сделки). Балансовая стоимость активов определяется по данным бухгалтерской отчетности учреждения на последнюю отчетную дату. В целях получения предварительного согласования совершения крупной сделки Учреждение представляет лист согласования главному бухгалтеру централизованной бухгалтерии на предварительное согласование совершения Учреждением, подписанную руководителем и скрепленную гербовой печатью:

Для бюджетных и казенных учреждений приложение согласовывается с органом, наделенного функциями и полномочиями учредителя). Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется по Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Для автономных учреждений с предварительного одобрения наблюдательного совета учреждения. Размещение заказов осуществляется в соответствии с ФЗ № 223 от 18.04.2011г. 
3. Регистры бухгалтерского учета
Регистры бухгалтерского учета формируются в разрезе обслуживаемых учреждений.

В регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа.

Правильность, полноту и своевременность регистрации объектов бухгалтерского учета (отражения фактов хозяйственной жизни) в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.
Журналы операций и главная книга формируются ежемесячно (п.25 Приказа от 30.08.2024 №121н) в архиве ЭД с простой подписью исполнителя и цифровой подписью главного бухгалтера; 
Инвентарная карточка учета основных средств и средств группового учета формируются в электроном регистре архива бухгалтерской программы с использованием простой электронной подписи.

Другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 
Регистры предоставляются на бумажном носителе или в выгружаются из архива в электронном виде по требованию проверяющих.
Записи в регистры бухгалтерского учета производятся по мере осуществления соответствующих операций и принятия первичных (сводных) учетных документов к бухгалтерскому учету, но не позднее следующего дня после получения (составления) первичных (сводных) учетных документов, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. В части операций по забалансовым счетам операция отражается в зависимости от характера изменений объекта учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии (уменьшении) объекта учета.
Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются и отражаются накопительным порядком в следующих регистрах бухгалтерского учета:
- Журналы операций (ф. 0504071):
Журнал операций по счету «Касса» № 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям №6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7, по основным средствам № 7/1, по материальным запасам № 7/2;

Журнал по прочим операциям № 8, операции по исправлению ошибок прошлых лет № 8-ош, прочие операции формирования входящих остатков следующего финансового года № 8-мо;
- Журнал по забалансовым счетам (ф. 0509213);

- Главная книга (ф. 0504072).
Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, по которым не предусмотрены обязательные для применения унифицированные формы, утверждаются бухгалтерией отдельным приказом.
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:
ошибка, обнаруженная до момента представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), в зависимости от ее характера, отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Сторно», и дополнительной бухгалтерской записью;
-ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который бухгалтерская (финансовая) отчетность в установленном порядке уже представлена, в зависимости от ее характера, отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «сторно», и (или) дополнительной бухгалтерской записью.
Исправление ошибок прошлых лет в учете или отчетности производится через специальные счета и формируется в конце месяца журнал ошибок прошлых лет. Если это новые или вновь открывшиеся обстоятельства факта хозяйственной жизни учреждения, то отражаются обычными текущими проводками (СГС «Концептуальные основы», СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», письмо Минфина от 19.10.2018 № 02-07-10/75145).

Ошибки, которые не влекут за собой отклонения по величине активов и обязательств, полученного финансового результата, не является существенными и не полежат исправлению в отчетности.
Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками.
Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется ежемесячно, до 10 числа следующего за отчетным месяца. Эти и остальные регистры бухгалтерского учета составлять по формам, утвержденным Приказом N 52н.
Счета-фактуры и акты об оказанных услугах за предоставляемые платные услуги выписываются и нумеруются учреждениями самостоятельно и предоставляются в МКУ ЦБ в течение месяца по последний день месяца включительно.
Хранение копий первичных документов по приобретенным ОС осуществляется в Журнале операций № 2,4, а оригиналы документов хранятся в материальном отделе до 100% начисления амортизации. Ответственные за хранение руководители данных отделов»;

«вторые экземпляры расчетных листов формируются и хранятся с лицевыми счетами работников – не менее 75 лет».
Установить сроки хранения бухгалтерских документов в соответствии с Приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 N 558 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения":

•
годовая отчетность – постоянно,

•
сметы расходов, сметы по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности – постоянно,

•
квартальная отчетность – не менее 5 лет. Сформирована в электронном виде, распечатываться по запросу.
•
документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет,

•
документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов – не менее 5 лет (Федеральный закон «О страховых взносах в Пенсионный фонд РФ, в Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, в Территориальные фонды обязательного медицинского страхования» от 24.07.2009 № 212-ФЗ);

остальные документы – не менее 5 лет.

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) отчетность подлежат хранению экономическим субъектом в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года. Экономический субъект должен обеспечить безопасные условия хранения документов бухгалтерского учета и их защиту от изменений в соответствии со статьей 29 Закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».       
Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета несет руководитель МКУ ЦБ.
4. ДОКУМЕНТООБОРОТ
График документооборота составлен в соответствии с СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» от 30.12.2017 г. № 274н (Приложение № 2 «График документооборота»).
Главный бухгалтер
МКУ «ЦБ»   обеспечивает
контроль
за отражением на счетах всех хозяйственных операций, на основании документов предоставленных в установленные сроки по графику документооборота.
Ответственность за соблюдением графика документооборота, за своевременное и доброкачественное создание документов, передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.
При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Электронный документооборот ведется с использованием телекоммуникационных каналов связи по следующим направлениям:

система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства – в системе удаленного финансового документооборота органов Федерального казначейства – СУФД-online;

сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности – в Свод-Смарт;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в налоговые органы, органы управления государственными внебюджетными фондами РФ, передача статистической отчетности в органы государственной статистики – с привлечением оператора телекоммуникационных каналов связи (1С, КонтурЭкстерн);

обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам электронных закупок – с использованием ЕИС «Закупки», по итогам закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ – через иного оператора электронного документооборота.
Электронные документы содержать квалифицированную или простые подписи. 
Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета в Учреждении составляются на бумажном носителе или в электронном виде, по мере технической возможности и при соблюдении норм законодательства.
Список сотрудников, которые оформляют и подписывают электронные документы простой электронной подписью и ЭЦП, приведен в  Приложении №2.

Остальные учетные документы и регистры бухгалтерского учета, не поименованные в Перечне документов, составляемых в виде электронного документа, оформляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и подписываются собственноручно.
Обмен первичными учетными документами и регистрами бухгалтерского учета внутри и с обслуживающими учреждениями с использованием программного обеспечения «1С: Бухгалтерия» производить с момента технической возможности.
К учету принимаются счета, счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ, универсальный передаточный документ (УПД) и другие первичные документы от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки» и через оператора электронного документооборота. Правом подписи указанных электронных документов обладают сотрудники, перечень которых приведен в локальных документах учреждения.
Документы, составляемые в электронном виде и подписанные ЭЦП, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации или распечатываются для хранения в бумажном виде.
 По требованию налоговой инспекции первичные документы представляются в следующем виде:
– документы, которые организация составляет по электронным форматам, утвержденным приказами ФНС; 
– в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи;
– все остальные первичные документы  на бумаге в виде заверенных копий.

Рабочий план счетов
Бухгалтерский учет ведется с применением Стандартов от 30.08.2024г. № 121н, от 20.09.2024г. № 132н, №133н, от 29.08.2025г. №118н, №119н и разработанного на их основе Рабочего плана счетов (Приложение № 1 «План счетов»).

Рабочий план счетов формируется в составе кодов счетов учета и правил формирования номеров счетов учета. Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п.10-11 Стандарта № 121н.

При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций номера счета формируются следующим образом:

          Номер счета учреждения состоит из 26 разрядов:
-  1 - 4 разрядах номера счета указывается аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов бюджетов (0703-"Дополнительное образование детей", 0801 – «Культура», 0804 – «Другие вопросы в области культуры, кинематографии»); 

-  5 - 14 разрядах номера счета – в бюджетных и автономных учреждениях отражаются нули, в казенном учреждении принятый классификатор целевой статьи расходов.
- 15 - 17 разрядах номера счета указывается аналитический код вида поступлений от доходов, иных поступлений, или аналитический код вида выбытий по расходам, соответствующий коду бюджетной классификации Российской Федерации (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов). 

(120 – Доходы от собственности, 130 – Доходы от оказания платных услуг (работ) и компенсации затрат, 140 – Суммы принудительного изъятия; 152 - Поступления текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления; 162 - Поступления капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления, 170 – Доходы от операций с активами, 180 – Прочие доходы; 190 - Безвозмездные неденежные поступления в сектор государственного управления; 410 – Уменьшение стоимости основных средств, 440 – Уменьшение стоимости материальных запасов, 111 – Фонд оплаты труда учреждений, 112 – Иные выплаты персоналу учреждений, за исключением фонда оплаты труда, 119 – Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений, 243 - Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества; 244- Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд, 247 – закупка энергетических ресурсов, 350 - премии и гранты, 851 – Уплата налога на имущество организаций и земельного налога, 852 – Уплата прочих налогов, сборов, 853 – Уплата иных платежей.) 
- в 18 разряде отражается код вида финансового обеспечения (деятельности); 

     При применении Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в МКУ «ЦБ» (включая все обслуживаемые учреждения) организован раздельный учет по источникам финансового обеспечения: 1 - муниципальный бюджет; 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждений); 3 – средства во временном распоряжении; 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 5 – субсидии на иные цели.
- 19-21 разряд - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета; 
- 22-23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета; 
- 24-26 разряд - коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ), утвержденным приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н.
Для казенных учреждений, являющиеся администраторами доходов используется коды бюджетной классификации доходов бюджета города в соответствии с утвержденным Перечнем. 
     По счету 421006000 "Расчеты с учредителем" и корреспондирующим с ним счетом 040110172 "Доходы от операций с активами" в 1 - 17 разрядах номеров счетов отражаются нули.

Формирование отчетности
Составление отчетности производится в соответствии с приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н «Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений», от 28.12.2010 №191н «Инструкция о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнения бюджетов системы РФ». 
Бухгалтерская (бюджетная) отчетность формируется на основании данных бухгалтерского учета. Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется в электронном виде, распечатывается по требованию. 
Отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в сроки, установленными нормативными документами, с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации, после утверждения руководителем, главным бухгалтером, руководителем финансово-экономической службы.
Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в сроки, установленными нормативными документами Российской Федерации.
На основании СГС от 30.12.2017г. №277 «Информация о связанных сторонах» и методическими рекомендациями по его применению 02-06-07/105552 от 30.12.2020г., при составлении годовой бухгалтерской отчетности раскрывать информацию о связанных сторонах. Ежегодно на 01 января года, следующим за отчетным определить состав связанных сторон. Ответственным лицом в учреждении создать перечень связанных лиц (Приложение №18 к данной учетной политике) и предоставить в бухгалтерию. На основании перечня создать карточку "Состав связанных сторон, операции со связанными сторонами" по всем учреждениям (Приложение №18 к данной учетной политике). Форма перечня и карточки утверждена и внесена в график документооборота (Приложение №2). Карточка формируется первым рабочим днем следующим за отчетным.
Способ обработки и хранения документов.
В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета с использованием программных продуктов:
	Наименование учета
	Наименование программного
продукта

	Бухгалтерский учет
	1С:Бухгалтерия государственного учреждения

	Налоговый учет
	1С:Бухгалтерия государственного
учреждения

	Расчеты с персоналом
	1С «Зарплата и кадры», «ЗеркалоПерсонал»

	Кассовое исполнение доходов и расходов, формирование бюджетных обязательств, плановая документация.
	АЦК-Финансы

	Передача отчетности контролирующим органом
	1С: «Отчетность»

	Администрирование доходов казенных учреждений с Федеральным казначейством
	СУФД-online (Система удаленного финансового документооборота)

	Передача отчетности ГРБС
	Программный комплекс «Свод-смарт»


В Учреждении применяется комплексный способ ввода (вывода) учетной информации: в виде электронного документа, подписанного электронной подписью и на бумажных носителях.
При отправке электронной отчетности, а также других видов электронного документооборота, между учреждением и контролирующими органами по телекоммуникационным каналам связи документы составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. 
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий баз данных;
по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии баз данных.
Ответственный за обеспечение сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности в ЦБ – инженер-электроник.
Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового учета, бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетность подлежат хранению в учреждении в течение сроков, в соответствии с законодательством 125-ФЗ от 22.10.2004г., Приказ Росархива № 236 от 20.12.2019г., Приказ Минкультуры № 526 от 31.03.2015г.
Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств
Инвентаризация проводится в соответствии со Стандартом от 30.12.2017 № 274н.
Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. забалансовые счета, расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и сроки проведения инвентаризации приведены в Приложении 17 «Инвентаризация».
Денежные средства.
В соответствии со статьёй 215.1 Бюджетного кодекса РФ в учреждениях, обслуживаемых МКУ ЦБ, устанавливается казначейское исполнение местного бюджета. Отдел казначейства управления финансов администрации города Магнитогорска является кассиром всех распорядителей и получателей бюджетных средств и осуществляет платежи за счёт бюджетных и внебюджетных средств от имени и по поручению учреждений, обслуживаемых МКУ ЦБ. 

Электронно-цифровую подпись в системе АЦК-финансы имеют:

- директор МКУ ЦБ (при его отсутствии, иное лицо на основании приказа).

- главный бухгалтер МКУ ЦБ

- заместитель главного бухгалтера МКУ ЦБ.

Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на основании первичных документов. Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых Учреждению, на основании выписок по соответствующим счетам учета.
Учет кассовых операций в учреждении осуществляется согласно Указанию Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства".
Ведение кассовых операций в учреждении возлагается на лиц состоящих в трудовых отношениях и назначенных приказом по учреждению.
На период временного отсутствия сотрудника (отпуска, болезни или иной причине), на которое возложена обязанность ведения кассовых операций, в соответствии с приказом по учреждению осуществляется передача полномочий по ведению кассовых операций назначенному сотруднику и составляется акт приема-передачи кассы.
В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами, находящимися в кассе учреждения в случаях, предусмотренных правовыми актами, проводится ревизия кассы, которая оформляется Актом инвентаризации наличных денежных средств.
Для проведения ревизии кассы назначается комиссия, в соответствии с Приказом по учреждению, которая составляет акт, утверждаемый руководителем учреждения.
Учет операций по движению наличных денежных средств на счете 201.34 "Касса" ведется в Журнале операций по счету "Касса" на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.
Порядок выдачи денежных средств под отчет установлен Приложением №4 «Положение о применении безналичных расчетов с подотчетными лицами».
Денежные средства под отчет допускается только при отсутствии задолженности сотрудника учреждения по предыдущим авансам.
Выдача денежных средств подотчет производится путем перечисления на заработную карту материально ответственного лица или на основании заявления сотрудника по иным реквизитам.
Не возвращенный аванс в силу ст. 137 ТК РФ, удерживается из заработной платы по приказу руководителя.

Бухгалтерский учет по расчетам с персоналом по оплате труда.
Операции по начислению заработной платы производятся согласно:

Трудовому Кодексу РФ;

Постановлению Правительства РФ от 24.04.2025 г. № 504 «Положение об особенностях порядка исчисления средней заработной платы;

Постановлению Правительства РФ от 05.08.2008 г. N 583 "О введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных и казенных учреждений и федеральных государственных органов, а также гражданского персонала воинских частей, учреждений и подразделений федеральных органов исполнительной власти, в которых законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, оплата труда которых в настоящее время осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников федеральных государственных учреждений;

Постановлению Администрации г. Магнитогорска от 26.05.2011 г. № 5895-П «Об утверждении Методических рекомендаций об оплате труда работников муниципальных учреждений, подведомственных управлению культуры администрации города Магнитогорска»;

Положением о внебюджетной деятельности учреждений культуры и дополнительного образования детей  от 07.02.2007 №01-27/0035 
Положения об оплате труда учреждения;

Штатному расписанию, утвержденному приказом учреждения;

Иными нормативными актами.

Размер заработной платы за первую половину месяца не может быть меньше оплаты за фактически отработанное время.

Заработная плата работников рассчитывается исходя из фактически отработанного времени. За первую половину месяца в учреждениях начисляется за фактическое отработанное время, учитывая компенсационные выплаты не зависящие от итогов работы за месяц. 
При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня.

Сумма заработной платы  за первую половину месяца может быть изменена в текущем месяце либо на определенный период только по письменному заявлению работника.

При замене кредитной организации, в которую должна быть переведена заработная плата, работник сообщает работодателю об изменении реквизитов  для перевода заработной платы не позднее, чем за пятнадцать календарных дней до дня выплаты заработной платы.
Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) применяется для учета рабочего времени ответственным сотрудником в учреждении в соответствии с Приказом от 30.03.2015 №52н.
Заполняется табель по явкам, не явкам и для регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени.
Для табеля учета рабочего времени (ф.0504421) использовать дополнительные условные обозначения:
«НОД» - нерабочие оплачиваемые дни. Отмечать дни, в которые работник должен был работать, но не работал в связи с объявлением режима нерабочих дней нормативными актами с сохранением заработной платы.

«Д» - дополнительный оплачиваемый день для прохождения диспансеризации.

«ПВ» - вынужденный прогул. Использовать в случаях признания увольнения, перевода на другую работу или отстранения от работы незаконно с восстановлением на прежнее место работы.

«ОВ» - оплачиваемый выходной день за донорство. Отражать в табеле в день сдачи крови и в случае предоставления на следующий день после сдачи крови или в другой день по заявлению сотрудника.

«ДВ» - дополнительный выходной день, лицам осуществляющих уход за ребенком-инвалидом.
«ВВ» - использовать в табеле при предоставлении выходных с сохранением заработка после обязательной вакцинации сотрудника.

«ПД» - приостановление действия трудового договора на период мобилизации сотрудника.
Обязанность по ведению табеля возлагается на ответственное лицо в учреждении.
Сроки выдачи заработной платы для бюджетных, автономных учреждений, Управление культуры администрации города Магнитогорска:

- за первую часть  месяца (аванс) – 20-го числа ежемесячно

- за вторую часть месяца (расчёт) – 5-го числа ежемесячно, следующего за текущим.

Сроки выдачи заработной платы для казенных учреждений: МКУ «ЦБ по отрасли «Культура» г. Магнитогорска, МКУК «ЦДБС» г. Магнитогорска, МКУК «МИКМ»:

- за первую часть  месяца (аванс) – 15-го числа ежемесячно

- за вторую часть месяца (расчёт) – 1-го числа ежемесячно, следующего за текущим.

Отпускные выплачиваются не позднее, чем за три календарных дня до начала отпуска, компенсация за неиспользованный отпуск при увольнении и выходное пособие выплачивается сотруднику в день увольнения.

Прочие расчеты с персоналом осуществляются в сроки выдачи заработной платы.
В день выплаты заработной платы за вторую половину месяца выдается расчетный листок по заработной плате по форме, утвержденной в Приложении № 21 настоящей Учетной политики,  можно одним из способом:

-расчетный листок выдается на бумажном носителе. Для подтверждения получения расчетного листка сотрудник расписывается в документе (журнале), утвержденным в учреждении;

-при наличии соглашения с обслуживающим учреждением, расчетный листок в электронно-графическом виде направляется сотрудником бухгалтерии руководителю на корпоративную почту обслуживаемого учреждения путем шифрования папки и получения отчета о вручении.

-расчетный листок выдается по заявлению сотрудника на его личную электронную почту.
Выплаты пособия по временной нетрудоспособности.

Видами страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию в соответствии с действующим законодательством на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством являются следующие выплаты:

- пособие по временной нетрудоспособности;

- пособие по беременности и родам;

- единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

- единовременное пособие при рождении ребенка;

- ежемесячное пособие по уходу за ребенком.

 Работа бухгалтера регламентируется законодательством: Постановление Правительства № 2010 от 23.11.2021г.,  № 1540 от 11.09.2021г. и Федеральным законом № 255-ФЗ от 29.12.2006г.
Интеграция документов с фондом производится через ЭДО «1С», в сроки установленные законодательством.
Ответственность перед фондом за недостоверность данных для расчета пособий, выплачиваемых фондом напрямую физическим лица производится за счет виновного лица с применением КВР 853, Д 401.20.295 К303.05.731.
Выплата дополнительных пособий обязательного социального страхования.
На основании письма Министерства финансов № 02-06-10/66365 от 23.08.2021г, начисленные пособия оплаты дополнительных выходных дней в месяц родителю (опекуну, попечителю) для ухода за детьми-инвалидами, а так же получение пособия на погребение за счет средств ФСС РФ для дальнейшего возмещения расходов фондом, учет производить проводками:
Д 303.05.831  К 302.66(65).737 (начисление пособия)
Д 303.05.831  К 303.ХХ.731 (начисление взносов)
Д 209.34.561 К 303.05.731 (начисление задолженности ФСС России по возмещению расходов работодателя).
Страховые взносы и налог на доходы физических лиц
Обязательные платежи подлежат уплате в срок установленный законодательно. Если указанный срок уплаты ежемесячного обязательного платежа приходится на день, признаваемый в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) нерабочим праздничным днем, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.
Сведения о зарплате сотрудников, выплатах по гражданско-правовым договорам гражданам и других доходах физлиц, которые облагают НДФЛ и страховыми взносами отражаются в ведомости доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ и страховыми взносами (ф. 0509095). Заполняется в соответствии с Приказом  от 15.04.2021г № 61н. Хранятся ведомости в электронном виде.
Бухгалтерский учет по платным услугам
Учет расчетов по платным образовательным услугам в регистрах бухгалтерского учета ведется индивидуально по каждому ребенку (договору), получающему вышеуказанные услуги на счете 205.31 в соответствии с пунктом 92 Приложения № 2 к Приказу Минфина России от 16.12.2010 г. № 174н.
Операции по начислению платных дополнительных образовательных услуг производится на основании следующих документов:
· Устава учреждения;
· положения учреждения об оказании платных образовательных услуг;
· табеля учета использования рабочего времени;
· приказов учреждения.
Расход средств от платных дополнительных образовательных услуг осуществляется на основании  Плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Резервы на оплату отпусков за фактически отработанное время
     Информация о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по величине и времени исполнения, в том числе предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении отражается как резервы предстоящих расходов и учитывается на счете 401.60 «Резервы предстоящих расходов».
Порядок отражения в учете информации о сформированных резервах предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств осуществляется в соответствии с письмом Минфина РФ от 20.05.2015 № 02-07-07/28998, а именно:
операции по формированию резервов на оплату отпусков, включая платежи на оплату труда, отражаются по кредиту счета 401.60 «Резервы предстоящих расходов» и дебету счета 401.20 (109.60, 109.80).
В части расчетов с персоналом по оплате труда сумма расходов на оплату предстоящих отпусков формируется в целом по учреждению по формуле:
Резерв отпусков= К х ЗП
где
К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);
ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату вычисления резерва.
Вычисленные индивидуальные резервы отпусков всех сотрудников учреждения суммируются и образуют резерв отпусков в целом по учреждению. Расчет выполняется один раз в год на 01 января и отражается в последний рабочий день.
В части расчетов с персоналом по оплате труда от оказания платных услуг сумма расходов на оплату предстоящих отпусков также формируется в целом по учреждению один раз в год на 01 января с созданием учетной записи в последний рабочий день.
По этой же методике исчисляется резерв на оплату страховых взносов.
Нефинансовые активы.
Нефинансовые активы в Учреждении для целей настоящего раздела - основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы.
Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. 
При получении имущества от других субъектов бюджетного учета1 - по балансовой (фактической) стоимости объектов учета с одновременным принятием к учету, в случае наличия, суммы начисленной на объект амортизации.
Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) нефинансовых активов оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных учетных документов.
В учреждении формируется Комиссия по принятию к учету и списанию объектов нефинансовых активов, состав и обязанности постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов отражены в Приложение № 11.

 Состав, функции и детальный регламент комиссии прописываются в локальных актах учреждения. 
В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов нефинансовых активов по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, она определяется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов на дату принятия к бюджетному учету.
Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг
В целях формирования себестоимости услуги в бюджетных и автономных учреждениях, фактические расходы субъекта учета по выполнению работ, оказанию услуг, отражаются на счете 109.00 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием, в том числе:

затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников субъекта учета, непосредственно участвующих в оказании услуги;
списанные материальные запасы, непосредственно на оказание услуги, естественная убыль;

переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги;

сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги;

расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги.
В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы:

расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников субъекта учета, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги: административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг;

переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг;

амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг;
коммунальные расходы;

расходы услуги связи;

расходы на транспортные услуги;

расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;

на охрану субъекта учета;

прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

расходы на уплату транспортного налога;

расходы на уплату налога на имущество;

уплата штрафов и пеней по налогам, штрафов, пеней, неустоек за нарушение условий договоров, возмещение судебных расходов (моральный вред, штрафы, пени, госпошлина, возмещение расходов);
затраты по аренде имущества и аренды земли (косгу 224,229);
признание расходов по упущенной выгоде (безвозмездные договора) (косгу 241);

пенсии, пособии, выплаты бывшим работникам (косгу 264);
штрафы за нарушение налогового законодательства (косгу 292);
штрафы за нарушение законодательства о закупках (косгу 293);
при выплате ФСС возмещений за предоставление недостоверность данных (косгу 297);
расходы по субсидиям на иные цели;

расходы казенного учреждения;
амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за субъектом учета или приобретено за счет средств, целевой субсидии выделенных учредителем;

Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг по окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплату труда в месяце распределения.

Расходы, сформированные на счете 109.60 (затраты на изготовление продукции, услуги) списывать в уменьшение текущего дохода на счет 401.10.
Основные средства
В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления). Учреждение, решением комиссии по поступлению и выбытию активов, определяет по критериям учитывать ли в составе основных средств материальные ценности. Материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации. Объекты основных средств, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала, учитываются на забалансовом счете 02 «Основные средства, принятые на ответственное хранение».
Аналитический учет основных средств организуется с детализацией по их видам, источникам финансового обеспечения операций и материально-ответственным лицам. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

Под особо ценным движимым имуществом понимается движимое имущество, без которого осуществление Учреждением своей уставной деятельности будет существенно затруднено, при этом порядок отнесения имущества к особо ценному движимому имуществу определен постановлением Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 N 538 "О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества" (далее - Постановление 538). А так же руководствоваться постановлением администрации города отнесения имущества к ОЦДИ. 
В перечень особо ценного имущества вносить изменения следует не менее 1-х раза в год.

Первоначальная стоимость формируется с учетом правил п.15 СГС «Основные средства». Расходы на доставку (иных дополнительных расходов) нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре.
Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом является:
· объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями
· отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций.
· обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы.
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества, имеющие одинаковые сроки полезного, несущественную разницу в стоимости (начисляется 100% амортизация при вводе в эксплуатацию) и ожидаемого использования: объекты библиотечного фонда, компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках, мебель для обстановки помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки. 
Работы по установке (монтажу) в здании в ходе его эксплуатации локальных вычислительных сетей (ЛВС), систем видеонаблюдения, видеоконференцсвязи и других единых систем  не является реконструкцией объекта недвижимости - не происходит существенного изменения параметров объектов капитального строительства, повышения технического уровня и экономических характеристик объекта. (НК РФ, п. 14 ст. 1 Градостроительного кодекса РФ, письмо Минфина России от 24.10.2013 N 02-06-010/45052). 

Затраты, связанные с монтажом системы (стоимость работ по монтажу, стоимость приобретенных и вмонтированных в стены и потолки здания расходных материалов (короба, провода, розетки и т.д.),  списываться на расходы текущего финансового года.
Основные средства образующие системы могут учитываться как отдельные окончательные объекты, так и на усмотрение руководителя учреждения и комиссии по поступлению и выбытию активов в сборе (системой) с расшифровкой отдельных окончательных элементов в инвентарной карточке.
Как самостоятельные инвентарные объекты основных средств учитываются мониторы, которые являются самостоятельными устройствами вывода информации (информационные панели). 
Решение о выделении объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету. 
Учреждение учитывает в составе основных средств: бесконтактные термометры, санитайзеры, диспенсеры для антисептиков.

Если учреждение планирует использовать объекты основных средств или их составные части в различных комплектациях, учитывать их в учете как отдельные объекты основных средств, а так же в этом случае расходы учитывать по коду КОСГУ 310, на основании п.10 СГС «Основные средства», п. 11.1 Порядка применения КОСГУ №209н. 
При признании объекта основных средств Комиссией по поступлению и выбытию активов определяется состав инвентарного объекта с учетом следующих положений:
Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования, и стоимость которой составляет значительную (более 30%) величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть объекта основных средств).
     При принятии к учету Комиссия по поступлению и выбытию активов определяет составные части объекта основных средств. Сведения о составе регистрируются при заполнении инвентарной карточки.
Изменение балансовой стоимости объекта основных средств возможно в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств.
     При этом, если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта, при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств, предусмотренных пунктом 8 СГС "Основные средства" - признаются активом, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения. 
     Первоначальной стоимостью   объекта   основных
средств,
приобретенного в результате необменной операции коммерческого характера, является справедливая стоимость на дату приобретения.
     В этом случае для определения справедливой стоимости объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции, используется метод рыночных цен.
     Необменная операция носит коммерческий характер в случаях получения имущества по договорам дарения, пожертвования, принятия выморочного имущества, безвозмездного получения имущества, получения объектов имущества по распоряжению его собственника без указания стоимостных оценок, а также при выявлении объектов, созданных в рамках проведения ремонтных работ, соответствующих критериям признания объектов основных средств.
После принятия к учету основные средства могут быть реклассифицированы в иную группу по решению Комиссии по поступлению и выбытию активов.
Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 12 знаков и формируется программой 1С: БГУ. Старые инвентарные номера не изменяются. 
     Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краски или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.
     Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.
     Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
     При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.
При получении ОС путем безвозмездной передачи объекта, присваивается новый инвентарный номер.
Документами аналитического учета основных средств являются:
· Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509215)
· Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216).
Принятие к бюджетному учету объектов основных средств оформляется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов – Решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). 
В случае отсутствия позиций в новых кодах ОКОФ ОК 013-2014 (СНС) для объектов учета, ранее включаемых в группы материальных ценностей, по своим критериям являющихся основными средствами, комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета принимает самостоятельное решение по отнесению указанных объектов к соответствующей группе кодов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС). 
Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:
· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью
· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;
· иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных согласно законодательству Российской Федерации;
· гарантийного срока использования объекта;
· сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной амортизации для объектов, безвозмездно полученных от иных субъектов учета.
Амортизация на объекты основных средств начисляется линейным способом первым числом месяца с учетом следующих положений:
· на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;
· на объект основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется, первоначальная стоимость данного объекта списывается с балансового учета с одновременным отражением на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;
· на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдачи его в эксплуатацию;
· на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при вводе его в эксплуатацию.
     На структурную часть объекта ОС амортизация начисляется отдельно от амортизации иных частей, составляющих совместно со структурными частями объекта ОС единый объект имущества (единый объект ОС). Если же срок полезного использования и метод начисления амортизации части объекта совпадают со сроком использования и методом начисления амортизации иных частей, для целей исчисления амортизации части могут быть объединены в единый объект имущества.
Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций.
Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенного ремонта или модернизации, является решение о признание объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). Сведения из решения заносятся в Инвентарную карточку основного средства.
Разукомплектация (частичная ликвидация) объекта основных средств производится на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов. Решение комиссии оформите актом на списание объекта, который разукомплектовывается, материальные запасы принять к учету по форме 0510441.

При частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально показателю: площади, объему, весу или иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
Многолетние насаждения, находящиеся на земельных участках на праве постоянного (бессрочного) пользования для озеленения территории учитываются на балансовом счете 010107000 «Биологические ресурсы» по первоначальной стоимости. Деревья, которые выросли на участке произвольно или их посадили давно, учитываются на забалансовом счете 21.37«Биологические ресурсы – иное движимое имущество учреждения» в условной оценке: 1 объект, 1 рубль по виду финансового обеспечения КФО 2 «Приносящая доход деятельность». Объектом учета многолетних насаждений (инвентарным объектом) может являться совокупность зеленых насаждений, обособленная по признакам: вид, количество деревьев (кустов), номер участка (полосы), площадь в квадратных метрах.
Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны, независимые гарантии на гарантийное обеспечение. О наступлении гарантийного случая ответственное лицо информирует бухгалтера, комиссия по поступлению и выбытию составляет акт о требовании замены основного средства от поставщика. Основное средство со статусом «не актив», у которого не истек гарантийный срок списывается с балансового учета и принимается к учету на забалансовый счет 02 «Материальные ценности на хранении», на котором учитывается до передачи поставщику. С момента передачи начислить возмещение в натуральной форме и учитывать на счете 209.34 до момента замены.
    Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
Первоначальной стоимостью основных средств, полученных Учреждением по договору дарения, при ином безвозмездном их получении, а также в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов основных средств, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемая справедливой стоимостью указанного объекта, определенная постоянно действующей комиссией Учреждения, исходя из размера закупочных текущих цен на аналогичное имущество, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.
 Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны подтверждаться:
- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
- прайс-листами заводов-изготовителей;
- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
- информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
     В случае, если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по каким либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения в бухгалтерском учете свершившихся фактов хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной одному рублю. При этом указанные материальные ценности, соответствующие критериям признания активов, отражаются Учреждением на балансовых счетах в условной оценке: один объект, один рубль. После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по объекту нефинансового актива (материальной ценности), отраженных на дату признания в условной оценке, комиссией Учреждения осуществляется пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. 
Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.    
Выбытие основных средств
При несоответствии объекта основных средств критериям актива в учете отражается его выбытие с балансового учета. Основанием служит решение постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов. Комиссия по поступлению и выбытию активов составляет решение (ф. 0510440), в нем должно быть приведено основание для прекращения использования объекта. Согласно принятому комиссией решению бухгалтерия составляет Бухгалтерскую справку (ф. 0504833), где отражает бухгалтерские записи по выбытию основных средств с баланса и одновременному принятию на забалансовый счет 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" в условной оценке 1 рубль за 1 объект.
Окончательное выбытие объектов основных средств с учета отражается в случае наличия:
-акта осмотра технического состояния объекта от сторонней организации;
-акта осмотра технического состояния, утвержденного постоянно действующей комиссией учреждения;
-согласования вышестоящих органов, если объект отнесен к особо ценному движимому имуществу, недвижимому имуществу;
-акта об утилизации.
Порядок утилизации имущества
    При утилизации комиссией по поступлению и выбытия активов ответственное лицо учреждения составляется акт по форме 0510435 «Акт об утилизации (уничтожение) материальных ценностей», оформляется для подтверждения уничтожения (утилизации) списанных материальных запасов и основных средств самостоятельно или через специализированную организацию,  с учетом вида отходов и классом опасности. Акт является основанием списать имущество с забалансового счета 02. При утилизации, образованные материалы (лом, ветошь, дрова и др.) заполняется раздел 2.2 акта 0510435 с указанием справедливой стоимости, на основании рыночных цен. Оприходование материалов по результатам списания соответствующих объектов нефинансовых активов  не является обязательным, решение комиссии об оприходовании должно быть основано на принципиальной возможности ее получения при ликвидации объектов нефинансовых активов, а также на возможности эффективно использовать в хозяйственной деятельности учреждения.
Обесценение активов
Учет обесценения активов осуществляется учреждением в соответствии с СГС  "Обесценение активов". Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при проведении инвентаризации соответствующих активов постоянно действующей комиссией по инвентаризации.
Инвентаризационная комиссия выявляет признаки обесценения каждого актива индивидуально – проводя тест на обесценение (п. 6 СГС «Обесценение активов»).
Информация о признаках возможного обесценения, выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов, в акте о результатах инвентаризации. Если признаков обесценения не выявили, в описи в примечании указывается: «Признаков обесценения не обнаружено». Если признаки выявлены, запись  делается в инвентаризационной описи и в акте инвентаризации.

При остаточной стоимости актива равному нулю, признак обесценения не определяется. 
В случае выявления обесценения, комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение о его справедливой стоимости (методом рыночных цен на аналогичный товар) и определяет новый срок полезного использования. 
Убыток от обесценения актива (остаточная стоимость превышает справедливую) признается в учете на основании Бухгалтерской справки (форма 0504833) и приказа руководителя учреждения. Признание убытка осуществляется только по согласованию с собственником (основание: пункт 15 ФСБУ "Обесценение активов").
 Амортизация

 Начисление амортизации осуществляется линейным методом, первым числом месяца.
Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов, непосредственно использованных при создании (изготовлении) объектов нефинансовых активов за счет собственных ресурсов (хозяйственным способом), учитываются в составе вложений в нефинансовые активы при формировании первоначальной стоимости создаваемого (изготавливаемого) объекта (начисление амортизации отражается по дебету счета 0 106 00 000 "Вложения в нефинансовые активы" и кредиту счета 0 104 00 000 "Амортизация").

(Основание: п. 15 Стандарта "Основные средства")

По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств Комиссией субъекта централизованного учета принимаются решения:

1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;

2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя:

- из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке,

дооборудованию, реконструкции);

- из оставшегося срока полезного использования.

 При переоценке основных средств, в том числе предназначенных для продажи или передаче организациям негосударственного сектора, накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной (справедливой) стоимости. Для этого балансовая стоимость объекта и накопленная амортизация умножаются на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы в результате получить переоцененную (справедливую) стоимость на дату проведения переоценки;

(Основание: п. 41 Стандарта "Основные средства")

Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации.
Консервации (расконсервации) объекта основных средств.
При временном бездействии основного средства  сроком более трех месяцев, по инициативе учреждения, уполномоченным членом комиссии по поступлению и выбытия активов оформляется ф. 0510433 «Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств». Вносится записи в инвентарную карточку в раздел 4 "Сведения о внутреннем перемещении объекта и проведении ремонта», без оформления бухгалтерских записей по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 101 00 000 "Основные средства". Амортизация по законсервированным объектам начисляется в общеустановленном порядке, не приостанавливается на срок консервации. Порядок оформления основных средств на консервацию и их расконсервацию учреждением совершается самостоятельно.
Непроизведенные активы
Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования, подлежат учету на счете 103.00 «Непроизведенные активы» по их кадастровой стоимости на основании свидетельства, подтверждающего право пользования (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации), а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета, либо, при невозможности определения такой стоимости, - в условной оценке, один квадратный метр - 1 руб.
Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности. Основание уточнить учет – документы кадастровой палаты о новой стоимости земли, уведомление или выписка из ЕГРН.

Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в Инвентарной карточке учета основных средств.
     Земельные участки, на которые не получено право оперативного управления, (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на забалансовом счете на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости или стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком учитывать на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование".

Нематериальные активы
   Первоначальной стоимостью нематериальных активов, полученных в результате необменных операций, является их справедливая стоимость на дату приобретения, либо стоимость, отраженная в передаточных документах. 

     Если объект нематериальных активов, не может быть оценен по справедливой стоимости и передаточные документы не содержат информации о его стоимости, его первоначальной стоимостью признается текущая оценочная стоимость.

    Определение текущей оценочной стоимости нематериального актива осуществляется методом рыночных цен на основании данных о сделках с аналогичным или схожим активом.

             Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности документального подтверждения - экспертным путем.

            При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нематериального актива комиссией по поступлению и выбытию активов, используются данные:

1.
о ценах на аналогичные нематериальные активы, 

2.
сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, 

3.
а также в средствах массовой информации и специальной литературе, 

4.
экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нематериальных активов.

    В случае если данные о ценах на аналогичные либо схожие нематериальные активы по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения в бухгалтерском учете свершившихся фактов хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной одному рублю. При этом указанные нематериальные активы, соответствующие критериям признания активов, отражаются субъектом учета в условной оценке: один объект, один рубль.

        Объекты нематериальных активов, полученные от собственника (учредителя), иной организации бюджетной сферы подлежат признанию в оценке, определенной передающей стороной (собственником (учредителем) - по стоимости, отраженной в передаточных документах.
Срок полезного использования нематериальных активов по подгруппе «Нематериальные активы с определённым сроком полезного использования» в зависимости от вида нематериального актива определяется комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов как:

- срок действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над активом;

- срок действия патента, свидетельства, лицензии или другого документа;

- ожидаемый срок использования актива, в течение которого учреждение предполагает использовать актив в деятельности, направленной на достижение целей создания учреждения.

          Амортизацию объектов нематериальных активов по подгруппе «Нематериальные активы с определённым сроком полезного использования» начислять линейным методом.

         Использовать следующий метод учета суммы амортизации по подгруппе «Нематериальные активы с определённым сроком полезного использования» при переоценке объекта основных средств (при отчуждении не в пользу организаций бюджетной сферы):

- пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости


      В первоначальную стоимость объектов нематериальных активов, созданных собственными силами, включаются расходы:

- гонорар, выплачиваемый работникам за выполненную работу (при наличии), 

- страховые взносы на указанные выплаты, 

- расходы на регистрацию (в том числе на регистрацию доменного имени интернет-сайта),

- услуги хостинга, связанные с непосредственным созданием интернет-сайта,

- иные расходы, связанные с непосредственным созданием объектов нематериальных активов.

               Последующие затраты на доработку объектов нематериальных активов, созданных собственными силами, интернет-сайта, которые приведут к увеличению экономических выгод от его использования и (или) приведут к увеличению полезного потенциала актива увеличивают его первоначальную (балансовую) стоимость.

      Не относятся к затратам, формирующим первоначальную стоимость объекта нематериальных активов:

- затраты на покупку, подготовку и эксплуатацию оборудования (например, веб-серверы, промежуточные серверы, рабочие серверы и подключение к Интернету),

-  затраты на размещение интернет-сайта с использованием услуг провайдера Интернет-связи. 
При отсутствии стоимости, комиссия учреждения определяет справедливую стоимость методом рыночных цен исходя из цен на разработку аналогичных сайтов на дату принятия к учету. Если сайт нельзя оценить по справедливой стоимости, первоначальную стоимость сайта учитывать в условной оценке – один объект, один рубль (п. 11, 13, 14, 17-22 СГС «Нематериальные активы»).
     Платежи учреждения (лицензиата) за предоставленное ему право использования результатов интеллектуальной деятельности (средств индивидуализации), производимые в виде периодических платежей (единовременного фиксированного платежа), если срок пользования по условиям договора составляет менее 12 месяцев, относить на финансовый результат (счет 0 109 00 226, 0 401 20 226  "Расходы экономического субъекта»), с переходящим договором на следующий финансовый год (счет 0 401 50 226).
           При этом право пользования не подлежит забалансовому учету или только с согласованием с Учредителя.

Материальные запасы
     Классификация материальных запасов распределена по группам (Приложение №22).
Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения.
Единицей бухгалтерского учета является:

- в отношении предметов мебели, ГСМ, хозяйственных предметов, строительных материалов, комплектующих и расходных материалов для оргтехники, электротоваров, мягкого инвентаря – номенклатурная (реестровая) единица;

-в отношении канцелярских товаров, материалов для творчества и шитья – однородная (реестровая) единица».
Решение о принадлежности объекта к материальным запасам или основному средству принимает Комиссия учреждения.
     Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании документов поставщика (товарная накладная, упд, иные).
При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам поставщика при покупке, Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов составляет решение о признании объектов НФА (ф. 0510441). Кроме этого решение применяется Учреждением в случае без документального принятия к учету материальных запасов. 
     Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых учреждением для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 10500 000 «Материальные запасы».
     Фактическая стоимость материальных запасов, создаваемых самим учреждением, а также при наличии дополнительных расходов при приобретении формируется на счете 106 000 «Вложения в материальные запасы» и включает стоимость доставки, складирования и иные аналогичные расходы при условии их оформления и оплаты отдельными договорами.
     При определении стоимости материальных запасов, приобретенных в рамках централизованного снабжения, не учитываются затраты по заготовке и доставке материальных ценностей до центральных складов и (или) грузополучателей.
     Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между материально ответственными лицами оформляется Требованием-накладной (ф.0510450).
Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости (по стоимости каждой единицы – для спецодежды).
Списание и выдача материалов производится в следующем порядке:
· Списание канцелярских принадлежностей производится по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения в момент выдачи их в отдел по нормам, установленных в учреждении.
· Списание чистящих и моющих средств производится по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения.
· Списание ГСМ оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230), оформленным на основании Путевых листов легкового автомобиля (Типовая межотраслевая форма N 3) (ОКУД 0345001). Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением на основании Методических рекомендаций, введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р и утверждаются Приказом Руководителя.
· Учет использования легковых автомобилей ведется в путевых листах легкового автомобиля (ф. 0345001), форма которых утверждена Постановлением Госкомстата РФ от 28.11.1997 № 78.
· Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) по результатам проведенной инвентаризации
· Списание материальных запасов, реализованных организациям и физическим лицам, оформляется Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205)
· В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для списания материальных запасов используется Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)
     При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания
Применение забалансовых счетов.
Счет 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету:
Правила учета определены п. 221-222 Инструкции к Единому плану счетов № 121н.

Музейные ценности и музейные коллекции государственной части Музейного фонда, включенные в государственный каталог, учитываются на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» по цене, указанной в документации на предмет, а при ее отсутствии – в условной оценке: один объект, 1 руб. Аналитический учет предметов на забалансовом счете ведется в разрезе реестровых записей книги поступления музейных предметов (основного фонда), т.е осуществляется по группам (видам) ценностей и производится сверка данных учетных документов музейных фондов (книг поступлений, описей, инвентарных книг) музейных предметов и музейных коллекций) и данных бухгалтерского учета субъекта учета, во владении или в пользовании которого находятся музейные предметы и музейные коллекции.
Личное имущество работников, необходимое для осуществления деятельности учреждения, может учитываться на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" на основании личного заявления на имя руководителя, акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и права его пользования) по стоимости, указанной передающей стороной (собственником) для формирования информации об его наличии и движении. Если стоимость отсутствует – в условной оценке: один объект, один рубль. 
Счет 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» подлежат учету:
На счете 02 учитывайте материальные ценности, которые:

– не соответствуют критериям актива;

– приняты на хранение, (имущество учащихся, стройматериалы заказчика у учреждения-подрядчика);
– получили в качестве дара, бесхозяйное имущество, товар получен без сопроводительных документов – до момента обращения в собственность государства или передачи собственнику;

–имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) – в условной оценке один рубль за один объект.
В условной оценке – один объект, один рубль учитывать если учреждение оформило акт в одностороннем порядке на бесхозное имущество, а так же материальные ценности, которые не соответствуют критериям актива. 
Объекты принять к учету по стоимости, которая указана в первичном документе передающей стороной, или по стоимости, указанной в договоре. 
Со дня окончания использования фискального накопителя в составе кассовой техники учитывать накопитель на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» в условной оценке по стоимости: один фискальный накопитель – 1 руб. Списать фискальный накопитель с забалансового учета после того, как истечет обязательный срок хранения – пять лет» (п. 4 ст. 4.1 Закона от 22.05.2003 № 54-ФЗ).
Счет 04 «Сомнительная задолженность».
Сомнительной признается задолженность, при условии, что должник нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств:

– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т. п.;

– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие значительной кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее погашения, информация о которых доступна в сети Интернет на сервисах ФНС, Росстата и других органов власти;

– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника;

– возбуждение процесса ликвидации должника;

– регистрация должника по адресу массовой регистрации;

– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах по договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась задолженность.

 Не признаются сомнительными:

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней;

– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по которым срок действия договора не истек.

     Учет списанной задолженности (задолженности больше трех лет) ведется на забалансовый счет 04. Аналитический учет по забалансовому счету 04 ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) по каждому должнику. С забалансового учета задолженность неплатежеспособных дебиторов может быть списана по решении комиссии по поступлению и выбытию активов:
- в случае возобновления процедуры взыскания 
- при поступлении средств в счет ее погашения
- комиссия признала долг безнадежным к взысканию.
Комиссия принимает решение о сомнительной задолженности на основании служебной записки от бухгалтерии. Комиссия по поступлению и выбытию активов для признания (восстановление) задолженности сомнительной на балансовом учете оформляет итог по ф. 0510445 «Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам». 
Счет 03  «Бланки строгой отчетности» учитываются:

· Бланки трудовых книжек;

· Бланки вкладышей к трудовым  книжкам;

· Аттестаты;

· Дипломы;

· Свидетельства;

· Сертификаты;
· Квитанции;

· Топливные карты, корпоративные карты;
· Иные бланки, включая билеты, абонементы, путевки.
Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, утверждается отдельным приказом руководителя субъекта учета и представляется в Централизованную бухгалтерию для учета в работе.
Бланки строгой отчетности ответственный сотрудник принимает в присутствии комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков данным из сопроводительных документов и составляет акт приемки бланков строгой отчетности в двух экземплярах. Один передается ответственному сотруднику, второй – в Централизованную бухгалтерию.
Субъект учета оформляет прием, выдачу, хранение и уничтожение билетов, абонементов и экскурсионных путевок в соответствии с Методическими указаниями Минкультуры от 15.07.2009 № 29-01-39/04.
Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах учреждения и на складе учреждения. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются. Списание со счета 105.36 на счет 03 для цели «оформление бланка». Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой отчетности» осуществляется по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) в следующих случаях:

-ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности;

-выявлена порча, хищение или недостача;

-принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны недействительными в связи с изменением законодательства
Бланки строгой отчетности учитываются по фактической стоимости приобретения на счете 0.105.36.349, на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке один рубль – один бланк.
Счет 06 «Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности»  Задолженность учащегося принимается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о списании имущества с баланса. К акту о списании объекта прикладываются оправдательные документы: объяснительные от ответственных сотрудников, приказы на отчисление и др. Комиссия оценивает задолженность по справедливой стоимости невозвращенного актива – методом рыночных цен. Долг числится за балансом до момента погашения или истечения срока исковой давности.
Одновременно сумма задолженности отражается на счете 209.70

Счет 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" учитываются  сувенирная и подарочная продукция, призы, знамена, кубки, учрежденные разными организациями и получаемые от них для награждения команд - победителей, а также материальные ценностей, приобретаемые в целях награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров. Призы, знамена, кубки учитывать на забалансовом счете в течение всего периода их нахождения в  учреждении.
- Награды, призы, кубки учитывать в условной оценке: один предмет, один рубль. 
- Аналитический учет по счету вести в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе материально ответственных лиц, по каждому предмету имущества.
Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры учитываются на счете  105.36 до момента вручения:
- по стоимости приобретения,
- по стоимости, указанной в сопроводительных документах (при получении такого имущества от иных организаций).
Если ответственное лицо предоставляет одновременно документы на покупку и вручение или при отсутствии склада в учреждении - принять и списать на текущие расходы одновременно со счета 105.36.
Вручение сувениров (подарков) оформляется ведомостью, составленной учреждением в произвольной форме, но при условии соблюдения в ней всех обязательных реквизитов:
- наименование документа;
- дату составления документа;
- наименование учреждения культуры, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды;
- содержание хозяйственной операции;
- количество подарков в натуральном и денежном выражении;
- фамилии, имена, отчества получателей подарков и их расписки в получении подарков;
- личные подписи руководителя и ответственных лиц.
Вместо ведомости (наряду с ней) может быть оформлен протокол награждения участников мероприятия.
Списание производится по акту о списании материальных запасов ф.0510460.
Счет 10 «Обеспечение выполнения обязательств», учитываются обеспечения обязательств (независимые, банковские гарантии на выполнение условий контракта, гарантийного срока, поручительства и др.)
Обеспечения обязательства отражается датой предоставления банковской гарантии или по дате предоставления от учреждения документа, с отражением в журнале входящей корреспонденции по сумме обязательства.  Выбытие обеспечения отражается датой прекращения обязательств.
Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, учитываются выданные взамен изношенных:

· Двигатели;

· Аккумуляторы;

· Шины; диски
· Покрышки;
· Наборы автоинструмента;

· Аптечки;

· Огнетушители;
· Иные детали для самостоятельной замены.
Учет ведется в разрезе автомобиля и МОЛ.

Счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами".
Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).
Счет 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества. 
Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Инвентарные номера объектам не присваиваются, инвентарные карточки не открываются.
Если принято решение безвозмездно передать объект, списание со счета 21 через восстановление на баланс. Объект учитывать на балансе по той же стоимости, что и на счете 21.
Счет 23 «Периодические издания для пользования» Учет  периодических изданий для библиотечного фонда в условной оценке: один объект  - 1 руб. Выбытие периодических изданий по любым основаниям отражается на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, оформленного первичным учетным документом (актом приема-передачи, актом на списание, иным актом). Аналитический учет по за-балансовому счету 23 ведется по объектам учета в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).

Расходы на оплату приобретения периодических изданий в виде предварительной оплаты учитываются в составе расходов текущего финансового года. Периодические издания, приобретаемые не для формирования библиотечного фонда, списываются на расходы учреждения.

Приобретение периодической литературы вне зависимости от того, приобретается ли она для пополнения библиотечного фонда, отражается по подстатье 226 "Прочие услуги" КОСГУ.
Счет 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" предназначен для учета форменного обмундирования, специальной одежды и иного имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей.

Основные средства и материальные запасы при увольнении должны быть сданы на склад, при отсутствии у материально ответственного лица в наличии имущества, списывается по рыночной стоимости и удерживается из заработной платы МОЛ. При передачи имущества в личное пользование  сотрудником ответственным за сохранность составляется акт по ф.0510434 «Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование» и передает в бухгалтерию с подписью получателя. Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

На каждого сотрудника, которому выдали имущество, составляется карточка учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097), ее составляет и хранить сотрудник, ответственный за контроль и сохранность имущества. 

Счет 043К «Карта». Топливные карты, корпоративные карты, иные пластиковые карты, ведутся в разрезе материально ответственных лиц по стоимости один рубль за объект. 

В целях формирования отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется в разрезе соответствующих кодов (составных частей кодов) бюджетной классификации, в том числе в разрезе кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, открытых к счетам 0 201 11 000, 0 201 34 000, 0 210 03 000).
Расчеты с учредителем
Счет 210.06 бюджетные и автономные учреждения отражают стоимость недвижимого и особо ценного движимого имущества (ОЦДИ), которым учреждение не вправе распоряжаться самостоятельно.
Изменение показателей, отраженных на счетах 4.210.06.000 и 2.210.06.000, осуществляется учреждением при составлении годовой бухгалтерской отчетности в корреспонденции с соответствующими счетами 4.401.10.172 и 2.401.10.172 в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798.
Аренда
При передачи части инвентарного объекта (помещения), стоимость определяется расчетным методом - пропорционально общей площади недвижимого имущества и его балансовой стоимости.

Признание в учете объектов арендных отношений производится на основании профессионального суждения бухгалтера, которое оформляется на начало года в форме Инвентаризационной описи для прав пользования объектами аренды.
Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов в соответствии с установленным договором аренды графиком получения арендных платежей. Основание: пункт 25 стандарта «Аренда», утвержденного Приказом Минфина РФ от 31.12.2016 № 258н.
Оценка объекта аренды происходит на дату принятия обязательств в отношении основных условий пользования и содержания имущества.
Доходы по условным арендным платежам и от возмещения расходов на страхование и техническое обслуживание имущества признаются доходами текущего финансового периода в составе доходов от возмещения затрат в тех отчетных периодах, в которых они возникают.

Доходы будущих периодов.
Используются в учете:
401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».

Организация аналитического учета доходов будущих периодов осуществляется:
· в разрезе договоров, соглашений.
- по видам доходов (поступлений), предусмотренных сметой, планом финансово- хозяйственной деятельности учреждения.
Переход из 401.40 производится в межотчетный период на 401.49, первым рабочем днем с 401.49 на 401.41 в сумме дохода текущего года.

Расходы будущих периодов.
Отражаются расходы, связанные:
-страхованию имущества, гражданской ответственности;
-приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами со сроком 12 месяцев и менее, но срок действия договора переходящий на другой финансовый год;
- подписка на периодические издания;
- Приобретение кодов активации со сроком использования больше года по косгу 221, списывать на расходы единовременно.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся и без оговоренного периода. По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.
По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается приказом руководителя субъекта учета.
Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов, предусмотренных сметой, планом финансово-хозяйственной  деятельности учреждения по государственным (муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям.
Иные резервы предстоящих расходов.
Информация о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов, в числе предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения, отражается как резервы предстоящих расходов и учитывается на счете 401 60 «Резервы предстоящих расходов».
Расчет производится по учреждению ежегодно для отпусков, по мере необходимости по иным денежным обязательствам.
Порядок отражения в учете информации о сформированных резервах предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств осуществляется в соответствии  с Письмом Минфина РФ от 20.05.2015 № 02-07-07/28998.
Резерв для  предстоящих расходов может быть создан если товар фактически поступил, документа о приемке не подписан, в учете формируется резерв: Дебет 100.00 Кредит 401.60. Основание, контракт, договора. соглашения, сопроводительные документы поставщика или оформленные комиссией акты. После подписания документа о приемке или Акт о приемке (ф. 0510452), принять денежные обязательства за счет созданного резерва: Дебет 401.60 Кредит 302.00.
Услуги фактически оказанные принимаются на счет резерва последним числом месяца на основании бухгалтерской справки в сумме ежемесячных платежей указанных в контракте или по последнему первичному документу, если сумма не фиксированная.
Счета за коммунальные услуги, выставленные в следующем месяце, принимаются к учету последним числом месяца, как фактически оказанная услуга. Дебет 401.20 Кредит 401.60 – в сумме расчетно-документальной обоснованной оценке. 
После подписания документа о приемке проводку: Дебет 401.60 Кредит 302.00.

Расчетно-документальную оценку произвести на основании показаний счетчика и тарифов, которые прописаны в контракте или в случае изменения тарифа по последнему предоставленному счету. После подписания акта приемки, сумма неиспользованного резерва (при наличии): списать Дебет 401.60 Кредит 401.20.
Для материальных запасов, которые расходуются (списываются) после фактического получения на учет принимаются без учета 401 60.
Событие после отчетной даты.
Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год.
Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для организации. При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете заключительными оборотами отчетного
периода до даты подписания годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке.
Перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями после отчетной даты:
1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых организация вела свою деятельность:
· объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;
· произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;
· получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
· обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.
2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация вела свою деятельность:
· принятие решения о реорганизации организации;
· реконструкция или планируемая реконструкция;
· крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений;
· пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов организации;
- существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты.
Порядок отражения в учете событий после отчетной даты:
· лицо, ответственное за принятие решения об отражении операций после отчетной даты (учреждения);
· события, будут отражены на счетах бухгалтерского учета по состоянию на 31 декабря, несмотря на то, что они произошли позднее этой даты, но до даты представления отчетных форм учредителю;
· события, подлежат отражению в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760);
· дату
(предельный
срок),
до
которой
принимаются
первичные
учетные документы, отражающие события после отчетной даты;
При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода согласно настоящему пункту. Одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись об этом событии.
Если отчетность сдана учредителю и обнаружено событие после отчетной даты, то оно отражается в отчетности только с разрешения учредителя. В противном случае показатели должны быть отражены в учете и отчетности следующего года.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
· Учет обязательств.
Для учета показателей принятых обязательств (денежных обязательств) используется счет 0 502 00 "Обязательства".
Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением обязательств (денежных обязательств) ведется в разрезе видов расходов, предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения.
Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства являются:
- по заработной плате (КВР111,121) документ основанием является утвержденный план финансово-хозяйственной деятельности или сметы. Обязательство начисляется в объеме утверждённых значений, момент отражения в учете – начало текущего года, а изменения в течение квартала отражаются последним рабочем днем перед сдачей отчетности.
- по налоговым отчислениям (КВР119, 129), и иные выплаты персоналу (КВР 112, 122) обязательство начисляется в момент образования кредиторской задолженности в сумме начисленных платежей, документ основание расчетная ведомость. 

· заключенный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг. При этом обязательство принимается на учет в сумме контракта.
· при оплате: на основании счета, накладной на поставку товаров, акта выполненных работ или оказанных услуг принимается денежное обязательство.
Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке при изменении сумм контрактов на дату принятия такого изменения на основании Дополнительного соглашения к контракту либо иных документов, изменяющих сумму контракта. По обязательствам, принятым на основании накладной,
при изменении суммы накладной, например, при возврате некачественных товаров. Изменение обязательства производится на дату возврата денежных средств за ранее поставленный некачественный товар.
Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
1.Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

•
руководителя учреждения, его заместители;

•
главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

•
начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;

•
начальник юридического отдела, сотрудники отдела;

•
иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 12.


