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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка
или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
и земельного участка или земельных участков, государственная собственность
на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов об утверждении схем расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий.
1.2. Круг заявителей:
Муниципальная услуга предоставляется по заявлению физических или юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации. От имени юридических или физических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее «Заявитель»).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Приём заявлений и выдача документов об утверждении схем расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Коверского сельского поселения, сотрудником администрации, уполномоченным на исполнение данной муниципальной услуги (далее - сотрудник администрации).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
- постановление администрации Коверского сельского поселения «Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»;
- письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема от Заявителя документов, соответствующих требованиям п. 2.6 настоящего Административного регламента, за исключением случаев предоставления земельных участков путем проведения торгов.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно правовыми актами:
· Конституция Российской Федерации;
· Конституция Республики Карелия;
· Земельный  кодекс Российской Федерации;
· Водный кодекс Российской Федерации;
· Жилищный кодекс Российской Федерации;
· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных  и  муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие  Земельного  кодекса Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
· Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических  и  дачных некоммерческих объединениях граждан»;
· Постановление Республики Карелия от 17.04.2014г. № 120-П «Об установлении арендной платы за использование  земельных   участков, находящихся в собственности Республики Карелия или государственная собственность на которые не разграничена»;
· Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.11.2008 № 412 «Об утверждении формы межевого  плана   и  требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания  о   согласовании  местоположения границ  земельных   участков »;
· Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Требования к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа»;
· Устав Коверского сельского поселения;
· Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
· Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Республики Карелия  и  Коверского сельского поселения.
2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель предоставляет в Администрацию заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее «Заявление»). Форма Заявления определена в приложении № 1 к настоящему регламенту.
Заявление должно содержать следующие сведения:
•
фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, идентификационный номер налогоплательщика, если Заявителем является физическое лицо;
•
основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика, фамилия, имя отчество представителя юридического лица, если Заявителем является юридическое лицо;
•
основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, если Заявителем является индивидуальный предприниматель;
•
фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя физического лица, юридического лица или индивидуального предпринимателя действующего от имени Заявителя;
•
наименование юридического лица, являющегося Заявителем; 
•
адрес и номер телефона Заявителя;
•
местоположение земельного участка;
•
кадастровый квартал земельного участка;
•
кадастровый номер земельного участка (в случае, если в отношении последнего осуществлен государственный кадастровый учет);
•
площадь земельного участка;
•
вид разрешенного использования земельного участка;
•
испрашиваемое право на земельный участок;
•
перечень документов, прилагаемых к Заявлению.
К заявлению прилагаются:
•
3 экземпляра схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
•
копия документа удостоверяющего личность Заявителя (заявителей), являющимся физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 
•
копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и выписка из государственных реестров об индивидуальном предпринимателе; 
•
копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица и выписка из государственных реестров о юридическом лице;
•
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
Сведения об идентификационном номере налогоплательщика, если Заявителем является физическое лицо, а также копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и выписка из государственных реестров об индивидуальном предпринимателе, копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица и выписка из государственных реестров о юридическом лице предоставляется Заявителем по желанию. В случае непредставления Заявителем указанных сведений и документов сотрудник администрации самостоятельно запрашивает указанные сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Для предоставления услуги с целью приобретения права на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения, к вышеуказанным документам также необходимо предоставить:
•
выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее по тексту настоящего административного регламента - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке (при наличии у заявителя), или:
- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения (при наличии у заявителя);
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
•
выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (при наличии у заявителя),  или:
- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок (при наличии у заявителя);
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
•
копию документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в п.п. 1-5 п. 2.6.1 настоящего перечня;
•
сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление об утверждении схемы расположения земельного участка с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
В случае не предоставления заявителем сведений из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок, здания, строения, сооружения, такие сведения запрашиваются сотрудником администрации в рамках межведомственного взаимодействия.
Документы, необходимые для предоставления услуги с целью приобретения права на садовый земельный участок в садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан, если земельный участок, составляющий территорию садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, предоставлен данному некоммерческому объединению либо иной организации, при которой до вступления в силу Федерального закона от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» было создано (организовано) данное некоммерческое объединение:
• заключение (справка) правления данного некоммерческого объединения, в котором указывается гражданин, за которым закреплен такой земельный участок.
Если ранее ни один из членов данного некоммерческого объединения не обращался с запросом об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, либо предоставлении земельного участка в собственность, дополнительно предоставляются следующие документы:
- сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения в ЕГРП (при наличии у заявителя) или правоустанавливающие документы на земельный участок, права которого не зарегистрированы в ЕГРП;
- сведения о данном некоммерческом объединении, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (далее по тексту настоящего административного регламента - ЕГРЮЛ).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги с целью приобретения права на земельный участок, относящийся к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения:
•
описание местоположения земельного участка, подготовленное садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединением;
•
выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения;
•
учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), подтверждающие право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения, или выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу указанного запроса;
•
сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения из ЕГРП или правоустанавливающие документы на земельный участок, права которого не зарегистрированы (при наличии у заявителя).
В случае не предоставления заявителем сведений из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок, здания, строения, сооружения, такие сведения запрашиваются сотрудником администрации в рамках межведомственного взаимодействия.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги с целью приобретения прав на земельный участок, относящийся к имуществу общего пользования многоквартирного дома:
•
 Заявление подается собственником (собственниками) помещения в многоквартирном доме либо любым лицом, уполномоченном общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме (предоставляются в случае формирования земельного участка за счет средств заявителя);
- выписка ЕГРП о правах на помещение в многоквартирном доме (при наличии у заявителя);
- при обращении представителя заявителя с заявлением, указанным в настоящем пункте, дополнительно прилагаются документы, подтверждающие полномочия представителя.
В случае не предоставления заявителем сведений из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок, здания, строения, сооружения, такие сведения запрашиваются сотрудником администрации в рамках межведомственного взаимодействия.
Требования к оформлению схемы расположения земельного участка:
1. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка) представляет собой изображение границ образуемого земельного участка или образуемых земельных участков на кадастровом плане территории. В схеме расположения земельного участка указывается площадь каждого образуемого земельного участка и в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков, указываются их условные номера.
Схема расположения земельного участка является основанием установления границ земельного участка на местности и обеспечения изготовления кадастрового плана земельного участка.
2. В схеме расположения земельного участка приводятся:
- условный номер каждого земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка (в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков);
- проектная площадь каждого земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;
- список координат характерных точек границы каждого образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка в системе координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости;
- изображение границ образуемого земельного участка или образуемых земельных участков, изображение границ учтенных земельных участков, в том числе исходных земельных участков, надписи (включая кадастровые номера земельных участков, условные номера образуемых участков, кадастровый номер кадастрового квартала, систему координат), условные обозначения, примененные при подготовке изображения;
- сведения об утверждении схемы расположения земельного участка: наименование вида документа об утверждении схемы расположения земельного участка (соглашение), наименования уполномоченных органов, дата (даты), номер (номера) соглашения о перераспределении земельных участков.
Исполнитель не вправе требовать от Заявителя предоставление документов или осуществления действий, за исключением указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента.
2.7. Срок действия решения об утверждении схемы расположения земельного участка составляет 2 года.
2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к её подготовке, которые установлены в соответствии с п. 2.6 настоящего Административного  регламента;
- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного Кодекса требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
- отсутствие в заявлении сведений соответствующих требованиям п. 2.6 настоящего Административного регламента; 
- отсутствие в заявлении документов, определенных в п. 2.6 настоящего Административного регламента;
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 
- заявление не поддается прочтению или исполнено карандашом;
- несоответствие расположения, размеров земельного участка требованиям действующего законодательства и техническим регламентам;
- размещение на земельном участке объекта недвижимости, не соответствующего представленным правоустанавливающим документам.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии данных Заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок не более тридцати календарных дней с даты регистрации заявления. Форма уведомления с отказом в предоставлении муниципальной услуги в приложении № 2 настоящего административного регламента.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11 Заявление с документами передается на регистрацию сотруднику администрации, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции, осуществляющему обработку входящей и исходящей корреспонденции (далее - сотрудник администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции). Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.
2.12. Прием и регистрация заявления осуществляется в день его поступления в Администрацию. 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1. Приём граждан для консультации по вопросам утверждения схем расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории осуществляется сотрудником администрации с 09.30 до 13.00 час. с понедельника по четверг. 
2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.
3. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
4. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов.
5.Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
а) номера кабинета;
б) фамилии, имени, отчества и должности сотрудника администрации.
6. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом.
7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
8. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим устройством.

2.14. Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием и регистрация заявления;
· рассмотрение заявления;
· принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
3.2. Прием и регистрация документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (далее «Заявление»), соответствующего требованиям п. 2.5 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Результатом административной процедуры являются передача на рассмотрение сотруднику администрации зарегистрированного Заявления.
3.3. Рассмотрение заявления.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является полученное на рассмотрение сотруднику администрации зарегистрированное Заявление.
3.3.2. Сотрудник администрации в течение 15 рабочих дней со дня поступления к нему Заявления, осуществляет проверку соответствия Заявления требованиям п. 2.6 настоящего Административного регламента. 
3.3.2.1. В случае несоответствия Заявления требованиям п. 2.6 настоящего Административного регламента, специалист готовит проект ответа о приостановке оказания услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет проект главе поселения для подписания. Форма уведомления определена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
В ответе указываются основания отказа (приостановления), и разъясняется порядок и условия предоставления муниципальной услуги.
3.3.2.2. Подписанный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 7 рабочих дней направляется почтовым отправлением в адрес, указанный Заявителем, либо передается лично Заявителю по предъявлению им документа, удостоверяющего личность, а представителю Заявителя - документов, удостоверяющих его личность и полномочия.
3.3.2.3. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
3.3.3. Результатом административной процедуры является направление документов, представленных Заявителем на согласование уполномоченных органов, направление Заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. При отсутствии оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, сотрудник администрации готовит проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Если требуется согласование Министерства культуры, сотрудник администрации в течение 2 рабочих дней направляет документы в Министерство культуры РК для получения согласования о предоставлении земельного участка. После получения согласования с Министерства культуры сотрудник администрации готовит проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Форма постановления определена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.3.5. Согласование, подписание главой поселения и регистрация постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории составляет не более 8 рабочих дней.
3.3.6. Сотрудник администрации в срок не более 5 рабочих дней со дня принятия решения, предусматривающего утверждение схемы расположения земельного участка, направляет указанное решение с приложением схемы расположения земельного участка в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в том числе и с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. Сведения, содержащиеся в указанных решении и схеме, подлежат отображению на кадастровых картах, предназначенных для использования неограниченным кругом лиц.
3.3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю – 1 календарный день.
Форма решения об отказе определена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней. 
Результатом выполнения административной процедуры является получение заявителем постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. 
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется:
- главой Коверского сельского поселения.
4.2. Исполнители, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3. Персональная ответственность сотрудника администрации Коверского сельского поселения закрепляется в его должностной инструкции.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с соответствующим письменным обращением к главе поселения. 
В письменном обращении указываются:
· наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
· фамилия, имя, отчество Заявителя либо полное наименование для юридического лица;
· почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
· суть обращения;
· личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. 
Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):
· в обращении (жалобе) отсутствуют данные о Заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
· наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
· текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;
· в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.
5.4. Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение 15 дней с даты регистрации обращения, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
5.5. Если в результате рассмотрения обращения доводы Заявителя признаны обоснованными, главой поселения принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение требований действующего законодательства, настоящего Административного регламента в ходе исполнения муниципальной услуги, и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
5.6. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному  регламенту  предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
	Главе Коверского сельского поселения
________________________________
от  гр.___________________________
проживающего (ей)   по адресу: 
паспортные данные:
ИНН:

тел.


Заявление
Прошу утвердить  схему   расположения   земельного   участка на кадастровом плане территории, расположенного по адресу:______________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Категория земель: _______________________________________________________
_______________________________________________________________________

	Вид разрешенного использования:__________________________________________
Кадастровый квартал земельного участка:___________________________________
Кадастровый  номер  земельного   участка  (в случае, если в отношении последнего осуществлен государственный  кадастровый  учет):___________________________
Площадь испрашиваемого  земельного   участка: __________________________(кв.м.) 
Испрашиваемое право на  земельный   участок:_____________________________


«____» ____________ 20 ___ г.     ________________________________________ 
                                                                       (Ф. И.О., подпись - для физических лиц  и    
                                                                              индивидуальных предпринимателей,   
                                                                             должность, печать - для юридических лиц)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному  регламенту  предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
Форма уведомления 
об отказе в утверждении  схемы  
расположения   земельного   участка 
	Исх. штамп

	  ФИО заявителя
                           Адрес


На Ваше  заявление  сообщаем об отказе в утверждении  схемы   расположения   земельного  участка: 
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
 (с указанием конкретного основания  и  ссылкой на нормы Федерального закона  и  пункта Административного  регламента)
__________________________________________________________________________
Должность руководителя,                            подпись,                                     расшифровка подписи
Ф.И.О., номер телефона исполнителя ____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному  регламенту  предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельного участка или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на кадастровом плане территории»
Форма постановления
об утверждении  схемы   расположения   земельного   участка 

 Республика Карелия
Олонецкий национальный муниципальный район
Администрация Коверского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от                                                      № 
 Об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории
            В соответствии с п.__ ст.__  Земельного кодекса РФ,                
На основании заявления гр. ___________________________________________ 
зарегистрированного по адресу: ________________________________________
1. Утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории по адресу:  _________________________,
согласно приложению к постановлению.
2. Срок действия настоящего постановления – два года с момента его издания. 
Глава Коверского 
сельского поселения 



________________          
