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Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приёма и отчисления обучающихся (далее - 

Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 

2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

 Уставом Муниципального автономного учреждения дополнительного 

образования «Центр детского творчества». 

На основании Федерального закона от 29.12.2012 № 273 – ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 27 июня 2022 года № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 

приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 13.03.2019 № 

114 «Об утверждении показателей  характеризующих общие критерии 

оценки качества условий осуществления образовательной деятельности 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность по 

основным общеобразовательным программам, образовательным программам 

среднего профессионального образования, основным программам 

профессионального обучения, дополнительным общеобразовательным 

программам», методических рекомендаций по проектированию 

дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые 

программы) (разработанные Минобрнауки России совместно с ГАОУ ВО 

«Московский государственный педагогический факультет», ФГАУ 

«Федеральный институт развития образования», АНО ДПО «Открытое 

образование» 2015 г.) (Письмо Министерства образования и науки РФ от 

18.11.2015 № 09-3242) 

1.2. Настоящие Правила разработаны с целью соблюдения законодательства 

Российской Федерации в сфере образования в части приёма и отчисления 



обучающихся в Муниципальном автономном учреждении дополнительного 

образования «Центр детского творчества» (далее – Центр). 

1.3. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися 

Центра и их родителями (законными представителями). 

1.4. Один экземпляр настоящих Правил хранится на информационном 

стенде Центра. Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте 

Центра в сети Интернет. 

 

2. Правила приёма обучающихся в Центр 

 

2.1. При приёме обучающихся в Центр не допускаются ограничения по полу, 

расе, национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, 

принадлежности к общественным организациям (объединениям), 

социальному положению. 

2.2. В Центр принимаются все желающие обучаться по существующим 

дополнительным общеразвивающим программам на основе добровольного 

выбора вида деятельности. 

2.3. Гражданам, имеющим право на получение дополнительного 

образования, может быть отказано в приёме в следующих случаях: 

 отсутствие свободных мест; 

 предоставление недостоверных сведений в документах; 

 не предоставление документов. 

2.4. В Центр принимаются дети в возрасте преимущественно от 5 до 18 лет 

и взрослые граждане, желающие обучаться по дополнительным 

общеразвивающим программам. 

2.5. Приём в Центр осуществляется на основании приказа директора Центра 

при предоставлении следующих документов для несовершеннолетних 

поступающих: 

 заявление родителей (законных представителей) и (или) ребёнка 

достигшего 14 лет; 

 документ, удостоверяющий личность заявителя – одного из родителей 

(законных представителей) ребёнка; 

По желанию родителей при приеме ребенка на обучение могут быть 

предоставлены иные документы. 

2.6. Центр может осуществлять прием заявления в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 

2.7. Форма заявления размещается на информационном стенде и (или) на 

официальном сайте Центра в сети «Интернет» (Приложение № 1). 



2.8.Прием заявлений и документов осуществляется педагогами 

дополнительного образования. На основании заявлений педагоги формируют 

списки и представляют их директору Центра для подготовки и издания 

приказа о зачислении. 

2.9.Центр обязан ознакомить поступающего и (или) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся со своим Уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

указанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

2.11. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется 

также согласие на обработку персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

2.12. Прием в Центр осуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. Прием в течении года (вне основного потока 

зачисления) осуществляется по результатам собеседования с педагогом 

дополнительного образования, ведущим направление объединения. По 

результатам собеседования на основании решения педагога возможно 

зачисление обучающихся на 2,3,4 и последующие  года обучения согласно 

возрастного ограничения программы при наличии вакантных мест.  

2.13. Прием заявлений завершается не позднее 15 сентября текущего года. 

Прием на вакантные места может осуществляться в течение всего 

календарного года. 

2.14. Дети с ограниченными возможностями здоровья и дети - инвалиды 

принимаются на обучение по адаптированной дополнительной 

общеразвивающей программе только с согласия их родителей (законных 

представителей) и на основании рекомендаций психолого-

медикопедагогической комиссии (копии заключения психолого-

медикопедагогической комиссии). 

2.15. На каждого обучающегося, зачисленного в Центр педагогом 

дополнительного образования, заводится личное дело, в котором хранятся 

все сданные документы. 

2.16. Зачисление поступающих в объединения дополнительного образования 

осуществляется на срок, предусмотренный для освоения конкретной 

образовательной программы. Каждый обучающийся имеет право заниматься 

в нескольких объединениях Центра, менять их. Смена объединений 



производится на основании заявления, после издания соответствующего 

приказа. 

2.17. В порядке исключения в объединения второго и последующих годов 

обучения могут быть зачислены дети и взрослые, ранее обучавшиеся по 

образовательным программам выбранной направленности, по результатам 

собеседования. 

2.18. В приеме может быть отказано только по причине отсутствия 

свободных мест и несоответствия возраста детей. 

3. Порядок и основания отчисления обучающихся 

3.1.Обучающийся может быть отчислен из учреждения: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося; 

- в случае установления нарушения порядка приема в Центр, повлекшего по 

вине обучающегося его незаконное зачисление в Центр; 

- по инициативе Центра в случае применения к обучающемуся отчисления, 

как меры дисциплинарного взыскания за неисполнение или нарушение 

Устава Центра, Правил внутреннего распорядка обучающихся и иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Центра, в том числе в случае ликвидации Центра. 

3.2. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой 

возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, 

обязательств обучающегося перед Центром. 

3.3. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося производится по 

заявлению обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. 

В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося и самого обучающегося; 

в) наименование объединения; 

г) причины отчисления. 

3.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ об отчислении обучающегося из Центра. 



3.5. Отчисление в связи с завершением обучения осуществляется по 

результатам итоговой аттестации обучающегося, в связи с освоением 

обучающимся дополнительной общеразвивающей программы в полном 

объеме. 

Результаты итоговой аттестации рассматриваются на педагогическом совете. 

3.6. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, за 

неисполнение или нарушение Устава Центра, Правил внутреннего 

распорядка обучающихся и иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности осуществляется 

в соответствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с 

обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утверждённым Приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.03.2013 № 

185 и применяется к обучающимся, достигшим возраста 15 лет. 

3.7. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если 

иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия 

не дали результата и дальнейшее его пребывание в Центре оказывает 

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников Центра, а также нормальное функционирование Центра. 

3.8. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные локальными 

нормативными актами Центра прекращаются с даты отчисления 

обучающегося из Центра. 

3.9. Отчисление обучающегося оформляется приказом директора Центра и 

отметкой о выбытии в журнале учёта учебной работы. Если с обучающимся 

или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных 

услуг, при отчислении такой договор расторгается на основании приказа об 

отчислении обучающегося из Центра. 

3.10. Центр обязан незамедлительно проинформировать об отчислении 

обучающегося его родителей (законных представителей). 

3.11. Отчисление обучающегося по любому основанию не лишает его права 

быть вновь зачисленным в объединения Центра на общих основаниях. 

3.12 Совершеннолетние обучающиеся, родители (законные представители) 

обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений меры 

дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся. 

 

4. 3аключительное положение. 

 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 



действует до принятия нового Положения. 


