Инструкция по заполнению полей для выгрузки на ЕПГУ 
Жирным шрифтом выделены обязательные поля для заполнения. Прошу проверить и заполнить поля.

Школы должны заполнить следующие поля:
1. Полное наименование школ (Рабочий стол – Организация – открыть карточку организации на редактирование – вкладка Основное, поле «Наименование»)
2. Адрес школы (Рабочий стол – Организация – открыть карточку организации на редактирование – вкладка Адрес и контактная информация, блок фактический адрес и юридический адрес)
3. ОКТМО (Рабочий стол – Организация – открыть карточку организации на редактирование – вкладка Реквизиты, поле ОКТМО)
4. ОКАТО (Рабочий стол – Организация – открыть карточку организации на редактирование – вкладка Реквизиты, поле ОКАТО)
5. Признак возможности записи в 1-й класс (Рабочий стол – Данные моей организации – вкладка Общая информация – подвкладка Дополнительная информация – чекбокс Признак возможности записи в 1-й класс). 
6. Признак возможности записи в средние классы (Рабочий стол – Данные моей организации – вкладка Общая информация – подвкладка Дополнительная информация – чекбокс Признак возможности записи в средние классы). 
7. Признак возможности записи в старшие классы (Рабочий стол – Данные моей организации – вкладка Общая информация – подвкладка Дополнительная информация – чекбокс Признак возможности записи в средние классы). 
8. Наличие специфических групп - (Рабочий стол – Данные моей организации – вкладка Общая информация – подвкладка Дополнительная информация – чекбокс наличие специфических групп). 
9. Принимаемые адреса (Пуск – Зачисление – Настройки зачисления – Вкладка Принимаемые адреса)

Внимание!
Адреса (п. 2 и п.9) должны быть заполнены полностью, то есть иметь формат Индекс, Регион, муниципальный район, город/поселение, улица, дом.
В принимаемых адресах обратить внимание, что адрес должен быть указан ровно так как закреплено. Если в принимаемых адресах не будет заполнены адреса, то такая школа не будет выгружена на ЕПГУ.

Пример 1:
Принимаемый адрес: 186210, Карелия Респ, р-н Кондопожский, п Березовка
Это значит, что за школой закреплены все адреса поселка Березовка

Пример 2:
Принимаемый адрес: 185035, Карелия Респ, г Петрозаводск, р-н Центр, ул. Андропова
Это значит, что за школой закреплены все дома улицы Андропова

Пример 3:
Принимаемый адрес: Карелия Респ, р-н Сегежский, г Сегежа, ул. Спиридонова, д. 25
Это значит, что за школой закреплены дом 25 улицы Спиридонова







Управления образования должны заполнить следующие поля:
1. Дата начала приема заявлений (Пуск – Зачисление – Настройки зачисления – Вкладка Даты приема заявлений на след.год)
2. Время начала приема заявлений (Пуск – Зачисление – Настройки зачисления – Вкладка Даты приема заявлений на след.год)
3. Дата окончания приема заявлений (Пуск – Зачисление – Настройки зачисления – Вкладка Даты приема заявлений на след.год)
4. Время окончания приема заявлений (Пуск – Зачисление – Настройки зачисления – Вкладка Даты приема заявлений на след.год)

Внимание!
Дата и время начала приема заявлений влияет на возможность подачи заявлений Заявителями с ЕПГУ.
Пример: 
Дата начала приема заявлений: 01.04.2022
Время начала приема заявлений: 00:00
Это означает, что портальная форма для Заявителей будет активна для подачи заявления на зачисление на следующий год с 01.04.2022 года с 00:00 местного времени.

