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План работы школьной библиотеки на 2020-2021 учебный год 

 

 

Вводная часть 

 

Цель - Приобщение учащихся к чтению, информационной культуре, без которой невозможно 

полноценное получение знаний 

 

Задачи: 

-сохранение учебного и основного фонда; 

-обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечно-

библиографического и информационного обслуживания обучающихся и педагогов; 

-формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, 

информационной культуры и культуры чтения. 

-проведение мероприятий, направленных на развитие интереса учащихся   к чтению. 

Основные функции библиотеки: 

 

Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели. 

Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от 

её вида. 

Культурная - способствует развитию общей культуры пользователей, приобщает их к 

важнейшим достижениям национальной и мировой культуры, внедряет нормы, традиции, 

достижения культуры в их сознание, жизнь, быт. 

 

Формирование фонда библиотеки 

 

№ Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответств. 

Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы 

1.  Подведение итогов движения фонда. 

Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и 

учебными пособиями на 2020-2021 учебный год. 

Сентябрь  

Октябрь  

Куклина 

И.П. 

2.  Работа с библиографическими изданиями. В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

3.   Составление библиографической модели 

комплектования фонда учебной литературы: 

а) работа с каталогами, тематическими планами 

издательств, перечнями учебников и учебных 

пособий, рекомендованных и допущенных 

Министерством образования и науки; 

б) составление совместно с учителями-предметниками 

заказа на учебники с учётом их требований; 

в) формирование общешкольного заказа на учебники 

на 2020-2021 учебный год; 

г) осуществление контроля за выполнением 

 

 

Январь-

февраль 

 

 

 

 

Январь 

Куклина 

И.П. 
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сделанного заказа; 

д) подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом учебном году для 

обучающихся и родителей; 

е) приём и обработка поступивших учебников: 

- оформление накладных; 

- запись в книгу суммарного учёта; 

- штемпелевание; 

- составление списков класса 

 

 

Февраль 

 

 

 

По мере 

поступления 

4.  Составление отчётных документов, диагностика 

уровня обеспеченности обучающихся учебниками и 

другой литературой 

Сентябрь  Куклина 

И.П. 

5.  Прием и выдача учебников по классам через классных 

руководителей. 

Май  

Сентябрь  

Куклина 

И.П. 

6.  1. Проведение работы по сохранности учебного фонда 

(рейды по классам с проверкой учебников) «Береги 

учебник». 

2. Организация мелкого ремонта методической 

литературы и учебников. 

3. Ведение дневника работы библиотеки. 

В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

Актив  

7.  Периодическое списание фонда с учетом ветхости и 

устаревшие по содержанию. 

В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

Актив  

8.  Подготовка справок: 

О сохранности библиотечного фонда. 

О наличии книжного фонда.  

 

2 раза в год. 

1 раз в квартал 

Куклина 

И.П. 

 

9.  Составить УМК на 2018-2019 учебный год. Апрель Куклина 

И.П. 

10.  Анализ работы библиотеки за 2020-2021 учебный год. Май Куклина 

И.П. 

11.  План работы библиотеки на 2021-2022 учебный год. Июнь Куклина 

И.П. 

12.  Мониторинг библиотечных фондов школы на наличие 

в них материала экстремистского содержания  

Ежеквартальн

о 

Куклина 

И.П. 

Работа с фондом художественной литературы 

1.  Обеспечение свободного доступа в библиотеке: 

- к художественной литературе; 

- к фонду учебников (по требованию) 

Постоянно  Куклина 

И.П. 

 

2.  Выдача изданий читателям. Постоянно  Куклина 

И.П. 

3.  Приём и техническая обработка поступивших книг и 

брошюр, в соответствии с инструкцией «Об учете 

библиотечного фонда». 

В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

 

4.  Выдача литературы читателям. Постоянно  Куклина 
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И.П. 

5.  Соблюдение и проверка правильности расстановки 

фонда на стеллажах. 

Постоянно Куклина 

И.П. 

Актив  

6.  Систематическое наблюдение за  

своевременным возвратом выданных изданий. 

Постоянно Куклина 

И.П.  

Актив   

7.  Исключение из фонда устаревшей, ветхой, 

непрофильной литературы в соответствии с 

инструкцией «Об учете выбытия документов из 

библиотечного фонда». 

В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

 

8.  Обеспечение работы читального зала. Постоянно Куклина 

И.П. 

9.  Работа по мелкому ремонту художественных изданий, 

методической литературы и учебников с 

привлечением учащихся. 

Постоянно  Куклина 

И.П. 

Комплектования фонда периодики 

1. 1.Комплектования фонда периодики в соответствии с 

образовательной программой школы. 

2.Оформление подписки на периодические издания в 

соответствии с выделенными средствами 

Октябрь, 

апрель 

Куклина 

И.П. 

 

Справочно-библиографическая работа 

1. Вести тетрадь учета библиографических справок Постоянно Куклина 

И.П. 

2. Создание и ведение картотеки. В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

Работа с читателями 

1. Обслуживание читателей на абонементе и читальном 

зале: учащихся, педагогов, технический персонал, 

родителей и др. 

Постоянно Куклина 

И.П. 

 

2. Рекомендательные беседы при выдаче книг. Постоянно Куклина 

И.П. 

3. Рекомендательные и рекламные беседы о новых 

книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в 

библиотеку. 

Постоянно Куклина 

И.П. 

Работа с педагогическим коллективом 

1. Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе. 

По мере 

поступления 

Куклина 

И.П. 

2. Оказание методической помощи к уроку. В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

3. Поиск литературы и периодических изданий по 

заданной тематике для педагогов. 

В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

Работа с учащимися 

1. Обслуживание пользователей согласно расписанию 

работы библиотеки. 

В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

2. Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников (результаты сообщать 

1 раз в 

четверть 

Куклина 

И.П. 
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классным руководителям).  

3. Проводить беседы с вновь записавшимися читателями 

о культуре чтения книг. Объяснить об 

ответственности за причиненный ущерб книге или 

учебнику. 

Постоянно Куклина 

И.П. 

 

4. Рекомендовать художественную, учебную литературу 

и периодические издания согласно возрастным 

категориям каждого читателя. 

В течение 

года 

Куклина 

И.П. 

 

5. Информировать классных руководителей о чтении и 

посещении библиотеки учащимися. 

1 раз в 

четверть 

Куклина 

И.П. 

Работа с активом библиотеки 

1. -выбор актива библиотеки; 

-заседания актива библиотеки; 

- рейды по проверке учебников; 

- помощь в организации мероприятий, праздников, 

библиотечного обслуживания читателей, организации 

внутренней работы. 

Сент. 

1 раз в четв. 

 

В теч.года 

Актив  

Куклина 

И.П. 

Воспитательная работа 

1.  Выставка новых поступлений учебников «К нам новая 

книга пришла» 

Сентябрь  Куклина 

И.П. 

2.  День родного языка Февраль, март Куклина 

И.П. 

3.  Цикл мероприятий к неделе детской книги по 

специальному плану. 

Март  Куклина 

И.П. 

4.  Эстетическое оформление библиотеки (Включая 

мелкий ремонт помещения, приобретение мебели) 

Июль, 

Сентябрь, май 

Куклина 

И.П. 

5.  Реклама о деятельности библиотеки: -устная (во время 

перемен, на классных часах) -наглядная 

(информационные объявления о выставках, о 

мероприятиях, проводимых библиотекой) 

Сентябрь, май Куклина 

И.П. 

Массовая работа 

Выставочная деятельность 

Цель: раскрытие фонда, пропаганда чтения. Через книгу помочь учащимся и учителям в 

образовательном процессе. 

1.  «Мы за здоровый образ жизни» Постоянно Куклина 

И.П. 

2.  «Дети и дорога» Постоянно Куклина 

И.П. 

3.  «Путешествие по родному краю» Постоянно Куклина 

И.П. 

4.  «Прочти книгу о войне» Постоянно Куклина 

И.П. 

5.  «Новинки на книжной полке» По мере 

поступления 

Куклина 

И.П. 

6.  21 сентября – Победа русских полков во главе с Сентябрь Куклина 
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великим князем Дмитрием Донским над монголо-

татарскими войсками в Куликовской битве (1380) 

Информационный стенд 

И.П. 

7.  3 октября – 120 лет со дня рождения поэта С.А. 

Есенина (1895—1925) Информационный стенд, 

книжная выставка, чтение произведений писателя. 

Октябрь Куклина 

И.П. 

8.  28 ноября 135 лет со дня рождения поэта и драматурга 

А.А. Блока (1881- 1921) Информационный стенд. 

Ноябрь  Куклина 

И.П. 

9.  1 января – День былинного богатыря Ильи Муромца 

Информационный стенд. 

Январь  Куклина 

И.П. 

10.  12 января — 140 лет со дня рождения американского 

писателя Джека Лондона (1876—1918) Книжная 

выставка. 

Январь  Куклина 

И.П. 

11.  3 марта — Всемирный день писателя Книжная 

выставка писателей – юбиляров. 

Март  Куклина 

И.П. 

12.  8 марта- Международный женский день «Загляните в 

мамины глаза…» - выставка – поэзии ко Дню Матери 

Март  Куклина 

И.П. 

13.  21 марта — Всемирный день поэзии «Дыхание весны» 

- поэтическая выставка 

Март  Куклина 

И.П. 

14.  2 апреля - Международный день Детской книги 

выставка «Книги-юбиляры». 

Апрель  Куклина 

И.П. 

15.  7 апреля «Здоровый образ жизни» книжная выставка. Апрель  Куклина 

И.П. 

16.  12 апреля — Всемирный день авиации и космонавтики. 

60 лет со дня первого полета человека в космос (1961) 

говорящая книжная выставка «Первые покорители 

космоса». 

Апрель  Куклина 

И.П. 

17.  «Поклонимся великим тем годам» - ко Дню Победы. Май Куклина 

И.П. 

Профессиональное развитие библиотекаря 

1. Регулярно знакомиться с информацией из 

профессиональных изданий. 

Постоянно Куклина 

И.П. 

2. Использование опыта лучших школьных 

библиотекарей. 

Постоянно Куклина 

И.П. 

3. Посещать семинары, открытые мероприятия. Постоянно Куклина 

И.П. 

4. Участие в заседаниях МО школы и посещать МО 

библиотекарей района. 

Постоянно Куклина 

И.П. 

5. Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий 

Постоянно Куклина 

И.П. 

Тематика библиотечных уроков 

1.  1 сентября - День знаний Информация о новые 

поступления. 

1-11 

класс 

Сентябрь  Куклина 

И.П. 

2.   «Волшебная страна читалия!» - первое 

посещение библиотеки. Экскурсия по 

библиотеке. Понятия: «читатель», 

«библиотека», «библиотекарь».  

1класс Октябрь Куклина 

И.П. 
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3.   «Её величество книга» (Правила обращения с 

книгами) - Беседы о правилах пользования 

книгой, 

- о сохранности книжного фонда; 

- как выбрать книгу? 

- о культуре чтения. 

 

2-9 

классы 

 

Октябрь Куклина 

И.П. 

 

4.  «Тихая осень над миром летит Медленной 

птицей…» — конкурс стихотворений. 

1-4 

классы 

Октябрь  Куклина 

И.П. 

5.  1 октября международный день музыки Беседы 

о композиторах. 

1-11 

классы 

Октябрь  Куклина 

И.П. 

6.  26 октября Международный день школьных 

библиотек. Викторины. 

1-11 

классы 

Октябрь   Куклина 

И.П. 

7.  4 ноября День народного единства. День 

освобождения Москвы силами народного 

ополчения под руководством К. Минина и Д. 

Пожарского от польских интервентов. (1612) 

«Когда народ един, он не победим» (беседы). 

5-9 

классы 

Ноябрь  Куклина 

И.П. 

8.  30 ноября - День матери России Конкурс чтецов 2-7 

классы 

Ноябрь  Куклина 

И.П. 

9.  5 декабря - начало контрнаступления советских 

войск под Москвой Беседы о подвиге наших 

солдат 

 

9-11 

классы 

Декабрь   Куклина 

И.П. 

10.  12 декабря День Конституции РФ «Что мы знаем 

о правах» правовой урок. 

1-4, 5-7 

классы 

Декабрь   Куклина 

И.П. 

11.  30 декабря – 150 лет со дня рождения 

английского писателя Д.Р. Киплинга (1865-1936) 

Викторины по произведениям писателя. 

1-6 

классы 

Декабрь   Куклина 

И.П. 

12.  27 января – День полного снятия блокады с 

Ленинграда (1944г) Презентация о подвиге 

ленинградцев. 

5-11 

класс. 

Январь  Куклина 

И.П. 

13.  17 февраля — 110 лет со дня рождения русского 

детского поэта Агнии Львовны Барто (1906—

1971) Конкурс чтецов. 

2-е 

классы 

Февраль Куклина 

И.П. 

14.  День Защитника Отечества Беседы, 

презентации. 

1-11 

классы 

Февраль Куклина 

И.П. 

15.  1 марта — Всемирный день кошек Рисунки и 

рассказы детей о своих питомцах. 

1-5 

классы 

Март Куклина 

И.П. 

16.  21 марта - Всемирный день Земли «Струится 

благодать в поля и в лес» — литературно-

экологический ринг  

6-7 

классы 

Март Куклина 

И.П. 

17.  22 марта — Всемирный день водных ресурсов 

Экологическая игра «Поле чудес» 

4-5 

классы 

Март  Куклина 

И.П. 

18.  2 апреля - Международный день Детской книги 

Книги-юбиляры, чтение книг, викторины. 

1-4 

классы 

Апрель  Куклина 

И.П. 

19.  7 апреля «Здоровый образ жизни» беседа. 5-9 Апрель  Куклина 
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классы И.П. 

20.  9 мая 76 годовщине победы в Великой 

Отечественной Войне «Сердца моего боль» 

беседы, посвященные памятным датам и героям. 

1-11 

класс 

Май  Куклина 

И.П. 

21.  15 мая – День семьи презентация. 1-11 

классы 

Май  Куклина 

И.П. 

22.  24 мая — День славянской письменности и 

культуры «Подвиг Кирилла и Мефодия» беседа 

5-8 

классы 

Май  Куклина 

И.П. 

23.  27 мая — Общероссийский день библиотек 

Выставка рисунков «Моя любимая книжка» 

1-6 

классы 

Май  Куклина 

И.П. 

Взаимодействие с другими библиотеками района 

 Содержание работы Библиотеки  Ответств.  

1.  Взаимообмен учебниками С школьными 

библиотеками 

района 

Куклина 

И.П. 

2.  Взаимопомощь в работе (при организации 

мероприятий). 

МКУК «МЦБ 

Зиминский район», 

детская районная 

библиотека с. 

Кимильтей 

Куклина 

И.П. 
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