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Положение о порядке допуска в школу
1.  Общая часть.

1. Вход и выход из школы осуществляется только через главный вход.
2. Вход и выход из здания школы контролируется охранником, который лично нажимает кнопку автоматического замка входной двери.

3. Все остальные входные двери служат для целей экстренной эвакуации, а дверь на кухне используется также для приема продуктов и за ее закрытие - открытие отвечает персонал столовой.
2. Допуск сотрудников
1. Охранник осуществляет пропуск сотрудников школы с 8.00 до 9.05 при открытых дверях, с 9.05 двери закрываются, и охранник лично осуществляет допуск каждого приходящего сотрудника, установив его личность по голосу через домофон или визуально через окно.
2. Охранник допускает сотрудников при предъявлении пропуска или удостоверения личности, но он может их пропускать в школу без предъявления документов, если хорошо знает в лицо (знает также их имя, отчество, фамилию и занимаемую должность).

3.Допуск учащихся.
1. Допуск учащихся осуществляется при открытых дверях с 8.00 до 9.05, с 9.05 двери закрываются, и охранник лично осуществляет допуск каждого учащегося.
2. Охранник допускает учащихся в здание школы при предъявлении ученического билета или без его предъявлении, если охранник знает учащегося в лицо.
3. Охранник выпускает учащихся из здания в соответствии с имеющимся в его распоряжении расписанием учебных занятий (об изменении времени окончания занятий ему своевременно сообщает зам.директора по УВР).
4. Выпускать учащихся раньше окончания в их классе учебных занятий разрешается только с разрешения администрации (директора или одного из его заместителей). Разрешение может быть в виде записки, звонка на вахту или личного распоряжения.

4.Допуск родителей учащихся.
1. Свободный допуск родителей учащихся осуществляется охранником школы с 8.30 до 9.05 и с 15.00 до 17.00 часов.
2. Охранник допускает родителей в здание без предъявления документов (удостоверения личности), если знает их в лицо.

3. В течение учебного дня (с 9.05. до 15.00) родители в школу допускаются только с разрешения администрации (охранник запрашивает разрешения директора или его заместителей). 

5. Допуск гостей (различных посетителей, не принадлежащих к категориям п.п.2-4) в гимназию:

1. Допуск посетителей в школу охранник осуществляет с 9.00 до 17.00 по предъявлении документа, удостоверяющего личность, записи в книге посетителей, в случае, если на допуск получено разрешение администрации.
2. Посетителя сопровождают в кабинет директора, его заместителей или в учебный класс охранник (предварительно закрыв дверь) или дежурный учитель.

3. Охранник фиксирует в книге время прихода и ухода посетителя.

6. Обязанности охранника по соблюдению пропускного режима:
1. Не покидать свое место, если входная дверь надежно не закрыта.

2. Время отсутствия охранника на посту не должно превышать 15 минут.

3. Охранник не имеет право выходить на улицу с 8.00 до 18.00.

4. В дневное время охранник не имеет право смотреть телевизор.

5. Охранник не вправе отвлекаться от работы посторонними телефонными переговорами и разговорами с коллегами по работе.
6. Охранник не имеет право курить в школе и на прилегающей территории.

