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Г.Северодвинска
1. Общие положения
[bookmark: _GoBack]Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления внутриобъектового режима в Частном Детском Саду ИП Суховой Е.А.(далее ЧДС),   расположенного   по   адресу:   Архангельская обл., г. Северодвинск, улица Бойчука, д. 3а, в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении воспитанников, работников образовательной организации.
Внутриобъектовый режим в ЧДС ИП Сухова Е.А. осуществляется круглосуточно Отделом Вневедомственной Охраны по городу Северодвинску-Филиал Федерального Государственного Казенного Учреждения «Управление Вневедомственной Охраны Войск Национальной Гвардии Российской Федерации по Архангельской области» круглосуточно осуществляет охрану ЧДС , согласно договору № 408а от 01.03.2020г.
Ответственным за организацию и обеспечение внутриобъектового режима назначается руководитель ЧДС или его заместитель.
Обязанности по оперативному решению отдельных вопросов по порядку допуска в ЧДС могут возлагаться на руководителя ЧДС или его заместителя.
2. Организация внутриобъектового режима
2.1 Прием воспитанников, работников ЧДС и посетителей.
Вход воспитанников на территорию ЧДС осуществляется в сопровождении родителей (законных представителей) ежедневно с 07 часов 00 минут до 19 часов 00 минут, кроме субботы, воскресенья, выходных и праздничных дней.
Родители (законные представители) допускаются по утвержденным руководителем спискам.
Сотрудники ЧДС пропускаются на территорию и в здание с 07 часов 00 минут до 19 часов 00 минут, с 06 часов 00 минут (работники пищеблока), с 06 часов 45 минут (воспитатели, младшие воспитатели) ежедневно, кроме выходных и праздничных дней. По решению руководителя, в случае служебной необходимости, режим рабочего времени может быть изменен.
Работники сторонних организаций, занимающиеся обслуживанием ЧДС, пропускаются в ЧДС при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных в журнале регистрации посетителей.
При выполнении в образовательной организации строительных и ремонтных работ допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем ЧДС.
Производство работ осуществляется под контролем руководителя ЧДС или его заместителя. 
Посетитель после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории детского сада в сопровождении дежурного администратора или сотрудника, к которому прибыл посетитель.
Проход родителей (законных представителей) на групповые собрания (праздники и др. мероприятия по плану учебно–воспитательной работы), осуществляется по согласованию с администрацией, с предоставлением документа, удостоверяющего личность.
Нахождение сотрудников, воспитанников на территории ЧДС, после окончания рабочего времени, без соответствующего разрешения руководителя запрещено.
2.2 Вынос (вывоз) материальных ценностей, осмотр вещей посетителей
Вынос (вывоз)материальных ценностей осуществляется под контролем должноcтного лица, имеющего материальную ответственность.
Вынос (вывоз) имущества, мебели, предметов быта и продуктов питания, без разрешения администрации, категорически запрещен.
При наличии у посетителей ручной клади дежурный администратор организации предлагает посетителю добровольно предъявить содержимое ручной клади. В случае отказа –вызывается руководитель ЧДС, посетителю предлагается подождать у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади сотруднику, руководителю ЧДС посетитель не допускается в детский сад.
2.3 Пропуск автотранспорта.
Список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию ЧДС, утверждается его руководителем. Осмотр транспорта и грузов производится перед въездом на служебную территорию.
Автотранспортные средства должны соблюдать меры безопасности при движении по территории ЧДС.
Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой помощи допускаются на территорию детского сада беспрепятственно.
Стоянка личного транспорта работников ЧДС на ее территории запрещена.
В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется с письменного разрешения руководителя ЧДС или лица его заметающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения цели нахождения.
Обо всех случаях длительного нахождения транспортных средств в непосредственной близости от территории ЧДС, и вызывающих подозрение, дежурный сотрудник информирует руководителя детского сада (лицо, его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем иди лицом его замещающим, информирует территориальный орган внутренних дел.
2.4 Контрольные мероприятия внутриобъектового режима Контрольные мероприятия включают в себя:
- внешний осмотр территории по периметру ЧДС с целью обнаружения возможных подозрительных (в том числе взрывоопасных) посторонних предметов. Проводится дежурным сотрудником ЧДС в утреннее время, до прибытия других сотрудников  и воспитанников, а также перед прогулками детей согласно внутреннему трудовому распорядку;
-внутренний осмотр помещений детского сада после окончания времени, отведенного для входа родителей, или их выхода из детского сада. Проводится воспитателями непосредственно после завершения посещений;
-исключение нахождения посторонних лиц в районах расположения детских игровых площадок во время прогулок детей. Осмотр проводится воспитателями групп;
-выдача и прием ключей от групповых и служебных помещений сотрудниками (на время выполнения служебных обязанностей), ответственными за данные помещения.
-постановка групповых и служебных помещений на охрану по окончании рабочего времени.
2.5. Правила пользования кнопкой тревожной сигнализации, выведенной на пульт вневедомственной охраны. Сотрудники ЧДС пользуются кнопкой тревожной сигнализации (далее-КТС) в случае возникновения угрозы террористического акта, хищения материальных ценностей, нападения на работников и воспитанников и другой чрезвычайной ситуации.
Проверку работоспособности КТС, качество связи с дежурным пульта управления вневедомственной	охраны	производится	ежедневно.	Проверку	работоспособности осуществляет дежурный сотрудник.
Для проверки работоспособности кнопки тревожной сигнализации необходимо:
· позвонить дежурному на пульт вневедомственной охраны (тел. (81884) 59-70-10);
· назвать название организации и свою фамилию;
· сообщить о плановой проверке и с разрешения дежурного пульта нажать на КТС;
· о результатах проверки узнать у дежурного пульта;
· после прохождения сигнала отжать кнопку ключом.
После проверки работоспособности кнопки тревожной сигнализации заступающий работник охраны обязан сделать соответствующую запись в журнале проверок работоспособности средств тревожной сигнализации.
Время проверки кнопки работоспособности тревожной сигнализации устанавливается в приказе руководителя ЧДС.
Категорически запрещается осуществлять проверку кнопки тревожной сигнализации без уведомления дежурного вневедомственной охраны.
В случае ложного нажатия на кнопку тревожной сигнализации необходимо срочно позвонить на пульт управления, назвать пультовой номер, фамилию и сообщить о ложном нажатии.
В случае неисправности кнопки тревожной сигнализации необходимо сообщить в эксплуатирующую организацию.
3. Обязанности должностных лиц по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности сотрудников и воспитанников в условиях
повседневной деятельности.
3.1 Руководитель ЧДС. В своей деятельности по обеспечению безопасности руководитель организации должен руководствоваться следующим:
· организовать и лично руководить планированием мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенностью воспитанников и сотрудников вверенного учреждения;
· руководить разработкой и внесением соответствующих дополнений, изменений разделов Паспорта безопасности ЧДС, плана профилактической работы по предотвращению террористических актов;
· издавать приказы по организации охраны, пропускного и внутреннего режима в детском саду, организации работы по безопасному обеспечению образовательного процесса на учебный год;
· руководить разработкой и утверждать планы проведения тренировок и учений в детском саду по эвакуации людей и имущества, проведением мероприятий на случай и период выездных мероприятий обязательно привлекать сотрудников полиции, организовывать и поддерживать мобильную связь с каждой такой группой;
· для принятия мер по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности при проведении мероприятий, руководствоваться паспортом безопасности. Лично проводить инструктаж должностных лиц, ответственных за закрепленные участки деятельности, лиц, обеспечивающих мероприятие, в т. ч, принимающих непосредственное участие в этом мероприятии родителей;
· запретить несанкционированный въезд, размещение автотранспорта на территории;
· исключать пользование территорией, в каких-либо целях (коммерческой, хозяйственной, для выгула животных, организации время препровождения и распития спиртных напитков) круглосуточно; устанавливать и следить за соблюдением жесткого пропускного режима в ЧДС, особое внимание уделять исключению несанкционированного доступа лиц через запасные входы и пищеблок;
· диалоги с посетителями, в т.ч. лицами, прибывшими для проверки, начинать с проверки наличия у них документов, удостоверяющих личность, и предписания на право проведения проверки. Допуск производить после соответствующего разрешения должностного лица, имеющего на то полномочия;
· все запасные выходы содержать в исправном состоянии, закрытыми на легко открываемые засовы. Определить ответственных за их содержание и порядок хранения ключей, на случай экстренной необходимости эвакуации людей и имущества;
3.2 Заместитель руководителя должен руководствоваться следующими положениями:
· разрабатывать локальные правовые акты, планирующие и организационно- распорядительные документы по защите от чрезвычайных ситуаций, распорядительные документы по защите от чрезвычайных (кризисных) ситуаций, антитеррористической защищенности с подразделениями вневедомственной охраны, контролировать и регулировать организацию несения службы сотрудниками вневедомственной охраны;
· оперативно принимать и реализовывать управленческие решения и в случае возникновения чрезвычайных (кризисных) ситуаций на территории и объектах ЧДС, а также в случае выявления действий лиц, направленных на подготовку и совершение преступлений террористического или криминального характера;
· оказывать содействие органам государственной власти и органам местного самоуправления при проведении специальных, оперативно-боевых, войсковых и иных мероприятий на территории организации или в непосредственной близости к ней по пресечению террористического акта, обезвреживанию террористов, обеспечению безопасности воспитанников и работников организации, а также по минимизации последствий террористического акта;
-обеспечивать координацию работ по инновационной деятельности организации, направленной на совершенствование учебно-методического и материально-технического обеспечения системы комплексной безопасности, антитеррористической и противокриминальной защищенности объектов. 
