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Положение об электронном обучении и использовании дистанционных образовательных технологий в образовательном процессе в 
МБУДО «ДШИ №7» г. Магнитогорска

г. Магнитогорск  2020г.
1 Общие положения.
1.1. Настоящее Положение об электронном обучении и использовании дистанционных образовательных технологий в образовательном процессе является локальным нормативным актом Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Детская школа искусств №7» города Магнитогорска (далее по тексту – Школа) и регламентирует порядок организации образовательного процесса посредством электронного обучения и использования дистанционных технологий (ДОТ). 

1.2. Настоящее положение разработано на основе Федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 января 2014 г. "Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ", Порядком применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 августа 2017 г. № 816, постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 3 июня 2003 г. № 118 «Об утверждении Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы", а также Методических рекомендаций по реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования, образовательных программ среднего профессионального образования и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, направленных письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 19.03.2020 № ГД-39/04, Устава Школы. 
1.3 Учреждение вправе  применять электронное обучение и/или дистанционные образовательные технологии в полном объеме или частичном объеме при  реализации образовательных программ, при  проведении любых видов занятий, консультаций, текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся.
1.4. Переход на дистанционное обучение, объявляемое для всех обучающихся, устанавливается приказом директора.

                                             2. Цели и задачи электронного обучения

                                      и использования ДОТ в образовательном процессе.
2.1 Основной целью электронного обучения и использования дистанционных образовательных технологий является успешное освоение образовательной программы обучающимися Школы вне зависимости от возможности их физического присутствия в Школе. 

2.2. Для целей реализации настоящего Положения применяются следующие основные понятия:

электронное обучение - организация образовательной деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников;

дистанционные образовательные технологии - образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников;
под дистанционным обучением понимается реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств и дополнительных общеразвивающих программ  (далее – образовательные программы) с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий;
организация и сопровождение самостоятельной работы учащихся – учебный процесс, связанный с обменом информацией между преподавателем и учащимся на основе учебных материалов, направленных преподавателем учащемуся по установленным каналам связи; индивидуальное занятие – урок с учащимся в реальном времени. Индивидуальный урок в условиях дистанционного обучения – это видео общение преподавателя и учащегося.
2.3. Применение дистанционного обучения позволяет школе расширить свои возможности в осуществлении образовательной деятельности в различных условиях, в том числе при изменении режимов работы школы (по климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим причинам), в обеспечении эффективной самостоятельной работы учащихся в период каникулярного времени, в создании условий для разработки индивидуальных траекторий обучения детей.

2.4. Видами использования дистанционного обучения являются:

-реализация образовательных программ или их частей с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий;

- реализация образовательных программ или их частей с использованием электронного обучения, дистанционных образовательных технологий как вспомогательных средств

обучения.

2.5. По решению школы реализация образовательных программ может осуществляться путем смешанных форм обучения.

2.6. При реализации образовательных программ или их частей с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий школа:

- создает условия для функционирования электронной информационно-образовательной среды, обеспечивающей освоение обучающимися образовательных программ в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся;

-обеспечивает выбор способа, которой осуществляется школой самостоятельно, и контроль соблюдения установленных условий, в рамках которых осуществляется оценка результатов обучения.

                                                  3.  Форма реализации ДОТ 
3.1. Основной формой реализации ДОТ является  форма синхронного и асинхронного взаимодействия педагогов и обучающихся посредством электронной почты, видеоконференций, вебинаров, специальных программ, например, Skype, Viber и других подобных, совместного использования облачных сервисов, блогов и т.д. 

3.2. ДОТ обеспечиваются применением совокупности образовательных технологий, при которых частично опосредованное или полностью опосредованное взаимодействие обучающегося и преподавателя осуществляется независимо от места их нахождения и распределения во времени на основе педагогически организованных технологий обучения.

3.3. Сопровождение предметных дистанционных курсов может осуществляться в следующих режимах: тестирование онлайн, консультации онлайн, предоставление методических материалов, сопровождение офлайн (проверка тестов, контрольных работ, различные виды текущего контроля и промежуточной аттестации).

3.4.Школа, обеспечивая дистанционное обучение:

- формирует (при необходимости) расписание занятий на каждый учебный день в соответствии с учебным планом по каждому учебному предмету, предусматривая дифференциацию по классам и сокращение времени проведения урока до 30 минут;

- информирует обучающихся и их родителей о реализации образовательных программ или их частей с применением дистанционного обучения;
- организует ведение учета результатов образовательного процесса в электронной форме.

3.5. При реализации образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий Школа обеспечивает внесение  (при необходимости) соответствующих корректировок в рабочие программы учебных предметов в части календарных, календарно-тематических планов, графика промежуточной аттестации, форм обучения (лекция, онлайн консультация, онлайн конференция, вебинар и другие), использования технических средств обучения. В случае возможности дистанционного обучения в форме онлайн конференций, вебинаров сохраняются мелкогрупповые (групповые) формы проведения занятий по соответствующим учебным предметам.

3.6. Дистанционное обучение обеспечивается разработанным учебным, учебно-методическим материалом, позволяющим осуществить педагогический процесс в дистанционном формате в соответствии с реализуемыми образовательным программами.
                  4. Техническое обеспечение использования электронного обучения в школе
4.1. Электронное обучение в Школе обеспечивается посредством следующих технических  средств: 

- сети интернета, 
- средств вычислительной техники и другого оборудования, необходимого для обеспечения эксплуатации, развития, хранения программного и информационного обеспечения, а также доступа к электронным ресурсам преподавателей и обучающихся Школы;

- коммуникационного оборудования, обеспечивающего доступ к электронным ресурсам через локальные сети и сеть интернет.
4.2. Для технического обеспечения обучающегося с использованием ДОТ при обучении вне территории школы обучающиеся должны иметь:

 - персональный компьютер (телефон, планшет) с возможностью воспроизведения звука и видео; 

- стабильный канал подключения к сети интернет; 

- программное обеспечение для подготовки и просмотра электронных документов (презентаций, текстовых документов, таблиц и т.д),
                                5. Организация процесса использования дистанционных 

                                                 образовательных технологий в Школе 
5.1 При дистанционном обучении осуществляются следующие виды учебной деятельности: 

· самостоятельное изучение учебного материала по теоретическим дисциплинам (выполнение письменных заданий из учебника, пение упражнений, задания в рабочих тетрадях по сольфеджио, прослушивание музыкальных примеров, просмотр произведений изобразительного и хореографического искусства) по заданию преподавателя;

· выполнение домашних заданий по специальному инструменту (разучивание гамм, этюдов, трудных мест в музыкальных произведениях) по индивидуальному заданию преподавателя, полученному посредством программного обеспечения Skype, приложений-мессенджеров Viber, WhatsApp и других;

· повторение партий музыкальных произведений, просмотр и письменный анализ произведений по коллективному музицированию;

· создание рефератов, презентаций, закрепление теоретического материла, выполнение упражнений и элементов тематических работ по предметам изобразительного искусства – «Беседы об искусстве», «История народной культуры и изобразительного искусства», «Лепка» с помощью сопроводительных фото, видео, текстовых материалов-алгоритмов, размещенных ответственными преподавателями в ученических группах посредством программного обеспечения Skype, приложений-мессенджеров Viber, WhatsApp и других;
· выполнение упражнений и тематических работ из программных заданий по предметам изобразительного искусства – «Рисунок», «Живопись», «Композиция прикладная», «Работа в материале» с помощью сопроводительных фото, видео, текстовых материалов-алгоритмов, размещенных ответственными преподавателями в ученических группах посредством программного обеспечения Skype, приложений-мессенджеров Viber, WhatsApp и других;
5.2. Ответственный за электронное обучение контролирует процесс электронного обучения и применения дистанционных образовательных технологий, следит за своевременным заполнением необходимых документов, в том числе журналов.

5.3. При реализации образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий преподаватели и ответственные лица ведут документацию: заполняют журнал успеваемости, выставляют в журнал отметки.
5.4. Дистанционное  обучение осуществляется по предметам, включенным в учебный план Школы. 
5.5. Если дистанционное обучение введено приказом директора для всех обучающихся ввиду невозможности предоставления выбора другой формы обучения по объективным причинам (форс-мажорные обстоятельства,  чрезвычайная ситуация, режим повышенной готовности по климатическим, санитарно-эпидемиологическим и другим причинам), то согласие родителей (законных представителей) обучающихся  не требуется. Во всех остальных случаях дистанционное  обучение осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) на период, который устанавливается приказом по Школе (приложение).

5.6. Обучающиеся в дистанционной форме имеют все права и несут все обязанности, предусмотренные законом Российской Федерации «Об образовании» и Уставом школы, наравне с учащимися других форм обучения.
                     6. Организационно-педагогическое обеспечение дистанционного обучения

6.1 При переходе на дистанционное обучение с педагогическими работниками заключаются дополнительные соглашения к трудовым договорам, в которых устанавливаются: новые условия труда, права и обязанности, ответственность, определенные для работодателя и работника в условиях применения дистанционного обучения.

6.2.Выбор и использование бесплатной доступной платформы осуществляется школой 

самостоятельно.

6.3. Школа обеспечивает создание (при необходимости) тестовых заданий, публикацию объявлений, сбор и обработку письменных работ обучающихся, а также организацию текущей и промежуточной аттестации и фиксацию хода образовательного процесса.

 6.4. Школа разрабатывает и утверждает:

- формы расписаний учебных занятий (при необходимости), проводимых в рамках дистанционного обучения,

- формы отчетов педагогических работников о проведенных занятиях, формы учета

  посещаемости и успеваемости учащихся (при необходимости).

6.5. Педагогические работники:

- планируют свою деятельность с учетом системы дистанционного обучения, создают простейшие, нужные для обучающихся, ресурсы и задания;

- выражают свое отношение к работам обучающихся в виде оценок, устных онлайн консультаций, рецензий и т.д..

6.6. Виды уроков (занятий), применяемые при организации дистанционного обучения:

1.  Видеоурок – урок в записи или в реальном времени.

2. Урок-конференция – урок в реальном времени с возможностью видеокоммуникаций преподавателя и группы учащихся.

3. Урок-вебинар – урок в реальном времени для группы учащихся; ведущим вебинара является преподаватель, коммуникации с учащимися могут осуществляться на различном уровне, в зависимости от заложенного в «вебинарной комнате» функционала: от коммуникации через чат – до возможностей конференции.

4. Урок-презентация – урок по предметам музыкально-теоретического цикла, содержащий основной теоретический материал в формате конспекта, наглядных таблиц, схем и видео-материала с приложением необходимых заданий для самостоятельного выполнения. Урок-презентация реализуется через образовательные блоги преподавателей музыкально-теоретических дисциплин. 
5. Урок - консультация – урок в форме аудио или видеоконсультирования обучающегося.

5. Урок-аудиозапись –форма работы для концертмейстера.
7. Организация рабочего времени. Трудовые действия преподавателя и  концертмейстера  в период организации дистанционного обучения.
7.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации рабочее время преподавателя включает: проведение учебных занятий (нормируемая часть рабочего времени), другую педагогическую работу (ненормируемая часть рабочего времени)2.

7.2. В период проведения дистанционного обучения установленная преподавателю учебная нагрузка может распределяться следующим образом:

- проводимые индивидуальные занятия, уроки-конференции, уроки-вебинары, организация и сопровождение самостоятельной работы учащихся, консультации (собеседования) с учащимися, контроль и оценивание.

7.3. В «другую педагогическую работу» при организации дистанционного обучения

включается:

  - проведение работ по корректировке календарных, календарно-тематических планов, по внесению изменений в рабочую программу учебного предмета;

-  разработка уроков (поурочное планирование, создание подробного поурочного плана);

- разработка и оформление учебного материала для самостоятельной работы учащихся, в том числе создание видеоуроков, анализ и подбор электронных ресурсов;

- оперативное информирование учащихся и родителей об особенностях организации учебного     процесса; 
-  рассылка необходимых учебных материалов;

-   организация самостоятельной работы учащихся;

-  контроль и оценка самостоятельной работы учащихся, проведение консультаций для родителей, методическое сопровождение полезного досуга учащихся.

                     9. Учет часов учебной работы педагогических работников, учет      

                                          успеваемости      и     посещаемости учащихся
9.1. Учет часов учебной работы педагогических работников осуществляется на основании
        отчетов преподавателей по установленной школой форме.

                                            10. Заключительное положение
10.1. Данное Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует до принятия нового в рамках действующего нормативного законодательного регулирования в области общего образования.









Приложение № 1 
__________________________                                       

__________________________,                                       И.о. директора МБУДО

проживающий (ая) по адресу                                        «ДШИ № 7» г. Магнитогорска

__________________________                                       Л.В. Селявиной

тел. ______________________ 

Заявление

Дата ______________

Прошу перевести моего сына, мою дочь (нужное подчеркнуть) 
Ф.И.О.  ребенка____________________________________________________________________
обучающегося (уюся) ______класса________________________________отделения, 
класс преподавателя______________________________________________________                              
с «___» ____________ 2020 года на дистанционное обучение в соответствии с учебными планами образовательной программы МБУДО «ДШИ №7» г. Магнитогорска

Обязуюсь взять под контроль изучение обучающимся учебного материала.

_________________

                                                                                           подпись


