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1. O0mme nmoJ10KeHUs

1.1.ApxuB MyHHIIMTIaTbHOTO Ka3€HHOTO yupexkaeHus « BolocoBCKuil LEHTP
MICUXOJIOTO-TIeIarOTMYECKOM, MEIUITUHCKON U COLIMAIbHON TTOMOIINY (Janee
Lentp» co3nan uist o0ecneyeHus, KOMIUIEKTOBAaHUS, XpaHEHUs, y4€ETa U
HCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, 00pa3yroIIMXcs B mpouecce aesTenbHocty LlenTpa,
MMEIOIIHNX TPAKTUYECKOE, HAYYHOE U COLMAJIbHOE 3HAUEHHE, a TAK)KE TOKYMEHTOB
10 JIMYHOMY COCTaBY (Jjajiee apXUBHBIE TOKYMEHTHI).

1.2. PyxoBojctBo Llentpa obecrieunBaeT apXxuB HEOOXOAUMBIM TOMEIICHHEM U
KaJ[pamH, a TaKxke co37aéT PUHAHCOBBIC U MaTepUaIbHO- TEXHUUECKUE YCIOBUSA
IUISL €r0 IEATEIIbHOCTH.

1.3. ApxuB pyKOBOJCTBYETCSI B CBOEH JAESITEIbHOCTH 3aKOHOAATEILCTBOM PD,
3aKOHOAATEIbHBIMU aKTaMU M0 apXUBHOMY Jielly. HopMaTUBHBIMU PaBOBBIMU
aKTaMH, IIpaBUJIaMU U METOJIMYECKUMH JIOKYMEHTAaMHU B 00JIaCTU apXUBHOTO JI€Na,
PUKA3aMH BBILIECTOSIINX OPTAHOB U OpraHU3alui, PyKOBOACTBA YUPEXKIACHUS U
HACTOSIIIIAM ITOJI0KEHUEM.

1.4. B ciiyuae peopranuzanuu LleHTpa apxuBHbIE TOKYMEHTBI, CPOKH XPaHEHUS
KOTOPBIX HE UCTEKJIH, IEPEAAOTCS HA XPaHEHUE OpraHu3alui- PaBOIIPEEMHUKY.
B ciydae nukBunanuu LleHTpa apXuBHBIE JOKYMEHTHI B YIIOPSIIOYEHHOM
COCTOSIHUHU MOCTYNAIOT HA XPaHEHUE B TOCYAAPCTBEHHBIA (MyHHUIIMTIATbHBIN )
apXuB.

1.5. Bce paboThl, cBsI3aHHBIE C MOJATOTOBKOW, TPAHCIIOPTUPOBKOM U Nepeaaveit
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB ITPaBONPEEMHUKY WJIM HA XpPaHEHHUE B TOCYJapCTBEHHBIM
apXuB, TPOU3BOATCS cuiiamu LleHTpa.

1.6. Apxus lleaTpa paboTaeT B COOTBETCTBUH C T'OJIOBBIM IJIAHOM,
YTBEPAKAEHHBIM pyKoBoauTeneM Llenrpa.

1.7. KoHTpob 3a AeATeIbHOCTHIO apxuBa [leHTpa ocyIlecTBIsIEeT TUPEKTOP.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
2.1. B apxuB lleHTpa moCTymaroT B yIOPSTI0YCHHOM COCTOSTHUH 3aKOHUEHHBIE
JEJIOMPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTHI:
- IOCTOSIHHOTO XpaHeHUs! (HOPMaTUBHO-TPAaBOBOT0, UMYILIECTBEHHO-
X035IMCTBEHHOI'O XapaKkTepa, 00 UTorax AesTeIbHOCTH U NMEPCIEKTUBAX Pa3BUTHS ),
MOJJIEXKAT XPaHEHUIO 10 JIuKBuaanuu LlenTpa;
- 10 TMYHOMY cocTaBy LlenTtpa;
- HayYHO-TE€XHUYECKasi JOKYMEHTAIHS;
- BpeMmeHHoro (cBbimie 10 yiet) cpoka xpaHeHUs, HEOOXOIUMBIE B TIPAKTUIECKOM
NEeSATENBHOCTH.

3. 3agauu u GpyHKUMU apXUBa

3.1. OcHoBHbIME 3a7a4amu apxuBa Llentpa sBustoTCS:

- KOMIUJIEKTOBaHUE JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3aesioM 2
HACTOSIIETO MOJIOKEHUS,



- y4€T 0OecrieueHre COXPaHHOCTH, UCIOJIb30BAHHUE IOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS
B apXUBE;

- OCYIIIECTBIIEHUE KOHTPOJIA 32 POPMUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM JICIT B
nenonpousBoAcTse LlenTpa.

3.2. B cOOTBETCTBHH C BO3JI0KEHHBIMM Ha HETO 3aJa4aMy apXuBa
OCYIIECTBIISIET CenyIonue (QyHKIINH:

- MPUHUMAET Ha XpaHEHUE JOKYMEHTHI HE TTO3/IHEE, YeM uepe3 3 rojia Mmocie
3aBEpIIEHUS JIeIOMPOU3BOJICTBOM, YUUTHIBAET U XPaHUT JOKyMEHTHI [{eHTpa,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBHUH C YCTAHOBJICHHBIMUA TPEOOBAHUSIMU;

- COCTABJISIET U MPEJICTABISIET HE O3HEE YEM Uepe3 2 rojia Mocie 3aBepuieHus
JETONPOU3BOACTBOM, TOJIOBBIE Pa3JIEIbl ONMKMCEN AEI 10 JUYHOMY COCTaBYy Ha
PACCMOTPEHHUE IKCIIEPTHOM KoMHccuu LlenTpa;

- OCYIIIECTBIIAET YUET U 00ECTIeUnBACT COXPAHHOCTD MPUHSATHIX HA XpPaHECHUE
ner;

- OpraHu3yeT UCI0Ib30BaHUE JJOKYMEHTOB, HHPOPMHUPYET PYKOBOJCTBO U
pabotHukoB LleHTpa 0 cocTaBe U cofep>KaHUU JOKYMEHTOB apXUBa;

- BBIIAET B YCTAaHOBJICHHOM NOPSIAKE J€1a, TOKYMEHTBI MM KOTTUU
JIOKYMEHTOB B IIEJISIX CIY»KEOHOTO U HAYYHOTO MCIOJIb30BaHuUs, ISl paOOTHI B
MIOMEILICHUH apXHBa;

- UCTIOJIHSIET 3aMPOChl 00 YCTAaHOBJICHUM TPYAOBOTO CTa)Xa U JPYTUM BOMPOCaM
COIIMAJILHO-TIPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE BHIIAET KOTHMU
ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB, apXUBHBIC BBIITUCKU U apXUBHBIE CIIPABKH;

- BEeAET yU€T UCTIOb30BAHUS IOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCS B apXUBE;

- POBOJUT AKCHEPTU3Y HEHHOCTU TOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXUBE,
y4acTBYeT B paboTe dKcrepTHOM komuccuu L{enTpa;

- OKa3bIBAET METOAMYECKYIO MOMOIb B MOJTOTOBKE HOMEHKJIATYPbI JE
[lenTpa, KOHTPOIHPYET MPABHIBHOCTH (HOPMUPOBAHUS U OHOPMIICHHUS JIeT B
JEJIONPOU3BOACTBE, a TAKKE MOJATOTOBKY JIEN K Iepe/laue B apXUB.

4. IlpaBa apxuBa

JUJ1s1 BBITIOJTHEHUS! BO3JIO’KEHHBIX 3a1a4 U (DYHKIHMIM apXUB UMEET MPABO:

4.1. KoHTpoaupoBaTh BHIIOIHEHUE MPaBUII pabOThI ¢ JoKymMeHTamu LleHnTpa.
4.2. 3anpammuBate y OO cBeneHus1, He0OX0IUMBbIE TSl paOOTHI apXHUBa, C
y4€TOM 00€ecreueH sl BHIOTHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HA apXUB 33134 U

GyHKUIUH.

5. OTBETCTBEHHOCTH

5.1. OTBeTcTBEHHBIN pa0OTHUK apXHUBa HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 BBHIMOJIHEHUE
BO3JIO’KCHHBIX HA apXWB 3a7a4 ¥ (PYHKITUH.

5.2. 3a yTpaty u nopuy AOKYMEHTOB, a TAK)KE€ HapYILICHUE MPABUII
KOMIUIEKTOBAHUS, XPAHEHUS, YU€TA U UCTOJIb30BAHUS aQpXUBHBIX TJOKYMEHTOB
JTUPEKTOP U UHBIE JOJKHOCTHBIE JHia [[eHTpa HecyT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUHM C JICHCTBYIOIINM 3aKOHOIATEIILCTBOM.
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