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	03.07.2020
	№
	1745


Об утверждении Положения об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, на территории Петрозаводского городского округа
Во исполнение полномочий органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа в части учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, установленных   статьей   9 Федерального  закона  от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьями 2, 4, 9 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» Администрация Петрозаводского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, на территории Петрозаводского городского округа (далее – Положение) (прилагается).

2. Руководителям муниципальных образовательных организаций Петрозаводского городского округа, комитету социального развития Администрации Петрозаводского городского округа (Л.В. Иконникова) осуществлять учёт детей в соответствии с Положением, утвержденным  пунктом  1 настоящего постановления.
3. Рекомендовать Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  Петрозаводского городского округа и иным органам и учреждениям системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Петрозаводского городского округа оказывать в рамках имеющейся компетенции содействие Администрации Петрозаводского городского округа по учету детей, проживающих на территории Петрозаводского городского округа и имеющих право на получение общего образования каждого уровня, но не получающих дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования по каким-либо причинам.

4.
Информационно-аналитическому управлению аппарата Администрации Петрозаводского городского округа (А.А. Сильченко) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации, являющемся источником официального опубликования муниципальных правовых актов.
5.
Признать утратившими силу: 
- постановление главы самоуправления города Петрозаводска от 09.06.2006 № 1365 «Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению»;
- постановление Главы Петрозаводского городского округа от 08.08.2008 № 2049 «О внесении изменений в постановление главы самоуправления города Петрозаводска от 09.06.2006 № 1365».

6.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Петрозаводского городского округа – председателя комитета социального развития Л. В. Иконникову.

Глава Петрозаводского городского округа                                  И.Ю. Мирошник

________________________________________________________________
Разослать: дело-2, УО,  КСР,  УСД,  ИАУ,     КДН и ЗП,    УМВД РФ    по 
г. Петрозаводску, Минздрав РК, БД-3, Министерство национальной и региональной политики РК, прокуратура г. Петрозаводска
    УТВЕРЖДЕНО
                                                                        постановлением Администрации

Петрозаводского городского округа

                                                                        от __03.07.2020___№_1745__

Положение

об организации учета детей, подлежащих обучению 

 по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, на территории Петрозаводского городского округа 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией  Российской  Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании  в  Российской  Федерации»,  Федеральным  законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,   Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», распоряжениями Правительства  Российской  Федерации от 25.10.2014 № 2125-р «Об утверждении Концепции создания единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам, от 14.02.2015 № 236-р «Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») по созданию единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия и Администрации Петрозаводского городского округа.

1.2. Настоящее Положение определяет организацию учета в Петрозаводском городском округе детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования.

1.3. Учёту подлежат все дети в возрасте от 0 лет до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Петрозаводского городского округа, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) (далее – дети или обучающиеся) в целях обеспечения их права на получение образования.

1.4. Выявление и учёт детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, и не получающих обязательного образования в иных формах, осуществляются в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством. 

1.5.
Информация по учету детей, получаемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2. Организация работы по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования

2.1. Организацию работы по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования,  в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного  общего  и среднего общего образования (далее – образовательные организации), на территории Петрозаводского городского округа осуществляет управление образования комитета социального развития Администрации Петрозаводского городского округа (далее – Управление  образования).

2.2. Управление образования осуществляет контроль за зачислением детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы.

2.3. Источниками сведений для учета детей служат: 

2.3.1. Данные Управления образования о детях, содержащиеся в Единой информационной системе дошкольного образования (далее – ЕИСДО). 

2.3.2. Данные Управления образования о детях, содержащиеся в Единой автоматизированной информационной системе «Электронное образование» (далее – ЕАИС «Электронное образование»).

2.3.3. Данные образовательных организаций о детях, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих на территорию Петрозаводского городского округа.

2.3.4. Данные образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования, о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в первый класс в наступающем и следующем за ним учебных годах.

2.3.5. Данные о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории Петрозаводского городского округа, Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Петрозаводского городского округа и иных органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования

3.1. Управление образования ведет в ЕИСДО ЕАИС «Электронное образование» учет детей: 

3.1.1. Нуждающихся в предоставлении места в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования.

 3.1.2. Посещающих образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования (в различных формах получения образования). 

3.2. Образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования: 

3.2.1. Формируют списки детей в образовательной организации по группам в ЕИСДО.

3.2.2. Осуществляют ежедневный учет детей, посещающих образовательную организацию.

3.2.3. Ведут учет детей, выбывших из образовательной организации, в ЕИСДО.

3.2.4. Ежегодно до 1 ноября текущего года предоставляют в Управление образования сведения о детях, завершающих получение дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих приему в первый класс (дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет по состоянию на 1 сентября наступающего учебного года) по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

4. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования

4.1.
Управление образования ведет учет детей в ЕАИС «Электронное образование»:

4.1.1.
Подлежащих приему (в первый класс, в порядке перевода) в образовательные организации, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования.

4.1.2.
Посещающих образовательные организации, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (в различных формах получения образования). 

4.2. Управление образования ведет учет детей:

 4.2.1. Систематически пропускающих без уважительных причин занятия в образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Положению.

4.2.2.
Не обучающихся в образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, и не получающих обязательного образования в иных формах, по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Положению. 

4.3.
Образовательные организации, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования: 

4.3.1.
Формируют списки обучающихся в образовательной организации по уровням образования и классам в ЕАИС «Электронное образование» и предоставляются в Управление образования в электронном виде по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Положению по состоянию:

1) на 20 сентября (за период со 02 июня по 20 сентября (включительно)) (основание: ежегодный   приказ   Федеральной   службы   государственной    статистики Министерства экономического развития Российской Федерации «Об утверждении формы федерального статистического наблюдения с указаниями по ее заполнению для организации Министерством просвещения Российской Федерации федерального статистического наблюдения в сфере общего образования»); 

2) на 01 января (за период с 20 сентября по 01 января (включительно));

3) на 01 июня (за период с 01 января по 01 июня (включительно)) текущего учебного года (окончание учебного года).

4.3.2. Осуществляют ежедневный учет детей, в том числе не посещающих или систематически пропускающих занятия в образовательной организации без уважительной причины. 

4.3.3. Ведут учет детей, выбывших из образовательной организации, в ЕАИС «Электронное образование»; предоставляют в Управление образования в электронном виде по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Положению по состоянию:

1) на 20 сентября;

2) на 01 января;

3)  на 01 июня текущего учебного года.

4.3.4. Предоставляют в Управление образования информацию о детях, не посещающих или систематически пропускающих занятия в образовательной организации без уважительной причины – ежемесячно до 25 числа по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Положению.

4.3.5. Предоставляют по факту выявления в Управление образования информацию о детях, не обучающихся в образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, и не получающих обязательного образования в иных формах, по форме, согласно приложению № 5.

5. Компетенции учреждений и организаций по обеспечению учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам

5.1.
Управление образования в рамках своих полномочий: 

5.1.1.
Осуществляет сбор информации о детях от 0 до 18 лет, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих на территории Петрозаводского городского округа. 

5.1.2.
Обобщает информацию о детях, подлежащих обучению в образовательных организациях.

5.1.3.
Организует прием информации о детях, подлежащих обучению по образовательным программам, своевременно осуществляет ее корректировку. 

5.1.4.
Назначает ответственных лиц за организацию обработки информации по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам в образовательных организациях. 

5.1.5. Контролирует деятельность подведомственных образовательных организаций по ведению документации по учету, зачислению и отчислению обучающихся, а также полноту и достоверность предоставляемых данных.

5.1.6. Принимает меры по организации обучения в образовательных организациях детей, подлежащих обязательному обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, и не получающих обязательного образования в иных формах.

5.1.7.
Принимает меры (совместно с Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Петрозаводского городского округа) к родителям (законным представителям), препятствующим детям в получении обучения по образовательным программам. 

5.2. Образовательные организации в рамках своих полномочий: 

5.2.1.
Ведут документацию по учету и движению обучающихся, осуществляют хранение данной документации.

5.2.2.
Ведут текущий учет обучающихся образовательной организации; 

5.2.3.
Осуществляют систематический контроль за посещением обучающимися занятий в образовательной организации.

5.2.4.
Проводят сверку списочного состава всех обучающихся образовательной организации и списочного состава обучающихся, фактически приступивших к обучению в новом учебном периоде (учебная четверть, учебный триместр, учебный год). 

5.2.5.
Выявляют детей, подлежащих обязательному обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, и не получающих обязательного образования в иных формах; информируют Управление образования и Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Петрозаводского городского округа для принятия мер к организации их обучения. 

5.2.6. Уточняют данные о детях, подлежащих обучению по образовательным программам, в органах здравоохранения.

5.2.7.
Организуют прием информации от граждан о детях, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих на территории Петрозаводского городского округа, и подлежащих обучению по образовательным программам. 

5.2.8.
Предоставляют в Управление образования информацию в порядке и сроки, установленные настоящим Положением. 

5.3.
Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Петрозаводского городского округа в рамках своих полномочий (по согласованию) направляют в Управление образования информацию о детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, но не получающих начального общего, основного общего и среднего общего образования, по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Положению, в случае выявления таких фактов.

6. Ответственность

6.1. Должностные лица Управления несут ответственность за сбор, хранение, использование, конфиденциальность информации о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Руководители образовательных организаций несут ответственность за достоверность сведений по учету детей, направляемых в Управление образования, за надлежащее ведение и хранение документации по учету, зачислению и отчислению обучающихся, за конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

_______________________________________

__________________________

Приложение № 1 
к Положению об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования
Сведения о детях, завершающих получение дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих приему в первый класс 

в следующем учебном году,
	№ п/п
	ОО
	количество выпускных групп
	количество выпускников
	число детей, оставшихся на дублирование
	не определил.
	Планируемая образовательная организация

	
	
	
	
	
	
	ГБОУ РК Школа искусств 
	СОШ 2
	СОШ 3
	СОШ5
	СОШ 6
	СОШ 7
	СОШ8
	СОШ 9
	СОШ 10
	СОШ11
	СОШ 12
	Лицей  13
	СОШ №14
	Гимназия  17
	Финно-угорская школа
	ООШ 19
	СОШ 20
	СОШ 25
	СОШ 26
	СОШ 27
	Университетский лицей
	СОШ 29
	Гимназия 30
	СОШ 32
	СОШ 33
	СОШ 34
	СОШ 35
	СОШ 36
	Ломоносовская гимназия
	СОШ 38
	СОШ 39
	Лицей 40
	Лицей 1
	Академический лицей
	СОШ 43
	СОШ 46
	СОШ 48
	Петровский Дворец
	частная

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


в том числе сведения о детях с особенностями в здоровье, завершающих получение дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих приему в первый класс в следующем учебном году
	№ п/п
	ОО
	количество выпускных групп
	количество выпускников
	число детей, оставшихся на дублирование
	вид нарушений
	Планируемая образовательная организация

	
	
	
	
	
	
	ГБОУ РК Школа искусств 
	СОШ 2
	СОШ 3
	СОШ5
	СОШ 6
	СОШ 7
	СОШ8
	СОШ 9
	СОШ 10
	СОШ11
	СОШ 12
	Лицей  13
	СОШ №14
	Гимназия  17
	Финно-угорская школа
	ООШ 19
	СОШ 20
	СОШ 25
	СОШ 26
	СОШ 27
	Университетский лицей
	СОШ 29
	Гимназия 30
	ООШ 32
	СОШ 33
	СОШ 34
	СОШ 35
	СОШ 36
	Ломоносовская гимназия
	СОШ 38
	СОШ 39
	Лицей 40
	Лицей 1
	Академический лицей
	СОШ 43
	СОШ 46
	СОШ 48
	Петровский Дворец
	ГБОУ РК С(К)ОУ 

р
	НОЧУ «Частная школа»

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 
к Положению об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования
________________________________________________________________________________

полное наименование образовательной организации
	ОГРН

образовательной организации 
	Наименование

образователь-ной организации 
	Фамилия,

имя и

отчество

обучающегося
	Класс/группа
	Номер свидетельства о рождении

ребенка
	Серия и номер паспорта

обучающегося

(при наличии паспорта)
	Дата рождения

обучающегося
	Пол

ребенка
	Адрес, по которому ребенок фактически проживает

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 
образовательной организации  

                                                                                                                                                             ___________ /_________________/
                                                                                                                       подпись        ФИО






          Приложение № 3
к Положению об организации учета детей, подлежащих обучению по   образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования

Образовательная организация _______________________________________________________________

                              полное наименование по уставу
	Наименование

образовательной организации 
	ОГРН


	Фамилия

Имя

Отчество

ребенка
	Номер свидетельства о рождении

ребенка
	Дата рождения

ребенка
	Пол ребенка
	Адрес, по которому 

ребенок фактически проживает

 
	Дата о

выбытии 
ребенка 
	Причина выбытия


	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 

образовательной организации                                                                                                                                            ___________ /____________/

                                                                                                                                                                       подпись        ФИО

	
	Приложение № 4                                                                

к Положению об организации учета детей, подлежащих обучению по       образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования




Образовательная организация ___________________________________________________________________

Информация по учёту несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих 

по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях

 (месяц) 20___ год

	ФИО
	Дата рождения
	Класс
	Кол-во пропущенных занятий 

(с какого числа)


	ФИО родителей
	Домашний адрес
	Причины
	Принятые меры

	
	
	
	
	
	
	
	


Социальный педагог__________________________                                                                                                    ___________ /____________/

                                                                                                                                                                       подпись        ФИО                                                          





                                                                                                                                                                                                   
Руководитель ____________________________                                                                                                               ___________ /____________/

                                                                                                                                                                       подпись        ФИО

                                                                         Приложение № 5                                                                
к Положению об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования

____________________________________________________________________________________________________

наименование органа, учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 
	№ п/п
	Фамилия

Имя

Отчество

ребенка 
	Номер свидетельства о рождении

ребенка*
	Пол

ребен-ка
	Дата рождения ребенка*
	Адрес места жительства ребенка*
	Источник и дата поступления информации о ребенке
	Информация о родителях (законных представителях) ребенка*
	Примечания*

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель _______________________________________                                                                             ___________ /____________/

                           наименование органа, учреждения                                                                                                                      подпись        ФИО

м.п.

_____________________________________________________________________________________________________________
* В случае отсутствия данной информации в соответствующей графе ставится прочерк

АДМИНИСТРАЦИЯ 


ПЕТРОЗАВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА





ПОСТАНОВЛЕНИЕ


























