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 ПО ТИРАЖИРОВАНИЮ ЛУЧШЕЙ ПРАКТИКИ  

 

Наименование 

лучшей практики 

 Организация хранения предметов в помещениях образовательной организации  

Номер и автор 

заявки 

14107 

 

 Копченко Тамара Николаевна 

 

Информация об организации 

Основной вид 

деятельности 

 85.11 Образование дошкольное 

Название 

организации, ИНН 

 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение "Детский сад № 2 г. Челябинска" 

ИНН 

7449030469 

Регион  Челябинская область 

Информация о лучшей практике 

Социальная  

сфера 

Образование Тип  

учреждения 

Дошкольное образовательное 

учреждение 

Процесс Учёт и хранение мягкого инвентаря 

Показатель НП Обеспеченность мягким инвентарём в соответствии с СанПиН и нормами выдачи 

Информация о реализованных мероприятиях 

Поток/процесс Процесс хранения, учёта и выдачи постельного белья в бельевой кладовой. 

Описание 

реализованных 

решений 

В рамках тиражирования лучшей практики в учреждении реализован комплекс 

решений, основанный на принципах бережливого производства и системы 5С. 

Ключевые внедрённые принципы: 

 

1. Система 5С: проведена сортировка (удалено ветхое и неиспользуемое бельё, 

посторонние предметы); организовано хранение по принципу «каждой вещи — своё 

место»; установлен график уборки; закреплён фото-стандарт порядка. 

2. Адресное хранение и визуализация: каждой группе предметов (комплекты 

постельного белья) присвоены закреплённые полки с чёткой маркировкой 

(наименование, количество, лимит остатка). Внедрена цветовая кодировка для 

разных возрастных групп. 

3. Оптимизация учёта и инвентаризации: разработан и внедрён «Журнал 

движения белья» (форма Excel с цветовой индикацией минимального остатка); 

инвентаризация проводится ежемесячно с план-факт анализом. 

4. Стандартизация комплектации: утверждён «Паспорт комплекта белья»; 

хранение организовано полными комплектами. 

5. Оптимизация логистики: организована зона приёмки-выдачи белья; 

регламентировано время выдачи белья для групп. 

Достигнутый 

результат 

В результате реализации мероприятий достигнуты следующие показатели (в 

сравнении с исходным состоянием): 

 

1. Поиск и подбор полного комплекта белья  сокращён с 15 минут до 3 минут 

(эффективность 80%). 



2. Время ежеквартальной инвентаризации сокращено с 240 минут (4 часа) до 35 

минут (эффективность 85%). 

3. Выявление недостач и излишков: переход от периодической проверки по факту к 

визуальному ежедневному контролю остатков (эффективность 100%). 

4. Исключены ситуации дефицита комплектов при наличии запасов, а также 

излишние закупки за счёт наглядного контроля минимального остатка. 

5. Высвобожденное время младших воспитателей, кастелянши и кладовщика 

перенаправлено на основные педагогические и хозяйственные задачи. 

 

Целевые показатели национального проекта (НП): улучшение показателя 

«Обеспеченность мягким инвентарём в соответствии с СанПиН и нормами 

выдачи» достигнуто за счёт системного учёта, исключения потерь и 

своевременного обновления комплектов. 

Дополнительные 

материалы  

 1. Фото-стандарт организации хранения белья после внедрения 5С. 

 

                                                          ДО:                                                                                            

 

                                 
 

                                                          ПОСЛЕ: 

 

         
 

 

 

 

 



2. Макет маркировки полок для постельного белья и ветхого белья. 

 

                       
 

    

                    
 

  3. Форма «Журнала движения белья» (Excel). 

Лист 1. 

                         
Лист 2. 

                      
 

Лист 3. 

                     



    

4. Утверждённый «Паспорт комплекта белья». 

    

                    
    

5. График проведения инвентаризаций и выдачи белья. 

 

                  
 

 

 

  

 

 

Заведующий МБДОУ «ДС № 2 г. Челябинска»           _______________                /Т.Н. Копченко/ 
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