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Учреждения, рекомендуются к утверждению педагогическим советом Учреждения и утверждаются приказом директора. 
2.5. Программы могут реализовываться одним педагогом или коллективом педагогов в зависимости от содержания и формы реализации. 
2.6. Деятельность обучающихся в Учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях, по подгруппам, всем составом объединения или индивидуально по интересам: клубы, студии, ансамбли, секции, лаборатории, мастерские, театры и другие (далее - объединения).
 2.7. Для обучающихся, нуждающихся в создании особых условий для успешного освоения Программы: в случае проявления способностей выше уровня, предусмотренного содержанием Программы, в случае долгого (более тридцати дней) отсутствия обучающегося по уважительной причине (болезнь, неожиданный отъезд и др.) и желании обучающегося продолжить обучение по Программе, составляются индивидуальные учебные планы. Порядок обучения по индивидуальному учебному плану определяется Положением об обучении по индивидуальному учебному плану в Учреждении. 
2.8. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (далее - с ОВЗ), детей-инвалидов организуется образовательный процесс с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий обучающихся, создаются специальные условия, без которых невозможно или затруднено освоение Программ указанными категориями обучающихся в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида. 
2.9. Сроки обучения по Программам для обучающихся с ОВЗ, детей инвалидов могут быть увеличены с учетом особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии - для обучающихся с ОВЗ, а также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации - для обучающихся детей-инвалидов.
 2.10. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него обучающихся с ОВЗ и (или) детей-инвалидов. 
2.11. Занятия в объединениях с обучающимися с ОВЗ, детьми-инвалидами могут быть организованы по всем формам обучения, реализуемым в Учреждении, как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах. С обучающимися с ОВЗ, детьми-инвалидами может проводиться индивидуальная работа. Во время проведения занятий должно быть обеспечено: предоставление различных видов дозированной помощи, возможность перерывов во время занятий, соблюдение комфортного режима образования, максимально допустимого уровня нагрузок. 
2.12. Прием на обучение по Программам осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося. Зачисление обучающихся оформляется приказом директора в соответствии с Правилами приёма и отчисления обучающихся Учреждения. 
2.13. Каждый обучающийся имеет право заниматься по нескольким Программам, менять их.

3. Порядок приема, перевода и отчисления обучающихся

3.1. Приему в Учреждение подлежат все желающие граждане, имеющие право на получение образования соответствующего уровня, (отказ гражданам в приеме их детей может быть только по причине отсутствия свободных мест в образовательной организации).
3.2. Для обучения в Учреждении принимаются дети от 5 до 18 лет на общедоступной
      основе с учетом их добровольного выбора направленности образовательной деятельности. 
3.3. Учету подлежат обучающиеся всех детских объединений. Если обучающийся занимается в нескольких объединениях, то он учитывается столько раз, в скольких объединения он занимается.
3.4. Прием обучающихся для обучения в Учреждении возможен в течение всего календарного года, осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся при предъявлении документа, удостоверяющего личность (далее по тексту - Заявитель) и оформляется приказом о зачислении.
3.5. В заявлении о зачислении заявитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного образования. Заявитель может отправить электронную заявку с использованием личного кабинета информационной системы персонифицированного дополнительного образования (Портала-навигатора).
3.6 При достижении детьми, ранее зачисленными на обучение по программам дополнительного образования без использования сертификата дополнительного образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, предусмотренного Положением о персонифицированном дополнительном образовании детей на территории Самойловского муниципального района, Заявитель предоставляет номер сертификата, о чем Учреждение незамедлительно информирует уполномоченный орган.
3.7. Заявление родителей (законных представителей) оформляется в письменной форме на бланке, размещенном на портале-навигаторе ur.pfdo.ru.
3.8. При приеме для обучения поступающий в Учреждение и (или) его родители (законные представители) обязаны ознакомиться с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
3.9. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы дополнительного образования и номера сертификата дополнительного образования Учреждение незамедлительно вносит эти данные в информационную систему и проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает его использования по выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с настоящим положением. Если при этом используемый сертификат имеет статус сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление происходит по результатам заключения соответствующего договора об обучении.
 3.10. Установление по результатам проверки с использованием информационной системы        невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного обеспечения сертификата дополнительного образования является основанием для отказа в зачислении ребенка на обучение по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного образования.
3.11. При зачислении ребенка на обучение на платной основе при наличии у ребенка сертификата дополнительного образования Учреждение информирует об указанном зачислении на обучение уполномоченный орган независимо от факта использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору.
3.12. Перевод обучающихся по годам (ступеням) обучения осуществляется на основе промежуточной аттестации, предусмотренной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой и оформляется приказом о переводе.
       3.13. Перемещение обучающихся из одной группы в другую группу того же года
     обучения осуществляется на основе информации, представленной педагогом в порядке, установленном настоящим Положением, и оформляется приказом о комплектовании.
       3.14. Образовательные отношения прекращаются:
· в связи с завершением обучения, подтвержденного выдачей документа, установленного настоящим Положением образца;
· досрочно в связи с отчислением обучающегося.
3.15. Завершение обучения и выдача документа о дополнительном образовании установленного образца оформляется соответствующими приказами на основе итоговой аттестации обучающихся.
     3.16. Отчисление обучающегося осуществляется по следующим основаниям:
· по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;
· по инициативе Учреждения;
· по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) обучающегося Учреждения.
    3.17. Отчисление обучающегося по инициативе родителей (законных представителей)    обучающегося осуществляется по письменному заявлению родителей (законных  представителей):
· в случае изъявления желания обучающегося (родителей, иных законных представителей) продолжить обучение по дополнительным образовательным
     программам в другой организации, осуществляющей образовательную деятельность;
· по собственному желанию.
     Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей    (законных представителей) не влечет для обучающегося каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед Учреждением.
    По инициативе Учреждения отчисление обучающегося осуществляется по следующим     	основаниям:
· в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
· в случае невыполнения обучающимся по образовательной программе обязанностей
по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана;
· также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшее по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию.
  3.18. Отчисление обучающегося за совершение обучающимся действий, грубо нарушающих  устав, правила внутреннего распорядка обучающихся Учреждения осуществляется по решению педагогического совета.
   3.19. Отчисление обучающегося оформляется приказом об отчислении.
   3.20. При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим для обучения сертификат дополнительного образования Учреждение в течение 1 рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган посредством информационной системы или иным способом.

4. Учебное время и его использование

4.1. Организация образовательной деятельности в Учреждении осуществляется в   	соответствии с дополнительными общеобразовательными общеразвивающими 	программами и расписанием занятий, утвержденным директором Учреждения.
4.2. Обучение и воспитание в организации, осуществляющей образовательную деятельность, 	ведется на русском языке.
4.3. Учебные занятия в Учреждении начинаются в период с 1 по 15 сентября по 	соответствующему приказу директора Учреждения.
4.4.  Годовой календарный график разрабатывается и утверждается директором Учреждения.
	.Режим занятий ежегодно утверждается приказом директором Учреждения и 	регламентируется расписанием занятий
4.5. Расписание учебных занятий детского объединения составляет педагог дополнительного 	образования с учетом педагогической нагрузки, целесообразности и соблюдения 	санитарно-гигиенических норм.
4.6. Продолжительность занятий устанавливается в соответствии с Уставом Учреждения и 	составляет:
	30 – 45 минут для обучающихся школьного возраста;
	20 – 30 минут для детей дошкольного возраста.
4.7. Через каждый академический час проводится обязательный 10-минутный перерыв для 	отдыха детей и проветривания помещений.

5. Основные права, обязанности обучающихся

5.2. Согласно ст. 34 Закона РФ № 273 - ФЗ от 29.12.12 «Об образовании в РФ» обучающиеся Учреждения имеют право на:
- предоставление условий для обучения с учетом особенностей их психофизического развития и состояния здоровья, в том числе получение социально-педагогической помощи;
- обучение по индивидуальному учебному плану, в пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, установленном локальными нормативными       актами;
- на свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом образовательной программы;
- на создание клубов, секций, кружков по интересам;
- на объективную оценку знаний и умений;
- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;
- свободу совести, информации, свободное выражение собственных мнений и убеждений;
- ознакомление с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного   процесса.
- участие в управлении образовательной организацией в порядке, установленном ее уставом;
- обжалование актов образовательной организации в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;
- развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах и других массовых мероприятиях;
- обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений.

Осуществление перечисленных выше прав несовместимо с нарушением   	  	общественного порядка, норм нравственности и охраны здоровья, прав и свобод 	других лиц.
5.3. Обучающиеся Учреждения обязаны:
· выполнять требования Устава Учреждения, Правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;
· добросовестно осваивать дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том  числе  посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к  занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы;
· заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;
· уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Учреждения, не создавать   препятствий для получения образования другими   обучающимися;
· подчиняться обоснованным требованиям педагогов;
· поддерживать чистоту в учебном кабинете и на рабочем месте, бережно относиться к имуществу Учреждения;
· соблюдать правила техники безопасности;
· следить за своим внешним видом;
· своевременно, без опозданий приходить на  занятия, извещать руководителя объединения о причинах отсутствия на занятиях по уважительным причинам.
Причины отсутствия подтверждаются соответствующими документами (справка медицинского учреждения, заявление родителей (законных представителей) или объяснительная записка на имя директора Учреждения.
5.4. Обучающимся Учреждения запрещается:
· приносить в школу и на её территорию оружие, взрывчатые, химические, огнеопасные вещества, табачные изделия, спиртные напитки, наркотики, токсичные вещества и яды;
· курить в здании и на территории учебного заведения;
· использовать ненормативную лексику;
· играть в азартные игры;
· во	время	уроков	пользоваться	мобильными	телефонами	и другими   устройствами, не относящимися к учебной деятельности;
· бегать по лестницам, вблизи оконных проемов, и в других местах, не приспособленных к играм;
· нарушать целостность и нормальную работу дверных замков;
· оскорблять друг друга и персонал организации, толкаться, бросаться предметами и применять физическую силу;
· употреблять непристойные выражения и жесты, шуметь, мешать отдыхать другим;
· осуществлять пропаганду политических, религиозных идей, а также идей, наносящих вред духовному или физическому здоровью человека;
· передвигаться в здании и на территории на скутерах, гироскутерах, велосипедах, моноколесах, роликовых коньках, скейтах и других средствах транспортного и спортивного назначения, если это не обусловлено организацией образовательной деятельности, культурно-досуговыми мероприятиями;
· самовольно покидать Учреждение во время образовательной деятельности. Уйти из Учреждения во время образовательной деятельности возможно только с  разрешения руководителя или иного уполномоченного лица;
· использовать средства скрытой аудио- и видеозаписи без ведома администрации и родителей (законных представителей) обучающихся, права и законные интересы которых могут быть нарушены такой записью. Технические средства скрытой аудио- и видеозаписи могут быть использованы только в случаях, прямо предусмотренных законом;
· осуществлять предпринимательскую деятельность, в том числе торговлю или оказание платных услуг;
· во время занятий пользоваться мобильными телефонами и другими устройствами, не относящимися к учебной деятельности. Следует отключить и убрать все технические устройства (планшеты, плееры, наушники, игровые приставки и другие гаджеты), перевести мобильный телефон в тихий режим и убрать его со стола. В случае нарушения, педагог имеет право изъять техническое устройство на время занятия. При неоднократном нарушении этих требований устройство возвращается только в присутствии родителей (законных представителей) обучающегося;
· иметь неряшливый и вызывающий внешний вид.
6. Правила поведения обучающихся
6.1.  Время на занятии должно использоваться обучающимися только для учебных целей.
6.2.  Во время занятия нельзя шуметь, самовольно вставать с места, отвлекать и отвлекаться              самому посторонними разговорами, играми и другими, не относящимися к занятию, делами.
6.3.  Выходить из кабинета на занятии без разрешения педагога запрещается.
6.4.  Во время пребывания на уроке мобильные телефоны должны быть отключены.
6.5.  Обучающимся необходимо знать и соблюдать правила технической безопасности на занятии и во время перемены.
6.6.  Во время перемены обучающимся запрещается:
· бегать по коридору, лестницам и этажам;
· сидеть на полу и подоконниках;
· толкать друг друга, бросаться предметами;
· применять физическую силу, запугивание и вымогательство для выяснения отношений.
6.7. Обучающиеся, находясь в туалете, соблюдают следующие правила:
· соблюдают требования гигиены и санитарии;
· аккуратно используют унитазы по назначению;
· сливают воду;
- моют руки с мылом при выходе из туалетной комнаты; 
в туалете запрещается:
· бегать, прыгать, вставать на унитазы ногами;
· портить помещение и санитарное оборудование;
· использовать санитарное оборудование и предметы гигиены не по назначению.
7. Меры дисциплинарного воздействия
7.1.  Дисциплина в организации, осуществляющей образовательную деятельность, поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников. Применение физического и (или) психического насилия по отношению к обучающимся не допускается.
7.2.  За неисполнение или нарушение Устава Учреждения, Правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены   меры дисциплинарного взыскания - отчисление из Учреждения.
7.3.  Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами      умственной отсталости).
7.4.  Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул.
7.5. При выборе меры дисциплинарного взыскания Учреждение должно учитывать
     тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он    	    совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и  		    эмоциональное состояние.
7.6.  По решению общеобразовательной организации, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, предусмотренных СТ. 43 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в организации, осуществляющей образовательную деятельность, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.
7.7.  Обучающиеся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.

8. Поощрение обучающихся

8.1. Обучающиеся Учреждения поощряются:
· за активное участие в мероприятиях воспитательной системы Учреждения;
· за победу в городских, региональных, российских предметных олимпиадах, в учебных, творческих и исследовательских конкурсах, спортивных состязаниях.
8.2. Учреждение применяет следующие виды поощрения:
· объявление благодарности;
· награждение благодарственным письмом родителей (законных представителей)  обучающихся;
· награждение грамотой и (или) дипломом.
8.3. Поощрения применяются директором Учреждения, по представлению Педагогического совета, заместителей директора, руководителя объединения, педагога-организатора, а также в соответствии с Положениями о проводимых в Учреждении конкурсах, фестивалях.
8.4.  Поощрения применяются в обстановке широкой гласности, доводятся до сведения обучающихся и работников Учреждения.

9. Заключительные положения.

9.1.  Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся являются локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете Учреждения и утверждается приказом директора.
9.2.  Все изменения и дополнения, вносимые в настоящие Правила, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
9.3.  Правила внутреннего распорядка обучающихся организации принимаются на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном П.9.1. настоящего Положения.
9.4.  После принятия Правил (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов)       в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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