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MyHHIHIATLHOTO Y4 Pe/KACHHS JONOTHHTEIbH 2 oanus «llenTp
Jerckoro TBopuectsa p.i. Camoiiioska CapaToBekoii 06acTi»

1. O6mue nosoKeHns.
1.1, Hactostuee Tlonokenie o 10MOMHHTENbHOM 061e0Gpa3oBaTebHOii nporpamMme MyHHUHMAILHOrO
VUpEICHHS IOTIONHHTEbHOO 00pasoBanis «LleHTp AeTcKoro TBopUecTsa p.ni. CamoiiiosKa
Caparopckoii 061acTH» yeTaHBMBAET TpeGoBaHHS, MOPAZOK PaspabOTKH 1 YTBEPAKICHHA
JIONOAHHTENBHBIX 0611e06Pa3oBaTEbHBIX IPOTPAMM B MyHHLHITATLHOM YUPEXK/ICHHH A0NONHHTENBHOTO
oGpasosanis «LIeHTp feTCKoro TBOpHecTEa p.i. Camoiisioska CapaToBckofi obnacTi» (naee MY JIO
IT).
1.2. Hacrosimee ITofioxkennue pa3paGoTaHo B COOTBETCTBHH C
- MenepanbHbM 3aKoHOM T 29.12.2012 Ne273-®3 «O6 oGpasoBanuu B PDy;
- KoHuienuyeli passHTHA J0NOIHHTEIBHOTO 0GpasoBanyis neteii (Pacriopsiernes IpasuTensersa
P or 4 centabps 2014 . No1726-p);
- TT0CTaHOB/IEHHEM [IABHOTO FOCY 1APCTBEHHOTO CaltiTapHoro Bpata PO ot 04.07.2014 r. Ned1 «O6
yroepiennu CanlTuH 2.4.4.3172-14 (CanuTapHO-DNIWIEMHONOTHIIMECKHE TPEGOBAIMA K YCTPOHCTBY,
CONEpKAIHIO H OPrAHM3ALIH PEXKHMA PaGOTb! OGPAZOBATEILHbIX OPraHH3ALIHE AOTIONHHTENLHOTO
obpasoBanus feTei»;
~ Tuesmom MusoGpHayku Poccut ot 11.12.2006 r. Ne06-1844 «O npumepHbix TpeGoBanmsx Kk
MpOrpaMMaM JIOTIOHHTEIBHOrO 0GpasoBaHHus AeTei»;
- Tpuiasom MunncTepeTsa oOpasosans  Hayki Pocouiickoit deniepaun (MunoGpuayku Poccun ) ot
29 apryera 2013 1. Nel 008 . Mocksa «OG yTaepsicenim [opaika OpraHH3aliHi 1 OCYUIECTBIEHUS
0GpA3OBATELHOI ACATENLHOCTH 110 AOTIONHHTEbHEIM OGIIEOGPA3OBATELHbIM NPOTPAMMAN;
_TOCT P 7.0.5-2008 «CHcTeMa CTAHAAPTOB 10 HH(OPMALLHH, GHOTHOTEYHOMY H H3ATEIILCKOMY AeNy.
BuGanorpaduueckas cobiika. OGiine TpeGOBAHHS 1 NPABHIIA COCTABICHHS;
~ Verasom MY JIO «LleHTp A€TCKOro TBOpU€cTEa p.il. Camoiiioska CapaToBeKof 06acTi.

1.3. JlonoaHHTenbHAs OGILEOGpAI0BATEbHAA POFPAMMA SBIAETCA OGH3ATEbHBIM HOPMATHBHBIM
OKYMEHTOM, PEraMEHTHDYIOLIIHM COTEPKaHHe 1 OpraHM3ALIIO 0GpasoBaTeboro npoitecca 8 MY J10

YT

1.4. JlononumTenbHas o6uieoGpasosatebHas nporpavma ( aaee porpamma) paspabaTbiBaeTcsl B
coorBeTeTBIH ¢ HacToswM TlonoKerHeM, paceMaTpBaetcs Ha [Tenaroruueckom coere MY J10
«LUIT» u yrBepikaaetes mupektopor MY JIO «LUIT».

1.5. TTporpasa sBISETCH COCTABHOM UacThio 0GpasoBaTebHOM nporpavst MY JO «LUIT» 1 mpussara
OGeCICHHTE LSHANPABCHHOCT, CHETEMHOCTS H MI0CIEA0BATENLHOCTD B paGOTe MeIaroros.
1.6. TIporpama B 0GS3ATETBHOM TIOPAZIKe:

1.6.1.PaspaGaTsipaeTcs Ha yueGHBiH FOA 110 CEYIOIMM HANPABCHHOCTAM: (H3KYITYpHO-CTIOPTHBHA,
XYOPKECTBEHHAA, COLHATbHO-TICArOTHHECKAS, 3KOTIOr0-GHONOrHCKeCKast.

1.6.2.PeaniayeTcs B NOTHOM 0GHEME COPACHO 'Y TBEPIKIEHHOMY PACTIHCAHHIO 3aHSTHIA.

1.7.JlonomuTensibie ouieoGpasosatenbibie nporpammsl B MY JIO «LU{T» exeroano oGHosisIoTes ©
YHETOM PAIBUTHA HayKH, TEXHHKH, KyTBTYPBI, IKOHOMHKH, TeXHOAOTHI W COLMATLHOT Chepbl.

1.8. TepMuHE! M ONpeie/ienHs, HemoB30BaRHbIe B [T010KCHHH:




образовательная деятельность – деятельность по реализации образовательных программ;
образовательная программа - комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, форм аттестации и иных компонентов, а также оценочных и методических материалов;

дополнительное образование – вид образования, который направлен на всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и не сопровождается повышением уровня образования;

дополнительная общеобразовательная программа – программа по дополнительному образованию;

воспитанник – физическое лицо, осваивающее образовательную программу;

адаптированная образовательная программа - образовательная программа, адаптированная для обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и при необходимости обеспечивающая коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию указанных лиц;

качество образования - комплексная характеристика образовательной деятельности и подготовки обучающегося, выражающая степень достижения планируемых результатов образовательной программы.
2.Цель и задачи дополнительной общеобразовательной программы

2.1.Цель Программы – реализация содержания курса дополнительного образования в соответствии с календарным планированием.

2.2.Задачами Программы являются:

· формирование и развитие творческих способностей обучающихся;

· удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой, спортом, туризмом;

· формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья обучающихся;

· обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, трудового воспитания обучающихся;

· выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;

· создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся;

· социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;

· формирование общей культуры обучающихся;

· удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований.

3.Общие  требования к дополнительным общеобразовательным программам  МУ ДО «ЦДТ».

3.1. Основаниями   для  проектирования  и  реализации дополнительных общеобразовательных программ в МУ ДО «ЦДТ» являются: 

· свобода выбора программ и режима их освоения;

· соответствие    программ  и  форм  дополнительного образования возрастным и индивидуальным особенностям детей;  

· вариативность, гибкость и мобильность  программ;  

· разноуровневость (ступенчатость) программ;  

· модульность  содержания  программ,  возможность взаимозачета результатов;  

· ориентация на метапредметные и личностные результаты образования;   

· творческий и продуктивный характер программ;  

· открытый и сетевой характер реализации.

3.2. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в МУ ДО «ЦДТ» организуется образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий обучающихся.

3.3.Организация образовательного процесса в МУ ДО «ЦДТ»  строится на основе принятых и утверждённых программ  и учебных  планов.
Целесообразность и продолжительность количества часов занятий каждого объединения в течение учебного года экскурсий и других форм массовой работы определяется  программами МУ ДО «ЦДТ», с учетом требований СанПиНа, с учетом возраста обучающихся, специфики и направленности объединения, благоприятного режима работы и отдыха.

3.4. Недельная учебная нагрузка обучающегося определяется Положением об образовательной деятельности МУ ДО «ЦДТ», программами, санитарно-гигиеническими нормами, данным положением.

3.5. Педагогические часы, предусмотренные для углубленной подготовки группы на базе основной программы, оформляются отдельной программой (или дополнительным образовательным модулем к уже существующей программе – это определяется на методическом совете), составляется   годовое, календарное планирование, заполняется журнал. 

3.6. Предложение о рекомендации на тарификацию педагогических  часов педагогам  дополнительного образования для углубленной подготовки обучающихся принимается на заседании методического объединения, по результатам итоговой аттестации. 

3.7. Обучающиеся, стабильно показывающие высокий уровень  творческих достижений или спортивных результатов, а также детей, имеющих ограниченные возможности по  здоровью,  могут обучаться по индивидуальным  учебным планам (ИУП). Списочный состав обучающихся по ИУП формируется в конце учебного года, рассматривается и принимается на педагогическом совете,  утверждается приказом директора МУ ДО «ЦДТ».

4. Требования к оформлению образовательной программы:

4.1.  Текст должен быть набран на компьютере в текстовом редакторе Microsoft Word, шрифтом Times New Roman, 12-14, одинарный межстрочный интервал, выравнивание по ширине, абзац 1,25 см, на бумаге формата А4 (210х297мм). Поля: слева – 25мм, справа – 10мм, снизу и сверху – 20мм.   Текст необходимо набирать единым шрифтом. Для оформления внутри текста можно использовать полужирное и курсивное начертание. Пробелы перед знаками препинания (кроме тире) не ставятся.

4.2. Страницы нумеруются, последовательно начиная со 2 страницы, кроме титульного листа. Номер страницы располагается в нижнем правом углу.

4.3. Заголовки набираются полужирным шрифтом (шрифт 14 пт.), выравнивание по центру. Точка в конце заголовка не ставится. Заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один межстрочный интервал. Заголовок не имеет переносов, т.е. на конце строки слово должно быть полным. Заголовок отделяется от предыдущего текста - одним интервалом, если есть подзаголовок - двумя.

4.4. Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. В тексте документа на все приложения должны быть ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.

5. Требования к содержанию структурных разделов Программы:

5.1. Программа включает в  себя следующие структурные элементы:

· Титульный лист; 

· Пояснительная записка;

· Учебно-тематический  план;

· Содержание изучаемого курса; 

· Методическое обеспечение дополнительно образовательной программы;

· Приложения.

5.2.  Титульный лист содержит: 

· наименование  учреждения,  организации  (согласно  формулировке устава организации);

· где, когда и кем утверждена программа;

· название программы; 

· возраст детей, на которых рассчитана программа;

· срок реализации программы;

· ФИО, должность разработчика (-ов) программы;

· место (город, другой населенный пункт) и год разработки программы;

· год разработки программы.

5.3. Пояснительная записка.

Пояснительная записка имеет структуру, отражающую следующие пункты:

· направленность программы;

· новизна, актуальность; 

· цель и  задачи (личностные, метапредметные, предметные) общеобразовательной программы; 

· отличительные особенности данной общеобразовательной программы от уже существующих образовательных программ (ведущие теоретические идеи, на которых базируется данная программа; этапы реализации программы, их обоснование и взаимосвязь);

· возраст обучающихся, участвующих в реализации данной программы (количество обучающихся  по годам обучения, особенности набора обучающихся);

· сроки реализации образовательной программы (продолжительность образовательного процесса, этапы);

· формы и методы работы;  

· режим занятий (общее количество часов в год, количество занятий в неделю, периодичность занятий);

· ожидаемые результаты и способы определения их результативности (требования к знаниям и умениям по каждому году обучения и по окончанию реализации программы, описание системы отслеживания и оценивания результатов обучения по программе);

· формы подведения итогов реализации образовательной программы.

     
Если программа имеет сложную структуру (комплексная, интегрированная, модульная), то важно указать общую концептуальную основу, последовательность и взаимосвязь целей, разделов, этапов или частей, показать необходимые связи между предметами, профилями, направлениями деятельности. 
По усмотрению педагога указываются направления изменения компонентов программы, ее структуры, методики и т.д., формулируются предполагаемые новации или вариативные блоки программы. 

5.4. Учебно-тематический план.

Учебный план отражает перечень,  трудоемкость,  последовательность  и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин  (модулей),  тем,  практики,  иных  видов  учебной деятельности  и  формы  аттестации  обучающихся

Учебный план должен составляться на каждый год обучения и отражать его особенности.

Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установленного времени, обращая внимание на то, что в дополнительном образовании практическая деятельность детей на занятиях должна преобладать над теорией. Расчёт количества часов в учебно-тематическом плане ведется на одну учебную группу (или на одного обучающегося, если это группа индивидуального обучения). 

Допускается изменение педагогом  распределения часов в учебном плане до 20% от общего количества часов образовательной программы. Иной расчет часов в учебном плане необходимо обосновать.

В учебном плане необходимо закладывать часы на:

· вводное занятие (введение в программу);

· концертную, выставочную деятель​ность;

· мероприятия воспитывающего и познавательного характера;

· проведение практических занятий на местности, экскурсии;

· участие в массовых мероприятиях;

· итоговое занятие, отчетное мероприятие. 

Целесообразность и продолжительность массовой работы определяется  общеобразовательными программами МУ ДО «ЦДТ» и утверждается директором. 

Комплексная, интегрированная и модульная общеобразовательные программы должны иметь кроме учебного плана на каждую дисциплину, еще и учебный план, который должен содержать названия общеобра​зовательных программ (дисциплин), входящих в них, с указанием часов в неделю и в год по каждому предмету. Учебный план также составляется по годам обучения, он может быть представлен в виде сводной таблицы или таблицы на каждый год обучения отдельно.

5.5. Содержание изучаемого курса     

     
Содержание дополнительной программы раскрывается (без указания часов) в именительном падеже через краткое описание разделов и тем внутри разделов.

В содержании программы необходимо указать:

- название темы (нумерация, количество и название разделов и тем должно совпадать с перечисленными разделами и темами учебно-тематического плана); 

Раскрывать содержание следует в том порядке, в котором они составлены в учебном плане. 

Описать тему означает: указать название темы; перечислить основные узловые моменты, которые излагаются в рамках данной темы; указать в каких формах организуется образовательный процесс (теоретических, практических).

Изложение ведется в именительном падеже. В содержании программы нумерация, количество и название разделов и тем должно совпадать с перечисленными разделами и темами учебного плана.

5.6. Характеристика прогнозируемых результатов и способы их проверки 


Определяются результаты, в виде набора знаний, умений и навыков, а также  достижения, которых должны добиться обучающиеся по  окончанию каждого года обучения и  по истечению срока реализации данной образовательной программы. 

Прогнозируемые результаты включают:

· требования  к  знаниям  и  умениям,  которые  должен приобрести  обучающийся  в  процессе  занятий  по  программе  (т.е. что он должен знать и уметь);

· компетенции  и  личностные  качества,  которые  могут  быть сформированы  и  развиты  у  детей  в  результате  занятий  по программе;

· личностные,  метапредметные  и  предметные  результаты, которые приобретет обучающийся по итогам освоения программы.

Формулируются  с  учетом  цели  и содержания программы.

Для каждой группы параметров разрабатывается анкеты, тесты – опросники или другие документы, подтверждающие степень оценки достижений обучающихся
Критериальное описание минимального уровня знаний, умений и навыков по изучаемому предмету содержит в себе образовательная программа, которая  согласно нормативно-правовым документам выступает в качестве стандарта для педагога дополнительного образования. 
5.7. Календарный учебный график

Это  составная  часть Программы, определяющая:

· количество учебных недель, 

· количество учебных дней, 

· продолжительность каникул, 

· даты  начала  и  окончания  учебных  периодов/этапов. 

5.8. Условия реализации программы. 

Обоснованное и лаконичное описание всех условий реализации программы, необходимого ресурсного обеспечения:

· материально-техническое  обеспечение  –  характеристика помещения  для  занятий  по  программе;  перечень  оборудования, инструментов  и  материалов,  необходимых  для  реализации программы (в расчете на количество обучающихся);

· информационное обеспечение  –  аудио-, видео-, фото-, интернет источники;

·  кадровое  обеспечение  –  целесообразно  перечислить  педагогов, занятых  в  реализации  программы,  охарактеризовать  их профессионализм, квалификацию, критерии отбора.

Указывается обеспечение программы методическими видами продукции, дидактический материал, материально- техническая база  в  реализации данной программы. 

5.9. Оценочные и методические материалы.

Оценочные материалы отражают  перечень  (пакет)  диагностических методик,  позволяющих  определить  достижение  учащимися планируемых результатов.

Методические материалы отражают:

· особенности организации образовательного процесса;

· методы  обучения и  воспитания;

· формы  организации  образовательного  процесса;

· формы  организации  учебного  занятия;

· педагогические  технологии;

· алгоритм  учебного  занятия;

· дидактические  материалы. 

5.10. Список литературы. 

В списке литературы отражаются:

· основная и дополнительная учебная литература: учебные пособия,  сборники  упражнений,  контрольных  заданий,  тестов, практических работ и практикумов, хрестоматии;

· наглядный материал: альбомы, атласы, карты, таблицы.

При написании и оформлении данного раздела, возможно формирование  нескольких списков, обязательными являются пункты № 1, 2:

· список литературы, использованной педагогом при написании общеобразовательной программы, в том числе перечень  нормативных документов, регламентирующих обра​зовательную деятельность педагога.

· список литературы, рекомендованный обучающимся, для успешно​го освоения данной образовательной программы.

· список литературы, рекомендованный родителям в целях рас​ширения диапазона образовательного воздействия и помощи роди​телям в обучении и воспитании ребенка.

В комплексной программе целесообразно составлять списки литературы к образовательной программе каждого курса (предмета).

Список литературы оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008.

5.11. Приложения к дополнительной общеобразовательной программе
К программе могут быть добавлены приложения различного характера:

· иллюстративный материал по тематике занятий;

· словарь специальных терминов с пояснениями;

· контрольные вопросы и задания;

· конспекты, описание занятий;

· технологические карты;

· готовые изделия, образцы; 

· условия набора детей в коллектив;

· условия прослушивания;

· материалы тестирования;

· памятки для родителей;

· методические разработки для организации индивидуальной ра​боты с детьми;

· сценарии творческих мероприятий;

· диагностические материалы;

· видео- и аудиозаписи, фотоматериалы;

· электронные ресурсы и др.

6. Права разработчика дополнительной общеобразовательной программы. 

6.1. Дополнительная общеобразовательная программа разрабатывается педагогом дополнительного образования самостоятельно. 

6.2. Разработчик Программы самостоятельно определяет:

· цель, задачи, ведущую педагогическую идею Программы; актуальность и отличительные признаки программы от других программ;

· образовательную область и содержание  Программы, наполнение отдельных  разделов (тем);  последовательность их изучения  и количество часов на освоение, с разбивкой  на теоретические и практические занятия; продолжительность и частоту занятий в неделю;

· состав обучающихся по  программе (по возрасту, по уровню развития и др.);

· приемы, методы и формы организации образовательного процесса по программе, требования к помещению, оборудованию и материалам;   возможности использования  информационно-коммуникационных  технологий;

· ожидаемые результаты, критерии их оценки, методы и формы выявления. 

6.3. Программа должна  быть рассчитана на внесение изменений, уточнений и дополнений. Порядок и регламент корректировки программы разработчик фиксирует  в пояснительной записке или механизме ее реализации.

7.  Ответственность.

7.1. В соответствии с  приказом Министерства образования и науки  РФ от 29 августа 2013 г. N 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» МУ ДО «ЦДТ» несет ответственность за реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с утвержденными учебными планами и  качество реализуемых образовательных программ.

7.2. Педагог – разработчик Программы несет ответственность за качество и полноту реализации Программы; объективность контроля учебных достижений обучающихся.

7.3.  Руководитель методического объединения  несет ответственность за качество проведения экспертизы Программы.

7.4 Председатель педагогического совета несет ответственность за качество проверки проведения экспертизы и прохождение согласования  Программы.
8. Принятие, прекращение и изменение Положения

8.1. Положение о разработке и утверждении дополнительных общеобразовательных программ МУ ДО «ЦДТ» является локальным нормативным актом, регулирующим организацию образовательного процесса в учреждении.

8.2. Положение принимается на Педагогическом совете и утверждается директором МУ ДО «ЦДТ».

8.3. В Положение могут быть внесены изменения и дополнения только после обсуждения на Педагогическом совете.

8.4. Положение действует до внесения в него изменений или принятия нового Положения.

