
Министерство социальной защиты Республики Карелия
Государственное казенное учреждение Республики Карелия

<<Щентр административного и бухгалтерского обеспечения при
Министерстве социальной защиты Республики Карелия>

(ГКУ РК (ЦАБО при Минсоцзащиты Республики Карелия>>)

прикАз

22 декабря 2023 года Nb 132lод

г. Петрозаводск

о внесении изменений в
Единую учетную политику

В соответствии с прик€вом Министерства финансов Российской
Федерации от 15 апреля 2021- года NЬ 61н (Об утверждении
унифицированных форtr,r электронных документов бухгалтерского учета,
применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета
государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний
по их формированию и применению), прикЕtзом Министерства транспорта
Российской Федерации от 28 сентября 2022 года Ns 390 <Об утверждении
состава сведений, укЕванных в части 3 статьи б Федерального закона от 8
ноября 2007 г. J\Ъ 259-ФЗ <Устав автомобильного транспорта и городского
наземного электрического транспортa)), и порядка

формирования путевого листа)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в Единую учетную цолитику, утвержденную приказом ГБУ
РК <Щентр административного и бухгалтерского обеспечения Министерства
социaльной защиты Республики Карелия> от 03 декабря 2021- года JФ 124lод
<Об утверждении Единой учетной политики), следующие изменения:

t.1. Раздел 2. <<Технология обработки учетной информации) изложить
в следующей редакции:

<<2. Технология обработки учетной информации

Обработка учетной информации, начисление заработной платы в
субъектах центрЕLлизованного учета, обмен электронными первичными

оформления или



документами внутри учреждения осуществляется с использованием
программных продуктов программы <1С: Предприятие. Бухгалтерия
государственного учреждения), (1С: Предприятие. Зарплата и кадрьD.

С исполъзованием телекоммуникационных каналов связи и
электронной подписи осуществляет электронный документооборот по
следующим направлениям :

- система удаленного фиtrансового документооборота с
Управлением Федерального казначейства по Республике Карелия;

- передача отчет}IостLI по на"погам, страховым взносам, сборам,
иным обязательным платежам иной информации в инспекции Федеральной
налоговой службы, внебюджетные фонды, территориЕ[льные органы

документооборота, подписываIотся усиленной квалифицированной
электронной цифровой подписью (далее - ЭIЩ).

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского

учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности на сервере ежедневно
производится сохранение резервных копий базы <1С: Предприятие.
Бухгалтерия государственного учреждения>>; <<1С: Предприятие. Зарплата и
кадры.).

1.2. Пункт 4.|. раздела 4. <Формы первичных (сводных) учетных
документов и регистров бухгалтерского учетa>) изложить в следующей

редакции:
((4.1.Субъекты центр€lлизованного учета применяIот электронные

формы первичных документов бухгалтерской финансовой, учетной и
отчетной документации, обязательные к применению по прик€ву Минфина
России от 15.04.202| г. ЛЬ 61н:

. Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510а31);

. Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств
(ф.0510а33);

. Извещение о начислении доходов (уточнении начисления)
(ф. 05 L0432);

. Акт приема-передачи объектов, пол)лIенных в личное
пользование (ф. 05 1 0434);

. Акт об утилизации (уничтожении) материulJIьных ценностей
(ф.0510а35);

. Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по
доходам (ф. 0510а3б);

. Решение о списании задолженности, невостребованной
кредиторами со счета _ (ф. 0510437);



. Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);
.. Решение о прекращении признания активами объектов

нефинансовых активов (ф. 05 1 0440);
. Решение о признании объектов нефинансовых активов

(ф.0510441);
. Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в

пользу организаций бюджетной сферы (ф. 051,0442);
. Решение о признании (восстановлении) сомнительной

задолженности по доходам (ф. 0510аа5);
. . Решение о восстановлении кредиторской задолженности
(ф.0510а4б);

. Изменение Решения о проведении инвентаризации
(ф. 0510447);

. Акт о результатах инвентаризации н€tпичных денежных средств
(ф. 0510836);

. Ведомость начисления доходов бюджета (ф.0510837);

. Ведомость выпадающих дохолов (ф. 0510838);
Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0510448);

. Накладн€ш на внутреннее перемещение НФА (ф. 05t0450);

. Требование-накладная (ф. 0510451);

. Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 05 LOаS);
, Извещение о трансферте, передаваемом с условием

(ф.05l0а53);
. Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг м€шого объема

(ф.0510521);
. Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме

транспортных средств) (ф. 05 1 0а54);
. Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456);
. Накладная на отпуск материапьных ценностей на сторону

(ф.0510458);
. Акт о списании материаJIьных запасов (ф. 0510460);
. Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461);
. Акт о результатах инвеIIтаризации (ф. 0510463).
Субъекты центрzlлизованного учета применяют в электронном виде

формы первичных документов бухгалтерской финансовой, учетной и
отчетноЙ документации по прик€lзу Минфина России от 30.03.2015 г. Ns 52н:

. Решение о командировании на территории Российской
Федерации (ф. 05045 12);

. Изменение Решеция о командировании на территории
Российской Федерации (ф. 050а5 1 3);

. Решение о командировании на территорию иностранного
государства (ф. 05045 1 5);

. 14зменение Решения о командировании на территорию
иностранного государства (ф. 05045 16);



. Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и
провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и

приравненных к ним местностях, и членов их семей
(ф.050а517);

. Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520).
Использование электронных подписей регламентирует Положение об

использовании простой электронной подписи (лалее - ПЭП) для внутреннего
электронного документооборота.

Перечень сотрудников, наделенных правом подписывать электронные

документы простой электронной подписью, утверждается прик€lзом

руководителя субъекта центр€tлизованного учета. Квалифицированная ЭЩП
оформляется руководителю, главному бухгалтеру, председателю
инвентаризационной комиссии, председателю комиссии по поступлениЮ и

выбытию активов, а также, при необходимости, уполномоченномУ
сотруднику склада.

Перечень форм первичных (сводных) учетных документов, иных

документов/регистров бухгалтерского учета, применяемых субъектами

центр€tлизованного учета, Щентром для оформления фактов хозяйственной
жизни по которым законодатепьством Российской Федерации не
предусмотрены обязательные дпя их оформления формы документов,
утвержден приложением Ns 4.

К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные
документы сформированные на бумажных носителях, скан-копии (скан-
образы) первичных (сводных) учетных документов, при условии
удостоверения соответствия скан-копии (скан-образа) подлиннику документа
квалифицированной электронной подписью лица, ответственного За

оформление указанным документов факта хозяйственной жизни и (или) лица,
ответственного за формирование и (или) передачу такой скан-копии (скан-
образа).

Субъекты центрutлизованного учета (бюджетные учреждения) в целях
своевременного отражения в бухг€lлтерском учете расходов, источниками

финансового обеспечения которых являются субсидии, формируют Отчет на
основании оценочных значений по форме в соответствии с приложением J\b 4
и представляют в I-{eHTp.

Формирование Отчета на основании
осуществляется по каждому виду субсидий.

оценочных значений

Отчет на основании оценочных значений формируется в двух
экземплярах, по одному экземпляру для каждого уIастника взаимосвязанных
(консолидируемых) операций.

Бухгалтерская справка используется в качестве первичного rIетного
документа:

- в случае формирования и направления в Щентр первичных
(сводных) учетных документов субъектами центр€lJIизованного учета для
отражения фактов хозяйственной жизни, по которым законодательством



Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их оформления

формы документов (неунифицированные).
Первичные учетные документы, составленные на иностранном языке,

переводятся построчно на русский язык лицом, предоставившим данный
документ.)).

1.3. Пункт 4.2. раздела 4. <<Формы первичных (сводных) учетных
документов и регистров бухгалтерского учетa>) изложить в следующей
редакции:

<<4.2..Щокументы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах
на жестком/съемном жестком диске в течение срока, установ-ленного в
соответствии с правилами организации государственного архивного дела в
Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного
года, в котором (за который) они составлены.

По требованию контролирующих ведомств первичные документы
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства
получить документ в электронном виде, копии электронных первичных
документов и регистров бухга-птерского учета распечатываются на бумажном
носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы эJIектронного документа (регистра)
проставляется штамп <<Копия Bepнa>), должность заверившего лица,
собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения. При
заверении многостраничного документа прошиваются и пронумеровываются
все листы, в месте прошивки проставляется штамп <<Копия верна),
должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка
подписи и дата заверения.

По истечении каждого отчетного периода - ежемесячно, не позднее 15
числа месяца следующего за отчетным, первичные (сводные) учетные
документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к
соответствующим Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского
учета, хронологически подбираются и сброшюровываются.

Jф 41;

Применяемая следующая нумерация журнаJIов операций:
Журнал операций по счету <Касса> Ng 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами J\Ъ 2;
Журнагl операций расчетов с поставщиками и подрядчиками ЛЬ 4;
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками Услуги

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам Nэ 5;
Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и

стипендиям Nэ б;
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

Журнал цо прочим операциям Nч 8;
Журна-гl операций по исправлению ошибок прошлых лет }lb 8-ош;

Nэ 7;

Журнал операций межотчетного периода Ns 8-мо.



В электронном виде
подотчетными лицами Ns 3.).

следующеи редакции:
((5.1.Перечень первичных электронных документов ЛИЦэ

формируется Журнал операций расчетов с

1.4. Пункт 5.1. раздела 5. кОрганизациядокументооборота) изложить в

ответственных за их оформление, утверждается прикЕtзом руковоДиТепя
субъекта центр€Lлизованного учета, Щентром и является частьЮ ЕДИНОЙ

учетной политики.
График электронного документооборота является частью Единой

учетной политики (Приложение NЬ 8 к Единой учетной политике).
Порядок и сроки передачи субъектами центр€tлизованного УЧеТа

первичных (сводных) учетных документов, иных документов бухгалтерскоГО

учета, не включенных в перечень первичных электронных документов,

разработанных для их отражения Щентром в бухгалтерском учете,
осуществляется в соответствии с графиком документообороТа, яВЛЯЮЩИМСЯ

приложением к договору о ведении бухгалтерского, нztлогового учета и
обеспечения финансовой деятельности учреждения субъекта

централизованного учета. ).
1.5. Раздел 12. <Учет расчетов с подотчетными лицами>) изложить в

следующей редакции:

к12. Учет расчетов с подотчетными лицами

Учет расчетов с работниками в случае возмещения им произведенных

расходов ведется на счете 0 208 00 000 <<Расчеты с подотчетными лицами).
Порядок организации служебных командировок на территории

Российской Федерации и за ее пределами работников IfeHTpa, субъектов

центр€tлизованного учета регламентируется кПоложением о порядке и

размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками,

работникам, заключившим трудовой договор о работе в государственных
органах Республики Карелия, работникам государственного учреждения
<<Территориальный фо"д обязательного медицинского страхования

выплаты суточных при
иностранных государств
счет средств бюджета

Республики
особенностях

Республики Карелия> и работникам государственных учреждений
Республики Карелия>>, утвержденным постановлением Правительства

Карелия от 24.|2.20115 r. J\b 429-П, <<Положением об
направления работников в служебные командировки),

утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от
13.10.2008 г. Ns 749, тлостановлением Правительства Республики Карелия от

работников организаций, финансируемых за
Республики Карелия, а также о нормах расходов, связанных с обеспечением
подготовки и проведения визитов официальных делегаций Республики
Карелия в иностранные государствa>), Постановлением Правительства
Российской Федерации от 26.12.2005 г ]ф 812 <<О размере и порядке выплаты

28.06.2006 г. J\b 86-П (о
служебных командировках

размере и порядке
на территории



суточных и надбавок к суточным при служебных командировках на
территории иностранных государств работников, заключивших трудовой
договор о работе в федеральных государственных органах, работников
государственных внебюджетных фондов Российской Федерациио
федеральных государственных учреждений, военнослужащих, проходящих
военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации,
федеральных органах исполнительнои власти федеральных
государственных органах, в которых федеральным законом предусмотрена
военнм служба, а также о размере и порядке возмещения указанным
военнослужащим дополнительных расходов при служебных командировках
на территории иностранных государств) и иными нормативными актами и
определяет порядок организации служебных командировок на территории
Российской Федерации и за ее пределами работников Щентра, субъектов
центр€lлизованного учета.

Субъекты центрЕtлизованного учета, I_{eHTp издают прик€вы с перечнем
должностных лиц: которым разрешено получать под отчет денежные
средства и денежные документы на приобретение нефинансовых активов,
выполнение работ, ок€вание услуг для нужд субъекта центр€lлизованного
учета, Щентра. Приказы являются приложением к Единой учетной политики.
Подотчетным лицом оформляется простая электронная подпись согласно
положению об использовании простои электронной подписи
предоставляется рабочее место для оформлениrI электронных документов.

Сотрулник Щентра, субъектов центр€шизованного учета может
получить денежные средства под отчет при условии, что за ним нет
задолженности за полученный ранее аванс, по которому наступил срок
пр9дставления отчета о расходах.

.Щля получения денежных средств под отчет на закупку товаров для
и услуг, оказанных субъектусубъекта центр€tлизованного учета, работ

централизованного учета, работник оформляет Заявку-обоснование закупки
товаров, работ, услуг мЕlлого объема (ф.0510521) (далее Заявка-
обоснование) с приложением заявления на выдачу аванса с ук€ванием срока
отчета по подотчетным денежным средствам. Заявление направляется как
файл-вложение к Заявке-обоснованию. При наJIичии потребности в
дополнительном авансировании, работник оформляет новую Заявку-
обоснование с приложением служебной записки с укzванием причин
увеличения аванса. Согласно графику документооборота руководитель
субъекта центр€lлизованного учета утверждает Заявку-обоснование, L\eHTp
перечисляет денежные средства на банковскую карточку сотрудника.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на
хозяйственные расходы устанавливается в размере 50 000 (пятьдесят тысяч)
рублей. На основании распоряжения руководителя субъекта
центр€lJIизованного учета, I_{eHTpa в исключительных случаях оумма может
быть увеличена, но не более l00 000 (Ста тысяч) рублей.



При покупке товаров (работ, услуг) сотрудник получает от продавца
кассовый чек или бланк строгой отчетности, подтверждающий факт оплаты
покупки. Кроме того, должен быть получен один из следующих документов:

в розничном магазине 
- 

товарный чек;
воптовой организации- квитанция кприходноNlу кассовому

a

a

ордеру, накладная и счет-фактура;
при расчетах заработы иуслуги- квитанция кприходному

кассовому ордеру и счет-фактура, а также договор, заключенный с субъектом

центраJIизованного учета, и(или) акт приемки (заказ-наряд).
Перечень гrриобретенных товаров (работ, услуг) и израсходоtsанные

суммы работник указывает в Отчете о расходах подотчетного лица по форме

втечение 3(трех) рабочих дней: по истечении срока, накоторый были
выданы денехшые средства, либо
командировки, отпуска, болезни и т. п.).

с даты выхода наработу (после

Руководитель структурного подразделения проверяет расходы
подотчетного лица на соответствие подтверждающим документам и скан-
копиям документов, Отчет представляется в Щентр согласно графику
электронного документооборота. Отчет с приложенными документами
проверяется в Щентре подписывается электронными подписями

согласно графику электронного
. отчет
лицамиуполномоченными

документооборота.
В случае, если руководитель утвердил Отчет с перерасхолом, сумМа

перерасхода возмещается сотрулнику на его банковскую карту. В течение 2

(двух) рабочих дней после утверждения Отчета о расходах работник
возвращает неизрасходованные по нЕвначению подотчетные суммы на
лицевой счет Щентра, субъектов центр€lлизованного учета либо пишет
заявление на удержание денежных средств из начисленной ему заработной
платы в текущем месяце. Если работник не вернул остаток подотчетных
средств в утвержденные сроки, соответствующая сумма удерживается из его
заработной платы (с учетом положений ст. I37 п 138 Трудового кодекса).

Передача выданных денежных средств подотчетным лицом другому
лицу запрещена.

Передача выданных денежных документов подотчет}Iым лицом
другому лицу запрещена.

При направлении сотрудников Щентра, субъектов центрuLпизованного

учета в служебные командировки срок командировки сотрудника (как по
России, так и за рубеж) определяет руководитель субъекта
центр€rлизованного учета с учетом объема, сложности и других особенностей
служебного поручения. При направлении в командировку субъектом
центрЕuIизованного учета, I-{eHTpoM издается Приказ о направлении
сотрудника в командировку, который является обязательным документом,
подтверждающим служебный характер поездки.



Решение о командировке (ф. 0SO+SU, Щ.QýЦ) (далее - Решение о
командировке) составляет подотчетное лицо или уполномоченный сотрудник
СУбъекта централизованного учета, Щентра. Приказ направляется как файл-
вложение к Решению о командировке. ,щалее документ передается
специ€tлисту, осуществляющему кадровый учет, для проверки данных о
КОМаНДировке в сроки согласно графику электронного документооборота,
Уполномоченное лицо Щентра заполняет сведения о задолженности
подотчетного лица и финансовую информацию в сроки согласно графику
ЭЛеКТронного документооборота. Решение о командировке подписывается
ЭЛеКТронными подписями уполномоченными лицами согласно графику
электронного документооборота.

Отчет вместе с подтверждающими документами работник оформляет в
ТеЧение 3 (трех) рабочих днеЙ после возврата из командировки либо после
выхода на работу (после отпуска, болезни ит.п.) согласно графику
Электронного документооборота. Отчет подписывается электронными
подписями уполномоченными лицами согласно графику электронного
документооборота.

Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования
определяется по проездным документам, представляемым работником по
возвращении из служебной командировки.

При однодневной командировке на территории Российской Федерации
(продолжительностью мене е 24 часов) суточные не выплачиваются.

Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и
провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и
приравненных к ним местностях, и членов их семей (ф. 0504517) (далее -
Решение о компенсации) оформляет сотрудник, который имеет право на
компенсацию проезда и провоза багажа, для расчета примерной стоимости
проезда. В Решении о компенсации указываются данные о пути следования,
стоимости билетов и членах семьи, которые едут в отпуск. В графу
<,.Щокументы, подтверждающие право на компенсацию расходов) вносятся
реквизиты свидетельства о рождении ребенка, свидетельства о браке (при
необходимости), документа (справки), подтверждающего совместное
проживание работника и ребенка. ,,Щалее документ передается специ€tлисту,
осуществляющему кадровый учет, для формирования информации об
отпуске сотрудника субъекта центр.шизованного учета, I_{eHTpa. В сроки
согласно графику электронного документооборота уполномоченное лицо
Щентра заполняет сведения о задолженности подотчетного лица и
финансовую информацию. Решение о компенсации подписывается
электронными подписями уполномоченными лицами согласно графику
электронного документооборота.

ПРИ НЕUIИЧИИ

направляются
подписывается

Отчет работник оформляет в течение месяца после возврата из отпуска
выплаченного аванса. Подтверждающие документы

как файл-вложение к Решению о компенсации. Отчет
электронными подписями уполномоченными лицами

согласно графику электронного документооборота.



Оригиналы подтверждающих расходы документов, рzвмещенных в

файлах-вложениях к Отчетам, хранятся в субъекте центр€Lлизованного учета
и предоставляются в контролирующие органы по запросу.).

1.б. Пункт 16. <Путевой лист легкового автомобилр Приложения JФ 4
к Единой учетной политике <<Перечень самостоятельно разработанных форпл
первичных документов/регистров бухгалтерского учетa>) изложить в

следующей редакции:



<1б. Путевой лист легкового автомобиля

ПУТВВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ N

Органлицпя
(иншви,ауальный

предприниматсль)

Uахлtсхошлпс, щрес, lIol,cp тслсqюп0

Марка, модель

автомоблш

Государственный номерной звак

Водитель

4}аr,хлrя, хrtя,отцеФlю

Удостоверенше

водl|телю

Водитель

срок деr"tФвшя: с по

crcpмa по

Коды

034500l

Гаражый

т абельныi'i

снилс
Сведения о перевозке
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Прошел лредсмешtый (предрейсовый) лtедициttский ооrtот, к исполшеilию 1рудовых обязшносreй
допущен

Врач
наименовавие медtцпнскоii органи3ацип
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эксплуатачлtо ТС
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,Показанпя одомФра прп вылуске на

лilнию, км

Дхспетчер-
нарядчItк

щ lu",Ц,lщ

Автоллобшь в reюlически исправном состоянии принял ВОДИТеЛЬ щ ---БйПщ
Горючее

марка код

холllхоь р!олlи(l)ровю !олпilсх

,Щвtrжнrtе горючего

Выдапо:

по зппрпвочпому

лпсту N

Дпспетчер-шарядquк_
щ -,)rrБлп]цщ Остаl.ок: прш выеtде

прп во]вращеiluп
Ддтп ш вреDrя передпчк лвтомобlця послсдующему

фsmшцеский

-----,Ы;Б"- Т;;йбрщ" перераохол

Олозлдпия, ожшllоilля, lDооmш в пути, заездьl в l!рsх Е прочис Пошения одомФра пр и возвращении

с лililп|, KNl

Дшспетчс р-
llilрядчпк щ рйПщ

Показанltя одоNlФра прil прле[lе-сдаче

автомобшля последуюцему водителю

Аmомобиль сйл
водптеft

Рпсход: по шорпrе

ЭкоlIомпя

Кошчество, л

поllплсь расlilх4tровмлолл,iсu Водштель

Бi* ---й;iiiТдщ



Но-

мер

по

поряд

ку

Код

зашч
ика

Место Время

Пройдено,

W

Подпись лица,

отпрашеция нil}начgния

выезда возвращения

ч мин, ч мин.

пол ьзо-вавшегося

автомо-билем

Результат работы за смешу:

всего в llарядс, ч

проiIде llo, K]rr

Оборотная qгорона путевого листа легкового автомобиля N9 от

Расчет заработпой плдты:

за кl|лоl}tетрая(, руб. коп.

за rlдсы, руб. коп.

Итого, руб. коп,

Расч m

произвел должность расшифровка полписи
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1.7. Пункт 17. <Путевой лист автобуса> Приложения Ns 4 к Единой
политике кПеречень самостоятельно разработанных форм

документов/регистров бухгалтерского учета) изложить в
следующей редакции:
<17. Путевой лист автобуса

путввой лист
rвтобуса необщего пользоввнпя

срк действ}я: с

тллон злклзчикл

к путевомулноу_ Лr

IЪсудзрстшлпыП шоNеDпоП зilак

ГоФулалстrelлыИ trонслпоý цах

Мsрre, молсль!вюбrса

{шмшtи,, и!l, олЕФю

Лицспlпохпаt Ерточм

РсгистFцпоilпыПШ
лсlryжlIос здчФкlIуrь

Ссрля

Работа Br 0lrcM и дmооуса

l 2 3 1 5

поlщись

!виюнис горючсго

бr7 8

llоlцIись

м,п.
^опхпосlь 

полллсь

IlрслрсПсооilii (l|.лс!сппыll) юпlроль тсvlпчссюго Фосkrппr'lС ilpolllýil

ОпртсIlФilпып за тоj,шчссюе

состоrххс il экOплуаliцilю'lС

ЛвтобYс пппхшt, Волвтсль

lIли поrврдil(сllпп шýобус
frспрпЕil

Врсшл
Проftг,

2l 22 2з 24

Вilл псрсsозю!, п!л сообхL9l!л:

Ilponlc, послсрсИсовыЛ ьtслосr!оrD



Оборотная сторона

IЪоулlпOтвлячй Еохсрлоf, nla* М-Щ паоulпфроOвlодлхчн

1.8. Приложение Ns 4 к Единой учетной политике <Перечень
самостоятельно разработанных фор, первичных документов/регистров
бухгалтерского учета) изложить в редакции согласно приложению Ns 1 к
настоящему приказу.

1.9. ,Щополнить Единую учетную политику Приложением Nч 8 <График
электронного документооборота) в редакции согласно приложению Jф 2 к
настоящему приказу.

2. Щействие настоящего приказа распространяется на правоотношения,
возникшие с 22 декабря 202З года, за исключением подпунктов 1.6. и L.7.

пункта 1. настоящего приказа.
3.,Щействие подпунктов 1.6. и |.7. пункта 1. настоящего приказа

распространяется на правоотношения, возникшие с 0 1 сентя бря 2023 года.

Руководитель М.В. Степанова

лl,гl



Приложение ЛЪ 1 к приказу
ГКУ РК кI]АБО при Минсоцзащиты Республики Карелия>

от 22,|2.2023г. Ns l32lод
(о внесении изменений в

Единую учетную политику)

Приложение Ns 4 к Единой учетной политике

Перечень самостоятельно разработанных фор* первичных

выплат
8.

3. Отчет о работе автомашины и расходе горюче-см€lзочных матери€uIов
4, Акт о замене запчастей в основном средстве
5. Расчетный листок
6. Реестр на отправку простой/заказной почтовой корреспонденци}I
7. Ведомость по начислению платы за предоставление соци€tльных

Приходная ведомость нalпичных денежных средств
9, Регистры, применяемые для ведения н€Lлогового учета
10. Отчет о выполнении государственного задания за год на основании

оценочных значений
1 1. Отчет об исполнении мероприятий в рамках оубсидий на иные цели за

год на основании оценочных значений
12. Перечень инвентарных/учетных номеров, присвоенных

нефинансовым активам
13. Путевой лист легкового автомобиля
14. Путевой лист автобуса
15. Акт инвентаризации расходов будущих периодов
1.6. Акт инвентаризации доходов булущих периодов
17. Акт инвентаризации резервов предстоящих расходов

документов/регистров бухгалтерского учета

1. Акт списания врученных подарков, сувенирной продукции и цветов
2. Выполнение натурЕtльных норм



1. Акт списания врученных подарков, сувенирной продукции и цветов

УТВЕРЖДАЮ

(лолжность)

(подпись, ФИО)

()20г.

Актлъ
списания врученных подарков, сувенирной продукции и цветов

комиссия в составе

(ФИО, должность)

составили настоящий акт о том, что

(указать повод врl^rения)

на основании

были вручены подарки, сувенирная продукция и цветы.

Лицо, ответственное за вручение
(полпись) (ФИО, должность)

Предселатель комиссии

члены комиссии:

Кому вручены подарки,
сувенирная продукция и цветы

(для кого предназначены)

наименование
подарка, сувенирной

продукции

количество
подарков,

сувенирной
продукции и цветов

IJ,eHa ед.,

руб.

Сумма,
руб.



2. Выполнен,

выполнение

ие натуральньш норм

натуральньш норм

Учреждение

.}{ь

п/п
наименование

продуктов
питания

Норма в
граммах на

1 койко-
день

согласно
Приказа

Учреждения

Месяц, год/количество ч/д (недель)

Расход
по

норме

Фактический
расход

Перерасход Недорасхол отклонения
ь о/о

Выполнил: бухгалтер



3. Отчет о работе автомашины и расходе горюче-смазочных материалов

Отчет о работе автомашины и расходе горюче-см€lзочных материчlлов
20 г.

Расчет бензина по норме

Подпись водителя:

,Щата заправки Марка
бензипа

Кол-во литров
Место

заправки Примечания

итого

отчЕт
наименование На нача-гlо месяца На конец месяца За месяц Примечания

показания
одометра

остаток бензина

норма пробег Сумма

Зима"/лето
город

загород
Итого



4. Акт о замене запчастей в основIIом средстве

(исполнитель)

полное наименование учреждения

АКТ Nч _
о зtlп{ене запчастей в основном средстве

(полпись)

(подпись)

(Ф. и. о.)

(руководrлтель) (cD. И. О.)

ль
пl
п

Щата
проведения
ремонтных

работ

Наимено-
ваIIие

основного
средства

Инвен-
тарный

лlь

Перечень
произведен_
ных работ

Материалы,
используемые при замене

наиме-
нова-
ние

номен_
клатур-
ный Л}

едини_
ца

изме_

рения

коли-
чество



5. Расчетный листок

Организация:

рдсчвтный листок зА_ 20,

ФИО работника (табельный номер)
Организация:

Обч4,tй облагаем ый доход:
вычетов:

Компенсация за наруц,Ение

работодателем
,ановленного срока

выплаты заработной
платы, оплаты отпуска,
выплат при увольнении и

(или) других выплат

зид Период Рабочие оплачено О/мма ]ид Гlериод СУмма
Дни Чсы

1-1ачислено: lержано:
Эплата по окладу цФл

Компенсационные
зыплаты

4 ные удержания

}г имулируюч+4е в ыплаты зыплачено:

и ные выплаты

)лг предприятия на начало )лг пOедпOиятия на конец



б. Реестр на отправку простой/заказной почтовой корреспонденции

РееФр яi отправку прmоfihаказяоfi почтовоfi корраспоilдепции
шлшмешовlвве учрждеппя

уlввржддIо
Р}ководштфь лреждеппя

Ns п/п
.Щата

отправления
Отправляемая

корреспонденция

Конверты, маркп ,Iтого (стоимость

холичестао шук Стопмость Стопмость отправлеilия)

ПодотчФпое лицо _

[Ъименование, адрес пол)дателя



7. Ведомость начисления платы за предоставление социальных услуг

Наименование учреждения

Утверждаю
,Щиректор
Фио

(подпись)

20 г.

Ведомость начисления платы за предоставление социальных услуг

м.п.

За

п/н Фио Сумма
l.
2.

3.

LIТоГо:



8. Приходная ведомость наличных денежных средств

Приходная водомость наличных денежньж средств Nч_

от( >> 20 г.

Учреждение.

назначение

Единица измерение: руб.

Ns п/п Фамилия" Имя" отчество Сумма Подпись

Материально ответственное лицо:

Руководитель:



9. Регистры, применяемые для ведения налогового учета

Налоговый регистр по учету доходов и расходов

(н аuл,t е н о в ан u е у чр е ilc d е н uя)
Вид дохода (расхода)

За период 20 г.
(кварmал, полуzоduе, 9 месяцев, zоd)

,Щля налога rra прибыль текущего периода

,Щанные из налогового регистра отражены в налоговой декларации:
лист _ стр._.

ll ,| 20_ г.
(dаmа сосmавленuя)

исполнителт,

ГлавIrый бухгалтер
(подпись) (расшифровка)

(подпись) (расшифровка)
l

N Вид дохода,
расхода

Ilаименование операции Сумма, руб.

Итого:



10. Отчет о выполнении государственного задания за год на основании оценочных
значепий

Утверх<даю

Министерство социальной защиты Республики Карелия
Министр.

м.п.

Отчет о выполнении государственного задания за год на основании оценочных
значений

по состоянию на

Получатель
субсидии -

учDождение

Бюджетная классификация Учредителя Сумма за год
Глава рз пр цср вр

Руководитель

Главный бухгалтер

Ведущий экономист

(телефон исполнителя)

(полпись) (расшифровка)

(расшифровка)

(подпись)

(подпись)



11. Отчет о выполнении государственного задания за год на основании оценочных значений

УтверrкдаIо

Министерство социirльной защиты Республики Карелия
Министр"

м.п.

Отчет об исполнении мероприятий в рамках субсидий на иные цели за год на
основании оценочных значений

по состоянию на

Получатель
субсидии -

учреждение

Бюджетная классификация Учредителя Сумма за год
Глава рз пр цср вр

Руководитель

Главный бухгалтер

Ведущий экономист

(телефон исполнителя)

(подпись) (распlифровка)

(лодпись) (расшифровка)

(подпись) (расшифровка)



12. Перечень инвентарных/учетных номеров, присвоенных нефинансовым активам

Перечень инвентарных/учетный номеров, присвоенных нефинансовым активам

Учреждение
Ответственное (-ые) лицо (-а)

исполнитель

Номер
г/п

поступление
гIолное наименование объекта

Инвентарный/учетны
й

HoMel]документ дата номер

подпись расшифровка подписи

rелеrРон

.Щата



13. Путевой лист легкового автомобиля

ПУТВВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО ДВТОМ ОБИЛЯ

сlюк действrrя: с ло

Органпзацля
(индtвшryальный

предпрпнпматель)

lvlapKa, модель

ашомобпля

ппплIсломпшс, црсс, поrtср,гслеqюil!

Госушрственньшj померлой знак

Водитель

N
серпя

Форма по

по

оку
Коды

0з4500l

Гар аж bni

т абелыrыri

снилсУдостоверенпе
Сведепшя о перевозке

Сведення о медосмотр
Прошсл предслленный (прелрейсовый) медиrцнский осмот, к исполl|еllиlо тllудовых обязшностей

доrryщец

Врач
папменованпе медllц!нскоii организации

Прошел послерейсовый медосмотр

lкrlllшcb рflсlпli(Dоfiю iIолппсil

Врач

наименовавие мсдilцинскоii организациIi lкrцпIсь р!сlплq)ровк0 llоллпOil

З:цанrrе шдtrтслю Соrояrtrrе тlцIIспорIrrого сltдстм

Коllтроль техзического сосюяния ТС:

оlвегсrвеllныii и
тсхнtlческое

состолн!е п

экоплуатаuпю ТС

lkrlllпcb

ПокФанля одометра прil выпуске на

лпн!ю, км

Диспетчер-
нарялч lik

Водлтел ь

lЪрючее

llолплсь р{сlпп{lроUкt lIолппоп

Автомобшь в reкlически испра8Ilом соФояliии приIilл W l,*IшЦlщ

Nlap ка код

,Щата я время передачil автопiобilля последующему
водmелю

Водит€ль

ftaTn п время выеца п8 лпilпю (выеца с
парковкu), ч, пrин

ДиспФчер-tIарядчшк
,Щвrtжеrttrе горlочсrc

Пыдано:

по tапрпвочilопlу

лпсту N

- ,щ ]Б;брмщ

Диспстче JFнарядчик
--:пБпппБ- 

- ршпшФрБпйlБлilтaГ Ocr.aToK: прп выеце

Рrсходi по шорме

Экономия

,Г|шспетче1l-
ларядltлк - ,щ --l;,r,hщ

llоказаl!пя одомФра прл прпеме-сдаче
aBToltoбttM после.ryющепiу водuтелю

Автомобиль сдал

водитеФ

прл возврлоiсltrlп

фаmпческшl-i

Колпчество, л

подпgсь pоcxл{illpoвKa полп,iсх ВоДПтел ь

ш - I,,,,,,,,,,lгщ



Но-

мер

по

поряд

ку

код

закшч

иffi

Место Время

Пройдено,

км

Подпись лица,

отпрашения ншнач еяия

выезда возвращения

ч мин, ч Lин.

пол ьзо-вавшегося

автолtо-б илем

Результат работы за clteHy:

всего в няряде, ч

пройдеrrо, км

Оборотная сторона путевого листа легкового автомобиля N9 от

Расчет заработноl"| платыз

за кtIлометраяt, руб. коп.

за rIасы, руб. коп.

Итого, руб, коп.

Pac,tq
произвел должность расшиdlровка гIодлиси



14. Путевой лист автобуса

путввойлист
ввтобуса шеобщего пользования

срок действия: с

ТМОНЗАКЛЗЧИКЛ

щлсо,пошсп Iслс{Dп0

Мryм, мо^чь sптобусs

lЪсулдгстшtrхыЯ ilомсрilоИ Imк

фшlплп!, ilмя,оIrcфю

Jhп(0lIшлtrЕя ýртолю

|'сrлстрвц!олпып л9

стпlцпртltilя. оЕрOпнФiнм
lIеlryжфе зцчФкlrylь

Ссрпя

Работа воштсш и iиобусп

2 ] 4 5

lоlцrись

ДвilюнLс rорючсго

6 8 1) l0 l l2

I

IIодIись

м.п.

лолхпооlь полпхсь

IlDслрсllсоsыП ФрслсIсlllыП) к,ilrроль rсrilхчссюt!.оотояппя ]С проПлсil

l]рохlсл ллслрсПqпiiff MerLocMorp! х лO|олllсппю rпулоli1,1хобя]зllilосrсil лопуulсil

ОlЕтстЕililшfi ]з тсýlilчссюс

состояtrпс и зкцtлубIдuию'lС

ЛDтобусплнпи Волитсль

uрп юзьрАUlспяя звIобус

Врсмя
Пробсг,

2l 22 2] 21

l'осулOрспЕllхLlI ilоNспп.Л ]хпк

- йfiпБ-l IPonlcn llocncPcfi Ф!ыЛ мелосмо IP



Оборотная сторона

lЪOулзрчтепплп лолсрsой п,sх

-;щБ*- - ,ф -БйБ;Б"ф

ТАЛОН ЗДКАЗЧИКД

к п}тезоitулшФу



15. Акт инвентаризации расходов булущих периодов

Основание для проведения инвентаризации:

Учрецдение

Акг составлен комиссией о том, что по Фстоянию на < >

,Щата начала инвентаризации

,Щата окончания инвентаризации

Вид операции

Номер документа дата составления
Акт

инвентаризации расходов будуtцих периодов
2О _г. проведена инвентаризация расходов будущих периодов.

(первона
чальная)

сумма
расходов
будущих

периодов,
руб. коп.

,Щата
возникнов
ения рас-

ходов

Срок
погаше
ния рас
ходов

(в
месяца

х)

расчетная
сумма к

списанию,
руб. коп.

Списано
(погашено)
расходов

до
начала

инвентари
зации,

руб. коп.

остаток
расходов
на нач€lло

инвентаризац
ии

по данным
учета,

руб. коп.

количеств
о

месяцев
со дня

возникнов
ения

расходов

Подлежит списанию на
финансовый
результат,
руб. коп.

равrетный
остаток

расходов,
подлежащий
погашению
в будущем
периоде,

руб. коп.

Результаты
инвентаризации,

руб. коп.

Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по акry инвентаризации проверены.

Председатель комиссии

члены комиссии:

Ne

п/п
контрагент

наименование Номер

ра,
дата

ра
подлежит
досписа-

нию

излишне
списано

(подлежит

за
месяц

с
начала

гпп2

восстановл
ению)

1 2 з 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1.

3.

х х х



16. Акт инвентаризации доходов будущих периодов

Учреждение

Основание для проведения инвентаризации:

Номер документа Дата составления

инвентаризации доходов будущих периодов
Акг составлен комиФией о том, что по Фстоянию на <<_> 20_ г. проведена инвентаризация расходов будущих периодов.

,Щата начала инвентаризации

,Qата окончания инвентаризации

Ns
п/п

Вид доходов Общая
(начисленна

я)
сумма

доходов
будущих

периодов,
руб. коп.

,Щата
возникнов

ения
доходов

Срок
Списан

ия
доходо

в(в
месяца

х)

Рао.lетная
сумма к

списанию,
руб. коп.

Списано
(уменьшен

о)
доходов

до
начала

инвентари
зации,

руб. коп.

остаток
доходов

на начало
инвентаризац

ии
по данным

учета,
руб. коп.

количеств Подлежит спис€tнию,

руб. коп.
раоlетный

остаток
доходов,

подлеlаrций
погашению
в будущем
периоде,

руб. коп.

Результаты
инвентаризации,

рУб. коп.
наименование Код о

месяцев
со дня

возникнов
ения

доходов

подлежит
доспис€l-

нию

излишне
спис€lно

(подлежит
восстановл

ению)за
месяц

с
нач€lла

года
1 2 3 4 5 6 7 8 9 ,l0

11 12 13 14 15
1.
2.

з.

х х х

Все подс.lеты итогов по строкам, страницам и в целом по акry инвентаризации проверены.

Председатель комиссии

члены комиссии:



17. Акт инвентаризации резервов предстоящих расходов

Учрещдение

Основание для проведения инвентаризации:

Номер документа .Щата составления

инвентаризации резервов предстоящих расходов
Акгсоставлен комиссией о том, что по состоянию на <<= > 20_г.проведена инвентаризация резервов предстояlцих расходов.

Ne

п/п

Вид резервов предстояlцих
Dасходов

остаток на
начало

отчетного
года

Начислено до даты
инвентаризации

Использовано до даты
инвентаризации

Остаток на даry
инвентаризации

Результаты инвентаризации, руб. коп.

наименование Код

По расчеry Фактически По расчеry Факгически По расчеry Факгически Списано ,Щоначислено

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1

2.

3.

х

Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по акry инвентаризации проверены.

Председатель комиссии

члены комиссии:

,Щата начала инвентаризации

,Щата окончания инвентаризации



Приложение № 2 к приказу 

ГКУ РК «ЦАБО при Минсоцзащиты Республики Карелия» 

от 22.12.2023г. № 132/од 

«О внесении изменений в  

Единую учетную политику» 

 

 
Приложение № 8 к Единой учетной политике 

График электронного документооборота 

 

 

№ 

п/

п 

Факт 

хозяйственной 

жизни/ 

Наименование 

первичного 

документа 

Создание документа 

Срок 

формирова-

ния 

документа/ 

Срок 

передачи 

документа в 

Центр 

Обработка документа в Центре 

Учреждение 

Структурное 

подразделение/ 

основание 

Регламент документа 

Вид 

(формат) 

документа 

для 

передачи 

в Центр 

Обработка 

ответственное 

лицо (лица), 

подписываю-

щие документ 

вид подписи 

(ПЭП, ЭЦП, 

утверждаю-

щая ЭЦП) 

Исполни-

тель 

Срок 

проверки 

(отказа от 

подписания) 

и настройки 

маршрутиза-

тора 

Срок подписания 

(отказа от 

подписания) 

после проверки 

документа в 

Центре 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1 Решение о 

командирован

ии на 

территории 

РФ 

(ф. 0504512) 

Согласно графику 

командировок 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за пять 

рабочих дней 

до отъезда 

сотрудника в 

командировк

у/ отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

(отчет 

времени по 

документам, 

переданным 

в Центр поле 

12.00 часов 

рабочего дня 

начинается 

со 

следующего 

рабочего дня) 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

3 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Начальник 

экономического 

отдела/ 

Экономист 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

2 Изменение 

Решения о 

командирован

ии на 

территории 

РФ 

(ф. 0504513) 

Согласно графику 

командировок 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за пять 

рабочих дней 

до отъезда 

сотрудника в 

командировк

у/ отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

3 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

  

Начальник 

экономического 

отдела/ 

Экономист 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

  

Начальник 

экономического 

отдела/ 

Экономист 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

  

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП   



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

3 Решение о 

командирован

ии на 

территорию 

иностранного 

государства 

(ф. 0504515) 

Согласно графику 

командировок 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за пять 

рабочих дней 

до отъезда 

сотрудника в 

командировк

у/ отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

3 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Начальник 

экономического 

отдела/ 

Экономист 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

4 Изменение 

Решения о 

командирован

ии на 

территорию 

иностранного 

государства 

(ф. 0504516) 

Согласно графику 

командировок 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за пять 

рабочих дней 

до отъезда 

сотрудника в 

командировк

у/ отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

3 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Начальник 

экономического 

отдела/ 

Экономист 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

5 Решение о 

компенсации 

расходов на 

оплату 

стоимости 

проезда и 

провоза 

багажа для 

лиц, 

работающих в 

районах 

Крайнего 

Севера и 

приравненных 

к ним 

местностях, и 

членов их 

семей 

(ф. 0504517) 

Согласно графику 

отпусков 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за пять 

рабочих дней 

до отъезда 

сотрудника в 

отпуск/ 

отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

3 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Начальник 

экономического 

отдела/ 

Экономист 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

6 Заявка-

обоснование 

закупки 

товаров, 

работ, услуг 

малого объема 

через 

подотчетное 

лицо 

(ф. 0504521) 

Согласно план-

графику закупок 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за пять 

рабочих дней 

до получения 

аванса на 

закупку  

товаров, 

работ, услуг 

малого 

объема/  

отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

3 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Ответственное 

лицо 

контрактной 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Начальник 

экономического 

отдела/ 

Экономист 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

7 Отчет о 

расходах 

подотчетного 

лица 

(ф. 0504520) 

Согласно 

установленным 

срокам  

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

3 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Начальник 

экономического 

отдела/ 

Экономист 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Главный 

бухгалтер 

Учреждения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

8 Акт о 

консервации 

(расконсервац

ии) объекта 

основных 

средств 

(ф. 0510433) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не позднее 

чем 2 дня 

после 

принятия 

решения о 

консервации / 

Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

9 Акт приема-

передачи 

объектов, 

полученных в 

личное 

пользование 

(ф. 0510434) 

Согласно 

трудовому 

договору, 

локальному акту 

учреждения 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ЭЦП В день 

приема-

передачи 

объектов, 

полученных в 

личное 

пользование/ 

Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня  

Ответственный 

сотрудник, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация 

Бухгалтер 

Центра 

  



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

10 Акт об 

утилизации 

(уничтоже-

нии) 

материальных 

ценностей 

(ф. 0510435) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

принятия 

решения об 

утилизации 

(уничтожени

и) 

материальны

х ценностей 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

11 Решение о 

прекращении 

признания 

активами 

объектов 

нефинансовых 

активов 

(ф. 0510440) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию  активов 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Одновременн

о с 

формировани

ем акта о 

результатах 

инвентаризац

ии (ф. 

0504835) 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию  

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

12 Решение о 

признании 

объектов 

нефинансовых 

активов 

(ф. 0510441) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

принятия 

решения о 

признании 

объектов 

нефинансовы

х активов 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

13 Решение об 

оценке 

стоимости 

имущества, 

отчуждаемого 

не в пользу 

организаций 

бюджетной 

сферы 

(ф. 0510442) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

принятия 

решения об 

оценке 

стоимости 

имущества, 

отчуждаемог

о не в пользу 

организаций 

бюджетной 

сферы   

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию  

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

14 Решение о 

проведении 

инвентариза-

ции 

(ф. 0510439) 

Согласно 

положению об 

инвентаризации 

Ответственный 

исполнитель 

Учреждения, 

уполномоченны

й формировать 

решение 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за пять 

рабочих дней 

до начала 

проведения 

инвентаризац

ии/ Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

доходов и 

расходов, 

обязательс

тв  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Члены 

инвентаризацио

нной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

инвентаризацио

нной комиссии 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

15 Изменение 

Решения о 

проведении 

инвентариза-

ции 

(ф. 0510447) 

Согласно 

положению об 

инвентаризации 

Ответственный 

исполнитель 

Учреждения, 

уполномоченны

й формировать 

решение 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за пять 

рабочих дней 

до начала 

проведения 

инвентаризац

ии/ Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

доходов и 

расходов, 

обязательс

тв  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Члены 

инвентаризацио

нной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

инвентаризацио

нной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

16 Акт о 

результатах 

инвентаризаци

и наличных 

денежных 

средств 

(ф. 0510836) 

Инвентаризационн

ая комиссия 

Ответственный 

исполнитель  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

окончания 

инвентаризац

ии наличных 

денежных 

средств/ 

Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

ведения 

кассы 

1 рабочий 

день 

2 рабочих дня  

Члены 

инвентаризацио

нной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

инвентаризацио

нной комиссии  

ЭЦП 



Руководитель 

учреждения 

ЭЦП Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

17 Акт о 

признании 

безнадежной к 

взысканию 

задолженност

и по доходам 

(ф. 0510436) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии, 

уполномоченны

й формировать 

акт 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

решения о 

признании 

задолженност

и по доходам  

безнадежной 

к взысканию 

/ Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

  

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

18 Решение о 

списании 

задолжен-

ности, 

невостребо-

ванной 

кредиторами, 

со счета 

(ф. 0510437) 

Инвентаризационн

ая комиссия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии, 

уполномоченны

й формировать 

решение 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день после 

решения о 

списании 

невостребова

нной 

кредиторами 

задолженност

и/ отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

доходов и 

расходов  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены 

инвентаризацио

нной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

инвентаризацио

нной комиссии 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

19 Решение о 

признании 

(восстановле-

нии) 

сомнительной 

задолжен-

ности по 

доходам 

(ф. 0510445) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день, когда 

выявили, что 

контрагент 

неплатежеспо

собен:- 

находится в 

процессе 

ликвидации 

либо ИФНС 

собралась 

исключать 

его из 

ЕГРЮЛ;- 

находится в 

процедуре 

банкротства;- 

зарегистриро

ван по адресу 

массовой 

регистрации;- 

участвует в 

качестве 

должника в 

исполнительн

ом 

производстве

;- не имеет 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня  

Члены 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 



Руководитель 

учреждения 

ЭЦП активов, 

чтобы 

погасить 

долги 

т.д./Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня  



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

20 Решение о 

восстановле-

нии 

кредиторской 

задолжен-

ности 

(ф. 0510446) 

Документы, 

подтверждающие 

требования 

кредитора 

(судебное решение 

и т.д.) 

Ответственный 

исполнитель 

Учреждения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не позднее 1 

рабочего дня, 

когда 

получили 

требования 

об оплате 

задолженност

и: - 

документы 

заявителя, 

подтверждаю

щие право 

требования 

(например, 

судебное 

решение);- 

документы, 

подтверждаю

щие 

возникновени

е 

обязательств 

(например, 

накладные, 

акты, 

платежные 

документы);и 

т.д./  

отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

доходов и 

расходов  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Начальник 

экономического 

отдела/ 

экономист 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

21 Акт о приеме-

передаче 

объектов 

нефинансовых 

активов 

(ф. 0510448) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За три 

рабочих дня 

до передачи 

объектов 

нефинансовы

х активов/ 

отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

3 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены комисси 

по 

поступлению и 

выбытию  

активов 

принимающей 

стороны 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытиюактиво

в 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



22 Накладная на 

внутреннее 

перемещение 

объектов 

нефинансовых 

активов 

(ф. 0510450)  

Структурное 

подразделения-

отправителя 

Ответственное 

лицо, 

передающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП В день 

перемещения 

объектов 

нефинансовы

х активов 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Ответственное 

лицо, 

получающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

23 Требование-

накладная 

(ф. 0510451) 

Структурное 

подразделения-

отправителя 

Ответственный 

сотрудник, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За три 

рабочих дня 

до передачи 

материальны

х ценностей/ 

отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Сотрудник 

учреждения, 

затребовавший 

материальные 

ценности 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

  

Ответственное 

лицо, 

отпускающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 



Ответственное 

лицо, 

получающее 

материальные 

ценности 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

24 Акт приемки 

товаров, 

работ, услуг 

(ф. 0510452) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

исполнитель из 

состава  

комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за 3 рабочих 

дня 

уведомить 

сотрудника 

Центра о 

предстоящей 

приемке 

товаров, 

работ и услуг 

в 

письменном 

виде 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

расчетов с 

поставщик

ами и 

подрядчик

ами 

3 рабочих 

дня 

В день приемки 

товаров, работ, 

услуг 

Члены 

комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

25 Акт о 

списании 

объектов 

нефинансовых 

активов 

(кроме 

транспортных 

средств) 

(ф. 0510454) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

принятия 

решения о 

признании  

списании 

объектов 

нефинансовы

х активов 

(кроме 

транспортны

х средств) 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены комисси 

по 

поступлению и 

выбытию  

активов  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

26 Акт о 

списании 

транспортного 

средства 

(ф. 0510456) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

принятия 

решения о 

признании  

списании 

транспортног

о средства 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены комисси 

по 

поступлению и 

выбытию  

активов  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

27 Накладная на 

отпуск 

материальных 

ценностей на 

сторону 

(ф. 0510458)  

Структурное 

подразделения-

отправителя 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не менее чем 

за 2 рабочих 

дня до 

передачи 

материальны

х ценностей 

на сторону 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Ответственное 

лицо, 

передающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 

Ответственное 

лицо, 

получающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

28 Акт о 

списании 

материальных 

запасов 

(ф. 0510460) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию активов 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

принятия 

решения о 

списании 

материальны

х запасов 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены комисси 

по 

поступлению и 

выбытию  

активов  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

29 Акт о 

списании 

бланков 

строгой 

отчетности 

(ф. 0510461) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию  активов 

Ответственный 

сотрудник 

Учреждения, 

который 

составляет 

документ 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

принятия 

решения о 

списании 

бланков 

строгой 

отчетности  

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены комисси 

по 

поступлению и 

выбытию  

активов  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

30 Акт о 

результатах 

инвентариза-

ции 

(ф. 0510463) 

Инвентаризационн

ая комиссия 

Ответственный 

исполнитель 

Учреждения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день 

окончания 

инвентаризац

ии/ Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

доходов и 

расходов, 

обязательс

тв  

2 рабочих 

дня 

2 рабочих дня 

Члены 

инвентаризацио

нной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Председатель 

инвентаризацио

нной комиссии  

ЭЦП 

Бухгалтер 

Центра 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 

31 Ведомость 

группового 

начисления 

доходов 

(ф. 0510431) 

Отдел 

бухгалтерского 

учета по расчетам 

Ответственный 

исполнитель  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

1 рабочий 

день 

1 рабочий день 

32 Извещение о 

начислении 

доходов 

(ф. 0510432) 

Отдел 

бухгалтерского 

учета по расчетам 

Ответственный 

исполнитель  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

1 рабочий 

день 

1 рабочий день 



часов 

рабочего дня 

33 Ведомость 

начисления 

доходов 

бюджета 

(ф. 0510837) 

Отдел 

бухгалтерского 

учета по расчетам 

Ответственный 

исполнитель  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

1 рабочий 

день 

1 рабочий день 

34 Ведомость 

выпадающих 

доходов 

(ф. 0510838) 

Отдел 

бухгалтерского 

учета по расчетам 

Ответственный 

исполнитель  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

1 рабочий 

день 

1 рабочий день 

35 Извещение о 

трансферте, 

передаваемом 

с условием 

(ф. 0510453) 

Отдел 

бухгалтерского 

учета по расчетам 

Ответственный 

исполнитель  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Отсчет 

времени 

ведется по  

документам, 

созданным в 

Программе 

1С  до 12.00 

часов 

рабочего дня 

На бумаге Прием на 

участке 

доходов  

1 рабочий 

день 

1 рабочий день 

Руководитель  ЭЦП 


