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служащих), не имеющие основного общего образования и не достигшие двадцати 

трех лет; 

 слушатели, лица осваивающие дополнительные профессиональные 

программы. 

1.3 Правила внутреннего распорядка размещаются в техникума на видном месте и 

являются обязательными для всех обучающихся, находящихся на территории 

техникума. 

1.4 Правила внутреннего распорядка обучающихся не регламентируют трудовые 

отношения, которые регулируются иным локальным нормативным актом – 

Правилами внутреннего трудового распорядка 

 

2. Управление образовательной организацией 

 

2.1. Непосредственно руководит образовательной организацией руководитель 

образовательной организации - директор. Директор осуществляет управление 

техникумом как сам непосредственно, так и через администрацию и педагогических 

работников. 

2.2. В состав администрации техникума помимо руководителя входят его 

заместители, руководители структурных подразделений. 

2.3. В техникуме созданы органы самоуправления: Общее собрание, Совет 

техникума, Педагогический совет, Совет родителей, Студенческий совет и др. Общее 

собрание техникума является высшим органом самоуправления. Его решения 

обязательны для всех работников и обучающихся, в части их касающейся. 

Педагогический совет направляет и координирует педагогическую, воспитательную, 

учебно-методическую и научную деятельность в техникуме. 

 

3. Права и обязанности обучающихся 

 

3.1. Взаимные права и обязанности участников образовательного процесса 

возникают с момента издания приказа о зачислении в техникум. 

Обучающиеся обязаны: 

3.1.1. Исполнять гражданские обязанности, установленные Конституцией РФ. 

3.1.2. Знать и выполнять положения Устава техникума, настоящие Правила 

внутреннего распорядка обучающихся. 

3.1.3. Овладевать знаниями и практическими навыками, выполнять в установленные 

сроки задания, предусмотренные учебными планами и программами, своевременно 

сдавать экзамены и зачеты. 

3.1.4. Добросовестно и в срок выполнять все учебные задания на самостоятельную 

подготовку (домашние задания). 

3.1.5. Не опаздывать и не пропускать занятия без уважительной причины; 

выполнять задания, предусмотренные учебным планом и программами, повышать свой 

профессиональный и культурный уровень; на занятиях иметь необходимые 

принадлежности. 

3.1.6. В установленные учебным планом сроки проходить промежуточную 

аттестацию по завершении очередных этапов обучения, итоговую аттестацию по 

окончанию изучения общеобразовательных предметов и предметов профессионального 

цикла и государственную итоговую выпускную квалификационную аттестацию по 

завершении всего курса обучения в техникуме. 

3.1.7. При входе в техникум предъявлять студенческий билет.  
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3.1.8. Обязаны являться в техникум опрятно (чисто, аккуратно) одетым, обувь 

должна быть чистой. На уроках физической культуры обязательна спортивная форма. 

На уроках производственного обучения обязательна спецодежда. 

3.1.9. При входе преподавателей в аудиторию приветствовать их, вставая с места. 

3.1.10. Принимать участие в общественной, спортивной, творческой и научно-

исследовательской работе. 

3.1.11. Соблюдать и поддерживать чистоту и установленный порядок в помещениях 

и на территории техникума. Соблюдать правила эксплуатации оборудования, 

инструмента, инвентаря, сооружений колледжа. Беречь собственность техникума. 

3.1.12. Знать и выполнять меры и правила безопасности, охраны жизни и здоровья в 

процессе обучения, труда и в быту. На время прохождения производственной практики 

на предприятии следует строго соблюдать распорядок дня, установленный 

администрацией.  

3.1.13. Посещать столовую согласно графику питания; во время обеда вести себя 

спокойно, не разговаривать громко. 

3.1.14. Соблюдать и поддерживать дисциплину, быть вежливым по отношению друг 

к другу, преподавателям, работникам техникума. 

3.1.15. Возмещать материальный ущерб, нанесенный техникуму по вине 

обучающегося самостоятельно или его родителями (лицами их заменяющими). 

3.1.14. Во время учебных занятий внимательно слушать объяснения преподавателей 

и ответы товарищей, не разговаривать и не заниматься посторонними делами, 

выполнять все указания преподавателя. 

3.1.16. Во время занятий пользоваться лишь теми инструментами, приборами и 

другими пособиями, которые указаны руководителем занятия, обращаться с ними 

бережно и соблюдать правила техники безопасности. 

3.1.17. Отрабатывать пропущенные занятия, независимо от причины, в течение 

первых 2-х недель после выхода на занятия в соответствии с графиком дополнительных 

занятий кабинета. 

3.1.18. При неявке на занятия по болезни или другим уважительным причинам в 

этот же день поставить об этом в известность классного руководителя. 

3.1.19. В случае болезни предоставить справку лечебного учреждения по 

установленной форме. 

3.1.20. Получать стипендию в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством. 

3.1.21. За успехи в освоении образовательных программ и активное участие в 

общественной, спортивной, творческой и научно-исследовательской работе получать 

моральное или материальное поощрение. 

3.1.22. Пользоваться собственными средствами связи, компьютерами, аудио-, 

видеоаппаратурой вне учебных занятий в специально отведенных для этого местах. 

3.2. Обучающиеся имеют право: 

3.2.1. На уважение человеческого достоинства, свободу совести, на свободное 

выражение собственных взглядов и убеждений. 

3.2.2. На получение профессионального образования по избранной специальности и 

профессии в соответствии с государственными образовательными стандартами и 

квалификационными характеристиками. 

3.2.3. На обжалование приказов и распоряжений, администрации техникума в 

установленном законодательством порядке. 

3.2.4. На участие в обсуждении и решении вопросов деятельности техникума в 

порядке, установленном уставом и локальными актами. 
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3.2.5. На бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, 

инвентарем, оборудованием, инструментом, оснащением и т.п., находящимся в 

оперативном управлении или распоряжении техникума. 

3.2.6. На свободное посещение мероприятий техникума, не предусмотренных 

учебным планом. 

3.2.7. На переход по собственному желанию с одной образовательной программы на 

другую в порядке, определяемым локальными актами техникума. 

3.2.8. На обеспечение, при наличии статуса в соответствии с действующим 

законодательством, бесплатным питанием, льготным проездом на транспорте и пр. 

3.2.9. На работу во внеучебное время. 

3.2.10. На  предоставление отсрочки от призыва на действительную военную службу 

до окончания образования. 

3.2.11. По медицинским показаниям и в других исключительных случаях на  

предоставление академического отпуска. 

3.3. Обучающемуся запрещается: 

3.3.1. Находиться на занятиях в верхней одежде. 

3.3.2. Курить в техникуме и на территории, приносить и распивать спиртные 

напитки, сидеть на подоконниках, загрязнять территорию техникума, делать надписи на 

стенах, портить имущество техникума, пользоваться мобильным телефоном во время 

занятий. 

3.3.3. Применять физическую силу для выяснения отношений, допускать грубость. 

3.3.4. Проносить на территорию техникума оружие, взрывоопасные и 

легковоспламеняющиеся жидкости (аэрозоли, газовые баллончики). 

3.3.5. Находиться в помещениях и на территории техникума в состоянии 

алкогольного или наркотического опьянения. 

3.3.6. Портить имущество и оборудование, причинять ущерб учебно-материальной 

базе технкума. 

3.3.7. Выносить имущество, оборудование и другие материальные ценности из 

помещений техникума. 

3.3.8. Находиться в зданиях техникума в выходные и праздничные дни (в случае 

отсутствия плановых мероприятий); 

3.3.9. Приводить в помещения техникума посторонних лиц без разрешения 

руководителей соответствующих структурных подразделений; 

3.3.10. Ставить личный автотранспорт на территории техникума, на проезжей части 

дорог. 

3.3.11. В целях предотвращения краж личного имущества обучающимся 

запрещается оставлять без присмотра личные вещи, а также приносить в техникум 

крупные суммы денег. 

3.3.12. Не играть в техникуме в компьютерные и иные игры, не предусмотренные 

учебным планом. 

 

4. Организация образовательного процесса и режима занятий обучающихся 

 

4.1 Образовательный процесс в образовательной организации осуществляется в 

целях удовлетворения потребностей в профессиональном образовании путем 

реализации принятых образовательных программ. 

Образовательный процесс включает теоретическое и практическое обучение, 

производственную практику, воспитательную работу, регламентируется учебными 

планами и годовым календарным учебным графиком, расписанием занятий. 
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Прием граждан для обучения в образовательную организацию производится по их 

заявлениям приемной комиссией. Условия, правила, и порядок приема устанавливаются 

и регламентируются Правилами приема в техникум. 

Администрация техникума при приеме гражданина на учебу обязана ознакомить его 

и его родителей (лиц их заменяющих) с Уставом техникума, настоящими Правилами 

внутреннего распорядка обучающихся, другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса, права и обязанности обучающегося и его 

родителей (лиц их заменяющих). 

Режим занятий определяет занятость обучающихся в период освоения ими 

образовательных программ. 

4.2. Техникум самостоятельно разрабатывает и утверждает образовательные 

программы среднего профессионального образования на основе ФГОС СПО. Техникум 

в соответствии с лицензией, по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам СПО, разрабатывает образовательные программы в 

соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами по 

соответствующим профессиям, специальностям СПО и с учетом соответствующих 

примерных основных образовательных программ. 

Техникум ежегодно обновляет образовательные программы СПО с учетом 

развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 

При реализации образовательных программ СПО техникумом могут применяться 

электронные методы обучения. 

Под электронным обучением понимается организация образовательной 

деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при 

реализации образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 

информационных технологий, технических средств, а также информационно-

телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной 

информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников.  

Под дистанционными образовательными технологиями понимаются 

образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационно-

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии 

обучающихся и педагогических работников. 

При реализации образовательных программ с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в образовательной 

организации должны быть созданы условия для функционирования электронной 

информационно-образовательной среды, включающей в себя электронные 

информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, совокупность 

информационных технологий, телекоммуникационных технологий, соответствующих 

технологических средств и обеспечивающей освоение обучающимися образовательных 

программ в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся.  

При реализации образовательных программ с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий необходимо 

учитывать перечень профессий, специальностей и направлений подготовки, реализация 

образовательных программ по которым не допускается с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий. 

 

Содержание СПО и условия организации обучения обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной 

образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида. 
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Обучение по образовательным программам СПО обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья осуществляется образовательной организацией с учетом 

особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния 

здоровья таких обучающихся. 

Содержание дополнительной профессиональной программы определяется 

образовательной программой, разработанной и утвержденной образовательной 

организацией, если иное не установлено федеральными законами, с учетом 

потребностей лица, организации, по инициативе которых осуществляется 

дополнительное профессиональное образование. 

Содержание дополнительных профессиональных программ учитывает 

профессиональные стандарты, квалификационные требования, указанные в 

квалификационных справочниках по соответствующим должностям, профессиям и 

специальностям, или квалификационные требования к профессиональным знаниям и 

навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, которые 

устанавливаются в соответствии с федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами РФ о государственной службе. 

Программы профессионального обучения разрабатываются на основе 

установленных квалификационных требований (профессиональных стандартов) 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации. 

4.3 Получение СПО на базе основного общего образования осуществляется с 

одновременным получением среднего общего образования в пределах соответствующей 

образовательной программы среднего профессионального образования. В этом случае 

образовательная программа СПО, реализуемая на базе основного общего образования, 

разрабатывается на основе требований соответствующих федеральных государственных 

образовательных стандартов среднего общего и среднего профессионального 

образования с учетом получаемой профессии или специальности среднего 

профессионального образования. 

Обучающиеся, получающие СПО  по программам подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих, изучают общеобразовательные предметы 

одновременно с изучением общепрофессиональных и профессиональных курсов, 

дисциплин (модулей) в течение всего срока освоения соответствующей образовательной 

программы. 

Обучающиеся, получающие СПО по программам подготовки специалистов 

среднего звена, изучают общеобразовательные предметы на первом и втором курсах 

обучения, в том числе одновременно с изучением обучающимися курсов, дисциплин 

(модулей) гуманитарной и социально-экономической направленности (профиля), 

общепрофессиональных и профессиональных курсов, дисциплин (модулей). 

4.5 Формы получения образования и формы обучения по образовательным 

программам СПО определяются соответствующими федеральными государственными 

образовательными стандартами. 

В техникуме программы СПО осваиваются в очной, очно-заочной, заочной 

формах обучения с использованием дистанционных образовательных технологий. 

Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения. 

Техникум вправе применять электронное обучение, дистанционные 

образовательные технологии в порядке, установленном федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 
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Перечень профессий, специальностей и направлений подготовки, реализация 

образовательных программ по которым не допускается с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, утверждается 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

образования. 

Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной 

программы определяются образовательной программой и (или) договором об 

образовании. Срок освоения дополнительной профессиональной программы должен 

обеспечивать возможность достижения планируемых результатов и получение новой 

компетенции (квалификации), заявленных в программе. При этом минимально 

допустимый срок освоения программ повышения квалификации не может быть менее 16 

часов, а срок освоения программ профессиональной переподготовки - менее 250 часов. 

При реализации дополнительных профессиональных программ образовательной 

организацией может применяться форма организации образовательной деятельности, 

основанная на модульном принципе представления содержания образовательной 

программы и построения учебных планов, использовании различных образовательных 

технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий и электронного 

обучения. 

4.6 Образовательная программа СПО включает в себя учебный план, календарный 

учебный график, рабочие программы учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

оценочные и методические материалы, а также иные компоненты, обеспечивающие 

воспитание и обучение обучающихся. Учебный план образовательной программы 

среднего профессионального образования определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности обучающихся и 

формы их промежуточной аттестации. 

4.7 Сроки получения среднего профессионального образования с учетом 

различных форм обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных 

категорий обучающихся устанавливаются ФГОС СПО и содержатся в учебных планах. 

Учебный год в образовательной организации начинается 1 сентября и 

заканчивается в соответствии с учебным планом соответствующей образовательной 

программы. Начало учебного года может переноситься образовательной организацией 

при реализации образовательной программы среднего профессионального образования 

в очно-заочной форме обучения не более чем на один месяц, в заочной форме обучения 

- не более чем на три месяца. 

В процессе освоения образовательных программ среднего профессионального 

образования обучающимся предоставляются каникулы. 

Продолжительность каникул, предоставляемых обучающимся в процессе 

освоения ими программ подготовки квалифицированных рабочих, служащих, 

составляет не менее двух недель в зимний период при сроке получения среднего 

профессионального образования один год и не менее десяти недель в учебном году, в 

том числе не менее двух недель в зимний период, - при сроке получения среднего 

профессионального образования более одного года. 

Продолжительность каникул, предоставляемых обучающимся в процессе 

освоения ими программ подготовки специалистов среднего звена, составляет от восьми 

до одиннадцати недель в учебном году, в том числе не менее двух недель в зимний 

период. 
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Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося составляет 54 

академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной учебной 

нагрузки. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки при очной форме 

получения образования составляет 36 академических часов в неделю. 

Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося по адаптированным 

ФГОС СПО, ФГОС ТОП-50 составляет 36 академических часов в неделю, включая все 

виды аудиторной и внеаудиторной учебной нагрузки. 

Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в неделю при освоении 

основной образовательной программы в очно-заочной (вечерней) форме составляет 16 

академических часов. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в год при 

освоении основной профессиональной образовательной программы в заочной форме 

составляет 160 академических часов. 

Сроки начала и окончания профессионального обучения определяются в 

соответствии с учебным планом конкретной основной программы профессионального 

обучения. Продолжительность профессионального обучения определяется конкретной 

программой профессионального обучения. 

При реализации дополнительных профессиональных программ образовательный 

процесс в образовательной организации может осуществляться в течение всего 

календарного года. Продолжительность учебного года определяется образовательной 

организацией. 

4.8 Время начала и окончания учебного процесса для обучающихся очной формы 

обучения, перерыва для отдыха и питания устанавливается в соответствии с 

расписанием учебных занятий, графиком учебного процесса, объемом педагогической 

нагрузки, планами учебно-воспитательной и методической работы: 

 начало учебных занятий - 8 час. 30 мин.; 

 продолжительность учебного часа - 45 мин.; 

 перерыв между уроками - 5 мин.; 

 перерыв между парами - 10 мин.; 

 перерыв продолжительностью 20 минут после первой пары и 1 часа второй пары. 

Изменение времени начала и окончания учебного процесса, изменение перерывов  

возможно по согласованию с заместителем директора по учебной работе. 

Занятия для обучающихся очно-заочной или заочной форм обучения, программам 

дополнительного профессионального образования регламентируются расписанием 

учебных занятий. 

4.9 Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. Продолжительность перемен - не менее 10 минут. 

Время обеденного перерыва составляет не менее 20 минут. Продолжительность урока 

производственного обучения составляет 6 часов. Продолжительность производственной 

практики зависит от возраста обучающихся и составляет в соответствии с трудовым 

законодательством для подростков до 16 лет - 4 часа в день (24 часа в неделю), от 16 до 

18 лет - 6 часов в день (36 часов в неделю). В возрасте от 18 лет и старше не более 40 

часов в неделю. Во время производственной практики предусматриваются 

десятиминутные перерывы через каждые 50 мин. работы на первом этапе, на втором 

этапе через 1,5-2 часа и на заключительном этапе после 3 часов работы устанавливается 

обеденный перерыв. 

Объем учебного времени по программам профессиональной подготовки, 

программам дополнительного профессионального образования устанавливается 

учебным планом. 
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4.10 Учебная деятельность обучающихся по программам среднего 

профессионального образования предусматривает учебные занятия (урок, практическое 

занятие, лабораторное занятие, консультация, лекция, семинар), самостоятельную 

работу, выполнение курсового проекта (работы) (при освоении программ подготовки 

специалистов среднего звена), практику, консультации, выполнение дипломной, 

проектной работы а также другие виды учебной деятельности, определенные учебным 

планом. 

При реализации дополнительных профессиональных программ образовательная 

деятельность обучающихся предусматривает следующие виды учебных занятий и 

учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, лабораторные работы, 

круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, 

семинары по обмену опытом, выездные занятия, консультации, выполнение 

аттестационной, дипломной, проектной работы и другие виды учебных занятий и 

учебных работ, определенные учебным планом. 

Образовательная деятельность по программам профессионального обучения 

организуется в соответствии с расписанием, которое определяется образовательной 

организацией. 

4.11 Численность обучающихся в учебной группе в техникуме при 

финансировании подготовки за счет бюджетных ассигнований устанавливается: 

- по основным профессиональным образовательным программам среднего 

профессионального образования по очной форме получения образования составляет не 

более 25 человек; 

- по основным профессиональным образовательным программам среднего 

профессионального образования по очно-заочной (вечерней), заочной формам 

получения образования 15 человек; 

- по основным профессиональным образовательным программам среднего 

профессионального для лиц с ограниченными возможностями здоровья устанавливается 

до 15 человек; 

- по программам профессионального обучения (программ профессиональной 

подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих), для лиц, не имеющих 

основного общего образования и не достигших двадцати трех лет - не более 25 человек; 

по программам профессионального обучения (программ профессиональной 

подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих) граждан с ограниченными 

возможностями здоровья не имеющих основного общего образования и не достигших 

двадцати трех лет осуществляется в учебных группах численностью 6-12 человек. 

Учебные занятия в техникуме могут проводиться с группами обучающихся 

меньшей численности и отдельными обучающимися, а также с разделением группы на 

подгруппы. Образовательная организация вправе объединять группы обучающихся при 

проведении учебных занятий в виде лекций. 

Комплектование учебных групп для обучения по программам СПО, 

профессиональной подготовки, дополнительного профессионального образования, по 

договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости 

обучения, численностью не ограничивается. 

4.12 Изменения в режиме работы техникума определяются приказом директора 

техникума в соответствии с нормативными - правовыми документами (в случаях 

объявления карантина, приостановления образовательного процесса в связи с 

понижением температуры наружного воздуха и т.п.) 

4.13. По окончании техникума обучающемуся выдается диплом. 
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4.14. Деятельность молодежных, и любых других законных общественных, 

объединений, движений в техникуме регламентируется локальными актами в 

соответствии с законодательством РФ.  

 

5. Поощрения и взыскания обучающихся 

 

5.1. За успехи в освоении образовательных программ, общественной 

деятельности и другой работе для обучающихся устанавливаются различные формы 

морального и материального поощрения. Решение о поощрении принимает 

администрация техникума. 

5.2. Применяются следующие виды поощрения: объявление благодарности; 

награждение благодарственным письмом; награждение грамотами, дипломами; выдача 

премии; награждение ценным подарком; назначение именных стипендий; иные 

поощрения. 

5.3.Поощрения объявляются приказом директора, выписка из приказа о 

поощрении хранится в личном деле обучающегося. Допускается сочетание нескольких 

мер поощрения. 

5.4. За невыполнение учебного плана в установленные сроки по неуважительной 

причине, невыполнение обучающимися обязанностей, предусмотренных Уставом, 

нарушение Правил внутреннего распорядка, к обучающимся могут быть применены 

дисциплинарные взыскания вплоть до отчисления. 

5.5. Администрация образовательной организации не вправе наложить на 

обучающегося взыскание без предварительного разбора нарушения – его обстоятельств, 

причин, последствий, личности нарушителя. Взыскание может быть наложено не 

позднее 15 дней с того дня, когда о нарушении стало известно. За одно нарушение 

может быть наложено только одно взыскание. 

5.6. Не допускается применение методов физического и (или) психического 

насилия над обучающимися. 
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