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1 Общие положения
Курсовая работа – это учебно-научное исследование, предполагающее творческий подход к проработке его содержания, тщательность и грамотность оформления.

Цель курсовой работы – углубление и совершенствование теоретических знаний, полученных в результате обучения и самообразования. Курсовая работа должна базироваться на теоретических положениях, соответствующей учебной дисциплины, содержать элементы новизны. В ней должна быть проведена хотя бы одна, пусть самая простая, но самостоятельная идея, а также сформулированы предложения автора по более эффективному решению поставленной задачи.

В процессе написания курсовой работы решаются следующие задачи:

- развитие умений самостоятельной работы по сбору, изучению, анализу и обобщению материала, необходимого для раскрытия темы работы;
- выработка умений формулировать логически последовательно и доказательно излагать суждения и выводы и публично их защищать;
- формирование методической и психолого-педагогической готовности к самостоятельной работе;
- подготовка к выполнению выпускной квалификационной работы.
Курсовая работа после защиты хранится на протяжении двух лет.
Основные требования к курсовой работе:
- актуальность выбранной темы;
- обзор использованных источников по рассматриваемой проблеме;
- логическое изложение материала;
- практическая значимость;
-обоснованность выводов.
2 Этапы выполнения курсовой работы 
2.1 Выбор и утверждение темы работы. Получение задания, соответствующего теме работы.

Важнейшими критериями выбора темы для курсовой работы являются: актуальность, теоретическая и практическая значимость, недостаточная разработанность проблемы. При этом учитываются наличие отечественной и зарубежной научной, научно-методической литературы по теме работы.

Курсовая и выпускная квалификационная работы органично связаны между собой. Материалы курсовой работы являются исходным материалом для уточнения проблематики и темы дальнейшего научного исследования, формулировки его объекта, предмета и т.д. в выпускной квалификационной работе. Курсовые и выпускные квалификационные работы имеют примерно одинаковую структуру и алгоритм их выполнения.

Каждый студент выбирает тему курсовой работы, согласует ее с научным руководителем. При возникновении затруднений с выбором темы, подбором литературы, составлением плана работы студенту следует обратиться к преподавателям, ведущим занятия на курсе.

Тематика курсовых работ, рекомендуемых студентам, разрабатывается, обсуждается и утверждается ежегодно на заседания предметно-цикловой комиссии. Тематика курсовых работ сообщается студентам всех курсов не позднее двух месяцев до защиты курсовой работы.

Научное руководство курсовыми работами осуществляется преподавателями комиссии специальных дисциплин. В обязанности научного руководителя входит: определение задания соответствующего теме работы, помощь студенту в составлении плана работы, списка использованных источников, которые необходимо изучить, консультирование во время работы над темой, контроль над ее выполнением.

Задание на курсовую работу заполняется на стандартном бланке по форме (Приложение А). В задании указывается тема курсовой работы, исходные данные к ее выполнению, перечень подлежащих разработке вопросов (обычно в виде перечня разделов работы), сроки выполнения. Здесь же приводится  перечень основных расчетов, таблиц, графиков, необходимых для выполнения курсовой работы. Задание подписывают руководитель курсовой работы, заместитель директора и студент.

2.2 Составление плана работы
2.3 Подбор теоретического материала и представление руководителю
2.4 Подбор практического материала и представление руководителю.

2.5 Систематизация теоретического и практического материала.

2.6 Подготовка введения, заключения

2.7 Оформление работы и представление ее руководителю и рецензенту.

2.8 Защита курсовой работы.
3 ОБЪЕМ, СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Объем курсовой работы должен быть не менее 25 и не более 30 машинописных страниц основного текста (задание на курсовую работу и объем приложений в этом объеме не учитываются; объем приложений не ограничивается). 
Структура курсовой работы должна включать в себя:

титульный лист;

задание на курсовую работу;

оглавление;

введение (обоснование актуальности исследования; постановка целей и задач, решаемых в работе; указание на предмет и объект исследования);

основное содержание с разбивкой на главы (разделы) и подразделы, со сносками на использованную литературу, оформленными в соответствии с существующими стандартами;

заключение;

список использованных источников;

необходимые приложения.

Титульный лист (Приложение Б) является первой страницей курсовой работы и служит источником информации, необходимой для ее обработки и поиска.
Оглавление (Приложение В) должно включать наименования структурных элементов курсовой работы («Введение», названия глав (разделов) основной части, «Заключение», «Список использованных источников», приложения) с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала соответствующих частей. 
Текст должен состоять из: введения, основной части и заключения. Основная часть разбивается на 2 раздела (главы), каждый из которых делится на 2 или 3 подраздела, более дробное деление не рекомендуется. Структура работы должна быть чётко обоснованной, так, чтобы была видна логика решения проблемы. Текст должен соответствовать оглавлению, как по содержанию, так и по форме. Так, введение, основные главы и заключение всегда начинаются с новой страницы. Необходимо следить, чтобы название отдельных разделов не совпадали с общим названием работы. 
 Введение является особенно тщательно регламентированной частью структуры курсовой работы. В нём требуется отражение следующих пунктов: 
1.Обоснование выбора темы, определение её актуальности значимости для науки и практики.

Актуальность исследования определяется несколькими факторами:
– необходимость дополнения теоретических построений, относящихся к изучаемому явлению;

– потребность в новых данных и новых методах.
При обосновании актуальности темы следует придерживаться следующей схемы:

 - обоснование актуальности направления: проанализировать, объяснить, почему данную проблему нужно в настоящее время изучать;

– обоснование практической актуальности темы исследования: показать недостатки, подлежащие устранению; показать недостатки в чем-либо, которые ведут к исследуемым недостаткам;

– обоснование научной актуальности темы: описание нового эффекта, явления; открытие новой природы явлений; обобщение, выявление закономерностей; создание классификаций, типологий; создание новой методики, технологии чего-либо; адаптация существующих методик, технологий чего-либо.
2. Определение основной цели работы и подчинённых ей более частных задач.
Цель исследования – это желаемый конечный результат исследования. Наиболее типичны следующие цели:

– определение характеристики явлений, не изученных ранее, малоизученных, противоречиво изученных;

– выявление взаимосвязи явлений;

– изучение динамики явлений;
– описание нового эффекта, явления;

– открытие новой природы явлений;

– обобщение, выявление закономерностей;

– создание классификаций, типологий;

– создание новой методики, технологии чего-либо;

– адаптация существующих методик, технологий чего-либо.
3.Задачи исследования – это выбор путей и средств достижения цели. Постановка задач основывается на дроблении цели исследования на подцели. В работе может быть поставлено несколько задач.
В число задач может входить:

- изучение литературы с целью теоретического осмысления выбранной темы;

- анализ состояния породы в регионе и селекционной работы с ней;

- изучение мнения экспертов по интересующей проблеме;

- разработка рекомендаций по внедрению выработанной методик, разработанной программы (проекта) и т.д.

Таким образом, если цель работы указывает на предполагаемый результат, то задачи показывают те этапы, которые следует пройти для достижения цели, и являются отражением структуры курсовой работы.

4.Объект, предмет исследования
Объект исследования - определенная область реальности (природной или социальной), на которую направлен процесс научного познания, то что вы исследуете (материал, устройство, научное учение).
Предмет исследования – это значительно более узкая область объекта исследования, наиболее значимые свойства, стороны, характеристики, особенности объекта, которые подлежат непосредственному изучению или познание которых особенно важно для решения той или иной проблемы (теоретической или практической).

Например, собаки определенной породы - это некоторая часть материального мира, на которую направлена наша работа. Потому собака данной породы является объектом исследования. Рабочие качества собак этой породы - это как раз характеристика породных качеств, которыми обладает собака данной породы, которые представляется наиболее важными именно для данного исследования. Поэтому рабочие качества - предмет исследования. Объем введения – до 2-3-х страниц.
В основной части курсовой работы можно выделить стандартные разделы: теоретическую и практическую части. 

В теоретической части при изложении научно-теоретических положений студент должен показать знание материала по данной теме, сложившийся опыт, тенденции и нерешённые проблемы в этой сфере деятельности, то есть сделать аналитический обзор, который является обязательным содержательным элементом основной части курсовой работы. Аналитический обзор представляет собой результат аналитико-синтетической переработки совокупности документов по определённой теме, содержащий обобщённые и критически проанализированные сведения об истории, современном состоянии, тенденциях и перспективах развития предмета обзора.

К тексту аналитического обзора предъявляются следующие основные требования:

- полнота и достоверность информации;

- наличие критической оценки использованной информации;

- чёткость структуры;

- композиционная целостность;

- аргументированность выводов;

- ясность, логичность, чёткость и лаконичность изложения.

На теоретическую часть приходится почти весь объём заимствований отдельных теоретических положений, результатов других исследований. Все заимствования должны быть оформлены библиографической ссылкой.

Оформление библиографической ссылки в курсовой работе осуществляется с помощью отсылки (в квадратных скобках) к списку использованных источников, помещённому в конце работы.

В практической части рассматривается конкретный эмпирический (основанный на опыте, опирающийся на реальные факты, непосредственное наблюдение) материал. 
Студент может использовать в своей работе, как результаты чужих исследований, так и результаты самостоятельного анализа племенной, выставочной деятельности кинологических организаций, методов дрессировки собак и их использовании в работе кинологов как России в целом, так и Сибирского региона в частности. Именно в этой части студент показывает умение увязывать теоретические положения с практическими задачами, вскрывать недостатки племенной работы, кинологической деятельности и их причины, вырабатывать собственные рекомендации совершенствования форм и методов племенной, выставочной работы, методов дрессировки и использования собак, организации кинологической деятельности и собаководства в России и за рубежом. Как правило, результаты проведённого анализа оформляются в таблицы, графики. 
На теоретическую часть приходится почти весь объём заимствований отдельных теоретических положений, результатов других исследований. Все заимствования должны быть оформлены библиографической ссылкой.
Заключительная часть раскрывает значимость рассмотренных вопросов для научной теории и практики; приводятся главные выводы, характеризующие в сжатом виде итоги проделанной работы; излагаются предложения и рекомендации по внедрению полученных результатов и дальнейшему развитию темы. Объем заключения – до 2-х страниц.
 Список использованных источников характеризует степень изученности конкретных проблем автором работы, позволяет документально подтвердить достоверность и точность проводимых в тексте заимствований: цитат, таблиц; представляет ценность как справочный аппарат для других исследователей этой темы.
 Оформление списка использованных источников, который включает изученную литературу и документы, является органической частью любой учебной или научно-исследовательской работы. Он помещается после основного текста работы (перед Приложением). 

Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы, и могут включать материалы, дополняющие текст: инструкции, анкеты, методики, заключения экспертов и т.д. Кроме того, в качестве приложений могут выступать афиши, программы, каталоги (выставок, соревнований, состязаний), фото-видеоматериалы, материалы-отзывы в прессе, рецензии.

Приложения помещаются в порядке ссылок на них в тексте курсовой работы. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок; и обозначатся в правом верхнем углу заглавной буквой русского алфавита. 

На все приложения в основной части курсовой работы должны быть ссылки.
4 Правила оформления курсовой работы
Общие требования к оформлению курсовой работы.
После того, как рукопись отредактирована, сверены все цитаты, сноски, цифры, даты, проверены фамилии, инициалы, названия и т.д. и проверена научным руководителем, ее можно оформлять, руководствуясь следующими требованиями:
Курсовая работа должна быть оформлена на стандартных листах бумаги А4 (210х297 мм) с одной стороны. Текст работы печатается шрифтом Times New Roman 14 пунктов. Размеры полей: левое – 20 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. Межстрочный интервал 1,5., абзацный отступ 1,25.
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе оформления курсовой работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графиков) чернилами соответствующего цвета.

Наименования структурных элементов курсовой работы «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», печатаются прописными буквами в середине строк, используя полужирный шрифт с размером 16 пунктов. Так же печатаются заголовки глав (разделов). Заголовки подразделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной), располагая их в середине строк. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой.

Расстояние между заголовком главы (раздела), подраздела и текстом должно составлять одну строку. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в одну строку.

Каждая структурная часть курсовой работы должна начинаться с нового листа.
Соблюдение этих правил при оформлении курсовой работы строго обязательно. При защите комиссия может снизить оценку за неправильное или небрежное оформление работы.
Курсовая работа должна представляться в папке со скоросшивателем. 
Нумерация страниц и разделов.
Нумерация страниц, глав (разделов), подразделов, рисунков, таблиц, формул дается арабскими цифрами без знака №.

Первой страницей курсовой работы является титульный лист. Титульный лист не нумеруется, но включается в общую нумерацию страниц работы. На последующих листах номер страницы проставляется на нижнем поле по центру без точки. Работа сшивается в порядке, обозначенном в структуре курсовой работы. 
Номер главы (раздела) ставится перед его заголовком, после номера перед заголовком оставляется пробел. Слово параграф не используется.

Например: 1 ИСТОРИЯ ОБРАЗОВАНИЯ ОТЕЧЕСТВЕННЫХ ПОРОД СОБАК 
Подразделы нумеруются в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и порядкового номера подраздела, разделенных точкой. В конце номера главы, раздела, подраздела точка не ставится. Затем идет заголовок главы, раздела, подраздела.
Например: 1.1 Оценка рабочих качеств служебных собак (первый подраздел первого раздела).

При наличии пунктов они нумеруются в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из номера раздела и порядковых номеров подраздела, пункта, разделенных точками. В конце номера точка не ставится, например: «1.2.3» (третий пункт второго подраздела первого раздела). Затем идет заголовок пункта.
Таблицы
Каждая таблица должна иметь заголовок, который располагают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. Заголовок и слово «Таблица» начинают с прописной буквы. Подчеркивать заголовок не следует. Точка в конце заголовка не ставится.

Заголовки столбцов таблицы должны начинаться с прописных букв, подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные. Деление заголовка таблицы по диагонали не допускается. Высота строк в таблице должна обеспечивать четкое воспроизведение включенной в нее информации. Столбец «№ п/п» в таблицу не включается.

Таблицы нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами. Если в курсовой работе одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1».

Таблица размещается после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист. При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и номер её номер указываются один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение». Если в работе несколько таблиц, то после слова «Продолжение» указывается номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1». При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещается только над первой её частью.

Таблицу с большим количеством столбцов допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. 

Пример построения таблицы:
Таблица 1 – Динамика соотношения учебных часов в учебных планах

	
	Названия
	Общее количество
	
	Педагогика
	
	Психология
	

	
	факультетов
	часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	1985г.
	2015г.
	
	1985г.
	2015г.
	1985г.
	2015г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Химический
	4666
	
	7648
	
	200
	280
	140
	
	200
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Физический
	4814
	
	8040
	
	200
	290
	140
	
	230
	


Иллюстрации
Иллюстрации (фотографии, рисунки, схемы, графики, карты) располагаются в курсовой работе непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице. Иллюстрации, которые расположены на отдельных листах, должны включаться в общую нумерацию страниц.

Иллюстрации обозначают словом «Рисунок» и нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией. Номер иллюстрации, ее название и поясняющие подписи помещают последовательно под иллюстрацией. Если в курсовой работе приведена одна иллюстрация, то он обозначается «Рисунок 1».

Иллюстрации должны иметь наименование, которое дается после номера рисунка. Номер иллюстрации, ее название и поясняющие подписи помещают под иллюстрацией, например: Рисунок 1 – Немецкая овчарка
Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.

Качество иллюстраций должно обеспечивать их четкое воспроизведение. 

Иллюстрация каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например: Рисунок А.3
Ссылки

Автор курсовой работы должен давать ссылки на используемые источники, сведения и материалы. Если один и тот же источник переиздавался неоднократно, то предпочтительнее ссылаться на последнее издание.

Ссылки в тексте на источники должны осуществляться путем приведения номера по списку использованных источников. При использовании сведений из монографий, обзорных статей, других источников с большим количеством страниц, иллюстраций, таблиц, необходимо написать номера источника, страницы, иллюстрации, таблицы, на которые дается ссылка. Ссылка заключается в квадратные скобки. Например, : [25, с. 93, таблица 4] (здесь 25 – номер источника в списке, 93 – номер страницы, 4 – номер таблицы).

Ссылки на иллюстрации курсовой работы указываются порядковым номером иллюстрации, например: «На рисунок 2 …» или «(рисунок 2)»

На все таблицы в курсовой работе должны быть ссылки в тексте, при этом слово «Таблица» в тексте пишется полностью, например: «… в таблице 1» или «(таблице 1)». Пример повторных ссылок на таблицы и иллюстрации: «см. таблицу 1».

Список использованных источников

Библиографическое описание документов в списке следует располагать в алфавитном порядке, при котором нужно учитывать очередность расположения используемых источников:
1.Конституция РФ.

2.Кодексы (обратнохронологический порядок).

3.Федеральные законы (обратнохронологический порядок).

4.Указы Президента РФ (обратнохронологический порядок).

5.Постановления Правительства (обратнохронологический порядок).

6.Законы Алтайского края (обратнохронологический порядок).

7.Постановления Законодательного собрания Алтайского края (обратнохронологический порядок).

8.Постановления Администрации г. Барнаула (обратнохронологический порядок).

9.Приказы Министерств и ведомств (обратнохронологический порядок).

10.Положения, инструкции министерств и ведомств (обратнохронологический порядок).

11.Инструктивные письма министерств и ведомств (обратнохронологический порядок).

12.Статистические сборники (хронологический порядок).

13.Стандарты, прейскуранты (в порядке номеров).

14.Литература (книги, статьи из периодических изданий – по алфавиту). 
О правилах оформления списка литературы
Национальный стандарт ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» является базовым документом для подготовки различных нормативно-методических материалов по библиографическому описанию отдельных видов ресурсов. Список литературы, являясь библиографическим пособием, также выполняется в соответствии с требованиями данного стандарта.

В списке литературы можно применять краткие библиографические описания (используются только обязательные элементы), но, тогда описание ресурса будет неполным, и могут потребоваться уточнения.

Предпочтительнее в списке литературы к научным работам применять расширенное библиографическое описание (когда используются обязательные и условно-обязательные элементы описания).

О сокращении слов и словосочетаний

При оформлении списка литературы в библиографическом описании ресурса национальный стандарт ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» разрешает использование как полных, так и сокращенных форм слов и словосочетаний.

Сокращения слов и словосочетаний применяются в соответствии с действующими стандартами:

-
ГОСТ Р 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке»;

-
ГОСТ 7.11-2004 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках».

Сокращения могут применяться во всех областях библиографического описания кроме «Области вида содержания и средства доступа» (Текст : непосредственный и Текст : электронный).

Никогда не сокращают слова и словосочетания:

-
в заглавии во всех областях описания (название) (кроме тех случаев, когда сокращение имеется в предписанном источнике информации);

-
в наименовании мест изданий (городов);

-
в словах, обозначающих тематическое название издателя (издательство).

      Примеры библиографических описаний ресурсов

        Одночастные монографические ресурсы

Библиографическое описание книги одного автора

Филиппова, А. Г. Российская социология детства: вчера, сегодня, завтра : монография / А. Г. Филиппова ; Министерство образования и науки Российской Федерации. — Санкт-Петербург : Астерион, 2016. — 195 с. — Текст : непосредственный.

Библиографическое описание книги двух авторов

Конотопов, М. В. История экономики России: учебник для вузов / М. В. Конотопов, С. И. Сметанин. — 6-е издание, стереотипное. — Москва: КноРус, 2007. — 350 с. — Текст : непосредственный.

Библиографическое описание книги трех авторов

Парахина, В. Н. Муниципальное управление : учебное пособие / В. Н. Парахина, Е. В. Галеев, Л. Н. Ганшина. — 2-е издание, стереотипное. — Москва: КноРус, 2008. — 489 с.- ISBN 978-5-9948-2426-1.— Текст : непосредственный.

Библиографическое описание книги четырех авторов

Организация деятельности правоохранительных органов по противодействию экстремизму и терроризму : монография / Е. Н. Быстряков, Е. В. Ионова, Н. Л. Потапова, А. Б. Смушкин. — Санкт-Петербург ; Москва ; Краснодар : Лань, 2019. — 173 с. — (Учебники для вузов. Специальная литература). — Текст : непосредственный.

Библиографическое описание книги пяти и более авторов

Психодиагностика : учебное пособие / И. И. Юматова, Е. Г. Шевырева, М. А. Вышквыркина [и др.] ; под общей редакцией А. К. Белоусовой, И. И. Юматовой. — Ростов-на-Дону : Феникс, 2017. — 255 с. — (Высшее образование).- ISBN 978-5-9948-2526-6. — Текст : непосредственный.

Библиографическое описание книги под заглавием

Деньги, кредит, банки : учебник / под редакцией О. И. Лаврушина ; Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации. — 11-е издание, переработанное и дополненное. — Москва : КноРус, 2013. — 448 с. — Текст : непосредственный.

Законодательные материалы

Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации : принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года / Российская Федерация. Конституция (1993). — Москва : АСТ : Астрель, 2007. — 63 с. — Текст : непосредственный.

Российская Федерация. Законы. Трудовой кодекс Российской Федерации : от 30.12.2001 года № 197-ФЗ : ввод в действие с 01.02.2002 / Российская Федерация. Законы. — Волгоград ; Москва : ВолГУ : Либрис, 2002. — 225 с. — Текст : непосредственный.

Российская Федерация. Законы. Налоговый кодекс Российской Федерации : часть вторая : официальный текст по состоянию на 30.01.2001 года с изменениями и дополнениями согласно Федеральному Закону от 29.12.2000 года № 166-ФЗ / Российская Федерация. Законы ; Ассоциация авторов и издателей "Тандем". — Москва : ЭКМОС, 2001. — 136 с. — Текст : непосредственный.

Многочастные монографические ресурсы

Бакалавр экономики : в 3 томах. Т. 1 : хрестоматия / под общей редакцией В. И. Видяпина. — Москва : Триада, 1999. — 693 с. — Текст : непосредственный.

Диссертации и авторефераты

Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в ХIII — ХIV вв. : 07.00.02 : диссертация на соискание ученой степени кандидата исторических наук : защищена 22.01.02 : утверждена 15.07.02 / Белозеров Иван Валентинович. — Москва, 2002. — 215 с. — Текст : непосредственный.

Бакумова, Е. В. Ролевая структура политического дискурса : 10.02.19: автореферат диссертации на соискание ученой степени кандидата филологических наук : / Бакумова Елена Владимировна. — Волгоград, 2002. — 20 с. — Текст : непосредственный.

Оригинальные издания
Wiseman, T. The Money Motive / T. Wiseman. — London : Hodder & Stoughton, 1974. — 285 p. — Text : unmediated.

Видеоиздания

От заката до рассвета: художественный фильм / режиссер Р. Родригес ; в ролях : К. Тарантино, Х. Кейтель, Дж. Клуни ; ParamountFilms. — Москва : Премьер-видеофильм, 2002. — 1 DVD ROM (1 ч 45 мин) : цв. зв. — Загл. с титул. экрана. — Фильм вышел на экраны в 1999 г. — Изображение (движущееся ; двухмерное) : видео.

Аудиоиздания

Гладков, Г. А. Как львенок и черепаха пели песню и другие сказки про Африку : [аудиокнига] / Г. А. Гладков ; исполняет : Г. Вицин [и др.]. — Москва : Экстрафон, 2002. — 1 CD-ROM (45 мин). — Загл. с титул. экрана. — Формат записи : MP3. — Устная речь : аудио.

Депонированные научные работы

Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев ; Институт экономики города. — Москва, 2002. — 210 с. — Деп. в ИНИОН РАН 15.02.2002, № 139876. — Текст : непосредственный.

Сериальные ресурсы

Официальные документы

Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации : принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. / Российская Федерация. Конституция (1993). — Текст : непосредственный // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2009. — № 4. — Ст. 445.

Российская Федерация. Законы. О рекламе : Федеральный закон от 3.03.2006 года № 38-ФЗ / Российская Федерация. Законы. — Текст : непосредственный // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2006. — № 12. — Ст. 1232.

Российская Федерация. Президент (2012 — 2018 ; В. В. Путин). О Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012-2017 годы : Указ Президента Российской Федерации от 01.06.2012 года № 761 / Российская Федерация. Президент (2012 — 2018 ; В. В. Путин). — Текст : непосредственный // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2012. — № 23. — Ст. 2994.

Российская Федерация. Президент (2018 — …; В. В. Путин). О Национальном плане противодействия коррупции на 2018-2020 годы : Указ Президента Российской Федерации от 29.06.2018 года № 378 / Российская Федерация. Президент (2018 — …; В. В. Путин). — Текст : непосредственный // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2018. — № 27. — Ст. 4038.

Российская Федерация. Президент (2008 — 2012 ; Д. А. Медведев). Об Управлении делами Президента Российской Федерации : Указ Президента Российской Федерации от 17.09.2008 года № 1370 / Российская Федерация. Президент (2008 — 2012 ; Д. А. Медведев). — Текст : непосредственный // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2008. — № 38. — Ст. 4277.

Российская Федерация. Правительство. О порядке размещения средств федерального бюджета на банковские депозиты : Постановление Правительства Российской Федерации от 29.03.2008 г. № 227 / Российская Федерация. Правительство. — Текст : непосредственный // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2008. — № 14. — Ст. 1419.

Российская Федерация. Конституционный Суд. По делу о проверке конституционности абзаца второго статьи 1 Федерального закона "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" в связи с жалобами ряда граждан : Постановление Конституционного Суда Российской Федерации от 14.04.2008 года № 7-п / Российская Федерация. Конституционный Суд. — Текст : непосредственный // Собрание законодательства Российской Федерации. — 2008. — № 18. — Ст. 2089.

Волгоградская область. Законы. О некоторых вопросах формирования органов местного самоуправления в Волгоградской области : Закон Волгоградской области от 29.05.2014 года № 70-ОД / Волгоградская область. Законы. — Текст : непосредственный // Волгоградская правда. — 2014. — 31 мая.

Волгоградская область. Областная Дума. О Программе социальной защиты населения Волгоградской области на 2003 год : Постановление Волгоградской областной Думы от 23.01.2003 года № 1/31 / Волгоградская область. Областная Дума. — Текст : непосредственный // Волгоградская областная Дума. Бюллетень : Выпуск 1 : январь 2003 года. — Волгоград, 2003. — С. 124-142.

Аналитическое библиографическое описание статьи из газеты

Маслова, Г. Мы хотим гордиться вами / Г. Маслова. — Текст : непосредственный // Волгоградская правда. — 2008. — 30 авг. — С. 1.

Аналитическое библиографическое описание статьи из журнала

Логинов, Е. Как передать власть / Е. Логинов. — Текст : непосредственный // Управление персоналом. — 2015. — № 1. — С. 43-51.
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    ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ СЛОВ И СЛОВОСОЧЕТАНИЙ

в библиографических записях

в соответствии с ГОСТ Р 7.0.12-2011

«Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний

на русском языке»

СЛОВА И СЛОВОСОЧЕТАНИЯ
СОКРАЩЕНИЕ

А

автор
авт.

автор и составитель
авт. и сост.

автореферат
автореф.

академия
акад.

аналитический
аналит.

английский
англ.

аннотация
аннот.

Б

библиография
библиогр.

бюллетень
бюл.

В

2-е издание, исправленное и дополненное
2-е изд., испр. и доп.

Высшая школа (название издательства)
Названия издательств не сокращаются, приводятся полностью

(Высшее образование) (название серии)
Названия серии не сокращаются, приводятся полностью

Г

газета
газ.

глава
гл.

государственный
гос.

Д

диссертация
дис.

Ж

журнал
журн.

СЛОВА И СЛОВОСОЧЕТАНИЯ
СОКРАЩЕНИЕ

И

[и другие]
[и др]

издание 4-е, исправленное
изд. 4-е, испр.

издательство
изд-во


сокращается в заголовке, если не является его первым словом

институт
ин-т


сокращается в заголовке, если не является его первым словом

информационный
информ.

исторический
ист.

К

кандидат
канд.

конференция
конф.

М

министерство
м-во


сокращается в заголовке, если не является его первым словом

монография
моногр.

Москва
Названия городов

(место издательства)
не сокращаются, приводятся полностью

Московский
Моск.

Н

научный
науч.

немецкий
нем.

О

областной
обл.

ответственный
отв.

ответственный редактор
отв. ред.

официальный текст
офиц. текст

П

перевод
пер.

СЛОВА И СЛОВОСОЧЕТАНИЯ
СОКРАЩЕНИЕ

перевод с английского
пер. с англ.

переводчик
пер.

переиздание
переизд.

под редакцией
под ред.

популярный
попул.

посвященный
посвящ.

приложение
прил.

Р

редактор
ред.

редакционная коллегия
редкол.

редакция
ред.

Ростов-на-Дону
Названия городов

(место издательства)
не сокращаются, приводятся полностью

русский
рус.

С

Санкт-Петербург
Названия городов

(место издательства)
не сокращаются, приводятся полностью

сборник
сб.

серия
сер.

словарь
слов.

собрание
собр.

составитель
сост.

справочник
справ.

справочное пособие
справ. пособие

Т

тематический
темат.

том
т.

У

университет
ун-т


сокращается в заголовке, если не является его первым словом

утвержден
утв.

учебное пособие
учеб. пособие

СЛОВА И СЛОВОСОЧЕТАНИЯ
СОКРАЩЕНИЕ

учебно-методическое пособие
учеб.-метод. пособие

Ф

федеральный закон
федер.закон

французский
фр.

Ч

часть
ч.

Э

экономических
экон.

энциклопедия
энцикл.

Я

язык
яз.

5 Защита курсовой работы

5.1 Подготовка к защите
 Курсовая работа должна быть написана в установленные сроки, но не позднее, чем за две недели до защиты. Несвоевременное представление курсовой работы приравнивается к неявке на экзамен, поэтому студент, не сдавший без уважительных причин в срок курсовую работу, получает неудовлетворительную оценку, считается имеющим академическую задолженность и не допускается к сдаче экзамена по данной дисциплине.
Подготовку студента к защите организует научный руководитель.  Научный руководитель должен помочь студенту подготовить доклад и иллюстрации для защиты, психологически настроить студента не на простое воспроизведение фрагментов работы, а именно на защиту. Студента необходимо научить правильно строить ответы на вопросы.

Время доклада на защите курсовой работы не должно превышать 5-7 минут. Примерная структура доклада при защите курсовой работы приведена ниже:

фамилия, имя, отчество исполнителя работы;

наименование темы работы;

фамилия, имя, отчество научного руководителя, его ученая степень и должность;

актуальность исследования, основные цели и задачи работы;

предмет, объект и хронологические рамки исследования;

логика построения работы в разделах работы;

основные результаты, полученные в работе, выводы и обоснование предложений;

практическая реализация (возможно, с демонстрацией) и внедрение результатов работы;

основные положения документов, опубликованных после представления работы к защите;

ответы на замечания руководителя;

перспективы продолжения работы (исследования).

  
 5.2 Защита курсовой работы
 

Защита курсовой работы имеет целью выявить глубину и самостоятельность знаний студента по избранной теме. На защите студент должен хорошо ориентироваться в представленной работе, уметь объяснить источники цифровых данных, отвечать на вопросы как теоретического, так и практического характера, относящиеся к теме работы.

Защита состоит из краткого изложения студентом основных положений работы, мотивированном отстаиванием своих выводов, обсуждении автором и присутствующими возникших в ходе рецензирования вопросов. Особое внимание должно быть уделено тем разделам работы, в которых имеются критические замечания и предложения студента по вопросам избранной темы. В конце своего сообщения студент отвечает на замечания руководителя, сделанные им в рецензии. При оценке учитывается работа студента в течение семестра, качество написания работы и результаты ее защиты.

Работы оцениваются по четырехбальной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») по каждому из следующих параметров:

предварительная оценка работы научным руководителем;

оценка оформления и выполнения срока представления работы;

оценка защиты результатов работы.

После защиты курсовые работы и зачтенные за них научные доклады студентам не возвращаются и направляются в архив.
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