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1 [bookmark: _Toc120694299]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Toc120694300]1.1 Цель и задачи курсовой работы
Курсовая работа – это учебно-научное исследование, предполагающее творческий подход к проработке его содержания, тщательность и грамотность оформления. Курсовая работа представляет собой вид учебной работы обучающегося с элементами самостоятельного исследования.
Цель курсовой работы – углубление и совершенствование теоретических знаний, полученных в результате обучения и самообразования. Курсовая работа должна базироваться на теоретических положениях, соответствующей учебной дисциплины, содержать элементы новизны. В ней должна быть приведена хотя бы одна, пусть самая простая, но самостоятельная идея, а также сформулированы предложения автора по более эффективному решению поставленной задачи.
Курсовая работа не является пересказом изученного материала, а представляет его творческую переработку, что предполагает самостоятельное исследование студентом проблематики избранной темы.  
Курсовая работа не может состоять из фрагментов статей и публикаций, напоминая школьное сочинение. Будучи самостоятельным исследованием, она должна по своему содержанию и форме стремиться к стандартам научного текста.  
В процессе написания курсовой работы решаются следующие задачи:
· развитие умений самостоятельной работы по сбору, изучению, анализу и обобщению материала, необходимого для раскрытия темы работы;
· выработка умений формулировать логически последовательно и доказательно излагать суждения и выводы и публично их защищать;
· формирование методической и психолого-педагогической готовности к самостоятельной работе;
· подготовка к выполнению выпускной квалификационной работы.
Основные требования к курсовой работе:
· актуальность выбранной темы;
· обзор использованных источников по рассматриваемой проблеме;
· логическое изложение материала;
· практическая значимость;
· обоснованность выводов.
[bookmark: _Toc120694301][bookmark: _Hlk120264307][bookmark: _Hlk120546209]1.2 Выбор и утверждение темы работы. Получение задания, соответствующего теме работы.
Важнейшими критериями выбора темы для курсовой работы являются: актуальность, теоретическая и практическая значимость, недостаточная разработанность проблемы. При этом учитываются наличие отечественной и зарубежной научной, научно-методической литературы по теме работы.
Курсовая и выпускная квалификационная работы органично связаны между собой. Материалы курсовой работы являются исходным материалом для уточнения проблематики и темы дальнейшего научного исследования, формулировки его объекта, предмета и т.д. в выпускной квалификационной работе. Курсовые и выпускные квалификационные работы имеют примерно одинаковую структуру и алгоритм их выполнения.
Непосредственное руководство курсовой работой осуществляет научный руководитель. Научное руководство курсовыми работами осуществляется преподавателями специальных дисциплин. Студент имеет право выбирать руководителя, если руководство курсовой работой по данной дисциплине или междисциплинарному курсу осуществляют несколько преподавателей. План курсовой работы составляется студентом по согласованию с руководителем.
Основные функции руководителя курсовой работы заключаются в следующем: 
· определение задания, соответствующего теме работы;
· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы; 
· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы; 
· определение основных методологических характеристик работы, круга вопросов по изучению избранной темы; 
· проверка работы, в том числе на качество оформления;
· составление плана подготовки и плана выполнения работы; 
· контроль хода выполнения курсовой работы.
Руководитель контролирует все стадии подготовки и написания работы вплоть до ее защиты.
Каждый студент выбирает тему курсовой работы и согласует ее с научным руководителем. 
Тематика курсовых работ, рекомендуемых студентам, разрабатывается, обсуждается и утверждается ежегодно на заседании Педагогического совета техникума. Тематика курсовых работ сообщается студентам всех курсов не позднее двух месяцев до защиты курсовой работы.
Задание на курсовую работу заполняется на стандартном бланке по форме (ПРИЛОЖЕНИЕ А). В задании указывается тема курсовой работы, исходные данные к ее выполнению, перечень подлежащих разработке вопросов (обычно в виде перечня разделов работы), сроки выполнения. Здесь же приводится перечень основных расчетов, таблиц, графиков, необходимых для выполнения курсовой работы. Задание подписывают руководитель курсовой работы, заместитель директора по УР, председатель ПЦК и студент.
За качество курсовой работы, правильность расчетов, обоснованность выводов, а также своевременное выполнение, оформление и сдачу работы, ответственность несет студент, как ее автор.
[bookmark: _Toc120694302]1.3 Этапы подготовки и защиты курсовой работы
У курсовых работ есть алгоритм создания, который не считается сложным, главное – следовать ему.
Для создания курсовой работы, прежде всего, необходимо понимать ее структуру. В первую очередь необходимо выбрать тему, затем составить план и начать заниматься сбором материала. После подбора большого количества информации по вопросу исследования необходимо провести анализ источников, литературы, выделяя главные моменты, структуры, определения. Потом нужно написать предварительный вариант текста. Затем внести необходимые изменения и дополнения. А итогом работы станет оформление составленного текста курсовой работы.
Курсовая работа – это самостоятельный комплексный проект, при написании которого вы решаете учебно-исследовательские задачи, носящие творческий характер. Поэтому материал для нее не копируется из интернета, а пропускается сквозь призму собственного «я» и пишется лично вами.
Процесс подготовки, выполнения и защиты курсовой работы состоит из следующих этапов:
· выбор темы и согласование ее с руководителем;
· получение задания на курсовую работу;
· составление плана курсовой работы;
· подбор нормативно-правовых документов и литературы;
· сбор и обработка фактической информации по выбранной теме;
· написание работы;
· подготовка доклада и презентации для защиты;
· защита курсовой работы.
Курсовая работа должна отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов, отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами. 
Для успешного и качественного выполнения курсовой работы студенту необходимо: 
· использовать методы научного исследования; 
· ориентироваться в различных источниках информации и правильно работать со специальной литературой; 
· уметь грамотно и научно обоснованно формулировать теоретические рекомендации, результаты анализа; 
· квалифицированно оформлять текст и графический материал, иллюстрирующий содержание курсовой работы. 
Оформление работы должно соответствовать требованиям, изложенным в соответствующих разделах настоящих методических рекомендаций.
Первоначальный вариант плана составляется студентом после выбора, согласования темы и получения задания курсовую работу. После детального изучения литературных источников по теории и практике темы исследования студент вместе с руководителем утверждает окончательный вариант плана. В нем отражается структура работы: введение, название каждой главы с разбивкой на параграфы, заключение, список использованных источников, приложение (при необходимости). 
В каждой из 2-3-х глав должно быть по 2-3 параграфа, название и содержание которых дают представление о составе и последовательности рассмотрения вопросов внутри главы. 
Для написания курсовой работы студент должен подобрать и изучить имеющуюся литературу последних лет по избранной теме: монографии зарубежных и отечественных авторов, статьи в специальных журналах, газетах, других изданиях, а также постановления, законодательные, инструктивные и методические материалы. Следует подбирать литературу, освещающую общетеоретическую сторону проблемы, а также практику в стране и за рубежом.
Предварительное ознакомление с литературой позволяет определить круг вопросов и составить обоснованный первоначальный вариант плана. При подборе нормативно-правовых актов желательно использовать возможности тематического поиска документов в справочно-правовых системах «Гарант» и «Консультант плюс». Данные справочно-информационные системы значительно облегчат тематический поиск необходимых нормативных документов и позволят использовать нормативно-законодательные акты с учетом нововведений и изменений в исследуемом периоде. 
Процесс изучения литературы рекомендуется сопровождать составлением конспектов, которые содержат выписки, цитаты со ссылкой на авторов, краткое изложение мыслей и фактов свободным стилем, характеристику прочитанного материала. Студент должен изучить основную литературу, весь инструктивный и методический материал до начала сбора фактического материала, чтобы иметь четкое представление о теории рассматриваемой проблемы и имеющейся отечественной и зарубежной практике. 
При подборе литературы необходимо иметь в виду, что студент обязан использовать материалы по исследуемому предмету, опубликованные в печати не позднее пяти лет с момента издания, за исключением случаев, когда исследуются вопросы темы в историческом ракурсе. При подборе литературы необходимо сразу составлять библиографическое описание отобранных изданий в строгом соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению списка литературы.
При подборе и использовании статистических данных следует помнить, что они являются ценными только в том случае, если подтверждают или опровергают какие-либо выводы и обобщения.
Студент готовит доклад-презентацию и иллюстративный материал (схемы, графики, таблицы, рисунки) в количестве 3-5 штук, выполненный на стандартных листах формата A4. 
[bookmark: _GoBack]В своем докладе студент четко, кратко и убедительно излагает актуальность, цель и задачи работы, обозначает объект и предмет исследования, практическую значимость, основные положения глав и выводы по ним. В заключении излагаются основные выводы по результатам работы с обоснованием предложений по совершенствованию деятельности организации. При этом используется иллюстративный материал для наглядности и лаконичности изложения (электронная презентация).


2 [bookmark: _Toc120694303]ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И СТРУКТУРЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Объем курсовой работы должен быть не менее 25 и не более 30 машинописных страниц основного текста (задание на курсовую работу и приложения в этом объеме не учитываются; объем приложений не ограничивается). 
Структура курсовой работы должна включать в себя:
· титульный лист (ПРИЛОЖЕНИЕ Б);
· задание на курсовую работу;
· оглавление;
· введение;
· основная часть;
· заключение;
· список использованных источников;
· приложения (при необходимости);
· отзыв руководителя курсовой работы (ПРИЛОЖЕНИЕ В).
Титульный лист является первой страницей курсовой работы и служит источником информации, необходимой для ее обработки и поиска. Пример оформления находится в ПРИЛОЖЕНИИ Б.
Оглавление – вторая страница курсовой работы. В элементе «ОГЛАВЛЕНИЕ» приводят наименования структурных элементов работы, порядковые номера и заголовки разделов, подразделов основной части работы, обозначения и заголовки ее приложений (при наличии приложений). После заголовка каждого элемента ставят отточие и приводят номер страницы работы, на которой начинается данный структурный элемент. 
[bookmark: _Hlk183173051]Введение обосновывает актуальность исследуемой в курсовой работе проблемы, на основании которой определяется объект, предмет, цель работы, формулируются задачи, обозначается структура работы.  
· Обоснование актуальности работы, ее значимости для науки и практики.
Актуальность исследования определяется несколькими факторами:
· необходимость дополнения теоретических построений, относящихся к изучаемому явлению;
· потребность в новых данных и новых методах.
При обосновании актуальности темы следует придерживаться следующей схемы:
·  обоснование актуальности направления: проанализировать, объяснить, почему данную проблему нужно в настоящее время изучать;
· обоснование практической актуальности темы исследования: показать недостатки, подлежащие устранению; показать недостатки в чем-либо, которые ведут к исследуемым недостаткам;
· обоснование научной актуальности темы: описание нового эффекта, явления; открытие новой природы явлений; обобщение, выявление закономерностей; создание классификаций, типологий; создание новой методики, технологии чего-либо; адаптация существующих методик, технологий чего-либо.
	Обоснование актуальности темы не должно превышать 0,5 – 1 страницы введения.
· Объект, предмет исследования.
	Объект исследования - определенная область реальности (природной или социальной), на которую направлен процесс научного познания, то, что вы исследуете (материал, устройство, научное учение).
Объект исследования – явление (процесс), которое создает изучаемую проблемную ситуацию и существует независимо от исследователя. Это то, на что направлено данное исследование.  
	Предмет исследования – это значительно более узкая область объекта исследования, наиболее значимые свойства, стороны, характеристики, особенности объекта, которые подлежат непосредственному изучению или познание которых особенно важно для решения той или иной проблемы (теоретической или практической).
	Определение основной цели работы и подчиненных ей более частных задач.
Цель исследования – это желаемый конечный результат исследования. Наиболее типичны следующие цели:
· определение характеристики явлений, не изученных ранее, малоизученных, противоречиво изученных;
· выявление взаимосвязи явлений;
· изучение динамики явлений;
· описание нового эффекта, явления;
· открытие новой природы явлений;
· обобщение, выявление закономерностей;
· создание классификаций, типологий;
· создание новой методики, технологии чего-либо;
· адаптация существующих методик, технологий чего-либо.
· Задачи исследования.
Задачи исследования – это выбор путей и средств достижения цели. Постановка задач основывается на дроблении цели исследования на подцели. В работе может быть поставлено несколько задач.
Задачи курсовой работы формулируют вопросы, на которые должен быть получен ответ для реализации цели исследования. Они конкретизируют цель исследования, раскрывая пошаговый алгоритм достижения поставленной цели, в них отражаются не только общие этапы работы, но и значение полученных промежуточных выводов для понимания общей проблемы исследования. Формулировки задач необходимо делать как можно точнее, т.к. они тесным образом связаны с формулировкой глав и параграфов. Рекомендуется для курсовой работы формулировать не более 2-3-х задач.  
При формулировке цели и задач необходимо использовать следующие слова и выражения: «проанализировать, разработать, обобщить, систематизировать, выявить, доказать, внедрить, показать, выработать, изыскать, найти, исследовать, определить, описать, установить, выяснить, установить взаимосвязь, сделать прогноз» и т.п. 
Примеры сформулированных задач:
· изучить литературу с целью теоретического осмысления выбранной темы;
· проанализировать состояние породы в регионе и селекционной работы с ней;
· изучить мнения экспертов по интересующей проблеме;
· разработать рекомендации по внедрению выработанной методике, разработанной программы (проекта) и т.д.
	Для более четкого уяснения основных методологических характеристик введения рекомендуется запомнить вопросы, на которые они отвечают.  
	Актуальность – «Почему именно сегодня, в настоящее время данную тему необходимо изучать?».  
	Объект – «Какое явление будет исследоваться?». 
	Предмет – «С какой стороны, какой аспект (срез) исследуемого явления будет раскрыт?». 
	Проблема – «Что в выбранной области недостаточно изучено и разобрано, либо вообще не изучалось?». 
	Цель – «Какой результат необходимо достичь в процессе исследования?». Задачи – «Что нужно сделать для достижения цели курсовой работы?».
Объем «Введения» должен быть не более 2 страниц печатного текста. 
Основная часть состоит из глав, число и содержание которых определяется целью и задачами курсовой работы. Должно быть соблюдено четкое деление глав на теоретическую (теоретические основы разрабатываемой темы) и практическую/исследовательскую (описание решения конкретной профессиональной задачи, анализ, описание результатов исследования, проведенного студентом). Главы разделяются на параграфы (не менее двух) по 5-6 страниц каждый, которые в совокупности раскрывают содержание глав и всей курсовой работы.
В теоретической части при изложении научно-теоретических положений студент должен показать знание материала по данной теме, сложившийся опыт, тенденции и нерешенные проблемы в этой сфере деятельности, то есть сделать аналитический обзор, который является обязательным содержательным элементом основной части курсовой работы. Аналитический обзор представляет собой результат аналитико-синтетической переработки совокупности документов по определенной теме, содержащий обобщенные и критически проанализированные сведения об истории, современном состоянии, тенденциях и перспективах развития предмета обзора.
К тексту аналитического обзора предъявляются следующие основные требования:
· полнота и достоверность информации;
· наличие критической оценки использованной информации;
· четкость структуры;
· композиционная целостность;
· аргументированность выводов;
· ясность, логичность, четкость и лаконичность изложения.
На теоретическую часть приходится почти весь объем заимствований отдельных теоретических положений, результатов других исследований. Все заимствования должны быть оформлены библиографической ссылкой.
Практическая часть должна иметь полностью практико-исследовательскую направленность. Ее название может быть близко, но не тождественно формулировке темы.
Студент может использовать в своей работе, как результаты чужих исследований, так и результаты самостоятельного анализа племенной, выставочной деятельности кинологических организаций, методов дрессировки собак и их использовании в работе кинологов как России в целом, так и Сибирского региона в частности. Именно в этой части студент показывает умение увязывать теоретические положения с практическими задачами, вскрывать недостатки племенной работы, кинологической деятельности и их причины, вырабатывать собственные рекомендации совершенствования форм и методов племенной, выставочной работы, методов дрессировки и использования собак, организации кинологической деятельности и собаководства в России и за рубежом. Как правило, результаты проведенного анализа оформляются в таблицы, графики. 
Заканчивается каждая глава выводом (собственным мнением студента) по исследуемой проблеме. 
Между главами и параграфами должна быть органичная внутренняя связь, логическая последовательность. Каждый параграф завершается обобщающим резюме, глава – выводом по ее содержанию, вся курсовая работа – выводами (теоретическими и практическим по всей работе), которые соотносятся с задачами и целью, символизируя, что задачи решены, цель достигнута.  
Заключение. Заключительная часть раскрывает значимость рассмотренных вопросов для научной теории и практики; приводятся главные выводы, характеризующие в сжатом виде итоги проделанной работы; излагаются предложения и рекомендации по внедрению полученных результатов и дальнейшему развитию темы. Объем заключения – до 2-х страниц.
 Список использованных источников характеризует степень изученности конкретных проблем автором работы, позволяет документально подтвердить достоверность и точность проводимых в тексте заимствований: цитат, таблиц; представляет ценность как справочный аппарат для других исследователей этой темы. Список содержит не менее 15-20 наименований.
 Оформление списка использованных источников, который включает изученную литературу и документы, является органической частью любой учебной или научно-исследовательской работы. Он помещается после основного текста работы (перед Приложением). 
Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы, и могут включать материалы, дополняющие текст: инструкции, анкеты, методики, заключения экспертов и т.д.  Кроме того, в качестве приложений могут выступать афиши, программы, каталоги (выставок, соревнований, состязаний), фото-видеоматериалы, материалы-отзывы в прессе, рецензии.
На все приложения в основной части курсовой работы должны быть ссылки.
















3 [bookmark: _Toc120694304]ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
[bookmark: _Hlk183174095]После того, как рукопись отредактирована, сверены все цитаты, сноски, цифры, даты, проверены фамилии, инициалы, названия и т.д. и проверена научным руководителем, ее можно оформлять, руководствуясь следующими требованиями:
· Общие требования.
Курсовая работа должна быть напечатана на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм.).  
Цвет шрифта – черный. 
Параметры шрифта текста: шрифт – Times New Roman, начертание – обычный, кегль –14. 
Размеры полей: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. Междустрочный интервал 1,5 пт., абзацный отступ 1,25 см. Основной текст работы должен быть выровнен по ширине, интервалы между абзацами для основного текста – 0 пт.
Наименования структурных элементов курсовой работы «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», печатаются прописными (заглавными) буквами, с выравниванием по центру, без отступа первой строки, с интервалом после абзаца 12 пт, шрифт полужирный –Times New Roman, кегль – 14, междустрочный интервал – полуторный. Так же печатаются заголовки глав (разделов). Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой. Подчеркивание заголовков и перенос слов в заголовках не допускается. Каждый структурный элемент курсовой работы должен начинаться с нового листа.
Не разрешается оставлять заголовки в нижней части страницы, помещая текст на следующей. 
Каждая глава оформляется с нового листа. Параграф начинается с того листа, на котором заканчивается предыдущий.
Главы нумеруются по всей работе арабскими цифрами, после номера главы точка не ставится. 
[bookmark: _Hlk183012221][bookmark: _Hlk183174240]Например: 
ГЛАВА 1 ИСТОРИЯ ОБРАЗОВАНИЯ ОТЕЧЕСТВЕННЫХ ПОРОД СОБАК
[bookmark: _Hlk183012182]Заголовки параграфов оформляются строчными буквами с прописной (первая заглавная), полужирным шрифтом, отступ первой строки – 1,25 пт. До и после строки с заголовком устанавливается интервал 12 пт. Выравнивание по левому краю. Параграфы нумеруются по всей работе арабскими цифрами в пределах каждой главы. При этом знак § не ставится. Номер параграфа состоит из номера главы и собственного номера параграфа, разделенных точкой. Например, 1.1, 1.2, 1.3 и т.д. После номера параграфа перед его названием точка не ставится. 
[bookmark: _Hlk183012288]Например: 1.1 Оценка рабочих качеств служебных собак (первый подраздел первого раздела).
Печатать основной текст следует с абзацного отступа (1,25 пт). Внутри текста работы не допускается использование фамилий без инициалов. Инициалы всегда (кроме «СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ») должны стоять перед фамилией автора через пробел. (Например, И.И. Любимов). При этом необходимо учитывать, что начинать предложение в тексте с ФИО нельзя.
В тексте разрешено использовать только кавычки «елочки» (не допускается применять кавычки “лапочки”), дефис -«-», среднее тире «−» (комбинация клавиш <ctrl> + <минус> на боковой клавиатуре с цифрами). Длинное тире «––» в работе использовать не допускается. В тексте работы допустимо использовать общепринятые сокращения, например, и так далее – «и т.д.», тысяч рублей «тыс. руб.», век – «в.», год – «г.», годы – «гг.» и т.п. 
В тексте используются только арабские цифры, но при нумерации кварталов, полугодий, обозначении классов опасности отходов допускается использование римских цифр. При обозначении веков используются только римские цифры, например, XX в.
При записи десятичных дробей целая часть числа от дробной должна отделяться запятой (например, 15,6 тыс. руб., 18,5 м2).
Первой страницей курсовой работы является титульный лист. Титульный лист не нумеруется, но включается в общую нумерацию страниц работы. На последующих листах номер страницы проставляется внизу по центру без точки.
· Оформление ссылок.
При использовании в тексте информации из источника, описание которого включено в список использованных источников, в тексте работы необходимо сделать ссылку.
Ссылки в тексте на источники должны осуществляться путем приведения номера по списку использованных источников. 
Ссылка оформляется за текстом, взятым из соответствующего источника, в квадратных скобках с указанием номера источника в списке источников и номера страницы, например, [5, с.124] или [5, с.124-127]. Допустима ссылка без указания номера страницы. Например, [5]; [5, с. 12-15]; [5, с. 12, 15].
При использовании сведений из монографий, обзорных статей, других источников с большим количеством страниц, иллюстраций, таблиц, необходимо написать номера источника, страницы, иллюстрации, таблицы, на которые дается ссылка. Например, [25, с. 93, таблица 4] (здесь 25 – номер источника в списке, 93 – номер страницы, 4 – номер таблицы).
При ссылках на таблицы, рисунки, приложения следует писать: «в соответствии с данными таблицы 5», «исходя из формулы 4».
Пример повторных ссылок на таблицы и иллюстрации: «см. таблицу 1».
· Оформление таблиц.
Размещение таблиц зависит от их объема. Если таблица занимает более половины листа, то она должна быть вынесена в Приложение.
Строка «Таблица» оформляется сверху таблицы без абзацного отступа, выравнивается по левому краю листа. После указания «Таблица» ставится ее номер (например, «Таблица 1», точка после цифры не ставится), тире, и в этой же строчке пишется название таблицы с прописной буквы без кавычек и точки в конце. Подчеркивать заголовок не следует. Название таблицы не выделяется полужирным шрифтом.
Например: Таблица 1 – Структура управления предприятием
Если таблица заимствована из книги или статьи, на нее в конце наименования должна быть оформлена ссылка.
Таблицы нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами. При наличии в тексте единственной таблицы номер ей не присваивается.
Заголовки столбцов таблицы должны начинаться с прописных букв, подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные. Деление заголовка таблицы по диагонали не допускается. В конце заголовков и подзаголовков столбцов и строк точки не ставят. Не допускается выделение курсивом или полужирным шрифтом заголовков столбцов и строк таблиц, а также самих табличных данных. Высота строк в таблице должна обеспечивать четкое воспроизведение включенной в нее информации. Столбец «№ п/п» в таблицу не включается.
Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. При этом в тексте необходимо сделать на нее ссылку (таблица 1). 
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). Ее колонки нумеруются, и на следующей странице повторяется строка с номерами колонок без повторения их названия. При этом над перенесенной частью слева над строкой размещают слова «Продолжение таблицы» с указанием ее номера.
Не допускается при переносе отделять заголовок таблицы от самой таблицы, оставлять на странице только «шапку» таблицы без записи хотя бы одной строки табличных данных. Итоговая строка также не должна быть отделена от таблицы. 
Текст, следующий за таблицей, отделяется от нее одним полуторным межстрочным интервалом (пустой строкой).
В ячейках таблицы: 
− допускается применять меньший размер шрифта, чем в основном тексте (11-12 кегль);
− одинарный междустрочный интервал;
− не должно быть абзацного отступа;
− цифровые значения необходимо выравнивать по центру, буквенные – по левому краю; 
− вертикальное выравнивание внутри ячеек – по центру. 
Пример оформления и переноса таблиц 
Таблица 1 – Образование и использование некоторых видов отходов в Российской Федерации [6]
	Наименование отходов
	Образование, млн т
	Использование, %

	Лом черных металлов
	33,5
	82,9

	Золы и шлаки ТЭС
	29,8
	10,3

	Шлаки доменные
	17,7
	72,8

	Древесные отходы
	14,4
	52,5

	Шлаки сталеплавильные
	7,4
	41,8



[bookmark: _Hlk120283414]Таблица 8 – Возрастная структура производственного оборудования ПО «ДАР», % [8]
	Год
	Все оборудование на конец года
	Из него в возрасте, лет
	Средний возраст, лет

	
	
	до 5
	6-10
	11-20
	свыше 20
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1980
	100
	35,5
	28,7
	25,1
	10,7
	9,5

	1990
	100
	29,4
	28,3
	27,3
	15,0
	10,8

	1995
	100
	10,1
	29,8
	36,9
	23,2
	14,3

	1996
	100
	7,2
	27,5
	39,5
	25,8
	15,2



Следующий лист
Продолжение таблицы 8
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1997
	100
	5,2
	24,1
	42,2
	29
	16,1

	1998
	100
	5,4
	20,1
	44,2
	31,6
	17,0

	1999
	100
	4,1
	15,2
	45,8
	34,8
	17,9

	2000
	100
	4,7
	10,6
	46,5
	38,2
	18,7


· Оформление иллюстраций.
Иллюстрации (фотографии, рисунки, схемы, графики, карты) располагаются в курсовой работе непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице.
При размещении иллюстративного материала изображение располагается по центру, без абзацного отступа (графики, чертежи, фотографии, рисунки, схемы, диаграммы и т.п.) под иллюстративным материалом пишется «Рисунок», проставляется его номер (например, «Рисунок 1»), после цифры ставится тире, а далее с прописной буквы пишется название. Точка в конце названия рисунка не ставится. При наличии в тексте единственного рисунка номер ему не присваивается. Строка с наименованием рисунка, как и сам иллюстративный материал, выравниваются по центру. По тексту на рисунок оформляется ссылка (рисунок 1), расположенная непосредственно перед рисунком.
Например: 
[image: ]
Рисунок 1 – Немецкая овчарка
Печать основного текста после наименования рисунка начинается через один полуторный межстрочный интервал. 
Иллюстрация каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например: Рисунок А.3

· Оформление приложений.
В приложение выносятся поясняющие основной текст материалы. Каждое приложение начинается с нового листа с указанием по правому краю слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» прописными буквами. Если приложений больше, чем одно, все они обозначаются буквами, начиная с «А», за исключением букв – З, Ё, О, Ч, Ь, Ъ, Ы, Й.
Например, «ПРИЛОЖЕНИЕ А». 
В следующей строке с прописной буквы строчными пишется название приложения. Название выделяется полужирным шрифтом, выравнивается по центру. Точка после названия не ставится.
При оформлении текстов в приложении допускается применять меньший размер шрифта, чем в основном тексте (кегль – 11-13) и одинарный интервал.
Приложения должны иметь общую с основным текстом работы сквозную нумерацию страниц. Располагать приложения следует в том порядке, в котором к ним идет обращение из текста. 
· Оформление списка использованных источников.
Библиографическое описание документов в списке следует располагать в алфавитном порядке, при котором нужно учитывать очередность расположения используемых источников:
1. Нормативные акты (с соблюдением иерархии):
1) Международные акты.
2) Конституция РФ.
3) Кодексы (обратнохронологический порядок).
4) Федеральные конституционные законы РФ.
5) Федеральные законы (обратнохронологический порядок).
6) Указы Президента РФ (обратнохронологический порядок).
7) Постановления Правительства (обратнохронологический порядок).
8) Конституции и уставы субъектов РФ.
9) Законы Алтайского края (обратнохронологический порядок).
10) Постановления Законодательного собрания Алтайского края (обратнохронологический порядок).
11) Постановления Администрации г. Барнаула (обратнохронологический порядок).
12) Приказы Министерств и ведомств (обратнохронологический порядок).
13) Положения, инструкции министерств и ведомств (обратнохронологический порядок).
14) Инструктивные письма министерств и ведомств (обратнохронологический порядок).
15) Локальные правовые акты.
2. Документальные материалы, составляющие источниковую базу исследования (статистические сборники, ежегодники, стандарты и технические регламенты, материалы социологических исследований и т.п.) – в хронологическом порядке. 
3. Отечественная специальная научная и учебная литература (книги, статьи, сообщения, тезисы докладов, депонированные рукописи, препринты, нормативно-техническая документация, диссертации, авторефераты диссертаций и пр.) – по алфавиту фамилий авторов или названий в случае отсутствия автора.
4. Зарубежная специальная научная и учебная литература (книги, статьи, тезисы докладов) – по алфавиту того языка, на котором дается библиографическая запись документа.
5. Электронные ресурсы локального доступа.
6. Электронные ресурсы удаленного доступа. Специальная литература включает монографии, научные статьи, книги, статистические сборники, статьи в периодических изданиях.



Примеры библиографических записей документов в списке источников.
Нормативные правовые акты
Конституция Российской Федерации: офиц. текст. — М.: Маркетинг, 2001. — 
39 с. – Текст: непосредственный.
Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Федерации: [федер. закон: принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г.: по состоянию на 3 янв. 2001 г.]. — Санкт-Петербург: Стаун-кантри, 2001. — 94 с. - Текст: непосредственный.
Стандарты
ГОСТ Р 7.0.53–2007. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Международный стандартный книжный номер. Использование и издательское оформление. — Москва : Стандартинформ, 2007. — 5 с. - Текст : непосредственный.
Книжные издания
1 автор
Игнатьев, С. В. Принципы экономико-финансовой деятельности нефтегазовых компаний : учебное пособие / С. В. Игнатьев ; Московский государственный институт международных отношений (университет) Министерства иностранных дел Российской Федерации. - Москва : МГИМО (университет), 2017. - 144 с. - ISBN 978-5-9228-1632-8. - Текст : непосредственный.
2 автора
Шубаева, В. Г. Маркетинговые технологии в туризме : учебник и практикум / 
В. Г. Шубаева, И. О. Сердобольская. - 2-е изд. исправ. и доп. - Москва : Юрайт, 2019. - 120 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-10550-6. - Текст : непосредственный.
3 автора
Джонсон, Д. Корпоративная стратегия: теория и практика : учебник / Д. Джонсон, К. Шоулз, Р. Уиттингтон. - 7-е изд. ; пер. с англ. А. Ю. Заякина. - Москва : Вильямс, 2017. - 800 с. - ISBN 978-5-8459-1159-9. - Текст : непосредственный.


4 автора и более
Международная торговля товарами и услугами : учебник для бакалавриата и магистратуры / Г. В. Кузнецова, Г. В. Подбиралина, И. М. Субботина, И. В. Головкин ; Российская академия им. Г. В. Плеханова. - Москва : Юрайт, 2017. - 433 с. - (Бакалавр и магистр. Академический курс). - ISBN 978-5-534-02462-3. - Текст : непосредственный.
Многочастные монографические ресурсы
Голсуорси, Д. Сага о Форсайтах : [в 2 томах] / Джон Голсуорси : перевод с английского М. Лорие [и др.]. -  Москва : Время, 2017.
Лермонтов, М.Ю. Собрание сочинений: в 4 т. / Михаил Юрьевич Лермонтов; [коммент. И. Андроникова]. — Москва : Терра-Кн. клуб, 2009. — 4 т. — 230 с. - Текст : непосредственный.
     Т. 1 : Собственник ; Последнее лето Форсайта ; В петле. – 734 с.
     Т. 2 : Пробуждение ; Сдается в наем ; Из цикла «На Форсайтской бирже» /  послесловие Е. Картишонок. – 458 с.
Сборник статей
 Управление бизнесом: сборник статей. — Нижний Новгород: Изд-во Нижегородского университета, 2009. — 243 с. - Текст : непосредственный.
Статьи
 Берестова, Т. Ф. Поисковые инструменты библиотеки / Т. Ф. Берестова. - Текст : непосредственный  // Библиография. — 2006. — № 6. — С. 19.
 Кригер, И. Бумага терпит / И. Кригер - Текст : непосредственный. // Новая газета. — 2009. — 1 июля.
Электронные ресурсы (c сайта в сети интернет)
 Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства . — М.: Большая Рос. энцикл., 1996. — Текст : электронный. – URL : http://russenc/ru/ 
Насырова, Г.А. Модели государственного регулирования страховой деятельности / Г.А. Насырова -  Текст : электронный // Вестник Финансовой академии [сайт] — 2003. — № 4. — URL: http://vestnik.fa.ru/4(28)2003/4.html. (дата обращения: 14.05.2018).
Сайты в сети интернет
ТАСС : информационное агентство России : [cайт] . -  Москва , 1999 - . – обновляется в течение суток. – URL : http://tass.ru (дата обращения 25 января 2020). – Текст : электронный.
Соблюдение этих правил при оформлении курсовой работы строго обязательно. При защите комиссия может снизить оценку за неправильное или небрежное оформление работы.
 






















4 [bookmark: _Toc120694305]ЗАЩИТА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
[bookmark: _Toc120694306]4.1 Подготовка к защите
[bookmark: _Hlk183175005]Курсовая работа должна быть написана в установленные сроки, но не позднее, чем за две недели до защиты. Несвоевременное представление курсовой работы приравнивается к неявке на экзамен, поэтому студент, не сдавший без уважительных причин в срок курсовую работу, получает неудовлетворительную оценку, считается имеющим академическую задолженность и не допускается к сдаче экзамена по данной дисциплине.
Подготовку студента к защите организует научный руководитель. Научный руководитель должен помочь студенту подготовить доклад и иллюстрации для защиты, психологически настроить студента не на простое воспроизведение фрагментов работы, а именно на защиту. Студента необходимо научить правильно строить ответы на вопросы.
Время доклада на защите курсовой работы не должно превышать 5-7 минут. Примерная структура доклада при защите курсовой работы приведена ниже:
· фамилия, имя, отчество исполнителя работы;
· наименование темы работы;
· фамилия, имя, отчество научного руководителя, его ученая степень и должность;
· актуальность исследования, основные цели и задачи работы;
· предмет, объект и хронологические рамки исследования;
· логика построения работы в разделах работы;
· основные результаты, полученные в работе, выводы и обоснование предложений;
· практическая реализация (возможно, с демонстрацией) и внедрение результатов работы;
· основные положения документов, опубликованных после представления работы к защите;
· ответы на замечания руководителя;
· перспективы продолжения работы (исследования).
2 
3 
4 
4.1 
[bookmark: _Toc120694307] 4.2 Защита курсовой работы
 Защита курсовой работы имеет целью выявить глубину и самостоятельность знаний студента по избранной теме. На защите студент должен хорошо ориентироваться в представленной работе, уметь объяснить источники цифровых данных, отвечать на вопросы как теоретического, так и практического характера, относящиеся к теме работы.
Защита состоит из краткого изложения студентом основных положений работы, мотивированном отстаиванием своих выводов, обсуждении автором и присутствующими возникших в ходе рецензирования вопросов. Особое внимание должно быть уделено тем разделам работы, в которых имеются критические замечания и предложения студента по вопросам избранной темы. В конце своего сообщения студент отвечает на замечания руководителя, сделанные им в отзыве на курсовую работу. При оценке учитывается работа студента в течение семестра, качество написания работы и результаты ее защиты.
Работы оцениваются по четырехбальной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») по каждому из следующих параметров:
· предварительная оценка работы научным руководителем;
· оценка оформления и выполнения срока представления работы;
· оценка защиты результатов работы.
После защиты курсовые работы и зачтенные за них научные доклады студентам не возвращаются и направляются в архив.
Курсовая работа после защиты хранится на протяжении двух лет.
Апелляция курсовой работы не допускается.
ПРИЛОЖЕНИЕ А
Автономная некоммерческая профессиональная образовательная организация
«Алтайский техникум кинологии и предпринимательства»


	СОГЛАСОВАНО
Председатель ПЦК
_____________к.в.н. Ю.А. Чекункова

«___» ___________20___г.
	УТВЕРЖДАЮ 
Заместитель директора по УР 
_____________ О.И. Гуч

«___» ___________20___г.



Задание на курсовую работу

Тема работы: «Кликер-дрессировка при подготовке служебных собак по поиску наркотических веществ» 
студента(ки)____курса, гр.________ _____________________________________
                                                                                   (ФИО студента)
специальность 	35.02.15 Кинология
Перечень вопросов, подлежащих рассмотрению:
1. Выявить закономерности образования оперантного условного рефлекса.
2. Рассмотреть виды подкрепления собак при кликер-дрессировке.
3. Провести анализ кликер-дрессировки с подготовкой собак по классическому методу дрессировки.
4. Рассмотреть особенности кликер-дрессировки при подготовке служебных собак по поиску наркотических веществ.
Основные источники и литература:
1. Гриценко В.В. Кликер - дрессировка. / В.В.  Гриценко М.: АСТ, 2023, 141 с.
2. Гриценко В.В. Кликер-дрессировка.  Новый эффективный метод дрессировки собак. – М.: «Аквариум Принт», 2022. – 144 с
3. Гриценко В.В., Качкин С.А. Кликер-дрессировка при подготовке поисковых собак. – 80 с.
Дата выдачи задания «___» __________20___года
[bookmark: _Hlk120544747]Дата сдачи работы «___» __________20___года
[bookmark: _Hlk120544808]Руководитель работы       _______________________   _______________
                                                      (ФИО)                                               (подпись)
Задание получил студент _______________________   _______________
                                                                       (ФИО)                                                (подпись)


ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Автономная некоммерческая профессиональная образовательная организация
«Алтайский техникум кинологии и предпринимательства»


КУРСОВАЯ РАБОТА
на тему: «Кликер-дрессировка при подготовке служебных собак по поиску наркотических веществ»



	
	Выполнил студент
_____ курса _____________группы
_______________________________
(ФИО)
Руководитель
_______________________________
(ФИО)
Курсовая работа защищена
«____» _________________20___ г.
Оценка ________________________
_______________________________
(подпись руководителя)






Барнаул 20__
ПРИЛОЖЕНИЕ В
ОТЗЫВ
НА КУРСОВУЮ РАБОТУ
Автор (студент/ка)      	
Специальность      	
Наименование темы:     	
      	
Руководитель      	
	(ФИО, должность, категория, уч. степень) 

ОЦЕНКА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
	№
	Показатели
	Оценка

	
	
	5
	4
	3
	2

	1.
	Выполнение требований, предъявляемых к написанию курсовой работы
	
	
	
	

	2.
	Соответствие содержания работы заявленной теме
	
	
	
	

	3.
	Ясность, четкость и последовательность изложения материала
	
	
	
	

	4.
	Общий уровень грамотности, стиль изложения материала
	
	
	
	

	5.
	Структура работы: 
- пропорциональность структурных частей работы
	
	
	
	

	
	- логическая взаимосвязь структурных частей работы 
	
	
	
	

	6.
	Степень полноты обзора состояния вопроса (проблемы)
	
	
	
	

	7.
	Качество оформления (таблиц, качество иллюстраций и др.)
	
	
	
	

	8.
	Изучение автором необходимого объема литературы: 
- количество наименований источников в списке литературы
	
	
	
	

	
	- период издания источников литературы и нормативно-правовой базы
	
	
	
	

	9.
	Наличие выводов, полученных на основе исследования поставленного вопроса (проблемы)
	
	
	
	

	10.
	Обоснованность и доказательность выводов работы 
	
	
	
	


Отмеченные достоинства (недостатки) работы     	
     	
     	
Рекомендации    	
_____________________________________________________________________
«_____» _____________20_____г. 

Руководитель   _________________/____________________________________
                                                  (подпись)                                                     (ФИО)


	
Тип источника
	Примеры
	Пояснение

	Конституция
	Российская Федерация. Конституция (1993). Новая редакция : с комментариями Конституционного суда РФ. — Москва : Проспект, 2022. — 116 с.
	Законы и нормативные акты располагаются по иерархии — от высшего к низшему

	Кодексы
	Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской Федерации : УК : текст с изменениями и дополнениями на 1 августа 2017 года. — Москва : Эксмо, 2017. — 350 с.
	

	Федеральные законы
	Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ. — Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. — 158 с.
	

	Нормативно-правовые акты
	Правила обеспечения безопасности при выводе из эксплуатации ядерных установок ядерного топливного цикла : (НП-057-17) : официальное издание : утверждены Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору от 14.06.17 : введены в действие 23.07.17. — Москва : НТЦ ЯРБ, 2017. — 32 с.
	

	Книги с одним автором
	Морозов, С. Л. Единый универсальный календарь и его применение в мировой экономике, астронавигации и религии в эпоху четвертой цифровой промышленной революции / Сергей Львович Морозов ; Российская академия наук, Отделение общественных наук, Центральный экономико-математический институт. — Москва : Ваш формат, 2017. — 190 с.
	Библиографическое описание однотомных книг начинается с фамилии автора

	Книги с двумя авторами
	Кожевников, С. А. Эффективность государственного управления : проблемы и методы повышения : монография / С. А. Кожевников, Е. Д. Копытова ; под ред. В. А. Ильина, Т. В. Усковой ; ФГБУН «Вологодский научный центр РАН». — Вологда : ФГБУН ВолНЦ РАН, 2018. — 208 с.
	Если авторов двое или трое, в начале описания указывают только фамилию первого, а после заглавия расставляют их в алфавитном порядке

	Книги с тремя авторами
	Поляков, Н. А. Управление инновационными проектами : учебник и практикум / Н. А. Поляков, О. В. Мотовилов, Н. В. Лукашов. — Москва : Юрайт, 2019. — 330 с.
	

	Книги с четырьмя авторами
	Международная торговля товарами и услугами : учебник для бакалавриата и магистратуры / Г. В. Кузнецова, Г. В. Подбиралина, И. М. Субботина, И. В. Головкин ; Российская академия им. Г. В. Плеханова. — Москва : Юрайт, 2017. — 433 с.
	

	Книги с пятью и более авторами
	Теория и практика немецкой грамматики : учебное пособие / Г. В. Глухов, Ю. И. Ефимова, О. В. Петрянина [и др.]. — Самара : Изд‑во Самар. гос. экон. ун‑та, 2019. — 188 с.
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